
I.

1.

1.1 nazwę jednostki Urząd Gminy w Potworowie

1.2 siedzibę jednostki ul.Radomska 2A

1.3 adres jednostki 26-414 Potworów

1.4 podstawowy przedmiot działalności jednostki Zaspkajanie potrzeb zbiorowych mieszkańców gminy 

2. wskazanie okresu objętego sprawozdaniem 01.01.2019 - 31.12.2019

3. wskazanie, że sprawozdanie finansowe zawiera dane łączne, jeżeli w skład jednostki nadrzędnej lub jednostki 

samorządu terytorialnego wchodzą jednostki sporządzające samodzielne sprawozdania finansowe

jednostka budżetowa

4. omówienie przyjętych zasad (polityki) rachunkowości, w tym metod wyceny aktywów i pasywów (także 

amortyzacji)

wyceny aktywów -wg cen nabycia ,kosztów 

wytworzenia lub zakupu  pasywa-wg wartości 

nominalnej lub wartości wymaganej do zapłaty. 

Umorzenie wg stawek amortyzacji zgodnie z ustawą o 

podatku dochodowym, wartosci niematerialne i 

prawne wg. Stawki 30%, umorzenie roczne,liczone od 

następnego miesiąca po przyjeciu.

5. inne informacje

II.

1.

1.1. szczegółowy zakres wartości grup rodzajowych środków trwałych, wartości niematerialnych i prawnych, 

zawierający stan tych aktywów na początek roku obrotowego, zwiększenia i zmniejszenia z tytułu: aktualizacji 

wartości, nabycia, rozchodu, przemieszczenia wewnętrznego oraz stan końcowy, a dla majątku 

amortyzowanego - podobne przedstawienie stanów i tytułów zmian dotychczasowej amortyzacji lub 

umorzenia 

Tabela nr 1 tabela nr 2 

1.2. aktualną wartość rynkową środków trwałych, w tym dóbr kultury - o ile jednostka dysponuje takimi 

informacjami

jednostka  nie posiada

1.3. kwotę dokonanych w trakcie roku obrotowego odpisów aktualizacyjnych wartość aktywów trwałych 

odrębnie dla długoterminowych aktywów niefinansowych oraz długoterminowych aktywów finansowych

tabela nr 3 

1.4. wartość gruntów użytkowanych wieczyście tabela nr 4

1.5. wartości nieamortyzowanych lub nieumarzanych przez jednostkę środków trwałych, używanych na 

podstawie umów najmu, dzierżawy i innych umów, w tym z tytułu umów leasingu

tabela nr 5 

Załącznik nr 5. Informacja dodatkowa

Wprowadzenie do sprawozdania finansowego, obejmującego w szczególności:

Dodatkowe informacje i objaśnienia obejmują w szczególności:



1.6. liczbę oraz wartości posiadanych papierów wartościowych, w tym akcji i udziałów oraz dłużnych papierów 

wartościowych

tabela nr 6 

1.7. dane o odpisach aktualizacyjnych wartość należności, ze wskazaniem stanu na początek roku obrotowego, 

zwiększeniach, wykorzystaniu, rozwiązaniu i stanie na koniec roku obrotowego, z uwzględnieniem należności 

finansowych jednostek samorządu terytorialnego (stan pożyczek zagrożonych)

tabela nr7 

1.8. dane o stanie rezerw według celu ich utworzenia na początek roku obrotowego, zwiększeniach, 

wykorzystaniu, rozwiązaniu i stanie końcowym

tabela nr8 

1.9. podział zobowiązań długoterminowych według pozycji bilansu o pozostałym od dnia bilansowego, 

przewidywanym umową lub wynikajacym  z innego tytułu prawnego, okresie spłaty

tabela nr 9 

a) powyżej 1 rok do 3 lat

b) powyżej 3 do 5 lat

c) powyżej 5 lat

1.10. kwotę zobowiązań w sytuacji gdy jednostka kwalifikuje umowy leasingu zgodnie z przepisami podatkowymi 

(leasing operacyjny), a według przepisów o rachunkowości byłby to leasing finansowy lub zwrotny z 

podziałem na kwotę zobowiązań z tytułu leasingu finansowego lub leasingu zwrotnego

 jednostka nie posiada

1.11. łączną kwotę zobowiązań zabezpieczonych na majątku jednostki ze wskazaniem charakteru i formy tych 

zabezpieczeń 

tabela  nr11

1.12. łączną kwotę zobowiązań warunkowych, w tym również udzielonych przez jednostkę gwarancji i poręczeń, 

także wekslowych, niewykazanych w bilansie, ze wskazaniem zobowiązań zabezpieczonych na majątku 

jednostki oraz charakteru  i formy tych zabezpieczeń

tabela nr 12

1.13. wykaz istotnych pozycji czynnych i biernych rozliczeń międzyokresowych, w tym kwotę czynnych rozliczeń 

międzyokresowych kosztów stanowiących różnicę między wartością otrzymanych finansowych składników 

aktywów a zobowiązaniem zapłaty za nie

tabela nr13  tabela nr 14

1.14. łączną kwotę otrzymanych przez jednostkę gwarancji i poręczeń niewykazalnych w bilansie tabela nr 15 

1.15. kwotę wypłaconych środków pieniężnych na świadczenia pracownicze tabela nr 16

1.16. inne informacje brak 

2.

2.1. wysokość odpisów aktualizacyjnych wartość zapasów brak 

2.2. koszt wytworzenia środków trwałych w budowie, w tym odsetki oraz różnic kursowe, które powiększyły koszt 

wytworzenia środków trwałych w budowie w roku obrotowym

 jednostka nie posiada

2.3. kwotę i charakter poszczególnych pozycji przychodów lub kosztów o nadzwyczajnej wartości lub które 

wystąpiły incydentalnie

 jednostka nie posiada

2.4. informację o kwocie należności z tytułu podatków realizowanych przez organy podatkowe podległe 

ministrowi właściwemu do spraw finansów publicznych wykazywanych w sprawozdaniu z wykonania planu 

dochodów budżetowych

 jednostka nie posiada

2.5. inne informacje brak



3. Inne informacje niż wymienione powyżej, jeżeli mogłyby w istotny sposób wpłynąć na ocenę sytuacji 

majątkowej i finansowej oraz wynik finansowy jednostki

brak 

Klimek Marek              

                             (kierownik jednostki)(główny księgowy)                                                                                                                                (rok, miesiąc, dzień)                           

Bińkowska Joanna                                                                                                                                         2020.03.30                



Tabela nr 16 

 

1 

Wypłacone środki pieniężne na świadczenia pracownicze 

Wyszczególnienie 
Kwota wypłaconych świadczeń pracowniczych 

w zł i gr 

a) odprawy emerytalne i rentowe 127.831,80 

b) nagrody jubileuszowe 46.304,04 

c) świadczenia urlopowe 6.897,02 

d) inne (odprawa i odszkodowanie zwolnionego 

pracownika)  
21.600,00 

SUMA 202.632,86 



Tabela nr 13 

 

1 

Tabela dla rozliczeń międzyokresowych czynnych z podziałem na poszczególne tytuły, w tym kwoty czynnych rozliczeń 

międzyokresowych kosztów stanowiących różnicę między wartością otrzymanych finansowych składników aktywów a zobowiązaniami 

zapłaty za nie 

 

Lp. Specyfikacja rozliczeń międzyokresowych czynnych według tytułów Kwota w zł i gr 

1. Ubezpieczenia majątkowe  0,00 

2. Ubezpieczenia osobowe  0,00 

3. Prenumerata  0,00 

4. Różnica między wartością otrzymanych finansowych składników aktywów a 

zobowiązaniami zapłaty za nie 

 0,00 

5. Inne  

 Opłaty za zajęcie pasa drogowego 75.626,20 

SUMA 75.626,20 

 



Tabela nr 14 

 

1 

Tabela dla rozliczeń międzyokresowych biernych z podziałem na poszczególne tytuły 

Lp. Specyfikacja rozliczeń międzyokresowych biernych według tytułów Kwota w zł i gr 

1.   0,00 

2.   0,00 

3.   0,00 

 …  0,00 

SUMA  0,00 



Tabela nr15 

1 

Tabela dla zobowiązań warunkowych, w tym z podziałem na udzielone przez jednostkę gwarancje i poręczenia, także wekslowe 

niewykazane w bilansie, z dalszym podziałem umożliwiającym wskazanie zobowiązań warunkowych zabezpieczonych na majątku 

jednostki oraz charakteru i formy tych zabezpieczeń 

Lp. Zobowiązania warunkowe Stan na koniec roku obrotowego 
w tym zabezpieczone na majątku 

jednostki 

1. Gwarancje  0,00 
 0,00 

2. Poręczenia 
 0,00  0,00 

2.1. w tym poręczenia wekslowe 
 0,00  0,00 

3. Roszczenia sporne 
 0,00  0,00 

4. Zawarte, ale jeszcze niewykonane umowy 
 0,00  0,00 

5. Inne: 
 0,00  0,00 

5.1. … 
 0,00  0,00 



Lp.

Wyszczególnienie                 

(rodzaj zobowiązania 

warunkowego)

Kwota 

zobowiązania 

warunkowego*

Wyszczególnienie                  

(forma i charakter 

zabezpieczenia 

zobowiązania 

warunkowego)

Kwota 

zabezpieczenia

1 2 3 4 5

1. 0,00 0,00 0,00
2. 0,00 0,00 0,00
3. 0,00 0,00 0,00

0,00 0,00 0,00

Tabela nr 12

Razem

Zobowiązania warunkowe na dzień bilansowy



aktualizacja
przychody 

(nabycie)

przemies

zczenie
zbycie likwidacja inne

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12

1.1.
Licencje na użytkowanie 

programów komputerowych
148 567,60 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 148 567,60

1.2.
Pozostałe wartości niematerialne i 

prawne
0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

I.
Razem wartości niematerialne i 

prawne 148 567,60 0,00 0,00 0,00
0,00

0,00 0,00 0,00
0,00 148 567,60

2.1. Grunty 556 677,86 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 556 677,86

2.1.1.

Grunty stanowiące własność jst, 

przekazane w użytkowanie 

wieczyste innym podmiotom 0,00

0,00

0,00 0,00

0,00

0,00 0,00 0,00

0,00 0,00

2.2.
Budynki, lokale i obiekty inżynierii 

lądowej i wodnej 48 832 267,26
0,00

2 543 971,18 0,00
2 543 971,18

0,00 0,00 0,00
0,00 51 376 238,44

2.3.
Urządzenia techniczne i maszyny 643 863,35

0,00
0,00 0,00

0,00
0,00 0,00 0,00

0,00 643 863,35

2.4. Środki transportu 948 836,00
0,00

0,00 0,00
0,00

0,00 0,00 0,00 0,00 948 836,00

2.5.
Inne środki trwałe 832 378,43

0,00
216 580,00 0,00

216 580,00
0,00 0,00 0,00

0,00 1 048 958,43

2.
Razem środki trwałe 51 814 022,90 0,00 2 760 551,18 0,00

2 760 551,18
0,00 0,00 0,00

0,00 54 574 574,08

3.
Środki trwałe w budowie 

(inwestycje) 659 466,29 0,00 3 496 070,40 0,00
3 496 070,40

2 760 551,18
2 760 551,18 1 394 985,51

4.
Zaliczki na środki trwałe              w 

budowie (inwestycje) 0,00 0,00 0,00 0,00
0,00

0,00 0,00 0,00
0,00 0,00

II.
Razem rzeczowe aktywa trwałe 

(2+3+4) 52 473 489,19 0,00 6 256 621,58 0,00
6 256 621,58

0,00 0,00 2 760 551,18
2 760 551,18 55 969 559,59

Lp.

Zmiany stanu wartości początkowej wartości niematerialnych i prawnych oraz rzeczowych aktywów trwałych

                                                                                                                                                           Tabela nr 1      

Nazwa grupy rodzajowej 

składnika aktywów według 

układu w bilansie

Wartość 

początkowa - 

stan na początek 

roku 

obrotowego

Zwiększenie wartości początkowej: Ogółem 

zwiększenie 

wartości 

początkowej 

(4+5+6)

Zmniejszenie wartości początkowej Ogółem 

zmniejszenie 

wartości 

początkowej 

(8+9+10)

Wartość 

końcowa - stan 

na koniec roku 

obrotowego 

(3+7-11)



aktualizacja

amortyzacja/

umorzenie za 

rok obrotowy

inne

dotyczące 

zbycia 

składników

dotyczące 

zlikwidowanych 

składników

inne

stan na 

początek roku 

obrotowego

stan na koniec 

roku 

obrotowego
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14

1.1.
Licencje na użytkowanie 

programów komputerowych
53 368,58 0,00 43 084,33 0,00 43 084,33 0,00 0,00 0,00 0,00 96 452,91 95 199,02 52 114,69

1.2.
Pozostałe wartości 

niematerialne i prawne
0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

I.
Razem wartości niematerialne i 

prawne
53 368,58 0,00 43 084,33 0,00 43 084,33 0,00 0,00 0,00 0,00 96 452,91 95 199,02 52 114,69

2.1.
Budynki, lokale i obiekty 

inżynierii lądowej i wodnej
22 450 771,88 0,00 1 502 626,33 0,00 1 502 626,33 0,00 0,00 0,00 0,00 23 953 398,21 26 381 495,38 27 422 840,23

2.2. Środki transportu 937 196,00 0,00 5 040,00 0,00 5 040,00 0,00 0,00 0,00 0,00 942 236,00 11 640,00 6 600,00

2.3. Urzadzenia techniczne i maszyny 481 226,64 0,00 46 774,12 0,00 46 774,12 0,00 0,00 0,00 0,00 528 000,76 162 636,71 115 862,59

2.4. Inne środki trwałe 21 566,00 0,00 40 567,62 40 567,62 0,00 0,00 0,00 62 133,62 810 812,43 986 824,81

2. Razem środki trwałe 23 890 760,52 0,00 1 595 008,07 0,00 1 595 008,07 0,00 0,00 0,00 0,00 25 485 768,59 27 366 584,52 28 532 127,63

3. Środki trwałe w budowie 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 659 466,29 1 394 985,51

4. Zaliczki na środki trwałe 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

II.
Razem rzeczowe aktywa trwałe 

(2+3+4+5)
23 890 760,52 0,00 1 595 008,07 0,00 1 595 008,07 0,00 0,00 0,00 0,00 25 485 768,59 28 026 050,81 29 927 113,14

Umorzenie - 

stan na 

koniec roku 

obrotowego 

(3+7-11)

Wartość netto składników 

aktywów

Lp.

Tabela nr 2

Nazwa grupy rodzajowej 

składnika aktywów według 

układu w bilansie

Umorzenie - 

stan na 

początek roku 

obrotowego

Zwiększenie w ciągu roku obrotowego
Ogółem 

zwiększenie 

wartości 

umorzenia 

(4+5+6)

Zmniejszenie w ciągu roku obrotowego
Ogółem 

zmniejszenia 

wartości 

umorzenia 

(8+9+10)

Zmiana stanu amortyzacji/umorzenia wartości niematerialnych i prawnych oraz rzeczowych składników majątku trwałego



zwiększenia zmniejszenia

1 2 3 4 5 6

1.
Wartosci niematerialne i 

prawne
0,00 0,00 0,00 0,00

2. Środki trwałe 0,00 0,00 0,00 0,00

3.
Środki trwałe w budowie 

(inwestycje) 0,00 0,00 0,00 0,00

4.
Zaliczki na środki trwałe w 

budowie (inwestycje) 0,00 0,00 0,00 0,00

5.1. Akcje i wdziały 0,00 0,00 0,00 0,00
5.2. Inne papiery wartościowe 0,00 0,00 0,00 0,00

5.3.
Inne długoterminowe aktywa 

finansowe 0,00 0,00 0,00 0,00

5.
Razem długoterminowe 

aktywa finansowe 0,00 0,00 0,00 0,00

6. Ogółem (1+2+3+4+5) 0,00 0,00 0,00 0,00

Tabela nr 3

Lp.

Nazwa grupy rodzajowej 

składnika aktywów 

według bilansu

Stan na 

początek roku 

obrotowego

Zmiana w trakcie okresu Stan na koniec 

roku 

obrotowego

Odpisy aktualizacyjne wartości aktywów trwałych



zwiększenia zmniejszenia

1 2 3 4 5 6 7

Powierzchnia (m2) 0 0 0 0

Wartość (zł) 0 0 0 0

Powierzchnia (m2) 0 0 0 0

Wartość (zł) 0 0 0 0

1.

2.

                                                                                                                      Tabela nr 4

Lp.

Treść                     

(nr działki, 

lokalizacja)

Wyszczególnienie

Stan na 

początek roku 

obrotowego

Zmiana stanu w trakcie roku 

obrotowego
Stan na koniec 

roku 

obrotowego 

(4+5-6)

Grunty w wieczystym użytkowaniu



zwiększenia zmniejszenia

1 2 3 4 5 6

1. Grunty 0,00 0,00 0,00 0,00

2.
Budynki, lokale i obiekty 

inżynierii lądowej i wodnej
0,00 0,00 0,00 0,00

3.
Urządzenia techniczne               

i maszyny
0,00 0,00 0,00 0,00

4. Środki transportu 0,00 0,00 0,00 0,00
5. Inne środki trwałe 0,00 0,00 0,00 0,00

0,00 0,00 0,00 0,00Razem

Tabela nr 5

Lp. Grupa według KŚT

Stan na 

początek roku 

obrotowego

Zmiana w trakcie roku 

obrotowego

Stan na koniec 

roku 

obrotowego 

(3+4-5)

Wartość nieamortyzowanych lub nieumarzanych przez jednostkę 

środków trwałych, używanych na podstawie umów najmu, dzierżawy 

i innych umów, w tym z tytułu umów leasingu



ilość wartość ilość wartość ilość wartość ilość wartość

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10

1. Akcje 0 0 0 0 0 0 0 0

1.1. 0 0 0 0 0 0 0 0

1.2. 0 0 0 0 0 0 0 0

2. Udziały 0 0 0 0 0 0 0 0

2.1. 0 0 0 0 0 0 0 0

2.2. 0 0 0 0 0 0 0 0

3.
Dłużne papiery 

wartościowe
0 0 0 0 0 0 0 0

3.1. 0 0 0 0 0 0 0 0

3.2. 0 0 0 0 0 0 0 0

4.
Inne papiery 

wartościowe
0 0 0 0 0 0 0 0

4.1. 0 0 0 0 0 0 0 0

4.2. 0 0 0 0 0 0 0 0

0 0 0 0 0 0 0 0

Stan na koniec roku 

obrotowego

Tabela 6

Razem

Stan na początek roku 

obrotowego
Zmniejszenia

Lp. Wyszczególnienie

Zwiększenia

Liczba i wartość posiadanych papierów wartościowych, w tym akcji, udziałów oraz dłużnych 

papierów wartościowych



zwiększenia wykorzystanie
uznanie               

za zbędne
1 2 3 4 5 6 7

1. Zaległości podatkowe 36131,99 3867,45 25079,78 0 14919,66
2. Zaległości za usługi 26800,92 0 0 0 26800,92

3.
Zaległosci -

zal.alimentacyjna
43794,93 0 0 0 43794,93

4.
Zaległosci -

f.alimentacyjny
48683,64 0 0 0 48683,64

Tabela nr 7

Lp. Grupa należności

Stan na 

początek roku 

obrotowego

Zmiana w trakcie roku obrotowego: Stan na 

początek roku 

obrotowego

Stan odpisów aktualizujących wartości należności



wykorzystanie rozwiązanie razem

1 2 3 4 5 6 7 8

1. 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

2. 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

3. 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

Tabela nr 8

Lp.

Wyszczególnienie 

(rodzaj rezerw 

według celu 

utworzenia)

Razem

Stan na 

początek 

roku 

obrotowego

Zwiększenia

Stan na 

koniec roku 

obrotowego

Zmniejszenia

Informacje o stanie rezerw



koniec roku 

obrotowego

koniec roku 

obrotowego

koniec roku 

obrotowego

koniec roku 

obrotowego
1 2 4 6 8 10

1.
Opłata za zajęcie pasa 

drogowego
13 773,30 9 182,20 52 670,70 75 626,20

2.

3.

13 773,30 9 182,20 52 670,70 75 626,20

Tabela nr 9

Lp.

Wyszczególnienie 

(zobowiązania 

według pozycji 

bilansu)

Razem

Razem

Okres wymagalności

powyżej 1 roku             

do 3 lat

powyżej 3 

do 5 lat 

powyżej            

5 lat

Podział zobowiązań długoterminowych o pozostałym          

od dnia bilansowego przewidywanym umową lub 

wynikających z innego tytułu prawnego, okresie spłaty



Lp.
Wyszczególnienie                 

(rodzaj zobowiązania)

Kwota 

zobowiązania

Wyszczególnienie                  

(forma i charakter 

zabezpieczenia)

Kwota 

zabezpieczenia

1 2 3 4 5

1. Kredyty 7 312 857,98 weksel in blanco 9 750 053,40
2. Pożyczki 887 200,00 weksel in blanco 1 281 874,70
3.

8 200 057,98 11 031 928,10Razem

Tabela nr 11

Łączna kwota zobowiązań zabezpieczonych na majątku jednostki 

ze wskazaniem charakteru i formy zabezpieczeń


