UCHWALANr83 1< /16
ZARZADU POWIATU W PODDEBICACH
z dnia 16 grudnia 2016 r.

W sprawie zawarcia umowy zlecenia na $wiadczenie pomocy prawnej zgodnie
z ustawg o nicodplatnej pomocy prawnej oraz edukacji prawnej

Na podstawie art. 32 ust.2 pkt 4 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie
powiatowym (Dz. U. z 2016 r. poz. 814, poz. 1579) oraz art. 6 ust. | ustawy z dnia 5 sierpnia
2015 r. o nieodptatnej pomocy prawnej oraz edukacji prawnej (Dz. U. z 2015 r. poz. 1255),
Zarzad Powiatu w Poddebicach uchwala co nastepuje:

§ 1.1 Zawiera si¢ umowe zlecenia z adwokatem

nr legitymacji zawodowe;j: prowadzacym Kancelari¢ Adwokacka
w Lodzi przy ul. Piotrkowskiej 270, pigtro 10, 90-361 £6dz na $wiadczenie pomocy prawne;

zgodnie z ustawg o nieodplatnej pomocy prawnej oraz edukacji prawnej.

2. Projekt umowy stanowi zatacznik do niniejszej uchwaty.

§ 2. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Ryszard Rytter — Przewodniczacy Zarzadu oo, Z .............

Cztonkowie Zarzadu:

Piotr Binder
Leszek Chmielecki
Marek Dhugosz

Roman Morawski




UMOWA ZLECENIA NR /OR/16

na $wiadczenie pomocy prawnej zgodnie z ustawy o nieodplatnej pomocy prawnej

oraz edukacji prawnej

zawarta dnia  grudnia 2016 r. w Poddgbicach, pomigdzy:

Powiatem Poddebickim z/s. 99-200 Poddebice, ul. Leczycka 16 bedacym platnikiem VAT

i posiadajgcym nadany numer NIP 828 13 56 097, zwanym dalej ,,Zleceniodawcg”, w imieniu

ktorego dziata Zarzad Powiatu reprezentowany przez:

1) Pana Ryszarda Ryttera — Starost¢ Poddgbickiego

2) Pana Piotra Bindera — Wicestarostg

przy kontrasygnacie Skarbnika Powiatu — Pani Jadwigi Zagozdy

a

adw.

nr

posiadajacym
nr legitymacji zawodowej:

, prowadzacym Kancelari¢ Adwokackg w Lodzi przy ul. Piotrkowskiej 270,

pietro 10, 90-361 £6dz,

zwanym dalej ,,Zleceniobiorcg”

§1

Postanowienia ogélne

Zleceniodawca zleca, a Zleceniobiorca zobowigzuje si¢ do $wiadczenia za
wynagrodzeniem pomocy prawnej w ramach organizowanych przez Powiat
Poddebicki punktéw $wiadczenia nieodplatnej pomocy prawnej, na podstawie
przepiséw ustawy z dnia 5 sierpnia 2015 roku - o nieodptatnej pomocy prawnej oraz
edukacji prawnej (Dz. U. z 2015 r., poz. 1255 ze zm.) zwanej dalej ,,Ustawa”, oraz

aktéw wykonawczych do Ustawy.
Zleceniobiorca o$wiadcza, iz jest osobg uprawniong zgodnie z Ustawg do $wiadczenia

nieodptatnej pomocy prawne;j.

Zleceniobiorca wykonuje zlecone mu czynnosci samodzielnie, bez bezposredniego
nadzoru i kierownictwa ze strony Zleceniodawcy.

Zleceniobiorca bedzie wykonywal przedmiot umowy, o ktérym mowa w ust. 1
w lokalu posiadajgcym dostep do sieci teleinformatycznej usytuowanym w Starostwie
Powiatowym w Poddebicach, ul. Leczycka 16, 99-200 Poddgbicach oraz w Urzgdzie
Gminy w Zadzimiu, Zadzim 44, 99-232 Zadzim nieodplatnie udostgpnionym
Powiatowi Poddebickiemu na podstawie Porozumienia Nr 202/OR/16 z dnia 28

pazdziernika 2016 roku.

Zleceniobiorca bedzie wykonywal przedmiot umowy, o ktérym mowa w ust. 1
w okresie od 01.01.2017 do 31.12.2017 r. w co czwartg $rodg (poczgwszy od 11
stycznia 2017 roku) w lokalu Starostwa Powiatowego w Poddebicach w wymiarze 4
godzin zegarowych, tj. w godzinach 12.00 — 16.00 oraz w kazdy pigtek w siedzibie



10.

11.

12,

Urzgdu Gminy w Zadzimiu, Zadzim 44, 99-232 Zadzim w wymiarze 4 godzin
zegarowych, tj. w godzinach 08.00 ~ 12.00, zgodnie z harmonogramem udzielania
nieodplatnej pomocy prawnej dla mieszkaticéw Powiatu Poddebickiego w 2017 roku.
W przypadku, gdy dziefi, o ktérym mowa w ust. 5, przypada na dzien ustawowo wolny
od pracy Zleceniobiorca jest zobowigzany do zwigkszenia liczby godzin w danym
miesigcu celem wypracowania godzin ktére przypadaly na dzied ustawowo wolny od
pracy.

Wykonawea jest zobowigzany do przedstawienia informacji Zleceniodawcy o terminach
zwigkszenia liczby godzin o ktérych mowa w ust. 6 do konca miesiaca poprzedzajacego
miesige, w ktérym wystapi dziern ustawowo wolny od pracy mailowo na adres:
powiat@poddebicki.pl oraz amikolajezyk@poddebicki.pl. Jednoczesnie zwiekszenie
liczby godzin musi si¢ miesci¢ w przyjetych godzinach funkcjonowania urzedu.
Zleceniobiorca zobowigzany jest do zapewnienia zastepstwa w przypadku, gdy nie
bedzie w stanie osobidcie udzielaé nieodplatnej pomocy prawnej w terminach
wskazanych w ust. 5 z zastrzezeniem ust. 6. Zleceniobiorca moze powierzy¢
wykonanie zleconych mu czynnosci osobie trzeciej spetniajgcej wymogi okreslone w
art. 5 ust 1. Ustawy — w wypadkach okreslonych w art. 6 ust. 2 pkt 6 Ustawy w
zwigzku z art. 37a ust. 1 oraz art. 25 ust. 3 ustawy z dnia 26 maja 1982 . prawo o
adwokaturze (tj. Dz.U. z 2015 r. poz. 615 ze zm.).

Zleceniobiorca bedzie o kazdym przypadku okre$lonym w ust. 8 informowat
Zleceniodawcg co najmniej z jednodniowym wyprzedzeniem mailowo na adres:
powiat@poddebicki.pl oraz amikolajczyk@poddebicki.pl.

Informacja mailowa powinna zawieraé: wskazanie przyczyny braku osobistego
wykonywania umowy, osoby zastepujgcej, danych umozliwiajacych kontakt z tg
osobg oraz o$wiadczenie, iz osoba upowazniona do zastepowania zostala
poinformowana o prawach i obowigzkach wynikajacych z Ustawy, z ustawy z dnia 29
sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych i 0 postanowieniach niniejszej umowy
oraz, ze zobowigzuje si¢ do ich przestrzegania.

Osobg zastgpujgcg moze by¢ radca prawny/adwokat, a w szczegélnie uzasadnionych
przypadkach upowazniony aplikant radcowski/aplikant adwokacki.

Zleceniobiorca zobowiazuje si¢ do poniesienia we wilasnym zakresie z miesiecznego
wynagrodzenia ryczattowego kosztéw zapewnienia zastepstwa.

§2
Wynagrodzenie

Strony ustalajg wynagrodzenie za $wiadczenie pomocy prawnej w kwocie 1.028,55
ztotych netto + 23% VAT (stownie: jeden tysigc dwadzie$cia osiem ztotych 55/100)
za miesiac.

Wynagrodzenie okreslone w ust. 1 bedzie przekazywane przelewem na rachunek
bankowy Zleceniobiorcy o numerze: 94 1140 2004 0000 3602 7647 0978,
prowadzony przez mBank.

Wynagrodzenie bedzie ptatne z dotu do 10-tego dnia kazdego miesigca, na podstawie
comiesigcznej faktury VAT wystawionej przez Zleceniobiorce do 5 dnia kazdego
nastepnego miesigca.

Wynagrodzenie za miesigc grudzien 2017 r. bedzie platne do 31 grudnia 2017 roku na
podstawie faktury VAT wystawione]j przez Zleceniobiorce na dzien 27 grudnia 2017
roku 1 dostarczonej do siedziby Zleceniodawcy w terminie 27-28 grudnia 2017 roku.



§3

Prawa i obowigzki Stron

1. Zleceniobiorca ma prawo:
1) poinformowa¢ uprawnionego do uzyskania nieodptatnej pomocy prawnej

o innych punktach nieodptatnej pomocy prawnej na terenie powiatu
poddebickiego zgodnie z zalgcznikiem nr 1 do niniejszej umowy;

2) odméwié z waznych powodéw udzielenia nieodpfatnej pomocy prawnej
w przypadku konfliktu intereséw i wskazaé inne punkty nieodptatnej pomocy
prawnej na terenie powiatu,

2. Zleceniobiorca ma obowigzek:
1) przestrzegania przepiséw Ustawy i aktow wykonawczych;
3. Udzielenia pomocy prawnej wedlug swojej najlepszej wiedzy;

1) obecnosci w godzinach dyzuréw w wyznaczonym migjscu udzielania
nicodplatnej pomocy prawnej wg. ustalonego harmonogramu;

2) dokumentowania w karcie nieodplatnej pomocy prawnej kazdego przypadku
udzielenia nieodplatnej pomocy prawnej przez podanie informacji dotyczacych
czasu trwania i formy oraz dziedziny prawa, ktérej dotyczyta ta pomoc;

3) przekazania osobie wskazanej przez Zlecajgcego do 5 dnia nastgpnego
miesigca kalendarzowego Karty nieodplatnej pomocy prawnej oraz
o$wiadczenia od os6b, ktérym pomoc zostata udzielona o spelnianiu
przestanek do jej udzielania (osobg upowazniong od strony Zlecajacego jest
Pan Artur Mikotajczyk — inspektor w Wydziale Organizacyjnym);

4) zachowania w poufnosci wszelkich informacji zwigzanych z pomoca;

5) przestrzegania przepisow Kodeksu etyki adwokackie;.

4. Zleceniobiorca nie moze przyjmowa¢ w zamian za udzielenie porady korzysci
majatkowej od 0séb uprawnionych do uzyskania porady.

5. W przypadku niezapewnienia zastepstwa, o ktérym mowa w § 1 ust. 8, Zleceniobiorca
zobowiazany jest do zwigkszenia liczby godzin w danym miesigcu celem wypracowania
godzin w my$l § 1 ust. 6.

§4

Ochrona danych osobowych

Zleceniodawca powierza Zleceniobiorcy przetwarzanie danych osobowych, w stosunku
do ktérych pelni role Administratora Danych Osobowych, w zakresie okreslonym w §
1 ust. 1, a Zleceniobiorca zobowigzuje sie do ich przetwarzania zgodnie z przepisami

prawa i niniejsza umowa.

2. Zleceniodawca powierza Zleceniobiorcy przetwarzanie danych osobowych w celu
poprawnej realizacji umowy oraz tylko i wylacznie w zakresie niezbgdnym do
realizacji niniejszej umowy.

Powierzone do przetwarzania dane, bez pisemnej zgody Zleceniodawcy, nie podlegaja
powierzeniu, ani udost¢pnieniu osobom trzecim.

4, Zleceniodawca i Zleceniobiorca zobowigzuja si¢ do przestrzegania przepisdw ustawy o
ochronie danych osobowych oraz postanowieri i wymogéw niniejszej umowy.



5. Zleceniobiorca zobowigzuje -si¢ do zachowania w tajemnicy danych osobowych
powierzonych mu, w zwigzku z wykonywaniem umowy, a w szczeg6lnosci do tego,
ze nie bedzie w okresie obowigzywania umowy i po jej rozwigzaniu: przekazywac,
wykorzystywa¢ lub ujawnia¢ powierzonych mu danych osobowych osobom
nieupowaznionym.

6. Zleceniobiorca o$wiadcza, ze zapoznat sie z trescig zapisdw ustawy o ochronie danych
osobowych dotyczacych sposobu przetwarzania danych osobowych, w szczegdlnosei z
trescig zasad ogdlnych przetwarzania danych oraz prawach oséb, ktorych dane dotyczg
wraz z trescig rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 29
kwietnia 2004 r. w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz
warunkoéw technicznych i organizacyjnych, jakim powinny odpowiadaé urzgdzenia i
systemy informatyczne stuzace do przetwarzania danych osobowych (Dz. U. z 2016,

poz. 922).

7. Zleceniobiorca zobowigzuje sie do:

1) nie wykonywania kopii danych osobowych dla celéw niezwigzanych
Z Umowg;

2) nie gromadzenia danych osobowych w jakikolwiek inny sposéb niz zwigzany z
realizacjg umowy;

3) trwatego usuwania plikéw z projektami pism, o ktdérych mowa w § 1 ust. 1
niniejszej umowy, a takze innych plikéw 2z tymczasowymi danymi,
niezwlocznie po zakonczeniu ich wykorzystania.

8. Zleceniobiorca zobowigzuje si¢, w imieniu Zleceniodawcy, realizowaé¢ obowigzki
wynikajace z art. 24 i 33 ustawy o ochronie danych osobowych.

9. Zleceniodawca ma prawo przez caly okres objety umowa kontrolowaé poprawnosé
zabezpieczenia 1 przetwarzania informacji przez Zleceniobiorce (w szczegélnosci
danych osobowych) objetych postanowieniami umowy, a Zleceniobiorca zobowigzany
jest do takiego zorganizowania przetwarzania powierzonych mu danych by kontrola ta
byta mozliwa.

10. Zleceniodawca i Zleceniobiorca zobowigzuja si¢ ponadto do:

1) zachowania w tajemnicy wszelkich informacji otrzymanych i uzyskanych
w zwiazku z wykonywaniem zobowigzan wynikajgcych z realizacji niniejsze;j
Umowy;

2) wykorzystywania informacji jedynie w celach okreslonych umows;

3) podejmowania wszelkich krokow i dziatan w celu zapewnienia, ze zadna z
0séb otrzymujacych informacje w my$l postanowien pkt 1 nie ujawni tych
informacji, ani ich zrédla, zardwno w catosci jak i w czgéci, osobom trzecim
bez uzyskania uprzedniej, wyraznej, pisemnej zgody Zleceniodawcy;

4) tego, iz w razie watpliwosci w przedmiocie kwalifikacji okreslonych
informacji na potrzeby wykonywania niniejszej umowy, kwalifikowac te
informacje jako informacje chronione zapisami niniejszej UmMowy;

5) nie sporzgdzania kopii ani jakiegokolwiek innego powielania, poza
uzasadnionymi prawnie przypadkami, informacji otrzymanych i uzyskanych,
w zwigzku z realizacjg niniejszej umowy;

6) tego, iz przekazywanie, ujawnianie oraz wykorzystywanie informacji
otrzymanych przez Zleceniobiorce od Zleceniodawcy bedgcych przedmiotem



niniejszej umowy nastgpi¢ moze wobec podmiotéw uprawnionych na
podstawie przepiséw obowiazujgcego prawa i w zakresie okreslonym umowa.
11. Zobowigzanie, o ktérym mowa w ust. 10, nie ma zastosowania do:

1) informacji og6lnie dostepnych i powszechnie znanych;

2) informacji, na ktérych ujawnienie Zleceniodawca wyrazil pisemng zgodg, pod
rygorem niewaznosci;

3) informacji uzyskanych przez Zleceniobiorcg od oséb trzecich, o ile takie
ujawnienie przez osobe trzecig. nie stanowi naruszenia powszechnie
obowigzujacych przepisoéw prawa lub zobowigzan zaciagnigtych przez te
osoby (w szczegdlnosci zobowigzania wobec strony do nieujawniania danych
informacji). Zleceniobiorca zobowigzany jest do zachowania w tajemnicy
informacji uzyskanych od oséb trzecich, ktére zostaly mu udostgpnione
z naruszeniem wymogow okreslonych w zdaniu poprzednim;

4) udostepnienia informacji na rzecz podmiotéw uprawnionych, o ile obowiazek
udostepnienia tych informacji, na 1zecz tych podmiotéw, wynika
z powszechnie obowigzujgcych przepisow prawa,

12. Zleceniodawca i Zleceniobiorca majg obowiazek wspdipracowaé w przypadku
prowadzenia postepowan administracyjnych (np. kontroli GIODO) obejmujgcych
informacje przekazywane przez strony w ramach umowy.

13. Najpdzniej w momencie zakonczenia realizacji postanowien umowy, Zleceniobiorca
zwréci Zleceniodawcy wszystkie noéniki z danymi osobowymi, a w przypadku plikow
tymczasowych, trwale usunie je z wszelkich nosnikoéw, ktére nie zostaly zwrécone
Zleceniodawcy.

§4
Postanowienia koncowe

1. Kazda ze Stron ma prawo rozwigza¢ w trybie natychmiastowym niniejszg umowe

w przypadku, gdy druga ze Stron razaco narusza obowigzki wynikajgce z Ustawy i

aktow wykonawczych.

Strony przewiduja mozliwo$é wypowiedzenia umowy za 1 miesigcznym okresem

wypowiedzenia.

3. W kazdym czasie Umowa moze zostaé rozwigzana na mocy porozumienia Stron.

4. W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowg beda mialy zastosowanie przepisy
prawa polskiego, a w tym w szczegblnosdei przepisy Kodeksu cywilnego, Ustawy
z 5 sierpnia 2015 roku - o nieodplatnej pomocy prawnej oraz edukacji prawnej (Dz. U.
poz, 1255 ze zm.), aktéw wykonawczych do tej Ustawy oraz Regulaminu
wyznaczania 0sob uprawnionych zgodnie z ustawag o nicodplatnej pomocy prawnej
oraz edukacji prawnej do udzielania nieodplatnej pomocy prawne;j.

o

5. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagaja pod rygorem niewaznosci formy
pisemne;j.
6. Umowe sporzadzono w 3 jednobrzmigcych egzemplarzach, jednym dla Zleceniobiorcy

i dwéch dla Zleceniodawcy.

Zleceniodawca Zleceniobiorca:




Zatacznik Nr | do umowy
Nr..../OR/16 z dnia ...... grudnia 2016 1,

HARMONOGRAM WSKAZUJACY DNII GODZINY W KTORYCH BEDZIE
UDZIELANA NIEODPELATNA POMOC PRAWNA NA TERENIE POWIATU
PODDEBICKIEGO

I Punkt

1) Poniedziatek — Urzad Gminy w Peczniewie, ul. Glowna 10/12, 99-235 Peczniew,
godz. 9.00-13.00;

2) Wtorek - Starostwo Powiatowe w Poddebicach, ul. Leczycka 16, 99-200 Poddebice,
godz. 12.00-16.00;

3) Sroda - Starostwo Powiatowe w Poddgbicach, ul. Leczycka 16, 99-200 Poddebice,
godz. 12.00-16.00;

4) Czwartek — Budynek komunalny Urzedu Gminy w Wartkowicach, ul. Legionéw
Polskich 1, 99-220 Wartkowice, godz. 8.00-12.00;

5) Pigtek — Urzad Gminy w Zadzimiu, Zadzim 44, 99-232 Zadzim, godz. 8.00 — 12.00.

IT Punkt
1) Poniedziatek-Pigtek - Starostwo Powiatowe w Poddebicach, ul. Leczycka 16, 99-200
Poddgbice, godz. 8.00-12.00;



