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UCHWALA Nro2/.20% /15
ZARZADU POWIATU W PODDEBICACH

z dnia/\ T.grudnia 2015 roku

w sprawie zawarcia umowy w wyniku zaméwienia uzupelniajgcego w trybie z wolnej
reki na ,,Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na rzecz
Starostwa Powiatowego w Poddgbicach w zakresie przyjmowania, przemieszczania i
dorg¢czania przesylek pocztowych oraz ich zwrotow”.

Na podstawie art. 32 ust.2 pkt.3 i 4 ustawy z dnia 5 czerwca 1998r. o samorzadzie
powiatowym (j.t. Dz. U. z 2015r., poz. 1445) oraz art. 67ust. 1 pkt 6 ustawy z dnia 29 stycznia
2004r. Prawo zaméwien publicznych ( Dz. U. z 2013r. poz. 907, poz.984, poz.1047, poz.1473,
z 2014r. poz.423, poz.811, poz. 915, poz. 768, poz. 1146, poz.1232, z 2015r. poz. 349, poz.
478, poz. 605, poz.1777) — Zarzad Powiatu w Poddebicach uchwala, co nastepuje:

§ 1. Zawiera si¢ umowe z ,,Poczta Polska Spotka Akeyjng”, ul. Rodziny Hiszpanskich 8,
00-940 Warszawa, na $wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na
rzecz Starostwa Powiatowego w Poddgbicach w zakresie przyjmowania, przemieszczania i
dorgezania przesytek pocztowych oraz ich zwrotéw, w wyniku zaméwienia publicznego
uzupetniajacego w trybie z wolnej reki, w brzmieniu stanowigcym zatacznik nr. 2 do niniejszej
uchwaty.

§ 2. Uchwata podlega ogloszeniu na tablicy ogloszen Starostwa Powiatowego w
Poddebicach.

§ 3. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Ryszard Rytter — Przewodniczgcy Zarzadu

Czlonkowie Zarzadu: | g
/]
Piotr Binder /
Leszek Chmielecki
Marek Dhugosz

Roman Morawski




PROJEKT
Umowa nx OR....... /2015

zawarta w dniu .......... " 2015r.w wyniku postepowania o udzielenie zaméwienia
uzupetniajacego w trybie z wolnej reki zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004
roku Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2013r.,poz. 907) pomiedzy:

Powiatem Poddebickim z siedzibg przy ul. Leczyckiej 16, 99-200 Poddebice w imieniu
ktérego dziala Zarzagd Powiatu w Poddebicach zwanym dalej ,,Zamawiajgcym”,
reprezentowanym przez:

1.
2.

-------

--------

........

........

Ryszard Rytter — Starosta
Piotr Binder — Wicestarosta

.......................................................................................................

........................................................................................................

.......................................................................................................

........................................................................................................

0 nastepujgcej tresci: '

§1

Przedmiot umowy

- Przedmiotem umowy jest Swiadczenie przez Wykonawce powszechnych ushig

pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie przyjmowania,
przemieszezania i dorgczania przesylek listowych o wadze do 2000g oraz paczek
pocztowych i ich ewentualnych zwrotéw do Starostwa Powiatowego w Poddebicach po
wyczerpaniu wszystkich mozliwosci ich dorgczenia, w rozumieniu ustawy Prawo
Pocztowe z dnia 23 listopada 2012 roku (Dz.U. z 2012 r.; poz. 1529). .
SzczegStowy opis przedmiotu zamoéwienia zawarty zostat w zatgczniku nr. 1 do
zaproszenia do negocjacji.

Wykonawca gwarantuje wykonanie ustugi o jakiej mowa w niniejszej umowie
w szczegdlnosei polegajacej na dostarczaniu korespondencji na obszarze calego kraju
oraz poza jego granicami.

Wykonawea o$wiadcza, iz zasady korzystania z ustug pocztowych wymienionych

w § 1 ust. 1 odpowiedzialnoé¢ Wykonawcy z tytutu niewykonania lub nienalezytego

wykonania tych ustug, uprawnienia nadawcy i adresata oraz procedury reklamacyjne
okreslajg nizej wymienione akty prawne:

ustawa Prawo Pocztowe z dnia 23 listopada 2012 roku (Dz.U. z 2012 1., poz. 1529).
Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 13 pazdziernika 2003 roku w sprawie
reklamacji powszechnej ustugi pocztowej w zakresie przesylki rejestrowane;j
i przekazu pocztowego (Dz.U. z 2003r.,Nr 183, poz. 1795 z poZn. zm.)
Rozporzadzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 roku w
sprawie wykonywania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego (Dz.U.
z 2013r., poz. 545) :
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w przypadku ustug pocztowych w obrocie zagranicznym — migdzynarodowe przepisy
pocztowe, tj.: Swiatowa Konwencja Pocztowa, Regulamin Poczty Listowej, Regulamin
dotyczacy paczek pocztowych.
pozostale regulaminy dotyczace ustug pocztowych
Procedury reklamacyjne w zakresie ustug o jakich mowa w § 1 ust. 1 okreélaja
regulaminy wewngtrzne obowiazujace u Wykonawcy.
Zamawiajacy zobowigzany jest do umieszczania na stronie adresowej przesylek,
o ktérych mowa w § 1 ust. I w miejscu przeznaczonym na znak oplaty pocztowej
napisu/nadruku/odcisku pieczeci:
»OPLATA POBRANA
TAXE PERCUE - POLOGNE
Umowa 0r .....ceeconnce Z eeevvestoscsrannnons

Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do sporzadzania w dwoch egzemplarzach ksigzki
nadawczej dla przesylek rejestrowanych oraz zestawienia ilosciowego dla przesylek
nierejestrowanych.

Wykonawca zobowigzany bedzie §wiadezy¢ ushugi:

. dorgczania jeden raz dziennie przychodzacych przesylek pocztowych oraz ZPO

(zwrotnego potwierdzenia odbioru) i zwrotéw nie doreczonych przesylek pocztowych
do siedziby Zamawiajgcego: Starostwo Powiatowe w Poddebicach, ul. Eeczycka 16,
99-200 Poddgbice, w dni robocze od poniedziatku do pigtku, w godzinach 8.00-9.30 lub
Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do odebrania przychodzacych przesylek pocztowych
oraz ZPO i zwrotéw nie dorgczonych przesylek pocztowych z placowki Wykonawcy,
jezeli posiada ona placéwke na terenie miasta Poddebice;

- W przypadku uszkodzenia przesyltki Wykonawca ma obowiazek jg zabezpieczyé wraz z

adnotacja o osobie dokonujacej zabezpieczenia.

W przypadku nieobecnosci adresata przedstawiciel Wykonawcy pozostawia
zawiadomienie (pierwsze awizo) o probie doreczenia przesylki ze wskazaniem gdzie i
kiedy adresat moze odebra¢ przesylke. Termin do odbioru przesytki przez adresata
wynosi 14 dni roboczych liczonych od dnia nastepnego po dniu pozostawienia
pierwszego awizo, w tym terminie przesylka jest ,,awizowana” dwukrotnie. Po uptywie
terminu odbioru przesylka zwracana jest Zamawiajgcemu wraz z podaniem przyczyny
nieodebrania przez adresata. ’

Wykonawca dostarczy bezptatnie Zamawiajagcemu druki zwrotnego potwierdzenia
odbioru dla przesylek krajowych i zagranicznych. Zamawiajacy bedzie réwniez
nadawatl przesytki za zwrotnym potwierdzeniem odbioru na podstawie ustawy
Ordynacja podatkowa, Kodeks postepowania administracyjnego oraz w
postegpowaniach karmych, ktérych druki zapewni we wlasnym zakresie.
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§2

Cena .
Maksymalne wynagrodzenie Wykonawcy za wykonanie calosci przedmiotu umowy
ustala sie na
kwotg netto .................. zh., stawka VAT — zwolniona, co stanowi,
kwote brutto .................. zh.(stownie zb: ... Przekroczenie
wynagrodzenia, o ktérym mowa w ust. 1 jest jednoznaczne z wygasnieciem umowy.
W przypadku niezrealizowania pelnej wartosci umowy Wrykonawcy nie bedzie
przyshugiwalo wobec Zamawiajgcego zadne roszczenie odszkodowawcze.
Okreslone w formularzu cenowym stanowigcym Zatgcznik Nr 1 do niniejszej umowy,
rodzaje i liczba przesylek w ramach $wiadczonych ustug sg szacunkowe
i moga ulec zmianie w zalezno$ci od potrzeb Zamawiajacego, na co Wykonawca wyfaz’a
zgodg, oswiadczajgc tym samym ze nie bedzie dochodzil roszczen z tytutu zmian
rodzajowych i liczbowych w trakcie realizacji niniejszej umowy.
Za okres rozliczeniowy przyjmuje sie jeden miesigc kalendarzowy.
Zamawiajgcy jest zobowigzany do uiszczania Wykonawcy oplat za wykonane ustugi
pocztowe. Podstawg obliczenia naleznoéci jest suma oplat za przesylki faktycznie
nadane przez Zamawiajacego lub zwrécone do Zamawiajacego z powodu braku
mozliwosci ich dorgezenia — w miesigeznym okresie rozliczeniowym i potwierdzone na
podstawie dokumentéw nadawczych oraz oddawczych, przy czym obowigzywaé beda
optaty wedhug cen jednostkowych brutto, okreslone w Zalaczniku Nr 1 do umowy.
Zestawienie odebranych przesylek z uwzglednieniem ich rodzajéw oraz podaniem
iloci, potwierdzone przez upowaznionego przedstawiciela Zamawiajacego, stanowié
bedzie podstawe wystawienia faktury.
Zaplata bedzie dokonana przez Zamawiajacego na podstawie faktury VAT, przelewem
z rachunku zamawiajacego nr 83 9263 0000 0004 2664 2000 0001 na rachunek
Wykonawey nr .......oooevvvieininininnne, w terminie 21 dni od daty otrzymania faktury.
Zestawienie o ktérym mowa w pkt. 7 stanowi¢ bedzie zatacznik do faktury. '
W przypadku nadania przez Zamawiajacego przesylek nieujetych w Zalaczniku Nr 1
(Formularz cenowy) podstawa rozliczen bgdg ceny z aktualnego cennika ustug
Wykonawcy opublikowanego na jego stronie internetowe; .
W przypadku jezeli w trakcie obowigzywania umowy nastgpi zmiana w zakresie
podatku od towaréw i ustug, Zamawiajacy zobowigzuje sie do uiszczenia oplaty
powigkszonej o podatek od towaréw i ustug wedlug stawki obowigzujacej na dziefi
wystawienia faktury VAT.

§3
Czas trwania umowy
Umowa zostaje zwarta na czas okreslony od dnia 01.01.2016 roku do 30.06.2016r. lub
do czasu wykorzystania §rodkéw finansowych okreslonych w umowie.
Rozwigzanie umowy moze byé dokonane na pi$mie przez kazda ze stron,
z zachowaniem jednomiesigcznego okresu wypowiedzenia liczonego od pierwszego
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dnia miesigca kalendarzowego nastgpujacego po miesigcu, w ktérym nastapilo
wypowiedzenie.

§4

Kary umowne
Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu za przerwy w $wiadczeniu ushug objetych
niniejsza umows, kary umowne w wysokosci 0,5% brutto wynagrodzenia naleznego
Wykonawcy za realizacjg przedmiotu umowy w miesigcu, w ktérym nastapity przerwy
w swiadczeniu ustug, za kazdy dzien przerwy.
Zamawiajgcy ma prawo do dochodzenia odszkodowania do pelnej wysokosci
poniesionej szkody, przekraczajacego wysokos¢ kar umownych ustalonych
W niniejszej umowie, z wyjatkiem odszkodowania z tytutu utraconych korzysci.
W przypadku odstgpienia od umowy przez ktdrakolwiek ze stron z przyczyn lezacych
po stronie Wykonawcy, Zamawiajacy uprawniony bedzie do naliczania kar umownych
w wysokosci 10% wynagrodzenia brutto o jakim mowa w § 2 ust. 1 niniejszej umowy.
Wykonawca zobowigzuje si¢ do zaplaty kar umownych na rachunek Zamawiajacego
wskazany w nocie obciazeniowej w terminie 14 dni od dnia otrzymania takiej noty.
W przypadku nie uregulowania bezposrednio przez Wykonawce na podstawie noty
obcigzeniowej, kary umowne przewidziane w umowie Zamawiajacego potracone
zostang z wynagrodzenia naleznego Wykonawcy .
Odstgpienie przez ktdérakolwick ze stron od zawartej umowy nie powoduje uchylenia
obowigzku zaplaty kar umownych z tytulu zdarzeh zaistnialych w okresie jej
obowigzywania.
Wykonawca nie ponosi odpowiedzialnosci za nie wywigzanie si¢ z postanowief Umowy
w przypadku wystgpienia sity wyzszej i jej nastepstw.

§5

Zmiany umowy
Zamawiajacy przewiduje, w celu nalezytego wykonania przedmiotu umowy, mozliwo$é
zmiany jej postanowien w stosunku do tresci oferty Wykonawcy, w tym zmiang
ostatecznego terminu wykonania przedmiotu umowy, zmiane przedmiotu umowy,
zasad wyplaty wynagrodzenia, wysoko$ci wynagrodzenia, lokalizacji, o ile zostanie
spelniony jeden z nastepujacych warunkéw:
w sytuacji zaistnienia sily wyzszej:
gdy konieczno$¢ zmiany jest spowodowana zaistnieniem niezawinionych przez
Wykonawce okolicznoscei, ktérych nie mozna byto przy dotozeniu nalezytej starannosci
przewidzie¢ w chwili zawarci umowy, a ktére uniemozliwiajg prawidiowe wykonanie
przedmiotu umowy w terminie okreslonym w niniejszej umowie;
w przypadku utraty przez Zamawiajgcego zrodla finansowania zaméwienia w catodci
lub w czgsci, a takze w przypadku przesuniecia terminu finansowania zamOwienia;
zmian po zawarciu umowy przepiséw prawa lub wprowadzenia nowych przepiséw
prawa lub zmiany lub wprowadzenia nowej bezwzglednie obowigzujgcej normy



powodujgcej koniecznosé zmiany, modyfikacji lub odstepstwa w odniesieniu do
przedmiotu zamowienia;

zmiany cennika powszechnych uslug zatwierdzonego przez Prezesa Urzedu
Komunikacji Elektronicznej lub w sposéb dopuszczony przez dopuszczony przez
obowigzujgce przepisy prawa.

Wystapienie ktérejkolwiek z wymienionych w ust. 1 okoliczno$ci nie stanowi
zobowigzania Zamawiajgcego do dokonania takich zmian, ani nie moze stanowié
podstawy roszczen Wykonawcy do ich dokonania.

Ewentualna zmiana umowy moze nastapi¢ z uwzglednieniem wplywu jaki wywiera
wystgpienie okolicznosci uzasadniéjz;cej modyfikacje na dotychczasowy ksztalt
zobowigzania umownego.

§6

Odstapienia
Oprécz  wypadkéw wymienionych w Kodeksie Cywilnym oraz wypadkdéw
wymienionych we wczesniejszych paragrafach niniejszej umowy Zamawiajgcemu
przystuguje prawo do odstgpienia od umowy w catoéci lub w czesci w sytuacjis
zasinienia istotnej zmiany okolicznosci powodujgcej, Ze wykonanie umowy nie lezy
w interesie publicznym, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy;
wszcezgeia likwidacji lub rozwigzania firmy Wykonawey;
w przypadku op6Znienia sig z rozpoczeciem lub wykonywaniem umowy w taki sposéb,
iz nie jest prawdopodobnym wykonywanie przedmiotu umowy w sposob gwarantujgcy
ciggle i nieprzerwane $wiadczenie ustug;
zmiany cennika $wiadczonych ushug;
utraty przez Zamawiajacego zrédia finansowania zaméwienia w catosci lub czesci,
a takze w przypadku przesuniecia zrédet finansowania zaméwienia;
utraty przez Wykonawce uprawnien do $wiadczenia ustug objetych niniejsza umows,
uchylania si¢ Wykonawey od realizacji przedmlotu ~umowy i nalozonych nig
obowigzkow;
gdy Wykonawca wykonuje umowe lub jej cze$é w spos()b sprzeczny z umows,
w realizowanych pracach nie stosuje sic do zapiséw umowy i nie zmienia sposobu
wykonania, realizacji umowy mimo wezwania go do tego przez Zamamajqcego
w terminie okre$lonym w tym wezwaniu.
Ilekro¢ w niniejszej umowie przewidziane jest prawo do odstgpienia od umowy
w calosci lub w czedci, o$wiadezenie o odstgpieniu powinno zostaé ztozone w formie -
pisemnej pod rygorem niewaznosci. Z prawa odstgpienia mozna skorzystaé w terminie
30 dni od powzig¢cia wiadomosci o zdarzeniach stanowigcych podstawe do odstgpienia.
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§7

Ochrona danych osobowych
Zamawiajgcy powierza Wykonawcy na warunkach okre§lonych w art. 31 ustawy
z dnia 29 sierpnia 1997 roku o ochronie danych osobowych (Dz. U. z2014.1182 z pdzn.
zm.) przetwarzanie danych osobowych w zakresie i celu, o ktéry mowa w § 1 niniejsze;
Umowy.
Zamawiajgcy oraz Wykonawca potwierdzaja, ze Starostwo Powiatowe w Poddebicach
pozostaje wylacznym administratorem zbioru danych osobowych.
Wykonawcea moze przetwarzaé dane osobowe przekazane przez Zamawiajgcego
w zakresie niezbednym dla prawidlowego wykonania przedmiotu niniejszej umowy.
Do przetwarzania danych osobowych moga byé dopuszczeni jedynie pracownicy
Wykonawcey posiadajacy imienne upowaznienie do przetwarzania danych osobowych.
Zamawiajgcy jako administrator danych osobowych zleca Wykonawcy nadawanie
upowaznien do przetwarzania danych osobowych zatrudnionym przez niego
pracownikom w ramach powierzonych im czynnosci oraz prowadzenie ewidencji oséb
upowaznionych do przetwarzania danych osobowych.
Wykonawca zobowigzuje si¢ podjaé nastepujace czynnosci zmierzajace do
zabezpieczenia pozyskanych od Zamawiajacego danych osobowych:
Wykonywaé nadzér nad bezpieczefstwem danych przez caly okres ich posiadania
W Sposob zapewniajacy ochrong przed dostepem o0s6b nieupfawnionych, uszkodzeniem,
zniszczeniem lub utratg;
Przekazywaé przesytki wskazanym przez Zamawiajacego osobom lub podmiotom
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa. |
Przy wykonywaniu dziatalnosci okreslonej niniejszg umowa, Wykonawca oraz inne
podmioty z nim wspolpracujace zobowigzane sg do przestrzegania przepiséw zawartych
w ustawie o ochronie danych osobowych, rozporzadzeniu Ministra Spraw
Wewngtrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 roku w sprawie dokumentacji
przetwarzania danych osobowych oraz warunkéw technicznych i organizacyjnych,
jakim powinny odpowiadaé urzadzenia i systemy informatyczne stuzace do
przetwarzania danych osobowych (Dz.U. z 2004r., Nr 100, poz. 1024).
Wykonawca jest zobowigzany do niezwlocznego poinformowania Zamawiajacego
o wszelkich przypadkach naruszenia ochrony danych osobowych oraz wszelkich
czynnosciach z wlasnym udzialem w sprawach dotyczacych ochrony danych
osobowych prowadzonych w szczegélnosci przed Generalnym Inspektorem Danych
Osobowych, urzedami panstwowymi, Policjg lub Sadem.

' Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$é przeprowadzenia w dowolnym czasie kontroli

w zakresie zastosowanych $rodkow ochrony oraz przebiegu procesu przetwarzania
danych osobowych.

Wykonawca oraz inne podmioty z nim wspélpracujace ponoszg wobec Zamawiajgcego
pelng odpowiedzialnos¢ za szkody wyrzadzone ruszeniem postanowien niniejszego
paragrafu, a w szczegélnosci za szkody wyrzadzone zagubieniem, utratg dokumentac;ji
lub umozliwienie, w jakikolwiek sposéb dostepu do danych osobom nieupowaznionym.



§8
Postanowienia koficowe
1. W sprawach nieuregulowanych postanowieniami niniejszej umowy beda miaty
zastosowanie przepisy Kodeksu Cywilnego, ustawy z dnia 23 listopada 2012 1. — Prawo
pocztowe (Dz.U. poz. 1529) oraz ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku — Prawo zaméwien

publicznych (Dz.U. z 2013r., poz. 907 z péz . zm.)
2.Umowe sporzgdzono w czterech jednobrzmigcych egzemplarzach, w tym jeden

egzemplarz dla Wykonawcy i trzy egzemplarze dla Zamawiajacego.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA




