ZARZADU POWIATU W PODDEBICACH
z dnia 11 stycznia 2012 r..

w sprawie realizacji zamoéwien publiczaych Starostwie Powiatowym w Poddebicach oraz
organizacji, sktadu oraz trybu pracy Stalej Komisji Przetargowej

Na podstawie art. 32 ust. 2 pkt. 3 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 roku o samorzadzie
powiatowym (Dz. U. z 2001 r., Nr 142 poz. 1592; z 2002 r. Nr 23 poz. 220, Nr 62 poz. 558,
Nr 113 poz. 984, Nr 153 poz. 1271, Nr 200 poz. 1688, Nr 214 poz. 1806; z 2003 r., Nr 162
poz. 1568; z 2004 r. Nr 102 poz. 1055, Nr 167 poz. 1759; z 2007 r. Nr 173 poz. 1218; z 2008
r. Nr 180 poz. 1111, Nr 223 poz. 1458; z 2009 r. Nr 92 poz. 753; z 2010 r. Nr 28, poz. 142 i
146, Nr 40, poz. 230, Nr 106, poz.675 z 2011 r. Nr 21, poz.113, Nr 217, poz.1281) oraz art.
21 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 — Prawo zaméwien publicznych (Dz.U. z 2007 r., Nr 223,
poz. 1655; z 2008 r. Nr 171, poz. 1058, Nr 220, poz. 1420, z 2009 r, Nr 19, poz. 101) Zarzad
Powiatu w Poddebicach uchwala, co nastepuje:

§ 1. Przyjmuje sposéb realizacji zamdwient publicznych dokonywanych przez Powiat
Poddebicki, a realizowanych w Starostwie Powiatowym w Poddebicach na warunkach
okreslonych w ,,Regulaminie postepowania w zakresie realizacji zaméwiedt publicznych w

Starostwie Powiatowym w Poddgbicach”, stanowigcym zalgcznik nr 1 do niniejszej uchwaty.

§ 2.1. Powoluje si¢ stala Komisj¢ Przetargowa do przeprowadzania postepowan o
udzielenie zamdwien publicznych, ktérych warto$é przekracza 14 000 euro, w skladzie:

1) Przewodniczacy — Pani Jolanta Wéjcik

2) Sekretarz — Pani Zofia Kazmierczak

3) Czlonek — Naczelnik wydziatu merytorycznego w zwigzku z dziatalnoscia, ktérego

dokonywane jest zaméwienie lub pracownik wydzialu odpowiedzialny za

dokonywanie zamdwienia.

2. Tryb pracy Statej Komisji Przetargowej okresla ,,Regulamin Pracy Stalej Komisji
Przetargowej”, stanowiacy rozdzial IX ,,Regulaminu postepowania w zakresie realizacji
zamdwien publicznych w Starostwie Powiatowym w Poddgbicach”.

§ 3. Upowaznia si¢ Panig Ann¢ Biernacik — Seckretarza Powiatu do akceptacji
celowosci planowanych zakupéw zwiazanych z biezaca dzialalnoscia Starostwa Powiatowego
w Poddebicach do kwoty 5 000,00 PLN netto.

§ 4. Traci moc Uchwata Zarzadu Powiatu w Poddgbicach Nr 134/795/09 7 dnia 17
kwietnia 2009 1. w sprawie realizacji zamdwient publicznych w Starostwie Powiatowym w

Poddebicach oraz organizacji, skladu oraz trybu pracy Stalej Komisji Przetargowej, Uchwala




Zarzadu Powiatu w Poddebicach Nr 1/9/10 z dnia 10 grudnia 2010 r. zmieniajaca uchwalg Nr
134/795/09 z dnia 17 kwietnia 2009 r. w sprawie realizacji zaméwien publicznych w
Starostwic Powiatowym w Poddebicach oraz organizacji, skladu oraz trybu pracy Statej
Komisji Przetargowej oraz Uchwala Zarzadu Powiatu Poddgbickiego Nr 201/1320/2010 z
dnia 18 czerwea 2010 r. zmieniajaca regulamin postepowania w zakresie realizacji zamowien
publicznych w Starostwie Powiatowym w Poddgbicach.

§ 5. Wykonanie uchwaty powierza si¢ Staroscie Poddgbickiemu,

§ 6. Uchwala podlega ogloszeniu na tablicy ogloszenn Starostwa Powiatowego w
Poddebicach.

§ 7. Postepowanie o zamdwienie publiczne, bez wzgledu na warto§¢ zamdwienia,
wszezete przed dniem wejscia w Zycie uchwaly przeprowadza si¢ na zasadach dotychczas
obowiazujacych.

§ 8. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Ryszard Rytter — Przewodniczacy Zarzadu

Czlonkowic Zarzadu:

Piotr Binder

Leszek Chmielecki

Zdzistaw Cyganiak

Jerzy Tybura




Rozdzial I - Postanowienia ogdlne

Regulamin postgpowania w zakresie realizacji zamo6wien publicznych
w Starostwie Powiatowym w Poddgbicach

§1

Regulamin udzielenia zaméwiefi, zwany w dalszej czgéci Regulaminem, okresla zakres
zasady oraz tryb postgpowania przy udzieleniu zaméwien publicznych

§2

Uzyte w niniejszym regulaminie okreslenia oznaczaja:

)
2)
3)

4)

3)
6)

7)

8)

9)

Ustawa — ustawa z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamoéwiefi publicznych (tekst
jednolity Dz.U. z 2010 Nr 113, poz. 759 ze zmi.)

Zamawiajacy — obowigzany jest do stosowania ustawy oraz ninicjszego regulaminu
Powiat Poddebicki lub Starosta Poddebicki.

Kierownik Zamawiajacego —Zarzad Powiatu w Poddgbicach lub Starosta Poddebicki,
jezeli z przepiséw szczegblnych wynika, iz Zamawiajgcym jest Starosta.

Wydzial merytoryczny - Wydzial i inne rownorzedne komérki organizacyjne
Starostwa Powiatowego w zwiazku, z ktérego zadaniami dokonywane jest
zamOwienie.

Naczelnik — naczelnik wydzialu, samodzielne stanowisko oraz osoby pelnigce
zastepstwo podczas ich nicobecnosci.

Whioskujacy - naczelnik wydzialu, samodzielne stanowisko oraz osoby pelnigce
zastgpstwo podczas ich nieobecnosci.

Wykonawca — osoba fizyczna, osoba prawna albo jednostka organizacyjna
nieposiadajagca osobowosci prawnej, ktéra ubiega si¢ o udziclenie zamowienia
publicznego, zlozyla oferte lub zawarla umowg w sprawie zaméwienia publicznego.
Dostawy — nabywanie rzeczy, praw oraz innych débr, w szczegblnodei na podstawie
umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz leasingu.

Uslugi — wszelkie $wiadczenia, ktérych przedmiotem nie sq roboty budowlane lub
dostawy, a sa uslugami okreslonymi w przepisach wydanych na podstawic art. 2a
ustawy

10) Roboty budowlane - wykonanie albo zaprojektowanic 1 wykonanie robot

budowlanych w rozumieniu ustawy 7 lipca 1994 r. — Prawo budowlane (Dz.U. z 2010
r. Nr 243, poz. 1623 ze zm.) a takze realizacjg obiektu budowlanege rozumieniu
ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. — Prawo budowlane, za pomocg dowolnych srodkéw,
zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez zamawiajacego.

11)Umowa - zgodne porozumienie dwdch Iub wigcej stron, ustalajace ich wzajemne

prawa i obowigzki.

Rozdzial 11
Zasady udzielania zamo6wien

§3
Wydatki obejmujgce $rodki publiczne mogg by¢ ponoszone jedynie na cele i w
wysokosci okreslonej w budzecie Zamawiajgcego.
Wydatki obejmujgce $rodki publiczne powinny by¢ dokonywane w sposéb celowy i
oszezedny, z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektéw z danych
nakladéw oraz w sposéb umozliwiajacy terminowa realizacjg zadan.
Wydatkowanie $rodkéw publicznych powinne by¢ dokonywane w  sposob
zapewniajacy zachowanie uczciwej konkurencji oraz rdwnego traktowania
wykonawcow.
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1)
2)

3)

b
2)

D)

2)

2)
a)

b)

Postepowania, do ktérych stosuwje si¢ przepisy Ustawy, nalezy przygotowywal
przeprowadzaé z zachowaniem zasad okreslonych w dziale I rozdziale 2 Ustawy.
Postepowania, do ktorych nie stosuje sie przepiséw Ustawy, nalezy przygotowaé i
przeprowadza¢ z zachowaniem zasad:

réwnego traktowania wykonawcow bioragcych udzial w postepowaniu

bezstronnoéci i obiektywizmu,

Jjawnosci,

Postgpowanie w sprawie wydatkowania $rodkéw publicznych ponizej kwoty 14 600
euro prowadza wydzialy merytoryczne w zakresie realizowanych zadan.

Czynnosci podejmowane w zakresie realizacji zamdwien publicznych, objgte
niniejszym Regulaminem bedg dokonywane przy uwzglgdnieniu zabezpieczenia
srodkéw w budzecie powiatu.

§4
Przed wszczeciem postgpowania nalezy kazdorazowo oszacowaé wartosé
zamOwienia, w szczegblnosci w celu:
ustalenia, czy istnieje obowigzek stosowania Ustawy,
ustalenia, czy warto$é zamdwienia przekracza progi kwotowe okreslone w przepisach
wydanych na podstawie art, 11 ust. 8 Ustawy (tzw. progi unijne).
Ustalenie wartosci zaméwienia nalezy do zadan Wydzialu Merytorycznego, na rzecz
ktoérego zambwienie ma by¢ udzielone.
Podstawa ustalenia wartosci zamoéwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie
Wykonawcey, bez podatku od towaréw i ushig, ustalone przez Zamawiajacego z
nalezyta starannoscia.
Zamawiajgcy nic moze w celn uniknigcia stosowania przepisow Ustawy dzieli¢
zamodwienia na czg¢dci lub zanizaé jego wartoscei.
Jezeli zamawiajacy przewiduje udzielenie zamowien uvzupeiniajgcych, o ktdrych
mowa w art. 67 ust. I pkt 6 i 7 lub arf. 134 ust. 6 pkt 3 i 4 Ustawy, przy ustalaniu
wartodci zaméwienia uwzglednia sig warto$é zamowiett uzupelniajacych.
Jezeli Zamawiajacy dopuszcza mozliwos$¢ skladania ofert czesciowych albo udziela
zamdéwienia w czesciach, z ktérych kazda stanowi przedmiot odrgbnego
postgpowania wartoscia zamowienia jest laczna warto$¢ poszezegolnych czesci
zamowienia.

§5
Podstawa ustalenia wartosci zamowienia na ustugi lub dostawy powtarzajgce sig
okresowo jest laczna warto$¢ zamdwienia tego samego rodzaju:
udzielonych w terminie poprzednich 12 miesigcy lub w poprzednim roku
budzetowym, z uwzglednieniem zmian ilosciowych zamawianych uslug i dostaw oraz
prognozowanego na dany rok dredniorocznego wskaznika cen towaréw i ushig
konsumpcyjnych ogolem, albo
ktérych zamierza udzieli¢ w terminie 12 miesigcy nastgpujacych po pierwszej usludze
lub dostawie.
Wybdr podstawy ustalenia wartodci zaméwienia na uslugi lub dostawy powtarzajace
sie okresowo nie moze by¢ dokonany w celn unikniecia stosowania przepisow ustawy.
Jezeli zamOwienia udziela si¢ na czas:
nieoznaczony, wartoscia zamowienia jest warto$é¢ ustalona z uwzglednieniem okresu
48 miesiecy wykonywania zamdwienia.
0Znaczony:
nie dhizszy niz 12 miesigcy, wartodcia zamowienia jest warto$¢ ustalona =z
uwzglednieniem okresu wykonania zamowienia.
dluzszy niz 12 miesiecy, wartodciy zamOwienia jest warto§¢ ustalona =z
uwzglednieniem okresu wykonywania zamdwienia, a w przypadku zaméwien, ktérych
przedmiotem sg dostawy nabywane na podstawie umowy dzierzawy, najmu lub
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leasingu z uwzglednieniem réwniez wartosei koficowej przedmiotu umowy w sprawie
zamdwienia publicznego.

4. Jezeli zam6éwienie obejmuje uslugi bankowe lub inne ustugi finansowe, wartoscig
zamoOwienia sa oplaty, prowizje, odsetki i inne podobne $wiadczenia.

5. Jezeli zambéwienie na ushlugi lub dostawy obejmuje prawo opcji, przy ustaleniu
wartosei zamdéwienia uwzglednia si¢ najwiekszy mozliwy zakres tego zamowienia z
uwzglednieniem prawa opcji.

§6
. Warto$¢ zamdwienia na roboty budowlane ustala sig na podstawie:
1) kosztorysu inwestorskiego sporzadzanego na etapie opracowania dokumentacji
projektowej albo na podstawie planowanych kosztow rob6t budowlanych okre$lonych
w programie funkcjonalno — uzytkowym, jezeli przedmiotem zamowienia jest
wykonanie robét budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. — Prawo

budowlane,
2) planowanych kosztéw prac projektowych oraz planowanych kosztow robot
budowlanych okre§lonych w programie funkcjonalno - uzytkowym, jezeli

przedmiotem zaméwienia jest zaprojektowanic i wykonanie robot budowlanych w
rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. — Prawo budowlane.

§7
Ustalenia wartosci zamowienia dokonuje sie nie weze$niej niz 3 miesigee przed dniem
wszezgcia postepowania o udzielenie zaméwienia, jezeli przedmiotem zamowienia sg
dostawy lub ushigi oraz nie wezesniej niz 6 miesigey przed dniem wszczecia postgpowania,
jezeli przedmiotem zaméwienia sg roboty budowlane.

Rozdzial 111
Wylgczenia z regulaminu

§8
Postanowienia niniejszego Regulaminu nie maja zastosowania, za wyjgtkiem zapisow
dotyczacych sporzadzania i zatwierdzania ,,Wnioskéw w sprawie realizacji zamdwienia
publicznego do 14 000 euro” oraz uregulowan dotyczacych sporzgdzania i podpisywania
zlecen 1 uméw w sprawach dotyczacych:
1) zamdwienia o wartosei szacunkowej do kwoty 500 PLN netto
2) zambwienia, ktérych wartodé netto nie przekracza rownowartosei 14 000 euro:
a) isa $wiadczone tylko przez jednego wykonawce (monopoliste);
b) i sa o charakterze nieprzewidywalnym (losowym) typu awarie, jezeli przeprowadzenie
jednego z trybow udzielenia zaméwienia przewidzianych w niniejszym regulaminie
nie jest mozliwe ze wzgledu na konieczno$¢ natychmiastowego dzialania.

Rozdzial IV
Tryby udzielania zaméwien

§9
Ustala sig nastgpujace tryby udzielania zamowienia:

1. Dla zaméwien o wartosci szacunkowej do 5 000 PLN netto wydatkéw dokonuje si¢ w
sposéb celowy i oszezgdny mozna zastosowal rozeznanie cenowe lub zapytanie
ofertowe).

2. Dla zambwiefi 0 wartosci szacunkowej powyzej kwoty 5 000 PLN netto do kwoty
nieprzekraczajacej rownowartosci netto 14 000 euro nalezy zastosowaé zapytanie
ofertowe,

3. Dla zambwieh o wartodei nieprzekraczajacej réwnowartoéci netto 14 000 curo w
zakresie szkolefi oraz dzialalnodci tworezej i artystycznej poza trybem wymienionym
w ust. 2 dopuszcza si¢ zastosowanie negocjacji z wykonawca, z ktorych nalezy
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10.

11.

sporzadzi¢ protokol zawierajgcy w szezegdlnodei nazwe zamdwienia, okreslenie osob
reprezentujgcych wykonaweg 1 Zamawiajacego, kryteria wyboru ofert, termin
realizacji zadania, wynegocjowang cen, uzasadnienie wyboru.

Dla zaméwien publicznych o wartoéci netto powyzej 14 000 euro stosuje si¢ zasady i
tryby postepowania na podstawie Ustawy.

§10
Postepowanie w sprawie wydatkowania $rodkéw publicznych do kwoty 14 000 euro
prowadzg Wydzialy merytoryczne w zakresie realizowanych zadan merytorycznych.

Prowadzacy postgpowanie okreslajg przedmiot zamdwienia i ustalajg jego
warto§é/wartogé szacunkowa na wniosku w sprawie wydatkowania $rodkow
publicznych do 14 000 euro stanowigcym zalacznik nr 1 do niniejszego Regulaminu z
zastrzezeniem ust. 4.

Whniosek do kwoty netto 5 000 PLN sporzadzony jest przez pracownika
merytorycznego, opiniowany przez Skarbnika Powiatu, podpisany przez Naczelnika
Wydziatu oraz zatwierdzany przez Sekretarza Powiatu.

Whiosek powyzej kwoty netto 5 000 PLN do kwoty stanowiacej réwnowarto$c

netto 14 000 euro sporzadzany jest przez pracownika merytorycznego, opiniowany
przez Skarbnika Powiatu i Sekretarza Powiatu, Radeg Prawnego oraz

zatwierdzany przez Starost¢ Poddebickiego

Wymogu okreslenia przedmiotu zamoéwienia i ustalenia jego wartodei (wartosci
szacunkowej) na wniosku w sprawie wydatkowania $rodkéw publicznych do 14 000
euro, o ktorym mowa w ust. 2 nie stosuje si¢ w przypadku jednorazowego
wydatkowania $rodk6éw publicznych do kwoty netto 500 PLN

Whiosek w sprawie wydatkowania $rodkéw publicznych do 14 000 curo podlega
rejestracji w Wydziale Budownictwa Inwestycji i Zamowien Publicznych.

Zatwierdzony wniosek, o ktérym mowa w pkt. 2 stanowi podstawg do wszczgeia
czynnosci zmierzajacych do wydatkowania srodkow.

W sytuacji gdy zadanie jest realizowane przez wigcej niz jeden Wydzial, wniosek
sporzadzany jest przez wydzial, ktéry posiada $rodki w planie finansowym, a w
pozostalym zakresie realizacji dokonuje wydzial merytoryczny, w ktorego zakresie
znajduje si¢ realizacja zadania.

Postgpowanie koficzy si¢ zawarciem umowy zgodnie z zapisami rozdzialu XI
niniejszego Regulaminu,

Prowadzacy postgpowanie przygotowuje i przedstawia Kierownikowi Zamawiajacego
projekt umowy w celu jego zatwierdzenia i zawarcia umowy, jezell Kierownikiem

Zamawiajacego jest Zarzad Powiatu - projekt umowy wraz z projektem uchwaly.

Postanowienia rozdzialu VII stosuje si¢ odpowiednio.
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tad

2.
1)
2)
3)

4)

5)
6)

Rozdzial V
Procedura udzielania zamoéwieit w formie rozeznania cenowego

§11

. Rozeznanie cenowe przeprowadza sie w szczegblnodci w formie sondazu

telefonicznego, internetowego lub pisemnego, w tym faksem a takze na podstawic
wszelkich mozliwych zrédel informacji np.: katalogdw cenowych.

7 rozeznania cenowego przeprowadzonego w jednej z powyzszych form, pracownik
merytoryczny sporzgdza notatke sluzbows.

Wzor notatki z przeprowadzonego rozeznania cenowego stanowi zalgcznik nr 2 do
niniejszego Regulaminu.

Cala dokumentacja z podjetych czynnodci, tj. w szczegélnosci wniosek i notatka
sluzbowa stanowig podstawe dokonania zlecenia lub zawarcia umowy.

Zlecenie lub umowe podpisuje Zamawiajacy, lub osoba upowazniona, przy
kontrasygnacie Skarbnika Powiatu.

Rozdzial VI
Procedura udzielania zaméwief w formie zapytania ofertowego

§12
Wylonienie wykonawcy w trybie zapytania ofertowego polega na skierowaniu przez
Zamawiajacego zaproszenia do skladania ofert, do co najmniej trzech wybranych
wykonawcow.
Wraz z zaproszeniem do skladania ofert wykonawcom przesyla si¢ szczegblowe
wymagania ofertowe zgodnie z wzorem stanowigcym zalgcznik nr 3 do niniejszego
Regulaminu.
Przykladowy wzor oferty stanowi zalacznik nr 4 do niniejszego Regulaminu.
7. zapytania ofertowego nalezy sporzadzi¢ protokét zgodnie z wzorem stanowigcym
zalgcznik nr 5 do niniejszego Regulaminu.
Cafa dokumentacja z podjetych czynnosei, tj. w szczeg6lnodei wniosek i protokol
stanowig podstawe dokonania zlecenia lub zawarcia umowy.
Zlecenie lub umowe zawiera Zamawiajacy, lub osoba upowazniona, przy
kontrasygnacie Skarbnika Powiatu,

Rozdzial VII

Dokonywanie zaméwien publicznych o wartosci szacunkowej
powyzej kwoty netto 14 600 euro.

§ 13
Zamdéwienia publiczne o wartodci przedmiotu zaméwienia powyzej 14 000 euro
przeprowadza Stala Komisja Przetargowa powolana uchwala Zarzadu Powiatu.

Obsluge techniczng Komisji polegajacg w szczegoInoscei na:

protokotowaniu posiedzen komisji, przepisywaniu decyzji komisji,

prowadzeniu korespondencji zwigzanej z zamowieniem,

wydawaniu Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia lub wysylaniu pocztg na
prosbe wykonawcy, za pobraniem ceny specyfikacji w wysokosci okreslone) w
odrebnej uchwale Zarzadu Powiatu,

wystawianiu dokumentéw zakupu Specyfikacji Istotnych Warunkow ZamoOwienia,
przechowywanie calo$ci dokumentacji z poszczeg6lnych postepowar,

organizowaniu posiedzef komisji,

zapewnia Wydzial Budownictwa Inwestycji i Zamoéwien Publicznych .
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3. Naczelnicy Wydzialéw merytorycznych przygotowuja wniosek w sprawie wyboru
trybu zamdwienia, zgodnie z wzorem stanowigcym zafacznik nr 6 do niniejszego
Regulaminu. Okreslajac w szczegdInosei:

1} przedmiot zamdwienia i jego istotne parametry (zgodnie z art, 30, 31 ustawy Prawo
zamowien publicznych ), ktére stanowi¢ bedg podstawe do sporzadzenia Specyfikacji
Istotnych Warunkéw Zamdwienia.

2) wartos¢ przedmiotu zamowienia (zgodnie z art. 32, 33, 34, 35 ustawy Prawo
zamowieni publicznych)

3) wnioskowany tryb zamOwienia

4) #rédlo finansowania

5) projekt umowy sprawdzony pod wzgledem formalno-prawnym przez Radce
Prawnego.

6) propozycje list wykonawcow do ktérych mogloby by¢ skierowane zaproszenie, wraz z
podaniem kryteriéw kwalifikacji na liste.

7) oraz wykonujg inne czynnosci wynikajace z decyzji Przewodniczacego Komisji
Przetargowe;.

4. Whniosek w sprawie wyboru trybu zamdwienia powyzej kwoty netto 14 000 euro
podlega rejestracji w Wydziale Budownictwa Inwestycji i Zamowien Publicznych.

5. Wydzial Budownictwa Inwestycji i Zamowien Publicznych, w ramach koordynowania
przebiegu postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego, odpowiedzialny jest
za:

1) sprawdzenie poprawnoécei wyboru trybu udzielenia zamowienia,

2) przygotowanic projektu Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia,

3) przygotowanie ogloszenia lub zaproszenia wymagane dla danego trybu postgpowania
o udzielenie zam6wienia publicznego,

4) przeprowadzenie postgpowania,

5) przygotowanie projektéw innych dokumentéw, w szczegblnodei wnioskow
Kierownika Zamawiajgcego do wilasciwego organu o wydanie decyzji wymaganych
ustawa.

6. Tryb pracy Komisji okresla Regulamin Pracy Stalej Kemisji Przetargowej.
Rozdzial VIII

Zamoéwienia finansowane lub wspolfinansowane ze Srodkéw otrzymanych w ramach
Regionalnych Programow Operacyjnych

§ 14
Postepowanie o udzielenic zaméwienia publicznego, ktdre jest wspdHinansowane
lub finansowane z srodkdw otrzymanych w ramach Regionalnych Programéw Operacyjnych ,
nalezy przygotowywaé i przeprowadzac:

1) w przypadku postepowan, do ktdérych stosuje sig przepisy Ustawy — z zachowaniem zasad,
o ktérych mowa w rozdziale 2 Dzialu I Ustawy Prawo zaméwieti publicznych;

2) w przypadku postepowan, do ktoérych nie stosuje si¢ przepisow Ustawy — z zachowaniem
zasad:

a) jawnosci;

b) niedyskryminacyjnego opisu przedmiotu zamowienia;

¢} réwnego dostepu dla podmiotow gospodarczych ze wszystkich panstw czionkowskich UE;

d) wzajemnego uznawania dyplomoéw, $wiadectw i innych dokumentdw potwierdzajacych
posiadanie kwalifikacji, zgodnie z polskim prawem;
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e) odpowiednich terminéw — w szczegdlnosei rozumianej jako wyznaczenie na skladanie
ofert termindw umozliwiajgcych wykonawcom zapoznanie sig z przedmiotem zamdwienia,
przygotowanie 1 zlozenie oferty;

f) przejrzystego i obiektywnego podejécia — w szezeg6lnodei rozumianej jako obowigzek
wylaczania sie po stronie beneficjenta z prowadzenia przetargu przez osoby, w stosunku
do ktérych zachodza przestanki wskazane w art. 17 ust. 1. Ustawy;

g) oszczednodei efektywnosei i konkurencyjnosci — rozumianej jako wybér oferty
gwarantujacej, ze wydatek nie begdzie zawyzony w stosunku do cen i stawek rynkowych
oraz bedzie spemial wymogi efektywnego zarzadzania finansami (relacja nakiad/rezultat).

h) a takze z zachowaniem innych wymogdéw wynikajgcych ze szczegblowych procedur
zwigzanych z uzyskaniem srodkow zewnetrznych.
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Zalacznik Nr 1

do Regulaminu postepowania

w zakresie realizacji zaméwien publicznych
w Starestwie Powiatowym w Poddgbicach

R R Y]

Wydzial merytoryczny
Inak sprawy......covee
WNIOSEK Nr ..../....
w sprawie wydatkowania §rodkéw publicznych do kwoty 14 000 euro
1. Przedmiot zaméwienia (CPV)...iivcciicmiinniinneinenns et sty e et

2. Warto$é szacunkowa zamdwienia:

Wartosé

bez VAT oot w zh R&wnowartos$é w euro.......ueeenes

ZVAT (i Virsseenens w zt Réwnowartose w euro....enennne.
Warto$é EURO - ... ... zgodnie z wlaschwym rozporzgdzeniem Prezesa Rady Ministrow

3. Kwota planowana w roku realizacji zaméwienia na wydatki tego typu, co przedmiot
ZAMOWIENIA 1ve v s Fevrre et ar s n s e et

4. Kwota wykonanych lub zaangazowanych w roku realizacji zam6wienia wydatkdw tego
typu, co przedmiot zamdwienia:

............... e T T L T R e T L T LA

5, Zrédio finansowania: ....o.eeeeeeveenn.e. eeeeateeerenerenereesieraatataaeaarrrrrrrneyan erttteseeieserseareseseaassarrann

6. Podstawa prawna oraz zastosowana procedura:

7. Uzasadnienie wydatkowania $rodkOw: ..., rerereie e s
8. Opinia Skarbnika Powiatu: ..o rebees e et et sn e e rea
9. Opinia Sekretarza Powiatt: .....ococeennininnicnninnennn et et e e b s
1. Opinia prawna ....... erreerre e e eb e rerraa e st et er s et s
2. Decyzja w sprawie wydatkowania..........occeevenn.. rrebbesene e e e e crsrere e
Whnioskujacy Zatwierdzil
/data i podpis/ /data i podpis/

*Uwaga!

Whaiosek zatwierdza Starosta Poddgbicki, opiniuje Skarbnik Powiatu, Sekretarz Powiatu, Radea Prawny,
jezeli warto§¢ przedmiotu zaméwienia przekracza kwotg netto 5 000 PLN

W przypadku, gdy kwota zaméwienia nie przekracza kwoty netto 5 000 PLN waiosek zatwierdza
Sekretarz Powiatu epiniuje Skarbnik Powiatu.
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Zalacznik Nr 2

do Regulaminu postgpowania

w zakresie realizacji zaméwien publicznych
w Starostwie Powiatowym w Poddgbicach

..... R R AR PR RN R YY)

Wydzial merytoryczny
Znak sprawy...ceeveinie

NOTATKA SEUZBOWA

1. W celu doKonania ZamOwWiICia I .. veeeeroireriverirnrniriasirrareressnnsnrriistrssissesnnes

ktéra jest dostawa/ustuga/robota budowlang * przeprowadzono rozeznanie cenowe.

2. Wierminie ......ooveviniiniiiiieniinnn. rozeznano rynek poprzez sondaz

telefoniczny/sondaz internetowy/pisemny/katalogi cenowe/inne Zrodia oo *

i zebrano informacje od ponizszych wykonawcow:

Lp. | Nazwa i adres Wykonawcy Cena netto Cena brutto Dodatkowe
informacje

3, Zaproponowano Kierownikowi Zamawiajacego Wykonawcg:

..................................................................................................................

..................................................................................................................

..................................................................................................................

data i podpis

zaakceptowal: ...
data i podpis Naczelnika

* piepotrzebne skreslic
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Zalacznik Nr 3

do Regulaminu postepowania

w zakresie realizacji zamdwien publiczaych
w Starostwie Powiatowym w Poddebicach

Nazwa wykonawey
Znak sprawy.............
R 1 11 : I,
ZAPYTANIE OFERTOWE*
1. Zamawiajacy....... e, Tt a e a ey e ————
Nazwa Zamawiajacego
zaprasza do zlozenia oferty na:
2 PO e
opis przedmiotu zaméwienia
3. Wymagany termin realizacji zaméwienia .......... e
4, Wymagany minimalny okres gwarancji - rekojmi ...... e
5. Miejsce itermin zlozenia oferty ..................oeeil e,
6. Warunki platnosci .............. e e
7. Kryterium wyboru oferty ........ooovviiiniiininnn. U TON
8. Miejsce i termin otwarcia oferty ..... N e
9. Osoba upowazniona do kontaktu z wykonawcami ............. e
tel oo

10. Sposéb przygotowania oferty: ofertg nalezy sporzadzi¢ w formie pisemnej, w jezyku

polskim. Przykladowy wzor oferty stanowi zalgcznik do niniejszego zapytania
ofertowego.

L Y Y N YRR Fersnseansraan

Podpis Zamawiajgcego lub osoby upowaznionej

* Zapytanie ofertowe, w zaleznosci od specyfiki przedmiotu zaméwicnia zawieraé moze inne
uzasadnione elementy, np. wykaz 0séb bioracych udzial w wykonaniu zaméwienia itp.
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Zalacznik Nr 4

do Regulaminu postgpowania

w zakresie realizacji zaméwien publicznych
w Starostwie Powiatowym w Poddgbicach

FORMULARZ OFERTOWY
Nazwa i adres wykonawcy
Nazwa:
Adres
NIP: o, REGON .....coociiniiiinns
Nr tel/fax. voovviviiniiiniicinn,
Osoba upowazniona do kontaktow @ ........ooviviiiiiiiiiiiin e
Oferuje wykonanie przedmiotu zaméwienia .............ocoviiviiiiiieiiiinniinenes.
............................. et ettt e e e ee e raereners ZE
Ceng netto: .....ooovvvvniiiiiinnnnee. e PLN
Podatek VAT ....ocoiiiiiiiin, vevseren PLN
Cena brofto: ..o, .. PLN
Termin realizacji zaméwienia: .......... b et e
Gwarancja =rekojmia ............coceiiiiiiiiiinin, e e

Oswiadczam, Ze zapoznalem sig¢ z opisem przedmiotu zaméwienia i nie wnosze do niego
zastrzezen.

Os$wiadczam, iz spelniam warunki postawione przez zamawiajacego.

Zalgcznikami do niniejszej oferty SA nastepujace dokumenty

(podpis osoby upowaznionej do
zaciggania zobowigzaf w imieniu
Wykonawcy)
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Zalacznik Nr §

do Regulaminu postgpowania

w zakresie realizacji zamdéwien publicznych
w Starostwie Powiatowym w Poddgbicach

Wydzial merytoryczny
Znak sprawy.....c..oue.

Protokol z przeprowadzonego postgpowania w frybie
ZAPYTANIA OFERTOWEGO
o warto$ci netto powyizej 5 000 PLN,
a nie przekraczajgcej rownowartoci netto 14 060 euro

I. Pelna nazwa Zamawiajgcego:

1. Opis przedmiotn zamdéwienia:
111 Wykaz wykonawcow, ktdrych zaproszono do zlozenia propozycji cenowe;j:
Lp. | Nazwa Wykonawcy Adres Wykonawcy

IV Wykaz Wykonawcdw, ktorzy zlozyli oferty:
Lp. Nr oferty Nazwa Adres Cena brutto
Wykonawcey Wykonawcey

V. Wskazanie oferty najkorzystniejszej:
l.Ofertanr: ...oooovvviiniiiinnnne
2. Nazwa isiedziba firmy: ... oo

.............................................

---------------------------------------------------

(podpis Naczelnika)

str. 12




Zalacznik Nr 6

do Regulaminu post¢powania

w zakresie realizacji zamdéwien publicznych
w Starostwie Powiatewym w Poddgbicach

Y Y T RS R NN
------------------ Trenezsazparsenrannne

I R T YT TR

Wydzial merytoryczny
Znak sprawy.............

WNIOSEK Nr..../.....
w sprawie wyboru trybu zamdéwienia o wartosci powyzej 14 000 euro

................... I R L N Ny R R R P R PP R T R R R PR TSNP YT

L T T T P R T P P P P T T P P TR PR T

L L L R L L T T T N PR Y T YT fiaasarsemsirrasssunittbstsnan
.............................................................
R R T T T T e PR R TR YR T ) R L T N LR R R R T T

2. Wartoéé¢ szacunkowa zamdwienia:
ez VAT ..o eeeerer e WWozk ROwnowarto$é w euro.. . eervereen.
ZVAT e w zt ROWnowartosé w euro. .. iivieevanns

Wartosé EUROQ - ... ... ... zgodnie z wlasciwym rozporzgdzeniem Prezesa Rady Ministrow

3. Kwota planowana w roku realizacji zamdwienia na wydatki tego typu, co przedmiot
zambwienia:

T I L T T T T T T T T T Ty A P T L LT R T T PP T

4, Kwota wykonanych lub zaangazowanych w roku realizacji zamowienia wydatkow tego
typu, co przedmiot zamowienia:

.................................................................................... Hdwmbrrsaannruariuntbarantnrnrrt b baanntbr b dd IR ab s ubiiaRtitE

..................... RN LTy T T T P T TN TR PRI PR TP P PP

BT N T T I T T T T T T T AT P YT PP R

6. Kry’ferla PIOPONMOWATIE . serirsiaaserssriernsstisintsss st asst tosessnessinsssnesstns sessasesssnrosbassansssnsiasbonsestasssans
7. Termin reAliZACH: <uivivuiriiietereneet et ettt e e e
8. Zr6dlo finansowania: ..........eeerivees et L et ey e s £aey e LS b et ea e Re At e eh e aEeREeub ek et e R R et E s e rasr et
9. Opinia Skarbnika POWIatU: ..o e s s e saesesens

..................................................................................... L R T T R R N RN R PP PP

10. Opmia Sekretarza Powiatu: ................ DU OO RSO U PP

T R T N R RN T T LT L T TN R T T P T T P P P L P PP R R nnanay

11,0pinia Prawig: ... e

O R P T T TR L e T T T L T T T T T T T T P T ] wrvrians

12. Decyzja w sprawie WydatkOWania........cc.ccenieicnninieis i e
Whioskujacy Zatwierdzil*

---------------------------------- Ry LUl s IR aNNRerEeAI NI IasasN ANt T EraanRe

/data i podpis/ /data i podpis/

* jereli Kierownikiem zamawiajgcego jest Zarzad Powiatu wowozas wniosek zawiera podpis Wnioskujgcego i
przedstawiany jest do zatwierdzenia Zarzadowi, co wymaga stosovwnej uchwaty.
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