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UCHWALA NR 201551708
ZARZADU POWIATU W PODDEBICACH
z dnia 15 pazdziernika 2008 r.

w sprawie zatwierdzenia wystapienia pokontrolnege w wyniku kontroli przeprowadzonej
w Powiatowe]j Bibliotece Publicznej w Poddg¢bicach.

Na podstawie art.32 ust.2 pkt 3 i art.60 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie
powiatowym ( tekst jednolity Dz. U. z 2001 r. Nr 142 poz. 1592, z 2002 r. Nr 23, poz. 220, Nr 62,
poz. 558, Nr 113, poz. 984, Nr 153, poz. 1271, Nr 200, poz.1688, Nr 214 poz.1806,z 2003 r. Nr 162
poz.1568, 2004 r. Nr.102 poz,1055, Nr 167, poz. 1759, z 2007 r. Nr 173, poz. 1218) , art.187
ustawy z dnia 26 listopada 1998 o finansach publicznych (tekst jednolity Dz, U. z 2005 r. Nr 249,
poz. 2104, Nr 169, poz. 1420, z 2006 r. Nr 45, poz. 319, Nr 104, poz. 708, Nr 170, poz. 1217, Nr
170, poz. 1218, Nr 187, poz. 1381, Nr 249, poz. 1832, z 2007 r. Nr 82, poz. 560, Nr 88, poz. 587,
Nr 115, poz. 791, Nr 140, poz. 984), § 26 ust 1 Zatacznika do Uchwaly nr 101/510/08 Zarzadu
Powiatu w Poddebicach z dnia 3 wrzesnia 2008 r w sprawie zasad i trybu przeprowadzania
czynnosci kontrolnych w jednostkach organizacyjnych Powiatu Poddebickiego Zarzad Powiatu

uchwala, co nastepuje:

§ 1. Zatwierdza si¢ Wystapienie pokontrolne sporzadzone przez pracownika zatrudnionego na
stanowisku ds kontroli wewngtrznej w Starostwie Powiatowym w Poddebicach, w brzmieniu
ustalonym w zataczniku do uchwaty.

§ 2. Uchwala wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Stanistaw Olas - Przewodniczacy Zarzadu
Cztonkowie Zariqdu:

Danuta Pecyna -

Ryszard Balcerzak -

Wieticzystaw Kazmierczak -

Malgorzata Komajda -
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Zatgcznik

do Uchwaly nr .
Zarzqdu Powiatu w Poddebicach
z dnia 15 patdziernika 2008 r.

Pan Przemyslaw Jaszczak

Dyrektor Powiatowej Biblioteki Publicznej
w Poddebicach

ul. Narutowicza 13

99-200 Poddebice

Wystapienie pokbntrolne

Dotyczy
~ kontroli problemowej :
(rodzaj kontroli: kompleksowa,dorazna,problemowa ,Sprawdzajaca)

przeprowadzonej przez Biernacik Anng
(imi¢ nazwisko kontrolujacego)

na podstawie upowaznienia nr #114/25/08 z dnia 05.09.2008 r.

Zakres kontroli :
1.Prawidtowos¢ dokonywania wydatkéw ze srodkéw publicznych.

2.Przestrzeganie realizacji procedur kontroli finansowej , zgodnie z art.187
ustawy o finansach publicznych dnia 30 czerwca 2005r (Dz. U. Nr 249 poé.
2104 z p6Zz zm.)

okres objety kontrola od 01.01.2007 do 31.07.2008 .




2.Ustalenia kontroli (wnioski).

Gospodarka finansowa Powiatowej Biblioteki Publicznej byta prowadzona w ramach planu
finansowego, a dochody i wydatki byly ewidencjonowane w ksiggach rachunkowych
Jednostki,

W wyniku przeprowadzonej kontroli problemowej kontrolujacy stwierdzit nastepujace
nieprawidlowosci:
2.1. Niedostosowanie dokumentacji opisujacej polityke rachunkowosci do obowiazujacych

- przepisow,

2.2. Nieprawidlowe ustalenie podstawy prawnej wynagrodzenia Glownej Ksiegowej,
( wynagrodzenie Gléwnej Ksiegowej ustalono wg XV kategorii, winno byé ,,..do wysokosci
3400 zt ©* Nieprawidtowosé ta nie spowodowata przekroczenia wysokogci wynagrodzenia
. ustalonej w rozporzadzeniu okreslajacym wynagrodzenie dla Gléwnej Ksiegowej.

2.3. Zawarcie w § 4 Regulaminu Premiowania postawief niezgodnych z obowigzujacymi w
tym zakresie przepisami, przyznajac prawo do premii miesigeznej Gtownej Ksiegowe;j.
2.4 Prowadzenie ewidencji ksiggowe] w zakresie kont ksiegi glownej niezgodnie z
obowiazujacymi przepisami.

2.5. Nieprowadzenie kont ksiag pomocniczych,

2.6. Niewlasciwe poprawianie zapiséw w ksiggach rachunkowych — brak daty.

2.7. Nieopracowanie planu dziatalnosci na rok 2007,

(jednostka posiada opracowany plan pracy na rok 2007, ktéry nie speinia kryteriow
okreslonych dla planu dziatalnogci) ,
'2.8. Niewtasciwa dekretacja list plac;

Wn 406 Ma 260

Wn 260 Ma 231

Winno by¢ Wn 406 Ma 231

2.9. Nieprawidlowe rozliczenie kosztéw podrézy;

- kosztéw przejazdu na kwote 368,60 zt

- diet na kwote 138 zI, '

= ryczattu na pokrycie dojazdéw $rodkami komunikacji miejscowej na kwote 73,60 z1

( zgodnie z Zarzadzeniem Dyrektora w sprawie rozliczania kosztéw podrézy pracownicy nie
mieli obowiazku zalaczania dokumentow(biletéw) do polecer wyjazdéw shuzbowych.

W/w zarzadzenie nie zostalo zaktualizowane zgodnie z obowiazujacymi przepisami w tym
zakresie.

Podczas wykonywania czynnoset kontrolnych uchylono Zarzadzenie Dyrektora w sprawie
rozliczania kosztéw podrézy.

2.10. Brak kontroli merytorycznej i zatwierdzenia do wyptaty w dokumentach dotyczacych
rozliczenia kosztéw podrézy przez kierownika jednostki kontrolowanej.

2.11. Nieterminowe regulowanie zobowiazan: | '

- na kwotg 68,20, jeden dzien po terminie

- na kwotg 112,31, cztery dni po terminie :

2.12. Dokonywanie platnosci przed zaciagnieciem zobowijgzan;

- pa kwote 170,80 z4,16 dni prze terminem

2.13. Zawarcie w § 6 Regulaminu Zaldadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych postawien
niezgodnych z obowiazujacymi w tym zakresie przepisami przeznaczajac $rodki ZFSS na
finansowanie(dofinansowanie) wypoczynku urlopowego zorganizowanego we wilasnym
zakresie pracownika ,wyplacanego w formie $wiadczenia urlopowego.

2.14. Dokonywanie wyptlaty $wiadczen urlopowych niezgodnie z obowigzujacymi w tym
zakresie przepisami i uregulowaniami wewngtrznymi jednostki;

-wyplata $wiadczen urlopowych w jednostce dokonywano bez wnioskéw 0s6b uprawnionych.
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- w dwéch przypadkach wyplaty §wiadczen urlopowych nastapity z jednodniowym
opoznieniem.

2.15. Brak planu dzialalnosci socjalnej.

Zgodnie z Regulaminem ZFSS jednostka winna opracowaé plan dzialalnosci dziatalnosci

socjalnej.
3. Zalecenia w sprawie ich usunigcia.

3.1. Dostosowaé polityke rachunkowosci do wymogoéw przepiséw art.10 ustawy o
rachunkowosci z dnia 29 wrze$nia 1994 r ( tekst jednolity Dz.U z 2002 r , Nr 76, poz.694

Z poz.zm.) .
3.2. Przy ustalaniu wynagrodzenia Gléwnej Ksiggowe] przestrzegaé przepiséw
rozporzadzeniem Ministra Kultury i Sztuki z dnia 23 kwietnia 1999 r w sprawie
wynagradzania pracownikéw zatrudnionych w instytucjach kultury prowadzacych w w
szczegdInosei dziatalnosé w zakresie upowszechniania kultury (Dz.U. Nr 45 , poz. 446 z
péz.zm.) i ustawy z dnia 3 marca 2000 r. o wynagradzaniu 0séb kierujacych niektérymi
podmiotami prawnymi ( Dz.U. Nr 26, poz.306 z pbéz.zm.)

3.3. Wprowadzi¢ do Regulaminu Premiowania postanowiefi zgodnych z ustawa z dnia 3
marca 2000 r. 0 wynagradzaniu os6b kierujacych niektérymi podmiotami prawnymi ( Dz.U.
Nr 26, poz.306 z péz.zm.) i Rozporzadzeniem Ministra Kultury i Sztukiz dnia 23 kmetma -
1999 r w sprawie wynagradzania pracownik6w zatrudnionych w instytucjach kulturff v
prowadzacych w szczegdlnoscei dzialalnos¢ w zakresie upowszechmama kultury (Dz U. Nr
45 , poz. 446 z p6z.zm.).

3.4. Prowadzié¢ ewidencj¢ na kontach ksiggi gtownej zgodnie z art.15 ust 1 ustawy 0

rachunkowosci
3.5. Stosownie do tresci art.17 ust 1 pkt 2 ustawy o rachunkowosci wprowadzi¢ konta ksiag

pomocniczych.
3.6. Biedy w zapisach ksu;gach rachunkowych poprawiaé¢ zgodme z art.25 ust 1 ustawy o

rachunkowosci .

3.7. Sporzadzajac plan dziatalnosci uwzgledniaé kryteria zawarte w art. 27 ustawy z dnia 25
-pazdziernika 1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej ( tekst jednolity
Dz.U. z 2001 r Nr 13, poz.123 z pdz.zm) ‘

3.8. Wykresli¢ w zakladowym planie kont dokonywanie zapiséw na koncie 260

- rozliczanie wynagrodzen.

3.9. Wysoko$¢ oraz warunki ustalania naleznosci przystugujacych pracownikowi z tytutu
poniesionych koszty podrdzy, ustala¢ zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Polityki

....Spolecznej z dnia 19 grudnia 2002 r. w sprawie wysokosci oraz warunkéw ustalania

naleznodci przystugujacych pracownikowi zatrudnionemu w panistwowej lub samorzadowej
jednostce sfery budzetowej z tytulu podrézy shuzbowej na obszarze kraju ( Dz.U. 2002 poz.

236 Nr 1990 z p6z.zm.)

3.10. Wskazaé w Instrukeji obiegu dokumentéw osobe upowazniong do kontroli
merytorycznej i zatwierdzenia do wyplaty dokumentéw dotyczacych rozliczania kosztow
podrozy przez kierownika jednostki kontrolowane;.

3.11. Stosownie do tresci art.35 ust.3 pkt 3 ustawy o finansach publicznych:

- przestrzegad terminy platnosci zobowiazaf,

- nie dokonywad przedplat tytutem przyszlej ushugi bez uprzedniego zaciagniecia
zobowiazania. ’

3.12.Realizowaé $wiadczenia z ZFSS zgodnie z Regulaminu ZFSS opracowanym na
podstawie ustawy z dnia 4 marca 1994 r. o zakiadowym funduszu §wiadczen socjalnych (tekst

jedoolity Dz.U. 21996 r Nr 70, poz.335 z péZ zm.)




4.Termin realizacji wykonania zaleces. o

Kierownik jednostki kontrolowanej zobowigzany jest w terminie 14 dni od daty otrzymania
wystapienia pokontrolnego powiadomié Zarzad Powiatu o podjetych dziataniach majacych na
celu usunigcie nieprawidlowosci i uchybien oraz o terminie ich wykonania.

S.Termin przystania informacji o sposobie wykonania zalecen,

W przypadku niewykonania wnioskéw pokontrolnych, nalezy w terminie okreslonym do ich
wykonania, ztozy¢ pisemne wyjasnienie z podaniem przyczyn zwloki i okresleniem
ostatecznego terminu realizacji wnioskéw. ‘

S8TAROSY

: Stanistaw Olos
Sporzadzil:

_ Stanowisko
ds. kontrolt wewnetrzne;
«{

Anna Blernacik
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