UCHWALA NR 92/599/20
ZARZADU POWIATU W PODDEBICACH

z dnia 3 wrze$nia 2020 r.

w sprawie zawarcia z Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Podde¢bicach umowy uzyczenia
sprzetu komputerowego, urzadzen wielofunkcyjnych i telewizorow, zakupionych w ramach projektu
pn.: ,,Wsparcie dzieci umieszczonych w pieczy zastepczej w okresie epidemii COVID-19”

Na podstawie art. 32 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (t.j. Dz. U.
7 2020 r. poz. 920) Zarzad Powiatu w Poddebicach uchwala, co nastgpuje:

§ 1. 1. Zawiera si¢ z Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Poddebicach umowg uzyczenia sprzgtu
komputerowego, urzadzen wielofunkcyjnych i telewizoréw, zakupionych w ramach projektu pn.: ,,Wsparcie
dzieci umieszczonych w pieczy zastgpczej w okresie epidemii COVID-19” w ramach dzialania 2.8 Rozwoj
ustug spotecznych $wiadczonych w srodowisku lokalnym, PI 9IV: Ulatwianie dostgpu do przystepnych
cenowo, trwatych oraz wysokiej jakosci uslug, w tym opieki zdrowotnej i ustug socjalnych $wiadczonych
w interesie ogolnym, wspotfinansowanego z Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach programu
Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwoj na lata 2014-2020.

2. Sprzet okreslony w ust. 1 stuzy¢ bedzie dzieciom w pieczy zastepczej z przeznaczeniem do nauki,
wyréwnywania brakow szkolnych, podnoszenia kompetencji i organizacji czasu wolnego

3. Wykaz sprzgtu, o ktorym mowa w ust. 1, stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszej uchwaty.
4. Wz6r umowy uzyczenia, o ktorej mowa w ust. 1, stanowi zalacznik nr 2 do niniejszej uchwatly.

§ 2. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Przewodniczacy Zarzadu

Malgorzata Komajda

Cztonek Zarzadu

Piotr Majer

Cztonek Zarzadu

Zdzistaw Cyganiak

Czlonek Zarzadu

Piotr Kozlowski

Czlonek Zarzadu

Beata Przybylska
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Zatacznik Nr 1 do uchwaty Nr 92/599/20
Zarzadu Powiatu w Poddebicach

z dnia 3 wrze$nia 2020 r.

WYKAZ SPRZETU KOMPUTEROWEGO, URZADZEN WIELOFUNKCYJNYCH

I TELEWIZOROW
Lp. | Nazwa sprz¢tu Liczba | Nr fabryczny Nr inwentarzowy
sztuk
Sprzet komputerowy

1 Zestaw sprzetu 47 NXHVTEP00702302ED77600
2 komputerowego NXHVTEP00702302EE47600
3 (Laptop Acer Aspire NXHVTEP00702302ED97600
4 3 torba + mysz + NXHVTEP00702302EE27600
5 Pakiet Microsoft NXHVTEP00702302EBE7600
6 Office +nagrywarka NXHVTEP00702302F0C7600
7 | DVD zewngtrzna + NXHVTEP00702302EAB7600
g | stuchawki NXHVTEP00702302E037600
9 | bezprzewodowe) NXHVTEP00702302F237600
10 NXHVTEP00702302E997600
11 NXHVTEP00702302EE&7600
12 NXHVTEP00702302EE67600
13 NXHVTEP00702302EDC7600
14 NXHVTEP00702302EB67600
15 NXHVTEP00702302F067600
16 NXHVTEP00702302ED57600
17 NXHVTEP00702302E5B7600
18 NXHVTEP00702302ED 17600
19 NXHVTEP00702302E387600
20 NXHVTEP00702302ECC7600
21 NXHVTEP00702302E417600
22 NXHVTEP00702302F 147600
23 NXHVTEP00702302E227600
24 NXHVTEP00702302E017600
25 NXHVTEP00702302EE 17600
26 NXHVTEP00702302F367600
27 NXHVTEP00702302EC87600
28 NXHVTEP00702302F0A7600
29 NXHVTEP00702302EDB7600
30 NXHVTEP00702302F2F7600
31 NXHVTEP00702302F227600
32 NXHVTEP00702302EEF7600
33 NXHVTEP00702302F2D7600
34 NXHVTEP00702302EBC7600
35 NXHVTEP00702302D117600
36 NXHVTEP00702302EC37600
37 NXHVTEP00702302F2E7600
38 NXHVTEP00702302F347600
39 NXHVTEP00702302F 1C7600
40 NXHVTEP00702302EEA7600
41 NXHVTEP00702302F0D7600
42 NXHVTEP00702302F 127600
43 NXHVTEP00702302F087600
44 NXHVTEP00702302ED07600
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45 NXHVTEP00702302EAA7600
46 NXHVTEP00702302EC17600
47 NXHVTEP00702302E777600
Programy komputerowe dla dzieci z niepelnosprawnos$cia

1 Mistrz Pamieci.Net 1 -
2 Akademia Bambika — 1 -

PLAC ZABAW
3 Autilius Wspolna 1 -

Uwaga
4 Porusz umyst PLUS 2 -

Urzadzenia wielofunkcyjne
1 Canon Pixma TS5150 3 KMND37940
2 KMND37928
3 KMND37939
Telewizory

1 Toschiba 4 8407767001462
2 43LL3A63DG 8433635000083
3 8433635000221
4 8407767000198

OkreSlony wyzej sprzet

wyrownywania brakow szkolnych, podnoszenia kompetencji i organizacji czasu wolnego.

stuzy¢ bedzie dzieciom w pieczy zastgpczej, z przeznaczeniem do nauki,
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Zatacznik Nr 2 do uchwaty Nr 92/599/20
Zarzadu Powiatu w Poddebicach

z dnia 3 wrze$nia 2020 r.

UMOWA UZYCZENIA Nr ...../0Z/20 - WZOR

zawarta w dniu ......... wrzesnia 2020 r. w Poddgbicach, pomiedzy Powiatem Poddebickim, w imieniu
ktorego dziata Zarzad Powiatu w Poddebicach, reprezentowany przez:

1) Panig Matgorzate Komajde — Staroste Poddebickiego,

2) Pana Piotra Majera — Wicestaroste
przy kontrasygnacie Pani Jadwigi Zagozdy — Skarbnika Powiatu,
zwanym dalej ,,UZyczajacym”
a

Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Poddebicach, ul. Leczycka 28, 99-200 Poddgbice,
reprezentowanym przez Panig Ilon¢ Kubis-Katucka — Dyrektora,

zwanym dalej ,,Bioracym do uzywania”
0 nastepujacej tresci:
§ 1. Uzyczajacy oswiadcza, ze jest wiascicielem nastgpujacego sprzgtu:
1) laptop Acer Aspire 3 w liczbie 47 szt. o parametrach:
a) Marka/model: Acer Aspire 3,
b) procesor: AMD Ryzen 5 3500U,
¢) przekatna ekranu: 15,6” (FHD),
d) pami¢¢ RAM: 8GB,
e) dysk: 512 GB SSD,
f) ztacza: Combo jack (wejscie/wyjscie audio), HDMI x 1, USB 2.0 x 1, USB 3.0/USB 3.1 x 2,
g) tacznos¢: Bluetooth, WiFi 802.11 ac oraz karta sieciowa 10/100/1000 Mbps Gigabit Ethernet,
h) wbudowana kamera i mikrofon,
i) system Operacyjny: Windows 10 Home Edition (PL),

j) akcesoria do kazdego laptopa: zasilacz, torba na laptopa, mysz komputerowa na USB, Pakiet Microsoft
Office, nagrywarka DVD zewngtrzna, stuchawki bezprzewodowe;

2) programy komputerowe dla dzieci z niepetnosprawnoscia:

a) Mistrz Pamigci.Net - profesjonalny program komputerowy zawierajacy zestaw skutecznych technik
zapamigtywania, ktore pozwolg na znacznie skuteczniejsza nauke, w ilosci 1 szt.,

b) Akademia Bambika — PLAC ZABAW - program komputerowy ksztattujacy umiejetnosci wyrazania
emocji oraz umiejetnosci spoleczne, a takze utrwalajacy zasady dobrego zachowania, w ilosci 1 szt.,

c) Autilius Wspdlna Uwaga - program komputerowy stuzacy do wspierania terapii dzieci z autyzmem
w wieku od 3 do 7 lat w wersji domowej, w ilosci 1 szt. .

d) Porusz umyst PLUS - ogélnorozwojowy program komputerowy dla dzieci, w ilosci 2 szt.
3) kolorowe urzadzenie wielofunkcyjne Canon Pixma TS5150 w liczbie 3 szt. o parametrach:

a) technologia druku: atramentowa (kolorowa),

b) funkcje urzadzenia: drukarka, skaner, kopiarka,

c) ztagcza: USB typ B (port drukarki),
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d) obstugiwany format papieru: A4,
e) szybko$¢ druku w czerni: 13 str./min,
f) szybkos¢ druku w kolorze: 6 str./min,
g) wyposazenie: instrukcja obstugi w j. polskim, toner startowy, kabel zasilajacy, kabel USB A-B;
4) telewizor Toschiba 43LL3A63DG w liczbie 4 szt. o parametrach:
a) ekran: 43 cali, Full HD 1920x1080
b) tuner: DVB-T2, DVB-S2, DVB-C, analogowy,
c) smart TV,
d) Wi-Fi,
e) menu w jezyku polskim,
f) zlacza wejscia/wyjscia:
-HDMI 3 szt.,
-USB 2 szt.,
- ztacze Ethernet (LAN),
- ztacze komponentowe,
g) klasa energetyczna: A++,
h) wyposazenie: pilot, podstawa, instrukcja obstugi w jezyku polskim.

§ 2. 1. Uzyczajacy oddaje Bioracemu do uzywania nieodptatnie sprzgt okreslony w § 1, ktorego
szczegotowy wykaz stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszej umowy, wraz z kartami gwarancyjnymi i instrukcjami
obstlugi w jezyku polskim, na podstawie protokotu zdawczo — odbiorczego, ktorego wzor stanowi zatacznik nr
2 do niniejszej umowy.

2. Uzyczenia, o ktorym mowa w ust. 1, dokonuje si¢ na czas okreslony, tj. od dnia podpisania umowy przez
okres kwalifikowalnosci do udzialu w projekcie, nie dluzej jednak niz do 30 wrzesnia 2025 r.

3. Po dacie wskazanej w ust 2 Bioracy do uzywania ztozy Uzyczajacemu informacje o ilosci i stanie sprzetu
a Uzyczajacy podejmie decyzje o dalszym jego przeznaczeniu dla dzieci w pieczy zastgpczej.

§ 3. 1. Bioracy do uzywania zobowiazuje si¢ odda¢ przedmiot niniejszej umowy do bezptatnego uzywania
przez dzieci w rodzinach zastgpczych na terenie powiatu poddebickiego, z przeznaczeniem do nauki,
wyrownywania brakow szkolnych, podnoszenia kompetencji i organizacji czasu wolnego, w sposob
odpowiadajacy jego wlasciwosciom i przeznaczeniu.

2. Oddanie sprzetu do bezptatnego uzywania, o ktérym mowa w ust. 1, nastapi niezwlocznie na podstawie
umowy uzyczenia, ktorej wzor stanowi zatacznik nr 3 do niniejszej umowy.

3. Rodziny, ktore otrzymaja sprzet stanowigcy przedmiot niniejszej umowy na podstawie umowy
uzyczenia, o ktorej mowa wust.2, powinny o niego dba¢ oraz uzywac¢ go zgodnie z obowigzujacymi
przepisami prawa. Sprzet ten nie moze by¢ oddany do korzystania osobom trzecim.

4. Biorgcy do uzywania sprawuje bezposredni nadzor nad przestrzeganiem zasad okre§lonych w ust. 11 3.

§ 4. 1. Uzyczajacy powierza Bioracemu do uzywania przetwarzanie danych osobowych, w imieniu
inarzecz administratora danych osobowych, tj. ministra wlasciwego do spraw rozwoju regionalnego, na
warunkach i celach opisanych w niniejszym paragrafie w ramach zbioréw:

1) Program Operacyjny Wiedza Edukacja Rozwoj;

2) Centralny system teleinformatyczny wspierajacy realizacj¢ programow operacyjnych, zwany dalej SL2014-
w zakresie niezbednym do realizacji zadan zwigzanych z obszarem zbioru Program Operacyjny Wiedza
Edukacja Rozwdj;

2. Przetwarzanie danych osobowych jest dopuszczalne na podstawie:

1) w odniesieniu do zbioru Program Operacyjny Wiedza Edukacja Rozwo;:
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a) rozporzadzenia nr 1303/2013;

b) rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego iRady (UE) nr 1304/2013 zdnia 17 grudnia 2013 .
w sprawie Europejskiego Funduszu Spotecznego iuchylajacego rozporzadzenie Rady (WE) nr
1081/2006 (Dz. Urz UE L 347 z 20.12.2013, str. 470, z p6zn. zm.), zwanego dalej ,,rozporzadzeniem nr
1304/2013;

¢) ustawy wdrozeniowej;

5.w odniesieniu do zbioru Centralny system teleinformatyczny wspierajacy realizacj¢ programow
operacyjnych:

a) rozporzadzenia nr 1303/2013;
b) rozporzadzenia nr 1304/2013;
¢) ustawy wdrozeniowe;j;

d) rozporzadzenia wykonawczego Komisji (UE) nr 1011/2014 z dnia 22 wrze$nia 2014 r. ustanawiajgcego
szczegotowe przepisy wykonawcze do rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013
w odniesieniu do wzoréw stuzacych do przekazywania Komisji okreslonych informacji oraz szczegoétowe
przepisy dotyczace wymiany informacji migdzy beneficjentami a instytucjami zarzadzajacymi,
certyfikujacymi, audytowymi i posredniczagcymi (Dz. Urz. UE L 286 z 30.09.2014, str. 1).

6. Przetwarzanie danych osobowych w zbiorach, o ktérych mowa w ust. 1 jest zgodne z prawem 1 spelnia
warunki, o ktérych mowa art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO oraz art. 9 ust. 2 lit. g RODO.

7. Bioracy do uzywania jest zobowigzany, przy przetwarzaniu powierzonych danych osobowych, do ich
zabezpieczenia poprzez stosowanie odpowiednich $rodkéw technicznych i organizacyjnych zapewniajacych
adekwatny stopien bezpieczenstwa odpowiadajacy ryzyku zwigzanemu z przetwarzaniem danych osobowych,
o ktérych mowa w art. 32 RODO.

8. Bioracy do uzywania zapewnia wystarczajace gwarancje wdrozenia odpowiednich §rodkéw technicznych
1 organizacyjnych, by przetwarzanie spetniatlo wymogi RODO i chronito prawa os6b, ktoérych dane dotycza.

9. Bioracy do uzywania ponosi odpowiedzialnos¢, tak wobec osob trzecich, jak 1 wobec Uzyczajacego, za
szkody powstale w zwiagzku z nieprzestrzeganiem ustawy o ochronie danych osobowych, RODO, przepisow
prawa powszechnie obowigzujacego dotyczacego ochrony danych osobowych oraz za przetwarzanie
powierzonych do przetwarzania danych osobowych niezgodnie z decyzja.

10. Powierzone dane osobowe moga by¢ przetwarzane przez Bioracego do uzywania wylacznie w celu
realizacji Projektu, w szczegodlnosci potwierdzania kwalifikowalno$ci wydatkow, udzielania wsparcia
uczestnikom Projektu, ewaluacji, monitoringu, kontroli, audytu, sprawozdawczos$ci oraz dziatan informacyjno-
promocyjnych, wramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj 2014-2020 w zakresie
okreslonym w zataczniku nr 4 do umowy.

11. Przy przetwarzaniu danych osobowych Bioracy do uzywania jest zobowiazany do przestrzegania zasad
wskazanych w niniejszym paragrafie, w ustawie o ochronie danych osobowych, RODO oraz w innych
przepisach prawa powszechnie obowigzujacego dotyczacego ochrony danych osobowych.

12. Bioracy do uzywania nie decyduje o celach i srodkach przetwarzania powierzonych danych osobowych.

13. Bioracy do uzywania, w przypadku przetwarzania powierzonych danych osobowych w systemie
informatycznym, jest zobowigzany do przetwarzania ich w systemie SL2014.

14. Uzyczajacy umocowuje Bioragcego do uzywania do powierzania przetwarzania danych osobowych
podmiotom wykonujagcym zadania zwigzane zudzieleniem wsparcia irealizacja Projektu, wtym
w szczegolnosci realizujacym badania ewaluacyjne, jak rdwniez podmiotom realizujagcym zadania /zwigzane
z audytem, kontrola, monitoringiem 1 sprawozdawczo$cia oraz dzialaniami informacyjno-promocyjnymi
prowadzonymi w ramach Programu, pod warunkiem niewyrazenia sprzeciwu przez Uzyczajacego w terminie
7 dni roboczych od dnia wptynigcia informacji o zamiarze powierzania przetwarzania danych osobowych do
Uzyczajacego ipod warunkiem, ze Biorgcy do uzywania zawrze z kazdym podmiotem, ktéremu powierza
przetwarzanie danych osobowych umowe powierzenia przetwarzania danych osobowych w ksztatcie zgodnym
Z postanowieniami niniejszego paragrafu.
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15. Uzyczajacy zobowigzuje Biorgcego do uzywania, by podmioty $wiadczace ustugi na jego rzecz
zagwarantowaly wdrozenie odpowiednich $rodkéw technicznych i organizacyjnych zapewniajacych adekwatny
stopien bezpieczenstwa, ktory odpowiadat begdzie ryzyku zwigzanemu z przetwarzaniem danych osobowych
tak, aby przetwarzanie spetnialo wymogi RODO i chronito prawa os6b, ktorych dane dotycza.

16. Uzyczajacy zobowigzuje Biorgcego do uzywania, do wskazania w umowie powierzenia przetwarzania
danych osobowych, o ktorej mowa wust. 11, Ze podmiot $wiadczacy ushugi na jego rzecz ponosi
odpowiedzialno$¢, tak wobec o0sob trzecich, jak iwobec administratora, za szkody powstate w zwigzku
z nieprzestrzeganiem ustawy o ochronie danych osobowych, RODO, przepiséw prawa powszechnie
obowiazujacego dotyczacego ochrony danych osobowych oraz za przetwarzanie powierzonych do
przetwarzania danych osobowych niezgodnie z umowg powierzenia przetwarzania danych osobowych.

17. Uzyczajacy zobowiazuje Biorgcego do uzywania, by podmioty swiadczace ustugi na jego rzecz, ktérym
powierzyt przetwarzanie danych osobowych w drodze umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych,
o ktorej mowa w ust. 11 prowadzit rejestr wszystkich kategorii czynno$ci przetwarzania, o ktérym mowa
w art. 30 ust. 2 RODO.

18. Zakres danych osobowych powierzanych przez Biorgcego do uzywania podmiotom, o ktérych mowa
w ust. 11, powinien by¢ adekwatny do celu powierzenia oraz kazdorazowo indywidualnie dostosowany przez
Uzyczajacego, przy czym, zakres nie moze by¢ szerszy niz zakres okreslony w zalaczniku nr 3 do niniejszej

umowy.

19. Bioracy do uzywania przekaze Uzyczajacemu wykaz podmiotow, o ktorych mowa w ust. 11, za kazdym
razem, gdy takie powierzenie przetwarzania danych osobowych nastapi, a takze na kazde jego zadanie. Wykaz
podmiotéw bedzie zawieral co najmniej nazwe podmiotu oraz dane kontaktowe podmiotu.

20. Biorgcy do uzywania prowadzi rejestr wszystkich kategorii czynno$ci przetwarzania, o ktorych mowa
w art. 30 ust. 2 RODO.

21. Bioracy do wuzywania przed rozpoczgciem przetwarzania danych osobowych przygotowuje
dokumentacj¢ opisujgca sposob przetwarzania danych osobowych oraz $rodki techniczne iorganizacyjne
zapewniajace ochrone ibezpieczenstwo przetwarzanych danych osobowych, ktore uwzgledniaja warunki
przetwarzania, w szczegolnosci te, o ktérych mowa w art. 32 RODO.

22. Do przetwarzania danych osobowych moga by¢ dopuszczone jedynie osoby upowaznione przez
Biorgcego do uzywania oraz przez podmioty, o ktérych mowa w ust. 11, posiadajace imienne upowaznienie do
przetwarzania danych osobowych.

23. Uzyczajacy zobowigzuje Biorgcego do uzywania, by osoby upowaznione przez niego do przetwarzania
danych osobowych zobowigzane zostaly do zachowania w tajemnicy danych osobowych oraz informacji
o stosowanych sposobach ich zabezpieczenia, takze po ustaniu stosunku prawnego 1taczacego osobe
upowazniong do przetwarzania danych osobowych z Bioracym do uzywania.

24. Uzyczajacy umocowuje Bioracego do uzywania do wydawania i odwotywania osobom, o ktorych
mowa w ust. 19, imiennych upowaznien do przetwarzania danych osobowych w zbiorach, o ktérych mowa
w ust. 1 pkt 1. Upowaznienia przechowuje Bioracy do uzywania w swojej siedzibie. Wzor upowaznienia do
przetwarzania danych osobowych oraz wzér odwotania upowaznienia do przetwarzania danych osobowych
zostaty okreslone odpowiednio w zalgczniku nr 516 do umowy. Upowaznienia do przetwarzania danych
osobowych w zbiorze, o ktorym mowa w ust. 1 pkt 2, wydaje wylacznie Bioracy do uzywania.

25. Imienne upowaznienia, o ktérych mowa w ust. 22, s3 wazne do dnia odwolania, nie dtuzej jednak niz do
dnia, o ktorym mowa w § 2 ust. 2. Upowaznienie wygasa z chwilg ustania stosunku prawnego laczacego
Bioracego do uzywania z osobg wskazang w ust. 20. Biorgcy do uzywania winien posiada¢ przynajmniej jedna
osobg legitymujacg si¢ imiennym upowaznieniem do przetwarzania danych osobowych odpowiedzialng za
nadzoér nad zarchiwizowang dokumentacja do dnia zakonczenia jej archiwizowania.

26. Uzyczajacy umocowuje Bioracego do uzywania do dalszego umocowywania podmiotdéw, o ktérych
mowa wust. 11, do wydawania oraz odwotywania osobom, o ktérych mowa w ust. 20, upowaznien do
przetwarzania danych osobowych w zbiorach, o ktorych mowa w ust. 1 pkt 1. W takim wypadku stosuje si¢
odpowiednie postanowienia dotyczace samorzagdow w tym zakresie. Upowaznienia do przetwarzania danych
osobowych w zbiorze, o ktorym mowa w ust. 1 pkt 2, wydaje wylacznie Bioracy do uzywania.

27. Uzyczajacy umocowuje Bioracego do uzywania do okre$lenia wzoru upowaznienia do przetwarzania
danych osobowych oraz wzoru odwotania upowaznienia do przetwarzania danych osobowych przez podmioty,
o ktorych mowa w ust. 11.
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28. Uzyczajacy zobowigzuje Biorgcego do uzywania do zobowigzania podmiotéw, o ktérych mowa
w ust. 11, by osoby upowaznione przez te podmioty do przetwarzania danych osobowych zobowigzane zostaty
do zachowania w tajemnicy danych osobowych oraz informacji o stosowanych sposobach ich zabezpieczenia,
takze po ustaniu stosunku prawnego laczacego osobe upowazniong do przetwarzania danych osobowych
z danym podmiotem.

29. Uzyczajacy zobowigzuje Biorgcego do uzywania do wykonywania wobec 0sob, ktorych dane dotycza,
obowiazkéw informacyjnych wynikajacych z art. 13 i art. 14 RODO.

30. W celu zrealizowania, wobec uczestnika Projektu, obowigzku informacyjnego, o ktérym mowa
w art. 13 i art. 14 RODO, Bioracy do uzywania jest zobowiazany odebra¢ od uczestnika Projektu o$wiadczenie,
ktorego wzor stanowi zatgcznik nr 7 do umowy. O$wiadczenia przechowuje Bioracy do uzywania w swojej
siedzibie lub w innym miejscu, w ktérym sg zlokalizowane dokumenty zwigzane z Projektem. Zmiana wzoru
o$wiadczenia nie wymaga wydania decyzji zmieniajacej.

31. Uzyczajacy umocowuje Bioracego do uzywania do takiego formutowania umow zawieranych przez
Biorgcego do uzywania z podmiotami, o ktérych mowa wust. 11, by podmioty te byly zobowiagzane do
wykonywania wobec o0s6b, ktorych dane dotycza, obowigzkow informacyjnych wynikajacych
z art. 13 i art. 14 RODO.

32. Bioracy do uzywania jest zobowigzany do podjecia wszelkich krokéw stuzacych zachowaniu
w tajemnicy danych osobowych przetwarzanych przez majace do nich dostgp osoby upowaznione do
przetwarzania danych osobowych oraz sposobu ich zabezpieczenia.

33. Bioracy do uzywania niezwlocznie informuje Uzyczajacego o:

1) wszelkich przypadkach naruszenia tajemnicy danych osobowych lub oich niewtasciwym uzyciu oraz
naruszeniu obowigzkow dotyczacych ochrony powierzonych do przetwarzania danych osobowych,
z zastrzezeniem ust. 32;

2) wszelkich czynno$ciach z wlasnym udzialem w sprawach dotyczacych ochrony danych osobowych
prowadzonych w szczegolnosci przed Prezesem Urzedu Ochrony Danych Osobowych, Europejskim
Inspektorem Ochrony Danych Osobowych, urzgdami panstwowymi, policja lub przed sadem,;

3) wynikach kontroli prowadzonych przez podmioty uprawnione w zakresie przetwarzania danych osobowych
wraz z informacjg na temat zastosowania si¢ do wydanych zalecen, o ktérych mowa w ust. 42.

34. Bioracy do uzywania jest zobowigzany do udzielenia Uzyczajagcemu, na kazde jego zadanie, informacji
na temat przetwarzania danych osobowych, o ktorych mowa w niniejszym paragrafie, a w szczeg6lnosci
niezwlocznego przekazywania informacji o kazdym przypadku naruszenia przez niego iosoby przez niego
upowaznione do przetwarzania danych osobowych obowigzkow dotyczacych ochrony danych osobowych.

35. Bioracy do uzywania, bez zbednej zwtloki, nie pdzniej jednak niz w ciggu 24 godzin po stwierdzeniu
naruszenia, zgtosi Uzyczajagcemu kazde naruszenie ochrony danych osobowych. Zgloszenie powinno oprocz
elementéw okreslonych w art. 33 ust, 3 RODO zawiera¢ informacje umozliwiajace Uzyczajacemu okreslenie
czy naruszenie skutkuje wysokim ryzykiem naruszenia praw lub wolnos$ci 0séb fizycznych. Jezeli informacji,
o ktorych mowa w art. 33 ust. 3 RODO nie da si¢ udzieli¢ w tym samym czasie, Biorgcy do uzywania moze jej
udziela¢ sukcesywnie bez zbednej zwtoki.

36. W przypadku wystgpienia naruszenia ochrony danych osobowych, mogacego powodowa¢ w ocenie
Uzyczajacego wysokie ryzyko naruszenia praw lub wolnosci osob fizycznych, Bioracy do uzywania na
wniosek Uzyczajacego zgodnie z zaleceniami Uzyczajacego, bez zbegdnej zwtoki zawiadomi osoby, ktérych
naruszenie ochrony danych osobowych dotyczy, o ile Uzyczajacy o to wystapi.

37. Bioracy do uzywania pomaga Uzyczajacemu wywiaza¢ si¢ z obowigzkoéw okreslonych w art. 32-36
RODO.

38. Bioracy do uzywania pomaga Uzyczajacemu wywigza¢ si¢ z obowigzku odpowiadania na zadania
osoby, ktorej dane dotycza, w zakresie wykonywania jej praw okre§lonych w rozdziale 111 RODO.

39. Bioracy do uzywania umozliwi Uzyczajacemu Iub podmiotom przez niego upowaznionym,
w miejscach, w ktorych sg przetwarzane powierzone dane osobowe, dokonanie kontroli lub audytu zgodnosci
przetwarzania powierzonych danych osobowych z ustawa o ochronie danych osobowych, RODO, przepisami
prawa powszechnie obowigzujgcego dotyczacymi ochrony danych osobowych oraz z decyzjg. Zawiadomienie
o zamiarze przeprowadzenia kontroli lub audytu powinno by¢ przekazane podmiotowi kontrolowanemu co
najmniej 5 dni roboczych przed rozpoczeciem kontroli.
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40. W przypadku powzigcia przez Uzyczajacego wiadomos$ci o razgcym naruszeniu przez Biorgcego do
uzywania obowigzkdéw wynikajacych z ustawy o ochronie danych osobowych, RODO, przepiséw prawa
powszechnie obowigzujacego dotyczacego ochrony danych osobowych Iub z decyzji, Bioracy do uzywania
umozliwi Uzyczajacemu lub podmiotom przez niego upowaznionym dokonanie niezapowiedzianej kontroli lub
audytu, w celu okreslonym w ust. 36.

41. Kontrolerzy Uzyczajgcego lub podmiotéw przez niego upowaznionych, maja w szczegolnosci prawo:

1) wstepu, w godzinach pracy Bioracego do uzywania, za okazaniem imiennego upowaznienia,
do pomieszczenia, w ktorym jest zlokalizowany zbior powierzonych do przetwarzania danych osobowych,
oraz pomieszczenia, w ktorym sa przetwarzane powierzone dane osobowe i przeprowadzenia niezbednych
badan lub innych czynnosci kontrolnych w celu oceny zgodno$ci przetwarzania danych osobowych
zustawg o ochronie danych osobowych, RODO, przepisami prawa powszechnie obowigzujgcego
dotyczacego ochrony danych osobowych oraz decyzja;

2) zada¢ zlozenia pisemnych lub ustnych wyjasnien przez osoby upowaznione do przetwarzania danych
osobowych, przedstawiciela Bioracego do uzywania oraz pracownikow w zakresie niezbednym do
ustalenia stanu faktycznego;

3) wgladu do wszelkich dokumentow i wszelkich danych majacych bezposredni zwigzek z przedmiotem
kontroli lub audytu oraz sporzadzania ich kopii;

4) przeprowadzania ogledzin urzadzen, no$nikdw oraz systemu informatycznego stuzacego do przetwarzania
danych osobowych.

42. Uprawnienia kontrolerow Uzyczajacego lub podmiotu przez niego upowaznionego, o ktérych mowa
w ust. 39, nie wylaczaja uprawnien wynikajacych z wytycznych w zakresie kontroli wydanych na podstawie
art. 5 ust. 1 ustawy wdrozeniowe;j.

43. Biorgcy do uzywania moze zosta¢ poddany kontroli lub audytowi zgodno$ci przetwarzania
powierzonych do przetwarzania danych osobowych zustawa o ochronie danych osobowych, RODO,
przepisami prawa powszechnie obowigzujacego dotyczacymi ochrony danych osobowych w miejscach,
w ktorych sa one przetwarzane przez instytucje uprawnione do kontroli lub audytu na podstawie odrebnych
przepisow.

44, Bioragcy do uzywania jest zobowigzany zastosowal zalecenia dotyczace poprawy jakosci
zabezpieczenia danych osobowych oraz sposobu ich przetwarzania sporzadzone w wyniku kontroli lub audytu
przeprowadzonych przez Uzyczajacego lub przez podmioty przez niego upowaznione albo przez inne
instytucje upowaznione do kontroli na podstawie odrebnych przepisow.

45. Uzyczajacy zobowigzuje Biorgcego do uzywania, do zastosowania odpowiednio ustgpow 37-42
w stosunku do podmiotow s$wiadczacych ushugi na jego rzecz, ktorym powierzyt przetwarzanie danych
osobowych w drodze umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych, o ktérej mowa w ust. 11.

46. Bioragcy do uzywania nie zbiera danych osobowych od uczestnika projektu, ktore wystepuja w zbiorze
Zbiér danych osobowych z ZUS. Dane ze zbioru moga zosta¢ przekazane Bioragcemu do uzywania, po
zweryfikowaniu w krajowym rejestrze ZUS o0s0b objetych wsparciem w projekcie, w celu potwierdzenia
kwalifikowalnosci udzialu uczestnikéw w Projekcie.

47. Bioracy do uzywania wyznacza osoby uprawnione do wykonywania w jego imieniu czynnosci
zwigzanych zrealizacja Projektu izglasza je Instytucji Posredniczacej do pracy w SL2014. Wnioski o0sob
uprawnionych okreslone sa w zataczniku 8 do umowy.

§ 5. Obowiazki informacyjne Bioracego do uzywania okresla zatagcznik nr 9 do niniejszej umowy.

§ 6. Sprzet, okreslony w pkt. 1 niniejszego protokolu, objety jest 24 - miesigczng gwarancja, liczona od
daty zakupu.

§ 7. 1. Przedmiot umowy, okre§lony w § 1, zostat przez Uzyczajacego ubezpieczony na okres do dnia
30 czerwca 2020 r.

2. Bioragcy do uzywania zobowigzuje si¢ na wilasny koszt kontynuowac roczne ubezpieczenie sprzgtu
uzyczonego na podstawie niniejszej umowy.

§ 8. W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowa majg zastosowanie przepisy Kodeksu Cywilnego.

§ 9. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznoSci.
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§ 10. Umowe sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, dwa egzemplarze dla Uzyczajacego,
jeden egzemplarz dla Bioragcego do uzywania.

UZYCZAJACY: BIORACY DO UZYWANIA:
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Zatgcznik Nr 1 do umowy uiyczenia Nr ....... /07Z/20 7 dnia............... [ITTTSPP 2020 r.
SZCZEGOLOWY WYKAZ SPRZETU KOMPUTEROWEGO, URZADZEN WIELOFUNKCYJNYCH

I TELEWIZOROW
Lp. | Nazwa sprzetu Liczba | Nr fabryczny Nr inwentarzowy
sztuk
Sprzet komputerowy
1 Zestaw sprzetu 47 NXHVTEP00702302ED77600
2 komputerowego NXHVTEP00702302EE47600
3 (Laptop Acer Aspire NXHVTEP00702302ED97600
4 3, torba, mysz, Pakiet NXHVTEP00702302EE27600
5 Microsoft Office, NXHVTEP00702302EBE7600
6 nagrywarka DVD NXHVTEP00702302F0C7600
7 zewngtrzna, NXHVTEP00702302EAB7600
8 stuchawki NXHVTEP00702302E037600
9 | bezprzewodowe) NXHVTEP00702302F237600
10 NXHVTEP00702302E997600
11 NXHVTEP00702302EE87600
12 NXHVTEP00702302EE67600
13 NXHVTEP00702302EDC7600
14 NXHVTEP00702302EB67600
15 NXHVTEP00702302F067600
16 NXHVTEP00702302ED57600
17 NXHVTEP00702302E5B7600
18 NXHVTEP00702302ED 17600
19 NXHVTEP00702302E387600
20 NXHVTEP00702302ECC7600
21 NXHVTEP00702302E417600
22 NXHVTEP00702302F 147600
23 NXHVTEP00702302E227600
24 NXHVTEP00702302E017600
25 NXHVTEP00702302EE 17600
26 NXHVTEP00702302F367600
27 NXHVTEP00702302EC87600
28 NXHVTEP00702302F0A 7600
29 NXHVTEP00702302EDB7600
30 NXHVTEP00702302F2F7600
31 NXHVTEP00702302F227600
32 NXHVTEP00702302EEF7600
33 NXHVTEP00702302E2D7600
34 NXHVTEP00702302EBC7600
35 NXHVTEP00702302D117600
36 NXHVTEP00702302EC37600
37 NXHVTEP00702302F2E7600
38 NXHVTEP00702302F347600
39 NXHVTEP00702302F 1C7600
40 NXHVTEP00702302EEA7600
41 NXHVTEP00702302F0D7600
42 NXHVTEP00702302F 127600
43 NXHVTEP00702302F087600
44 NXHVTEP00702302ED07600
45 NXHVTEP00702302EAA7600
46 NXHVTEP00702302EC17600
47 NXHVTEP00702302E777600
Programy komputerowe dla dzieci z niepelnosprawnoscia
1 Mistrz Pamieci.Net 1 -
2 Akademia Bambika — 1 -
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PLAC ZABAW

3 Autilius Wspdlna
Uwaga

4 Porusz umyst PLUS

Urzadzenia wielofunkcyjne

1 Canon Pixma TS5150

W N

KMND37940

KMND37928

KMND37939

Telewizory

Toschiba
43LL3A63DG

BN

8407767001462

8433635000083

8433635000221

8407767000198

Okreslony wyzej sprzet shuzy¢ bedzie dzieciom w pieczy zastgpczej, z przeznaczeniem do nauki,

wyréwnywania brakow szkolnych, podnoszenia kompetencji i organizacji czasu wolnego.
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Zatgcznik Nr 2 do umowy uZyczenia Nr ....... /OZ/20 7 dnia ........ccueenennennennnn. 2020 r.

WZOR
PROTOKOL ZDAWCZO - ODBIORCZY
Z dnia ..... sierpnia 2020 r.

Zgodnie zumowg Nr ........ /OZ/20 zdnia ................... 2020 r. oraz uchwalg Nr ..... [ovini.. /20
Zarzadu Powiatu w Poddebicach zdnia ............ 2020 roku w sprawie w sprawie zawarcia umowy
uzyczenia sprzetu komputerowego, urzadzen wielofunkcyjnych i telewizoréw, zakupionych w ramach
projektu pn.: ,,Wsparcie dzieci umieszczonych w pieczy zastepczej w okresie epidemii COVID-197,
z Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Poddebicach,

pomigdzy Powiatem Poddebickim,

w imieniu ktorego dziata Zarzad Powiatu w Poddebicach, reprezentowany przez:
1. Panig Matgorzate Komajde — Starostg Poddebickiego,
2. Pana Piotra Majera — Wicestaroste

zwany dalej ,,Strong zdajacg”,

i

Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Poddebicach

reprezentowanym przez Pania llon¢ Kubis-Katucka — Dyrektora,

zwanym dalej ,,Strong odbierajaca”

sporzadzony i podpisany zostat nastgpujacy protokét zdawezo — odbiorczy:

1. Strona zdajaca przekazuje, a Strona odbierajaca przyjmuje nastgpujace mienie:

Lp. | Nazwasprzetu | Liczba Nr seryjny Nr Wartos$é Wartos$é
sztuk inwentarzowy jednostkowa brutto
brutto w zi ogolem w z}
1. Zestaw sprzetu 47 2 450,00 115 150,00
komputerowego + Pakiet Offis,
(Laptop Acer nagrywarka,
Aspire 3, torba, stuchawki
mysz, Pakiet
Microsoft Office,
nagrywarka DVD
zewngetrzna,
stuchawki
bezprzewodowe)
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2. Program 1 -
komputerowy
Mistrz
Pamigci.Net

3. Program 1 -
komputerowy
Akademia
Bambika — PLAC
ZABAW

4. Program 1 -
komputerowy
Autilius Wspdlna
Uwaga

5. Program 2 -
komputerowy
Porusz umyst
PLUS

6. Urzadzenie 3 381,30 1 143,90
wielofunkcyjne
Canon Pixma
TS5150

7. Telewizor 4 113391 4 535,64
Toschiba
43LL3A63DG z
pilotem i podstawg

8. RAZEM 120 829,54 + zakupy dodatkowe

2. Laczna warto$¢ brutto sprzetu, o ktorym mowa w pkt. 1, wynosi ..................eeeis 7zt (stownie
zhotych: ..o /100), w tym: netto w kwocie ..............ceevvnnnns zt (stownie ztotych:
................................................ /100) 123% VAT wkwocie ..................... zl (stownie zlotych:

3. Strona odbierajaca zobowigzuje si¢ do uzyczenia sprzetu wymienionego w pkt 1 niniejszego protokotu
rodzinom zastgpczym na terenie powiatu poddebickiego w celu uzywania przez dzieci umieszczone w tych
rodzinach z przeznaczeniem do nauki, wyroéwnywania brakow szkolnych, podnoszenia kompetencji
i organizacji czasu wolnego, w sposob odpowiadajacy jego wlasciwosciom.

4. Sprzet, okreslony w pkt. 1 niniejszego protokotu, objety jest 24-miesieczng gwarancja, liczong od daty
zakupu.
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5. Strony: odbierajgca i zdajaca, zgodnie stwierdzaja, ze sprzet, wymieniony w pkt. 1 niniejszego protokotu,
jest nowy, wolny od wad, kompletny i sprawny.

6. Zatacznikami do niniejszego protokotu s3:
1) kserokopie faktur,
2) karty gwarancyjne,
3) instrukcje obstugi w jezyku polskim.

7. Niniejszy protokot zostat sporzadzony w 3 egzemplarzach, dwa egzemplarze dla Strony zdajacej i jeden
egzemplarz dla Strony odbierajace;.

STRONA ZDAJACA: STRONA ODBIERAJACA
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Zatgcznik Nr 3 do umowy uZyczenia Nr ....... /0Z720 z dnia ..........c.cuu.n....... STTTPIP 2020 r.
UMOWA UZYCZENIA NR ....ccvvuiiirnneennnneennnnns - WZOR
w ramach projektu

»Wsparcie dzieci umieszczonych w pieczy zastepczej w okresie epidemii COVID-19”, zwanego dalej
»Projektem”, w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj na lata 2014-2020 - Dziatanie
2.8 Rozw¢j ushug spotecznych $wiadczonych w srodowisku lokalnym, PI 9iv: Utatwianie dostgpu do
przystepnych cenowo, trwatych oraz wysokiej jakosci ustug, w tym opieki zdrowotnej i ustug socjalnych
$wiadczonych w interesie ogdlnym

zawartaw dniu ..., 2020 r. pomiedzy:

Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Poddebicach, ul. Leczycka 28, 99-200 Poddebice
reprezentowanym przez Panig Ilon¢ Kubis-Katucka — Dyrektora

zwanym dalej ,,Uzyczajacym”

Panem/Pania ..................o

zamieszkatym (-3) ... ,

legitymujacym si¢ dowodem 0SODISEYIN . ..ivuivtintititit ettt eee e eeaaeaaaens
wydanym przez ...................... PESEL .....................

zwanym (-3) dalej ,,Bioracym do uzywania

§ 1. 1. Uzyczajacy oddaje Bioracemu do uzywania do bezptatnego uzywania sprzet: komputerowy,
audiowizualny, oprogramowanie, oprogramowanie dla 0séb z niepetnosprawnosciami (niepotrzebne skreslic),
zwane dalej w umowie ,,sprzgtem komputerowym”.

2. ROAZa] SPIZEIU . ..vveii i
0T =) 0 12
OT INWENEATZOWY e envtetenteteeteeteeneneeneeneeneaneaneaneaneaneanenns

3. Sprzet komputerowy jest nowy, kompletny i sprawny, nie posiada uszkodzen i brakow oraz jest objety
gwarancja.

4. Sprzet komputerowy zostat zakupiony w ramach Projektu, wspoétfinansowanego przez Uni¢ Europejska
ze §rodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego.

5. Sprzet komputerowy bedzie przechowywany w lokalu Biorgcego do uzywania pod adresem:
§ 2. 1. Bioracy do uzywania zobowigzuje si¢ do:

1) zapoznania si¢ z instrukcja uzytkowania oraz warunkami gwarancji sprzetu komputerowego, ktore zostana
przekazane wraz ze sprzgtem komputerowym,

2) dbania o sprzgt, uzywania go zgodnie zjego wlasciwosciami iprzeznaczeniem oraz zgodnie
z obowigzujacymi przepisami prawa i przyjecia na siebie pelnej odpowiedzialno$ci za czyny sprzeczne
Z prawem,

3) nieoddawania sprzgtu do korzystania osobom trzecim,
4) nieinstalowania na sprzecie komputerowym zadnego nielegalnego oprogramowania,
5) nieusuwania oznaczen znajdujacych si¢ na wewngtrznej stronie sprzetu komputerowego,

6) nieingerowania w integralno$¢ warstwy sprzetowej (hardware — urzadzenia zainstalowane we wnetrzu
obudowy sprzgtu) i programowej (software — oprogramowanie, w tym system operacyjny).

2. Oprogramowanie ma charakter wytaczny i nie moze by¢ przenoszone na osoby trzecie.

§ 3. Uzyczajacy ma prawo kontroli wykorzystania sprzetu w miejscu jego przechowywania, o ktorym
mowa w § 1 ust. 5.

§ 4. 1. Umowa zostala zawarta na czas od dnia podpisania umowy przez okres kwalifikowalnosci do
udziatu w projekcie, nie dtuzej jednak niz do 30 wrzesnia 2025 r.
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2. Po dacie wskazanej w ust 1 sprzet powinien zosta¢ zgloszony do Uzyczajacego celem podjecia decyzji
o dalszym jego przeznaczeniu dla dzieci w pieczy zastepcze;.

§ 5. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagaja dla swej waznosci zachowania formy pisemne;.

§ 6. W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowg zastosowanie majg przepisy ustawy z dnia
23 kwietnia 1964 r. Kodeks Cywilny (Dz.U. z 2019 r. poz. 1145, z p6zn. zm.).

§ 7. Umowa zostaje sporzadzona w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach, w tym jeden dla Uzyczajacego
i jeden dla Bioracego do uzywania.

Uzyczajacy Bioracy do uzywania
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Zalgcznik Nr 4 do umowy uZyczenia Nr ....... /0Z720 z dnia ...........cuueun.c...... 2020 r.
Zakres danych osobowych powierzonych do przetwarzania

Zbior ,,Program Operacyjny Wiedza Edukacja Rozwoj”

1) Zakres danych osobowych wnioskodawcow, beneficjentow, partnerow

Nazwa

Nazwa wnioskodawcy (beneficjenta)

Forma prawna

Forma wlasnosci

NIP

REGON

N[ [ R — =
b

Adres siedziby:
Ulica

Nr budynku

Nr lokalu

Kod pocztowy
Miejscowos¢
Kraj
Wojewodztwo
Powiat

Gmina

Telefon

Fax

Adres e-mail
Adres strony www

7 Osoba/y uprawniona/e do podejmowania decyzji wigzacych w imieniu wnioskodawcy

8 Osoba do kontaktéw roboczych:
Imig

Nazwisko
Numer telefonu
Adres e-mail
Numer faksu
Adres:

Ulica

Nr budynku

Nr lokalu

Kod pocztowy
Miejscowos¢é

9 Partnerzy

10 Nazwa organizacji/instytucji

11 Forma prawna

12 Forma wlasnosci

13 NIP

14 REGON

15 Adres siedziby:
Ulica

Nr budynku
Nr lokalu

Kod pocztowy
Miejscowos¢
Kraj
Wojewodztwo
Powiat

Gmina
Telefon

Fax

Adres e-mail
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Adres strony www

16 Osoba/y uprawniona/e do podejmowania decyzji wigzacych w imieniu partnera

17 Symbol partnera

2) Osoby fizyczne i osoby prowadzace dziatalno$¢ gospodarcza, ktorych dane beda przetwarzane w zwiazku
z badaniem kwalifikowalnosci wydatkéw w Projekcie

Kwalifikowalno$¢ srodkéw w projekcie zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci
1 | wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020

Dane uczestnikéw instytucjonalnych (w tym os6b
fizycznych prowadzacych jednoosobowa
dziatalnos$¢ gospodarcza).

Zakres danych zbieranych na Uwaga
potrzeby rejestracji uczestnikow
w systemie SL.2014 (dane instytucji)

Kraj dane podstawowe
Nazwa instytucji dane podstawowe
dane podstawowe (jezeli nie dotyczy wowczas opcja brak

NIP NIP)

Brak NIP dane podstawowe

Typ instytucji dane podstawowe (wybor z listy)
w tym dane podstawowe (wybor z listy)
Wojewodztwo dane teleadresowe

Powiat dane teleadresowe

Gmina dane teleadresowe

Miejscowos$é dane teleadresowe

Ulica dane teleadresowe

Nr budynku dane teleadresowe

Nr lokalu dane teleadresowe

Kod pocztowy dane teleadresowe

dane teleadresowe (pole uzupetniane automatycznie przez
Obszar wg stopnia urbanizacji (DEGURBA) system)

Telefon kontaktowy dane teleadresowe

Adres e-mail dane teleadresowe

Data rozpoczecia udzialu w projekcie szczegbly wsparcia

Data zakonczenia udzialu w projekcie szczegoOly wsparcia

Czy wsparciem zostali objeci pracownicy

instytucji w danym projekcie zawsze opcja NIE
Rodzaj przyznanego wsparcia rodzaj wsparcia (wybor z listy)

W tym rodzaj wsparcia (wybor z listy)

Data rozpoczecia udzialu we wsparciu rodzaj wsparcia

Data zakonczenia udzialu we wsparciu rodzaj wsparcia

Szczegdtowy zakres danych odwzorowany jest w Wytycznych w zakresie warunkoéw gromadzenia
i przekazywania danych w postaci elektronicznej na lata 2014-2020. Dodatkowo:

Przynalezno$¢ do grupy docelowej zgodnie ze Szczegdélowym Opisem Osi Priorytetowych Programu
1 | Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj 2014-2020/zatwierdzonym do realizacji Rocznym Planem
Dzialania/zatwierdzonym do realizacji wnioskiem o dofinansowanie projektu

3) Dane uczestnikow indywidualnych.Szczegétowy zakres danych odwzorowany jest w Wytycznych
w zakresie warunkéw gromadzenia i przekazywania danych w postaci elektronicznej na lata 2014-2020.
Dodatkowo:
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Przynalezno$¢ do grupy docelowej zgodnie ze Szczegdlowym Opisem Osi Priorytetowych Programu
1 | Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj 2014-2020/zatwierdzonym do realizacji Rocznym Planem
Dzialania/zatwierdzonym do realizacji wnioskiem o dofinansowanie projektu

4) Dane pracownikow zaangazowanych w przygotowanie irealizacje projektow, oraz dane pracownikow
instytucji zaangazowanych we wdrazanie krajowego programu operacyjnego na lata 2014-2020,
wspotinansowanego z EFS, ktorzy zajmuja si¢ obstuga projektow.

Nazwa

=
e

Imie

Nazwisko

Identyfikator uzytkownika

Adres e-mail

Rodzaj uzytkownika

Migjsce pracy

Telefon

Nazwa wnioskodawcy/beneficjenta

Kraj

— O |0 |J |\ ||k W |—

0 PESEL

5) Dane dotyczace personelu projektu. Szczegélowy zakres danych odwzorowany jest w Wytycznych
w zakresie warunkdéw gromadzenia i przekazywania danych w postaci elektronicznej na lata 2014-2020.

Lp. | Nazwa

1 Adres:

Ulica

Nr budynku
Nr lokalu

Kod pocztowy
Miejscowosé

2 Nr rachunku bankowego

3 Kwota wynagrodzenia

6) Uzcestnicy szkolen, konkurséw ikonferencji (osoby biorgce udzial w szkoleniach, konkursach
i konferencjach w zwigzku z realizacja Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwoj 2014-2020, inne
niz uczestnicy w rozumieniu definicji uczestnika okreslonej w Wytycznych w zakresie monitorowania
postepu rzeczowego realizacji programow operacyjnych na lata 2014-2020).

Nazwa

Imie

Nazwisko

Nazwa instytucji/organizacji

Adres e-mail

Telefon

O | B[R — |-
©

Specjalne potrzeby

Zbior ,.Centralny system teleinformatyczny wspierajacy realizacje programow operacyjnych”

1) Uzytkownicy Centralnego system teleinformatycznego ze strony beneficjentow/partnerow projektow
(osoby uprawnione do podejmowania decyzji wigzacych w imieniu beneficjenta/partnera)

Nazwa

Imig

Nazwisko

Telefon

Adres e-mail

Kraj

QNN BN | — | =
e

PESEL

2) Zakres danych osobowych wnioskodawcéw, beneficjentdw, partnerow. Szczegdtowy zakres danych
odwzorowany jest w Wytycznych w zakresie warunkow gromadzenia i przekazywania danych w postaci
elektronicznej na lata 2014-2020.
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3) Dane uczestnikow instytucjonalnych (w tym oséb fizycznych prowadzacych jednoosobowsa dziatalno$¢

gospodarczg). Szczegdlowy zakres danych odwzorowany jest w Wytycznych w zakresie warunkow
gromadzenia i przekazywania danych w postaci elektronicznej na lata 2014-2020.

4) Dane uczestnikow indywidualnych. Szczegdtowy zakres danych odwzorowany jest w Wytycznych

w zakresie warunkéw gromadzenia i przekazywania danych w postaci elektronicznej na lata 2014-2020.

5) Dane dotyczace personelu projektu. Szczegélowy zakres danych odwzorowany jest w Wytycznych

w zakresie warunkéw gromadzenia i przekazywania danych w postaci elektronicznej na lata 2014-2020.

Lp.

Nazwa

1

Adres:

Ulica

Nr budynku
Nr lokalu

Kod pocztowy
Miegjscowo$é

Nr rachunku bankowego

Kwota wynagrodzenia

6) Osoby fizyczne i osoby prowadzace dziatalno$¢ gospodarcza, ktorych dane beda przetwarzane w zwiazku

z badaniem kwalifikowalno$ci §rodkéw w projekcie.

Nazwa

Nazwa wykonawcy

Imig

Nazwisko

Kraj

NIP

PESEL

N BN [W N — |-
b

Adres:

Ulica

Nr budynku
Nr lokalu

Kod pocztowy
Migjscowosé

Nr rachunku ptatniczego

Kwota wynagrodzenia

1) Osoby fizyczne i osoby prowadzace dziatalno$¢ gospodarcza? .

Zbior ,.Zbior danych osobowych z ZUS”

Nazwa

Imiona

Nazwisko

PESEL

Nr projektu

Data rozpoczecia udziatu w projekcie

Data zakonczeniu udzialu w projekcie

Kod tytutu ubezpieczenia

Wysoko$¢ sktadki z tytutu ubezpieczenia zdrowotnego

O (00 || || [0 |— |
1=}

Wysokos¢ sktadki z tytulu ubezpieczenia wypadkowego

D Przetwarzanie danych osobowych w zbiorze Zbidr danych osobowych z ZUS dotyczy sytuaciji, w ktorej porozumienie
o dofinansowanie projektu zostata zawarta z Beneficjentem przez Ministerstwo Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej lub
Wojewddzki Urzad Pracy w ramach dziatania 1.3 lub 1.2.
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Zalgcznik Nr 5 do umowy uZyczenia Nr ....... JOZ720 7 dnia .....ccuueeneiniiniiniiiinninnnn 2020 r.
Wzoér upowaznienia do przetwarzania danych osobowych

Eﬂpgggjzﬁcie Rzeczpospolita Unia Europejska -

UPOWAZNIENIE Nr
DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Z dniem [ ] r., na podstawie art. 29 w zwigzku z art. 28 rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE. L
119 z 04.05.2016, str. 1) (RODO), upowazniam [ ] do
przetwarzania danych osobowych w zbiorze Program Operacyjny Wiedza Edukacja Rozw0j/Zbiér danych
osobowych z ZUS*?» . Upowaznienie wygasa z chwilg ustania Pana/Pani* stosunku prawnego tgczacego
Pana/Panig* z | ].

Czytelny podpis osoby upowaznionej do wydawania i odwotywania upowaznien.

Upowaznienie otrzymatem/am

(miejscowos$¢, data, podpis)

Oswiadczam, ze zapoznatem/am si¢ z przepisami powszechnie obowigzujacymi dotyczacymi ochrony
danych osobowych, w tym z RODO, a takze z obowigzujacym w opisem
technicznych i organizacyjnych $rodkdéw zapewniajacych ochrong i bezpieczenstwo przetwarzania danych
osobowych i zobowigzuje si¢ do przestrzegania zasad przetwarzania danych osobowych okreslonych w tych
dokumentach.

Zobowiazuje si¢ do zachowania w tajemnicy przetwarzanych danych osobowych, z ktoérymi
zapoznalem/am si¢ oraz sposobow ich zabezpieczania, zardbwno w okresie trwania umowy jak réwniez po
ustaniu stosunku prawnego tgczacego mnie z | ].

Czytelny podpis osoby sktadajacej oswiadczenie

*niepotrzebne skresli¢

2 Przetwarzanie danych osobowych w zbiorze Zbiér danych osobowych z ZUS dotyczy sytuacji, w ktorej porozumienie
o dofinansowanie projektu zostata zawarta z Beneficjentem przez Ministerstwo Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej lub
Wojewddzki Urzad Pracy w ramach Dziatania 1.3 Iub 1.2.
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Zatgcznik Nr 6 do umowy uZyczenia Nr ....... /O0Z/20 7 dnia ........c.ueenennennennnn.. 2020 r.
Wzér odwolania upowaznienia do przetwarzania danych osobowych

Fundusze Rzeczpospolita Unia Europejska

Eurapejski Fundusz Spoteczn
Wiedza Edukacia Rorwdi B Potska uropersi Fundusz spatecny

ODWOLANIE UPOWAZNIENIA Nr
DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Z dniem r., na podstawie art. art. 29 w zwiazku z art. 28 rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE. L
119 z 04.05.2016, str. 1), odwoluje upowaznienie Pana /Pani*
nr do przetwarzania danych osobowych wydane w dniu

Czytelny podpis osoby, upowaznionej do wydawania i odwotywania upowaznien

(miejscowos¢, data)

*niepotrzebne skresli¢
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Zalgcznik Nr 7 do umowy uZyczenia Nr ....... JOZ720 7 dnia .....ccuueeneiniiniiniiiinninnnn 2020 r.
Wzor oswiadczenia uczestnika

Fundusze Rzeczpospolita Unia Europejska

Europejski Fundusz Spotec
Wiedza Edukacja Rozwdj - Polska uropersi Fundusz spatecny

OSWIADCZENIE UCZESTNIKA PROJEKTU
(uwzglednia obowiazek informacyjny realizowany w zwiazku z art. 13 i art. 14 Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679)

W zwigzku z przystgpieniem do Projektu PI. .....oc.iieiiriitiiii e
przyjmuje do wiadomosci, ze:

1. Administratorem moich danych osobowych jest minister wiasciwy do spraw rozwoju regionalnego
pehigcy funkcje Instytucji Zarzadzajacej dla Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwoj 2014-2020,
majacy siedzibe przy ul. Wspdlnej 2/4, 00-926 Warszawa.

2. Przetwarzanie moich danych osobowych jest zgodne zprawem ispelia warunki, o ktéorych mowa
art. 6 ust. 1 lit. ¢ oraz art. 9 ust. 2 lit. g Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
(RODO) — dane osobowe sg niezbedne dla realizacji Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwoj 2014-
2020 (PO WER) na podstawie:

a) rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego iRady (UE) nr 1303/2013 zdnia 17 grudnia 2013 .
ustanawiajgcego wspolne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spojnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz
Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajacego
przepisy ogodlne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Funduszu Spdjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajacego
rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013, str. 320, z p6zn. zm.),

b) rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1304/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. w sprawie
Europejskiego Funduszu Spotecznego i uchylajacego rozporzadzenie Rady (WE) nr 1081/2006 (Dz. Urz. UE
L 347 220.12.2013, str. 470, z p6zn. zm.),

c¢) ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programoéw w zakresie polityki spojnosci finansowanych
w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz. U. z 2020 r. poz. 818);

d) rozporzadzenia wykonawczego Komisji (UE) nr 1011/2014 z dnia 22 wrze$nia 2014 r. ustanawiajacego
szczegotowe przepisy wykonawcze do rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013
w odniesieniu do wzordéw stuzacych do przekazywania Komisji okreslonych informacji oraz szczegoétowe
przepisy dotyczace wymiany informacji mig¢dzy beneficjentami a instytucjami zarzadzajacymi,
certyfikujacymi, audytowymi i posredniczacymi (Dz. Urz. UE L 286 z 30.09.2014, str. 1).

3. Moje dane osobowe bgda przetwarzane w zbiorach: ,,Program Operacyjny Wiedza Edukacja Rozwoj”,
,Centralny system teleinformatyczny wspierajacy realizacje programow operacyjnych”.
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4. Moje  dane osobowe  begda  przetwarzane — wylacznie  wcelu  realizacji  projektu
....................................................................... , W szczegolnosci potwierdzenia kwalifikowalnosci
wydatkow, udzielenia wsparcia, monitoringu, ewaluacji, kontroli, audytu i sprawozdawczosci oraz dziatan
informacyjno-promocyjnych w ramach PO WER.

5.Moje dane osobowe zostaly powierzone do przetwarzania Instytucji Posredniczacej -
.................................................................. (nazwa 1iadres wlasciwej Instytucji Posredniczacej),
beneficjentowi realizujagcemu projekt -
................................................................................................ (nazwa 1iadres beneficjenta)
oraz  podmiotom, ktéore na  zlecenie  beneficjenta  uczestniczg = wrealizacji  projektu -
....................................................... (nazwa iadres ww. podmiotow). Moje dane osobowe moga
zosta¢ przekazane podmiotom realizujacym badania ewaluacyjne na zlecenie Instytucji Zarzadzajacej,
Instytucji Posredniczacej lub beneficjenta. Moje dane osobowe moga zosta¢ rowniez powierzone
specjalistycznym firmom, realizujacym na zlecenie Instytucji Zarzadzajacej, Instytucji Posredniczacej oraz
beneficjenta kontrole i audyt w ramach PO WER. Moje dane osobowe moga zosta¢ powierzone podmiotom
$wiadczacym na rzez Instytucji Zarzadzajacej ushugi zwigzane zobsluga irozwojem systemow
teleinformatycznych.

6. Moje dane osobowe moga zosta¢ udostgpnione organom upowaznionym zgodnie z obowigzujagcym
prawem.

7. Podanie danych jest warunkiem koniecznym otrzymania wsparcia, a odmowa ich podania jest
rownoznaczna z brakiem mozliwosci udzielenia wsparcia w ramach projektu.

8. W terminie 4 tygodni po zakonczeniu udzialu w projekcie przekazg beneficjentowi dane dotyczace
mojego statusu na rynku pracy oraz informacje na temat udziatu w ksztalceniu lub szkoleniu oraz uzyskania
kwalifikacji lub nabycia kompetencji.

9. W ciagu trzech miesi¢cy po zakonczeniu udziatu w projekcie udostepni¢ dane dotyczace mojego statusu
na rynku pracy.

10. Moje dane osobowe nie beda przekazywane do panstwa trzeciego lub organizacji migdzynarodowe;j.
11. Moje dane osobowe nie beda poddawane zautomatyzowanemu podejmowaniu decyz;ji.

12. Moje dane osobowe bgda przechowywane do czasu rozliczenia Programu Operacyjnego Wiedza
Edukacja Rozwoj 2014 -2020 oraz zakonczenia archiwizowania dokumentacji.

13. Moge skontaktowac si¢ u beneficjenta z osoba, ktdora odpowiada za ochrone przetwarzania danych
osobowych wysylajac wiadomo$¢ na adres poczty eleKtronicznej ...............ooceviviiiiiiiineinnnnnnn. lub
z powotanym przez administratora Inspektorem Ochrony Danych wysylajac wiadomo$¢ na adres poczty
elektronicznej iod@miir.gov.pl.

14. Mam prawo dostgpu do tresci swoich danych iich sprostowania lub ograniczenia przetwarzania jezeli
spetnione sa przestanki okreslone w art. 16 1 18 RODO.

15. Mam prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego, ktérym jest Prezes Urzgdu Ochrony Danych
Osobowych.

16. W celu potwierdzenia kwalifikowalno$ci wydatkow w projekcie oraz monitoringu moje dane osobowe
takie jak imi¢ (imiona), nazwisko, PESEL, nr projektu, data rozpoczgcia udziatu w projekcie, data zakonczenia
udziatu w projekcie, kod tytulu ubezpieczenia, wysokos$¢ sktadki ztytulu ubezpieczenia zdrowotnego,
wysokos$¢ sktadki z tytulu ubezpieczenia wypadkowego moga by¢ przetwarzane w zbiorze: ,,Zbidr danych
osobowych z ZUS”. Dla tego zbioru maja zastosowanie informacje jak powyzej® .

MIEJSCOWOSC I DATA CZYTELNY PODPIS UCZESTNIKA PROJEKTU"

3) Przetwarzanie danych osobowych w zbiorze Zbior danych osobowych z ZUS dotyczy sytuacji, w ktérej porozumienie
o dofinansowanie projektu zostata zawarta z Beneficjentem przez Ministerstwo Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej lub
Wojewddzki Urzad Pracy w ramach Dziatania 1.3 lub 1.2.

* W przypadku deklaracji uczestnictwa osoby maloletniej o§wiadczenie powinno zosta¢ podpisane przez jej prawnego
opiekuna.
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Zalgcznik Nr 8 do umowy uZyczenia Nr ....... JOZ/20 7 dnia ........cuueenennenennannnnn. 2020 r.

Whioski o nadanie/zmian¢/wycofanie dostepu dla osoby uprawnionej w ramach SL2014%

Eﬂ?t?: gfgii e Rzeczpospolita Unia Europejska -
Wiedza Edukacia Rozwdj - Polska Europejski Fundusz Spoteczny

a) Wniosek o nadanie/zmiane> dostepu dla osoby uprawnionej w ramach SL.20149

Dane Beneficjenta” :

Nazwa Beneficjenta

Nr projektu

Dane osoby uprawnionej:

Kraj

PESEL®

Nazwisko

Imig

Adres e-mail

Numer telefonu®

Zakres uprawnien w SL2014, w tym:

‘Whnioski o platnosé

- Korespondencja

‘Harmonogram ptatnos$ci

‘Monitorowanie uczestnikOw projektu

-Zamowienia publiczne

‘Baza personelu

‘Instrumenty finansowe!?

Os$wiadczenie osoby uprawnionej'! :

Ja, NiZe] POAPISANY/A ...vvvrieitieiies et oswiadczam, ze:

Imi¢ Nazwisko

poinformowano mnie o konieczno$ci zapoznania si¢ i akceptacji Regulaminu bezpieczenstwa informacji
przetwarzanych w aplikacji gtéwnej Centralnego sytemu teleinformatycznego w celu rozpoczgcia pracy w
SL2014.

Data, Podpis osoby uprawniongj

Oswiadczenie Beneficjenta'? :

Oswiadczam, ze wszystkie dzialania w SL2014, podejmowane przez osoby uprawnione zgodnie
z niniejszym wnioskiem be¢da dziataniami podejmowanymi wimieniu ina rZe€CZ ..............eeeveereennnnn..

(nazwa beneficjenta)

Data sporzadzenia wniosku

4 Przez osobe uprawniong rozumie si¢ tu osobe, wskazang przez Beneficjenta w niniejszym wniosku i upowazniong do
obstugi SL2014, w jego imieniu do np. przygotowywania i sktadania wnioskéw o ptatnos$¢ czy przekazywania innych
informacji zwiazanych z realizacja projektu. W przypadku projektow rozliczanych w formule partnerskiej w SL2014
formularza jest wykorzystywany rowniez przez partnerow

) Niepotrzebne skresli¢

9 Bez podania wymaganych danych niemozliwe bedzie nadanie praw dostgpu do SL2014

W przypadku projektéw rozliczanych w formule partnerskiej w SL2014: dane Partnera Wiodacego albo Partnera

8 Dotyczy 0sob, dla ktorych w polu ,,Kraj” wskazano ,,Polska”

9 Pole nieobowigzkowe do wypehienia

19 Dot. wybranych projektow

1D Nalezy wypetni¢ tylko w przypadku wniosku o nadanie dostepu dla osoby uprawnione;j

2D'W przypadku projektéw rozliczanych w formule partnerskiej w SL2014: O$wiadczenie Partnera wskazanego w polu
Dane beneficjenta
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Podpis Beneficjenta'® *

* Osoba/Osoby uprawnione do reprezentowania Beneficjenta (np. prokurent, czlonek zarzadu, itd.)

b) Wniosek o wycofanie dostepu dla osoby uprawnionej w ramach SL2014

Dane Beneficjenta'? :

Nazwa Beneficjenta

Nr projektu

Dane osoby uprawnione;j:

Kraj

PESEL'>

Nazwisko

Imie

Adres e-mail

Data sporzadzenia wniosku

Podpis Beneficjenta'® *

* Osoba/Osoby uprawnione do reprezentowania Beneficjenta (np. prokurent, czlonek zarzadu, itd.)

13'W przypadku projektow rozliczanych w formule partnerskiej w SL2014: Wniosek podpisuje Partner wskazany w polu
Dane beneficjenta oraz, w zaleznosci od decyzji instytucji udzielajacej wsparcia Partner wiodacy

W przypadku projektow rozliczanych w formule partnerskiej w SL2014: Dane Partnera Wiodgcego lub Partnera

15 Dotyczy 0s6b, dla ktérych w polu ,,Kraj” wskazano ,,Polska”

10'W przypadku projektow rozliczanych w formule partnerskiej w SL2014: Wniosek podpisuje Partner wskazany w polu
Dane beneficjenta oraz, w zaleznosci od decyzji instytucji udzielajacej wsparcia Partner wiodacy
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Zatgcznik Nr 9 do umowy uZyczenia Nr ....... /O0Z/20 7 dnia ........c.ueenennennennnn.. 2020 r.
Obowiazki informacyjne Bioracego do uzywania

1. http://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/promocjahttp://www.power.gov.pl/strony/o-
programie/promocja/zasady-promocji-i-oznakowania-
projektow/http://www.mapadotacji.gov.pl/http://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/poradnikbeneficjentahttp://w
ww.power.gov.pl/strony/o-programie/promocja/zasady-promocji-i-oznakowania-
projektow/http://www.power.gov.pl/strony/o-programie/promocja/zasady-promocji-i-oznakowania-
projektow/http://www.power.gov.pl/strony/o-programie/promocja/zasady-promocji-i-oznakowania-
projektow/Jakie obowigzkowe dzialania informacyjne i promocyjne musisz przeprowadzi¢?

Aby poinformowa¢ opini¢ publiczng (w tym odbiorcow rezultatéw projektu) oraz osoby i podmioty
uczestniczace w projekcie o uzyskanym dofinansowaniu musisz:

a.oznacza¢ znakiem Funduszy Europejskich, barwami RP iznakiem Unii Europejskiej,
a w przypadku programow regionalnych réwniez herbem wojewodztwa lub jego oficjalnym logo
promocyjnym:

i.wszystkie dzialania informacyjne i promocyjne dotyczace projektu (jesli takie dziatania bedziesz
prowadzi¢), np. ulotki, broszury, publikacje, notatki prasowe, strony internetowe, newslettery, mailing,
materialy filmowe, materiaty promocyjne, konferencje, spotkania,

ii.dokumenty zwiazane z realizacja projektu, ktére podajesz do wiadomosci publicznej, np.
dokumentacj¢ przetargowa, ogloszenia, analizy, raporty, wzory umow, wzory wnioskow,

iii.dokumenty i materialy dla oséb i podmiotéw uczestniczacych w projekcie, np. zaswiadczenia,
certyfikaty, zaproszenia, materiaty informacyjne, programy szkolen
1 warsztatow, listy obecnosci, prezentacje multimedialne, kierowana do nich korespondencje, umowy,

b.umiesci¢ plakat lub tablice (informacyjng i/lub pamiatkowa) w miejscu realizacji projektu,
c.umies$cié¢ opis projektu na stronie internetowej (jesli masz strong¢ internetowa),

d.przekazywac osobom ipodmiotom uczestniczacym w projekcie informacje, ze projekt uzyskal
dofinansowanie, np. w formie odpowiedniego oznakowania konferencji, warsztatow, szkolen, wystaw,
targow; dodatkowo mozesz przekazywa¢ informacj¢ w innej formie, np. stowne;.

Musisz tez dokumentowaé dziatania informacyjne 1 promocyjne prowadzone w ramach projektu.
Uwaga: umieszczanie barw RP dotyczy wylgcznie materialéw w wersji pelnokolorowe;j.
2. Jak oznaczy¢ dokumenty i dzialania informacyjno-promocyjne w ramach projektu?

Jako Samorzad musisz oznacza¢ swoje dzialania informacyjne ipromocyjne, dokumenty zwigzane
z realizacja projektu, ktore podajesz do wiadomos$ci publicznej lub przeznaczyles dla uczestnikow
projektow. Musisz takze oznacza¢ miejsce realizacji projektu.

Jesli realizujesz projekt finansowany przez program krajowy, kazdy wymieniony wyzej element musi
zawiera¢ nastgpujace znaki:

Znak Funduszy Europejskich Znak barw Rzeczypospolitej Znak Unii Europejskiej (UE)
(FE) Polskiej (znak barw RP) ztozony z flagi UE, napisu Unia
zlozony z symbolu graficznego, ztozony z barw RP oraz nazwy Europejska i nazwy funduszu,
nazwy Fundusze Europejskie »Rzeczpospolita Polska”. ktory wspotinansuje Twoj projekt.

oraz nazwy programu, z ktoérego
w czesci lub w catosci
finansowany jest Twdj projekt.

Przyktadowe zestawienie znakow dla programéw krajowych:

Fundusze . i i
Europejskie Rzeczpospolita Uré:ii?ﬁ Eﬂ:ﬁtﬂ
Infrastrukbura | Srodoveisko - Polska Strukturalne i nwestyoyjne

Jesli realizujesz projekt finansowany przez program regionalny, w zestawieniu znakow umieszczasz takze
herb lub oficjalne logo promocyjne wojewodztwa.
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Przyktadowe zestawienie znakoéw dla programoéw regionalnych:

Fundusze I | bty « narwa wogsrsddetaa Unia Europejska
Europejskie Reeczpospolita | | lubs eFicjatng loge promeeying [—— .,.puf«...-..-
Pengram Regearaley - Polska . walrwhdite Rorwaiu Beghrabega

Zwrd¢ uwage, ze herb lub oficjalne logo promocyjne wojewodztwa muszg by¢ stosowane zgodnie
z wzorami wskazanymi na stronach internetowych programéw regionalnych.

Uwaga: Pamietaj, ze barwy RP wystepuja tylko i wylacznie w wersji pelnokolorowe;j.
Nie mozesz stosowaé¢ barw RP w wersji achromatycznej i monochromatycznej. Dlatego sa przypadki,
kiedy nie bedziesz musial umieszcza¢ barw RP.

Barwy RP umieszczasz na wszelkich materiatach i dziataniach informacyjno-promocyjnych, jezeli:
-istnieja ogdlnodostepne mozliwosci techniczne umieszczania oznaczen pelnokolorowych,
-oryginaly materialdw sg wytwarzane w wersjach petnokolorowych.

Musisz stosowaé pelnokolorowy zestaw znakéw FE z barwami RP oraz znakiem UE w przypadku
nastepujacych materialow:

-tablice informacyjne i pamigtkowe,

‘plakaty, billboardy,

-tabliczki i naklejki informacyjne,

-strony internetowe,

‘publikacje elektroniczne np. materiaty video, animacje, prezentacje, newslettery, mailing,

‘publikacje imaterialty drukowane np. foldery, informatory, certyfikaty, zaswiadczenia, dyplomy,
zaproszenia, programy szkolen, itp.,

-korespondencja drukowana, jesli papier firmowy jest wykonany w wersji kolorowe;j,

‘materialy brandingowe i wystawowe np. baner, stand, roll-up, $Scianki, namioty i stoiska wystawowe,
itp.,
‘materiaty promocyjne tzw. gadzety.

Barw RP nie musisz umieszcza¢, jezeli:

‘nie ma ogolnodostgpnych mozliwosci technicznych zastosowania oznaczen pelokolorowych ze
wzgledu np. na materiat, z ktérego wykonano przedmiot np. kamien lub jezeli zastosowanie technik
pelnokolorowych znacznie podniostoby koszty,

-materialy z zalozenia wystepuja w wersji achromatyczne;j.

Nie musisz umieszcza¢ barw RP w zestawie znakéw FE i UE w wariantach achromatycznym lub
monochromatycznym w nastepujacych materialach:

-korespondencja drukowana, jezeli np. papier firmowy jest wykonany w wersji achromatycznej lub
monochromatycznej,

-dokumentacja projektowa (np. dokumenty przetargowe, umowy, ogloszenia, opisy stanowisk pracy).

Wzory z wlasciwymi oznaczeniami dla kazdego programu znajdziesz na stronach internetowych
programo6w. Pobierzesz z tych stron takze gotowe wzory plakatow i tablic, z ktorych powinienes skorzystac.

2.1.Czy nalezy umieszcza¢ stowna informacje o dofinansowaniu?

Nie ma obowigzku zamieszczania dodatkowej informacji stownej o programie, w ramach ktérego
realizowany jest projekt oraz o funduszu wspoétinansujacym projekt. Zestaw znakdéw zawiera wszystkie
niezbedne informacje. Wyjatek stanowi oznaczanie:

‘projektow realizowanych w ramach Inicjatywy na rzecz zatrudnienia ludzi mtodych (zobacz rozdz. 2.2),
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-dokumentow 1 dziatan informacyjno-promocyjnych dotyczacych projektow/programow
wspotfinansowanych z wielu funduszy'? (zobacz rozdz. 6.6).

Szczegdlowe wskazowki stosowania znakow i ich zestawien znajduja si¢ w rozdz. 6.

2.2. W jaki sposob oznaczaé projekty realizowane w ramach Inicjatywy na rzecz zatrudnienia ludzi
mlodych?

Jesli realizujesz projekt, w ktorym wystepuje dofinansowanie z UE w postaci srodkow ze specjalnej linii
budzetowej Inicjatywa na rzecz zatrudnienia ludzi mtodych, zastosuj nastgpujace oznaczenia:

-znak Funduszy Europejskich z nazwa Programu Wiedza Edukacja Rozwdj,
-barwy Rzeczypospolitej Polskiej z nazwa Rzeczpospolita Polska,
-znak Unii Europejskiej z nazwa Europejski Fundusz Spoteczny,

‘informacja stowna ,Projekt realizowany w ramach Inicjatywy na rzecz zatrudnienia ludzi
mlodych”.

Informacja, ze dany projekt jest wspierany w ramach Inicjatywy na rzecz zatrudnienia ludzi mlodych,
powinna znalez¢ si¢ na wszelkich materiatach informacyjnych i promocyjnych, dokumentach dotyczacych
realizacji projektu, podawanych do publicznej wiadomosci lub wydawanych uczestnikom projektow, w tym
na zaswiadczeniach o udziale lub innych certyfikatach. Umies$¢ ja takze na plakatach z informacjami na
temat projektu oraz na stronie internetowe;.

2.3. Jak oznaczaé materialy w formie dzwi¢kowej?

W  przypadku materialu informacyjnego 1ipromocyjnego dostgpnego w formie dzwigkowej bez
elementow graficznych (np. spoty/audycje radiowe) na koncu tego materialu powinien znalezé sig
komunikat stowny informujacy o dofinansowaniu materiatu/projektu.

3. Jak oznacza¢ miejsce projektu?

Twoje obowiazki zwigzane z oznaczaniem miejsca realizacji projektu zaleza od rodzaju projektu oraz
wysokosci dofinansowania Twojego projektu. Beneficjenci (za wyjatkiem tych, ktorzy musza stosowaé
tablice informacyjne i/lub pamiatkowe) sa zobowiagzani do umieszczenia w widocznym miegjscu co najmniej
jednego plakatu identyfikujacego projekt.

Sprawdz, co musisz zrobi¢:

Kto? Co?

Jesli realizujesz projekt wspotfinasowany z Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego lub Funduszu Spdjnosci, ktéry w ramach
programu uzyskatl dofinansowanie na kwote powyzej 500 tys.
euro'® i ktéry dotyczy:

a)dzialan w zakresie infrastruktury

lub

b)prac budowlanych.

Tablica informacyjna
(w trakcie realizacji projektu)

Jesli zakonczyle$ realizacje projektu dofinasowanego na kwote
powyzej 500 tys. euro'®), ktéry polegal na:

a)dzialaniach w zakresie infrastruktury Tablica pamigtkowa

lub (po zakonczeniu realizacji projektu)
b)pracach budowlanych

lub

M Dotyczy przede wszystkim instytucji systemu wdrazania Funduszy Europejskich finansujacych swoje dziatania
z pomocy technicznej programu

1% Dofinansowanie — inaczej catkowite wsparcie publiczne, to pienigdze pochodzace z funduszy unijnych (ewentualnie
dodatkowo z budzetu panstwa lub samorzadu), przekazywane beneficjentowi na podstawie umowy o dofinansowanie,
nieobejmujace wktadu wilasnego beneficjenta finansowanego ze $rodkoéw publicznych. Wysoko$¢ dofinansowania jest
okreslona wumowie lub decyzji o dofinansowaniu. W celu ustalenia, czy warto$¢ przyznanego dofinansowania
przekracza ustalony prog, nalezy zastosowac kurs wymiany PLN/EUR publikowany przez Europejski Bank Centralny
z przedostatniego dnia pracy Komisji Europejskiej w miesigcu poprzedzajagcym miesigc podpisania umowy/wydania
decyzji

19 Jw.
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c)zakupie $rodkéw trwalych.

Jesli nie jestes zobowiazany do:
a)umieszczania tablicy informacyjnej Plakat

lub (w trakcie realizacji projektu)
b)umieszczania tablicy pamiatkowej.

Jesli uzyskates dofinansowanie ponizej 500 tys. euro mozesz umiesci¢ tablicg informacyjng i pamigtkowa
przy swoim projekcie, ale nie jest to obowiazkowe.

Jakie informacje powiniene$ umiesci¢ na tablicy informacyjnej i pamigtkowej?
Tablica musi zawieraé:

-nazwe¢ beneficjenta,

‘tytut projektu,

-cel projektu,

-znak FE, barwy RP, znak UE oraz herb lub oficjalne logo promocyjne wojewodztwa (jesli realizujesz
projekt finansowany przez program regionalny),

-adres portalu www.mapadotacji.gov.pl.

Przygotowalismy wzory tablic, ktdre nalezy wykorzysta¢ przy wypelianiu obowigzkow informacyjnych:

Fundusiae

Unia Europepihia
Eriie gy rareen T N
i o B

Przebudowa drogi X tyczqcej sied drogowy Miasta
Wojewddzkiego z sieciy drog krajowych.

Cel projektu: Dwigkizenie dodtepnoddi Misits i jege ohizaru
Fumbcjenslnigs

Beneliciont: Miasho Wojewddrkie Poliki Wichodniej

Fundisz i U Bursprjiks
i Euiipe Lhis g::—:f'“m"" e Funshonr

wesresn, [ [

Termomodernizacja budynku laboratorium wraz z odzyskiem
ciepta r budynku Wydziatlu Chemii - etap kohcowy inwestycji.

Cel projelitu: Poprawa jafiodcs powietrza preer amniejseense rudycia enengil

Benelichent: Sxkala Wyliza w Migtcie

47 Slaskie.

wwm bt g bl

Wzory tablic znajdziesz w internecie na stronach www.funduszeeuropejskie.gov.pl/promocja ina
stronach internetowych programow.

Wzor tablicy informacyjnej i pamiatkowej jest obowiazkowy, tzn. nie mozna go modyfikowad¢,
dodawaé¢ znakéw, informacji etc. poza uzupelnianiem tresci we wskazanych polach. Tablica
informacyjna
1 pamigtkowa, nie mogg zawiera¢ innych dodatkowych informacji ielementoéw graficznych, np. logo
partnera lub wykonawcy prac.

Projektujac tablice, w tym wielko$¢ fontéw, pamietaj, ze znak UE wraz z odniesieniem do Unii
i funduszu, tytul projektu oraz cel projektu musza zajmowaé¢ co najmniej 25% powierzchni tej
tablicy.

4. Jak duza musi by¢ tablica informacyjna?
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Wielko$¢ tablicy powinna zaleze¢ od charakteru projektu i lokalizacji tablicy. Minimalny rozmiar to
80x120 cm (wymiary europalety).

Zwro¢ uwage, aby znaki i informacje byly widoczne i czytelne dla odbiorcow. Jezeli tablica jest potozona
w znacznej odlegtosci od miejsca, gdzie moga znajdowac si¢ odbiorcy, to powierzchnia tablicy powinna by¢
odpowiednio wigksza, tak aby wszyscy mogli tatwo zapoznac¢ si¢ z jej trescia.

W przypadku projektow zwigzanych ze znacznymi inwestycjami infrastrukturalnymi i pracami
budowlanymi (np. infrastruktura kolejowa, drogowa) rekomendujemy, aby powierzchnia tablicy
informacyjnej nie byta mniejsza niz 6 m2.

5. Kiedy musisz umiesci¢ tablice informacyjng i na jak dhugo?

Tablice informacyjng musisz umiesci¢ w momencie faktycznego rozpoczgcia robdt budowlanych lub
infrastrukturalnych. Jesli Twdj projekt rozpoczat si¢ przed uzyskaniem dofinansowania, tablica powinna
stang¢ bezposrednio po podpisaniu umowy lub decyzji o dofinansowaniu (nie pdzniej niz dwa miesigce od
tej daty).

Tablica informacyjna powinna by¢ wyeksponowana przez okres trwania prac az do zakonczenia projektu.
Twoim obowigzkiem jest dbanie o jej stan techniczny io0 to, aby informacja byla caly czas wyraznie
widoczna. Uszkodzong lub nieczytelng tablice musisz wymieni¢ lub odnowié.

Jesli dobierzesz odpowiednio trwale materiaty, tablica informacyjna moze nastgpnie stuzy¢ Ci jako
tablica pamiatkowa.

6. Gdzie powiniene$ umiesci¢ tablice informacyjna?

Tablice informacyjnag powiniene$ umie$ci¢ w miejscu realizacji Twojego projektu — tam, gdzie
prowadzone s3 prace budowlane lub infrastrukturalne. Wybierz miejsce dobrze widoczne iogolnie
dostepne, gdzie najwicksza liczba osdb bedzie miala mozliwos¢ zapoznaé si¢ ztreScig tablicy. Jesli
lokalizacja projektu uniemozliwia swobodne zapoznanie si¢ z tre$cig tablicy, mozna ja umiesci¢ w siedzibie
beneficjenta lub w innym miejscu zapewniajacym mozliwos¢ zapoznania si¢ z jej trescia.

Jesli prowadzisz prace w kilku lokalizacjach, nalezy ustawi¢ kilka tablic w kluczowych dla projektu
miejscach.
W przypadku inwestycji liniowych (takich jak np. drogi, koleje, $ciezki rowerowe etc.) powinienes$
przewidzie¢ ustawienie przynajmniej dwoéch tablic informacyjnych na odcinku poczatkowym i koncowym.
Tablic moze by¢ wigcej w zaleznosci od potrzeb.

Zadbaj o to, aby tablice nie zaktocaty tadu przestrzennego, aich wielkos¢, lokalizacja i wyglad byly
zgodne z lokalnymi regulacjami lub zasadami dotyczacymi estetyki przestrzeni publicznej i miast oraz
zasadami ochrony przyrody. Zadbaj, by byly one dopasowane do charakteru otoczenia.

Jesli masz watpliwosci, rekomendujemy, aby$ ustalit, jak rozmiesci¢ tablice z instytucja przyznajaca
dofinansowanie.

7. Jak duza musi by¢ tablica pamigtkowa?
Tablice pamiagtkowe moga by¢ albo duzego formatu, albo mie¢ form¢ mniejszych tabliczek.

Wybodr wiasciwej wielkosci tablicy powiniene$ uzalezni¢ od rodzaju projektu, jego lokalizacji oraz
planowanego miejsca ekspozycji tablicy. Niezaleznie od rozmiaru zwr6é¢ uwage na to, by znaki i informacje
byly czytelne i wyraznie widoczne.

Tablice pamigtkowe duzego formatu sa wlasciwym sposobem oznaczenia przede wszystkim inwestycji
infrastrukturalnych i budowlanych. Minimalny rozmiar wynosi 80x120 cm (wymiary europalety). Podobnie
jak w przypadku tablic informacyjnych, jezeli tablica pamigtkowa jest potozona w znacznej odleglosci od
miejsca, gdzie moga znajdowac si¢ odbiorcy, to powinna by¢ odpowiednio wigksza, aby odbiorcy mogli
odczyta¢ informacje. W przypadku projektow zwigzanych ze znacznymi inwestycjami infrastrukturalnymi
i pracami budowlanymi, rekomendujemy, aby powierzchnia tablicy pamigtkowej nie byta mniejsza niz 6
m?2,

Mniejsze tabliczki pamiatkowe mozesz wykorzysta¢ tam, gdzie szczegdlnie istotne znaczenie ma
dbatosé

o estetyke i poszanowanie dla kontekstu przyrodniczego, kulturowego lub spotecznego. Na przyktad mate
tabliczki mogg postuzy¢ dla oznaczenia realizacji projektow np. wewnatrz pomieszczen, w poblizu
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obiektow zabytkowych. Rekomendowany minimalny rozmiar tablicy pamigtkowej to format A3. Rozmiar
tablicy nie moze by¢ jednak mniejszy niz format A4.

8. Kiedy powinienes$ umiescié¢ tablice pamiatkowa i na jak dlugo?
Tablice pamiatkowa musisz umiesci¢ po zakonczeniu projektu — nie pdzniej niz 3 miesigce po tym fakcie.

Tablica pamigtkowa musi by¢ wyeksponowana minimum przez caly okres trwatosci projektu.
W zwigzku z tym musi by¢ wykonana z trwatych materiatow, a zawarte na niej informacje muszg by¢
czytelne nawet po kilku latach. Twoim obowiazkiem jest dbanie o jej stan techniczny i o to, aby informacja
byta caly czas wyraznie widoczna. Uszkodzong lub nieczytelng tablice musisz wymieni¢ lub odnowic¢.

9. Gdzie powiniene$ umiesci¢ tablice pamiatkowa?

Tablice informacyjna mozesz przeksztalci¢ w tablice pamiatkowa, oile zostalta wykonana
z wystarczajaco trwatych materiatow. Wtedy jej lokalizacja nie zmieni si¢.

Jesli tablice pamigtkowe duzych rozmiaréw sg stawiane na nowo, zasady lokalizacji sg takie same, jak dla
tablic informacyjnych. Powiniene$ ja umiesci¢ w miejscu realizacji Twojego projektu — tam, gdzie
widoczne sa efekty zrealizowanego przedsiewziecia. Wybierz miejsce dobrze widoczne i ogolnie dostepne,
gdzie najwigksza liczba 0so6b bedzie mogta zapoznacé si¢ z trescig tablicy.

Jesli projekt miat kilka lokalizacji, ustaw kilka tablic w kluczowych dla niego miejscach. W przypadku
inwestycji liniowych (takich jak np. drogi, koleje, $ciezki rowerowe etc.) powiniene$ przewidzie¢
ustawienie przynajmniej dwoch tablic pamigtkowych na odcinku poczatkowym i koncowym. Tablic moze
by¢ wigcej w zaleznosci od potrzeb.

Tablice pamigtkowa matych rozmiaré6w powiniene$ umie$ci¢ w miejscu widocznym i ogoélnie dostgpnym.
Moga by¢ to np. wejscia do budynkow.

Zadbaj o to, aby tablice nie zaktocaly tadu przestrzennego, a ich wielkos¢, lokalizacja i wyglad byly
zgodne
z lokalnymi regulacjami lub zasadami dotyczacymi estetki przestrzeni publicznej i miast oraz zasadami
ochrony przyrody. Zadbaj, by byly one dopasowane do charakteru otoczenia.

Jesli masz watpliwosci, rekomendujemy, aby$ ustalil, jak rozmiesci¢ tablice z instytucjg przyznajgca
dofinansowanie.

10. Jak duzy musi by¢ plakat i z jakich materialow mozesz go wykonaé?

Plakatem moze by¢ wydrukowany arkusz papieru o minimalnym rozmiarze A3 (arkusz o wymiarach
297x420 mm). Moze by¢ tez wykonany z innego, trwalszego tworzywa, np. z plastiku. Pod warunkiem
zachowania minimalnego obowiazkowego rozmiaru moze mie¢ forme¢ plansz informacyjnych, stojakéw
reklamowych itp.

Pomys$l o tym, by odpowiednio zabezpieczy¢ plakat tak, by przez caly czas ekspozycji wygladat
estetycznie. Twoim obowiazkiem jest dbanie oto, aby informacja byla caly czas wyraznie widoczna.
Uszkodzony lub nieczytelny plakat musisz wymienic.

11. Jakie informacje musisz umiesci¢ na plakacie?
Plakat musi zawierac:
‘nazwe beneficjenta,
‘tytut projektu,
-cel projektu (opcjonalnie),
-wysoko$¢ wkladu Unii Europejskiej w projekt (opcjonalnie),

-znak FE, barwy RP, znak UE oraz herb lub oficjalne logo promocyjne wojewodztwa (jesli realizujesz
projekt finansowany przez program regionalny),

-adres portalu www.mapadotacji.gov.pl (opcjonalnie).

Przygotowalismy wzory plakatow, ktore mozesz wykorzystaé:
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dodatkowe informacje o projekcie, jak rowniez elementy graficzne np. zdjgcie. Wazne jest, aby elementy,
ktore musza si¢ znalez¢ na plakacie, byly nadal czytelne i wyraznie widoczne.

W wersji elektronicznej wzory do wykorzystania sg dostepne na stronie:
www.funduszeeuropejskie.gov.pl/promocja i na stronach internetowych programéow.
12. Kiedy i na jak dlugo powiniene$ umiesci¢ plakat?

Plakat musi by¢ wyeksponowany w trakcie realizacji projektu. Powiniene$ go umiesci¢ w widocznym
miejscu nie pozniej niz miesigc od uzyskania dofinansowania. Plakat mozesz zdja¢ po zakonczeniu
projektu.

13. Gdzie powiniene$ umiesci¢ plakat?

Plakat powiniene$ umies$ci¢ w widocznym i dostgpnym publicznie miejscu. Moze by¢ to np. wejscie do
budynku, w ktorym masz swojg siedzibg albo w recepcji. Musi by¢ to przynajmniej jeden plakat.

Jesli dziatania w ramach projektu realizujesz w kilku lokalizacjach, plakaty umies¢ w kazdej z nich.

Jesli natomiast w jednej lokalizacji dana instytucja, firma lub organizacja realizuje kilka projektow, moze
umiesci¢ jeden plakat opisujacy wszystkie te przedsigwzigcia.
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Instytucje wdrazajace instrumenty finansowe umieszczaja plakaty w swoich siedzibach, punktach obstugi
klienta, w ktorych oferowane sg produkty wspierane przez Fundusze Europejskie, podczas szkolen i spotkan
informacyjnych na tematy pos$wigcone wdrazanym instrumentom. Obowigzek umieszczania plakatow
nie dotyczy miejsca realizacji projektu przez ostatecznych odbiorcéw (to znaczy podmiotéw korzystajacych
z instrumentow finansowych, np. uzyskujacych pozyczki, porgczenia, gwarancje).

14. Czy mozesz zastosowac inne formy oznaczenia miejsca realizacji projektu lub zakupionych
Srodkéw trwalych?

W uzasadnionych przypadkach mozesz zwrdci¢ sie¢ do instytucji przyznajacej dofinansowanie
Z propozycja zastosowania innej formy, lokalizacji lub wielkoéci oznaczen projektu. Jest to mozliwe
wylacznie w przypadkach, kiedy ze wzgledu na przepisy prawa nie mozna zastosowaé przewidzianych
w Zataczniku wymogoéw informowania o projekcie lub kiedy zastosowanie takich form wplywatoby
negatywnie na realizacj¢ projektu Iub jego rezultaty.

Po zapoznaniu si¢ z Twojg propozycja instytucja przyznajaca dofinansowanie moze wyrazi¢ zgode na
odstepstwa lub zmiany. Pamigtaj, ze potrzebujesz pisemnej zgody. Musisz ja przechowywac na wypadek
kontroli.

15. Jakie informacje musisz umiesci¢ na stronie internetowej?

Jesli jako beneficjent masz wtasng strone internetowa, to musisz umiesci¢ na niej:

1) znak Funduszy Europejskich,
2) barwy Rzeczypospolitej Polskiej,
3) znak Unii Europejskiej,
4) herb lub oficjalne logo promocyjne wojewddztwa (jesli realizujesz projekt finansowany przez program

regionalny),
5) krotki opis projektu.

Dla stron www, zuwagi na ich charakter, przewidziano nieco inne zasady oznaczania niz dla
pozostatych materiatéw informacyjnych.
16. W jakiej czesci serwisu musisz umiescic¢ znaki i informacje o projekcie?

Znaki i informacje o projekcie — jesli struktura Twojego serwisu internetowego na to pozwala — mozesz
umiesci¢ na gldwnej stronie lub istniejacej juz podstronie. Mozesz tez utworzy¢ odrgbng zaktadke/podstrone
przeznaczong specjalnie dla realizowanego projektu lub projektow. Wazne jest, aby uzytkownikom tatwo
byto tam trafi¢ (np. na stronie gléwnej powinien znalez¢ si¢ odno$nik do zaktadki/podstrony przeznaczonej
specjalnie dla opisu realizowanego projektu/projektow).

17. Jak wha$ciwie oznaczy¢ stroneg internetowa?

Uwaga! Komisja Europejska wymaga, aby flaga UE z napisem Unia Europejska byla widoczna
w momencie wejScia uzytkownika na strone internetowa, to znaczy bez konieczno$ci przewijania
strony w dék.

Dlatego, aby wlasciwie oznaczy¢ swojg stron¢ internetowa, powiniene$ zastosowaé jedno z dwoch
rozwigzan:

Rozwigzanie nr 1

Rozwigzanie pierwsze polega na tym, aby w widocznym miejscu umiesci¢ zestawienie ztozone ze znaku
Funduszy Europejskich z nazwg programu, barw RP z nazwa ,,Rzeczpospolita Polska” oraz znaku Unii
Europejskiej z nazwa funduszu. Umieszczenie w widocznym miejscu oznacza, ze W momencie wejscia na
strong internetowg uzytkownik nie musi przewijac strony, aby zobaczy¢ zestawienie znakow.

Jesli realizujesz projekt finansowany przez program regionalny, w zestawieniu znakow umieszczasz takze
herb lub oficjalne logo promocyjne wojewodztwa.

Jesli realizujesz projekt finansowany przez program krajowy, mozesz uzupetni¢ zestawienie znakdw
swoim logo.

Przyktadowe zestawienie znakdéw na stronach www:

Id: 360BDAEA-7DC4-432E-9112-81E7FB6C543E. Podpisany Strona 32



Fundusze i Unia Europejska
i Eu rDDE‘]SkIE - E;?::;IDEPEH ta Ewropajuli }upd.n:
Infrastruktura i Srodowiska Rorpwoju Regionalnego

Jesli jednak nie masz mozliwo$ci, aby na swojej stronie umiesci¢ zestawienie znaku FE, barw RP
i znaku UE w widocznym miejscu — zastosuj rozwigzanie nr 2.

Rozwiazanie nr 2

Rozwigzanie drugie polega na tym, aby w widocznym miejscu umiesci¢ flage UE tylko z napisem Unia
Europejska wedtug jednego z nastepujacych wzordéw:

Unia Europejska -
- Unia Europejska

Unia Europejska

Unia Europejska

Dodatkowo na stronie (niekoniecznie w miejscu widocznym w momencie wejScia) umieszczasz
zestaw znakow: znak Fundusze Europejskie, barwy RP iznak Unia Europejska, a w przypadku
programoéw regionalnych: znak Fundusze Europejskie, barwy RP, herb lub oficjalne logo promocyjne

wojewodztwa i znak Unia Europejska.
18. Jakie informacje powiniene$ przedstawi¢ w opisie projektu na stronie internetowej?
Informacja na Twojej stronie internetowej musi zawiera¢ krotki opis projektu, w tym:
- cele projektu,
- planowane efekty,
- warto$¢ projektu,
- wktad Funduszy Europejskich.

Powyzej podaliSmy minimalny zakres informacji, obowigzkowy dla kazdego projektu. Dodatkowo
rekomendujemy zamieszczanie zdje¢, grafik, materialdéw audiowizualnych oraz harmonogramu projektu
prezentujacego jego gtdowne etapy i postep prac.

19. Jak mozesz informowac uczestnikow i odbiorcow ostatecznych projektu?

Jako Samorzad jeste$ zobowigzany, aby przekazywaé informacje, ze Twoj projekt uzyskat
dofinansowanie
z Unii Europejskiej z konkretnego funduszu osobom i podmiotom uczestniczacym w projekcie. Instytucje
wdrazajace instrumenty finansowe majg z kolei obowigzek informowania odbiorcow ostatecznych (np.
pozyczkobiorcow), ze pozadotacyjna pomoc jest mozliwa dzigki unijnemu dofinansowaniu.
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Obowigzek ten wypehisz, jesli zgodnie zzasadami przedstawionymi w punkcie 2., oznakujesz
konferencje, warsztaty, szkolenia, wystawy, targi lub inne formy realizacji Twojego projektu. Oznakowanie
moze mie¢ form¢ plansz informacyjnych, plakatow, stojakow etc.

Dodatkowo mozesz przekazywac informacje osobom uczestniczacym w projekcie oraz odbiorcom
ostatecznym w innej formie, np. powiadamiajagc ich otym fakcie w trakcie konferencji, szkolenia Iub
prezentacji oferty.

Pamigetaj, ze jesli realizujesz projekt polegajacy na pomocy innym podmiotom lub instytucjom, osobami
uczestniczacymi w projekcie moga by¢ np. nauczyciele i uczniowie dofinansowanej szkoty albo pracownicy
firmy, ktorych miejsca pracy zostaly doposazone. Osoby te powinny mie¢ $wiadomo$é, ze korzystaja
z projektow wspotinansowanych przez Uni¢ Europejska. Dlatego zadbaj, aby taka informacja do nich
dotarta.

20. Jak powiniene$ udokumentowa¢ realizacje¢ dzialan informacyjnych i promocyjnych?

Wszystkie obowigzki informacyjne oraz dziatania informacyjno-promocyjne zwigzane z realizowanym
projektem musza zosta¢ przez Ciebie udokumentowane. Dokumentacje te przechowuj razem
z pozostatymi dokumentami projektowymi przez czas okreslony w decyzji o dofinansowaniu. Moze by¢ ona
poddana kontroli. Dokumentacj¢ mozesz przechowywac¢ w formie papierowej albo elektronicznej, np. jako
skany dokumentéw, zdjecia, kopie (zrzuty) stron internetowych. Jesli na potrzeby projektu powstaly
materiaty informacyjne mozesz przechowywac ich pojedyncze egzemplarze (np. broszury, publikacje) albo
tylko ich zdjecia. Koszty tych dziatan musisz dokumentowac w taki sam sposob, jak inne wydatki.

21. Co musisz wziaé pod uwage, umieszczajac znaki graficzne?
22. Widoczno$¢ znakow

Znak Funduszy Europejskich, barwy RP oraz znak Unii Europejskiej muszg by¢ zawsze umieszczone
w widocznym miejscu. Pamigtaj, aby ich umiejscowienie oraz wielko$¢ byly odpowiednie do rodzaju
i skali materialu, przedmiotu lub dokumentu. Dla spehienia tego warunku wystarczy, jesli tylko jedna,
np. pierwsza strona lub ostatnia dokumentu, zostanie oznaczona ciggiem znakow.

Zwro¢ szezegblng uwage, aby znaki i napisy byly czytelne dla odbiorcy i wyraznie widoczne.
23. Kolejno$¢ znakéow

Znak Funduszy Europejskich umieszczasz zawsze z lewej strony, barwy RP jako drugi znak od lewe;j
strony, natomiast znak Unii Europejskiej z prawej strony.

W przypadku projektéw finansowanych przez program regionalny, herb wojewddztwa lub jego oficjalne
logo promocyjne umieszczasz pomigdzy barwami RP a znakiem UE.

Gdy nie jest mozliwe umiejscowienie znakéw w poziomie, mozesz zastosowa¢ uklad pionowy.
W tym ustawieniu znak Funduszy Europejskich z nazwg programu znajduje si¢ na gorze, pod znakiem FE
znajduja si¢ barwy RP, a znak Unii Europejskiej na dole. W przypadku projektow finansowanych przez
program regionalny, herb wojewddztwa lub jego oficjalne logo promocyjne umieszczasz pomigdzy barwami
RP a znakiem UE.

Przyktadowy uktad pionowy:

Fundusze Europejskie

Wieiza Bdukacis Borwd]

Rzeczpospolita Polska

Unia Eurapejska

Esaropeeuiil Fundets Spotecrmy
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Zestawienia znakOw znajdziesz na stronach internetowych programow.
24. Liczba znakow

Liczba znakow w zestawieniu — to znaczy w jednej linii — nie moze przekracza¢ czterech?”), tacznie ze
znakiem FE, barwami RP iznakiem UE, aw przypadku programéw regionalnych réwniez herbem
wojewddztwa lub jego oficjalnym logo promocyjnym.

Jakie znaki mogq sie¢ znalez¢ w zestawieniu w przypadku programéw krajowych?

Poza znakiem FE, barwami RP i znakiem UE, w zestawieniu znakéw na materiatach informacyjnych
i promocyjnych (z wyjatkiem tablic informacyjnych ipamiatkowych) oraz na dokumentach mozesz
umiesci¢ swoje logo jako beneficjenta. Mozesz umiesci¢ logo partnera projektu, logo projektu, czy logo
instytucji posredniczacej lub wdrazajacej. Nie mozesz umieszczaé natomiast znakow wykonawcow, ktorzy
realizuja dziatania w ramach projektu, ale ktorzy nie sg beneficjentami.

Jakie znaki mogq si¢ znalez¢ w zestawieniu w przypadku programoéw regionalnych?

W  zestawieniu znakéw na materiatach informacyjnych ipromocyjnych (z wyjatkiem tablic
informacyjnych
i pamiatkowych) oraz na dokumentach moga znalez¢ si¢ nastepujace znaki: znak FE, barwy RP, herb
wojewddztwa lub jego oficjalne logo promocyjne i znak UE.

Inne znaki, jesli sa Ci potrzebne, mozesz umiesci¢ poza zestawieniem (linig znakow: znak FE — barwy RP
—herb/logo wojewddztwa — znak UE).

Uwaga! Jesli w zestawieniu lub na materiale wystepuja inne znaki (logo), to nie moga by¢ one
wieksze (mierzone wysokos$cia lub szerokos$cia) od barw RP i znaku Unii Europejskiej.

20 Nie dotyczy tablic informacyjnych i pamigtkowych, na ktérych w zestawieniu znakéw mogg wystapi¢ maksymalnie
3 znaki
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25. W jakich wersjach kolorystycznych mozna stosowa¢ znaki Fundusze Europejskie, barwy RP
i znak Unia Europejska?

Zestawienie znakow FE, barw RP i znak UE zawsze wystepuje w wersji pelnokolorowe;j.

Nie mozesz stosowa¢ barw RP w wersji achromatycznej i monochromatycznej. Dlatego sg
przypadki, kiedy nie bedziesz musial umieszcza¢ barw RP, natomiast bedziesz mogl zastosowaé
zestawienia znakéw FE i UE w wersji jednobarwnej. Przypadki te sg okreslone w rozdziale 2.

Przyktadowe zestawienie znakow FE i UE w wersji czarno-biate;j:

Fundusze _ Unia Europejska | .-,
Europejskie Europejski Fundusz A
Polska Cyfrowa Rorwaju Regionalnegs i

Przyktadowe zestawienie znakow w wersji czarno-biatej dla programow regionalnych:

Fundusze [e2a] Unia Europejska
by TREINT | SAMORIAD WOIEWODITWA e

El.l FDFIEJ SkIE I'-.\‘ F-F:;;' WIELKOPOLSKIEED Eurapejski Fundusz -4.‘ ‘..

Program Regionalny Salet Rozwoju Regionalnego .

Wszystkie dopuszczone achromatyczne i monochromatyczne warianty znakow — jesli sa Ci potrzebne —
znajdziesz w Ksiedze identyfikacji wizualnej znaku marki Fundusze Europejskie i znakoéw programow
polityki spojnosci na lata 2014-2020.

W przypadku programéw regionalnych zasady stosowania herbu wojewodztwa lub jego oficjalnego logo
promocyjnego oraz gotowe wzory — zestawienia logotypow znajdziesz na stronach internetowych
programo6w regionalnych.

26. Czy mozesz stosowaé znaki Fundusze Europejskie, barwy Rzeczypospolitej Polskiej i znak Unia
Europejska na kolorowym tle?

Najlepiej zebys$ uzywat znakoéw pelnokolorowych na biatym tle, co zapewnia ich najwigksza widocznos¢.
Jesli znak Funduszy Europejskich wystepuje na tle barwnym, powiniene$ zachowaé¢ odpowiedni kontrast,
ktoéry zagwarantuje odpowiednia czytelno$§¢ znaku. Kolory tta powinny by¢ pastelowe inie powinny
przekraczac¢ 25% nasycenia.

Na tlach ciemnych, czarnym oraz tltach wielokolorowych barwy RP powiniene$ umiesci¢ na biatym polu
ochronnym i z szarg linia zamykajacg. Na ttach kolorowych, barwy RP powiniene$ umiesci¢ bez bialego
pola ochronnego i bez linii zamykajacej. Jesli znak wystepuje na tle barwnym, nalezy zachowa¢ odpowiedni
kontrast gwarantujacy odpowiednia czytelno$¢ znaku.

W przypadku znaku Unii Europejskiej, jes$li nie masz innego wyboru niz uzycie kolorowego tfa,
powiniene$ umiesci¢ wokot flagi biatg obwodke o szerokosci rownej 1/25 wysokosci tego prostokata.

Unia Europejska
E:

pejski Fundusz
Rozwoju Regionalnego

Jesli w zestawieniu wystepuja inne znaki, pamigtaj, aby sprawdzi¢, czy moga one wystgpowac na
kolorowych ttach. W przypadku herbéw lub logo wojewddztw taka informacj¢ znajdziesz na stronie
internetowej Twojego programu regionalnego.

27. Jak powiniene$ oznaczaé przedsiewzigcia dofinansowane z wielu programéw lub funduszy?? ?

W przypadku gdy dziatanie informacyjne lub promocyjne, dokument albo inny materiat dotycza:

2D Dotyczy przede wszystkim instytucji systemu wdrazania Funduszy Europejskich finansujgcych swoje dziatania
z pomocy technicznej programu
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‘projektéw realizowanych w ramach kilku programéw — nie musisz w znaku wymieniaé nazw tych
wszystkich programow. Wystarczy, ze zastosujesz wspolny znak Fundusze Europejskie.

Fundusze
Europejskie

Fundusze Europejskie

‘projektow dofinansowanych z wigcej niz jednego funduszu polityki spojnosci — zastosuj znak Unii
Europejskiej z odniesieniem do Europejskich Funduszy Strukturalnych i Inwestycyjnych oraz umies¢
informacj¢ stowna, ze material (np. druk ulotki) jest wspoifinansowany ze $rodkow konkretnego

funduszu/funduszy.

Unia Europejska

Europejskie Fundusze
Strukturalne i Inwestycyjne

Unia Europejska

Europejskie Fundusze
Strukturalne i Inwesktycyjne

28. W jaki sposob mozesz oznaczy¢ male przedmioty promocyjne?

Jesli przedmiot jest maly inazwa funduszu, nazwa ,,Rzeczpospolita Polska” oraz nazwa programu
nie beda czytelne, umie$§¢ znak Funduszy Europejskich z napisem Fundusze Europejskie (bez nazwy
programu), barwy RP z napisem Rzeczpospolita Polska oraz znak UE tylko z napisem Unia Europejska.
Zawsze stosuje si¢ pelny zapis nazwy ,Rzeczpospolita Polska”, ,Unia Europejska” i, Fundusze
Europejskie”.

Fundusze Rzeczpospolita ; .
Europejskie - Pulska? P Unia Europejska

W takich przypadkach nie musisz stosowac stownego odniesienia do odpowiedniego funduszu/funduszy.
Na matlych przedmiotach promocyjnych stosowanie herbu lub logo promocyjnego wojewodztwa nie jest
obowigzkowe.

W przypadku przedmiotow o bardzo matym polu zadruku np. pendrive, dopuszczalne bedzie stosowanie
wariantu minimalnego bez barw RP.

Jednocze$nie musisz kazdorazowo rozwazyé, czy male przedmioty itp. sa na pewno skutecznym
i niezbednym narzedziem promocji dla Twojego projektu.

29. Czy mozesz oznacza¢ przedmioty promocyjne w sposob nierzucajacy sie w oczy?
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Zestawienia znakéw z wlasciwymi napisami muszg by¢ widoczne. Nie moga by¢ umieszczane np. na
wewnetrznej, niewidocznej stronie przedmiotow. Jes§li przedmiot jest tak maty, Ze nie mozna na nim
zastosowac czytelnych znakow FE, barw RP i znaku UE lub wariantu minimalnego bez barw RP (zobacz
rozdz. 6.7), nie mozesz go uzywac¢ do celow promocyjnych. Celem przedmiotu promocyjnego jest bowiem
informowanie o dofinansowaniu projektu ze srodkow UE i programu.
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Dokument podpisany bezpiecznym podpisem elektronicznym

Podpis: Signature-1339526208
Imie: Matgorzata Janina
Nazwisko: Komajda
Instytucja: Starostwo Powiatowe w Poddebicach
Miejscowos¢: Poddebice
Wojewddztwo: Lodzkie
Kraj: PL
Data podpisu: 3 wrzesnia 2020 .
Zakres podpisu: Caty dokument

Podpis: Signature-962412545
Imie: Piotr Lucjan
Nazwisko: Majer
Instytucja: Starostwo Powiatowe w Poddebicach
Miejscowos$¢: Poddgbice
Wojewddztwo: Lodzkie
Kraj: PL
Data podpisu: 3 wrzesnia 2020 r.
Zakres podpisu: Caty dokument

Podpis: Signature-1158282964
Imie: Zdzistaw Krzysztof
Nazwisko: Cyganiak
Instytucja: Starostwo Powiatowe w Poddgbicach
Miejscowos$¢: Poddebice
Wojewodztwo:
Kraj: PL
Data podpisu: 3 wrzesnia 2020 r.
Zakres podpisu: Caty dokument

Podpis: Signature-694774621
Imig: Piotr
Nazwisko: Koztowski
Instytucja: Starostwo Powiatowe w Poddgbicach
Miejscowos$¢: Poddgbice
Wojewodztwo:
Kraj: PL
Data podpisu: 3 wrzesnia 2020 .
Zakres podpisu: Caty dokument

Podpis: Signature-434899912
Imie: Beata Lidia
Nazwisko: Przybylska
Instytucja: Starostwo Powiatowe w Poddgbicach
Miejscowos¢: Poddebice
Wojewodztwo:
Kraj: PL
Data podpisu: 3 wrzesnia 2020 r.
Zakres podpisu: Caty dokument
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