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UCHWALA Nr XIII/78/07
RADY POWIATU W PODDEBICACH

z dnia 21 wrzesnia 2007 r.

W sprawie uchwalenia Regulaminu Organizacyjnego

Starostwa Powiatowego w Poddebicach

Na podstawie art. 35 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie
powiatowym (Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1592 oraz z 2002 r. Nr 23, poz. 220, Nr 62, poz.
558, Nr 113, poz. 984, Nr 153, poz. 1271, Nr 200, poz. 1688, Nr 214, poz. 1806, z 2003 r. Nr
162, poz. 1568, z 2004 r. Nr 102, poz. 1055), majac na uwadze wniosek Zarzadu Powiatu,
Rada Powiatu w Poddebicach:

§ 1. Uchwala Regulamin Organizacyjny Starostwa Powiatowego w Poddebicach w

brzmieniu ustalonym w zalaczniku do niniejszej uchwaty.

§ 2. Traci moc Uchwata Nr III/16/98 Rady Powiatu w Poddebicach z dnia 29 grudnia
1998 roku w sprawie przyjecia Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w
Poddgbicach, zmieniona uchwatami Rady Powiatu Poddebickiego: Nr IV/26/99 z dnia 25
lutego 1999 roku, Nr VII/52/99 7 dnia 30 sierpnia 1999 roku, Nr XVI/114/2000 z dnia 2
listopada 2000 roku, Nr XXII/163/01 z dnia 30 sierpnia 2001 roku.

§ 3. Uchwata podlega ogloszeniu na tablicy ogloszen Starostwa Powiatowego w

Poddebicach.

§ 4. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia, z mocg obowiazujaca od dnia

15 pazdziernika 2007 roku.

Wiceprzevggginiczqcy Rady

~<
ina Pucek
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Zakacznik

do Uchwaly Nr XII1/78/07
Rady Powiatu w Poddgbicach
z dnia 21 wrzeénia 2007 r.

Regulamin Organizacyjny Starostwa Powiatowego w Poddebicach

Rozdzial 1
Przepisy ogélne

§1. Regulamin Organizacyjny Starostwa Powiatowego w Poddebicach okresla w

szczegolnosci:
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zadania Starostwa Powiatowego w Poddgbicach;

zasady funkcjonowania Starostwa Powiatowego w Poddebicach;

zakres dziatania i kompetencje 0séb zajmujgeych stanowiska kierownicze;
wewngetrzng strukturg organizacyjng Starostwa Powiatowego w Poddebicach;
zasady przyjmowania skarg;

zasady kontroli.

§ 2. Starostwo Powiatowe w Poddebicach dziala na podstawie:
ustawy z dnia 5 czerwea 1998 roku o samorzadzie powiatowym (Dz. U. z 2001 roku Nr 142, poz.
1592 ze. zm.);
ustawy z dnia 24 lipca 1998 roku o zmianie niektérych ustaw okreslajacych kompetencje organow
administracji publicznej — w zwigzku z reforma ustrojowg, pafistwa (Dz. U. Nr 106, poz. 668 ze
zZm.);
ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 roku - Przepisy wprowadzajace ustawe reformujacy
administracje publiczng (Dz. U, Nr 133, poz. 872 ze. zm.);
Kodeksu postepowania administracyjnego;
Statutu Powiatu Poddgbickiego 1 Statutu Starostwa Powiatowego w Poddebicach;
innych przepiséw prawa materialnego regulujacego zadania i kompetencje organéw Powiatu
Poddebickiego.

§3. Ilekroé dalej jest mowa o:
Powiecie — nalezy przez to rozumieé Powiat Poddebicki;
Radzie — nalezy przez to rozumieé Rade Powiatu w Poddebicach;
Zarzadzie — nalezy przez to rozumieé Zarzad Powiatu w Poddebicach:
Regulaminie — nalezy przez to rozumieé Regulamin Organizacyjny Starostwa Powiatowego w
Poddebicach;
Staroscie — nalezy przez to rozumieé Staroste Poddebickiego, Wicestaroscie — nalezy przez to
rozumie¢ Wicestaroste Poddebickiego;
Sekretarzu - nalezy przez to rozumieé Sekretarza, Powiatu Poddebickiego;
Skarbniku — nalezy przez to rozumieé Skarbnika Powiatu Poddebickiego;
kierownictwie Starostwa Powiatowego — nalezy przez to rozumied Starostg, Wicestaroste,
Sekretarza i Skarbnika Powiatu Poddgbickiego;
Statucie — nalezy przez to rozumieé Statut Powiatu Poddebickiego;




T
RNy

10) ustawie ~ nalezy przez to rozumieé ustawe z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (Dz.
U. 22001 . Nr 142, poz. 1592; zm.: Dz. U. 22002 r. Nr 23, poz. 220; Nr 62 poz. 558; Nr 1 13, poz. 984;
Nr 153, poz. 1271; Nr 200 poz. 1688; Nr 214, poz. 1806; Dz. U. z 2003 r. Nr 162, poz. 1568; Dz. U. z
2004 r. Nr 102, poz. 1055);

11) Wydziatach — nalezy przez to rozumieé Wydzialy i inne réwnorzedne jednostki organizacyjne Starostwa
Powiatowego. '

§ 4. Siedziba Starostwa jest miasto Poddebice.

§5. Starostwo jest jednostka budZetowél, przy pomocy ktorej Zarzad wykonuje zadania
Powiatu.

§ 6. Starostwo Powiatowe w Poddgbicach wykonuje zadania wynikajace:
1) z wykonywanych przez Zarzad:
a) zadah z zakresu administracji rzagdowej zleconych organom Powiatu Poddebickiego z mocy
ustaw oraz na podstawie zawartych porozumies,
b) zadan zwiazanych z dzialalno$cia wlasna Powiatu,
c) zwykonywania uchwat Rady:;
2) z obowigzku zapewnienia przez Staroste obstugi Rady i Zarzadu Powiatu;
3) zzadan Starosty okreslonych w ustawach i aktach prawnych wydanych w celu ich wykonania, a w
szczegblnosci wydawania decyzji administracyjnych i zapewniania wykonania tych decyzji.

Rozdzial 2
Zasady kierowania pracg Starostwa

§ 7. 1. Kierownikiem Starostwa i zwierzchnikiem stuzbowym pracownikéw Starostwa jest
Starosta, kieruje on praca Starostwa na zasadzie jednoosobowego kierownictwa.

2. Wicestarosta zastepuje Staroste, dziala w zakresie spraw powierzonych przez Staroste i
ponosi przed nim odpowiedzialnogé. Wykonujac powierzone zadania zapewnia kompleksowa ich
realizacj¢ oraz kontroluje dziatalnosé podlegtych Wydzialow i innych jednostek organizacyjnych
Powiatu.

3. Sekretarz Powiatu dziala w zakresie ustalonym przez Staroste zapewnia sprawne
funkcjonowanie Starostwa Powiatowego, wladciwe warunki jego dzialania, a takze sprawng
organizacj¢ pracy biurowej w Starostwie Powiatowym.

4. Skarbnik Powiatu jest giéwnym ksiggowym budzetu Powiatu i zapewnia realizacje

polityki finansowej Powiatu.
5. Naczelnicy sg odpowiedzialni za organizacjg pracy kierowanego Wydziatu.

§ 8.1. Starosta odpowiada jednoosobowo za funkcjonowanie Starostwa.
2. Do zakresu dziatania Starosty nalezy w szczegdlnosci:
1) organizowanie pracy Zarzadu i Starostwa, kierowanie biezacymi sprawami Powiatu oraz
reprezentowanie Powiatu na zewnatrz;
2) wykonywanie uprawnien pracodawcy w stosunku do pracownikdw Starostwa;
3) koordynowanie dzialalnosci jednostek organizacyjnych Starostwa i organizowanie ich wzajemnej

wspolpracy;
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4) rozstrzyganie sporéw kompetencyjnych pomiedzy poszczegllnymi jednostkami organizacyjnymi
Starostwa;

5) udzielanie odpowiedzi na interpelacje i zapytania radnych;

6) skladanie o$wiadczern woli w sprawach zwiazanych z prowadzeniem biezacej dzialalnodci

Starostwa;
7) wydawanie decyzji w indywidualnych sprawach z zakresu administracji publicznej zastrzezonych

dla Starosty;

8) upowaznianie Wicestarosty, Sekretarza Powiatu, Skarbnika Powiatu, pracownikéw Starostwa,
powiatowych stuzb, inspekeji i strazy oraz kierownikéw jednostek organizacyjnych Powiatu do
wydawania w jego imieniu decyzji w indywidualnych sprawach z zakresu administracji publiczne;j;

9) wykonywanie innych zadan zastrzezonych dla Starosty przez przepisy prawa, uchwaly Rady
Powiatu i Zarzadu Powiatu;

10) koordynowanie i kontrola pracy nastepujacych Wydzialéw Starostwas
a} Zespotu Radc6w Prawnych,

b) Wydziatu Geodezji, Kartografii i Gospodarki Nieruchomosciami,

¢) Wydziatu Komunikacji i Drég, '

d) Wydziatu Budownictwa, Inwestycji i Zaméwier Publicznych,

e) Wydzialu Finanséw,

f) Wydziatlu Promocji, Rozwoju, Edukacji i Wspétpracy Zagranicznej,

g) Wydziatu Organizacyjnego,

h) Wydziatu Spraw Obywatelskich, Zarzgdzania Kryzysowego i Ochrony Zdrowia,
1) Wydzialu Rolnictwa, Les$nictwa i Ochrony Srodowiska,

j) samodzielnego stanowiska do spraw audytu i kontroli wewngtrznej. _

11) wspdlpraca z jednostkami organizacyjnymi Powiatu oraz stuzbami, inspekcjami i strazami:
a) Powiatowym Urzedem Pracy,

b) Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie,

¢) Liceum Ogoélnoksztatcacym im. Marii Konopnickiej,

d) Zespolem Szkol Ponadgimnazjalnych,

e) Szkola Muzyczng I Stopnia w Uniejowie,

f} Poradnig Psychologiczno — Pedagogiczna,

g) Samodzielnym Publicznym Zakladem Opieki Zdrowotne;j,
h) Powiatowa Biblioteks Publiczna,

i) Powiatowym Inspektoratem Nadzoru Budowlanego.

§ 9.1. Wicestarosta wykonuje zadania w zakresie nadzoru okreslone w zakresie czynnodci
oraz upowaznien i polecent stuzbowych wydawanych przez Staroste.
2. Wicestarosta podejmuje czynnosci kierownika Starostwa w czasie nieobecnoscei Starosty lub
w razie wynikajacych z innych przyczyn niemoznogci petnienia obowiazkéw przez Staroste.
3. Wspotpraca z jednostkami organizacyjnymi Powiatu:
a) Domem Pomocy Spolecznej w Gostkowie,
b) Powiatowym Srodowiskowym Domem Samopomocy w Peczniewie,
¢) Powiatowy Stacja Sanitarno - Epidemiologiczna,
d) Komenda Powiatowa Panistwowej Strazy Pozarnej,
e} Komendg Powiatowa Policji,
f) Powiatowym Inspektoratem Weterynarii.

§ 10. Do zadari Sekretarza nalezy:
1) zapewnienie sprawnego funkcjonowania Starostwa, a w szczegdlnosci:
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a) nadzor nad organizacjg pracy Starostwa,

b) czuwanie nad przebiegiem i terminowos$cig wykonywania zadan,

¢) sprawowanie nadzoru i kontroli nad Opracowywaniem projekiéw oraz zmian regulaminéw,

zarzadzen i innych przepisow wewnetrznych,

d) prowadzenie spraw zwiazanych z doskonaleniem kadr i usprawnieniem pracy w Starostwie;
2) koordynacja caloksztahtu zagadnien organizacyjno-technicznych dotyczacych wspolpracy z
Zarzadem powiatowych jednostek organizacyjnych, shuzb, inspekeji 1 strazy oraz wspolpracy Zarzadu
z Rada; '
3) koordynacja spraw zwiazanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem wyboréw oraz referendum
na terenie Powiatu;
4) wykonywanie innych zadas z upowaznienia lub na polecenie Starosty;
5) wrazie nieobecnosci Starosty i Wicestarosty funkcje kierownika Starostwa pelni Sekretarz, w takim
przypadku przystuguja mu wylacznie uprawnienia Starosty jako kierownika Starostwa;
6) petnienie funkcii Naczelnika Wydziatu Organizacyijnego.

§ 11. Do zadan Skarbnika nalezy:
I} wykonywanie obowiazkow wynikajacych z przepiséw prawa w zakresie obstugi ksiggowej budzetu
Powiatu;
2) przygotowywanie projektu budzetu Powiatu;
3) nadzorowanie i kontrola realizacji budzetu Powiaty;
4) kontrasygnowanie czynnosci prawnych powodujacych powstanie zobowiazan pienieznych;
5) sporzadzanie sprawozdawczosci budzetowej;
6) przygotowywanie okresowych analiz, ocen i biezgcej informacji o sytuacji finansowej Powiatu;
7) opiniowanie projektow decyzji wywolujacych skutki finansowe dla budzetu; :
8) organizacja obiegu dokumentéw finansowych Starostwa;
9) kierowanie dzialalnoscia Wydziah wlasciwego do spraw finansowych;
10) wykonywanie obstugi ksiggowo-kasowej Starostwa;
11} sprawowanie nadzoru nad stuzbami finansowo-ksiegowymi Starostwa i powiatowych jednostek
organizacyjnych;
12) koordynacja prac w zakresie egzekucji dochod6éw Powiatu;
13} wykonywanie innych zadan zastrzezonych dla Skarbnika;
14) pelnienie funkcji Naczelnika Wydziatu Finans6w.

§ 12. 1. Schemat graficzny podziatn zadaf pomigdzy Starosta, Wicestarosta, Sekretarzem i
Skarbnikiem Powiatu okreslajg zataczniki nr 1-2 do Regulaminu.

2. Schemat przedstawiajacy komérki organizacyjne Starostwa Powiatowego odpowiedzialne
za wspolprace z powiatowymi jednostkami organizacyjnymi oraz jednostkami organizacyjnymi
Powiatu wchodzacymi w sklad powiatowej administracji zespolonej okredla zatacznik nr 3 do
Regulaminu,

§ 13.1. Wydzialami Starostwa kierujg Naczelnicy Wydziatow przy pomocy swoich zastepcow.

2. W jednostce organizacyjnej Starostwa, w ktorej nie jest przewidziane stanowisko zastepcy,
funkcje zastepcy Naczelnika Wydziatu petni wyznaczony pracownik.

3. Naczelnicy, o ktérych mowa w ust. 1-2, sa bezposrednimi przetozonymi podleglych im
pracownikdw, sprawuja nadz6r nad ich pracg i dokonujg oceny ich pracy.

4. Naczelnicy Wydzialéw w szczegllnoscei:
1) kieruja w imieniu Starosty dzialalnoscig podlegtych im jednostek organizacyjnych Starostwa

zgodnie z przepisami prawa;
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2) =zapewniaja nalezyta organizacj¢ pracy; -
3) nadzoruja realizacje zadah przez kierowana jednostke organizacyjna, a szczegélnie terminowe i
poprawne zatatwianie spraw;
4) przygotowuja projekty zakreséw czynnosci dla pracownikéw kierowanego Wydziatu;
5) wyznaczaja state i dorazne Zastgpstwa na poszczegdlnych stanowiskach pracy;
6) zapewniaja dyscypling pracy i racjonalne wykorzystanie czasu pracy;
7)  dokonuja kontroli realizacji zadan oraz ocen pracy podlegtych im pracownikéw.
5. Naczelnicy Wydzialéw oraz pracownicy zatrudnieni na samodzielnych stanowiskach ponoszg
odpowiedzialno$é shizbows wobec Starosty za whadciwa i terminows realizacje powierzonych im zadan,

§ 14.1.Naczelnicy Wydzialéw sg zobowiazani do realizacji zadan wynikajacych ze wspéldziatania
Starosty z Rada we wszystkich sprawach wynikajacych z potrzeb Powiatu.

2. Projekty uchwal Rady wnoszone przez Zarzad opracowuja Naczelnicy merytorycznie
wlasciwych Wydzialéw Starostwa. Projekty te wymagaja opinii radcy prawnego.

3. Rozpatrywanie i zalatwianie interpelacji i zapytah radnych nalezy do jednostki
organizacyjnej Starostwa wlasciwej ze wzgledu na przedmiot interpelacji, wzglednie jednostki
wskazanej przez Sekretarza jako wiodgcej, jezeli zalatwienie sprawy wymaga wspoldziatania innych
jednostek organizacyijnych.

4. Naczelnicy Wydziatéw przygotowuja odpowiedzi na interpelacje i przedstawiaja je
Staroscie do zatwierdzenia.

3. Naczelnicy Wydziatow przedkladaja Staroscie celem akceptacji wszelkie materialy

opracowywane na posiedzenia Rady.

6. Dokumenty opracowane przez Naczelnikéw Wydziatéw dla potrzeb Rady Powiatu i jej -

organow wymagaja akceptacji Starosty.

§ 15.  Starostwo jest objete systemem kontroli obejmujacym:
1) kontrole wewnetrzna, ktérej podlegaja jednostki organizacyjne Starostwa;
2) kontrolg zewnetrzna, ktérej podlegaja jednostki organizacyjne Powiatu.

§ 16.1.Zakresy czynnosci dla Naczelnikéw Wydzialéw ustala Starosta w oparciu o niniejszy

regulamin.
2. Zakresy czynnosci dla pracownikow zatrudnionych w Wydziatach ustala Starosta w oparciu

0 propozycj¢ Naczelnika wiagciwego Wydziatu;
3. Zakresy czynnoéci dla pracownikéw zajmujacych samodzielne stanowiska pracy ustala

Starosta w oparciu o niniejszy regulamin.

Rozdziak 3
Struktura organizacyjna Starostwa

§ 17. 1. W sklad Starostwa wchodzg, nastepujace stanowiska pracy oraz Wydzialy, ktére przy
oznakowaniu spraw oznaczaja symboli:

1) Starosta S

2) Wicestarosta A%
3) Sekretarz Sp
4) Skarbnik SF
5) Zesp6t Radeéw Prawnych ZR

6) Wydzial Budownictwa, Inwestycji i Zamowieri Publicznych BI
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7) Wydziat Finanséw FI

8) Wydziat Geodezji, Kartografii i Gospodarki Nieruchomosciami GN
9) Wydziat Komunikacji i Drég KD
10) Wydziat Rolnictwa, Lesnictwa i Ochrony Srodowiska RS
11) Wydziat Promocji, Rozwoju, Edukaci i Wspolpracy Zagranicznej PR
12) Wydziat Spraw Obywatelskich, Zarzadzania Kryzysowego i Ochrony Zdrowia OZ
13) Samodzielne stanowisko do spraw audytu i kontroli wewnetrznej SK
14) Wydziat Organizacyjny OR
15) Powiatowy Rzecznik Konsumentéw RK

2. Struktury wewnetrzne poszczegdlnych Wydziatéw okresla Starosta uwzgledniajac warunki
dzialania Starostwa i realizowane przez nie zadania.

§ 18. Do wspélnych zadan Wydzialéw nalezy w szczegblnoscei:

1) opracowanie w czesdci dotyczacej zakresu dziatania rocznych plandw pracy i wieloletnich projektéw
programéw zadai spoleczno — gospodarczych Powiatu oraz projektéw budzetu Powiaty z
uwzglednieniem dotychczasowych uchwat organow Powiatu;

2) przygotowanie okresowych ocen, analiz, informacji i sprawozdarn dia potrzeb Zarzadu, Rady i jej
organow;

3) zapewnienie wiasciwej i terminowej realizacji zadad rzeczowych ujetych w programie spoleczno —
gospodarczym, rocznym planie pracy i budzecie Powiatu, uchwalach i decyzjach Zarzadu oraz
zarzadzeniach i poleceniach Starosty;

4) podejmowanie dzialah w cely racjonalnego wykorzystania i gospodarowania mieniem
powiatowym stuzacym realizacji zadak Wydziatu;

5) wspéldziatanie w sprawach wymagajacych uzgodnien miedzy Wydziatami;

6) wspéldziatanie z organami rzadowej administracji 0g6lnej;

7) rozpatrywanie skarg i wnioskGw wedtug wlasciwosci;

8) prowadzenie w zakresie swojej wlasciwosci postgpowania administracyjnego w indywidualnych
sprawach dotyczacych administracji publicznej;

9) przygotowanie projektéw uchwat Rady i Zarzadu oraz zarzadzen i polecen Starosty;

10) prowadzenie ewidencji uchwal Rady i Zarzadu dotyczacych merytorycznie Wydzial, ich realizacja
oraz skladanie okresowych sprawozdas w tym zakresie;

11) przygotowywanie projektow odpowiedzi na interpelacje, wnioski i zapytania Radnych, wnioski
Komisji i postulaty mieszkaficéw oraz prowadzenie ewidencji w tym zakresie;

12) realizacja wnioskéw Komisji oraz wnioskéw i zapytan Radnych;

13) przygotowywanie comiesigcznych informacji promocyjnych w tematyce objetej zakresem pracy
Wydziatu;

14) prowadzenie spraw obronnosci kraju, obrony cywilnej, ochrony przeciwpozarowej i ochrony
mienia w zakresie wynikajacym z obowiazujacych przepiséw prawa;

15) organizowanie i podejmowanie przedsiewzie¢ w zakresie ochrony tajemnicy panstwowej i
stuzbowej;

16) wspétdziatanie w sprawach merytorycznych Wydzialu z samorzadami zawodowymi, zwiazkami
zawodowymi, organizacjami spofecznymi i politycznymi oraz powiatowymi shizbami, inspekcjami
1 straza, ktorych zwierzchnikiem stuzbowym jest Starosta;

17} windykacja naleznosci w zakresie merytorycznie prowadzonych spraw;

18) prowadzenie egzekucji administracyjnej w zakresie zalatwianych spraw:;

19) udostepnianie w Wydziatach dokumentéw wynikajacych z wykonywania zadan publicznych przez
Zarzad Powiatu;
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20) wydatkowanie srodkéw, zwigzanych z realizacjg prowadzonych zadah, zgodnie z ustawg o

zaméwieniach publicznych i przepisami wewnetrznymi;

21) prowadzenie aktualizacji danych na stronach teleinformatycznego biuletynu  informacji
publicznych;

22) wspétdziatanie z Wydziatem Promocji, Rozwoju, Edukacji i Wspdlpracy Zagranicznej w zakresie
Opracowywania wnioskéw o pozyskiwanie s$rodkéw zewngtrznych  dotyczacych zadan
merytorycznych Wydziahy;

23) wspélpraca z Wydziatem Budownictwa, Inwestycji i Zamowien Publicznych w zakresie zadap
objetych procedura zaméwiess publicznych;

24) w zakresie udostepniania informacji publicznej:

a) nadzor nad terminowosdcia  wprowadzania informacji wytwarzanych w Wydziale, a
podlegajacych obowiazkowi publikacji na stronie Biuletynu Informacji Publicznej,

b) udzielanie informacji na wniosek zainteresowanego w trybie ustawy o dostgpie do informacji
publicznej;

25) w zakresie informatyzacji urzedu: nadzér nad prowadzeniem przez pracownikéw Wydziatu obiegu
dokumentéw w systemie elektronicznym;

26) ocena funkcjonowania i inicjowanie szkolet pracownikéw w zakresie doskonalenia umiejetnosci

postugiwania sie technikami informatycznymi,

§19. Wydzial Budownictwa, Inwestycji i Zaméwien Publicznych zapewnia obstuge w zakresie:
udzielenia pozwolen na budowe, rozbidrke obiektéw budowlanych i wykonywanie robét budowlanych
oraz przyjmowanie zgloszen zamiary zmiany sposobu uzytkowania obiektéw i zamiary wykonywania
rob6t nie wymagajacych decyzji o pozwoleniu na budowe, zajmuje sic przygotowywaniem i
prowadzeniem powiatowych inwestycji, modernizacji i remontow.

Do podstawowych zadan Wydziatu nalezy w szczegolnosei:

1) W zakresie architektury i budownictwa:

a) realizowanie zadan zwiazanych ze sprawowaniem nadzoru w  zakresie zgodnosci
zagospodarowania terenu z ustaleniami wynikajaeymi z miejscowych planéw zagospodarowania
przestrzennego, wymaganiami ochrony $rodowiska oraz z przepisami techniczno-budowlanymi,

b) realizowanie zadan zwigzanych ze sprawowaniem nadzoru w zakresie zapewnienia warunkéw
bezpieczefistwa ludzi | mienia w rozwigzaniach przyjetych w projektach budowanych i przy
wykonywaniu robét budowlanych oraz nakladanie obowiazku umieszczenia na budowie
ogloszenia, zawierajacego dane dotyczace bezpieczefistwa pracy i ochrony zdrowia,

¢) realizowanie zadan zwiazanych ze sprawowaniem nadzoru nad przyjetymi rozwiazaniami w
projektach budowanych w zakresie:

- zgodnosci rozwiazan architektoniczno-budowlanych z przepisami techniczno-budowlanymi
oraz zasadami wiedzy technicznej oraz ustaleniami miejscowych planéw zagospodarowania
przestrzennego,

- wladciwego wykonywania samodzielnych funkcji technicznych w budownictwie,

d) kontrolowanie posiadania przez osoby wykonujace samodzielne funkcje techniczne w
budownictwie, uprawniesi do pelnienia tych funkcji oraz posiadania aktualnej przynaleznosci do
wladciwej izby samorzadu zawodowego,

¢) wydawanie postanowienia o udzieleniu badz odmowie zgody na odstepstwo od przepisow
techniczno-budowlanych. Skiadanie wniosku do wlasciwego ministra, o upowaznienie do
udzielenia zgody na odstepstwo od przepiséw technicznych,
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f) naktadanie obowigzku ustanowienia inspektora nadzory inwestorskiego oraz zapewnienia nadzoru

autorskiego,

g) zatwierdzanie projektu budowlanego,

h) wydawanie pozwolenia na budowe, rozbiérke lub wykonanie robét budowlanych,

i) odmowa wydania pozwolenia na budowe w przypadku rozpoczecia robot budowlanych z
naruszeniem przepisu art. 28 ust. 1 Prawa budowlanego,

J}  przyjmowanie zgloszenia o zamiarze budowy oraz wykonywania robét budowlanych nie objetych
obowigzkiem uzyskania pozwolenia na budowe oraz wydawanie postanowienia o obowigzku
uzupelnienia zgloszenia,

k) przyjmowanie zgloszenia zamiary zmiany sposobu uzytkowania obiekty oraz wydawanie
postanowienia o obowiazku uzupelnienia zgtoszenia,

1) zglaszanie sprzeciwu w sprawie budowy oraz wykonywania rob6t, o ktérych mowa w art. 30 ust. 1
oraz nakladanie obowiazku uzyskania pozwolenia na budowe,

m) zglaszanie sprzeciwu w sprawie zgloszenia zamiaru Zmiany sposobu uzytkowania,

n} przyjmowanie zgloszenia o rozbiéree obiektéw budowlanych nie objetej obowiazkiem uzyskania
pozwolenia na rozbiérke,

0) nakladanie obowiazku uzyskania pozwolenia na rozbiorke obiektéw,

p) zadanie, ze wzgledu na bezpieczefistwo ludzi i mienia, przedstawienia danych o obiekcie
budowlanym lub dotyczacych prowadzenia robét rozbiérkowych,

q) wydawanie postanowienia o uzgodnieniu projektowanych rozwiazat w okreslonym zakresie w

s) wydawanie decyzji o odmowie zatwierdzenia projektu i udzielenia pozwolenia na budowe, jezeli
na ferenie, ktérego dotyczy projekt zagospodarowania dziatki lub terenu, znajduje sie obiekt
budowlany, w stosunku do ktdrego orzeczono nakaz rozbidrki,

t) wydawanie decyzji o zmianie pozwolenia na budowe,

u) uchylanie decyzji o pozwoleniu na budowe w przypadku naruszenia przepisu art. 36a ust. 1 Prawa
budowlanego,

v) stwierdzanie wygasniecia decyzji o pozwoleniu na budowe,

W) prowadzenie rejestru wnioskéw o pozwolenie na budowe, rejestru decyzji o pozwoleniu na
budowg i przechowywanie dokumentéw objetych pozwoleniem na budowe,

X) prowadzenie rejestrow zgloszen nie wymagajacych decyzji o pozwoleniu,

¥) przenoszenie decyzji o pozwoleniu na budowe na rzecz innej 0soby,

z) wydawanie decyzji o wylaczeniu stosowania przepiséw ust. 112 art. 42 Prawa budowlanego,

aa) nakladanie obowigzku stosowania przepisu art. 43 ust. 1 Prawa budowlanego do obiektéw
wymagajacych zgloszenia,

ab) rozstrzyganie o niezbgdnosei wejscia do sasiedniego budynku, lokalu lub nieruchomosci oraz
warunkow korzystania z tego budynku, lokalu lub nieruchomosci,

ac) przekazywanie organom nadzoru budowlanego: kopii ostatecznych decyzji o pozwoleniu na
budowe wraz z zatwierdzonym projektem budowlanym, kopii ostatecznych odrgbnych decyzji o
zatwierdzeniu projektu budowlanego wraz z tym projektem, kopii innych decyzji, postanowien i
zgloszen wynikajacych z przepiséw prawa budowlanego,

ad)} uczestniczenie, na wezwanie organéw nadzoru budowlanego, w czynno$ciach inspekcyjnych i
kontrolnych oraz udostgpnianie wszelkich dokumentéw i informacji zwiazanych z tymi
czynno$ciami,

ae) przekazywanie uwierzytelnionych kopii rejestrow wnioskéw o pozwoleniec na budowe oraz
pozwolefi na budowe do kazdego piatego dnia miesiaca do Wojewody Eédzkiego,
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af) konsultowanie projektéw z zakresu zagospodarowania przestrzennego, odnoszacych sie do obszaru
Powiatu i zagadnief jego rozwoju,

ag) wspblpraca z Powiatowa Komisja Urbanistyczno-Architektonicznq opinivjaca projekty: studium
uwarunkowan i kierunkow zagospodarowania przestrzennego, plandw migjscowych
zagospodarowania przestrzennego Gmin z terenu Powiat ,

ah) potwierdzanie spelnienia wymagan samodzielnego lokalu mieszkalnego dla celéw ustanowienia
odrgbnej wlasnosci lokali,

ai) potwierdzanie powierzchni uzytkowej i wyposazenia technicznego domu Jednorodzinnego dla
celéw dodatku mieszkaniowego,

aj) podawanie do publicznej wiadomosci informacji o planowanym przedsigwzieciu i wydaniu
pozwolenia na budowe, rozbidrke lub zmiane sposobu uzytkowania, przedsiewziecia mogacego
znaczaco oddzialywaé na srodowisko,

ak) zamieszczanie w publicznie dostepnych wykazach, danych o decyzjach o pozwoleniu na budowe
w przypadkach wskazanych przepisami o ochronie $rodowiska,

al) rejestrowanie dziennikéw budowy,

am)} uzgadnianie projektéw decyzji o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu publicznego dia inwestycji o
znaczeniu ponadlokalnym,

2) W zakresie inwestycji:

a) planowanie inwestycji i remontow,

b) sporzadzanie harmonograméw robét (finansowo- rzeczowych),

¢) organizowanie procedur przetargowych,

d) nadzér nad realizacjg ekspertyz, projektow technicznych, kosztoryséw inwestorskich,

€) sprawowanie nadzoru inwestorskiego,

) przeprowadzanie odbioréw robét,

g) prowadzenie rozliczen realizowanych przedsiewzieg,

h) wspélpraca z Wojewodzkim Funduszem Ochrony Srodowiska j Gospodarki Wodnej, Powiatowym
Funduszem Ochrony Srodowiska oraz przygotowywanie i przedktadanie wnioskéw o pozyskanie
srodkéw z innych zrodet,

i) dokonywanie zakupéw inwestycyjnych.

3) W zakresie zamowien publicznych:

a) nadzér nad przestrzeganiem ustawy o zaméwieniach publicznych,

b) opracowywanie planéw zaméwien rocznych tego samego typu w Starostwie Powiatowym,
¢) koordynowanie dokonywania zaméwiefi w Starostwie,

d) koordynowanie i prowadzenie programéw zewngtrznych realizowanych w Starostwie,

4) Inicjowanie i prowadzenie programow unijnych i innych programéw zewnetrznych pozwalajacych
na dofinansowanie zada# z zakresu Spraw prowadzonych przez Wydziat,

§20. Wydzial Promocji, Rozwoju, Edukacji i Wspélpracy Zagranicznej zajmuje sig
rozpowszechnianiem informacji o Powiecie Poddebickim w kraju i za granica, czuwa nad realizacjg
Strategii Rozwoju Powiatu. Wspblpracuje z Powiatowym Urzedem Pracy i Powiatowa Rada
Zatrudnienia. Zajmuje si¢ prowadzeniem merytoryczno-organizacyjnym i finansowym publicznych
szkél ponadgimnazjalnych i szkét specjalnych, koordynowaniem dziatalnosci niepublicznych szko}
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ponadgimnazjalnych, prowadzeniem i organizowaniem publicznych bibliotek powiatowych,
upowszechnianiem dzialalnosci kulturalnej, upowszechnianiem dziatalnodci z zakresu kultury
fizycznej, sportu i turystykd, wspolpracy z organizacjami pozarzadowymi i wolontariatem

Do podstawowych zadan Wydziatu nalezy w szczegodinosei:

1y
a)

W zakresie promocji:

opracowywanie materialéw w zakresie kompleksowego programowania i ustalania Strategii
Rozwoju Powiatu oraz Plany Rozwoju Lokalnego, ’

opracowywanie i rozpowszechnianie materialéw informacyjnych o Powiecie, w tym redagowanie
stron www,

dbatosé o wizerunek Starostwa Powiatowego,

promowanie potencjatu gospodarczego, kulturalnego i turystycznego Gmin Powiatu w kraju i za
granica,

podejmowanie dziatan wspierajacych powiatowy r0zwoj przedsigbiorczosci,

sporzadzanie opracowan dotyczacych podmiotéw gospodarczych,

koordynowanie dziatan zwigzanych ze wspélpraca, partnerska w Polsce i za granica,

wspdlpraca z mediami,

opracowanie projektu budzetu i zmian w zakresie wydatkéw zwiazanych z realizacja
prowadzonych zadati, sporzadzanie sprawozdan w tym zakresie,

podejmowanie dziatan w zakresie pozyskiwania zewnetrznych $rodkéw finansowych,
promowanie dziatan zwigzanych z tematyka unijng,

redagowanie biuletynu samorzadowego.

2) W zakresie o$wiaty:

a)

g
h)

realizowanie zadaf zwigzanych z zakladaniem, prowadzeniem i przeksztalcaniem publicznych
szk6t podstawowych specjalnych, gimnazjéw specjalnych, szkét ponadgimnazjalnych, w tym
specjalnych, placéwek oswiatowo-wychowawczych, placéwek  ksztalcenia praktycznego,
specjalnego  osrodka szkolno-wychowawczego, poradni psychologiczno—pedagogicznej,
miodziezowego osrodka wychowawezego, placéwek zapewniajacej opieke i wychowanie uczniom
w okresie pobierania nauki poza miejscem statego zamieszkania,

- Sprawowanie nadzoru nad aktualizacja regulaminéw organizacyjnych badz statutow wyéej

wymienionych jednostek,

zapewnianie ksztalcenia, wychowania j opieki w szkotach,

ustalenie planu sieci publicznych szkot ponadgimnazjalnych oraz specjalnych majacych siedzibe
na obszarze Powiatu,

prowadzenie spraw zwigzanych ze Sprawowaniem nadzoru nad dzialalnoscia szkoty lub placéwki
w zakresie spraw finansowych i merytoryczno — organizacyjnych,

obstuga komisji konkursowej wylaniajacej kandydata na dyrektora szkoly lub Powiatowej
Biblioteki Publicznej,

prowadzenie spraw zwigzanych z powierzeniem stanowiska dyrektorowi szkoty lub placéwki,
prowadzenie spraw zwiazanych z powierzeniem stanowiska dyrektora po zasiggnigciu opinii rady
szkoly lub placéwki i rady pedagogicznej, jezeli do konkursu nie zglosi si¢ zaden kandydat albo w
wyniku konkursu nie wyloniono kandydata,

opiniowanie powierzenia lub odwotlania przez dyrektora szkoly ze stanowiska wicedyrektora Iub

osoby z innego stanowiska kierowniczego,
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b))
k)

)

przygotowywanie zezwolen na zalozenie szkoty publicznej przez osobe prawna lub fizyczna,
likwidacja szkoty lub placéwki publicznej oraz przejmowanie dokumentacji likwidowanej szkoty —
prowadzonej przez inng osobe prawna lub osobg fizyczna,

prowadzenie ewidencji szkét i placéwek niepublicznych,

m) prowadzenie spraw zwigzanych z nadawaniem (i cofaniem) szkolom niepublicznym uprawnien

n)

0)

2)
a)
b)
c)

d)

4)

a)
b)

c)

szkoly publicznej,
przygotowywanie propozycji przydzielania dotacji niepublicznym szkotom i placowkom
oSwiatowym, :
realizowanie zadan wynikajacych z Karty Nauczyciela, ustawy o systemie o$wiaty i innych
Pprzepiséw prawa.

W zakresie kultury:

tworzenie warunkéw prawno - organizacyjnych i ekonomicznych dla rozwoju kultury,
umieszczanie na zabytkach nieruchomych odpowiednich znakéw lub zapiséw,

przyjmowanie informacji od oséb prowadzacych roboty budowlane i ziemne w razie ujawnienia
przedmiotu, ktéry posiada cechy zabytku,

zawjadamianie Wojewddzkiego Konserwatora Zabytkéw o wykopalisku lub znalezisku
archeologicznym,

prowadzenie spraw zwiazanych z tworzeniem i likwidacja powiatowych instytucji kultury,
podejmowanie dziatan zapewniajacych rozwéj tworczodei artystycznej, otaczanie opieka
amatorskiego ruchu artystycznego,

prowadzenie spraw zwigzanych z dziatalnoscia powiatowej biblioteki publiczne;j,

ustalanie zalozen programowo-artystycznych imprez kulturalnych o zasiggu powiatowym oraz
nadzorowanie ich organizacji,

organizacja i wspélorganizacja uroczystosci, imprez artystycznych i rozrywkowych zwigzanych z
rozwojem Zycia kulturalnego Powiatu,

wykonywanie zadan z zakresu sprawowania nadzoru nad dzialalno$cig, fundacji i stowarzyszen

kultury fizycznej oraz zwiazkéw sportowych.

W zaKresie sportu:

tworzenie warunkéw prawno-organizacyjnych i ckonomicznych dla rozwoju kultury fizycznej,

sportu i turystyki,

prowadzenie ewidencji uczniowskich klubéw sportowych,

propagowanic zadat z zakresu rekreacji ruchowej oraz tworzenie odpowiednich warunkéw

materialno-technicznych dla jej rozwoju, w tym:

- popularyzacja waloréw rekreacii ruchowej i turystyki,

- nadzdor nad organizowaniem zaje¢, zawodow i imprez sportowo-rekreacyjnych oraz
turystycznych,

- rozpowszechnianie wszelkich informacji na temat organizacji imprez i zawodow sportowych.

W zakresie wspélpracy z organizacjami pozarzadowymi i wolontariatem:

opracowanie projektu rocznego programu wspdlpracy z organizacjami pozarzadowymi,
opracowanie procedur organizacyjno-finansowych dotyczacych wspolpracy z organizacjami

pozarzadowymi w zakresie zadar Powiatu,
podejmowanie dziatan w zakresie rozwoju wolontariatu,
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d) wspélpraca ze srodowiskiem lokalnym w celu tworzenia uwarunkowas organizacyjnych
rozwijajacych wolontariat,

5) inicjowanie i prowadzenie programéw unijnych i innych programéw zewngtrznych pozwalajacych
na dofinansowanie zadan z zakresu spraw prowadzonych przez Wydzial.

§ 21. Wydzial Finanséw prowadzi Sprawy zwigzane z opracowaniem projektu budzetu Powiatu,
zapewnia obstuge budzetu Powiatu, nadzoruje prawidlowos¢ prowadzenia rachunkowosci przez
jednostki organizacyjne Powiatu, sporzadza sprawozdania z realizacji zada budzetowych, prowadzi
obshuge finansowo-ksiegows i sprawozdawcza Starostwa.

Do podstawowych zadan Wydzialu nalezy w szczegélnoscei:

1) opracowanie projektu budzetu Powiatu i uchwat zmieniajacych. Dokonywanie analiz wykonania
budzetu pod katem zgodnosci z planem i zakresem uprawniefi do dokonywania wydatkéw;

2) nadzorowanie prawidlowosci opracowania i zatwierdzania planéw finansowych jednostek
powiatowych;

3) wspélpraca z Wydzialami w zakresie:

a) opracowania i realizacji budzetu oraz sprawozdawczosci budzetowej,
b) windykacji naleznosci budzetowych Powiatu i Skarbu Panstwa,
¢) prowadzonej egzekucji administracyjnej w zakresie problematyki finansowe;.

4) wspolpraca z powiatowymi jednostkami budzetowymi w zakresie opracowania i realizacji budzetu
oraz sprawozdawczosci budzetowe;;

5) sporzadzanie sprawozdan finansowych z wykonania budzetu Powiatu i dochodéw Skarbu Panstwa.

6) prowadzenie sprawozdawczosci i ocena realizacji wykorzystania przydzielonych srodkéw;

7) prowadzenie dokumentacji placowej i $wiadezen z ubezpieczenia spotecznego;

8) prowadzenie funkcjonalnej kontroli finansowej;

9) obstuga finansowa Powiatowego Funduszu Gospodarki Zasobem Geodezyjnym i Kartograficznym
oraz Powiatowego Funduszu Ochrony Srodowiska;

10) obstuga finansowa Zaktadowego Funduszu Swiadczes;

11) wspéldziatanie z bankami, organami skarbowymi, Zakladem Ubezpieczen Spolecznych, Urzedem
Statystycznym, Regionalna Izbg Obrachunkowa i Wojewoda w zakresie spraw finansowych
Powiatu;

12) opracowanie projektow przepisow wewngtrznych dotyczacych prowadzenia rachunkowosci;

13) przygotowanie zasad prowadzenia i rozliczenia inwentaryzacji;

14) gospodarowanie srodkami finansowymi w celu zapewnienia ptynnosci finansowej;

15) zbieranie i udzielanie informacji dotyczacych zagospodarowywania mienia przez jednostki
organizacyjne Powiatu;

16) pomoc w prowadzeniu inwentaryzacji Imienia;

17) udzial w pracach komisji likwidacyjnej zwiazanych z prowadzeniem likwidacji $rodkéw trwatych,

18) inicjowanie i prowadzenie programéw unijnych i innych programéw zewnetrznych pozwalajacych
na dofinansowanie zadan z zakresu spraw prowadzonych przez Wydzia,

19) biezaca wspélpraca z Wydzialem Organizacyjnym oraz Wydziatem Geodezji, Kartografii i
Gospodarki Nieruchomosciami w zakresie uzgodnierr dotyczacych dokumentacji w sprawach

mienia komunalnego Powiatu.

§22. Wydzial Geodezji, Kartografii i Gospodarki Niernchomos$ciami zajmuje si¢ realizacja
zadat Shuzby Geodezyjnej i Kartograficznej, powszechng taksacjg nieruchomosgciami, scalaniem i

12




Fan N
R

)

wymiang  gruntéw, gospodarkg  nieruchomosciami, wywlaszczeniem  nieruchomosei  oraz

gospodarowaniem gruntami rolnymi i le$nymi. Wydzialem kieruje Naczelnik, ktéry jest jednoczesnie
Geodeta Powiatowym.

Do podstawowych zadan Wydziaty nalezy w szczegdlnosci:

1y

a)
b)
¢)

d)
€)
)
g)
h)
i)
i),
k)
Y

W zakresie zasobu geodezyjnego i kartograficznego:

gromadzenie i prowadzenie powiatowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego,

kontrola opracowan przyjmowanych do Zasobu,

udostepnianie zasobu zainteresowanym jednostkom oraz osobom prawnym i fizycznym,
naliczanie oplat za czynnosci zwigzane z prowadzeniem zasobu oraz za udostepnianie materiatéw
i sprzedaz map,

prowadzenie ewidencji gruntéw i budynk6w, gleboznawczej klasyfikacji gruntéw oraz rejestru cen
i wartosci nieruchomosci,

planowanie i zlecanie prac majacych na celu zalozenie komputerowych baz danych
umozliwiajacych prowadzenie ewidencji obejmujacej pelny zakres danych ewidencyijnych,
zakladanie i prowadzenie geodezyjnej ewidencji sieci uzbrojenia terenu we wspélpracy z
jednostkami prowadzacymi ewidencjg branzowa,

koordynowanie uzgodnien usytuowania projektowanych sieci i uzbrojenia terenéw,

zakladanie osnéw szczegétowych,

zakiadanie i aktualizacja mapy zasadniczej,

prowadzenie powszechnej taksacji nieruchomosci oraz opracowywanie i prowadzenie map i tabel
taksacyjnych dotyczacych nieruchomosci,

prowadzenie spraw zwiazanych z ochrong znakéw geodezyjnych, grawimetrycznych i

magnetycznych,

m) prowadzenie powiatowych baz danych wchodzacych w sktad krajowego systemu informacji o

n)

0)
p)

terenie oraz wspélpraca z wlasciwymi organami w zakresie budowy baz danych,

wprowadzanie zmian danych objetych ewidencja gruntéw i budynkéw na podstawie ostatecznych
decyzji administracyjnych, orzeczen sadowych, aktow normatywnych i aktéw notarialnych,
wydawanie odplatnie na zadanie wiascicieli WYIysOw 1 wypisOw z operatu ewidencyjnego,
zapewnienie Gminom oraz Agencji Restrukturyzacii i Modernizacji Rolnictwa, nieodptatnego
bezposredniego dostepu do bazy danych ewidencii gruntéw i budynkéw,

sporzadzanie gminnych i powiatowych zestawiesi zbiorczych danych objetych ewidencja gruntéw
i budynkéw,

wspolpraca z organami nadzoru geodezyjnego i kartograficznego w zakresie prowadzenia rejestru
powierzchni i granic jednostek terytorialnego podziatu administracyjnego,

wspblpraca z organami administracji publiczne;j, sadami, urzedami statystyki publicznej,
podatkowymi, zagospodarowania przestrzennego i innymi w zakresie udostepniania danych z
zasobu do realizacji celéw statutowych oraz sprawozdawczosci,

gospodarowanie $rodkami Funduszu Gospodarki Zasobem Geodezyjnym i Kartograficznym,
opracowanie projektu planu rocznego i jego zmian oraz sprawozdania z wykonania zadan
gospodarowania Powiatowym Funduszem Gospodarki Zasobem Geodezyjnym i Kartograficznym,
prowadzenie spraw zwigzanych z naktadaniem kary grzywny na osoby nie przestrzegajace
przepiséw Prawa geodezyjnego i kartograficznego,

w) prowadzenie spraw z zakresu scalef i wymiany gruntéw,
X) prowadzenie rejestru licencji i sublicencji oprogramowania wykorzystywanego do prowadzenia

powiatowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego nabywanego ze $rodkéw wlasnych
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2)

b)

c)

©)

g)
h)

)
k)

D

Powiatowego Funduszu Gospodarki Zasobem Geodezyjnym i Kartograficznym jak réwniez
uzyczonego przez Gtéwnego Geodete Kraju, Wojewédzkiego Inspektora Nadzory Geodezyjnego i

Kartograficznego oraz Geodete Wojewddztwa.
W zakresie gospodarki nieruchomosciami Powiatu i Skarbu Panstwa:

tworzenie powiatowego zasobu nieruchomosdci oraz zasobu nieruchomosci Skarbu Panstwa 1.
inwentaryzacja nieruchomosci, regulowanie stanéw prawnych, wspélipraca przy tworzeniu zasobu
z wiasciwymi jednostkami samorzadu terytorialnego oraz Wojewoda,

prowadzenie spraw dotyczacych gospodarowania zasobem nieruchomosci Powiatu i Skarbu
Panstwa, tj. sporzadzanie planéw wykorzystania zasobéw udostepnianie nieruchomosci z zasobu,
sprzedaz, oddawanie w trwaly zarzad i uzytkowanie wieczyste zamiany i darowizny
nieruchomosci,

zabezpieczenie mienia Powiatu przed Zniszczeniem,

prowadzenie spraw zwigzanych z ustalaniem sposobu i terminu zagospodarowania nieruchomosci
gruntowych,

naliczanie i aktualizacja optat z tytutu uzytkowania wieczystego i trwalego zarzadu,

opiniowanie podziatu nieruchomosci stanowiacych wlasno$é Skarbu Panstwa dokonywanych z
urzedu,

prowadzenie postepowania wywlaszczeniowego,

przygotowywanie zezwoled na zakladanie i przeprowadzanie na nieruchomosci ciagéw
drenazowych, przewodéw i urzadzen stuzacych do przesylania plynéw, pary, gazéw i energii
elektrycznej oraz urzadzen lacznosci publicznej i sygnalizacji, a takze innych podziemnych,
naziemnych lub nadziemnych obiektéw i urzadzen niezbgdnych do korzystania z tych przewoddéw
1 urzadzen jezeli whasciciel lub uzytkownik wieczysty nie wyrazil na to zgody,

przygotowywanie zezwolen na prowadzenie dziatalnodci polegajacej na poszukiwaniu,
rozpoznawaniu lub wydobywaniu kopalin stanowigcych wlasnosé Skarbu Panistwa jezeli wiasciciel
lub uzytkownik wieczysty nie wyrazit na to zgody,

przygotowanie zezwolen na czasowe zajecie nieruchomosei w przypadku sity wyzszej lub naglej
potrzeby zapobiezenia powstawaniu znacznej szkody,

prowadzenie spraw zwiazanych ze zwrotem wywlaszczonych nieruchomosci, zwrotem
odszkodowania, w tym takze nieruchomosci zamiennej oraz o rozliczeniach z tytutu zwrotu i
terminach zwrotu,

zabezpieczenie wierzytelnosci Skarbu Pafistwa przez wpisanie w ksigdze wieczystej hipoteki oraz
wydawanie zaswiadczen o splaceniu wierzytelnosci,

m) podejmowanie czynnosci zwiazanych z regulacjg prawng nieruchomosci Skarbu Pafistwa bedacych

n)
0)
p)
Q)
r)

w posiadaniu 0s6b fizycznych i prawnych oraz jednostek organizacyjnych,

przygotowywanie na wniosek oséb fizycznych decyzji o przeksztalceniu prawa uzytkowania
wieczystego gruntéw Skarbu Paristwa w prawo wlasnosci,

prowadzenie spraw zwigzanych z przekazywaniem na wniosek organu wojskowego zarzadu
gruntéw stanowiacych whasnosé Skarbu Pafistwa bez pierwszej oplaty rocznej,

przygotowywanie decyzji o przejeciu nieruchomodci Iub jej czgdci pozostajacej w zarzadzie
organéw wojskowych, uznanej za zbedna, na cele obronnosei i bezpieczefistwa paristwa,
prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem na wniosek organu wojskowego decyzji o zajeciu
nieruchomosci Skarbu Panstwa na zakwaterowanie przejsciowe,

prowadzenie spraw zwigzanych z nicodplatnym przekazywaniem Polskiemuy Zwiazkowi
Dzialkowcow  gruntéw  Skarbu Panstwa przeznaczonych w  miejscowych planach
zagospodarowania przestrzennego pod pracownicze ogrody dziatkowe.
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3) W zakresie gospodarki gruntami rolnymi i le$nymi:

a) skladanie wnioskéw o wpis do ksiggi wieczystej prawa wlasnoéci nieruchomosci przejetych na
cele reformy rolnej,

b) przygotowywanie decyzji zwiazanych z wyrazaniem zgody na nadanie resztéwki,

¢) prowadzenie spraw zwiazanych z orzekaniem o nadaniu na wiasnoé¢ nieruchomosci,

d) prowadzenie spraw dotyczacych nieodplatnego przekazywania Lasom Pafstwowym gruntéw
wchodzacych w  sklad Zasobu przeznaczonych do zalesienia w miejscowym planie
zagospodarowanie przestrzennego albo w decyzji o warunkach zabudowy i zagospodarowania
terenu,

e} wystepowanie do Agencji Nieruchomogci Rolnych o przekazanie nieodplatnie nieruchomosei na
cele zwiazane z inwestycjami infrastrukturalnymi stuzacymi wykonywaniu zadan whasnych,

f} prowadzenie spraw zwiazanych z nieodplatnym przyznawaniem na wlasno$é dziatki gruntu i
dziatek pod budynkami osobie, ktéra przekazala gospodarstwo rolne Pafistwu w zamian za rente,

g) ustalenie, ktére nieruchomosci stanowig, wspolnote gruntows, badz mienie gromadzkie,

h) ustalenie wykazu 0s6b uprawnionych do udziatu we wspélnocie gruntowej oraz wykazu obszaréw
gospodarstw przez nich posiadanych i wielkogci przystugujacych im udziatéw we wspélnocie.

4) W zakresie ochrony gruntéw rolnych:

a) wydawanie decyzji o wylaczeniu z produkcji gruntéw rolnych i nakltadanie obowiazkéw
zwigzanych z wylaczeniem oraz obowiazku zdjecia oraz wykorzystania na cele poprawy wartosci
uzytkowej gruntéw prochnicznej warstwy gleby,

b) naliczanie naleznosci i oplat rocznych,

¢) uaktualnianie oplat rocznych wyrazonych w tonach zboza ze wzgledu na zmiang cen zboza,

d) wydawanie decyzji w sprawie zwrotu naleznosci w razie rezygnacji wlasciciela z prawa do
wylaczenia z produkcji rolnej,

e) ustalanie, naliczanie i zawieszanie oplat rocznych i naleznosci przy budowie zbiornikéw wodnych,

) wydawanie decyzji nakazuj acych zalesienie, zadrzewienie jako przeciwdzialanie erozji i
degradacji,

g) umarzanie catosci lub czesci naleznosci i oplat rocznych w przypadku inwestycji o charakterze
uzytecznosci publicznej,

h) wydawanie decyzji w sprawach rekultywacji i zagospodarowania okreslajacych:

- stopief ograniczenia lub utraty wartosci uzytkowej gruntéw,
- osobg obowigzana do rekultywacji gruntéw,

- kierunek i termin wykonania rekultywacji gruntéw,

- uznanie rekultywacji gruntéw za zakonczona,

i) przeprowadzanie kontroli dotyczacych:

- zdjecia i wykorzystania prochniczej warstwy gleby, rekultywacji gruntéw zdewastowanych i
zdegradowanych,

- zagospodarowania gruntow zrekultywowanych przy wykorzystaniu srodkéw funduszu,

- przeciwdzialania erozji i pogarszania sie wartosci uzytkowej gruntéw,

j) ustalanie i naliczanie kar za wylaczenie gruntéw niezgodnie z przepisami,

k) wydawanie decyzji z urzedu za wylaczenie gruntéw bez decyzji o wylaczeniu,

1) ustalanie oplaty za niewykonanie obowiazku rekultywacii w terminie wyznaczonym w decyzji,

m) ustalanie obowigzkéw wplacania corocznych oplat na Fundusz Ochrony Gruntéw Rolnych w razie
niewykonania obowiazku rekultywacji gruntéw zdegradowanych,
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n) prowadzenie sprawozdawczosci z zakresu:
- obszaru gruntéw wylaczonych z produkc;ji rolnej, ustalonych naleznosci i oplat,
- obszaréw podlegajacych rekultywacji,
- istniejacych torfowisk.

5) Inicjowanie i prowadzenie programéw unijnych i innych programéw zewngtrznych pozwalajacych
na dofinansowanie zadan z zakresu spraw prowadzonych przez Wydzial.

§23. Wydzial Komunikacji i Drég realizuje sprawy zwiazane z rejestracjg pojazdow,
wydawaniem i zatrzymywaniem dokumentéw stwierdzajacych uprawnienia do kierowania pojazdami,
licencjami, za$wiadczeniami i zezwoleniami w krajowym transporcie drogowym oséb Iub IZeczy,
stacjami kontroli pojazdéw, osrodkéw szkolenia kandydatéw na kierowcow i instruktoréw nauki
jazdy, realizacjq zadaf zwiazanych z budowa, modernizacja i utrzymaniem we wlasciwym stanie
technicznym drég powiatowych

Do podstawowych zadan Wydziatu nalezy w szczegolnoscei:

1) w zakresie rejestracji pojazdéw i transportu drogowego:

a) prowadzenie spraw zwiazanych z rejestracja pojazdéw, wydawaniem dowodéw i tablic
refestracyjnych,

b) prowadzenie spraw zwigzanych z rejestracjg czasowa pojazdéw,

¢} wydawanie stalych dowod6w i tablic rejestracyjnych po uplywie terminu CZasowej rejestracii,

d) wpisywanie w dowodzie rejestracyjnym lub pozwoleniu czasowym zastrzeZefl o szczegdlnych
warunkach okreslonych przepisami prawa, od ktérych zalezy uzywanie pojazdu,

e) dokonywanie wpiséw w karcie pojazdu o nabyciu lub zbyciu pojazdu oraz zmian w dowodzie
rejestracyjnym,

) wyrejestrowane pojazdéw w przypadku zniszczenia (kasacji) pojazdu, kradziezy pojazdu, wywozu
pojazdu z kraju, jezeli pojazd zostat zarejestrowany lub zbyty za granice,

g) kierowanie pojazdéw do dodatkowego badania technicznego w razie uzasadnionego
przypuszezenia, Ze zagraza bezpieczehstwu ruchu lub narusza wymagania ochrony $rodowiska,

h) powolywanie Komisji Egzaminacyjnej do przeprowadzenia egzaminu, o ktérym mowa w art. 6
ustawy o transporcie drogowym,

1) wydawanie §wiadectw kwalifikacji potwierdzajacych spehienie dodatkowych wymagan osobom
wymienionym w ustawie, '

J) okre§lenie miejsca egzaminu panstwowego na prawo jazdy kategorii T,

k) przygotowywanie decyzji o kontrolnym sprawdzeniu kwalifikacji do kierowania pojazdem,

1) przygotowywanie decyzji o kierowaniu na badania lekarskie kierujacego pojazdem w przypadkach
nasuwajgcych zastrzezenia co do stanu zdrowia,

m) przyjmowanie od Policji oraz jednostki upowaznionej do przeprowadzania badan technicznych
zatrzymanego dowodu rejestracyjnego (pozwolenia czasowego),

n) zwracanie dowodu rejestracyjnego (pozwolenia czasowego) po ustaniu przyczyny uzasadniajacej
jego zatrzymanie,

0) przyjmowanie od Policji zatrzymanego prawa jazdy, -

P} przyjmowanie zawiadomieh o wydaniu postepowania i zatrzymaniu prawa jazdy przez
prokuratora, sad,

q} przygotowywanie decyzji o zatrzymaniu prawa jazdy,
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1) przygotowywanie decyzji o cofhigciu uprawnienia do kierowania pojazdem silnikowym oraz
decyzji o przywréceniu kierowcy uprawnienia do kierowania pojazdem silnikowym po ustaniu
przyczyn, ktore spowodowaly jego cofniecie,

s) prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem zezwolen na przejazd pojazdéw o wymiarach lub
masie wigkszych od dopuszczalnych,

t) prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem zezwole na wykorzystanie drég w sposéb
szczegblny,

u) wydawanie migdzynarodowych praw jazdy,

v) wydawanie uprawnief do kierowania pojazdami, .

W) przyjmowanie od kierowcéw zawiadomien i dokonywanie wpiséw w prawach jazdy o zmianie
miejsca zamieszkania,

X) przyjmowanie od kierowcéw zawiadomiefi o zagubieniu prawa jazdy i wydawanie wiérnikéw
prawa jazdy, przyjmowanie wtérnikow praw jazdy w przypadku odnalezienia oryginahy,

y) wydawanie kart pojazdéw dla pojazdéw sprowadzanych z zagranicy i tam zarejestrowanych,

z) dokonywanie wpisu do rejestru przedsiebiorcéw prowadzacych stacje kontroli pojazdéw i
prowadzenie w tym zakresie rejestrow,

aa) przeprowadzanie kontroli stacji kontroli pojazdéw;

ab) wydawanie uprawnien diagnostom do wykonywania badan technicznych,

ac) dokonywanie wpisu do rejestru przedsigbiorcéw prowadzacych ogrodek szkolenia kierowcow i
prowadzenie w tym zakresie rejestrow,

ad) dokonywanie wpiséw do ewidencji instruktoréw oraz wydawanie legitymacji instruktoréw,

ae) prowadzenie spraw zwiazanych ze sprawowaniem nadzoru nad instruktorami nauki jazdy,

af) zarzadzanie ruchem na drogach powiatowych i gminnych,

ag) wydawanie zezwolefi na przeprowadzanie imprez na drogach powiatowych,

ah) wydawanie kart parkingowych;

ai) wydawanie decyzji o nadaniu i umieszczeniu cech identyfikacyjnychpojazdu;

aj) wydawanie decyzji i skierowari na nabicie i wykonanie tabliczki znamionowej- zastepczej,

ak) przyjmowanie podad o zagubieniu dokumentéw potwierdzajacych rejestracje (dowody
rejestracyjne, karty pojazdu, nalepki kontrolne) i wydawanie wtérnikéw tych dokumentéw,

al) przyjmowanie wtérnikéw dokumentéw w przypadku odnalezienia oryginatu,

am) udzielanie, zmiana lub cofanie licencji w zakresie krajowego transportu drogowego 0s6b i rzeczy,

an) wydawanie zezwolef na transport drogowy oséb w zakresie przewozow regulowanych i
regularnych specjalnych na obszar wykraczajacy poza granice jednej Gminy,

ao) wydawanie zaswiadczen na potrzeby drogowe wiasne w zakresie transportu krajowego oséb i

rzZeczy,
ap) prowadzenie spraw zwigzanych z wyznaczaniem jednostek do usuwania pojazdéw z drogi oraz

ich parkowania.

2) W zakresie budowy, modernizacji i utrzymania drég:

1) planowanie, budowa, modernizacja, utrzymanie { ochrona drég powiatowych, a przede wszystkim:

a) opracowywanie projektéw planéw rozwoju sieci drogowej, planéw finansowania budowy,
utrzymania i ochrony drég i mostéw,

b) pelnienie funkcji inwestora (organizowanie przetargéw - dokonywanie przedmiaréw,

sporzadzanie kosztoryséw inwestorskich, prowadzenie postepowania w sprawie o udzielanie

zamdwien publicznych, sporzadzanie umow, sprawowanie nadzoru, dokonywanie odbioréw

wykonanych robét),
¢} utrzymanie nawierzchni drogi, chodnikéw, drogowych obiektow inzynierskich, urzadzen

17




)

)

2)
3)
4)
5)

6)

6)

zabezpieczajacych ruch i innych urzadzen zwigzanych z droga,

d) realizacja zadan w zakresie inzynierii ruchu,

€) przygotowywanie infrastruktury drogowe;j dla potrzeb obronnych oraz wykonywanie innych
zadan na rzecz obronnosci kraju,

f) wyrazanie zgody na usytuowanie obiektu budowlanego przy drodze w odlegtosci mniejszej niz
okreslaja to przepisy prawa,

g) dokonywanie koordynacji rob6t w pasie drogowym,

h) prowadzenie (sporzadzenie) ewidencji drég i drogowych obiektow mostowych, przepustéw
oraz ewidencji oznakowania zjazdéw,

i) dokonywanie objazdéw drég, prowadzenie dziennika objazdéw,

J) przeprowadzanie okresowych kontroli stanu drog i obiektéw mostowych,

k) prowadzenie i koordynowanie spraw z zakresu inwestycji i remontéw drogowych,

1) organizowanie robét interwencyjnych w zakresie utrzymania i zabezpieczania drog,

m) przeciwdziatanie niszczeniu drég przez ich uzytkownikéw,

n) przeciwdziatanie niekorzystnym przeobrazeniom $rodowiska mogacym powstaé lub
powstajacym w nastepstwie budowy lub utrzymania drég,

0) wprowadzanie ograniczeri badZ zamykanie drég i drogowych obiektéw mostowych dla ruchu
oraz wyznaczanie objazdéw, gdy wystepuje bezposrednie zagrozenie bezpieczefistwa oséb lub
mienia,

p) utrzymanie zieleni w pasie drogowym (sporzadzanie wykazéw drzew do usunigcia i nasadzen),

q) dokonywanie okresowych pomiaréw ruchu drogowego,

1) wydawanie zgody na wykonywanie przebudowy lub kapitalnego remontu obiektéw i urzadzen
istniejacych w pasie drogowym nie zwigzanych z gospodarka drogowa,

s) sporzadzanie rozliczen zuzytych materiatow, kart pracy sprzetu,

t) zimowe utrzymanie drég.

przygotowywanie propozycji dotyczacej zaliczania dro gi do kategorii drég powiatowych i

ustalania ich przebiegu;

przygotowywanie opinii dotyczacej zaliczenia drogi do kategorii drog gminnych;

przygotowywanie opinii w zakresie ustalania przebiegu drég wojewddzkich;

prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem zezwolei na przejazd pojazdéw o wymiarach lub

masie wigkszych od dopuszezalnych;

sporzadzanie decyzji administracyjnych i postanowien w sprawach:

a) na zajecie pasa drogowego oraz naliczania oplat i kar pienigznych,

b) na zlokalizowanie w pasie drogowym urzadzen i obiektéw niezwigzanych z potrzebami
zarzadzania drogami lub potrzebami ruchu drogowego,

¢) nalokalizacje, wykonanie i przebudowe zjazdu do pél uprawnych i zabudowan,

d} dotyczacych uzgodnieh projektow decyzji o warunkach zabudowy dokonywanych na
podstawie art, 53 ust. 4 pkt 9 ustawy z dnia 27 marca 2003 roku o planowaniu i
zagospodarowaniu przestrzennym (Dz. U. Nr 80, poz. 717 ze zm.).

inicjowanie i prowadzenie programéw unijnych i innych programéw zewngtrznych pozwalajacych

na dofinansowanie zadan z zakresu spraw prowadzonych przez Wydzial.

§ 24. Wydzial Rolnictwa, Lesnictwa i Ochrony Srodowiska zajmuje si¢ realizacjq zadan

wynikajgeych z zakresu prawa wodnego, geologicznego i gériczego, ochrony $rodowiska ochrony
przyrody, rybactwa §rédladowego, prawa towieckiego, gospodarki lesnej i ochrony gruntow.

Do podstawowych zadan Wydziatu nalezy w szczeg6lnoscei:
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1) W zakresie gospodarki wodnej:

a) ustalanie linii brzegu dla wod za wyjatkiem morskich wéd wewngtrznych, wéd granicznych oraz
srédladowych drég wodnych,

b) mozliwosé ustalania szczegolowych zakreséw i terminéw utrzymywania urzadzefn melioracji
wodnych szczegélowych, gdy Starosta jest organem wiasciwym do wydania pozwolenia
wodnoprawnego, '

¢) nakazywanie w drodze decyzji usuniecia drzew lub krzewéw z waléw przeciwpowodziowych oraz
w odleglosci mniejszej niz 3 m od stopy walu po stronie odpowietrznej,

d) wydawanie pozwolenia wodnoprawnego, z wylaczeniem kompetencji zastrzezonych dla
Wojewody,

e) wygaszanie, cofanie lub ograniczanie pozwolenia wodnoprawnego, orzekanie o przeniesieniu
prawa wlasnosci urzadzenia wodnego na wiasno$¢ wiasciciela wody, gdy Starosta jest organem
wiasciwym do wydania pozwolenia wodnoprawnego,

f) wzywanie zakladu do usuniecia zaniedbasi w zakresie gospodarki wodnej, w wyniku ktérych moze
powstaé stan zagrazajacy zyciu lub zdrowiu ludzi albo zwierzat, badz srodowisku, gdy Starosta jest
organem whasciwym do wydania pozwolenia wodnoprawnego,

g) zatwierdzanie statutu spStki wodnej, wzywanie do usunigcia niezgodnosci statutu z prawem,

h) sprawowanie nadzoru i kontroli nad dziatalno$cia spotek wodnych,

i) ustalanie wysoko$ci odszkodowania, jezeli szkoda jest nastgpstwem  pozwolenia wodnoprawnego,

j) ustanawianie strefy ochronnej ujecia wody obejmujacej tereny ochrony bezposredniej, gdy Starosta
jest organem wiasciwym do wydania pozwolenia wodnoprawnego dla tego ujecia,

k) ustanawianie strefy ochronnej urzadzen pomiarowych stuzb pafstwowych.

2) W zakresie rybactwa Srédladowego:

a) wydawanie kart wedkarskich lub kart lowiectwa podwodnego, po zlozenin przez osobe
zainteresowana egzaminu ze znajomodci ochrony i polowu ryb przed komisjg powolana przez
spoleczng organizacje amatorskiego polown ryb,

b) wydawanie zezwolen na przegradzanie sieciowymi rybackimi narzedziami polowowymi wiecej niz
polowy szerokosci lozyska wody plynacej na wodach nie zaliczonych do wéd srédladowych
zeglownych,

¢) wydawanie w uzgodnieniu z wlasciwg terytorialnie administracja wéd srédladowych zeglownych
oraz organem administracji zeglugi srédladowej, zezwolen na ustawianie sieciowych rybackich
narzedzi polowowych na wodach stédladowych zeglownych na szlaku zeglownym lub w
bezposrednim jego sasiedztwie, '

d) rejestracja i prowadzenie rejestru sprzgtu pltywajacego,

¢) wnioskowanie do Rad Powiatéw o utworzenie Spolecznych Strazy Rybackich albo wyrazenie
zgody na utworzenie Spolecznej Strazy Rybackiej przez zainteresowane organizacje spoleczne lub
uprawnionych do rybactwa,

1} wspélpraca ze Spoleczna Straza Rybacka.

3) W zakresie gospodarki lesnej:

a) nadzdr nad gospodarka lesna w lasach nie stanowigcych wlasnosci Skarbu Paristwa,
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b)

c)
d)

D

powierzanie, w drodze porozumienia, prowadzenia w imieniu Starosty spraw z zakresu nadzoru, o
ktorym mowa w pkt. 1, w tym wydawanie decyzji administracyjnych w pierwszej instancji,
Nadles$niczemu Lasow Pahstwowych,

okreslanie, w drodze decyzji, zada whascicieli laséw w celu zapewnienia powszechnej ochrony
lasow,

przygotowanie decyzji 0 wykonaniu na koszt nadlesnictw, zabiegéw zwalczajacych i ochronnych
w lasach nie stanowiacych wlasnosci Skarbu Panstwa, gdy wystapia w nich organizmy szkodliwe
w stopniu grozacym trwalosci tych laséw,

prowadzenie spraw dotyczacych przyznania $rodkéw z budzetu Panstwa na finansowanie kosztow
przebudowy lub odnowienia drzewostanu laséw nie stanowiacych wlasnosci Skarbu Pafstwa, w
ktérych wystapily szkody spowodowane pylami lub gazami przemystowymi bez mozliwosci
ustalenia winnego, wzglednie szkody spowodowane klgskami zywiolowymi,

zalatwianie spraw w zakresie przyznawania dotacji z Budzetu Pafistwa na czedciowe lub catkowite
pokrycie kosztéw zalesienia gruntéw nie stanowiacych wiasnosci Skarbu Panstwa,

cechowanie drewna pozyskiwanego w lasach nie stanowigcych wlasnosci Skarbu Pafistwa,
przygotowywanie decyzji o zmianie lasu na uzytek rolny,

przygotowywanie decyzji 0 uznaniu lasu nie stanowiacego wlasnosci Skarbu Pafistwa za ochronny
lub pozbawienie go tego charakteru,

zatwierdzanie uproszczonych planéw urzadzenia lasu,

przygotowanie propozycji zadan gospodarczych dla wiascicieli laséw nie posiadajacych plandw
urzadzenia lasow,

zlecanie wykonania uproszczonych planéw urzadzenia laséw dla laséw nie stanowiacych
wiasnoéci Skarbu Paristwa nalezacych do os6b fizycznych i wspéinot gruntowych,

m) zlecanie wykonania inwentaryzacji stanu laséw dla laséw rozdrobnionych o powierzchni do 10 ha

n)
0)
p)
9

e)

nie stanowiacych wiasnosei Skarbu Paristwa,

rozpatrywaiie, w formie decyzji, zastrzezefi wnoszonych w stosunku do projektéw uproszezonych
plan6éw urzadzenia laséw nie stanowigcych wiasnosci Skarbu Panistwa,

kontrolowanie wykonywania zadan okreslonych w planach urzadzenia laséw nie stanowigcych
wiasnogci Skarbu Panistwa,

przygotowanie decyzji na pozyskiwanie drewna niezgodnie z planem urzadzenia lasu w
przypadkach losowych na wniosek wihadciciela lasu, _

nakazywanie, w drodze decyzji, wlascicielom laséw nie stanowigcych wlasnosci Skarbu Panstwa,
wykonania obowiazkéw okreslonych w art. 13 ustawy o lasach oraz zadah zawartych w
uproszczonym planie urzadzenia lasu lub decyzji o ktérej mowa w art. 19, ust. 3 ustawy o lasach,

W zakresie gospodarki odpadami:

przygotowywanie zezwolefi na wytwarzanie odpadéw, ktére powstaja w zwiazku z eksploatacja
instalacji powyzej 1 Mg odpadéw niebezpiecznych rocznie lub powyzej 5 tysigcy Mg odpadéw
innych niz niebezpieczne rocznie,

przygotowywanie decyzji zatwierdzajacych program gospodarki odpadami niebezpiecznymi, ktére
powstaja w ilodci powyzej 0,1 Mg rocznie,

przygotowywanie decyzji odmawiajacych wydania decyzji zatwierdzajacej program gospodarki
odpadami niebezpiecznymi,

przyjmowanie informacji o wytwarzanych odpadach oraz o sposobach gospodarowania
wytworzonymi odpadami, ktére powstaja w ilosci do 0,1 Mg odpadéw niebezpiecznych rocznie
albo powyzej 5 Mg odpadéw inne niz niebezpieczne rocznie,

przygotowywanie decyzji wnoszacych sprzeciw do w/w informacji,
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f)

przygotowywanie zezwolen na prowadzenie dzialalnosci w zakresie odzysku odpadow,

g) przygotowywanie zezwolef na prowadzenie dziatalnodci w zakresie unjeszkodliwiania odpadéw,
h) przygotowywanie zezwoleri na prowadzenie dzialalnosci w zakresie zbierania odpadéw, w tym

i)
1))

pojazdow wycofanych z eksploatacji w punktach zbierania pojazdow,
przygotowywanie zezwolen na prowadzenie dziatalnosci w zakresie transportu odpaddw,
przygotowywanie decyzji odmawiajacych wydania wiw zezwolen,

k) prowadzenie rejestru posiadaczy odpadéw zwolnionych z obowiazku uzyskiwania zezwolenia na

)

m

prowadzenie dzialalnosci w zakresie zbierania, transportu, odzysku lub unieszkodliwiania
odpadéw,
wydawanie decyzji zatwierdzajacych instrukcje eksploatacji sktadowiska odpadéw,

) przygotowywanie decyzji wyrazajacych zgode na zamknigcie skladowiska odpadéw Iub jego
wydzielonej czesci.

3) W zakresie prawa lowieckiego:

2)

przygotowanie zezwolen, w szczeg6lnych przypadkach, na odstgpstwa od zakazu chwytania i
przetrzymywania zwierzyny,

b) przygotowanie zezwolefi na posiadanie i hodowle chartoéw rasowych lub ich mieszancow,

c)

prowadzenie spraw zwiazanych z wydzierzawianiem polnych obwodéw lowieckich na wniosek
Polskiego Zwiazku Eowieckiego,

d) przygotowanie zezwoleri na odiéw lub odstrzat redukcyjny zwierzyny w przypadkach zagrozenia

6)

prawidlowego funkcjonowania obiektow produkeyjnych i uzytecznosci publiczne;j.

W zakresie przeznaczenia gruntéw rolnych do zalesienia:

wstrzymywanie, w drodze decyzji administracyjnej, wyplaty ekwiwalenty, w przypadku
stwicrdzenia, ze uprawa lesna jest prowadzona niezgodnie z planem zalesienia, UProszczonym
planem urzadzenia lasu lub w przypadku zniszczenia uprawy lesnej w wyniku celowego dzialania
wlasciciela gruntu,

b) nakazywanie, w uzasadnionych przypadkach, zwrotu pobranego ekwiwalentu wraz z odsetkami

c)

ustawowymi,
przywracanie wyplaty ekwiwalentu w drodze decyzji administracyjnej,

d) dokonywanie oceny udatnosci upraw:

7

- pierwszej - po uptywie 2 lat od zalesienia gruntu rolnego,
- nastgpnych - co 3 lata.

W zakresie ochrony §rodowiska:

a) wydawanie pozwolefi:

- zintegrowanego,
- na wprowadzanie gazow lub pyléw do powietrza,
- wodnoprawnego na wprowadzanie $ciekéw do wod lub do ziemi,
- na wytwarzanie odpadéw,
b) przygotowywanie decyzji wygaszajacych, cofajacych oraz ograniczajacych w/w pozwolenia,
¢) przygotowywanie decyzji zobowigzujacych do sporzadzenia i przediozenia przegladu
ekologicznego,
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d) przyjmowanie zgloszen instalacji, z ktétych emisja nie wymaga pozwolenia, mogacych

negatywnie oddzialywac na srodowisko,

€) przygotowywanie decyzii ustalajacych wymagania w zakresie ochrony $rodowiska dotyczace

f)

eksploatacji instalacji, z ktérych emisja nie wymaga pozwolenia,
podejmowanie dzialati dotyczacych ochrony powierzchni ziemi, w tym ustalanie zakresu i
sposobu rekultywacji,

g) ustalanie odszkodowania w razie ograniczenia sposobu korzystania z nieruchomosci w zwigzku z

ochrong srodowiska,

h) sprawowanie kontroli przestrzegania i stosowania przepiséw o ochronie $rodowiska,

i)
i)

wspdlpraca z Wojewodzkim Inspektorem Ochrony Srodowiska,
sporzadzanie map akustycznych,

k) udzial w postepowaniu w sprawie oceny oddzialywania na $rodowisko planowanvch

)

8)
a)

b)

9
a)

b)

c)
d)

€)
f)

g
h)
i)
3

przedsiewzied:
- Wyrazanie opinii w sprawie obowigzku sporzadzenia raportu o oddzialywaniu przedsigwziecia
na srodowisko,
- uzgadnianie przedsigwziecia w zakresie ochrony $rodowiska, przed wydaniem decyzji o
srodowiskowych uwarunkowaniach zgody na jego realizacje, ~
prowadzenie publicznie dostgpnych wykazéw danych o dokumentach zawierajacych informacje o
srodowisku i jego ochronie.

W zakresie ochrony przyrody:

prowadzenie rejestru zwierzat egzotycznych objetych ochrong na mocy przepiséw o zasiggu
migdzynarodowym,

wydawanie decyzji na usuniecie drzew rosnacych na nieruchomosciach bedacych wlasno$cig
Gminy.

W zakresie prawa geologicznego i gorniczego:

prowadzenie spraw zwigzanych z udzielaniem koncesji na poszukiwanie i rozpoznawanie zt6z
kopalin pospolitych na powierzchni nie przekraczajacej 2 ha i przewidywanym rocznym
wydobyciu nie przekraczajacym 20000 m?,

sprawowanie nadzoru i kontroli w zakresie wykonywania przez przedsigbiorce uprawnien z tytulu
koncesji,

zatwierdzanie projektow prac geologicznych,

nadzér nad wykonywaniem prac geologicznych oraz prawidtowoscia sporzadzania dokumentacji
geologicznych,

przygotowanie nakazéw wykonania dodatkowych prac pomiarowych,

przyjmowanie dokumentacji geologicznych zloza, hydrogeologicznych, geologiczno-inzynierskich
i innych,

gromadzenie informacji uzyskiwanych w wyniku prowadzenia prac geologicznych, prowadzenie
powiatowego archiwum geologicznego,

rozporzadzanie w imieniu Ministra Srodowiska informacja, geologiczna, zgromadzong w
powiatowym archiwum geologicznym,

prowadzenie postepowania w zakresie oceny oddzialywania na $rodowisko przed wydaniem
decyzji z zakresu Prawa geologicznego i gérniczego,

nakazywanie wstrzymania dziatalnosci lub podj¢cie okreslonych czynnosci w celu doprowadzenia
srodowiska do wiasciwego stanu, w razie stwierdzenia wykonywania dziatalnosci bez wymaganej
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koncesji bez zatwierdzonego projektu prac geologicznych lub niezgodnie z koncesja albo
zatwierdzonym projektem prac geologicznych.

10) W zakresie Powiatowego Funduszu Ochrony Srodowiska, zwanego dalej ,,PFOS”;

a) przyjmowanie i opiniowanie wnioskéw o dotacje z PFOS,

b) przedstawianie wnioskéw o dotacje z PFOS do zaopiniowania Zarzadowi Powiatu,

¢) przygotowanie porozumieri i umow w zwigzku z udzielanymi dotacjami z PFOS,

d) kontrola wykorzystania dotacji z PFOS,

¢) wspolpraca z Wydzialem Finanséw w zakresie gospodarki PFOS (rozlicznie dotacji),

f) gospodarowanie PFOS tj. opracowanie planu finansowego, jego zmian i opracowanie
sprawozdania z jego wykonania,

g) opiniowanie wnioskéw o przyznanie érodkéw z Wojewddzkiego Funduszu Ochrony Srodowiska

. 1 Gospodarki Wodnej przeznaczonych na realizacje inwestycji shuzacych ochronie Srodowiska,

h) opiniowanie pod wzgledem merytorycznyni, z upowaznienia Starosty wydatkéw z PR 08,

i) sporzadzanie projektéw uchwat Rady Powiaty i Zarzadu Powiatu dotyczacych zadan z zakresu
PFOS,

j} sporzadzanie sprawozdan z realizacji PFOS.

11} W zakresie rolnictwa:

a) przygotowywanie, na wniosek hodowcy, na czas okreslony, po zasiggnigciu opinii Okregowego
Zwiazku Hodowcéw Koni lub Izby Rolniczej decyzji o dopuszcezeniu reproduktora do rozrodu

naturalnego,
b) wspdlpraca z Powiatowym Lekarzem Weterynarii w zakresie przegladéw punktow kopulacyjnych,
¢) wspdlpraca z Agencja Rynku Rolnego, Agencjg Restrukturyzagji i Modernizacji Rolnictwa oraz
rolnikami z terenu Powiatu Poddebickiego,
d) realizacja uchwat Rady Powiatu, ustalesi Komisji Rady Powiatu oraz uchwat Zarzadu,
¢) analiza rynku i informowanie zainteresowanych producentéw w zakresie skupu ptodéw rolnych i

Zywca,
) wspdlpraca z Izbami Rolnymi i Osrodkiem Doradztwa Rolniczego;

12) Inicjowanie i prowadzenie programéw unijnych i innych programéw zewngtrznych pozwalajacych
na dofinansowanie zadan z zakresu spraw prowadzonych przez Wydzial.

§ 25. Wydzial Organizacyjny zapewnia Sprawng organizacj¢ i funkcjonowanie Starostwa,
obshuge administracyjng Rady, Zarzadu, Komisji, organizacje przyjmowania obywateli w sprawie
skarg i wnioskow, zalatwianie spraw kadrowych i szkoleniowych pracownikéw.

Do podstawowych zadan Wydzialu nalezy w szczegélnoscei:

1) W zakresie spraw gospodarczych:

a) gospodarowanie mieniem Powiatu, bedacym w administrowaniu Starostwa, prowadzenie ksiag

inwentarzowych $rodkoéw trwatych,
b) inicjowanie dziatan usprawniaj geych formy i metody pracy Starostwa,
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¢)
d

€)
f)

g
h)
i)

)
k)

I

wdrazanie i nadzorowanie stosowania instrukcji  kancelaryjnej, archiwalnej i jednolitego
rzeczowego wykazu akt,

przygotowywanie projektéw porozumiefi oraz prowadzenie rejestru  porozumiefi spraw
powierzonych innym podmiotom, _

opracowanie na podstawie rocznych planéw Wydziatéw rocznego planu pracy Starostwa,
prowadzenie i przechowywanie dokumentacji dotyczacej zawieranych przez Staroste
ponadzaktadowych uktadéw zbiorowych pracy, '

koordynowanie szkolefi, doksztatcania i doskonalenia zawodowego pracownikéw,
administrowanie budynkami biurowymi Starostwa Powiatowego,

zabezpieczenie przestrzegania w Starostwie przepiséw dotyczacych porzadku, bezpieczenstwa i
higieny pracy oraz ochrony przeciwpozarowe;,

zabezpieczenie mienia Starostwa Powiatowego,

prowadzenie spraw zwigzanych z zaopatrzeniem materialowo-technicznym oraz konserwacja
wyposazenia Starostwa,

zatatwianie caloksztattu spraw zwiazanych z pieczeciami urzedowymi, nagtéwkowymi i tablicami,

m) gospodarowanie drukami i formularzami,

n)
0)
p)
q)
r)
s)
t)

W)

gospodarowanie taborem samochodowym,

wdrazanie postgpu technicznego w pracy Starostwa,

zabezpieczenie informacji wizualnej dla interesantéw,

prowadzenie biblioteki oraz archiwum Starostwa,

wykonywanie obstugi kancelaryjnej Starostwa,

przyjmowanie i nadawanie korespondenc;ji,

opracowanie projektu budzetu i zmian w zakresie wydatkéw zwiazanych z realizacja
prowadzonych zadan, sporzadzanie sprawozdan w tym zakresie,

organizowanie i nadzér nad funkcjonowaniem Punktu Informacyjnego dla interesantéw urzedu.

2} W zakresie spraw kadrowych:

2)
b)

c)
d)

€)
f)

g)
h)
1)
4)

a)
b)

c)

prowadzenie kontroli dziatania Wydzialow, powiatowych jednostek organizacyjnych w zakresie
kadr,

prowadzenie akt i spraw osobowych pracownikéw Starostwa i kierownikéw jednostek
organizacyjnych powolywanych przez Staroste,

planowanie wydatkéw osobowych,

prowadzenie spraw socjalnych pracownikéw,

prowadzenie spraw zwiazanych z podrézami stuzbowymi,

przygotowanie projektéw umow z pracownikami na uzywanie prywatnych samochodéw do celéw
shuzbowych,

nadzér nad realizacja przepiséw dotyczacych zasad wynagradzania w jednostkach organizacyjnych
Powiatu,

naliczanie kapitatu poczatkowego pracownikéw Starostwa,

przygotowanie i wydawanie upowaznien,

W zakresie obstugi teleinformatycznej:

obstuga teleinformatyczna Starostwa,
organizacja i nadzér nad ochrona danych osobowych.
prowadzenie strony internetowej Powiatu Poddgbickiego, Biuletynu Informacji Publiczne;j

Starostwa Powiatowego, obstuga poczty elektronicznej,
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d) nadzor i kontrola funkcjonowania programu WirAd,
) pelnienie funkcji administratora systeméw informatycznych dla funkcjonujacych systemow
informatycznych w Wydziatach Starostwa Powiatowego w Poddebicach.

5) W zakresie obslugi Zarzadu:

a) obstuga posiedzen Zarzadu,
b) protokotowanie posiedzeri Zarzadu,
¢) prowadzenie rejestru uchwat Zarzadu.

6) W zakresie obslugi Rady i Komisji:

a) gromadzenie i przygotowywanie materiatéw niezbgdnych dla pracy Rady i Komisji,

b) przygotowywanie materialéw na posiedzenia Rady i Komisji,

¢) prowadzenie kancelarii ogélnej Rady Powiatu i Przewodniczacego Rady Powiatu,

d) protokolowanie obrad Rady i posiedzen Komisji,

¢) prowadzenie rejestru: '

-~ uchwat Rady,
- wniosk6éw i opinii Komisji,
- interpelacji i wnioskéw radnych,

f) przekazywanie do realizacji odpiséw uchwat Rady, wnioskéw Komisji i interpelacji radnych
zainteresowanym Naczelnikom Wydzialéw i Kierownikom jednostek organizacyjnych Powiatu
oraz czuwanie nad terminowym ich zatatwianiem,

g) przedkiadanie organom nadzoru uchwat Rady oraz podawanie ich do publicznej wiadomosci i
przekazywanie do ogloszenia w Dzienniku Urzedowym Wojewddztwa Lodzkiego,

h) udzielanie pomocy radnym w wypelnianiu obowigzkéw radnego,

1) wykonywanie zadan zwiazanych z wyborami i referendami,

J) przekazywanie dokumentéw do Wydziatu Finanséw w formie list wyplat diet dla radnych,

k) prowadzenie biblioteki dla potrzeb Rady,

) obshuga dyzuréw radnych,

m) udostepnianie dokumentéw wynikajacych z wykonywania zadatt publicznych przez Rade Powiatu.

7) Inicjowanie i prowadzenie programéw unijnych i innych programéw zewnetrznych pozwalajacych
na dofinansowanie zadan z zakresu spraw prowadzonych przez Wydziat.

§ 26. Wydzial Spraw Obywatelskich, Zarzadzania Kryzysowego i Zdrowia realizuje
zadania z zakresu spraw obywatelskich, prowadzi sprawy z zakresu zarzadzania kryzysowego,
ochrony ludnosci, spraw obronnych oraz ochrony informacji niejawnych, promocji i ochrony zdrowia

Do podstawowych zada Wydziatu nalezy w szczegblnosei:

1) W zakresie spraw obywatelskich:

a) przygotowanie pozwole na przeprowadzanie zbidrek publicznych na obszarze Powiatu lub
jego czesci obejmujacej wigcej niz jedna Gmine, przyjmowanie i przekazywanie gminom
zezwoleh Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji oraz Marszatka Wojewddztwa na
zorganizowanie i przeprowadzanie zbiérek publicznych,
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)

b)
c)

d)
&)

B

g)
h)

zalatwianie spraw zwiazanych z organizowaniem imprez masowych,

organizowanie na terenie Powiatu obchodéw rocznic zwiazanych z walkami o niepodleglosé i
ofiarami wojny oraz okresu powojennego,

organizowanie i przeprowadzanie poboru,

przyjmowanie zgloszefi o znalezieniu rzeczy zagubionych, przechowywanie tych tzeczy oraz
poszukiwanie 0s6b uprawnionych do ich odbioru,

wspolpraca z innymi Wydzialami Starostwa w sprawach zwigzanych z funkcjonowaniem
Wydziahu,

przyznawanie, ustalanie wysokos$ci albo odmowa przyznania pomocy, na remont lub adaptacje
lokalu mieszkalnego, repatriantom osiadtym na terenie Powiatu Poddgbickiego,

wykonywanie zadafi zwigzanych z aktywacja zawodowa repatriantow.

2) W zakresie zarzadzania kryzysowego, ochrony ludnosci i spraw obronnych:

2)

b)
c)

d)
e)
)]
g

h)
i)

i)

k)
)

m)
n)
0)
)
q)

1)

s)

sprawowanie nadzoru, koordynowanie i kontrolowanie dzialah w zakresie zarzadzania
kryzysowego i ochrony ludnosci,

biezaca aktualizacja planéw reagowania kryzysowego i ochrony fudnosci,

obsluga Powiatowego Zespoli Zarzadzania Kryzysowego i Powiatowego Centrum
Kryzysowego,

organizacja i koordynowanie Systemu Wykrywania i Alarmowania (SWA),

organizacja i utrzymanie Formacji Obrony Cywilnej,

koordynowanie sprawnosci magazynowej sprz¢tu Obrony Cywilne;j,

organizacja i uczestnictwo w treningach i szkoleniach w zakresic zarzgdzania kryzysowego,
SWA itp.),

tworzenie baz danych potrzebnych do realizacji zadan reagowania kryzysowego i ochrony
ludnosei,

nadzor i koordynacja nad tworzeniem Planéw Mobilizacji Gospodarki,

organizacja akcji kuriersko - postaniczej,

przygotowywanie zezwolef na sprowadzenie zwlok i szczatkéw tudzkich z obcego panstwa,
obstuga administracyjno-biurowa Komisji Bezpieczernistwa i Porzadku,

$cista wspdlpraca z kierownikami powiatowych inspekcji, stuzb i strazy w zakresie dzialan
zwiazanych z zapewnieniem bezpieczeristwa publicznego i powszechnego na terenie Powiatu,
realizacja zadan wynikajacych z dokumentacji Statego Dyzuru,

stala aktualizacja ,,Planu przygotowan stuzby zdrowia na potrzeby obronne panistwa”,

biezaca aktualizacja ,,Planu operacyjnego funkcjonowania Powiatu w warunkach Zewnetrznego
zagrozenia bezpieczefistwa pafistwa w czasie wo jny”,

stala aktualizacja ,Planu ochrony zabytkéw na wypadek konfliktu zbrojnego i sytuacji
kryzysowego Powiatu Poddebickiego”,

realizacja zadai wynikajacych =z obowigzkéw pafistwa gospodarza - zapewnienie
funkcjonowania powiatowego punktu HNS — cywilnej i wojskowej pomocy swiadczonej w
okresie pokoju, kryzysu i wojny,

prowadzenie dziatalnosci kontrolnej realizacji powierzonych zadan z zakresu obrony cywilnej
przez szefow obrony cywilnej Gmin z terenu Powiatu Poddebickiego.

3) W zakresie informacji niejawnych:

a)
b)

zapewnienie ochrony informacji niejawnych,
ochrona systeméw i sieci teleinformatycznych,
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) zapewnienie ochrony fizycznej jednostki organizacyjnej,

d} kontrola ochrony informacji niejawnych oraz przestrzegania przepiséw prawnych w tym
zakresie, .

e) okresowe kontrole ewidencji, materiatéw i obiegu dokumentacji,

) szkolenie pracownikéw w zakresie ochrony informacji niejawnych,

g) zapewnienie funkcjonowania kancelarii niejawnej,

h) wyznaczony pracownik Wydziat pelni funkcje Pelnomocnika Ochrony Informacji
Niejawnych, ktéry w zakresie pelnionych zadari podlega bezposrednio Staroscie.

4) W zakresie ochrony zdrowia:

a) realizowanie zadan z zakresu promocji i ochrony zdrowia,

b) ustalanie rozkladu godzin pracy aptek ogélnodostepnych na terenie Powiatu,

¢) wspdlpraca z jednostkami ochrony zdrowia i aptekami na terenie Powiatu Poddebickiego,
d) obstuga Rady Spolecznej Samodzielnego Publicznego Zaktadu Opieki Zdrowotnej.

5) Inicjowanie i prowadzenie program6éw unijnych i innych programéw zewnetrznych
pozwalajacych na dofinansowanie zadan z zakresu spraw prowadzonych przez Wydzial.

§ 27. Stanowisko do spraw audytu i kontroli wewnetrznej realizuje zadania z zakresu:

1) opracowania projektu planu kontroli, z uwzglednieniem obszarow ryzyka wystgpujacego w
dziataniu jednostek;

2) wspélpracy przy opracowaniu planu z organami samorzadu powiatowego i innymi shuzbami
kontrolnymi Powiatu,

3) przedkladania planéw kontroli do zatwierdzania:

- odnoénie jednostek organizacyjnych - Zarzadowi Powiatu,
- odnosnie wydzialéw i komaorek organizacyjnych Starostwa — Staroscie;

4) realizacji zadan kontrolnych wynikajacych z planu kontroli oraz poza planem jezeli wymagaja tego
zaistniate okolicznosci;

5) sporzagdzania dokumentacji z przeprowadzonych kontroli zgodnie z obowiazujacymi wewnetrznymi
zasadami kontroli i audytu wewnetrznego;

6) sporzadzania dokumentaciji pokontrolnej, a w tym, opracowywania wynikéw kontroli i
przedstawianie  wnioskow pokontrolnych: Zarzadowi Powiatu - odnosnie  jednostek
organizacyjnych; Staroécie - odnognie Wydziatéw i komérek organizacyjnych Starostwa,

7) sporzadzania i przedktadania do zatwierdzenia zawiadomien do Rzecznika Dyscypliny Finanséw
Publicznych w sprawach dotyczacych kontroli,

8) opracowywania korespondencji w sprawach kontroli,

9) wspbtpracy z innymi stuzbami kontrolnymi,

10) kompletowania i przechowywania dokumentéw dotyczacych kontroli,

11) sporzadzania sprawozdan z dziatalnosci stanowiska ds. kontroli,

12) szkolenia i rozwoju zawodowego.

§28. Zespol Radeéw Prawnych

Do zadaf Zespotu Radedéw Prawnych nalezy w szczegélnodei:
1) wykonywanie obstugi prawnej Rady, Zarzadu Powiatu, Wydzialéw i jednostek organizacyjnych
Powiatu;
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2) udzial w opracowaniu i uzgadnianiu projektéw aktéw prawnych, uchwal, zarzadzen i decyzji
Zarzadu, Starosty oraz projektéw uchwal kierowanych pod obrady Rady Powiaty, opiniowania ich
pod wzgledem formalno-prawnym;

3) doradztwo prawne i prowadzenie zastepstwa sadowego;

4) wspoéldziatanie w podejmowaniu czynnosci w zakresie postgpowania egzekucyjnego;

5) informowanie Zarzadu, Starosty, Wicestarosty, Sekretarza, Skarbnika oraz Naczelnikéw
Wydzialéw o zmianach w obowiazujacym stanie prawnym;

6) udzial w sesjach Radu oraz, na wniosek Starosty — w posiedzeniach Zarzadu;

7) opracowywanie projektu Statutu Powiatu i jego nowelizacji we wspélpracy z Wydziatem
Organizacyjnym;

8) opracowanie projektu Regulaminu Organizacyjnego i Regulaminu Pracy Starostwa we wspolpracy
z Wydzialami Starostwa oraz kontrola ich aktualnogci we wspolpracy z Sekretarzem Powiatuy.

§29. Powiatowy Rzecznik Konsumentéw realizuje zadania z zakresu:

1) zapewnienia bezplatnego poradnictwa konsumenckiego i informacji prawnej w zakresie ochrony
praw konsumentow;

2) skladania wnioskéw w sprawie stanowienia i zmiany przepiséw prawa miejscowego w zakresie
ochrony intereséw konsumentéw;

3) wystepowania do przedsiebiorcéw w sprawach ochrony praw i intereséw konsumentéw;

4) wspéldziatania z wiasciwymi miejscowo delegaturami Urzedu Ochrony Konkurencji i
Konsument6éw, organami Inspekcji Handlowej oraz organizacjami konsumenckimi;

5) wykonywania innych zadan okreslonych w ustawie o ochronie konkurencji i konsumentéw lub w

przepisach odrebnych.

Rozdzial 4
Zalatwianie spraw indywidualnych
i udzielanie dostepu do informacji

§ 30. 1. Przy zatatwianiu spraw indywidualnych z zakresu administracji publicznej pracownicy
Starostwa stosuja przepisy Kodeksu postepowania administracyjnego, instrukcje kancelaryjng oraz
inne przepisy proceduralne, a w dziedzinie merytorycznej przepisy prawa materialnego.

2. Pracownicy sa zobowiazani do nalezytego i wyczerpujacego informowania stron o

okolicznosciach faktycznych i prawnych mogacych mieé wplyw na sposéb zalatwiania sprawy, a w

szczegdlnosci:

1) udzielania informacji niezbednych do zalatwienia danej sprawy 1 wyjasnienia tredci
obowiazujacych przepiséw; )

2) niezwlocznego rozstrzygniecia sprawy, a Jezeli to mozliwe do okreslenia terminu jej zalatwienia;

3) informowania zainteresowanych o stanie zalatwienia ich Sprawy;

4) powiadomienia o przyczynie nie zalatwienia ich sprawy;

5) informowania o przystugujacych $rodkach odwolawczych lub $rodkach zaskarzenia od wydanych
rozstrzygnieé;

6) zalatwienia spraw wedtug kolejnosci ich wplywu oraz stopnia pilnosci;

7) przyjmowania poza kolejnoscia Senatoréw, Postéw i Radnych oraz zatatwienia spraw przez nich
zglaszanych w pierwszej kolejnosci;

3. Pracownicy Wydzialéw przyjmuja interesantéw codziennie w godzinach pracy.
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§ 31. Starosta przyjmuje interesantéw w okreslonych dniach i godzinach pracy co najmniej 1
raz w tygodniu,

§ 32. Problematyke przyjmowania, rozpatrywania i zatatwiania skarg i wnioskéw regulujg art.
231-259 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 roku — Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. Nr
98, poz. 1071 ze zm.) oraz Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 08 stycznia 2002 roku w sprawie
organizacji, przyjmowania, rozpatrywania i zalatwiania skarg i wnioskéw (Dz. U. Nr 5, poz. 46).

§ 33. Koordynowanie zalatwiania skarg i wniosk6w powierza sig Sekretarzowi Powiatu.

§ 34. 1. Skargi i wnioski moga by¢ wnoszone pisemnie, telegraficznie Iub za pomoca
dalekopisu, telefaksu, poczty elektronicznej, a takze ustnie do protokotu. ‘

2. W razie zgloszenia skargi lub wniosku ustnie, przyjmujacy zgloszenie sporzadza protokdét,
ktéry podpisuja wnoszacy skarge lub wniosek i przyjmujacy zgloszenie.

3. W protokole zamieszcza sig dat¢ przyjecia skargi lub wniosku, imig i nazwisko (nazwe) i
adres zglaszajacego oraz zwiezly opis tredci sprawy.

4. Przyjmujacy skargi i wnioski potwierdza przyjecie skargi lub wniosku, jesli zazada tego
WNoszacy.

§ 35. Skarge lub wniosek adresowane do wlasciwego organu rozpatruje i zalatwia w ramach
swojej wiasciwosci organ, do ktérego byly adresowane.

§ 36. Jezeli organ samorzadu terytorialnego, do ktérego wniesiono skarge lub wniosek nie jest
wiasciwy do jej rozpatrzenia niezwlocznie, nie pdzniej jednak niz w terminie 7 dni postanowieniem
przekazuje skarge lub wniosek wiasciwemu organowi, zawiadamiajac o tym WNoSzacego.

§ 37. Jezeli na podstawie skargi lub wniosku nie mozna ustali¢ organu whasciwego albo z treéci
skargi wynika, ze wlasciwe w sprawie s3 organy wymiaru sprawiedliwosci, organ, do ktorego
wniesiono skarge lub wniosek, zwraca skarge lub wniosek wnoszacemu w terminie 7 dni z
odpowiednim wyjasnieniem. :

§ 38. Skargi i wnioski przyjmowane sa w Sekretariacie Starostwa w godzinach urzedowania.

§ 39. Na materialy prasowe i inne publikacje noszace znamiona skargi lub wniosku, o ile
zostaly przestane wlasciwym organom przez redakcje prasowe, radiowe, telewizyjne organ
zawiadamia redakcj¢ prasowa, radiowa, telewizyjng o wynikach rozpatrzenia skargi lub wniosku a
takze dokonanych rozstrzygnieciach, wydanych poleceniach [ub podjetych $rodkach i dziataniach.

§40. Udzielanie publicznych informacji w zakresie zadan Starostwa, jego struktury
organizacyjnej, majatku, sposobu przyjmowania i zalatwiania spraw i innych odbywa sie na zasadach
okreslonych w przepisach o dostepie do informacji publicznej, w tym poprzez ogloszenia w Biuletynie
Informacji Publicznej.

§ 41.1. Informacji o dziatalnosci Starostwa udzielaja dziennikarzom polskim i zagranicznym:

1) Starosta i Wicestarosta;

2) osoby upowaznione przez Staroste. _
2. Obstuge informacyjna $rodkéw masowego przekazn zapewnia Naczelnik Wydzialu

Promocji, Rozwoju, Edukacji i Wsp6lpracy Zagraniczne;j.
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3. Kierownicy jednostek organizacyjnych Starostwa sa zobowiazani przekaza¢ Naczelnikowi
Wydzialu Promocji, Rozwoju, Edukacji i Wspélpracy Europejskiej, na jego wniosek, pisemne
stanowisko oraz odpowiedz na krytyke dotyczaca problematyki wchodzacej w zakres dziatania
kierowanych przez nich jednostek.

Rozdzial 5
Tryb postgpowania przy opracowywaniu aktéw normatywnych

§ 42.1. Akt prawny powinien zawieraé:
1) tytut aktu,
2) podstawe prawna,
3) tresé aktu,
4) przepisy przejsciowe i koficowe.
2. Tytul aktu prawnego zawiera:
1} oznaczenie rodzaju (uchwala, zarzgdzenie, decyzja),
2) numer aktu,
3) oznaczenie organu podejmujacego akt,
4) date aktu,
5) zwigzle okreslenie przedmiotu aktu.
3. Kazdg cz¢sé tytutu podaje sie w odrebnym wierszu ,
4. Podstawe prawna stanowié moga przepisy, ktére zawieraja wyrazne upowaznienia do
wydania takiego aktu.
5. W tresci aktu nalezy:
1) poda¢ zwigzle istotne postanowienie aktu ujgte w paragrafy, ustepy, punkty, litery i tiret;
2) wskazac termin realizacji;
3) okresli¢ organy lub stanowiska odpowiedzialne za wykonanie lub nadzorujace realizacje aktu;
4) ustali¢ termin wejécia w zycie aktu;
5) poda¢ petne tytuly aktéw prawnych, ktére traca moc;
6) umiesci¢ klauzule o ogloszeniu w przypadku, gdy przewidujg to przepisy.
6. W akcie prawnym dla oznaczenia jednakowych pojeé nalezy uzywaé tych samych okresles,
identycznych z przyjetymi i obowiazujacymi w ustawodawstwie.
7. Kazdy akt prawny winien byé uzasadniony. Uzasadnienie powinno zawieraé przestanki
merytoryczno-prawne i by¢ podpisane przez Naczelnika Wydziatu przygotowujacego projekt.

§ 43.1. Projekty aktéw normatywnych przygotowywane przez merytorycznic wiasciwe

Wydzialy powinny byé uzgodnione z:

1) Starosta lub Wicestarosta;

2) wiasciwa Komisja Rady w przypadku projektéw uchwal Rady;
3) Skarbnikiem w sprawach budzetowych i finansowych.

2. Projekty aktéw normatywnych podlegaja obligatoryjnie zaopiniowaniu w zakresie zgodnosci
z obowiazujacym prawem przez Zespdt Radcéw Prawnych.

3. W przypadku potrzeby unormowania w akeie prawnych zarzadzen nalezacych do
wiasciwosei kilku Wydziatéw badz koniecznosci opracowania projektu aktu w zakresie spraw
nieobjetych dotychczas wlasciwoscia zadnego z Wydzialéw — Starosta lub Wicestarosta wyznaczy
Wydziat odpowiedzialny za przygotowanie projektu.
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§ 44. Podstawowymi formami aktéw prawnych podejmowanych przez organy Powiatu sa;
uchwaty Rady, uchwaty i decyzje Zarzadu oraz zarzadzenia i decyzje Starosty.

§ 45.1.Projekty aktéw prawnych powinny by¢ kierowane na posiedzenia Zarzadu wylacznie za
posrednictwem Wydziatu Organizacyjnego, ktéry zgjmuje si¢ planowaniem i obstuga posiedzen
Zarzadu.

2. Przed przedlozeniem Zarzadowi projektu aktu Wydziat przygotowujacy:

1) na ostatniej stronie kopii projektu oraz na uzasadnieniu zamieszcza sie podpisy 0s6b
opracowujacych projekt oraz podpisy Naczelnikéw jednostek (lub oséb upowaznionych)
organizacyjnych, z ktérymi tekst projektu zostal uzgodniony:

2) obowiazany jest uzyskaé opinie prawng Zespolu Radcéw Prawnych;

3) obowiazany jest uzyskaé aprobate od osoby z Kierownictwa Urzedu sprawujacej nadzér
merytoryczny nad Wydzialem.

3. Projekt aktu prawnego Zarzadu winien by¢ przekazany Sekretarzowi Powiatu na 3 dni przed
terminem posiedzenia Zarzadu.

4. W uzasadnionych przypadkach termin ten moze by¢ skr6cony.

5. Podjete przez Zarzad Powiatu i podpisane przez Staroste materialy przeznaczone do
rozpatrzenia przez Rade Powiatu tub Komisje przekazywane sa do Wydziatu Organizacyjnego.

6. W przypadku wnioskéw Zarzadu o podjecie uchwal Rady Powiatu przewodniczacy Zarzadu
wyznacza referenta projektu uchwaty, ktéry odpowiada za nalezyte przedstawienic projektu Komisjom

i na sesji Rady.

§ 46. 1. Rejestry i zbiory wewnetrznych aktéw prawnych, uchwat i opinii Rady prowadzi
Wydzial Organizacyjny.

2. Wydzial Organizacyjny po zarejestrowaniu  aktu prawnego przekazuje kopie aktu
Wydziatowi odpowiedzialnemu za jego wykonanie.

§ 47. Naczelnik Wydziaty odpowiedzialnego za wykonanie aktu obowiazany jest:

1) powieli¢ go w odpowiedniej liczbie egzemplarzy i rozesta¢ jednostkom organizacyjnym, na ktére
natozono obowiazki realizacji zadan, a takze innym zainteresowanym jednostkom. Po rozestaniu
nalezy przekazaé do Wydziatu Organizacyjnego wykaz jednostek, ktoérym akt prawny przestano;

2) podja¢ wszelkie niezbedne czynnosci majace na celu zabezpieczenie realizacji aktu;

3) prowadzi¢ kontrol¢ realizacji aktu oraz skladaé sprawozdania lub informacje z ich wykonania.

Rozdziatl 6
Zasady podpisywania pism i obiegu dokumentéw

§ 48.1. Uchwaly Zarzadu podpisuja wszyscy Czlonkowie Zarzadu obecni przy ich podjeciu.
2. Umowy i inne dokumenty zawierajace o$wiadczenia woli w imieniu Powiaty w sprawach
majatkowych Powiatu — podpisuja dwaj Czlonkowie Zarzadu Iub jeden Czlonek Zarzadu i osoba

upowazniona przez Zarzad.
3. Umowy oraz inne dokumenty okre§lone w ust. 2, ktére moga spowodowaé powstanie

zobowigzaf majatkowych, wymagaja kontrasygnaty Skarbnika Iub 0soby przez niego upowaznionej.

§ 49.1. Do podpisu Starosty zastrzezone sq w szczegdblnosci:
1) zarzadzenia i pisma wychodzace od Zarzadu;
2) zarzadzenia i inne akty prawne przez niego wydane;
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3) wystapienia kierowane do Rady Powiatu, organéw administracji rzadowej oraz organizacji
spolecznych i politycznych;
4) akty powotlania, mianowania i umowy o prace pracownikéw samorzgdowych oraz akty powotania i
odwolania kierownikéw powiatowych jednostek organizacyjnych;
5) wnioski o nadanie odznaczen i odznak honorowych;
6) decyzje windywidualnych sprawach z zakresu administracji publicznej;
7) odpowiedzi na skargi dotyczace dzialalnosci podleglych Naczelnikow;
8) inne pisma z zakresu reprezentowania Powiatu.
2. W okresie nieobecnodci Starosty akty prawne i inne pisma podpisuje Wicestarosta.
3. Wicestarosta, Sekretarz Powiatu i Skarbnik podpisuja dokumenty i korespondencje w

zakresie swoich kompetencii.
4. Dokumenty przedstawione do podpisu czlonkom kierownictwa Starostwa powinny by¢

uprzednio parafowane przez wlasciwego Naczelnika Wydziatu.
5. Naczelnicy podpisuja:
1) decyzje w indywidualnych sprawach z zakresu administracji publicznej na podstawie
upowaznienia udzielonego przez Staroste;
2) korespondencje dotyczaca spraw pozostajacych w zakresie kompetencji Wydziatu, z wyjatkiem
spraw zastrzezonych do wylacznej akceptacji kierownictwa Starostwa.
6. Prawo podpisywania decyzji administracyjnych majg réwniez upowaznieni przez Staroste
pracownicy Starostwa, Czlonkowie Zarzadu Powiatu, kierownicy powiatowych shizb, inspekcji i
strazy.

§ 50.1.0bieg dokumentéw w Starostwie odbywa si¢ na zasadach okreslonych w instrukcji
kancelaryjnej, a w odniesienin do dokumentéw finansowych w sposob okreslony w instrukcji

wewngtrznej, wprowadzonej zarzadzeniem Starosty.
2. Zasady, sposob obiegu i przechowywania dokumentéw stanowiacych tajemnice panstwows i

shuzbowg okresla ustawa.
3. Archiwizacj¢ akt Starostwa przeprowadza sie¢ na zasadach zawartych w przepisach o

archiwizacji dokumentow.
Rozdzial 7

Zasady planowania pracy w Starostwie

§ 51. Starostwo Powiatowe oraz poszczeg6lne jego Wydziaty wykonujg powierzone im zadania
w oparciu o roczne plany pracy /dziatania/.

§ 52. Planowanie pracy w Starostwie ma charakter zadaniowy — stuzy sprecyzowaniu zadan
nalozonych na poszczegélne komdrki organizacyjne Starostwa oraz wytyczaniu i koordynacji
przedsiewzigé zmierzajacych do realizacji tych zadan.

§ 53. Podstawg planowania dziatalnogci Starostwa stanowia zadania nie majace charakteru
czynnosci rutynowych i powtarzalnych, a dajacych sie okreslié w okreslonym przedziale czasowym,
wynikajace w szczegdlnosei:

1) zzadat whasnych Powiatu i zadan zleconych Powiatowi z zakresu administracji rzadowej;

2} zuchwal Rady Powiatu, Zarzadu Powiatu;
3) z rozstrzygnig¢ mieszkaficow Gminy podejmowanych w glosowaniu powszechnym /w trakcie

wyboréw lub referendum/;
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4) z postulatéw zgloszonych Radnym przez wyborcow rozpatrzonych przez organy gminy i
przyjetych przez nie do realizacji;

5) z nastgpstw czynnosci podjetych przez Staroste w sprawach nie cierpiacych zwloki zwiazanych z
bezposrednim zagrozeniem interesu publicznego nalezacych do kompetencji Zarzadu Powiatu
zatwierdzonych na najblizszym jego posiedzeniu;

6) z zarzadzen Zarzadu Powiatu zatwierdzonych na najblizszej sesji Rady Powiatu po ich wydaniu;

7) zbudzetu Powiatu;

8) z obowiazkéw Powiatu wynikajacych z uczestnictwa Powiatu w Zwigzku z innym Powiatem,
okreslonych w statucie tego Zwiazku oraz wynikajacych z rozstrzygnieé przyjetych przez organy
zwiazku;

9) zuchwat i postanowien sejmiku wojewddzkiego dotyczacych dziatalnogci Powiatu i jego organéw.

§ 54. W oparciu o zadania przyjete do realizacji przez Starostwo, Naczelnicy Wydziatéw w
odniesieniu do zadan przypisanych do wykonania tym Wydzialom opracowujg harmonogram ich
realizacji zawierajacy:

1) tres¢ zadania;

2) tres¢ konkretnych przedsiewzied stuzacych realizacji zadania oraz terminy wykonania tych
przedsiewzied;

3) osoby /stanowiska pracy/ w danym Wydziale odpowiedzialne za realizacj¢ zadaf, w tym jednostki
organizacyjne /Starostwa/ wspétdziatajace w realizacji zadania.

§ 55. 1. Zbidér opracowanych w sposob okreslony w § 54 Regulaminu harmonograméw zadan
przewidzianych do wykonania dla danego Wydziatu stanowi rocziy plan pracy tego Wydziatu, Zbior
wszystkich harmonograméw zadan dla poszczegdlnych Wydzialéw Starostwa podlega zlozeniu w

Wydziale Organizacyjnym i stanowi Roczny Plan Pracy Starostwa,
2. Naczelnicy Wydziatéw przekazuja kopie planu pracy na rok nastgpny do Wydziatu

Organizacyjnego — w terminie do 15 grudnia kazdego roku.

§ 56. Plan Pracy Starostwa ulega w ciggu roku uzupelnieniom w miarg zaistnienia nowych
zadan lub zmiany okolicznosci realizacji zadan dotychczasowych.

§ 57. Uzupelnienia planu pracy dokonuje si¢ w formie anekséw do zlozonych juz
harmonograméw zadari /w przypadku zmiany warunkéw realizacji zadan objetych harmonogramami/
lub w formie nowych harmonograméw dotyczacych realizaciji kolejnych zadan.

§ 58. Harmonogramy realizacji poszczegdlnych zadan wykraczajace swoim czasookresem
wykonania poza dany rok kalendarzowy, w czedci nie zrealizowanej w tym roku stajg si¢ elementami
planu pracy /dziatania/ Starostwa na rok nastepny, jesli nie stracity aktualnosci.

§ 59. Naczelnicy Wydziatéw zobowiazani sg do dokonywania biezacych ocen przebiegu
realizacji harmonograméw wykonania zadas natozonych na kierowany Wydzial.

§ 60. Sekretarz Powiatu przygotowuje pisemne sprawozdanie z wykonania rocznego planu
pracy Starostwa przelozonym w terminie do 15 stycznia kazdego roku.
1) Po uplywie okresu planowania, Naczelnicy Wydziatéw przeprowadzaja konicowa oceng wykonania
zadaf, a jej wyniki przekazuja do Wydzialu Organizacyjnego w terminie do 15 stycznia kazdego
roku.
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Podzial zadan pomiedzy Starosts, Wicestarosts, Sekretarzem i Skarbnikiem w zakresie nadzoru
stanowisk pracy Starostwa Powiatowego w Poddebicach.

O
R

Zespot Radcdéw Prawnych

Wydzial Budownictwa, Inwestycji
t Zaméwien Publicznych

Wydzia} Rolnictwa, Lesnictwa i
Ochrony Srodowiska

Wydziat Promocji, Rozwoju,
Edukacji
i Wspolpracy Zagranicznej

Wydziat Geodezji, Kartografii i
Gospodarki Nieruchomosciami

Wydzial Komunikacji i Drog

STAROSTA

Zataeznik Nr 1

do Regulaminu Organizacyjnego

Starostwa Powiatowego w Poddebicach
i koordynacji pracy wydzialéw i

WICESTAROSTA

Wydziat Spraw Obywatelskich,
Zarzadzania Kryzysowego i
Ochrony Zdrowia

Pelnomocnik Ochrony

Powiatowy Rzecznik
Konsumentow

Samodzielne Stanowisko ds.
Audytu i Kontroli Wewngtrzne;

Informacji Niejawnych

SEKRETARZ

Wydziat Organizacyjny

SKARBNIK

Wydziat Finanséw
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Zalacznik Nr 3
do Regulaminu Organizacyjnego

Starostwa Powiatowego w Poddebicach

Schemat przedstawiajacy komorki organizacyjne Starostwa Powiatowego odpowiedzialne za wspélprace z powiatowymi
jednostkami organizacyjnymi oraz jednostkami organizacyjnymi powiatu wchodzgeymi w sklad powiatowej administracji

Zespolone;j.

Powiatowy Inspektorat
Nadzoru Budowlanego

Szkoty Ponadgimnazjalne
Samodzielny Publiczny
Zaktad Opieki Zdrowotnej
Poradnia Psychologiczno -
Pedagogiczna Dom Pomocy Spotecznej w
Gostkowie
Powiatowa Biblioteka ; » .
. Powiatowy Srodowiskowy
Publiczna
Dom Samopomocy w
Peczniewie
Powiatowy Urzad Pracy

Powiatowa Stacja Sanitarno
- Epidemiologiczna

Powiatowy Inspektorat
Weterynarii

Komenda Powiatowa
Panstwowej Strazy Pozarnej

Komenda Powiatowa Policji

Jednostki organizacyjne
Powiatu




