UCHWALA Nr 4/ 5Y /18
ZARZADU POWIATU W PODDEBICACH
z dnia 17 grudnia 2018 1.

w sprawie zawarcia umowy zlecenia na §wiadczenie pomocy prawnej zgodnie
z ustawg o nieodplatnej pomocy prawnej oraz edukacji prawnej

Na podstawie art. 32 ust.2 pkt 4 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzgdzie
powiatowym (Dz. U. z 2018 r. poz. 995, poz. 1000, poz. 1349 i poz. 1432) oraz art. 6 ust. 1
ustawy z dnia 5 sierpnia 2015 r. o nieodptatnej pomocy prawnej oraz edukacji prawnej (Dz.
U. z 2017 r. poz. 2030; z 2018 r. poz. 1467 i poz. 2212), Zarzad Powiatu w Poddgbicach
uchwala co nastepuje:

§ 1. 1. Zawiera si¢ umowe zlecenia z adwokatem Panig Katarzyng Stepulajtys,
nr wpisu 172, prowadzacg dziatalno$é pod nazwg Kancelaria Adwokacka Adwokat Katarzyna
Steputajtys, NIP 7291549503, przy ul. Gdanskiej 74/10 na $wiadczenie pomocy prawne]

zgodnie z ustawg o nieodplatnej pomocy prawnej oraz edukacji prawne;.
2. Projekt umowy stanowi zatacznik do niniejszej uchwaty.
§ 2. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjgcia.
Malgorzata Komajda — Przewodniczacy Zarzadu
Czlonkowie Zarzadu:

Piotr Majer
Zdzistaw Cyganiak
Piotr Koztowski

Beata Przybylska




UMOWA ZLECENIANR  /OR/18

na §wiadczenie pomocy prawnej zgodnie z ustawa o nieodplatnej pomocy prawnej
oraz edukacji prawnej

zawarta dnia ....... grudnia 2018 r, w Poddgbicach, pomigdzy:

Powiatem Poddgbickim z/s. 99-200 Poddgbice, ul. Leczycka 16 bedacym platnikiem VAT
i posiadajacym nadany numer NIP 828 13 56 097, zwanym dalej ,,Zleceniodawcg”, w imieniu
ktérego dziata Zarzad Powiatu reprezentowany przez:

1) Pani Matgorzata Komajda — Starosta Poddebicki

2) Pan Piotr Majer — Wicestarosta

przy kontrasygnacie Skarbnika Powiatu — Pani J adwigi Zagozdy
a

adwokatem Pania Katarzyng Stepulajtys, nr wpisu 172, prowadzacg dzialalnosé pod nazwa
Kancelaria Adwokacka Adwokat Katarzyna Stepulajtys NIP 7291549503, przy ul. Gdanskiej
74/10.

zwanym dalej ,,Zleceniobiorcg”

§1
Postanowienia ogélne

1. Zleceniodawca zleca, a Zleceniobiorca zobowigzuje sie do $wiadczenia za
wynagrodzeniem pomocy prawnej w ramach organizowanych przez Powiat Poddebicki
punktéw $wiadczenia nieodptatnej pomocy prawnej, na podstawie przepiséw ustawy z
dnia 5 sierpnia 2015 roku - o nieodptatnej pomocy prawnej oraz edukacji prawnej (Dz.
U. 22017 r. poz. 2030; z 2018 . poz. 1467 i poz. 2212) zwanej dalej ,,Ustaws”, ustawg
z dnia 15 czerwca 2018 r. o zmianie ustawy o nieodplatnej pomocy prawnej oraz
edukacji prawnej oraz niektérych innych ustaw (Dz. U. z 2018 . poz. 1467) oraz aktow
wykonawczych do Ustawy.

2. Zleceniobiorca o$wiadeza, iz jest osobg uprawniong zgodnie z Ustawg do $wiadczenia
nieodplatnej pomocy prawne;.

3. Zleceniobiorca wykonuje zlecone mu czynnoscl samodzielnie, bez bezpodredniego
nadzoru i kierownictwa ze strony Zleceniodawcy,

4. Zleceniobiorca bedzie wykonywal przedmiot umowy, o ktérym mowa w ust, 1
w lokalu posiadajgcym dostep do sieci teleinformatycznej usytuowanym w Starostwie
Powiatowym w Poddebicach, ul. Leozycka 16, 99-200 Poddebicach oraz w Urzedzie
Gminy w Zadzimiu, Zadzim 44, 99-232 Zadzim nicodplatnie udostepnionym
Powiatowi Poddebickiemu na podstawie Porozumienia Nr 205/0R/17 z dnia 6 listopada
2017 roku.

5. Zleceniobiorca bedzie wykonywatl przedmiot umowy, o ktérym mowa w ust, 1
w okresie od 01.01.2019 do 31.12.2019 . w co czwartg $rode (poczawszy od 9 stycznia
2019 roku) w lokalu Starostwa Powiatowego w Poddebicach w wymiarze 4 godzin
zegarowych, tj. w godzinach 12.00 — 16.00 oraz w kazdy pigtek w siedzibie Urzedu
Gminy w Zadzimiu, Zadzim 44, 99-232 Zadzim w wymiarze 4 godzin zegarowych, t.



10.

w godzinach 08.00 - 12.00, zgodnie z harmonogramem udzielania nieodptatne; pomocy
prawnej dla mieszkaficéw Powiatu Poddgbickiego w 2019 roku, za wyjatkiem dni
bedacych ustawowo wolnymi od pracy.

Zleceniobiorca zobowigzany jest do zapewnienia zastgpstwa w przypadku, gdy nie
bedzie w stanie osobiscie udziela¢ nieodptatnej pomocy prawne] w terminach
wskazanych w ust, 5. Zleceniobiorca moze powierzyé wykonanie zleconych mu
czynnosci osobie trzeciej speiniajgcej wymogi okreslone w art, 5 ust 1. Ustawy - w
zwigzku z art. 21 ust. 1 ustawy z dnia 6 lipca 1982 1. o radcach prawnych (Dz. U, z2018
r. poz. 2115) lub art. 37a ust. 1 oraz art. 25 ust. 3 ustawy z dnia 26 maja 1982 r. prawo
o adwokaturze (Dz. U. z 2018 r. poz. 1184, poz. 723 i poz. 1669).

Zleoeniobiorca bgdzie o kazdym przypadku okreslonym w ust. 6 informowal
Zleceniodaweg co najmniej z jednodniowym wyprzedzeniem mailowo na adres:
powiat@poddebicki.pl oraz amikolaj czyk@poddebicki.pl.

Informacja mailowa powinna zawieraé: wskazanie osoby zastgpujgcej, danych
umozliwiajacych kontakt z tg osobg oraz o$wiadczenie, iz osoba upowazniona do
zastgpowania zostata poinformowana o prawach i obowigzkach wynikajacych
z rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27.04.2016 r.
W sprawie ochrony 0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i
W sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogélne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz.Urz. UE L 119.1 ) — dalej RODO i o
postanowieniach niniejszej umowy oraz, ze zobowigzuje si¢ do ich przestrzegania.
Osobg zastepujacg moze by¢ radca prawny/adwokat, a w szczegblnie uzasadnionych
przypadkach upowazniony aplikant radcowski/aplikant adwokacki.

Zleceniobiorca zobowigzuje sie do poniesienia we wiasnym zakresie z miesigcznego
wynagrodzenia ryczattowego kosztéw zapewnienia zastepstwa,

§2
Wynagrodzenie

. Strony ustalajg wynagrodzenie za §wiadczenie pomocy prawnej w kwocie 59,82 zt

brutto za godzine zegarows swiadczonej pomocy prawnej,

Wynagrodzenie okreslone w ust. 1 bedzie przekazywane przelewem na rachunek ban-
kowy Zleceniobiorcy o numerze: 03 1050 1461 1000 0090 9540 8572 ING Bank Slaski
S.A.

Wynagrodzenie bedzie platne z dotu do 10-tego dnia kazdego miesigca, na podstawie
comiesigeznej faktury VAT wystawionej przez Zleceniobiorce do 5 dnia kazdego na-
stgpnego miesigca oraz podpisanej listy obecnosci sporzgdzonej wg harmonogramu
funkcjonowania punktu nieodplatnej pomocy prawnej.

Podstawg wyplaty wynagrodzenia bedzie kazda godzina dyzuru wedtug harmonogramu
funkcjonowania punktu nieodptatne; pomocy prawnej oraz zgodnie z podpisang lista
obecnosci.

Wynagrodzenie za miesigc grudzien 2019 r. bedzie ptatne do 31 grudnia 2019 roku na
podstawie faktury VAT wystawionej przez Zleceniobiorce na dzied 27 grudnia 2019
roku i dostarczonej do siedziby Zleceniodawcy w terminie 27-30 grudnia 2019 roku.



§3
Prawa i obowigzki Stron

1. Zleceniobiorca ma prawo:

1) poinformowaé uprawnionego do uzyskania nieodplatnej pomocy prawnej
o innych punktach nieodplatnej pomocy prawne] na terenie powiatu
poddebickiego zgodnie z zatgcznikiem nr 1 do niniejsze] umowy;

2) odmoéwi¢ z waznych powodéw udzielenia nieodplatnej pomocy prawnej
w przypadku konfliktu intereséw i wskaza¢ inne punkty nieodplatnej pomocy
prawnej na terenie powiatu;

2. Zleceniobiorca ma obowigzek:

1) przestrzegania przepisow Ustawy i aktéw wykonawezych;

2) udzielenia pomocy prawnej wedtug swojej najlepszej wiedzy;

3) obecnosci w godzinach dyzuréw w wyznaczonym miejscu  udzielania
nieodplatnej pomocy prawnej wg ustalonego harmonogramu;

4) dokumentowania w karcie nieodptatnej pomocy prawnej kazdego przypadku
udzielenia nieodptatnej pomocy prawnej przez podanie informacji dotyczacych
czasu trwania i formy oraz dziedziny prawa, ktérej dotyczyta ta pomoc;

5) przekazania osobie wskazane] przez Zlecajacego do 5 dnia nastepnego miesigca
kalendarzowego Karty nieodplatnej pomocy prawnej oraz o$wiadczenia od 0s0b,
ktérym pomoc zostata udzielona o spehianiu przestanek do jej udzielania
(osobg upowazniong od strony Zlecajgcego jest Pan Artur Mikotajczyk —
inspektor w Wydziale Organizacyjnym);

6) zachowania w poufhosci wszelkich informacji zwigzanych z pomoca;

7) przestrzegania przepiséw Kodeksu etyki adwokackiej.

3. Zleceniobiorca nie moze przyjmowaé w zamian za udzielenie porady korzysci
majgtkowe]j od 0séb uprawnionych do uzyskania porady.

4. W przypadku niezapewnienia zastepstwa, o ktérym mowa w § 1 ust. 6, Zleceniobiorca
zobowigzany jest w uzgodnieniu ze Zleceniodawcg do zwigkszenia liczby godzin w danym
miesigeu lub jesli nie bedzie to mozliwe w miesigeach kolejnych celem wypracowania iloéci godzin
okreslonych umowa.

§4
Ochrona danych osobowych

1. Zleceniodawca powierza Zleceniobiorcy przetwarzanie danych osobowych, w stosunku
do ktdrych petni role Administratora Danych Osobowych, w zakresie okre§lonym w §1
ust. 1, a Zleceniobiorca zobowiazuje sie do ich przetwarzania zgodnie z przepisami
prawa i niniejszg umowa.

2. Zleceniodawca powierza Zleceniobiorcy przetwarzanie danych osobowych w celu
poprawnej realizacji umowy w ramach umowy powierzenia przetwarzania danych
osobowych stanowiacej zalgcznik nr 2 do niniejszej umowy.
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§5
Postanowienia koficowe

Kazda ze Stron ma prawo rozwigzaé¢ w trybie natychmiastowym niniejszg umowe
w przypadku, gdy druga ze Stron razaco narusza obowigzki wynikajace z Ustawy i
aktéw wykonawezych.

Strony przewidujg mozliwo$é wypowiedzenia umowy za 1 miesiecznym okresem
wypowiedzenia jedynie z waznych powodéw,

W kazdym czasie Umowa moze zostaé rozwiazana na mocy porozumienia Stron.

W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowsg beda mialy zastosowanie przepisy
prawa polskiego, a w tym w szczegdlnosci przepisy Kodeksu cywilnego, Ustawy
z 5 sierpnia 2015 roku - o nieodptatnej pomocy prawnej oraz edukacji prawnej, aktow
wykonawezych do tej Ustawy oraz Regulaminu wyznaczania 0s6b uprawnionych
zgodnie z ustawy o nieodptatnej pomocy prawnej oraz edukacji prawnej do udzielania
nieodplatnej pomocy prawne;.

Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagajg pod rygorem niewaznodci formy
pisemnej.

Umowe sporzagdzono w 3 jednobrzmiacych egzemplarzach, jednym dla Zleceniobiorcy
i dwéch dla Zleceniodawey.

Zleceniodawca Zleceniobiorca:




Zatgeznik Nr 1 do umowy
Nr /OR/18 z dnia grudnia 2018 r,

HARMONOGRAM WSKAZUJACY DNI I GODZINY W KTORYCH BEDZIE
UDZIELANA NIEODPLATNA POMOC PRAWNA NA TERENIE POWIATU
PODDEBICKIEGO

I Punkt

1) Poniedziatek — Urzad Gminy w Peczniewie, ul. Gléwna 10/ 12, 99-235 Peczniew, godz.
9.00-13.00;

2) Wtorek - Starostwo Powiatowe w Poddebicach, ul. Lgczycka 16, 99-200 Poddebice,
godz. 12.00-16.00;

3) Sroda - Starostwo Powiatowe w Poddgbicach, ul. Léczycka 16, 99-200 Poddebice, godz.
12.00-16,00;

4) Czwartek — Budynek komunalny Urzedu Gminy w Wartkowicach, ul. Legionéw
Polskich 1, 99-220 Wartkowice, godz. 8.00-12.00;

5) Piatek — Urzad Gminy w Zadzimiu, Zadzim 44, 99-232 Zadzim, godz. 8.00 — 12.00.

II Punkt

1) Poniedziatek-Pigtek - Starostwo Powiatowe w Poddebicach, ul. £eczycka 16, 99-200
Poddebice, godz. 8.00-12.00;



Zatgeznik Nr 2 do umowy
Nr /OR/18 z dnia grudnia 2018 r,

Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych
Nr [UPP/18
zawarta w dniu o, 2018 roku w Poddebicach pomiedzy:
Starostq Poddebickim — Paniq Matgorzatqg Komajdg, z siedzibq w Poddebicach, ul. teczycka 16, 99-200

Poddebice

zwang dalej Zleceniodawcq lub Administratorem danych (administratorem)

a

Paniq Katarzynq Steputajtys, nr wpisu 172, prowadzqcq dziatainogé pod nazwgq Kancelaria Adwokacka
Adwokat Katarzyna Stepufajtys NIP 7291549503, przy ul, Gdarniskie] 74/10.

zwangq dalef Zleceniobiorcq lub Podmiotem przetwarzajgeym

zwanymi kazda z osobna w dalsze]j czgéci Umowy »Strong”, a facznie ,Stronami”,

Zwazywszy, ze:

e Zleceniobiorca bedzie wykonywat odptatne éwiadczenie na rzecz Zleceniodawcy ustug z zakresu
prowadzenio w 2019 I punktu nieodptatnej pomocy prawnef

w Poddebicach,

e Zleceniobiorca w ramach ustug bedzie miat dostep do danych osobowych Administratora

danych w zwiqzku z realizacjq umowy Nr ~ /OR/18 z dnia grudnia 2018 roku,

Strony niniejszym postanawiajg zawrzeé Umowe powierzenia przetwarzania danych osobowych

(,Umowa"), o nastepujacej tresci:
§1
Oéwiadczenia Stron

1. Administrator danych powierza Zleceniobiorcy do przetwarzania dane osobowe, ktére zgromadzit
zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa i przetwarza w ramach czynnosci okre$lonych w rejestrze

czynnosci przetwarzania danych osobowych t

a) Organizacja pracy punktéw nieodptatnej pomocy prawnej.



2. Zleceniobiorca oéwiadcza, e dysponuje $rodkami umozliwiajgcymi prawidiowe przetwarzanie

danych osobowych powierzonych przez Administratora danych, w zakresie i celu okreslonym Umowa.

3. Zlecenioblorca oéwiadcza réwniez, ze osobom zatrudnionym przy przetwarzaniu powierzonych
danych osobowych nadane zostaly upowaznienia do przetwarzania danych osobowych oraz ze osoby
te zostaly zapoznane z przepisami o ochronie danych osobowych oraz z odpowiedzialnoscig za ich
nieprzestrzeganie, zobowigzaly sig do ich przestrzegania oraz do bezterminowego zachowania w

tajemnicy przetwarzanych danych osobowych i sposohéw ich zabezpieczenia.
§2
Cel, zakres, miejsce przetwarzania powierzonych danych osobowych

1. Administrator danych powierza Zleceniobiorcy przetwarzanie danych osobowych Administratora
danych jedynie w celu prawidtowego wykonywania przedmiotu umowy Nr /OR/18 z dnia ..........

grudnia 2018 roku.

2. Zleceniobiorca zobowlgzuje sie do przetwarzania powierzonych danych osobowych wytacznie w

celach zwigzanych z realizacjg Umowy | wytacznie w za kresie, jaki jest niezbedny do realizacji tych celéw.

3. Na wniosek Administratora danych lub osoby, kt6re] dane dotyczg Zleceniobiorca wskaze miejsca, w

ktdrych przetwarza powierzone dane.
§3
Zasady przetwarzania danych osobowych

1. Strony zobowigzujg sie wykonywaé zobowigzania wynikajace z niniejszej Umowy z najwyisza
starannoscig zawodowa w celu zabezpieczenia prawnego, organizacyjnego i technicznego intereséw

Stron w zakresie przetwarzania powierzonych danych osobowych.

2. Zleceniobiorca zobowigzuje sie zastosowaé érodki techniczne i organizacyjne majgce na celu nalezyte,
odpowiednie do zagrozeri oraz kategorii danych objetych ochrong, zabezpieczenie powierzonych do
przetwarzania danych osobowych, w szczegdinosci zabezpieczy¢ Je przed udostepnieniem osobom
nieupowaznionym, zabraniem przez osobg nieuprawniong, przetwarzaniem z naruszeniem przepiséw

prawa, oraz zmiang, utratg, uszkodzeniem lub zniszczeniem.

3. Zleceniobiorca oswiadcza, e zastosowane do przetwarzania powierzonych danych systemy

informatyczne spetniaja wymogi aktualnie obowigzujacych przepiséw prawa.

4. Zleceniobiorca przetwarza dane osobowe wytgcznie na udokumentowane polecenie administratora.



5. Podmiot przetwarzajacy, biorac pod uwage charakter przetwarzania, w miare mozliwosci pomaga
administratorowi poprzez odpowiednie érodki techniczne i organizacyjne wywigza¢ sie z obowigzku

odpowiadania na zgdania osoby, ktorej dane dotycza, w zakresie wykonywania jej praw.

6. Podmiot przetwarzajacy, uwzgledniajgc charakter przetwarzania oraz dostepne mu informacje,
pomaga administratorowi wywigzaé sie z obowigzkéw okreslonych w art. 32-36 rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego | Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich

danych (ogéine rozporzadzenie o ochronie danych).

7. Podmiot przetwarzajgcy po zakoficzeniu $wiadczenia ustug zwigzanych z przetwarzaniem zaleznie od
decyzji administratora danych usuwa lub zwraca mu wszelkie dane osobowe oraz usuwa wszelkie ich

istniejgce kopie, chyba ze szczegdine przepisy prawa nakazujg przechowywanie danych osobowych.

8. Podmiot przetwarzajacy udostepnia administratorowi wszelkie informacje niezbedne do wykazania
spetnienia obowigzkéw okreslonych w niniejszej umowie oraz umotliwia administratorowi lub
audytorowi upowaznionemu przez administratora przeprowadzanle audytow, w tym inspekcji, i

przyczynia sie do nich.

5. Podmiot przetwarzajacy nie korzysta z ustug innego podmiotu przetwarzajgcego bez uprzedniej

szczegotowe] lub ogdinej pisemnej zgody Administratora danych,
§4
Odpowiedzialno$€ Stron

1. Administrator danych ponosi odpowiedzialnoé¢ za przestrzeganie przepiséw prawa w zakresie
przetwarzania i ochrony danych osocbowych wedtug rozporzadzenia Parlamentuy Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy

95/46/WE (ogéine rozporzgdzenie o ochronie danych).

2. Powyisze nie wylacza odpowiedzialnodci Zleceniobiorcy za przetwarzanie powierzonych danych

niezgodnie z umowa,

3. Podmiot przetwarzajgcy odpowiada za szkody spowodowane przetwarzaniem, jesli nie dopetnit
obowigzkéw, ktére nakiada niniejsza umowa, lub gdy dziatat poza zgodnymi z prawem instrukcjami

administratora lub whrew tym instrukcjom,



§6
Postanowlienia koricowe
1. Wszelkie zmiany niniejsze] Umowy powinny byé dokonane w formie pisemnej pod rygorem
niewaznosci.
2, W zakresie nieuregulowanym niniejszg Umpwa zastosowanie majg przepisy Kodeksu cywilnego.

3. W przypadku, gdy niniejsza Umowa odwotuje sie do przepiséw prawa, oznacza to réwniez inne
przepisy dotyczace ochrony danych osobowych, a takze wszelkie nowelizacje, jakie wejdg w 2ycie po

dniu zawarcia Umowy, jak réwniez akty prawne, ktére zastapig wskazane ustawy i rozporzgdzenia.
4. Umowe sporzadzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dia kazdej ze Stron.

5. Niniejsza umowa powierzenia przetwarzania danych obowigzuje na czas trwania umowy

Nr ......../OR/18 z dnia grudnia 2018 roku,

--------------------------------------

Zleceniodawca Zieceniobiorca



