UCHWALA Nr 4/ 53 /18
ZARZADU POWIATU W PODDEBICACH
z dnia 17 grudnia 2018 r.

w sprawie zawarcia umowy zlecenia na §wiadczenie pomocy prawnej zgodnie
z ustawg o nieodplatnej pomocy prawnej oraz edukacji prawnej

Na podstawie art. 32 ust.2 pkt 4 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie
powiatowym (Dz. U. z 2018 r. poz. 995, poz. 1000, poz. 1349 i poz. 1432) oraz art. 6 ust. 1
ustawy z dnia 5 sierpnia 2015 r. o nieodplatnej pomocy prawnej oraz edukacji prawnej (Dz.
U. z 2017 r. poz. 2030; z 2018 r. poz. 1467 i poz. 2212) Zarzad Powiatu w Poddebicach
uchwala, co nastepuje:

§ 1. 1. Zawiera sic umowg zlecenia z adwokatem Katarzyng Leder, Nr wpisu/Nr
prawa do wykonywania zawodu 927 prowadzaca Kancelari¢ Adwokacka w Lodzi,
ul. Wieckowskiego 13 lok. 12 aU, 90-721 L.6dZ na $wiadczenie pomocy prawnej zgodnie

z ustawg o nieodptatnej pomocy prawnej oraz edukacji prawnej.

2. Projekt umowy stanowi zatgcznik do niniejszej uchwaly.

§ 2. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Matgorzata Komajda — Przewodniczacy Zarzadu
Czlonkowie Zarzadu:

Piotr Majer
Zdzistaw Cyganiak

Piotr Kozlowski

Beata Przybylska



UMOWA ZLECENIANR  /OR/18

na §wiadezenie pomocy prawnej zgodnie z ustawg o nieodplatnej pomocy prawnej
oraz edukacji prawnej

zawarta dnia ....... grudnia 2018 r. w Poddebicach, pomiedzy:

Powiatem Poddebickim z/s. 99-200 Poddebice, ul. Leczycka 16 bedagcym platnikiem VAT
1 posiadajacym nadany numer NIP 828 13 56 097, zwanym dalej ,,Zleceniodawcg”, w imieniu
ktérego dziata Zarzad Powiatu reprezentowany przez:

1) Pani Malgorzata Komajda — Starosta Poddebicki

2) Pan Piotr Majer — Wicestarosta

przy kontrasygnacie Skarbnika Powiatu — Pani Jadwigi Zagozdy
a

adwokatem Panig Katarzyng Leder, Nr wpisu/Nr prawa do wykonywania zawodu 927
prowadzacg Kancelarig Adwokacks w £.0dzi, ul. Wieckowskiego 13 lok. 12 aU, 90-721 £.6dz

zwanym dalej ,,Zleceniobiorcg”

§1
Postanowienia ogélne

1. Zleceniodawca zleca, a Zleceniobiorca zobowiazuje sig do $wiadczenia za
wynagrodzeniem pomocy prawnej w ramach organizowanych przez Powiat Poddebicki
punktéw $wiadczenia nieodplatnej pomocy prawnej, na podstawie przepiséw ustawy z
dnia 5 sierpnia 2015 roku - o nieodptatnej pomocy prawnej oraz edukacji prawnej (Dz.
U. 22017 1. poz. 2030; z 2018 1. poz. 1467 i poz. 2212) zwanej dalej ,,Ustawa”, ustawg
z dnia 15 czerwea 2018 r. o zmianie ustawy o nieodplatnej pomocy prawnej oraz
edukacji prawnej oraz niektérych innych ustaw (Dz. U. z 2018 1. poz. 1467) oraz aktéw
wykonawczych do Ustawy,

2. Zleceniobiorca o$wiadcza, iz jest osobg uprawniong zgodnie z Ustawa do $wiadezenia
nieodplatnej pomocy prawne;j.

3. Zleceniobiorca wykonuje zlecone mu czynno$ci samodzielnie, bez bezposredniego
nadzoru i kierownictwa ze strony Zleceniodawcy. )

4. Zleceniobiorca bedzie wykonywal przedmiot umowy, o ktérym mowa w ust. 1
w lokalu posiadajgcym dostep do sieci teleinformatycznej usytuowanym w Starostwie
Powiatowym w Poddebicach, ul. Leczycka 16, 99-200 Poddebicach oraz w lokalu
Gminy Wartkowice polozonym przy ul. Legionéw Polskich 1, 99-220 Wartkowice
nieodptatnie udostepnionym Powiatowi Poddebickiemu na podstawie Porozumienia
Nr 205/0R/17 z dnia 6 listopada 2017 roku.

5. Zleceniobiorca bedzie wykonywal przedmiot umowy, o ktérym mowa w ust. 1
w okresie 0d 01.01.2019 do 31.12.2019 r. w co czwartg $rode (poczawszy od 23 stycznia
2019 roku) w lokalu Starostwa Powiatowego w Poddebicach w wymiarze 4 godzin
zegarowych, tj. w godzinach 12.00 — 16.00 oraz w kazdy czwartek w lokalu Gminy
Wartkowice w wymiarze 4 godzin zegarowych, tj. w godzinach 08.00 — 12.00, zgodnie



9.

z harmonogramem udzielania nieodplatnej pomocy prawnej dla mieszkancéw Powiatu
Poddebickiego w 2019 roku, za wyjatkiem dni bedacych ustawowo wolnymi od pracy.
Zleceniobiorca zobowigzany jest do zapewnienia zastepstwa w przypadku, gdy nie
bedzie w stanie osobifcie udzielaé nieodplatnej pomocy prawne] w terminach
wskazanych w ust. 5. Zleceniobiorca moze powierzy¢ wykonanie zleconych mu
czynnosci osobie trzeciej speiniajgce] wymogi okreslone w art. 5 ust 1, Ustawy - w
zwigzku z art. 21 ust. | ustawy z dnia 6 lipca 1982 r. o radcach prawnych (Dz. U. 22018
r. poz, 2115) lub art. 37a ust. 1 oraz art. 25 ust. 3 ustawy z dnia 26 maja 1982 . prawo
o adwokaturze (Dz. U. z 2018 r. poz. 1184, poz. 723 i poz. 1669).

Zleceniobiorca bedzie o kazdym przypadku okre$lonym w ust. 6 informowat
Zleceniodaweg co najmniej z jednodniowym wyprzedzeniem mailowo na adres:
powiat@poddebicki.pl oraz amikolajczyk@poddebicki.pl.

Informacja mailowa powinna zawieraé: wskazanie osoby zastepujgcej, danych
umozliwiajgcych kontakt z ta osobg oraz o$wiadczenie, iz osoba upowazniona do
zastgpowania zostala poinformowana o prawach i obowigzkach wynikajacych
z rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego 1 Rady (UE) 2016/679 z 27.04.2016 .
w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i
w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(og6lne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz.Urz. UE L 119.1 ) — dalej RODO i o
postanowieniach niniejszej umowy oraz, ze zobowiazuje sie do ich przestrzegania.
Osobg zastgpujacg moze byé radca prawny/adwokat, a w szczegdlnie uzasadnionych
przypadkach upowazniony aplikant radcowski/aplikant adwokacki.

10. Zleceniobiorca zobowigzuje si¢ do poniesienia we wlasnym zakresie z miesigeznego

wynagrodzenia ryczattowego kosztdw zapewnienia zastepstwa,

§2

Wynagrodzenie

. Strony ustalajg wynagrodzenie za $wiadczenie pomocy prawnej w kwocie 59,82 7zt

brutto za godzing zegarowa Swiadczonej pomocy prawnej.

Wynagrodzenie okreslone w ust. 1 bedzie przekazywane przelewem na rachunek ban-
kowy Z1ecenioblorcy 0 MUIMETZE: ..vvvuuvrvirvnernririeeieieeiiiinseieiinerenrernnrerens
Wynagrodzenie begdzie platne z dotu do 10-tego dnia kazdego miesigca, na podstawie
comiesigcznej faktury VAT wystawione] przez Zleceniobiorce do 5 dnia kazdego na-
stgpnego miesigca oraz podpisanej listy obecnosci sporzadzonej wg harmonogramu
funkcjonowania punktu nieodplatnej pomocy prawne;.

Podstawsa wyptlaty wynagrodzenia bedzie kazda godzina dyzuru wedhig harmonogramu
funkcjonowania punktu nieodptatnej pomocy prawnej oraz zgodnie z podpisana lista
obecnoscl,

Wynagrodzenie za miesige grudzie 2019 r. bedzie ptatne do 31 grudnia 2019 roku na
podstawie faktury VAT wystawionej przez Zleceniobiorce na dzien 27 grudnia 2019
roku i dostarczonej do siedziby Zleceniodawey w terminie 27-30 grudnia 2019 roku.

§3

Prawa i obowigzki Stron

. Zleceniobiorca ma prawo:



1.

1) poinformowaé¢ uprawnionego do uzyskania nieodplatne] pomocy prawnej
o innych punktach nieodplatnej pomocy prawne] na terenie powiatu
poddebickiego zgodnie z zatgcznikiem nr 1 do niniejszej umowy;

2) odmoéwi¢ z waznych powodéw udzielenia nieodplatnej pomocy prawnej
w przypadku konfliktu intereséw i wskazaé inne punkty nieodplatnej pomocy
prawnej na terenie powiatu;

2. Zleceniobiorca ma obowigzek:

1) przestrzegania przepiséw Ustawy i aktéw wykonawczych;

2) udzielenia pomocy prawnej wedlug swojej najlepszej wiedzy;

3) obecnosci w godzinach dyzuréw w wyznaczonym miejscu udzielania
nieodptatnej pomocy prawnej wg ustalonego harmonogramu;

4) dokumentowania w karcie nieodplatnej pomocy prawnej kazdego przypadku
udzielenia nicodptatnej pomocy prawnej przez podanie informacji dotyczacych
czasu trwania i formy oraz dziedziny prawa, ktérej dotyczyta ta pomoc;

5) przekazania osobie wskazanej przez Zlecajgoego do 5 dnia nastgpnego miesiaca
kalendarzowego Karty nieodptatnej pomocy prawnej oraz o§wiadczenia od 0séb,
ktérym pomoc zostata udzielona o spelnianiu przestanek do jej udzielania
(osobg upowazniong od strony Zlecajgcego jest Pan Artur Mikolajczyk —
inspektor w Wydziale Organizacyjnym);

6) zachowania w poufnosci wszelkich informacji zwigzanych z pomocs;

7) przestrzegania przepiséw Kodeksu etyki adwokackiej.

. Zleceniobiorca nie moze przyjmowaé w zamian za udzielenie porady korzydci

majatkowej od 0séb uprawnionych do uzyskania porady.

. W przypadku niezapewnienia zastgpstwa, o ktérym mowa w § 1 ust. 6, Zleceniobiorca

zobowigzany jest w uzgodnieniu ze Zleceniodawea do zwiekszenia liczby godzin w danym
miesigeu lub jesli nie bedzie to mozliwe w miesigcach kolejnych celem wypracowania ilogci godzin
okreslonych umows,

§4
Ochrona danych osobowych

Zleceniodawca powierza Zleceniobiorcy przetwarzanie danych osobowych, w stosunku
do ktérych pemni role Administratora Danych Osobowych, w zakresie okredlonym w § 1
ust. 1, a Zleceniobiorca zobowigzuje sig do ich przetwarzania zgodnie z przepisami
prawa i niniejszg umowa,

Zleceniodawca powierza Zleceniobiorcy przetwarzanie danych osobowych w celu
poprawnej realizacji umowy w ramach umowy powierzenia przetwarzania danych
osobowych stanowigce] zatgeznik nr 2 do niniejszej umowy.

§5

Postanowienia konicowe

1. Kazda ze Stron ma prawo rozwigzaé w trybie natychmiastowym niniejszqg umowe

w przypadku, gdy druga ze Stron razgco narusza obowigzki wynikajgce z Ustawy i
aktéw wykonawczych.



(U]

Strony przewidujg mozliwoé¢ wypowiedzenia umowy za 1 miesiecznym okresem
wypowiedzenia jedynie z waznych powodéw.

W kazdym czasie Umowa moze zosta¢ rozwigzana na mocy porozumienia Stron.

W sprawach nieuregulowanych niniejszg umows beds mialy zastosowanie przepisy
prawa polskiego, a w tym w szczegdlnosci przepisy Kodeksu cywilnego, Ustawy
z 5 sierpnia 2015 roku - o nieodplatnej pomocy prawnej oraz edukacji prawnej, aktéw
wykonawezych do tej Ustawy oraz Regulaminu wyznaczania os6b uprawnionych
zgodnie z ustawa o nieodplatnej pomocy prawnej oraz edukacji prawnej do udzielania
nieodplatnej pomocy prawne;,

Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagaja pod rygorem niewazno$ci formy
pisemnej.

Umowg sporzadzono w 3 jednobrzmigeych egzemplarzach, Jjednym dla Zleceniobiorcy
i dwoch dla Zleceniodawey.

Zleceniodawca Zleceniobiorca:




Zalgeznik Nr 1 do wnowy
Nr  /OR/18 z dnia grudnia 2018 1.

HARMONOGRAM WSKAZUJACY DNI I GODZINY W KTORYCH BEDZIE
UDZIELANA NIEODPEATNA POMOC PRAWNA NA TERENIE POWIATU
PODDEBICKIEGO

I Punkt

1) Poniedzialek ~ Urzad Gminy w Peczniewie, ul. Gtéwna 10/12, 99-235 Peczniew, godz,
9.00-13.00;

2) Wtorek - Starostwo Powiatowe w Poddebicach, ul. Leczycka 16, 99-200 Poddebice,
godz. 12.00-16.00;

3) Sroda - Starostwo Powiatowe w Poddebicach, ul. £.gczycka 16, 99-200 Poddebice, godz.
12.00-16.00;

4) Czwartek — Budynek komunalny Urzedu Gminy w Wartkowicach, ul. Legionéw
Polskich 1, 99-220 Wartkowice, godz. 8.00-12.00;

5) Piatek — Urzad Gminy w Zadzimiu, Zadzim 44, 99-232 Zadzim, godz. 8.00 — 12.00.

IT Punkt

1) Poniedzialek-Pigtek - Starostwo Powiatowe w Poddebicach, ul. Leczycka 16, 99-200
Poddebice, godz. 8.00-12,00;



Zatgeznik Nr 2 do umowy
Nr  /OR/18 zdnia grudnia 2018 r.

Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych
Nr  /UPP/18
zawarta w dniu ..., 2018 roku w Poddebicach pomiedzy:
Starostq Poddebickim - Paniq Matgorzatq Komajdg, z siedzibq w Poddebicach, ul. teczycka 16, 99-200
Poddebice
zwang dalej Zleceniodawcg lub Administratorem danych (administratorem)
a

Panig Katarzynq Leder, Nr wpisu/Nr prawa do wykonywania zawodu 927 prowadzqcq Kancelarie
Adwokackq w todzi, ul. Wieckowskiego 13 lok. 12 aU, 90-721 £6d7.

zwangq dalej Zleceniobiorcq lub Podmiotem przetwarzajgcym

zwanymi kazdg z osobna w dalszej czeéci Umowy ,Strong”, a tacznie ,Stronami”,

Zwazywszy, ze:

® Zleceniobiorca bedzie wykonywat odptatne éwiadczenie na rzecz Zleceniodawcy ustug z zakresu
prowadzenia w 2019 r punktu nieodptatnej pomocy prawnej

w Poddebicach,

® Zleceniobiorca w ramach ustug bedzie miat dostep do danych osobowych Administratora

danych w zwiqzku z realizacjq umowy Nr /OR/18 z dnig grudnia 2018 roku,

Strony niniejszym postanawiaja zawrzeé Umowe powierzenia przetwarzania danych osohowych

(,Umowa"), o nastepujace] tredci:
§1
Os$wiadczenia Stron

1. Administrator danych powierza Zleceniobiorcy do przetwarzania dane osobowe, ktére zgromadzit
zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa | przetwarza w ramach czynnosci okreélonych w rejestrze

czynnodci przetwarzania danych osobowych i

a) Organizacja pracy punktéw nieodptatnej pomocy prawnej,



2. Zleceniobiorca oéwladcza, e dysponuje érodkami umozliwiajacymi prawidtowe przetwarzanie

danych osobowych powierzonych przez Administratora danych, w zakresie i celu okreslonym Umowa,

3. Zleceniobiorca o$wiadcza réwniez, ze osobom zatrudnionym przy przetwarzaniu powierzonych
danych osobowych nadane zostaly upowaznienia do przetwarzania danych osobowych oraz ze osoby
te zostaly zapoznane z przepisami o ochronie danych osobowych oraz z odpowledzialnoscia za ich
nieprzestrzeganie, zobowliazaty sie do ich przestrzegania oraz do bezterminowego zachowania w

tajemnicy przetwarzanych danych osobowych i sposobéw ich zabezpleczenia.
§2
Cel, zakres, miejsce przetwarzania powlerzonych danych osobowych

1. Administrator danych powierza Zleceniobiorcy przetwarzanie danych osobowych Administratora
danych jedynie w celu prawidfowego wykonywania przedmiotu umowy Nr /OR/18 z dnia .........

grudnia 2018 roku.

2. Zleceniobiorca zobowigzuje sie do przetwarzania powierzonych danych osobowych wytacznie w

celach zwigzanych z realizacjg Umowy i wytgcznie w zakresie, jaki jest niezbedny do realizacji tych celéw.

3. Na wniosek Administratora danych lub osoby, ktdrej dane dotyczg Zleceniobiorca wskaze miejsca, w

ktérych przetwarza powierzone dane.
§3
Zasady przetwarzania danych osobowych

1. Strony zobowigzujg sie wykonywaté zobowigzania wynikajace z niniejszej Umowy z najwyiszg
starannoscig zawodowg w celu zabezpieczenia prawnego, organizacyjnego | technicznego intereséw

Stron w zakresie przetwarzania powierzonych danych osobowych.

2. Zleceniobiorca zobowigzuje sie zastosowaé érodki techniczne i organizacyjne majace na celu nalezyte,
odpowiednie do zagrozeri oraz kategorii danych objetych ochrong, zabezpieczenie powlerzonych do
przetwarzania danych osobowych, w szczegélnosci zabezpieczy¢ je przed udostepnieniem osobom
nieupowaznionym, zabraniem przez osobg nieuprawniong, przetwarzaniem z naruszeniem przepiséw

prawa, oraz zmiang, utraty, uszkodzeniem lub zniszczeniem.

3. Zleceniobiorca oéwiadcza, 7e zastosowane do przetwarzania powierzonych danych systemy

informatyczne spetniajg wymogi aktualnie obowigzujgcych przepiséw prawa.

4. Zleceniobiorca przetwarza dane osobowe wytgcznie na udokumentowane polecenie administratora.



5. Podmiot przetwarzajgcy, biorac pod uwage charakter przetwarzania, w miare mozliwoéci pomaga
administratorowi poprzez odpowiednie $rodki techniczne 1 organizacyjne wywiazaé sie z obowiazku

odpowiadania na zgdania osoby, ktérej dane dotycza, w zakresie wykonywania jej praw.

6. Podmiot przetwarzajacy, uwzgledniajac charakter przetwarzania oraz dostepne mu informacje,
pomaga administratorowi wywigzac sie z obowigzkéw okreslonych w art. 32-36 rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich

danych (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych).

7. Podmiot przetwarzajacy po zakoriczeniu $wiadczenia ustug zwigzanych z przetwarzaniem zaleznie od
decyzji administratora danych usuwa lub zwraca mu wszelkie dane osobowe oraz usuwa wszelkie ich

istniejgce kopie, chyba ze szczegéine przepisy prawa nakazujg przechowywanie danych osobowych.

8. Podmiot przetwarzajgcy udostepnia administratorowi wszelkie informacje niezbedne do wykazania
spetnienia obowigzkow okreslonych w niniejszej umowie oraz umoiliwia administratorowi lub
audytorowi upowaznionemu przez administratora przeprowadzanie audytdéw, w tym inspekcji, i

przyczynia sie do nich.

5. Podmiot przetwarzajacy nie korzysta z ustug innego podmiotu przetwarzajgcego bez uprzedniej

szczegotowe] lub ogélnej pisemne] zgody Administratora danych,
§4
Odpowiedzialnoé€¢ Stron

1. Administrator danych ponosi odpowiedzialnoéé za przestrzeganie przepiséw prawa w zakresie
przetwarzania i ochrony danych osobowych wedtug rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych | w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy

95/46/WE (og6lne rozporzadzenie o ochronie danych).

2. Powyisze nie wylgcza odpowiedzialnosci Zleceniobiorcy za przetwarzanie powierzonych danych

niezgodnie z umowa.

3. Podmiot przetwarzajacy odpowiada za szkody spowodowane przetwarzaniem, jesli nie dopetnit
obowigzkdw, kiére naktada niniejsza umowa, lub gdy dziatat poza zgodnymi z prawem instrukcjami

administratora lub whrew tym instrukcjom.



§6
Postanowienia koricowe

1. Wszelkie zmiany niniejsze] Umowy powinny by¢ dokonane w formie pisemnej pod rygorem

niewaznoscl.
2. W zakresie nieuregulowanym niniejsza Umowg zastosowanie majg przepisy Kodeksu cywilnego.

3. W przypadku, gdy niniejsza Umowa odwotuje sle do przepisdw prawa, oznacza to réwniez inne
przepisy dotyczgce ochrony danych osobowych, a takze wszelkie nowelizacje, jakie wejdg w zycie po

dniu zawarcia Umowy, jak réwniez akty prawne, ktére zastapig wskazane ustawy | rozporzadzenia,
4. Umowg sporzgdzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze Stron.

5. Niniejsza umowa powierzenia przetwarzania danych obowigzuje na czas trwania umowy

Nr......../OR/18 z dnia grudnia 2018 roku.

-------------------------------

Zleceniodawca Zleceniobiorca



