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ZAPYTANIE OFERTOWE

Dotyczce ziaenia oferty naustugi szkoleniowe — zatrudnienie treneréw do prowdzenia zagé
w ramach projektu pn. ,Nowoczesne technologie w aktywnej szKke” realizowanego przez gmin
Piekoszow wspdétfinansowanego ge@dkow Unii Europejskiej w ramach Europejskiego &uszu
Spotecznego, w ramach Regionalnego Programu Opaeay WojewddztwaSwictokrzyskiego na
lata 2014-2020, © 8 — Rozwdj edukacji i aktywne spoteéasenvo, Poddziatanie 8.3.3 Rozwdj

edukacji ksztatcenia og6lnego w zakresie stosowgliiia

. ZAMAWIAJ ACY

Gmina Piekoszéw ul. Gstochowska 66a, 26-065 Piekoszow

Il. OSOBA UPRAWNIONA DO KONTAKTOW

Osoba uprawniona do kontaktu ze strony Zamawegjo w kwestiach merytorycznych
i proceduralnych: Justyna Robak

e-mail: justyna.robak@piekoszow.pl tel. 41 300-Z4-1

ll. TRYB UDZIELANIA ZAMOWIENIA

Postpowanie o udzielenie zamodwienia prowadzone jestdzigo z Wytycznymi w zakresie
kwalifikowania wydatkéw w ramach Europejskiego Fuszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Sgéinona lata 2014 - 2020. Zamoéwienie stanmei
przedmiot niniejszego zapytania jest wspoffinansmvaprzez Unri Europejsk w ramach

Europejskiego Funduszu Spotecznego.

Do udzielenia przedmiotowego zamowienia niegzajstosowania przepisy ustawy z dnia 24 stycznia
2004 r. Prawo zamoéwie publicznych (tj. Dz.U z 2017 r. poz. 1579) ze wtyl na fakt,ze
szacunkowa warté zamowienia nie przekracza wyomej w ztotych rownowartei 30 000 euro. Do
niniejszego pospowania stosuje siZarzdzenie nr 120.34.2017 Wdéjta Gminy Piekoszow w spraw
wprowadzenia trybu wykonywania w Wdzie Gminy w Piekoszowie ustawy Prawo zamdwie

publicznych.

Zapytanie ofertowe wraz z aaknikami zostato zamieszczone w Bazie KonkurengginBunduszy

Europejskich i na stronie internetowej Zamawucago.

|. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA




1. Przedmiotem zamdwienia jest ustuga szkoleniovzatrudnienie treneréw do prowadzeniagéaj
w ramachprojektu ,Nowoczesne technologie w aktywnej szkole”.

2. Szczegbtowy opis przedmiotu zamoéwienia zostakstdny w Zabczniku nr 1 do niniejszego
zapytania ofertowego.

3. Nazwy i kody wedtug Wspdlnego Stownika Zam&w€PV):
« Kod gtéwny: CPV 80000000-4 - Ustugi edukacyjnekaeniowe

« Kod szczegdétowy: CPV 80500000-9 - Ustugi szkolereow

ll. TERMIN i MIEJSCE REALIZACJI ZAMOWIENIA

Zamoéwienie powinno zostarealizowane w terminie:

Zadanie 1. Zatrudnienie 2 Treneréw prowagtych szkolenie dot. podnoszenia kompetencji
nauczycieli w zakresie wykorzystania TIK podczage@a czs$¢ teoretyczna od dnia podpisania
umowydo 31.12.2018 r.¢ze$¢ praktyczna d@0.04.2019 r.

Zadanie 2.Zatrudnienie Trenera prowagtzgo szkolenie dot. podnoszenia kompetencji naiglzyc
informatyki w zakresie programowania od dnia podpia umowy
do 31.12.2018 .

Miejsce  realizacji zamdwienia: Zespot Placowek @viatowych w  Piekoszowie,
ul. Czstochowska 110, 26-065 Piekoszow

. WARUNKU UDZIALtU W POST EPOWANIU

1. O udzielenie zamoéwienia w@zi: Zadanie 1. Zatrudnienie 2 Treneréw prowackzch szkolenie
dot. podnoszenia kompetencji nauczycieli w zakneglerzystania TIK podczas zajmog ubiega
sie Wykonawcy, ktorzy spetnigjwarunki dotyczce:

1) posiadania uprawnmedo wykonywania okrdonej dziatalnéci lub czynndci, jezeli przepisy prawa
nakladaj obowizek ich posiadania @eli dotyczy);

2) posiadania wiedzy i dwiadczenia trenera wykomgego zlecenie z zakresu obstugi
narzdzi/sprztu do pracowni multimedialnych (zgodnie z temalykich wykorzystania w edukac;ji:
ukonczone co najmniej studia vkgze kierunkowe np. informatyka Ilub udokumentowane
doswiadczenie zawodowe zgdane z tematyk (min. 2 lata) (np. prowadzenie wtasnej dziatabio
gospodarczejswiadczenie ustug na rzecz innych przed®srstw, praca w instytucji o profilu
zbieznym z tematyk i na wymienionym spkzie itp.) (weryfikowane na postawie przeztboego CV
osoby fizycznej lub osoby bezfyednio biogcej udziat w realizacji zamowienia)

3) posiadania umiejnosci przez trenera, ktéry edzie prowadzit szkolenia prowadzenia
szkolev/warsztatébw (udokumentowane min. 100 h szkolenidwyr czego min. 40 h z tematyki
zwigzanej z wykorzystania multimediow w edukacji) (Wigcgwane na postawie przedisnego CV
osoby fizycznej lub osoby bezfyednio biogcej udziat w realizacji zamowienia)

4) laczne zaangawanie w prae osoby fizycznej lub osoby bezfzednio biogcej udziat w realizacji
zamowienia nie przekracza 276 godzin mieanie (dotyczy osob stanaygiych personel projektu w

2



rozumieniu Wytycznych w zakresie kwalifikowakwod wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spoégn oraz Funduszu Spd&§nbna lata 2014-
2020),

5) nie g zatrudnieni w Instytucji Zaesgizapcej RPO W na podstawie stosunku pracy, chyieanie
zachodzi konflikt intereséw lub podwadjne finansovean

6) Wykonawca nie me@ by powigzany kapitatowo lub osobowo z Zamaw@jm. Spetnienie
warunku weryfikowane dmnzie na podstawie wypelnionegoswiadczenia o braku powdan
kapitatowych lub osobowych staneeego zadcznik do niniejszego zapytania ofertowego.

7) Zlecenie mege by realizowane przez oselfizyczrg lub prowadzcy dziatalnég¢é gospodarcg lub
przedsgbiorstwo.

2. O udzielenie zamoéwienia w gzi: Zadanie 2. Zatrudnienie Trenera prowadego szkolenie
dot. podnoszenia kompetencji nauczycieli informatykakresie programowani@og ubiegd si¢
Wykonawcy, ktérzy spelnigjwarunki dotyczce:

1) posiadania uprawnmedo wykonywania okrdonej dziatalngci lub czynndci, jezeli przepisy prawa
nakladaj obowizek ich posiadania @eli dotyczy);

2) posiadania wiedzy i dwiadczenia trenera wykoragego zlecenie z zakresu programowania
Scratch i jego wykorzystania w edukacji: ukaone co najmniej studia wsze kierunkowe np.
informatyka lub udokumentowane @aadczenie zawodowe zgdane z tematyk (min. 2 lata) (np.
prowadzenie wlasnej dzialaléw gospodarczejswiadczenie ustug na rzecz innych przebgirstw,
praca w instytucji o profilu zbigmym z tematyk i na wymienionym spkzie itp.) (weryfikowane na
postawie przedimnego CV osoby fizycznej lub osoby begmulnio biogcej udzial w realizacji
zamoéwienia)

3) posiadania umiejnosci przez trenera, ktory ¢dzie prowadzit szkolenia prowadzenia
szkole/warsztatébw (udokumentowane min. 100 h szkolenidwyx czego min. 40 h z tematyki
zwigzanej z programowaniem) (weryfikowane na postawiegiczonego CV osoby fizycznej lub
osoby bezpg&rednio bioscej udziat w realizacji zamdwienia)

4) faczne zaang@wanie w pra¢ osoby fizycznej lub osoby bezednio bioacej udziat w realizacji
zamoéwienia nie przekracza 276 godzin mieanie (dotyczy osOb stanaygiych personel projektu w
rozumieniu Wytycznych w zakresie kwalifikowakwod wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spoégn oraz Funduszu Spd&§nbna lata 2014-
2020),

5) nie g zatrudnieni w Instytucji Zaasrlzapcej RPO W na podstawie stosunku pracy, chyfeanie
zachodzi konflikt intereséw lub podwadjne finansovean

6) Wykonawca nie mae by powigzany kapitatowo lub osobowo z Zamawi@im. Spelnienie
warunku weryfikowane dglzie na podstawie wypetlnionegoswoadczenia o braku powzan
kapitatowych lub osobowych stanaeego zadcznik do niniejszego zapytania ofertowego.

7) Zlecenie mge by¢ realizowane przez oselfizyczm lub prowadzca dziatalndé gospodarcz lub
przedsgbiorstwo.



IV. DOKUMENTY SKEADANE W CELU POTWIERDZENIA SPELNIE  NIA WARUNKOW
UDZIALU W POST EPOWANIU

1. Do oferty naley dolaczy¢ nastpujace dokumenty i ewiadczenia:
1) Wypetniony formularz ofertowy - zgdznik nr 2
2) Gdwiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu w gpetvaniu - zadcznik nr 3

3) Aktualny odpis z wigciwego rejestru albo aktualna informacja o dziaédngospodarczej, jli
odrebne przepisy wymagajvpisu do rejestru lub zgtoszenia do ewidenc;ji fdbnsci gospodarczej,
wystawiony nie wcz@iej niz 6 miesécy przed uptywem terminu sktadania ofert4gk dotyczy)

4) Gswiadczenie o braku powzan osobowych lub kapitatowych - zaznik nr 4
5) Parafowany wz6r umowy — zaknik nr 5
6) CV osoby prowadgej szkolenie

2. Ocena spetnienia warunkdw wymaganych od Wykogaestanie dokonana wg formujgpetnia
- nie spetnia” w oparciu o informacje zawarte w dokumentach gwiadczeniach dagtzonych do
oferty. Z tréci zahczonych dokumentéw iswiadczeér jednoznacznie musi wynikaiz Wykonawca
spetnia wyej wymienione warunki.

VI. SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Oferta powinna zostesporadzona w jednym egzemplarzu, w formie pisemnejezyku polskim
oraz zgodnie ze wzorem formularza oferty stamown Zahcznik nr 2 do niniejszego zapytania.
Tres¢ oferty powinna odpowiadaresci zapytania ofertowego.

2. Kaedy z Wykonawcow mee ziazy¢é wytacznie jedg oferke. Zamawiajcy dopuszcza skladanie
ofert czsciowych na zadania:

Zadanie 1. Zatrudnienie 2 Treneréw prowagizych szkolenie dot. podnoszenia kompetencii
nauczycieli w zakresie wykorzystania TIK podczgs’za

Zadanie 2.Zatrudnienie Trenera prowadeego szkolenie dot. podnoszenia kompetencji naietizyc
informatyki w zakresie programowania.

3. Zamawiajcy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

4. Formularz oferty powinien lkyostemplowany piegzia firmowa oraz podpisany i opieetowany
pieczcia imienmy (lub jesli jej brak, opatrzony czytelhadnotacj wskazugca imie i nazwisko osoby
sktadajcej podpis) przez osoby umocowane do reprezentewsWiykonawcy, zgodnie z fomn
reprezentacji ok&dong w dokumencie rejestrowym lub innym dokumencie $aileym dla formy
organizacyjnej Wykonawcy, albo przez osalmocowan przez osob uprawniom, przy czym w
takim przypadku stosowne petnomocnictwo must dplaczone do oferty. Oferty niepodpisane lub

podpisane przez osoby nieuprawniogdalpodlegaty odrzuceniu.

5. Strony oferty powinny kiyze sol trwale pojczone i kolejno ponumerowane.



6. Wszystkie koszty zwrkane z przygotowaniem oraz dostarczeniem ofertyydacznym kosztem
Wykonawcy.

7. Podpisane oferty nalg sklad& osobécie w sekretariacie Uegdu Gminy w Piekoszowie

ul. Czstochowska 66a, 26-065 Piekoszéw w zartepikopercie opatrzonej stosogviadnotacj:
Oferta na zapytanie ofertowe dot. ustugi szkolen&gw zatrudnienie treneréw do prowadzenia &aj

w ramach projektu ,, Nowoczesne technologie w aktyyazkole”. EOP.271.12.2018o0puszcza si
sktadanie ofert w formie elektronicznej poprzezestanie skanu formularza oferty podpisanego przez

osole upowaniong na adres email: justyna.robak@piekoszow.pl

8. Oferty powinny zostaztozone w nieprzekraczalnym termini@ dnia 29 listopada 2018 roku do
godziny 10.00.

9. Oferty skladane po terminie niedg rozpatrywane.
10. Termin zwiazania oferd wynosi 30 dni od uptywu terminu sktadania ofert.

IV. OPIS KRYTERIOW | SPOSOBU OCENY OFERTY.

1. O wyborze najkorzystniejszej oferty decydévedzie nastpujace kryterium oceny:
najnizsza cena — 100 pkt.

Punktacja wyliczanaddlzie na podstawie nggiujacego wzoru P-100 pkt.:
P=Cmin/Cb x100

Cmin — najntsza cena brutto

Cb - cena badanej oferty

2. Za najkorzystniejgzzostanie uznana najisra oferta.

3. W toku badania i oceny ofert Zamawi@j maze zadac od Wykonawcow wyjgnien dotyczcych
tresci ztozonych ofert. Niedopuszczalne jest jednak prowadzemomedzy Zamawiggcym, a
Wykonawe negocjacji dotycgeych tréci ztozonej oferty.

4. Zamawiajcy maze poprawd w ofercie oczywiste omyiki pisarskie i rachunkowe,
z uwzgkdnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych pspka inne omytki polegage na
niezgodnéci oferty z Zamowieniem, niepowodige istotnych zmian w téei oferty, niezwtocznie
zawiadamiajc o tym Wykonawe.

5. Zamawiajcy nie ma obowszku wzywania Oferenta do uzupetnienia brakéw dokudw,
oswiadcze, jezeli mimo ich ztaenia oferta podlegataby odrzuceniu.

6. Jeeli w przedmiotowym posgpowaniu nie bdzie mana wybra oferty najkorzystniejszej z uwagi
na fakt,ze ztazono dwie lub wgcej ofert nad samy cere, Zamawiajcy wezwie oferentdw do zienia
ofert dodatkowych.

7. Wykonawcy sktadag oferty dodatkowe nie magaoferowa cen wyszych, nieli zaoferowali w
swoich pierwotnych ofertach.



8. Wybor oferty stanowi podstgwdo sporgzdzenia umowy.

9. Informacja o wyborze Wykonawcy, miejscu, termirpodpisania zlecenia zostanie przekazana
osobkcie lub na adres e-mail Wykonawcy, ktérego eferybrano.

10. Niniejsze pogpowanie toczy siw oparciu o Wytyczne w zakresie kwalifikowania vagkbbw w
ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalneégmpejskiego Funduszu Spotecznego oraz
Funduszu Spojriai na lata 2014-2020.

V. INFORMACJE O WYKLUCZENIU

1. W posgpowaniu nie mog brat udziat podmioty, ktére powtane § z Zamawiajcym lub osobami
upowanionymi do zacjgania zobowjzan w imieniu Zamawiajcego lub osobami wykomgymi w
imieniu Zamawiajcego czynnféci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury
wyboru Wykonawcy osobowo lub kapitatowo, w szczegédi poprzez:

a) uczestnictwo w spétce jako wspolnik spotki cyneil lub spotki osobowey;
b) posiadanie udziatéw lub co najmniej 10% akciji;
c) petnienie funkcji cztonka organu nadzorczegodatmdzapcego, prokurenta, petnomocnika;

d) pozostawanie w zwiku makenskim, w stosunku pokrewtstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewigstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiegmpnia lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

W zwiazku z powyszym Oferent jest zobowzany do dajczenia do oferty wypetnionego zeznika
nr 3 niniejszego zapytania ofertowego. Podmiotgreinie zlaa oswiadczenia — nie dulg brane pod
uwag.

VI. INFORMACJE DODATKOWE

1. Postpowanie o udzielenie zamdwienia prowadzone jestdmigo z Wytycznymi w zakresie
kwalifikowania wydatkbw w Ramach Europejskiego Fuszl Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszn@pi na lata 2014-2020.

2. Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zamdigiew trybie ustawy Prawo ZamoOwuie
Publicznych z dnia 29.01.2004 (Dz.U. z 2017 poZ9l5pé&n. zm.).

3. W postpowaniu mog wziag¢ udziat Oferenci, ktérzy znajdyjsic w sytuacji ekonomicznej
i finansowej zapewniagej wykonanie zamowienia.

4. Zamawiajcy zastrzega sobie prawo agfsenia adz uniewanienia zapytania ofertowego bez
podania przyczyny w przypadku zaistnienia okoligzmonieznanych Zamawiggemu w dniu
sporzdzania niniejszego zapytania.

VII. Klauzula Informacyjna z Art. 30 RODO

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozpadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 201%&6d@nia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznyclawigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych awabylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne
rozporadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 84016, str. 1), dalej ,RODO",
informuije, ze:



1) administratorem Pani/Pana danych osobowych @gsina Piekoszéw, 26-065 Piekoszow ul.
Czestochowska 66a

2) inspektorem ochrony danych osobowych Gminie Piekoszow jest Pan Dariusz Padata,
e-mail:inspektor@chi24.pl

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzagdy Ima podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z posjpowaniem o udzielenie zamowienia publicznego prakiyp i dostawa pomocy
dydaktycznych i nakddzi TIK do nauki programowania w ramach realizaopjektu “Nowoczesne
technologie w aktywnej szkole” realizowanego w gakb i placéwkach @viatowych gminy
Piekoszéw”, prowadzonym w trybie przetargu nieogrzonego;

4) odbiorcami Pani/Pana danych osobowyethkbsoby lub podmioty, ktérym udeginiona zostanie
dokumentacja pogbowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3vagta PZP

5) Pani/Pana dane osobowgldprzechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustaWwZP, przez okres 4
lat od dnia zakaczenia posjpowania o udzielenie zaméwienia, azgk czas trwania umowy
przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmujeczas trwania umowy;

6) obowizek podania przez Pafifana danych osobowych begmmnio Pani/Pana dotygzych jest
wymogiem ustawowym, okfénym w przepisach ustawy - PZP, zwanym z udziatem w
postpowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego; kongglcje niepodania ok§lwnych danych
wynikaja z ustawy — PZP;

7) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowychyzjiecnie ledg podejmowane w sposéb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

8) posiada Pani/Pan:
a) na podstawie art. 15 RODO - prawo dpstdo danych osobowych Pani/Pana dafggeh;
b) na podstawie art. 16 RODO - prawo do sprostoavBani/Pana danych osobowych;

¢) na podstawie art. 18 RODO - prawgania od administratora ograniczenia przetwarzdaig/ch
osobowych z zastrzeniem przypadkdéw, o ktérych mowa w art. 18 ustODR;

d) prawo do wniesienia skargi do PrezesacthuizOchrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan,
ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dgtycla narusza przepisy RODO;

9) nie przystuguje Pani/Panu:
a) w zwhzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawoudoinécia danych osobowych;
b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktdngwa w art. 20 RODO;

c) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobeetwarzania danych osobowych, gdy
podstavg prawryg przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest ast. 1 lit. c RODO.

VIII. ZAt ACZNIKI

Zalgcznik nr 1 - Szczegdtowy opis przedmiotu zaméwienia

Zafgcznik nr 2 — Formularz ofertowy

Zalgcznik nr 3 — éwiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatlu w ppstvaniu o udzielenie
zamodwienia publicznego




Zalgcznik nr 4 — Qwiadczenie o braku powian kapitatowych i/lub osobowych
Zalgcznik nr 5 — Wzér umowy



