WOIT GMINY PIEKOSZOW
OGLASZA KONKURS
NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE
W URZEDZIE GMINY W PIEKOSZOWIE

Na podstawie art. 13 ust. 1, 2 i 2a ustawy z dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach
samorzadowych (Dz. U. z 2016r., poz. 902 ze zm.) ogfasza sig nabér na wolne stanowisko urzednicze.

. Nazwa i adres jednostki

Urzad Gminy w Piekoszowie

ul. Czestochowska 66a

26-065 Piekoszéw

1. Okreslenie stanowiska urzedniczego

Stanowisko: inspektor ds. przygotowania i realizacji inwestycji

Wymiar czasu

pracy: petny etat

Miejsce wykonywania pracy: Urzad Gminy w Piekoszowie

Rodzaj Umowy: umowa o prace

ML, Wymagania niezbedne w odniesieniu do kandydata:

1) obywatelstwo polskie,

2} petna zdolno$é do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,

3) wyksztatcenie wyisze,

4) niekaralnod¢ za umyélne przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub umyslne
przestepstwo skarbowe,

5) minimum trzyletni staz pracy,

6) nieposzlakowana opinia,

7) znajomos¢ prowadzenia i rozlicza nia inwestycji realizowanych z udziatem srodkéw
zewngtrznych (krajowych, unijnych),

8) znajomos¢ przepiséw z zakresy - ustawy Prawo budowalne, Planowanie i Zagospodarowanie
Przestrzenne, Prawo zaméwier publicznych wraz z przepisami wykonawczymi,

Iv. Wymagania dodatkowe preferowane:

1) wyksztalcenie wyzsze techniczne lub pokrewne,

2) uprawnienia budowlane,

3) doswiadczenie w zakresie realizacji inwestycji,

4) kosztorysowanie,

5) duza samodyscyplina pracy,

6) organizacja pracy wiasnej,

7) umiejetnosé pracy w zespole,

8) znajomos¢ obstugi urzadzen biurowych,

V. Zakres podstawowych obowigzkéw

1) prowadzenie przydzielonych zadan inwestycyjnych w zakresie przygotowania inwestycji oraz
rozliczenia finansowego,

2) ustalanie i pozyskiwanie podstawowych zatozed i warunkdw technicznych do projektowania,

3) wykonywanie czynnosci zwigzanych ze zlecaniem i zawieraniem umow w zakresie
przydzielonych do prowadzenia zadan inwestycyjnych,



4)

2)

3)
4)
5)
6)

7)

8)

opracowywanie materiatéw niezbednych do przygotowania postepowania
0 udzielenie zamdwienia publicznego na roboty, dostawy i ustugi, w tym przygotowanie
Specyfikacji Istoty Warunkéw Zaméwienia
uzyskanie wymaganych zezwoleri lub ztozenie zgloszenia inwestycji, zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami ustawy Prawa budowalnego,
organizacja prowadzenia postgpowan o udzielenie zaméwier publicznych o wartogci ponizej
progu 30 000 Euro w stosunku do ktorych Urzad jest jednostkg realizujaca,
analizowanie niezbednych dokumentow techniczno-rozliczeniowych i sprawdzanie ich
zgodnoéci z warunkami podpisanych umaéw,
wspotudziat w  przygotowaniu wnioskdw do instytugji i organizacji zewnetrznych
o dofinansowanie, kredytowanie inwestycji gminnych,
obstuga projektéw realizowanych w ramach zadar Urzedu wspétfinansowanych ze #rédet
zewnetrznych,
analizowanie kosztoryséw na roboty inwestycyjne oraz weryfikacja kosztoryséw
przedktadanych przez wykonawcdw robot.

Warunki pracy
wymiar czasu pracy- petny etat, pierwsza umowa na okres prébny, termin zatrudnienia od
maja 2018 roku,
miejsce pracy- stanowisko Pracy miesci si¢ w budynku Urzedu Gminy,
stanowisko pracy- praca administracyjno-biurowa w systemie jednozmianowym: praca przy
monitorze ekranowym powyzej 4 godzin dziennie, 40 tygodniowy wymiar czasu pracy.
wskaznik zatrudnienia osgb niepetnosprawnych  w miesigcu poprzedzajagcym date
upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia osdb niepetnosprawnych w jednostce,
W rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu osoéb
niepetnosprawnych, wynidst 6%.

Wymagane dokumenty
list motywacyjny opatrzony klauzulg o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych
dia celéw rekrutacji zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997r., 0 ochronie danych osobowych
(Dz.U. 2016r., poz. 922),
Curriculum Vitae z uwzglednieniem przebiegu pracy zawodowe], potwierdzonej wiasciwymi
dokumentami, opatrzony klauzulg o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych dla
celow rekrutacji zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997r., o ochronie danych osobowych
(Dz.U. 2016r., poz. 922),
dokumenty poswiadczajgce staz pracy (kserokopie $wiadectw pracy, zaswiadczen),
dokumenty poswiadczajgce wyksztatcenie i dodatkowe kwalifikacje,
kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie,
oswiadczenie o niekaralnoéci za umysine przestepstwo scigane z oskarzenia publicznego lub
umysine przestepstwo skarbowe,
o$wiadczenie kandydata o korzystaniu z petni praw publicznych oraz o petnej zdolnosci do
czynnosci prawnych,
w przypadku, gdy kandydatem jest osoba niepefnosprawna kserokopia dokumentu
potwierdzajacego niepefnosprawnos,

Dokumenty i o$wiadczenia winny by¢ podpisane wtasnorecznie przez kandydata.

VIII.

1)

Miejsce i termin zfozenia dokumentdw:
Dokumenty nalezy sktadaé w zamknietych kopertach z dopiskiem: ,Nabér na wolne
stanowisko urzednicze inspektor ds. Przygotowania i realizacji inwestycji” w terminie do



dnia 2 maja 2018r. do godz. 15% w Sekretariacie Urzedu Gminy w Piekoszowie, lub pocztg na
adres: Urzad Gminy w Piekoszowie, ul. Czestochowska 66a, 26-065 Piekoszow- decyduje data
wptywu (nie data stempla pocztowego).

2) Aplikacje, ktére wptyng po wyzej okreslonym terminie nie bedg rozpatrywane.

IX. Inne informacje

1) Osoby spetniajace wymagania formalne okreélone w ogtoszeniu zostang powiadomione
0 terminie kolejnego etapu nabory - rozmowy kwalifikacyjne;j.

2) Wyniki konkursu na stanowisko ds. przygotowania i realizacji inwestycji w Urzedzie Gminy
w Piekoszowie zostang upowszechnione w Biuletynie informacji Publicznej oraz na tablicy
ogtoszen Urzedu Gminy.

3) Osoba wyznaczona do kontaktu — Pan Marek Szczerba- p.o. Kierownika Referatu Inwestycji,
Rolnictwa, Ochrony Srodowiska i Mienia Gminnego- tel.41/300-44-22
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Piekoszéw, dnia 2018-04-20



