Zarzadzenie nr 0050.69.2016

WOITA GMINY PIEKOSZOW

z dnia 30 wrzesnia 2016 r.

w sprawie procedury nadzoru i kontroli oraz weryfikacji poprawnosci i kompletnosci
danych w bazach Systemu Informacji Oswiatowej
szkot i placowek oswiatowych gminy Piekoszow

Dziatajgc na podstawie art. 111 ustawy z dnia 15 kwietnia 2011 r. o systemie informacji
oswiatowej (Dz. U. 2015 poz. 45 z pdzn. zm.) zarzagdzam, co nastepuje:

§1.

Wprowadza sie procedury kontroli oraz weryfikacji poprawnosci i kompletnosci danych
w bazach Systemu Informacji Oswiatowej, stanowigce zatgcznik nr 1 do niniejszego
Zarzadzenia.

§2.

Okresla sie organizacje nadzoru i kontroli nad poprawnoscig wprowadzonych danych do
bazy danych Systemu Informacji Oswiatowej, stanowigcg zatgcznik nr 2 do niniejszego
Zarzadzenia

§3.
Zobowigzuje sie dyrektorow szkét do opracowania i wdrozenia w terminie do 20
pazdziernika 2016 r. ,Procedury weryfikacji poprawnosci i kompletnosci danych

wprowadzanych do Systemu Informacji Oswiatowej”.

§4.

Wymieniony w § 3. dokument, stanowigcy zatgcznik nr 2 do niniejszego Zarzadzenia,
dyrektorzy szkét i placéwek oswiatowych przekazujg do Referatu Edukacji i Obstugi Placowek
Oswiatowych Urzedu Gminy w Piekoszowie.

§5
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

WOIT GMINY PIEKOSZOW

—

mgr Zbigniew Pigtek



Zatgcznik nr 1

do Zarzadzenia nr 0050.69.2016
Wéjta Gminy Piekoszow

z dnia 30 wrzesnia 2016 r.

Procedura weryfikacji poprawnosci i kompletnosci danych w bazie

Systemu Informacji Oswiatowej (SIO)

I. PODSTAWA PRAWNA

1. Ustawa z dnia 15 kwietnia 2011 r. o systemie informacji oswiatowej (Dz. U. z 2015 r. poz.

45 z péin. zm.)
Il. CEL

1. Wdrozenie procesu weryfikacji kompletnosci i poprawnosci danych przekazywanych przez
szkoty i placowki oswiatowe z ich baz danych oswiatowych, wchodzacych w sktad bazy
danych oswiatowych prowadzonej przez gmine Piekoszow, gwarantujgcego realizowanie

zadania zgodnie z przepisami prawa i z najwyzszg starannoscia.
Ill. SPORZADZENIE SPRAWOZDANIA SIO

1. Pozyskiwanie danych:

1) Wprowadzenie danych do systemu informacji oswiatowej przez upowaznionego
pracownika jednostki organizacyjnej oraz ich weryfikacja pod wzgledem kompletnosci

i poprawnosci przez dyrektora szkoty, placowki oswiatowe;j.

2) Przekazanie przez dyrektorow szkét i placowek oswiatowych prowadzonych przez
gmine Piekoszéw, zaktualizowanych i zweryfikowanych na podstawie wewnetrznie
opracowanej procedury, danych organizacyjnych w odniesieniu do zatwierdzonych arkuszy
szkot i placowek oswiatowych i stanu faktycznego na dzien wskazany ustawg o systemie

informacji oswiatowe;.



3) Powiadomienie przez wtasciwy referat Urzedu Gminy szkét i placowek prowadzonych
przez inne podmioty niz jednostki samorzadu terytorialnego o formie, terminie i miejscu

przekazywania sprawozdan SIO sporzadzanych zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

4) Przekazanie przez szkoty i placowki o$wiatowe danych z prowadzonych przez siebie
baz danych oswiatowych w wers;ji elektronicznej, bezposrednio do osoby odpowiedzialnej za
System Informacji Oswiatowej w Referacie Edukacji i Obstugi Placowek Oswiatowych oraz
w wersji papierowe]j (wydruk zestawienia zbiorczego) za posrednictwem Sekretariatu Urzedu
Gminy w Piekoszowie terminach okreslonych w art. 112 i 113 ustawy o systemie informacji

oswiatowej.

2. Weryfikacja danych:

1) wstepna weryfikacja danych w Referacie Edukacji i Obstugi Placowek Oswiatowych

przez pracownika odpowiedzialnego za prowadzenie bazy danych SIO w zakresie:

a) aktualnosci wersji,

b) poprawnosci pliku,

c) danych organu prowadzgcego zawartych m.in. w systemie iArkusz,

d) podstawowych danych w zestawieniu zbiorczym,

e) zgodnosci sumy kontrolnej na wydruku z wartoscig wskazang przez aplikacje dla
wersji elektronicznej sprawozdania,

f) podpisu osoby uprawnione;j.

2) Weryfikacja danych SIO na podstawie raportéw systemu informatycznego,
zaktualizowanych danych organizacyjnych, systemu rozliczen dotacji dla placowek

prowadzonych przez inne podmioty niz jednostki samorzadu terytorialnego.

3) Weryfikacja danych oswiatowych jednostek samorzadowych prowadzona jest przez

pracownika odpowiedzialnego za gminng baze danych.

4) Weryfikacja danych obejmuje liczbe ucznidw i oddziatéw przekazanych w SIO z liczbg
uczniow i oddziatow wykazanych w zaktualizowanych danych organizacyjnych

z wyodrebnieniem:



a) liczby oddziatéw i liczby ucznidow w klasach ogdlnodostepnych, integracyjnych,

d) liczby ucznidw posiadajagcych orzeczenie o potrzebie ksztatcenia specjalnego

w podziale na rodzaje niepetnosprawnosci,

e) liczby uczniéw zajec¢ rewalidacyjno-wychowawczych dla uposledzonych w stopniu

gtebokim,

f) liczby wychowankdéw objetych wczesnym wspomaganiem,

g) liczby etatéw nauczycielskich w podziale na stopnie awansu zawodowego.

5) Weryfikacja danych jednostek prowadzonych przez inne podmioty niz jednostki
samorzadu terytorialnego z dokumentacjg dotacyjng oraz zakresem danych zamieszczonych

w pkt. 4.

3. Sporzadzenie raportu zbiorczego na poziomie gminy:

1) Scalenie danych przekazanych przez wszystkie szkoty i placowki oraz sprawdzenie ich
kompletnosci. Przekazanie zestawienia zbiorczego w formie papierowej pocztg tradycyjna

oraz scalonej bazy danych w formie elektronicznej Swietokrzyskiemu Kuratorowi Oswiaty.

2) Sprawdzenie poprawnosci danych przekazanych z baz danych prowadzonych przez
szkoty i placowki wg stanu na dziern wskazany ustawg o systemie informacji oswiatowe;j
z uwzglednieniem weryfikacji danych wskazanych przez Ministerstwo Edukacji Narodowej

oraz danych uzyskanych w ramach prowadzonego nadzoru.

3) W przypadku stwierdzonych nieprawidtowosci szkoty i placowki niezwiocznie
przekazujg skorygowang baze danych, na podstawie ktdérej nastepuje scalenie danych
i wygenerowanie nowego zestawienia zbiorczego. Nowe zestawienie w ramach korekty
przekazane zostanie w formie elektronicznej i papierowej Swietokrzyskiemu Kuratorowi

Oswiaty.

4) Weryfikacja koricowa nastepuje po otrzymaniu raportu (tzw. ptachty) Ministerstwa
Edukacji Narodowej, naniesienie ewentualnych korekt, odestanie wykazu do Ministerstwa

Edukacji Narodowe.



IV. PRZEWIDYWANE EFEKTY WPROWADZENIA PROCEDURY

1. Ujednolicenie sposobu wypetniania SIO i interpretacji zapisdw instrukcji.

2. Wyeliminowanie btedéw w bazie danych, ktérych efektem bedzie pewnosc¢

poprawnosci kwoty naliczonej subwencji.



Zatgcznik nr 2
do Zarzgdzenia nr 0050.69.2016
Wéjta Gminy Piekoszow

z dnia 30 wrzesnia 2016 .

Organizacja nadzoru i kontroli

nad poprawnoscig wprowadzanych danych do bazy danych SIO

|. PODSTAWA PRAWNA KONTROLI

Art. 111 ust. 3 ustawy z dnia 15 kwietnia 2011 r. o systemie informacji oswiatowej (Dz.

U.z 2015 r. poz. 45, z pdin. zm.)
Il. CEL
1. Celem kontroli jest zbadanie:

a) zgodnosci danych wykazanych przez szkoty i placowki oswiatowe w bazie danych SIO z

danymi wynikajacymi z dokumentacji zrédtowej,

b) kompletnosci i poprawnosci danych zawartych w bazie danych SIO w odniesieniu do

zakresu przedmiotowego ustawy o systemie informacji oswiatowe;j.
I1l. PODMIOTY

1. Kontroli podlegajg wszystkie szkoty i placowki oswiatowe prowadzone przez gmine
Piekoszow oraz jednostki prowadzone przez inne podmioty niz jednostki samorzadu

terytorialnego.
IV. PRZEDMIOT KONTROLI
1. Przedmiot kontroli obejmuje baza danych SIO, a w szczegdlnosci dane dotyczace:

a) liczby oddziatéw i liczby uczniéw w klasach ogélnodostepnych i integracyjnych,



b) liczby ucznidw posiadajgcych orzeczenie o potrzebie ksztatcenia specjalnego

w podziale na rodzaje niepetnosprawnosci,

c) liczby ucznidw zaje¢ rewalidacyjno-wychowawczych dla uposledzonych w stopniu

gtebokim,

d) liczby wychowankéw objetych wczesnym wspomaganiem,

e) liczby etatéw nauczycielskich w podziale na stopnie awansu zawodowego.



