WOJT GMINY PIEKOSZOW
oglasza konkurs na stanowisko
Referenta ds. obslugi interesantéow w Referacie Organizacyjnym Urzedu Gminy Piekoszow
(stanowisko wspolfinansowane ze srodkow PFRON)

1. Wymagania niezb¢dne:
1. Wyksztalcenie srednie.
Komunikatywnosc.
3. Orzeczenie o znacznym lub umiarkowanym stopniu niepetnosprawnosci (lub orzeczenie
rownowazne).
4. Posiadanie skierowania z Powiatowego Urzedu Pracy w Kielcach.
5. Znajomos¢ obshugi komputera w zakresie pakietu biurowego.
2. Wymagania pozadane:
1. Zdolnosci interpersonalne.
2. Znajomos¢ procedur dotyczacych sposobu zatatwiania spraw w urzedach
samorzadowych.
3. Odpornos¢ na stres.
3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:
1. Przyjmowanie i obstugiwanie interesantow w Urzedzie Gminy w Piekoszowie.
2. Pomoc przy wypelnianiu dokumentéw niezbgdnych do zatatwienia spraw urzedowych.
3. Udzielanie kompleksowe] informacji na temat sposobu zatatwiania spraw w Urzedzie
Gminy.
4. Wymagane dokumenty:

List motywacyjny.
2. Zyciorys (CV)

Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celow
rekrutacji.

1% ]

Dokumenty poswiadczajgce wyksztalcenie.
Kopie ewentualnych swiadectw pracy.

Zaswiadczenie z KRK o niekaralnosci za przestgpstwa popelnione umysinie.

el S

Orzeczenie o znacznym lub umiarkowanym stopniu niepetnosprawnosci (lub orzeczenie
rOwnowazne).

8. Skierowanie do pracy z Powiatowego Urzedu Pracy.

Oferty nalezy przesyla¢ w zaklejonych kopertach, z podanym adresem zwrotnym i
dopiskiem ,Konkurs na stanowisko Referenta ds. obstugi interesantéw w Referacie
Organizacyjnym” do dnia 24.07.2007 r. do godziny 15% (decyduje data wptywu do sekretariatu UG
w Piekoszowie), na adres Urzad Gminy Piekoszow, ul. Czestochowska 66 a, 26 — 065 Piekoszow,
lub zlozy¢ osobiscie w sekretariacie Urzedu.

O miejscu i terminie przeprowadzenia konkursu kandydaci zostanga powiadomieni pisemnie
lub telefonicznie.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu
Informacji Publicznej: www.bip.piekoszow.pl oraz tablicy informacyjnej Urzgdu Gminy
Piekoszow.




