Zalacznik nr 2
Do Regulaminu Organizacyjnego
Urzedu Gminy Piekoszéw

ZASADY KONTROLI WEWNETRZNEJ

§1.

W Urzedzie Gminy sprawowana jest kontrola wewnetrzna i zewnetrzna.

§2.

Kontrola wewnetrzna i zewnetrzna ma na celu w szczegolnos$ci:
1. badanie zgodnosci dziatania zobowigzujgcymi przepisami prawa,
2. wykrywanie nieprawidtowosci i niegospodamosci w wykonywaniu zadan,
3. ustalenie przyczyn i skutkow stwierdzajgcych nieprawidtowo$ci oraz oséb za
nie odpowiedzalnych,
4. wskazywanie sposobdw i srodkow umoZiwiajgcych usuniecie stwierdzonych
nieprawidtowosci i uchybien.

§ 3.

Kontrola zewnetrzna dotyczy jednostek organizacyjnych i pomocniczych gminy.

§4.

W Urzedze przeprowadza sie nastepujgce rodzaje kontroli:

1) kompleksowe — obemujgce cato$¢ Ilub obszerng czesé dzatalnosci
poszczegolnych komdrek organizacyjnych lub samodzelnych stanowisk,

2) problemowe — obejmujgce wybrane zagadnienia stanowigce niewielki fragment
dziatalnos¢

3) wstepne — obejmujgce kontrole zamierzen i czynnosci przed ich dokonaniem oraz
stopnia przygotowania,

4) biezgce — obejmujgce czynnosci w toku,

5) sprawdzajgce — majace miejsce po dokonaniu okreslonych czynnosci, w
szczegoblnosci majgce na celu ustalenie, czy wyniki poprzednich kontroli zostaty
uwzglednione w toku postepowania kontrolowanej komoérki organizacyjnej lub
stanowiska,

§5.

Do przeprowadzenia kontroli upowaznienisg:

a) Komisja Rewizyjna Rady Gminy we wszystkich sprawach dotyczacych gminy,
Zleconych przezrade gminy oraz na podstawie planu pracy,

b) Wojt Gminy w sprawach dzatalnosci kierownikdw podlegtych im jednostek
organizacyjnych Gminy,

c) Wojt, Zastepca Wojta, Sekretarz, Skarbnik w sprawach funkgonowaniu
urzedu i jednostek organizacyjnie podporzadkowanych gminie,

d) Kierownicy referatéw w stosunku do swoich podwtadnych.



§6.

1. Kontrola moze dotyczy¢ catosci spraw prowadzonych przez stanowisko pracy lub

referat, grupy spraw lub jednej sprawy.

1. Z kontroli sporzadza sie protokdt w terminie 14 dni od daty jej zakonczenia,
wskazujgc w nim w szczegdlnosci na stwierdzone nieprawidtowosci,

2. O wynikach kontroli powiadamia sie niezwtocznie kierownika organu lub osobe,
u ktorej byta przeprowadzona kontrola.

3. O sposobie wykorzystania wnioskéw i propozycji pokontrolnych decyduje Woit.

§7.

W przypadku odmowy podpisania protokotu przez kierownika kontrolowanej komérki
lub osobe zajmujgcg kontrolowane stanowisko, osoby te sg obowigzane do zozenia
na rece kontrolujgcego w terminie 3 dni od daty odmowy pisemnego wyjasnienia jej

przyczyny.



