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5/ ds. gospodarki gruntami
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19) nadzór i realizacja przepisów BHP, w tym:
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- przeszkolenie nowozatrudnionych pracowników;
20) przygotowywanie wniosków i zatrudnianie pracowników w ramach robót
interwencyjnych i robót publicznych;
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§ 26.
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19) prowadzenie inwentaryzacji;
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24) prowadzenie ewidencji VAT;
25) prowadzenie ewidencji dochodów z mienia komunalnego;
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§ 27.
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Referatu Inwestycji i Budownictwa
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1. opracowywanie zbiorczych planów inwestycyjnych na dany rok;
2. wnioskowanie priorytetów inwestycyjnych;
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obiektów;
5. prowadzenie rejestru realizowanych w gminie inwestycji (dot. dróg) i ich
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7. rozliczanie finansowe i rzeczowe wykonanych inwestycji przy udziale
inspektorów nadzoru,
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10. W zakresie dróg:
a) prowadzenie ewidencji dróg gminnych;
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h) uzgadnianie lokalizacji przystanków MZK, PKS i zatok przystankowych
oraz parkingów,

i) przygotowywanie dokumentacji formalno-prawnej do przetargów na
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d) dokonywanie wyboru trybu udzielania zamówienia publicznego,
e) opracowanie Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia,
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j) udzielanie pomocy gminnym jednostkom organizacyjnym w zakresie
przeprowadzania przetargów,

k) przechowywanie dokumentacji przetargowej zgodnie z przepisami
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12. W zakresie gospodarki komunalnej i inwestycji:
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e) rozstrzyganie sporów czynszowych,
f) kontrola i usuwanie skutków samowoli lokali mieszkaniowych, lokali
��0������1
���

���������

g) prowadzenie rejestru cmentarzy oraz opieka nad cmentarzami, grobami
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13. W zakresie planowania przestrzennego i ewidencji budownictwa:
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c) prowadzenie rejestru wydanych decyzji o warunkach zabudowy i celu

publicznego wraz z ich przechowywaniem,
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miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego gminy,

14. W zakresie budowy kanalizacji sanitarnej:
a) prowadzenie spraw z zakresu gospodarki wodno-kanalizacyjnej
b) opiniowanie i uzgadnianie projektów budowlanych projektowanych
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2. Z zakresie geodezji:
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przepisami i wydawanie decyzji o rozgraniczeniu;
e) Przygotowanie dla potrzeb gospodarki gruntami dokumentów
geodezyjnych;
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3. Z zakresu gospodarki wodnej:
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b) zatwierdzanie ugody w sprawach zmian stosunków wodnych na
gruntach;
�D
 ������	��
 ����
��
 
�(���!
��!���1
 �0���������
 ��
 ����	�	��
	��
(��	��1
��
!�
�2

�(�
#���
��!���1
����
#�
��

�	���
��
�
�	���
��(

�(��	���!���1
�#�����
�	��
	��
	���-����
��
��
�
�	��1
�����$�
��
wody;
�D
 ����	���	��
 
���2
 

 
������
 ��1��	�
 #�
����#����
�����
 �
������	���	��
�
��0�2
�
#�
�#����
�����
-����0����1B

4. .

������
��1��	�
����������+
�D

�����
����
#�
�#��$�
�
��1��	��
����������
� �	 
�

�������
���#������
��#�����
���

���#������
���	�/����������
(D

������	��

�
����2
	�
�����	��
��
��
 �
��
��$�
���

������
�	��
���
#��	��-	��1


�
�������	�
�����	��
��
��
�
��
��$��
a) �(�	��
�
�"�
���	��
#��
!���
�
�
��"����
�
���	���
b) ��#$0#����


��2�"���!
*	�#����!
��1��	�
9����������
c) opracowywanie planu dochodów i wydatków Gminnego Funduszu
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a) aktualizacja dokumentacji do spisów rolnych oraz prowadzenie spraw
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agresywne,
g) opracowywanie gminnych programów rozwoju rolnictwa,
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j) nadzór nad zadrzewianiem terenów gminnych.
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§ 29.
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2. ustalanie granic obwodów szkolnych;
4 
����	��"����	��
#���$�����
�����"�����B
8 
#�����
�	��
�#���
���(����1
#�����	��$�
�����"��
(�(���"��B
6 
#�����
�	��
��	"����
 �
	��
���
	��
�
��0��	����!
#���$���
���"���
�
���"���
fizycznej;
7 
 ������	���	��
 ��
����
 (�
�
 �(���"$�
 �
 ��
!�
�2
 �#��"����1
 �
turystycznych;
3 
��#$0#����

�
�"����
��
�	����B
8. nadzór i koordynacja imprez sportowych;
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przygotowania projektów statutów bibliotekom i placówkom kultury;
18. promowanie gminy;
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c) w zakresie wydawania dowodów osobistych:
- prowadzenie ewidencji dowodów osobistych;
- wydawanie dowodów osobistych;
- przyjmowanie wniosków o wydanie dowodu osobistego.
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§ 30.
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1. prowadzenie spraw z zakresu aktów stanu cywilnego:
- realizacja przepisów ustawy prawo o aktach stanu cywilnego;
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§ 31.
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 stanowiska ds. wojskowych i gminnego centrum reagowania
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2. wzywanie do rejestracji przedpoborowych;
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8. akcja kurierska;
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14.prowadzenie prac planistyczno-organizacyjnych w zakresie zabezpieczenia
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17. prowadzenie kancelarii tajnej;
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§ 33.
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1. prowadzenie i przechowywanie dokumentacji Gminnej Komisji
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3. analiza problemów alkoholowych i stanu zasobów w dziedzinie ich
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- Gminnego Programu;
- sprawozdania z realizacji Programu.
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