
Piekoszów, dn. 09.09.2010 

Wójt Gminy Piekoszów 

ogłasza nabór na stanowisko Informatyka 

w Urzędzie Gminy w Piekoszowie, ul. Częstochowska 66a 

1. Niezbędne wymagania od kandydatów 

a) Obywatelstwo polskie, 

b) Pełna zdolność do czynności prawnych oraz korzystanie z pełni praw 

publicznych, 

c) Niekaralność za przestępstwa popełnione umyślnie, 

d) Nieposzlakowana opinia, 

e) Wykształcenie co najmniej średnie, 

f) Udokumentowane doświadczenie w pracy na stanowisku informatyka lub 

pokrewnym 

g) Doświadczenie i umiejętności w administrowaniu serwerami opartymi na 

systemach Microsoft Windows Server 2003 i 2008, 

h) Doświadczenie i umiejętności w administrowaniu bazami danych SQL, 

i) Doświadczenie i umiejętności w administrowaniu oprogramowaniem kadrowo-

płacowym SATURN-ZETO, księgowym i podatkowym FK, PODATKI, 

GRUNTY ZETO, 

j) Umiejętność programowania stron www z wykorzystaniem technik JAYA, 

FLASH, PHP, HTML, 

k) Umiejętność konfiguracji i konserwacji stacji roboczych pracujących pod 

kontrolą systemu WINDOWS, 

1) Znajomość języka angielskiego umożliwiająca zrozumienie dokumentacji 

technicznej, 

m) Doświadczenie i umiejętność administrowania sieciami LAN, WAN, WLAN, 

VPN, 



2. Zadania wykonywane na stanowisku 

a) Administrowanie siecią komputerową: 

- instalowanie oprogramowania na serwerze, 

- przydzielanie praw użytkownikom sieci, 

- wykorzystanie kopii bezpieczeństwa danych, 

- dołączanie nowych stanowisk, 

b) Nadzór nad wdrażaniem i eksploatacją systemów komputerowych 

- stała analiza potrzeb Urzędu w dziedzinie komputeryzacji, 

- przygotowywanie umów na opiekę autorską z autorami oprogramowania 

i nadzór nad realizacją tej opieki, 

- rozwiązywanie z użytkownikami zgłoszonych przez nich problemów 

związanych z obsługą komputerową i oprogramowaniem, 

- konserwacja instalacji sieci komputerowej, 

- zlecanie napraw gwarancyjnych sprzętu komputerowego, 

- dokonywanie we własnym zakresie drobnych napraw sprzętu, 

- dobór oprogramowania, porady i konsultacje w zakresie jego efektywnego 

wykorzystania, 

c) Ochrona systemów i sieci teleinformatycznych, 

d) Szkolenie pracowników w zakresie podstawowej obsługi sprzętu 

komputerowego, 

e) Bieżąca aktualizacja strony www oraz biuletynu informacji publicznej, 

f) Wykonywanie innych czynności nie objętych niniejszym zakresem na 

polecenie Kierownika Referatu, 

g) Wykonywanie obowiązków z wiązanych z funkcją Administratora 

Bezpieczeństwa Informacji, 

3. Wymagane dokumenty 

a) List motywacyjny, 

b) CV z informacjami o wykształceniu i opisem dotychczasowego przebiegu 

pracy zawodowej, 

c) Oświadczenie lub zaświadczenie o niekaralności 

d) Oświadczenie o pełnej zdolności do czynności prawnych i korzystaniu z pełni 

praw publicznych, 

e) kopie świadectw pracy z dotychczasowych miejsc pracy, listy referencyjne, 



f) kopie dokumentów potwierdzających wykształcenie i dodatkowe kwalifikacje, 

4. Miejsce i termin złożenia dokumentów 

Ofertę i wszystkie wymagane dokumenty należy złożyć osobiście lub przesłać 

na adres Urzędu Gminy w Piekoszowie, ul. Częstochowska 66a 26-065 Piekoszów 

w zamkniętej kopercie z dopiskiem „Nabór na stanowisko Informatyka w Urzędzie 

Gminy w Piekoszowie" w terminie do dnia 20 września 2010 roku (decyduje data 

faktycznego wpływu do urzędu). 

Aplikacje, które wpłyną do urzędu po wyżej określonym terminie nie będą 

rozpatrywane. Informacja o wynikach naboru będzie umieszczona na stronie 

internetowej Biuletynu Informacji Publicznej (www.bip.piekoszow.pl) oraz na tablicy 

informacyjnej Urzędu Gminy w Piekoszowie. 

Wymagane dokumenty aplikacyjne powinny być opatrzone klauzulą: 

„ Wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla 

potrzeb niezbędnych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawą z dnia 29 sierpnia 

1997r. o ochronie danych osobowych oraz ustawą z dnia 21 listopada 2008 r. o 

pracownikach samorządowych ". 

http://www.bip.piekoszow.pl

