KAPITAL LUDZKI EUROPEJSKI

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI FUNDUSZ SPOLECZNY

UNIA EUROPEJSKA

Numer sprawy: PN/GOPSP/1-2010

Piekoszow, dnia 25.05.2010r.

ZATWIERDZAM:

Kierownik Gminnego Os$rodka Pomocy Spotecznej w Piekoszowie
mgr Matgorzata Tarczynska

1.

2.

Specyfikacja Istotnych Warunkow
Zamowienia (SIWZ)

Nazwa i adres zamawiajacego

Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Piekoszowie
z siedzibaq w 26-065 Piekoszow ul. Czestochowska 85a

Zamawiajacy: Faks 041/ 30 61 809

Strona: www.piekoszow.pl/przetargi

Tryb udzielenia zaméwienia

Postepowanie jest prowadzone w trybie PRZETARGU NIEOGRANICZONEGO na podstawie art. 39
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamodwien publicznych, Dz. U. 2007, Nr 223, poz. 1655 z poz.
zmian. dalej ustawy). Warto$¢ szacunkowa jest nizsza od kwoty okreslonej w art. 11 ust. 8 ustawy.

Opis przedmiotu zamoéwienia

Organizacja szkolen w ramach realizacji projektow systemowych
~Aktywizacja zawodowa i pomoc w funkcjonowaniu rodzin z osobami
bezrobotnymi w gminie Piekoszow"”

3.1. Przedmiotem prowadzonego postepowania jest udzielenie zamoéwienia publicznego
na przeprowadzenie n/w szkolen;

HODNOUAWNE

11.

0.

Ksiegowos¢ komputerowa w matej i $redniej firmie — 80 godz., 2 - osoby

Kurs kosmetyczny ze stylizacjg paznokci - 100 godz., 3 - osoby

Opiekun 0s6b starszych, niepetnosprawnych i dzieci - 100 godz., 8 - 0s6b
Sprzedawca - 100 godz., 4 - osoby

Obstuga kas fiskalnych - 24 godz., 13 0séb

Kucharz z obstuga przyjec okolicznosciowych - 100 godz., 5 - oséb

Operator koparko - tadowarek w zakresie III klasy uprawnien - 202 godz., 5 - 0séb
Bukieciarz - 64 godz., 1 - osoba

Murarz-tynkarz - 200 godz., 1 - osoba

Kierowca wozkow jezdniowych z napedem silnikowym (wézkdw widtowych) - 67 godz., 1 -
osoba

Podstawy obstugi komputera - 32 godz., 18 - 0séb

Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ w przypadku szkolen gdzie ilo§¢ os6b przewidzianych
przez zamawiajacego nie zapewnia stworzenia pelnej grupy szkoleniowej, aby te osoby
zostaly wlaczone w skiad innej grupy o takiej samej tematyce szkolenia (zgodnie z
zalaczonym wykazem os6b oraz przypisanym tematem szkolenia dla kazdej z tych osé6b),
lecz nie p6zniej niz w terminie do dnia 30.09.2010r.

Szczego6towy opis przedmiotu zamoéwienia zostat okreslony w zataczniku nr 1 do siwz.
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3.2. Wymogi o charakterze ogdlnym do prowadzonych szkolen:

3.2.1.

3.3
3.3.1.

www
www
rwiN

3.3.5.

3.3.6.

3.3.7.

3.3.8.

3.3.9.

Wymagany program szkolenia musi zawiera¢ informacje, o ktérych méwi Rozporzadzenie Ministra
Pracy i Polityki Spotecznej z dn. 02 marca 2007 r. w sprawie szczegotowych warunkow prowadzenia
przez publiczne stuzby zatrudnienia ustug rynku pracy (Dz. U. Nr 476, poz. 315), a mianowicie:
Nazwe i zakres szkolenia;

« Czas trwania i sposéb organizacji szkolenia;

Wymagania wstepne dla uczestnikow szkolenia;

Cele szkolenia;

Plan nauczania okres$lajacy tematy zaje¢ edukacyjnych oraz ich wymiar, z uwzglednieniem czesci
teoretycznej i praktycznej;

Tresci szkolenia w zakresie poszczegdinych zaje¢ edukacyjnych;

Wykaz literatury oraz niezbednych $rodkéw i materiatéw dydaktycznych

Sposob sprawdzenia efektow szkolenia.

Program szkolenia opracowany w zgodzie z powyzszymi zatozeniami przedstawia wykonawca,
ktorego oferta zostata wybrana na dwa dni przed podpisaniem umowy.

Wykonawca w ramach zaoferowanej ceny zapewni uczestnikom zaje¢:

Optymalng ilos¢ materiatdw niezbednych do przeprowadzenia szkolenia. Wykonawca zapewni:
materialy dydaktyczne i biurowe konieczne do przeprowadzenia zaje¢ (podrecznik, zeszyt, dtugopis,
otdbwek, kolorowy zakreslacz, teczka na dokumenty) oraz odpowiednig jakos¢ materiatdw
do realizacji zaje¢ praktycznych a takze zapewni¢ niezbedng odziez ochronna.

. Poczestunek w postaci gorgcego positku, kawy, herbaty i wody mineralnej.
. Ubezpieczenie od NW uczestnikéw szkolen, badania lekarskie (na kursach gdzie s wymagane).
. Materiaty dydaktyczne (podreczniki w wydaniu ksigzkowym o tresciach zgodnych z tematyka

szkolenia,) oraz cata dokumentacja zwigzana z realizacjqg w/w szkolenia (listy obecnosci,
harmonogram itp.) powinny by¢ opatrzone znakami EFS - nazwg dziatania oraz tytutem projektu.
Pomieszczenia, w ktorych odbywac sie beda szkolenia powinny by¢ oznaczone logo EFS i Kapitatu
Ludzkiego oraz zawierac¢ informacje o nazwie kursu, Zamawiajacym i zrddle finansowania;
Wykonawca zobowigzany jest poddaé sie kontroli GOPS w Piekoszowie - oraz Instytucji
Poéredniczacej, jaka jest Swietokrzyskie Biuro Rozwoju Regionalnego w Kielcach.

Wykonawca zobowigzany jest do przechowywania dokumentacji dotyczacej przeprowadzonych
ustug szkoleniowych do 2020 roku.

Terminy szkolen kazdorazowo beda ustalane pomiedzy Wykonawcg, a Zamawiajacym, ktory
zobowigzany jest sporzadzi¢ i przekaza¢ Zamawiajacemu, harmonogram szkolenia (sporzadzony wg
podanego wzoru) na minimum 3 dni przed rozpoczeciem kursu. Wigzacy termin rozpoczecia
szkolenia to 15 dni od dnia przekazania informacji Wykonawcy o rozpoczeciu szkolenia a termin
zakonczenia wynika z harmonogramu przedstawionego na trzy dni przed rozpoczeciem szkolenia.
Do liczby godzin szkolenia wykazywanych w ofertach nie nalezy wlicza¢ godzin przewidywanych
na egzaminy panstwowe.

Wykonawca zobowigzany bedzie do prowadzenia odpowiedniej dokumentacji:

. Dziennik listy obecnosci uczestnikow szkolenia;

. Dziennik zaje¢ zawierajacy m.in. wymiar godzin i tematy zaje¢ edukacyjnych;

. Oswiadczenia uczestnikdw potwierdzajacych odbidr materiatdw dydaktycznych i biurowych;

. Rejestr wydanych zaswiadczen potwierdzajacych ukonczenie szkolenia;

. Protokét z egzaminu.

3.3.10. Wykonawca, pod rygorem utraty prawa do zaptaty za szkolenie, zobowigzany bedzie

do niezwiocznego poinformowania Zamawiajacego o:

. Nie zgtoszeniu sie Uczestnikéw na szkolenie;

. Przerwaniu szkolenia lub rezygnacji z uczestnictwa oraz kazdorazowej nieobecnosci
skierowanych 0sob;

. Innych sytuacjach, ktére majg wptyw na realizacje programu szkolenia i umowy.

3.3.11. Wykonawca zobowigzany bedzie do przekazania Zamawiajacemu, w terminie do 7 dni od dnia

zakonczenia szkolenia, nastepujacych dokumentdéw:

Faktury za przeprowadzong ustuge

Kserokopii ankiet oceniajacych, przeprowadzonych wsréd uczestnikow szkolenia;
Imiennego wykazu osdb, ktére ukonczyty szkolenie;

Imiennego wykazu oséb, ktdére nie ukonczyty szkolenia;

Kserokopii wydanych zaswiadczen potwierdzajacych ukonczenie szkolenia;

Kserokopii dziennika zaje¢;

Kserokopii list obecnosci;

Kserokopii protokotu z egzaminu;

Kserokopii oswiadczen uczestnikow potwierdzajgcych odbidr materiatow dydaktycznych,
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. Innej dokumentacji niezbednej do rozliczenia kursu.

Wszystkie kopie dokumentdéw powinny by¢ potwierdzone za zgodnos$¢ z oryginatem
Wykonawca winien zapewni¢ uczestnikom szkolenia warunki do nauki w oparciu o zasady BHP. Sale
dydaktyczne w budynku przystosowanym dla oséb niepetnosprawnych muszg by¢ wyposazone
stosownie do potrzeb grupy stuchaczy, tj. w miejsca siedzace, tawki/stoliki, sprzet audiowizualny,
flipchart, tablice szkolne lub magnetyczne. W przypadku szkolen, gdzie program przewiduje zajecia
przy komputerze, kazdy uczestnik musi mie¢ dostep do niezaleznego stanowiska komputerowego
posiadajacego niezbedne i legalne oprogramowanie.

Wykonawca zobowigzany bedzie do przeprowadzenia wsrdd uczestnikow zaje¢ oceny merytorycznej
i technicznej przebiegu szkolenia, m.in. na podstawie formularza ankiety oceniajacej, jak rowniez
do przedstawienia jej wynikdw Zamawiajacemu.

Wykonawca, przed rozpoczeciem szkolenia, zobowigzany bedzie do zapoznania jego uczestnikéw
ze szczegdtowym programem poprzez przekazanie im harmonogramu realizowanych zajec.

W przypadku, gdy jednostka szkolaca nie posiada wiasnego lokalu - sal dydaktycznych na terenie
Kielc, nalezy dotaczy¢ do formularza ofertowego dokument (uwierzytelniong przez Wykonawce
kopie) potwierdzajacy prawo do dysponowania lokalem umozliwiajacym przeprowadzenie zajed.
Wykonawca musi wyznaczy¢ osobe, ktdra bedzie kierownikiem - koordynatorem kursu. Osoba
ta musi posiada¢ uprawnienia pedagogiczne, przebywaé (przez okres trwania kursu) w miejscu
odbywania zaje¢ w celu zapewnienia prawidtowej organizacji zaje¢ i dysponowal telefonem
stacjonarnym lub komdrkowym. Kierownikiem - koordynatorem nie moze by¢ osoba prowadzaca
zajecia podczas kursu.

Wspolny Stownik; CPV - 80530000-8, 80411200-0.

Zamawiajacy nie dopuszcza skiadania ofert czesciowych,

Zamawiajacy nie dopuszcza skiladania ofert wariantowych
Termin i miejsce wykonania przedmiotu .

6.1.
6.2.

Szkolenia nalezy zrealizowac¢ na terenie miasta Kielce
Opis sposobu udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania tych
warunkow:

7.1. Oferta zostanie uznana za spetniajgcq warunki, jezeli bedzie:

7.1.1 zgodna w kwestii sposobu jej przygotowania, oferowanego przedmiotu i warunkéw

zamdwienia ze wszystkimi wymogami niniejszej SIWZ,

7.1.2  zlozona w wyznaczonym terminie skfadania ofert.

7.2.

O Zamoéwienie moga ubiegaé sie Wykonawcy, ktérzy ztozg oswiadczenie z art. 22 ust. 1 ustawy
o spetnieniu warunkow podmiotowych oraz spetniaja warunki, dotyczace;

7.2.1 posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa naktadaja obowigzek ich posiadania;

Na potwierdzenie nalezy ztozyc:

Os$wiadczenie, ze wykonawca posiada aktualne zaswiadczenie o wpisie do rejestru instytucji

szkoleniowych wydane przez Wojewodzki Urzad Pracy

Ocena spefniania warunkéw udzialu w postepowaniu bedzie dokonana na zasadzie spetnia/nie

spetnia.

7.2.2 posiadania wiedzy i doswiadczenia;

Na potwierdzenie nalezy ztozy¢;

Wykaz wykonanych ustug szkoleniowych w okresie ostatnich 3 lat a jezeli okres prowadzenia

dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania

i odbiorcow.

Zamawiajacy uzna warunek za spetniony, jezeli wykonawca wykaze sie wykonaniem min. 1 szkolenia

z kazdego rodzaju wymienionych szkolen wskazanych w pkt. 3.1 (szkolenie grupowe to min. 10

0séb.) Do kazdej pozycji wykazu musi by¢ zatgczony dokument potwierdzajacy, ze te ustugi zostaty

wykonane nalezycie.

Ocena spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu bedzie dokonana na zasadzie spetnia/nie

spetnia.

7.2.3 dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi

do wykonania zamdwienia;
Na potwierdzenie nalezy przedtozy¢;
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7.2.3.1 wykaz oso6b, ktére beda uczestniczy¢ w wykonywaniu zamodwienia, w szczegdlnosci
odpowiedzialnych za $wiadczenie ustug, wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji

zawodowych,

doswiadczenia (przez

doswiadczenie nalezy rozumie¢ udziat, jako

wyktadowca/trener w jednym zakoriczonym szkoleniu grupowym) i wyksztatcenia niezbednych
do wykonania zamowienia, a takze zakresu wykonywanych przez nich czynnosci oraz
informacja o podstawie do dysponowania tymi osobami -

Potwierdzeniem spetniania warunku bedzie przedstawienie wykazu zawierajgcego nie mniej

niz;

Ocena spetniania warunkow udziatu w postepowaniu bedzie dokonana na zasadzie spetnia/nie

spetnia.

Lp.

Nazwa szkolenia

Wymagania minimalne kadry dydaktycznej

Ksiegowos$¢ komputerowa
w matej i $redniej firmie

2 osoby posiadajace: wyzsze wyksztatcenie
ekonomiczne, doswiadczenie w prowadzeniu szkolen z
zakresu ksiegowosci. Jedna z wymienionych oséb musi
posiada¢ uprawnienia pedagogiczne

Kurs kosmetyczny ze
stylizacja paznokci

2 osoby posiadajace: wyksztatcenie min. Srednie,
doswiadczenie w prowadzeniu szkolen z w/w zakresu.
Jedna z wymienionych oséb musi posiada¢ uprawnienia
pedagogiczne

Opiekun osoéb starszych,
niepelnosprawnych i dzieci

2 osoby posiadajace: wyksztatcenie wyzsze,
doswiadczenie w prowadzeniu szkolen z zakresu
podanego w SIWZ dotyczacego danego szkolenia. Jedna
z wymienionych o0s6b musi posiadaé uprawnienia
pedagogiczne.

Sprzedawca

2 osoby posiadajace: wyksztatcenie wyzsze,
doswiadczenie w prowadzeniu szkolen =z zakresu
podanego w SIWZ dotyczacego danego szkolenia. Jedna
z wymienionych o0s6b musi posiada¢ uprawnienia
pedagogiczne

Obstuga kas fiskalnych

1 osoba posiadajaca wyksztatcenie wyzsze,
doswiadczenie w prowadzeniu szkolen z zakresu obstugi
kas fiskalnych

okolicznosciowych

Kucharz z obstuga przyjeé

3 osoby posiadajace: wyksztatcenie wyzsze,
doswiadczenie w prowadzeniu szkolen z w/w zakresu.
Jedna z wymienionych oséb musi posiada¢ uprawnienia
pedagogiczne

Operator koparko

klasy uprawnien

- tadowarek w zakresie II1

3 osoby posiadajace: wyksztatcenie wyzsze kierunkowe
(m.in. mechanika, budowa i eksploatacja maszyn,
technologia maszyn), doswiadczenie w prowadzeniu
szkolen z w/w zakresu.

- w przypadku zaje¢ praktycznych - 1 osoba posiadajaca
uprawnienia operatora maszyn budowlanych
i drogowych.

Jedna z wymienionych oséb musi posiadaé¢ uprawnienia
pedagogiczne.

Bukieciarz

1 osoba posiadajaca: wyksztatcenie min. $rednie
z zakresu podanego w SIWZ dotyczacego danego
szkolenia, doswiadczenie w prowadzeniu szkolen z tego
zakresu.

Murarz - tynkarz

2 osoby posiadajace: wyksztatcenie wyzsze kierunkowe
doswiadczenie w prowadzeniu szkolen z w/w zakresu.

- w przypadku zaje¢ praktycznych (instruktor) — 1 osoba
posiadajgca wyzsze kierunkowe lub $rednie

Jedna z wymienionych oséb musi posiada¢ uprawnienia
pedagogiczne oraz BHP

10.

Kierowca wozkow

silnikowym

jezdniowych z napedem

3 osoby posiadajace: wyksztatcenie wyzsze kierunkowe
doswiadczenie w prowadzeniu szkolen z w/w zakresu.
Jedna z wymienionych oséb musi posiadaé uprawnienia
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pedagogiczne oraz BHP.
. 1 osoba posiadajaca: wyzsze wyksztatcenie,
11. Podstawy obstugi doswiadczenie w prowadzeniu szkolen z zakresu obstugi
komputera
komputera.

7.2.3.2 wykazu narzedzi, wyposazenia zaktadu i urzadzen technicznych dostepnych wykonawcy ustugi
w celu realizacji zamowienia wraz z informacjg o podstawie dysponowania tymi zasobami;

Na potwierdzenie nalezy przedtozy¢;

Wykaz sal dydaktycznych w budynku w tym réwniez przystosowanym dla oséb niepetnosprawnych

ktore musza by¢ wyposazone stosownie do potrzeb grupy stuchaczy, tj. w miejsca siedzace,

tawki/stoliki, sprzet audiowizualny, flipchart, tablice szkolne lub magnetyczne. W przypadku szkolen,

gdzie program przewiduje zajecia przy komputerze, kazdy uczestnik musi mie¢ dostep do niezaleznego

stanowiska komputerowego posiadajacego niezbedne i legalne oprogramowanie.

Ocena spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu bedzie dokonana na zasadzie spetnia/nie spetnia.

7.2.4. sytuacji ekonomicznej i finansowej.
Na potwierdzenie nalezy ztozy¢ oswiadczenie

7.2.5 Nie podlegaja wykluczeniu.

W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie zamodwienia
wykonawcy w okolicznosciach, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy, nastepujacych
dokumentow:

7.2.5.1 oswiadczenia o braku podstaw do wykluczenia;

7.2.6 Jezeli wykonawca wykazat spetnianie warunkéw podmiotowych, polegajacych na zasobach
innych podmiotéw na zasadach okreslonych w art. 26 ust. 2b ustawy, a podmioty te bedq braty
udziat w realizacji czesci zamdwienia, zamawiajacy zadaé przedstawienia w odniesieniu do tych
podmiotéw dokumentéw wymienionych w pkt. 7.2.5.

7.2.7 Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej, w zakresie sktadanych dokumentéw zastosowanie ma odpowiednio § 4 Rozporzadzenia
Prezesa Rady Ministréw z dnia 29 grudnia 2009 roku w sprawie rodzajow dokumentéw, jakich moze
zada¢ zamawiajacy od wykonawcy oraz form, w jakich te dokumenty moga by¢ sktadane (Dz. U.
z 2009 r. Nr 226, poz. 1817). Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym winny by¢ skfadane wraz
z ttumaczeniem na jezyk polski, sporzadzonym i podpisanym (kazdy dokument) przez wykonawce

INFORMUJE, ZE PRZEDSTAWIENIE DOKUMENTU LUB OSWIADCZENIA NIEPRAWDZIWEGO
WYCZERPUJE ZNAMIONA ART. 297 KK (wytudzenie zamowienia publicznego - czyn zagrozony karg
pozbawienia wolnosci do 5 lat)

7.3. W przypadku wnoszenia oferty wspdlnej przez dwa lub wiecej podmioty gospodarcze (konsorcja/spoétki
cywilne) oferta musi spetnia¢ wymagania okreslone w art. 23 ustawy Prawo zamoéwien publicznych,
w tym:

7.3.1 w przypadku konsorcjum, zgodnie z art. 23 ust.2 ustawy wykonawcy ustanawiajaq
petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamdwienia lub
petnomocnictwo do reprezentowania postepowaniu i zawarcia umowy. W zwigzku
z powyzszym niezbedne jest przedtozenie w ofercie dokumentu zawierajgcego petnomocnictwo
w celu ustalenia podmiotu uprawnionego do wystepowania w imieniu wykonawcdéw w sposob
umozliwiajacy ich identyfikacje.

7.3.2  w stosunku do spotki cywilnej, zamawiajacy na zasadzie art. 25 ustawy, zada przedtozenia
w ofercie umowy spotki cywilnej, jako dokumentu niezbednego do przeprowadzenia
postepowania, wskazujacego na sposdb reprezentowania spoétki. Jezeli ziozenie oferty
i podpisanie umowy w sprawie zamodwienia publicznego przekracza zakres czynnosci zwyktych
spotki, a z tresci umowy spotki nie wynika stosowne umocowanie danego wspoélnika lub
wspdlnikdw, dla waznosci oferty wymagane jest jej podpisanie przez wszystkich wspolnikow
albo wspdlnika umocowanego w drodze odrebnej uchwaty wspdlnikdw, stanowigcej zatacznik
do umowy spotki cywilnej badz tez przez petnomocnika.

7.3.3 w przypadku sktadania ofert przez podmioty wystepujace wspdlnie, warunki, o ktérych mowa
w art. 22 ust. 1 ustawy podlegajq sumowaniu.

7.3.4 W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie zamoéwienia
na podstawy art. 24 ust. 1 ustawy wymagane jest zalaczenie do oferty dokumenty dla
kazdego konsorcjanta oddzielnie,

7.4. Zamawiajacy dokona oceny spetnienia wymaganych warunkéw na podstawie zalaczonych do ofert
dokumentow.

8. Postepowanie nie jest prowadzone w celu zawarcia umowy ramowej.
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9. Zamowienia uzupetniajace

9.1. Zamawiajacy przewiduje udzielenie zamowien uzupetniajacych, o ktérych mowa w art. 67 ust. 1 pkt. 6
ustawy do 50% zamodwienia podstawowego.

10. Dodatkowe wymagania od Wykonawcow:

10.1. Wykonawca, ktory zamierza powierzy¢ wykonanie cze$¢ przedmiotu zamoéwienia innej firmie
(podwykonawcy) jest zobowigzany do:

10.1.1. okredlenia w ziozonej ofercie informacji, jaki zakres przedmiotu zamdwienia bedzie
realizowany przez podwykonawcow.

10.1.2. przy realizacji zamowienia z udziatem podwykonawcy zastosowanie majg przepisy art. 738
kodeksu cywilnego.

10.2. Wykonawca ponosi petng odpowiedzialnos¢ za realizacje przedmiotu zamowienia przez podwykonawce.

10.3. Wykonawca przed podpisaniem umowy, musi przedtozy¢ Zamawiajacemu kopie umoéw ze wskazanymi
w ofercie podwykonawcami, a w przypadku konsorcjum umowe regulujacg wzajemna wspotprace i
zobowigzania jego cztonkdw.

11. Informacje dotyczace warunkéw sktadania ofert:

11.1. Niniejsza specyfikacja oraz wszystkie dokumenty do niej dotaczone mogg by¢ uzyte jedynie w celu
sporzadzenia oferty.

11.2. Wykonawca przedstawia oferte zgodnie z wymaganiami okreslonymi w niniejszej specyfikacji.
11.3. Wykonawca ponosi wszystkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

12. Informacja o oswiadczeniach i dokumentach, jakie maja dostarczy¢ Wykonawcy w celu
potwierdzenia spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu:

12.1 Oferta musi zawierac:

Oswiadczenie woli.

Oferta cenowa zgodna z zatgczonym drukiem ,Oferty cenowej” - zatacznik 2 do SIWZ.

Petnomocnictwo do podpisania oferty, oswiadczen i dokumentow sktadajacych sie na oferte, o ile
petnomocnictwo to nie wynika z innych dokumentdw dofaczonych do oferty - petnomocnictwo nalezy
przedstawi¢ w formie oryginatu, podpisane przez Wykonawce lub w formie kserokopii po$wiadczonej
za zgodnosc z oryginatem przez notariusza.

Aktualny odpis z wtasciwego rejestru albo aktualne zaswiadczenie o wpisie do ewidencji dziatalnosci
gospodarczej w celu potwierdzenia umocowania 0séb do udzielenia petnomocnictwa lub skfadania
os$wiadczen woli.

Dokumenty i oswiadczenia potwierdzajace spetnienie warunkéw podmiotowych i stwierdzajace
brak podstaw do wykluczenia Wykonawcy

1 Oswiadczenie o posiadaniu aktualnego zaswiadczenia o wpisie do rejestru instytucji szkoleniowych
" | wydane przez Wojewodzki Urzad Pracy

podpisane o$wiadczenia Wykonawcy z art. 22 ust. 1 ustawy o spetnieniu warunkéw podmiotowych oraz
2. | braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie zamdwienia w okolicznosciach, o ktérych
mowa w art. 24 ust. 1 i ust. 2 pkt. 1 ustawy. (Zatacznik Nr 3 do SIWZ.).

wykazu narzedzi, wyposazenia zaktadu i urzadzen technicznych dostepnych wykonawcy ustug w celu
3. | realizacji zamdwienia wraz z informacjg o podstawie dysponowania tymi zasobami - wg zatacznika nr 5
do siwz
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wykaz osob, ktére beda uczestniczyé w wykonywaniu zaméwienia, w szczegdlnosci odpowiedzialnych
za S$wiadczenie ustug wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, doswiadczenia
i wyksztatcenia niezbednych dla wykonania zamowienia, a takze zakresu wykonywanych przez nie
czynnosci, oraz informacjg o podstawie do dysponowania tymi osobami - wg zatacznika nr 6 do siwz

os$wiadczenie, ze osoby, ktore bedg uczestniczy¢ w wykonywaniu zamdwienia, posiadajg
5. | wymagane uprawnienia, jezeli ustawy naktadajq obowigzek posiadania takich uprawnien
wg zafacznika nr 6 do siwz

wykaz wykonanych ustug w zakresie niezbednym do wykazania spefniania warunku wiedzy
i doswiadczenia w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu skfadania ofert, a jezeli okres
6. | prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie, z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat
wykonania i odbiorcéw, oraz zatgczeniem dokumentu potwierdzajgcego, ze te ustugi zostaty wykonane
nalezycie — wg zatacznika nr 7 do siwz

Powyzsze dokumenty, wykazy i oéwiadczenia maja potwierdzal postawione warunki w SIWZ i wykaza¢ brak
podstaw do wykluczenia

12.2. Kolejnos¢ ztozonych dokumentéw w ofercie powinna odpowiadaé kolejnosci okreslonej w pkt. 12.1.
Nie spetnienie tego wymogu nie bedzie skutkowato odrzuceniem oferty.

12.3. Wszystkie kartki ztozonej oferty powinny by¢ kolejno ponumerowane, a ilos¢ kartek wpisana do
oferty cenowej. Nie spetnienie tego wymogu nie bedzie skutkowalo odrzuceniem oferty. Za
kompletnos¢ ztozonej oferty, ktéra nie zostata ponumerowana Zamawiajacy nie bierze
odpowiedzialnosci.

12.4. Dokumenty stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisbw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji, nalezy w gérnym prawym rogu oznaczy¢ zapisem: ,Dokument stanowi
tajemnice przedsiebiorstwa”, i musza by¢ dotaczone do oferty w oddzielnej kopercie oznaczonej:
~Dokumenty stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa”.

12.5. Wszystkie dokumenty sktadane z ofertg muszg mie¢ forme oryginatu albo kserokopii potwierdzonej
za zgodno$¢ z oryginatem na kazdej stronie zawierajacej tre$¢ przez Wykonawce (osobe/osoby
upowazniong do reprezentacji wykonawcy wymieniong w dokumencie rejestracyjnym prowadzonej
dziatalnosci gospodarczej) lub petnomocnika.

12.6. Jezeli petnomocnik w imieniu wykonawcy podpisuje takze oswiadczenie wiedzy o spetnieniu przez
wykonawce warunkéw udziatu wykonawcy w postepowaniu, udzielone petnomocnictwo ma zawierac
upowaznienie do ztozenia takiego o$wiadczenia.

12.7. Zamawiajacy wymaga by dokumenty sktadane w ramach oferty byly sporzadzone w jezyku
polskim. Jezeli oryginalny dokument zostat sporzadzony w innym jezyku wymaga sie oprocz tego
dokumentu ztozenia jego ttumaczenia na jezyk polski, poswiadczonego przez wykonawce.

12.8. Brak jakiegokolwiek dokumentu wymaganego w SIWZ lub ztozenie dokumentu w niewtasciwej
formie lub niezgodnego z w/w opisem spowoduje odrzucenie oferty.

13. Informacja o sposobie porozumiewania sie Zamawiajacego z Wvykonawcami oraz
przekazywania oswiadczen i dokumentéw

13.1. Postepowanie o udzielenie zamowienia, z zastrzezeniem wyjatkow okreslonych w ustawie,
prowadzi sie z zachowaniem formy pisemnej. Zamawiajacy dopuszcza forme faksu. Strona, ktéra
otrzymuje dokumenty lub informacje faksem, jest zobowigzana na zadanie strony przekazujacej
dokument lub informacje, do niezwtocznego potwierdzenia faktu ich otrzymania. Numery telefondw,
faksu Zamawiajacego zostaty podane w pkt. 1 niniejszej specyfikacji. W zwigzku z nowym
brzmieniem art. 92 ustawy zaleca sie, aby Wykonawca przystepujacy do postepowania zadbat
o sprawnos$¢ wskazanych narzedzi do przyjmowania informacji od zamawiajgcego, gdyz termin
wystania informacji o wynikach rozpoczyna termin do ktérego mozna wnies¢ odwotanie.

13.2. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci porozumiewania sie drogg elektroniczna.
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Jezeli oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazywane sg za pomoca faksu,
kazda ze stron na zadanie drugiej niezwlocznie potwierdza fakt ich otrzymania (zgodnie
z art. 27 ust. 2 Pzp).

13.3. Wykonawca moze zwrécic sie na piSmie do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci siwz,

a. Zamawiajacy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwtocznie, jednak nie pdzniej niz na 2 dni
przed uptywem terminu sktadania ofert, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie siwz wptynat
do Zamawiajacego nie pdzniej niz do konca dnia, w ktorym uptywa potowa wyznaczonego terminu
sktadania ofert,

b. jezeli wniosek o wyjasnienie tresci siwz wptynat po uptywie terminu skfadania wniosku,
o ktérym mowa w ppkt 3a, lub dotyczy udzielonych wyjasnien, Zamawiajacy moze udzieli¢
wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania,

c. przedtuzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania wniosku, o ktérym
mowa w ppkt 3a,

d. Zamawiajacy jednocze$nie przekaze tre$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami wszystkim
Wykonawcom, ktérym przekazat siwz, bez ujawniania zrédta zapytania oraz zamiesci je na stronie
internetowej: www.piekoszow.pl/przetargi

13.4 Pytania muszg by¢ skierowane na adres:

Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Piekoszowie

z siedziba: Piekoszow ul. Czestochowska 85a

Faks 041/ 30 61 809

Postepowanie o udzielenie zamdéwienia prowadzi sie w jezyku polskim.
Termin zwiazania z oferta

Termin zwigzania ofertgq uptywa po 30 dniach od daty terminu skfadania ofert.

Wymagania dotyczace wniesienia wadium.

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium

17.

18.

19.

Opis sposobu przygotowania ofert

17.1. Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, pod rygorem niewaznosci w formie pisemnej.
Zamawiajacy nie wyraza zgody na sktadanie ofert w postaci elektronicznej.

17.2.  Okreslenie przedmiotu zamdwienia wraz z jego opisem 2z uwzglednieniem wymagan
Zamawiajgcego, okreslonych w SIWZ.

17.3. Oferte nalezy ztozy¢ w zamknietej kopercie, zapieczetowanej w sposob gwarantujacy zachowanie
w poufnosci jej treséci oraz zabezpieczajacej jej nienaruszalno$¢ do terminu otwarcia ofert.

17.4. Na kopercie oferty nalezy zamiesci¢ nastepujace informacje:

~Organizacja szkolen w ramach realizacji projektow systemowych , Aktywizacja zawodowa i pomoc
w funkcjonowaniu rodzin z osobami bezrobotnymi w gminie Piekoszéw”, ,Nie otwieraé¢ przed

07.06.2010 r., godz. 10:15".

17.5. W przypadku braku w/w informacji Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za zdarzenia
wynikajace z tego braku, np. przypadkowe otwarcie oferty przed wyznaczonym terminem
otwarcia, a w przypadku sktadania oferty poczta lub pocztg kurierska za jaj nie otwarcie w trakcie
sesji otwarcia ofert.

Miejsce i termin skltadania ofert
18.1 Oferte nalezy ztozy¢ w siedzibie Zamawiajacego , pok. Nr 8 w terminie do dnia 07.06.2010r.
do godziny 10:00.

18.2 Oferta zlozona po terminie zostanie zwrdcona niezwlocznie bez otwierania.

Miejsce i termin otwarcia ofert

19.1. Oferty zostang otwarte w miejscu sktadania ofert, w dniu 7.06.2010r. o godzinie 10:15.

19.2. Wykonawcy moga uczestniczy¢é w publicznej sesji otwarcia ofert. W przypadku nieobecnosci
Wykonawcy przy otwieraniu ofert, zamawiajacy przesle Wykonawcy protokot z sesji otwarcia ofert
na jego pisemny wniosek.

19.3. Oferta Wykonawcy zostanie odrzucona z postepowania, jezeli Wykonawca nie ztozyt wymaganych

oswiadczen lub nie spetnit innych wymagan okreslonych w ustawie lub niniejszym dokumencie,
z zastrzezeniem zasad okreslonych w art. 26 ust 3.
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Informacja o rozstrzygnieciu postepowania zostanie umieszczona na stronie internetowej
Zamawiajacego, o ktérej mowa w pkt.1 SIWZ.

Zamawiajacy powiadomi o wynikach postepowania wszystkich Wykonawcdéw. Wybranemu
Wykonawcy zamawiajacy wskaze termin i miejsce podpisania umowy.

Zamawiajacy nie przewiduje prowadzenia aukcji elektronicznej.

20. Sposob obliczenia ceny oferty
20.1 Oferta musi zawiera¢ ostateczng, sumaryczng cene obejmujacg wszystkie koszty z uwzglednieniem

21.

22.

20.2

20.3

wszystkich optat i podatkédw ewentualnych upustéw i rabatéw oraz innych kosztéw okreslonych
W niniejszej SIWZ.

Cena musi by¢ podana w ztotych polskich cyfrowo i stownie, w zaokragleniu do drugiego miejsca
po przecinku.

Rozliczenia miedzy zamawiajacym, a wykonawca beda regulowane w ztotych polskich.

Opis kryteriéw, ktérymi Zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze ofert wraz z podaniem
znaczenia tych kryteriow oraz sposobu oceny ofert

21.1.

21.2.

21.3.

21.4.
21.5.
21.6.

21.7.

21.8.

Oceny ofert bedzie dokonywata komisja. Zamawiajacy moze zadac udzielania przez Wykonawcow
wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych ofert oraz dokona¢ poprawek w tresci oferty w zgodzie
Z norma prawna opisang w art. 87 ust. 2 ustawy, niezwtocznie zawiadamiajac o tym Wykonawcow.

Kryterium oceny ofert sa: cena ofertowa 75 %, oraz za posiadany certyfikat w zakresie jakosci
ustug szkoleniowych 25%.

Warto$¢ punktowa oferty bedzie obliczana jako suma otrzymanych punktéw w poszczegdlnych
kryteriach.

Punkty za zaoferowang cene obliczona bedzie wediug wzoru P, - 75 pkt.:

gdzie :

P1- uzyskana przez oferte liczba punktéw, 1pkt = 1 %

C min - najnizsza cena z ofert niepodlegajacych odrzuceniu

Co - cena badanej oferty

Punkty za posiadany certyfikat w zakresie, jakos$ci ustug szkoleniowych P, _ 25 pkt.
Kazdy z wykonawcdw otrzyma, 25 pkt. jezeli ma wdrozony i stosuje system, jakosci
$wiadczonych ustug szkoleniowych zgodny z normg PN-EN ISO 9001:2009 ktoéra
uwzglednia jako$¢ systemu ustug. Zamawiajacy uzna tez wczesniejsza norme - przed
aktualizacja, ktoéra jest wazna do 31.10.2010r. PN-EN ISO 9001:2001 Do oferty nalezy zataczyc
wazne zaswiadczenie niezaleznego podmiotu zajmujacego sie poswiadczaniem zgodnosci dziatan
wykonawcy z normami jako$ciowymi w zakresie swiadczenia ustug szkoleniowych.

Zamawiajacy uzna i wybierze, jako najkorzystniejszg oferte z najwyzszg suma pkt.
Zamawiajacy nie przewiduje przeprowadzenia aukcji elektronicznej.

Zamawiajacy udzieli zamoéwienia Wykonawcy, ktorego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom
okreslonym w niniejszej specyfikacji i zostata oceniona, jako najkorzystniejsza w oparciu o podane
kryteria wyboru, podpisujac umowe, ktorej projekt stanowi zatgcznik do niniejszej specyfikacji.
Termin zawarcia umowy zostanie okreslony w informacji o wynikach postepowania. Termin ten
moze ulec zmianie w przypadku ztozenia przez ktoérego$ z wykonawcow odwotania. O nowym
terminie zawarcia umowy wykonawca zostanie poinformowany po zakonczeniu postepowania
odwotawczego.

Z wybranym Wykonawca Zamawiajacy zawrze umowe w trybie art. 94 ustawy z uwzglednieniem
zapiséw art. 139 ustawy.

Z wybranym Wykonawcg Zamawiajacy zawrze umowe w trybie art. 94 ust.1 ustawy Prawo
zamowien publicznych i uwzglednieniem zapisow art. 139 ustawy.

Istotne postanowienia, umowy:
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okresla projekt umowy stanowiacy zatacznik do SIWZ

Zamawiajacy dopuszcza zmiane zawartej umowy w nastepujacych okolicznosciach;
Zmiana postanowien umowy na skutek zmian technicznych i organizacyjnych, spowodowanych
nastepujacymi okolicznosciami;

Zmiana wykazanego do zaje¢ sprzetu informatycznego, innych pomocy dydaktycznych.
Zmieniony sprzet informatyczny, inne pomoce dydaktyczne majg posiada¢ parametry tozsame lub
lepsze od przyjetych w ofercie. Zamiana nastepuje za zgoda zamawiajgcego i jest mozliwa tylko
w okolicznosciach powstatych, na ktére niemiat wptywu wykonawca.

Zamiana wskazanego w ofercie wyktadowcy tylko na wyktadowce o kwalifikacjach i doswiadczeniu
tozsamym lub lepszym. Zamiana nastepuje za zgoda zamawiajgacego i jest mozliwa tylko
w okolicznosciach powstatych, na ktére niemiat wptywu wykonawca.

Zmiana lokalu wskazanego w ofercie do zaje¢ szkoleniowych tylko w przypadku kleski zywiotowej.
Zmiany ilosci oséb wskazanych w opisie przedmiotu zamoéwienia. Zamawiajacy informuje, ze przy
ustudze szkolenia opisanej w zataczniku nr 1 stosuje prawo opcji, oznacza to, ze podane iloSci
oséb sg wielko$ciami maksymalnymi, ktdére moga ulec zmniejszeniu w trakcje realizacji
zamowienia. Gwarantowana ilo$¢ uczestnikdw szkolenia, ktére zostang skierowane to 80%
wskazanych osdb na kazde szkolenie.

Za zgoda Wykonawcy przesuniecia 0séb pomiedzy wskazanymi szkoleniami (zmiana jest mozliwa
tylko przy przesunieciu osoby na inne szkolenie wskazane w opisie przedmiotu zamowienia, jezeli
cena tego szkolenia jest poréwnywalna (dopuszczalne 5% rozbieznosci lub drozsza.)

23. Pouczenie o s$rodkach ochrony prawnej przystugujacej Wykonawcy w toku postepowania
udzielenie zamdéwienia

23.1.

Wykonawcom oraz innym osobom, ktérych interes doznat uszczerbku w wyniku naruszenia przez
zamawiajacego przepisdw ustawy, przystuguje prawo wniesienia Odwotania do Prezesa Krajowej
Izby Odwotawczej na zasadach okreslonych w dziale VI ustawy dla postepowan o wartosci
mniejszej od kwoty, o ktérej mowa w art.11 ust.8 ustawy. Na orzeczenie Izby stronom oraz
uczestnikom postepowania odwotawczego przystuguje skarga do sadu.

Ponadto Wykonawca moze w terminie przewidzianym do wniesienia odwotania poinformowac
zamawiajacego o niezgodnej z przepisami ustawy czynnosci podjetej lub czynnosci zaniechanej,
do ktérej byt zobowigzany na podstawie ustawy, na ktdre nie przystuguje odwotanie.

Zataczniki stanowiace integralng czes¢ Specyfikaciji (SIWZ)
. Zatgcznik nr 1 - opis przedmiotu zamdwienia

. Zatgcznik nr 2 - druk oferty cenowej

«  Zatacznik nr 3 - o$wiadczenie

. Zatgcznik nr 4 - projekt umowy

. Zatgcznik nr 5 - Wykaz narzedzi
«  Zatgcznik nr 6 - Wykaz osdéb
. Zatacznik nr 7 - Wykaz wykonanych ustug

Sporzadzit: Artur Glogowski
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Numer sprawy: PN/GOPSP/1-2010

Opis przedmiotu zamoéwienia

PROGRAM SZKOLENIA

Zatacznik nr 1 do siwz

1. , Ksiegowos¢ komputerowa w matej i Sredniej firmie”

Lp. Przedmiot/zagadnienie Liczba godzin
1. | Istota i znaczenie rachunkowosci 1
2. | Majatek i kapitaty jednostek gospodarczych 4
3. | Konta ksiegowe 4
4. | Funkcjonowanie kont bilansowych 6
5. | Funkcjonowanie kont wynikowych 5
6. | Dokumentacja ksiegowa 3
7. | Wybrane zagadnienia z ewidencji ksiegowej 15
8. | Techniczne formy ksiegowosci 3
9. | Podatki i ich charakterystyka 4

10. | Sprawozdawczos$c¢ finansowa 3

11. | Podatkowa ksiega przychoddéw i rozchodow 8

12. | Obstuga komputerowych programéw uzytkowych 24

Razem: 80

PROGRAM SZKOLENIA
2. ,Kurs kosmetyczny ze stylizacja paznokci”

Lp. Przedmiot/zagadnienie Liczba godzin

13. | Anatomia i fizjologia cztowieka 4

14. | Dermatologia 4

15. | Higiena 2

16. | Kosmetologia 4

17. | Chemia surowcédw kosmetycznych 2

18. | Ziotolecznictwo 2

19. | Fizykoterapia 4

20. | Wybrane zagadnienia wizazu i stylizacji 4

21 Zasady bezpieczenstwa i higieny pracy w gabinecie 4

" | kosmetycznym
22. | Stylizacja i zdobnictwo paznokci 32
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23 Zajecia praktyczne. Techniki przeprowadzania 38
" | zabiegow pielegnacyjnych i upiekszajacych
Razem: 100
PROGRAM SZKOLENIA
3. ,Opiekun oséb starszych, niepetnosprawnych i dzieci”
Lp. Przedmiot/zagadnienie Liczba godzin
24. | Zagadnienia dotyczace opieki 0sdb starszych 5
25. | Zagadnienia dotyczace opieki 0séb niepetnosprawnych 5
26. | Zagadnienia dotyczace opieki nad dziecmi 5
27. | Wybrane zagadnienia prawne 2
28. | Wybrane zagadnienia z psychologii ogdinej i 4
rozwojowej
29. | Podstawy psychiatrii 5
30. | Dietetyka i przygotowanie positkéw 4
31. | Podstawy higieny i pielegnacji 5
32. | Organizacja pracy wiasnej oraz zasady bhp 3
33. | Etyka w zawodzie opiekunki 2
34. | Udzielanie pierwszej pomocy przedlekarskiej 4
35. | Geriatria 5
36. | Pediatria 3
37. | Zajecia praktyczne 48
Razem: 100
PROGRAM SZKOLENIA
4. ,Sprzedawca”
Lp. Przedmiot/zagadnienie Liczba godzin
1. | Dziatalno$¢ handlowa 4
2. | Przedsiebiorstwa handlowe 2
3. | Elementy towaroznawstwa 8
4. | Formy i organizacja sprzedazy 3
5. | Sztuka sprzedawania 18
6. | Ochrona konsumenta 3
7. | Rachunkowos¢ sklepowa 18
8. | Wybrane zagadnienia z promocji 6
9. | Komputerowe wspomaganie pracy w handlu 24
10. | Wybrane zagadnienia z prawa pracy 2
11. | Bezpieczenstwo i higiena pracy 4
12. | Minimum sanitarne 8
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| Razem: 100

PROGRAM SZKOLENIA

5. ,,Obstuga kas fiskalnych”

Lp. Przedmiot/zagadnienie Liczba godzin
1. | Ogdlne wiadomosci o kasach fiskalnych 1
2. | Zakup, instalacja i rejestracja kasy fiskalnej 1
3. | Przepisy prawne okreslajace uzytkowanie kas 1

fiskalnych
4. | Budowa i obstuga kasy fiskalnej 1
5. | Programowanie kasy fiskalnej 3
6. | Cwiczenia z zakresu programowania kasy fiskalnej 6
7. | Rejestracja sprzedazy 3
8. | Cwiczenia z zakresu rejestracji sprzedazy 6
9. | Raporty z kas fiskalnych 2
Razem: 24
PROGRAM SZKOLENIA
6. ,,Kucharz z obstugq przyjec okolicznosciowych”
Lp. Przedmiot/zagadnienie Liczba godzin
1. | Podstawy zywienia cziowieka 10
2. | Wyposazenie techniczne 4
3. | Technologia gastronomiczna z towaroznawstwem 10
4. | Minimum sanitarne 8
5. | Bhp 4
6. | Zajecia praktyczne 48
7. | Organizacja przyjec okolicznosciowych 16
Razem: 100

PROGRAM SZKOLENIA

7. ,Operator koparko-tadowarek w zakresie III klasy uprawnien”

Lp. Przedmiot/zagadnienie Liczba godzin
1. | Uzytkowanie eksploatacyjne 8
2. | Dokumentacja techniczna 8
3. | Bezpieczenstwo i higiena pracy 8
4. | Podstawy elektrotechniki 8
5. | Silniki spalinowe 16
6. | Elementy hydrauliki 16
7. | Budowa koparko - fadowarek 32
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8. | Technologia robdt 20
9. | Zajecia praktyczne 60
10. | Dodatkowe zajecia praktyczne 26
Razem: 202

PROGRAM SZKOLENIA

8. ,,Bukieciarz”

. .. Liczba
Lp. Przedmiot/zagadnienie godzin
38. | Anatomia i fizjologia roslin 1
39. | Asortyment roslin ozdobnych 2
40. | Sposoby utrwalania materiatu roslinnego 1
41. | Gtéwne aspekty uprawy roslin ozdobnych 1
42. | Narzedzia i Srodki techniczne 1
43. | Artykuty dekoracyjne 1
44. | podstawowe zasady wykonywania kompozycji 1
45. | Style w kompozycjach 1
46. | Ekonomika handlu 1
47. | Wiazanki okolicznosciowe 8
48. | Kompozycje w naczyniach 8
49. | Florystyka $lubna 12
50. | Florystyka zatobna 6
51. | Dekoracje okolicznosciowe 8
52. | Dekoracje z roslin doniczkowych 4
53. | Kompozycje z roslin suchych, sztucznych i preparowanych 8
Razem: 64

PROGRAM SZKOLENIA
9. ,Murarz - Tynkarz"

. L Liczba
Lp. Przedmiot/zagadnienie godzin
54. | Materiatoznawstwo 32
55. | Dokumentacja budowlana 16
56. | Technologia murarstwa 48
57. | Technologia tynkéw 48
58. | Przepisy BHP i ochrona p. pozarowa 16
59. | Zajecia praktyczne 120
Razem: 200
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PROGRAM SZKOLENIA

10. ,,Kierowca wozkow jezdniowych z napedem silnikowym”

Lp. Przedmiot/zagadnienie Liczba godzin
60. | Typy stosowanych wozkow jezdniowych 4
61. | Budowa wozka 8
62. | Czynnosci kierowcy przy obstudze woézka przed 8
podjeciem pracy i po pracy wézkami

63. | Czynnosci kierowcy w czasie pracy wozkami 8
64. | Wiadomosci z zakresu fadunkoznawstwa 4
65. | Wiadomosci z zakresu BHP 8
66. | Wiadomosci o dozorze technicznym 4
67. | Wymiana butli 2
68. | Pokazywanie przez instruktora wymiany butli 0,5
69. | Prébne wykonanie wymiany butli przez kierowce wézka 0,5

pod nadzorem instruktora

70. | Samodzielna wymiana butli pod nadzorem instruktora 4
71. | Omdwienie i ocena przebiegu wymiany butli 1
wykonywanej przez kierowce

72. | Praktyczna nauka jazdy i manewrowania osprzetem 15/0sobe
wozka
Razem: 67

PROGRAM SZKOLENIA
11. ,,Podstawy obstugi komputera”

Lp. Przedmiot/zagadnienie Liczba godzin
73. | Wprowadzenie do obstugi komputera 7
74. | Wprowadzenie do pakietu programéw biurowych MS 1
Office
75. | Edytor tekstu WORD 11
76. | Arkusz kalkulacyjny EXCEL 2000 8
77. | Obstuga i wykorzystanie sieci Internet 5
Razem: 32
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Numer sprawy: PN/GOPSP/1-2010

Zatacznik nr 2 do siwz

(pieczec firmy) MiejscoW0SC, data .o.vvvrvrviieiiieeierenenenens

FORMULARZ OFERTOWY

Dane wykonawcy

1\ 47V 5
1YL= A 1o - T PP
A T8 =T gl /=] 1= o 11
[NV TS T 1T =1V P
N0 =T ol 1 e
AdIES E-MNaIl; et e e re e te e e be et e ete et e ateebe et e areeteereareens

Nawiazujac do ogloszenia o przetargu nieograniczonym na:

Organizacja szkolen w ramach realizacji projektow systemowych ,, Aktywizacja
zawodowa i pomoc w funkcjonowaniu rodzin z osobami bezrobotnymi w gminie

Piekoszow”
oferujemy realizacje przedmiotu zamowienia - przeprowadzenie szkolen za:

CENE BRUTTO OGOLEM PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA ...euresresrassassassnns PLN;

L1200 1T Tl {5 PP Zt

W TYM;
1. Ksiegowos¢ komputerowa w matej i Sredniej firmie —...............ccocoeeviieice e zt
2. Kurs kosmetyczny ze stylizacja paznoKcCi — ... zt
3. Opiekun os6b starszych, niepetnosprawnych i dzieci — ...........ccccoovveieiiceeeccee e zt
4. SPIZEAAWECA = ..ottt ettt et e et e bt e aeete ettt e ete e bt e e te e beeaeateereeaeeateenteeneeareenns zt
5. Obstuga kas fiskalnyCh — ... e et zt
6. Kucharz z obstuga przyjec¢ okolicznoSciowych — ..o zt
7. Operator koparko - tadowarek w zakresie III klasy uprawniel — .............cccccoeevevennn. zt

8. BUKIGCIANZ — ..ottt et e e he e s te e e e e aeeste e st e sbeeseebeeseesseessesaeeseens b beennasseas zt
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9. MUFAEZ-RYNKAIZ —....oo bbbttt ettt b e bbbt s e zt
10. Kierowca wozkoéw jezdniowych z napedem silnikowym (wézkow widltowych) ............ zt
11. Podstawy obstugi KOmMPpUtera — ... e zt

Na zaoferowang cene sktada sie;

- Przeprowadzenie szkolen w ilosci godzin (dydaktycznych) zaja¢ teoretycznych i praktycznych
wskazanych w zataczniku nr 1 do SIWZ;

- Kazdy uczestnik otrzyma na wiasno$¢ w ramach kosztéw szkolenia materiaty wymienione i opisane

w SIWZ:

Adres zorganizowania SZKOIENA: ..i.iiiiuiiiiiet e

Osobg do kontaktdw z zamawiajacym odpowiedzialng za wykonanie ustugi i uprawniong do zawarcia

umowy w sprawie zamowienia publicznego jest:

(imie i nazwisko, funkcja)
Kierownikiem - koordynatorem kursu jest: ...

o$wiadczamy, ze cena brutto obejmuje wszystkie koszty realizacji przedmiotu zamdwienia

o$wiadczamy, ze uzyskaliSmy od Zamawiajacego wszelkich informacji niezbednych do rzetelnego
sporzadzenia niniejszej oferty zgodnie z wymogami okreslonymi w SIWZ;

o$wiadczamy, ze zapoznaliSmy sie ze SIWZ i istotnymi postanowieniami umowy i nie wnosimy zadnych
zastrzezen oraz uznajemy sie za zwigzanych okreslonymi w niej zasadami postepowania, przez okres 30
dni od daty otwarcia ofert;

o$wiadczamy, ze oferowany przedmiot zamoéwienia odpowiada wymaganiom okreslonym dla danego
zadania opisanego w SIWZ;

o$wiadczamy, ze zobowigzujemy sie, w przypadku wyboru naszej oferty, do zawarcia umowy
|na warunkach, w miejscu i terminie okreslonym przez Zamawiajacego;

o$wiadczamy, ze jestesmy (jestem) upowaznieni do reprezentowania Wykonawcy;

o$wiadczamy, ze wszystkie kartki naszej oferty tacznie ze wszystkimi zatacznikami sg ponumerowane
i cata oferta sktada sie z............. kartek

Zatacznikami do niniejszej oferty sq:

imie i nazwisko, podpisy 0séb
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upowaznionych do sktadania o$wiadczen
woli w imieniu Wykonawcy

Numer sprawy: PN/GOPSP/1-2010

zalacznik nr 3 do siwz

OSWIADCZENIE

Oswiadczam, ze przystepujac po przedmiotowego postepowania o udzielenie zamdwienia spetniam warunki,
dotyczace:
1) posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa
nakfadajq obowigzek ich posiadania;
2) posiadania wiedzy i doswiadczenia;
3) dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamowienia;
4) sytuacji ekonomicznej i finansowej.

Prawdziwos$¢ powyzszych danych potwierdzam wiasnorecznym podpisem $wiadom odpowiedzialnosci karnej
z art. 297 kk.

OSWIADCZENIE

Oswiadczam, ze przystepujac po przedmiotowego postepowania o udzielenie zamowienia nie podlegam
wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 24 ust 1 oraz ust. 2 pkt. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.

Prawo zamowien publicznych, (Dz. U. z 2007 r. Nr 223, poz. 1655 z p6zniejszymi zmianami).

Prawdziwos$¢ powyzszych danych potwierdzam wiasnorecznym podpisem $wiadom odpowiedzialnosci karnej
z art. 297 kk.
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(imie i i , podpis upeh i przedstawiciela Wykonawcy)

Numer sprawy: PN/GOPSP/1-2010

Zatacznik nr 4 do siwz

Um o w a - projekt

Umowa Nr.......ccocviiiiinnianan
dotyczaca organizacji szkolen

zawarta w Piekoszowie W dniu .ucerererarass roku pomiedzy:
Gminnym Osrodkiem Pomocy Spotecznej w Piekoszowie, ul. Czestochowska 85a, 26-065 Piekoszdw

reprezentowanym przez:
1. Mgr Matgorzate Tarczynska - Kierownika Gminnego Os$rodka Pomocy Spotecznej w Piekoszowie

zwanym dalej w tresci Umowy Zamawiajacym,

Z siedzibgq W .ccooceeeeeeece S NIP .

reprezentowanym przez:

zwanym dalej w tresci Umowy Wykonawca,

o nastepujacej tresci:

Umowa zostata zawarta, po przeprowadzeniu postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego w trybie
przetargu nieograniczonego i wybraniu w dniu .........cocoeiiiiinn oferty Wykonawcy jako najkorzystniejszej.

§1
Zamawiajacy zleca, a Wykonawca zobowigzuje sie do przeprowadzenia ponizszych szkolen zawodowych
wraz z egzaminami wewnetrznymi i zewnetrznymi w ramach projektu:
Numer i nazwa Priorytetu: VII. Promocja integracji spotecznej
Numer i nazwa Dziatania: 7.1. Rozwdj i upowszechnienie aktywnej integracji
Numer i nazwa poddziatania: 7.1.1. Rozwoj i upowszechnianie aktywnej integracji przez osrodki pomocy spotecznej.

Tytul projektu: , Aktywizacja zawodowa i pomoc w funkcjonowaniu rodzin z osobami bezrobotnymi
w gminie Piekoszow”

zgodnie z ponizszym zestawieniem:

Wymagana Mieisce realizacii Wynagrodzenie
ilos¢ godzin ] K ] brutto w wysokosci
A ursu !

lekcyjnych za szkolenie:

Liczba

Nazwa szkolenia . .
Beneficjentow
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Ksiegowos¢
komputerowa w matej
i Sredniej firmie

Kurs kosmetyczny ze
stylizacja paznokci

Opiekun os6b
starszych,
niepetnosprawnych i
dzieci

Sprzedawca

Obstuga kas fiskalnych

Kucharz z obstuga

przyjeé
okolicznosciowych

Operator koparko
- ladowarek w
zakresie III klasy
uprawnien

Bukieciarz

Murarz - tynkarz
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Kierowca wézkow
jezdniowych z
napedem silnikowym

Podstawy obstugi
komputera

Program szkolenia opracowany w zgodzie z zatozeniami przedstawia wykonawca, ktdérego oferta zostata
wybrana na dwa dni przed podpisaniem umowy.

§2

Wykonawca za przeprowadzenie ustug szkoleniowych, o ktérych mowa w § 1 otrzyma wynagrodzenie
brutto w wysokosci ................. zt (stownie .....zt)

Wynagrodzenie ptatne bedzie w czesciach po zakonczeniu szkolenia dla danej grupy w wysokosci okreslonej
w tabeli dla grupy i wystawieniu faktury VAT, w terminie do 30 dni od daty otrzymania faktury przelewem
na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany na fakturze.

§ 3

Wykonawca w ramach zaoferowanej ceny zobowiazany jest do:

1.

2.
3.
4

10.

11.

Przeprowadzenia szkolenia zgodnie z programem.
Systematycznej oceny postepdw w nauce uczestnikow szkolenia.
Zapewnienia podrecznika, materiatdw szkoleniowych wraz z wymaganymi logotypami, materiatow
do zajec praktycznych w kwocie wskazanej w warunkach ogdlnych oraz poczestunku w postaci gorgcego
positku, kawy, herbaty i wody mineralnej uczestnikom szkolenia.
Poddania sie kontroli przeprowadzanej przez Zamawiajgcego oraz inne uprawnione podmioty w zakresie
prawidtowosci realizacji Umowy.
Ubezpieczenia uczestnikow szkolenia od nastepstw nieszczesliwych wypadkéw powstatych w zwigzku
ze szkoleniem oraz w drodze do miejsca szkolenia i z powrotem.
Wykonaniu badan lekarskich na szkoleniach gdzie badania s wymagane.
Prowadzenia dokumentacji przebiegu szkolenia:
« dziennika zajec¢ zawierajacego liste obecnosci, wymiar godzin i tematy zajec;
+ rejestru wydanych zaswiadczen lub innych dokumentdéw potwierdzajacych ukonczenie szkolenia
i uzyskanie kwalifikacji;
+ listy odbioru materiatéw i poczestunku.
Wydania uczestnikom szkolenia, konczacym je z wynikiem pozytywnym w terminie 7 dni od daty
dokonania oceny, stosownych zaswiadczen.
Przekazania po zakonczeniu szkolenia w terminie 7 dni:
» Faktury za przeprowadzong ustuge
» Kserokopii ankiet oceniajacych, przeprowadzonych wérdd uczestnikéw szkolenia;
« Imiennego wykazu osdb, ktére ukonczyty szkolenie;
« Imiennego wykazu osob, ktore nie ukonczyty szkolenia;
» Kserokopii wydanych zaswiadczen potwierdzajacych ukonczenie szkolenia;
« Kserokopii dziennika zaje¢;
 Kserokopii list obecnosci;
» Kserokopii protokotu z egzaminu;
» Kserokopii o$wiadczen uczestnikédw potwierdzajacych odbiér materiatéw dydaktycznych,
» Innej dokumentacji niezbednej do rozliczenia kursu.
Wszystkie kopie dokumentéw powinny by¢ potwierdzone za zgodnos$¢ z oryginatem
Biezgcego informowania Zamawiajacego o przypadkach nieobecnosci na szkoleniu osoby skierowanej
oraz o rezygnacji z uczestnictwa na szkoleniu w trakcie jego trwania, pod rygorem odmowy zaptaty
za szkolenie tej osoby.
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12. Przeprowadzenia ankiet ewaluacyjnych na zakonczenie szkolenia.
13. Zapewnienia sal, pracowni z wyposazeniem oraz wykwalifikowanej kadry niezbednej do przeprowadzenia
szkolenia.

14. Zapewnienia egzaminu zewnetrznego na kursach konczacych sie egzaminem panstwowym.

§4

Wykonawca oswiadcza, ze posiada kwalifikacje i umiejetnosci wymagane do wykonania postanowien niniejszej
umowy.

§5

Zamawiajacy ma prawo do:

1. Dokonywania kontroli przebiegu i sposobu prowadzenia szkolenia.

2. Uczestnictwa w ocenie koncowej osoby szkolonej.

3. Odstgpienia od umowy i zadania zwrotu przekazanych s$rodkéw w przypadku nie wywigzania sie
Wykonawcy
warunkow oferty i umowy.

4. Zmiany terminu realizacji szkolenia w przypadku zaistnienia okolicznosci, ktérych nie mozna byto
przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy.

§6

Zmiana postanowien niniejszej umowy jest dopuszczalna na zasadach okres$lonych w art. 144 ustawy Prawo
Zamowien Publicznych.

§7

1. W przypadku nie wykonania lub nie nalezytego wykonania umowy przez Wykonawce, Zamawiajacy moze
naliczy¢ kare umowng w nastepujacych przypadkach i wysokosciach:
a) za zwioke w zakonczeniu szkolenia w wysokosci 0,1% wynagrodzenia o ktérym mowa w § 2 ust. 1 za
kazdy dzien zwtoki,
b) za odstapienie od umowy przez Zamawiajacego z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy
w wysokosci 10% wynagrodzenia o ktéorym mowa w § 2.
2. O natozeniu kary umownej, jej wysokosci i podstawie jej natozenia Zamawiajacy bedzie informowat
Wykonawce pisemnie w terminie 14 dni od zaistnienia zdarzenia stanowigcego podstawe natozenia kary.
3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo dochodzenia odszkodowania uzupetniajacego na zasadach ogodlnych
Kodeksu Cywilnego jezeli wartos¢ powstatej szkody przekroczy wysokos$¢ kary umownej.

§8

Wiasciwym do rozpoznania sporéw wyniktych na tle realizacji niniejszej umowy jest sad powszechny wiasciwy
dla siedziby Zamawiajacego.

§9

1. W sprawach nie uregulowanych niniejsza umowg obowigzujg przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z 2007 r. , Nr 223, poz. 1655 z pdzn. zm.) oraz przepisy Kodeksu
Cywilnego z dnia 23 kwietnia 1964 r. (Dz. U. 1964, nr 16, poz. 93 z pézn. zm.).

2. Integralne czesci niniejszej umowy stanowiq:

a) SIwz,
b) Oferta Wykonawcy,
c) Program Szkolenia.

§ 10

Umowa zostata sporzadzona w 2 jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze Stron.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA
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Zatacznik nr 5 do siwz

miejscowos$¢, data

WYKAZ NIEZBEDNYCH DO WYKONANIA ZAMOWIENIA
NARZEDZI I URZADZEN

NBZWA WY KONMAWCY T 1ttttitit ittt ettt e et et et e et et et st e e et s e e e s e e e et s e e e e e e e e et et e e et nen et en e e ennenns

Nazwa szkolenia

wykaz narzedzi, wyposazenia zaktadu i urzadzen technicznych dostepnych wykonawcy ustugi w celu realizacji
zamdwienia wraz z informacjg o podstawie dysponowania tymi zasobami

Lp.

Nazwa

Iloéé (szt.)

Podstawa
dysponowania
(Nalezy okresli¢ np.;
wlasnos$¢, umowa
cywilno prawna,
uzyczenie. Przy
uzyczeniu nalezy ztozyé
oswiadczenie
podmiotu, ktory
uzyczyl, ze uzyczenie
jest na caly okres
realizacji umowy)

podpisy Wykonawcy lub oséb
uprawnionych do reprezentowania Wykonawcy
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Numer sprawy: PN/GOPSP/1-2010

Zatacznik nr 6 do siwz

pieczec¢ firmy miejscowost, data ....coveveiiiiiiiiinennen.

WYKAZ 0SOB

Data: i
Nazwa Wykonawcy:..
Nazwa SzZKOIENIA:......ccoiiciiciece e

wykaz osdéb, ktore beda uczestniczy¢é w wykonywaniu zamoéwienia, w szczegdlnosci odpowiedzialnych
za Swiadczenie ustug wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, do$wiadczenia i wyksztatcenia
niezbednych dla wykonania zamdwienia, a takze zakresu wykonywanych przez nie czynnosci

Podstawa
dysponowania
(Nalezy okresli¢
np.; wilasnos¢,
umowa cywilno
prawna,
uzyczenie. Przy
Imiqinazwi_sko Doév_viadczenie, Wyksztatcenie/Kwalifikacje uiyc_zeniu o
(nazwa podmiotu) Nalezy wykazac nalezy zlozyc
oswiadczenie
podmiotu, ktéry
uzyczyt, ze
uzyczenie jest
na caly okres
realizacji
umowy)

LP.

W przypadku, gdy Wykonawca wskazat w tabeli powyzej, iz bedzie dysponowat osobami zdolnymi do wykonania
zamdwienia musi zatgczy¢ pisemne zobowigzanie innego podmiotu do udostepnienia 0oséb wskazanych w tabeli,
na okres wykonywania zamowienia.




UNIA EUROPEJSKA
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NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI FUNDUSZ SPOLECZNY

Jednoczesnie os$wiadczam/y, ze osoby wskazane w powyzszym wykazie posiadajg uprawnienia zgodne
z wymogami Zamawiajacego.

podpisy Wykonawcy lub oséb
uprawnionych do reprezentowania Wykonawcy
Numer sprawy: PN/GOPSP/1-2010

Zatacznik nr 7 do siwz

pieczec¢ firmy miejscowosé, data .....covvveiiiiniinenennn.

WYKAZ USLUG SZKOLENIOWYCH WYKONANYCH W CIAGU OSTATNICH TRZECH LAT

Data: i
Nazwa Wykonawcy:.......c........
Nazwa SzKOIENIA:.......couieieiiece et

wykaz wykonanych ustug w zakresie niezbednym do wykazania spetniania warunku wiedzy i doswiadczenia
w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu skfadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci
jest krotszy - w tym okresie, z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i odbiorcow, oraz
zataczeniem dokumentu potwierdzajacego, ze te ustugi zostaty wykonane nalezycie

Liczba
Lp. Nazwa szkolenia os6b
przeszkolonych

Termin Nazwa i adres
realizacji Zleceniodawcy

Do wykazu nalezy dofaczy¢ dokumenty potwierdzajace, ze ustugi te zostaty wykonane nalezycie w formie
oryginatu lub kopii poswiadczonej za zgodnos$¢ z oryginatem przez osobe/y uprawniong/e do reprezentacji
Wykonawcy.

podpisy Wykonawcy lub oséb
uprawnionych do reprezentowania Wykonawcy
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