
W ~ S T  GMlNY PAWtOWlCE 
ul. Zgednoczenia 60 
43-250 Pawlowice 

wojewbdttwo 91qskie 
Zarzqdzenle nr OI.0120.0105.2011 

W ~ j t a  Gminy Pawlowice 
z dnia27 grudnia 2Ol l r .  

w sprawie : zrnlany Zanqdzenia Nr Or 0152/85/2007 W6jta Gminy Pawlowice 
s dnia 3 wrzeSnia 2007r, w sprawie wprowadzenia instrukcji okre5lajqcej zasady 
sporzqdzania, obiegu i kontroli oraz przechowywania i rabezpieczenia dokumentow 
ksiegawych w Urredtie Gminy PawCowice, 
Na podstawie art.33 ust.3 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorsqdzie grnlnnyrn(tekst 
jednolity Dz.U.r 200Xr.Nr 142 poz.1591 z p6in.zm.) oraz art. 4 i 10 ustawy r dnia 29 
wrzegnia 1994 r. o rachunkowoSci (t.j. D2.U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223 z pbin. zm.) 

sarzqdza rn 
5 1 

W Zarzqdzeniu Nr Or 0152)'85/2007 W ~ j t a  Gminy Paw40wiee 
z dnia 3 wrzeinia 2007r. w sprawie wprowadzenia instrukcji okreSlajqcej zasady 
sporzqdzania, obiegu i kontroli oraz pnechowywania i zabezpieczenia dokurnentbw 
ksiqgnwych w Unedzie Gminy Pawlowice wprowadza sie nastepujqce zmiany: 

0 1) 5 1 zarrqdrenia otrzymuje brzrnienie : 
,, 1, Wprowadsid do stosowania w Urredzie Gminy Pawlowice Instru kcje 
okre2lajqcq zasady sporzqdzania, obiegu i kontroli oraz przechowywania i 
zabezpieczenia dokumentbw ksiqgowych w Urzqdzie Gminy Pawlowice 
stanowiqcq zalqcznikf od nr 1 do 6 do niniejszego zarzqdzenia. 
2, W zalqcrniku nr 6 ,,0soby upowainione do sprawdzania dokument6w pod 
wzgledem merytoryunym" w przypadku zrniany na stanowisku osoby 
upowainionej do sprawdzania dokumentbw pod wzgledem merytoryunym nie 
wyrnagana jest zmiana zalqcznika zarzqdzeniem, jedynie wymaga slq 
potwierdzenia zmiany na Formulanu zatwierdzonym przez W ~ j t a  Gmi ny ." 

2) Zalqcznik nr 1 w 51 dodaje siq pkt. 10 i IS w brzmieniu: 
10. W urzedzie obok obiegu dokumentow finansowo-ksiqgowych w formie 
papierowej, mote funkcjonowat obieg dokumentbw elektroniunych, dla kt6rego 
odpowiednio stosuje sie zasady obiegu dskumentow okreSlone w instrukcji, 
1l.Dokumenty zewnetnne obce otny mane w formie elektronicznej powinny 
zostad zmaterializowane w forrnie papierowej. Dokumenty podlegajq dalszemu 
obiegowi jako papierawe. 

52 

0 Wykonanie zarzqdzenia powierzam Kierowni kom Referatbw Ursqdu Gminy Pawlowice. 
53 

Nadzdrr nad realizacjq zarzqdzenia powierzak Skarbnikowi Gminy. 
54 

Zarzqdzenie wchedzi w zycie z dniern podjqda. 

Rozdzlelnik : 
1. Skarbnik Grniny 
2. Rejestr Zarzqdzeh 
3. Kierownicy Referat6w Urzedu Gminy Pawlowice 


