WOIT GMINY PAWLOWICE
ul. Zjednoczenia 60
43-250 Pawlowice

wojewcdztwo $laskie
Zarzadzenie nr 01.0120.0105.2011

Wajta Gminy Pawlowice
z dnia27 grudnia 2011r.

w sprawie : zmiany Zarzadzenia Nr Or 0152/85/2007 Wéjta Gminy Pawlowice
z dnia 3 wrzesnia 2007r. w sprawie wprowadzenia instrukcji okreslajacej zasady
sporzadzania, obiegu i kontroli oraz przechowywania i zabezpieczenia dokumentéw
ksiegowych w Urzedzie Gminy Pawtowice,

Na podstawie art.33 ust.3 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym(tekst
jednolity Dz.U.z 2001r.Nr 142 poz.1591 z pézn.zm.) oraz art. 4 i 10 ustawy z dnia 29
wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz.U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223 z pdzn. zm.)

zarzadzam
§1
W Zarzadzeniu Nr Or 0152/85/2007 Woita Gminy Pawtowice
z dnia 3 wrzednia 2007r. w sprawie wprowadzenia instrukcji okreslajacej zasady

sporzadzania, obiegu i kontroli oraz przechowywania i zabezpieczenia dokumentow
ksiegowych w Urzedzie Gminy Pawlowice wprowadza sie nastepujace zmiany:
1) § 1 zarzgdzenia otrzymuje brzmienie :

. . 1. Wprowadzi¢ do stosowania w Urzedzie Gminy Pawlowice Instrukcje

okreslajaca zasady sporzadzania, obiegu i kontroli oraz przechowywania i
zabezpieczenia dokumentow ksiegowych w Urzedzie Gminy Pawtowice
stanowigca zataczniki od nr 1 do 6 do niniejszego zarzadzenia,
2. W zataczniku nr 6 ,Osoby upowaznione do sprawdzania dokumentéw pod
wzgledem merytorycznym” w przypadku zmiany na stanowisku osoby
upowaznionej do sprawdzania dokumentéw pod wzgledem merytorycznym nie
wymagana jest zmiana zalacznika zarzadzeniem, jedynie wymaga sie
potwierdzenia zmiany na formularzu zatwierdzonym przez Waojta Gminy.”

2) Zatacznik nr 1 w §1 dodaje sie pkt, 10i 11 w brzmieniu;
10.W urzedzie obok obiegu dokumentéw finansowo-ksiegowych w formie
papierowej, moze funkcjonowaé obieg dokumentdw elektronicznych, dla ktorego
odpowiednio stosuje sie zasady obiegu dokumentdéw okreslone w instrukgji,
11.Dokumenty zewnetrzne obce otrzymane w formie elektronicznej powinny
zosta¢ zmaterializowane w formie papierowej. Dokumenty podlegaja dalszemu
obiegowi jako papierowe,
g2
. Wykonanie zarzadzenia powierzam Kierownikom Referatow Urzedu Gminy Pawlowice.
83
Nadzér nad realizacjg zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy.
g4
Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podjecia.

Rozdzielnik :
1. Skarbnik Gminy
2. Rejestr Zarzgdzen
3. Kierownicy Referatéw Urzedu Gminy Pawlowice
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