
WOJT GMINY PAWCOWICE 
ul. Zjednoczenla 60 
43-250 Pawlowice 

wojewbdzrwo Slaskie Zarzqdzenie Nr 01.120.90.201 1 
Wtrjta Gminy 'Pawtowice 

z dnia 29.11.201 1 

w sprawie: wprowadzenia zmian do Regulamin u Komisj i Przetargowej oraz 
wprowadzenia tekstu jednalitego, 

Na podstawie art. 21 lust 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 a. Prawo zarnowieh 
publicznych (t.j. Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 z p6ir4. zm) omz § 6 ust. 2 
Regulaminu Udzielania Zam6wieri Publicznych w Urqdrie Grniny Pawbwice. 

WprowadtiC do Regulaminu Kornisji Przetargowej w Urzedzie Gminy 
wprowadzonego Zarzqdzeniem nr 16812005 z dnia 30.1 2.2005 nastqpujqcq zrnian~: 

1. W B 1 wykreSli6 pkt 3. 
2. W $ 4 :  

a) wykreSliC w pkt 2 ppkt. 6). 
b) w pkt 4 dopisak nuwy ppkt. I), M6ry otrzymuje brzmienie: 

, I ) zarejestruje miose k o przeprowadzenie procedury zarndwieri publicznych 
w rejestrze zam6wieri pu blicznych prowadzonyrn przer Referat Organizators ki 
i lnformatyki Urzqdu Gminy," 
3. W§6wykreklibwpkt 1 ppktc). 
4. WS7: 

a) wykreslik pkt I. 
b) zrnieniC tresC pkt 4, ktory otrzyrnuje brrrnienie: 

4 dokonuje modyfi kacji treSci specyf i kacji istotnych warun kow zam6wienia przed 
uptywem terminu do skhdania ofert, wnioskuje do kierownika jednostki 
o przedlutenie terminu skladania ofert." 

c) zmienik w pkt 5 tresd ppkt, a], ktdry otrzyrnuje btzmienie: 
a )  oferenci, skbdajq oferty w Punkcie ObsEugi Klienta Urrqdu Gminy w terminie 

a i godzinie wyznaczone w SIWZ", 
I d )  zrnienik w pkt 5 tresk ppkt, d), ktbry otrzyrnvje brzmienie: 

,d) przed otwarciern komisja podaje kwotq jakq Zarnawiajqcy zamierza 
przeznaczyk na sfinansowanie zadania", 

e) zrnienik treSc pkt. 6, M6ry otrzpuje brzmienie: 
.6) ocenia spetnianie warunkbw stawianych dostawcom lub wykonawcom pod 
wzglqdem formalnym specyfikacji", 

f) wykreSli6 w pkt 6 ppkt b), 
g) zmienik treSc pkt. 7, ktbry otrrymuje brzmienie: 

I 

I ,,7). sprawdza oferty pod wzglqdern merytorycznym:" 
I h) wykreslic w pkt 7 ppkt d), 

i) zmienic treSc pkt. 8, ktdry otrzymuje brzmienie: 
,,8) dokonuje wyboru oferty naj korzystn iejszej sposrbd ofed nie pod legajqcych 
wykluczeniu i odnuceniu w oparciu o kryteria wyboru oferty okreSlone 
w specyfikacji", 

j) zmieniC treSC pkt. 9, ktbry otrzyrnuje brzmienie: 



"9) pnedstawia do zatwierdzenia kierownikowi jednostki wybdr najkorzystniejszej 
oferty oraz przygotowuje uzasadnienie do przeslania informacji o:", 

k) zmienic tresc pkt. 12 oraz ppkt. a) i c) ktbry otrzymujq bnmienie: 
,,I 2) przyjmuje i analiruje wnoszone odwolania: 
a) zawiadamia wykonawcow o wnoszonych odwdaniach, zawieszeniu biegu terminu 

zwiqzania ofertq oraz mywa wykonawc6w do wriecia udzialu w tocrqcym siq 
postepowaniu odwdawczyrn, 

c) przygotowuje pro3ekt odpowiedzi na odwotanie oraz pnedstawia jq do 
zatwierdzenia kierownikowi jednostki", 

5. W 5 9 wykreSlic pkt 2. 
6. W 911: 

a) wykreSlii: pkt 3, 
b) smieniC treSC pkt 6, ktory otrzymuje brzmienie: 

,,6. Zapoznanie siq innych uczestnikow postepowania z pozostalymi ofertami bqdzie 
kaidorazowo od notowywan ie przez czfon ka komisj i przetargowej na z!lotonym 
wniasku." 

§ 2 

@ Wprowadza siq jednolity tekst Regulamin Kornisji Przetargowej , ktbry stanowi 
ralqcznik do niniejszego regulaminu. 

Wy konanie zarzqdzenia powierta sie Przewodniczqcemu Kornisji Przetargowej . 

Zarzqdzenie wchodzi w kycie z dniem 1 grudnia 2011r. 

Otrzvmuiq : 
1. Kierownik Referatu Organizatorskiego i Informatyki , 
2. Kierownik Promocji i lntegracji Europejskiej, 
3. Kierowni k Referatv KsiegowoSci i BudZetu, 
4. Kierownik Referatu Podatk~w i Oplat, I 
5. Kierownik Rekratu Infrastnrktury Komunalnej, Ochrony Srodowiska 

i Rolnichva, 
6. Kierownik Referatu Gospodarki Pnestrzennej, Geodezji i Mienia, 
7. Kierowik Referatu Spraw Obywatelskich, 
8. Kierownik Referatu Inwestycji, 
9. Z-ca Kierownika Urzqdu Stanu Cywilnego, 
10.Samodzielne stanowiska: Kontrola Wewnqtrzna, Audyt Wewnqtrzny, 

Zarzqdzanie Kryzysowe, 
, .  p.L$kDoradca ds, infrastruktury komunalnej i ochrony informacii niejawnych. 

1'p;'dI&' ~ejest r  zarzqdzeh. 



Zalqczn I k 
Do Zanqdzenla Nr 01.120.90.2011 

Wbjta Gmlny Pawtowice 
Z dnia 29.11.2011r 

Regulamin Komlsjl Pnetargowej 

Przepisy og6lne 

§ 1 
I. Komisja pnetargowa, zwana dalej "komisje', jest powdywana do pnygotowania oraz 

przeprowadra okreSlonych postgpowah o udzielenie zambwienia publicznego a w szczeg6lnoSci 
dokonuje oceny cry dostawcy lub wykonawcy spelniajq wymagane warunki, ocenia oferty oraz 
proponuje wyb6r najkorzystniejszej oferty. 

2. W postepowaniach o zambwienie publiczne, ktbrych wart056 przekracza wyratonq w zlotych 
rbwnowartoSt kwoty 14.000 tys. EURO komisja jest powolywana katdorazowo z wyjqtk~em 
postqpowah prowadzonych w trybie art. 67 Ustawy Prawo Zarnbwiefi Publ~cznych. 

3. Komisja pnetargowa sk+ada siq minimum z tnech czlon kbw powdywanych kaedorarowo 
zarzqdzeniem kierownika jednostki spobrdd pracownikbw meqorycznych jednostki lub osbb 

a trzecich. 

4. Kierownik jednostki wyznacza spoSrbd czton kdw powolanej kornisji prrewodnicrqcego 
i sekretarra komisji. 

5. Komisja rozpoczyna dzialalnoS6 z dniem powolania. 

6. Od powolania at: do zakorlczenia postepowania komisja dziala w pmym skhdzie. 

7. Czlonkowie Komisji obowiqzkowo uczestniczq we ws ystkich pracach komisji. 

8. Komisja przetargowa prowadzi postqpowanie o udzielenie zarndwienia w c r w i  jawnej 
i niejawnej przetargu. 

9. W pnypadkach okreSlonych w $ 3 ust.6 k iewn ik  jednostki mote smieniC skkad Komisji 
Przetargowej. 

10. W sytuacji o kt6rej mowa w pkt. 9 kornisja przetargowa powtarza czynnoSci. ktdre zostaly 
dokonane prsed zmianq skhdu za wyjqtkiern otwarcia ofert 

w a 
1. Czbnek komisji netelnie i obiektywnie wykonuje powienone mu czynnoSci, kierujqc siq wylqcznie 

2. Czfonkowie Komisji nie mogq ujawniak infomacji. Mbrych ujawnienie narusza watny interes 
Pafistwa, Grniny, watny interesy handlowy stron oraz zasady uczciwej konkurencji. 

3. Zgodnie art. 8 ust. 1 prawa zarntrwielS publicznych z dnia 29 stycznia 20Q4r, manej dalej "ustaw$' 
postqpowanie o udzielnie zarnwienia publicznego jest jawne wmiqzku t t y m  z wynikami prac 
kom lsj i pt-zetargowej bqdzie motna zapornak sie pa zakoficzeniu jej posiedzefr. 

1. W postepowaniu o udzielenie zam6wienia publicznego, czbnkowie komisji oraz osoby wykonujqce 
CzynnoSc~ w danym postepowaniu skladajq pisemne ~Swiadczenia o zaistnieniu lub braku istnienia 
okolicznoSci, o ktbrych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy. 

2. W p~ypadku zlotenia pnez czbnka komisji ~Swiadczenia o zaistnieniu okolicznoSci, o ktdrych 
mowa w ust. I, nie ztotenia przer niege ~Swiadczenia albo ztotenia ~Swiadczenia niezgodnego 
zprawdq pnewodniczqcy komisji niezwlocznie wytqcza cztonka komisji z dalszego udzialu 



w postgpowaniu o vdrielenie zarndwienia publiunego. Informacjq o wylqczeniu czbnka komisji, 
przewod niczqcy kom isji przekazuje kiewnikowi jed nostki, ktbry w miejsce wylqczonego czbnka, 
moke powdak nowego crlonka komisji. Wobec p~zewodniqcego komisji czynnoScr wytqczenla 
dokonuje bezpoSredn~o kierownik jednostki. 

3. Crlonek kornisji, z zastrzeteniem ust. 1. jest obowiqzany w katdym czasie wylqczyC siq r udzialu 
w pracach kornisj~, n i e m w n i e  po powrieciu wiadomdci o zaistnierniu okoliczno9ci, o ktdrych mowa 
w us!. 1, o czym informuje prrewodniczqcego komisji. Przepis ust. 2 stosule siq odpowiednio. 

4. CzynnoSci podjete w postqpowaniu pnez czbnka komisji, po powziqciu pnez niego wiadomoSci 
o zaistrnieniu okolcznoSc~, o ktbrych mmva w ust. 1, sq niewatne. CzynnoSci komisji, jeteli zostaly 
dokonane z udzialern takiego czlonka, z zastrzeteniem ust. 5 ,  powtana sie, chyba t e  postepowanie 
powinno rostat un~ewaknione. Przepis stosuje siq odpowiednio do sytuacji, w ktbrej czlonek komisji 
zostanie wylqczony z powodu nie zlotenia ~Swradczenia, o ktbrym mowa w ust. 1, albo ztoten~a 
~Swiadczenia nrezgodnego z prawdq. 

5. Nie poMarza si? czynnoSci atwarcia ofert oraz czynnoSci faktycznych nie wplywajqcych na wynik 
postepowania. 

6. Odwolanie czlonka komisji w toku postepowania o udzielenie zambwienia publicznego mote 
nastqpit wylqcznie w sytuacji naruszenia przez niego obowiqzkdw, o ktdrych mowa w § 2, w sytuacji, 
o ktdrej mowa w § 3 ust. 2 i 3 orat jete11 z powodu innej pneszkody nie mote on brae udzialu 
w pracach kornisji. 

1. Pracami komisji kieruje pnewodniczqcy komisji. 

2, Do zadah pnewodniczqcego nalesy w szczeg6lnoSci: 

1) odebranie oSwiadczeh czlonkbw komisji, e ktbrych mowa w 5 3 ust. 1, oraz 
poinformowanie kierownika jednostki o okolicmoSciach, o ktbrych mowa w 5 3 ust. 2 i 3 

2) wyznaczanie termindw posiedzeh komisji oraz ich prowadzenie, 

3) podzial rniqdzy czlonkdw komisji prac podejmowanych w trybie roboczym, efekty 
wykonanej pracy sq prredstawiane do akceptacji cakj kornisji, 

43 nadzorowanie prawidfowego prowadrenia dokurnentacji postepowania o udzielenie 
zarnowienia publicznego, 

5) informowanie kierownika jednostki o problemach miqzanych z pracami komisji 
w toku postqpowania o udzielenie zarnwienia publicznego, 

0 3. OSwiadczenia, o ktbrych mowa w 9 3 ust. 1, wlqcza sie do dokurnentacji postepowania o udzielenie 
zarndwienia publicznego. 

4. Pelnq obs4~gq kancelaryjnq prac kornisji zapewnia sekretarz, ktdry dba a sprawnq organizacje 
postqpowania, w ssczegb!noSci 

1) zarejestruje wniosek o pneprowadrenie procedury zamdwieh publicznych 
w rejestne zam6wiefi publicznych prowadzonym przez Referat Organizatorski 
i lnformatyki Urzgdu Gminy, 

2) pnekazuje do publikacji ogtoszenia oraz wyniki prsetargbw zgodnie z wymaganiami 
ustawowymi, 

3) rapoznaje czlonkbw Komisji z dokumentacjq przedmiotowego zambwienia publicznego, 

4) udostqpnia na potrzeby prac Komisji aktualnie obowiqzujqce przepisy r rakresu ustawy 
Prawo zambwiefi publicznych, 



5) rapewnia bezpieczne pnechowanie i nienarzlszalnoSC dokumentacji z prewadzonych 
czynnoSci pned, jak i w okresach rniedzy spothaniarni komisji pned osobami 
nieuprawnionymi, 

6) sporzqdza wszelkie notatki orat protokoly z posiedzeh Komisji, 

7) prowadzi wszelkq korespondencj? zwiqzanq z pracami Kornisji i jej wynikami, 

8) kompletuje, porzqdkuje i uktada w kolejnoki dokumenty skladajqce sig na salqczniki 
do protokdu postqpowania, 

9) prrygotowuje vmowy zgodnie z wzorem rslqczonym do specyfikacji 

10) uzgadnia z Relieratern FFnansowym i wybranym oferentem formy zabezpieczenia 
wykonania urnowy . 

11) wydaje urnowe do podpisu oferentowi po wniesieniu pnez niego zabezpieczenia 
naletytego wykonania umowy i przekazuje urnowe do realizacji: 

a) prowadzqcemu sprawe referatowi - ksero 
b) wykonawcy - oryg~nal 
c) referatowi finansowemu - ksero 
d) do rejestru umbw i zlecefi - oryginal z wszystkimi podpisami. 

a 9 5 

1 JeteEi dokonanie oceny ofert lub innych czynnoSci w postqpowaniu wymaga wiadomoSci 
specjalnych , kierowni k jednostki na wniosek przewodniczqcego komisji mote zasrqgnqk opinii 
biegtych . 

2. Do biegtych stosuje siq odpowiednio przepis 9 3. 

3. Biegly przedstawia opinie na piSmie, a na tqdanie komisji biene udzial w jej pracach z glosem 
doradcrym i udziela dodatkowych wyjalnierl, 

Tryb pracy komisji 

§ 6 
1. Komisja, przygotowujqc postgpowanie o udzielenie zambwienia publicznego, w szczegdlnoSci 
prrygotowu~e i przekazuje do zatwierdzenia przez kierownika jednoaki: 

a) proporycje wyboru trybu udzielenia zarnbwienia wraz z uzasadnieniem 
i przedstawia do zatwierdzenia, 

b) projekt specyfi kacji istotnych warunkbw zambwienia podpisany przez wszystkich 
czlonkbw komisji, 

§ 7 
Komisja w zakresie przeprowadzenia postqpowania o udzielenie zambwienia publicznego 
w srczegblnoSci: 

1) weryfikuje szacunkowy koszt zambwienia okreSlony wstepnie przez referat, kt6ry 
wnioskuje o ogtoszenie przetargu, w szczegdlnoSci sprawdza czy zostal okreSlony 
z naletytq staranno6cia 

2) udziela wyjabnieh dotyczqcych treSci specyfi kacji istotnych warunkbw zarnhienia, 

3) dokonuje rnodyfi kacji treSci specyfikacji istotnych walzrnkbw zamdwienia pned 
uplywem terminu do skladania ofert, wnioskuje do kierownika jednostki 
o przedluZenie terminu skfadania ofert, 



a) oferenci, skladajq oferty w Punkcie Obdugi Klienta Ungdu Gminy w Zerminie 
i godzinie wyznaczone w SIWZ, 

b) zlotone oferty odbiera sekretarr komisji lub lnny cztonek komisji i potwierdza 
ich odbibr w dzienniku podawcrym Urredu Gminy, 

c) otwarcie ofert nastepuje w dacie i godzinie podanej w SlWZ w obecno6ci 
co najmniej dwdch czlonkbw, 

d) przed otwarciem komisja podaje kwote jakq Zamawiajqcy zamierza 
pneznaczyC na sfinansowanie radania, 

e) oferty sq otwierane w kolejnoSci wplywu i rarejestrowania w dzienniku 
podawczym, 

f) na otwarciu podawane sq inforrnacje okreSlone w SIWZ, ktdre s q  
odnotowywane w protokole ZP, 

6 )  ocenia spetnianie warunk6w stawianych dostawcom lub wykonawcom pod wzglqdem 
formalnym specyfikacji: 

a) wzywa wykonawcbw do uzupelnienia dokumentdw i oSwiadcrei9 rgodnie z art. 26 
ust. 3 ustawy, 

7) sprawdza oferty pod wzgledem merytorycznym: 

a) zawiadamia wykonawcbw o poprawieniu w tekScie oferty oczywistych omylek 
pisarskich oraz omylek rachunkowych w obliczeniu ceny, 

b) wzywa wykonawcdw do ztotenia wyjaSnietl dotyczqcych treSci zloton ych 
ofert lub elementdw oferty rnajqcych wplyw na wysokoS6 ceny, 

c) wzywa wykonawcbw do zhtenia ofert dodatkowych zgodnie z art. 91 ust 
5 ustawy, 

8) dokonuje wyboru oferty najkorzystniejszej spoSrbd ofert nie podlegajqcych wykluczeniu 
i odnuceniu w oparciu o kryteria wyboru oferty okreSlone w specyfikacji, 

9) przedstawia do satwierdzenia kierownikowi jednostki wyb6r najkorzystniejszej oferty oraz 
prrygotowuje uzasadnienie do przestania informacji o: 

a) wyborze naj korzystniejszej oferty , podajqc nazwe (firme) i adres wykonawcy, ktbrego 
oferte wybrano, i uzasadnienie jej wyboru, 

b) wykonawcach, ktbrych oferty zostaly odnucone, podajqc uzasadnienie faktycrne 
i prawne, 

c) wykonawcach, ktbny zostali wykluczeni z postqpowania o udzielenie zambwienia, 
podajqc uzasadnienie faktycrne i prawne 

10) proponuje wyb6r kolejnej oferty najkonystniejszej spoSrbd pozostalych, nie 
odrzuconych ofert w przypadku gdy oferent, ktbrego ofertq uznano za najkorzystniejszq 
uchyla siq od podpisania umowy lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia naletytego 
wykonania umowy, 

11) w przypadku braku watnych ofert, komisja wystqpuje do kierownika jednostki 
o uniewaknienie postqpowania, 

12) przyjmuje i analizuje wnoszone odwolania: 

a) zawiadamia wykonawcbw o wnoszonych odwolaniach, zawieszeniu biegu 
terminu zwiqzania ofertq oraz wzywa wykonawcdw do wziqcia udzialu w 
toczqcym sie postepowaniu odwolawczym, 

b) wzywa do przedlutenia watnoSci wadium lub wniesienia nowego wadium na 



c) pnygotowuje projekt odpowiedzi na odwdanie o m  pnedstawia jq do 
zatwierdzenia kierownikowi jednostki, 

d) uczestniczy w postqpowaniu arbitratowyrn, 

13) zapewnia, t e  oferty nie ulegnq przypadkowej utracie jak M i e t ,  te  z Fch trelciq nie 
zapoznajq sie osoby nie uprawnione zwlaszcza r treSciq infomacji objqtych tajernnicq 
przedsiebiorstwa w rorumien~u pnepisbw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, 

14) prowadzi negocjacje a l b  rokowania z dostawcami lub wykonawcami, w przypadku 
gdy ustawa przewiduje prowadzenie takich negocjacji albo rokowad, 

15) wspbldziata z Unedem Zarndwie fi Pu blicznych w ramach obowiqzlkbw 
wynikajqcych z ustawy i rozponqdzeri wykonawczych . 

1.  Kornisja proponuje wybbr najkorzystniejszej oferty na podstawie indywidualnej oceny ofert 
dokonanej pnez czlonkbw komisji, r zastneZeniem pkt. 3 i 5 9. 

2. lndywidualna ocena ofert odbywa siq wytqcznie na podstawie kryteridw oceny ofert, okreSlonych w 
specyfikacji istotnych warun kbw zambwienia, zaproszeniu do udzi Ju w postqpowaniu al bo 
zaproszeniu do skladania ofert. Katdy z cz!onkdw kornisji sponqdza pisemne uzasadnienie 
indywidualnej ocsny. 

3. Przy zastosawaniu kmeribw opisanych worarni rnotna sponqdzit zbiorcze zestawienie oceny 
ofert, W takim przypadku pisernne uzasadnienie indywidualnej oceny ofert, o ktbrym mowa w ust. 2, 
zastgpuje siq pisemnym uzasadnieniem wyhoru najkonystniejszej oferty 

W postqpowaniu prowadzonym w try bie zapytania o ceng komisja proponuje wyb6r oferty, ktbra 
zawiera najnitszq ceng. 

1. Kierownik jednostki stwierdza niewatnoSC czynnoSci podjqtej z naruszeniem prawa. 

2, Na polecenie kierownika jednostki, komisja powtana uniewatnionq czynnoSC, podjetq 
z naruszeniem prawa. 

3. Przygotowanie i przeprowadzenie nowego postqpowania w tej samej sprawie powierra siq komisji 
w zmienionym skladzie jeteli kierownik jednostki odrndwi zatwierdzenia propozycji komisji 
i uniewatni postgpowanie o iudzielenie zarnbwien~a pu bl!cznego. 

1. Kornisja przetargowa zgodnie r trebciq art. 96 ust. 3 prawa ramdwiefi publicsnych udost~pnia 
innym oferentom - protokd wraz z zalqcznikami oraz oferty r wyjqtkiem informacji stanowiqcych 
tajernnicq pnedsiebiorstwa w rozumieniu przepisdw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, 

i a dosltawca lub wykonawca skladajqc ofertq zastrzegd w odniesieniu do tych ~nformacji, t e  nie mogq 
by6 one udostqpn~one innym uczestnikom postepowania. 

2. Pnez tajemnice przedsigbiorstwa Komisja uznaje informacje, Mbra spehia Qcznie tny 
warunki: ma charakter techniczny, technologiczny, handlowy lub organizacyjny pnedsiebiorstwa, nie 
sostala cljawniona do wladomoSci publicrnej oraz podjeta w stosunku do niej niezbqdne dzialania 
w celu sachowania poufno~ci' ,a oferent w swojej ofercie przedloZyl dokumenty wymagane 
sppyfikacjq ktbre pagwiadczq powytsze warunki. 



3. Z treSciq zfotonych ofert bHzie rnotna rapoznat sip po rhteniu pisemnego miosku 
zgodnie se Statutern Grniny i w wymaczonym termie. 

4. Zapoznanie z ofertami b@zie nastepowalo w obecnoSci czlonka kemisji. 

5. Zapoznanie siq innych uczestnikbw postgpowania z pozostalymi ofertami bedfie katdorazowo 
odnotowywanie pnez czhn ka komisji przetargowej na zlotonym wniosku. 

CrynnoSci komisji pnetargowej winny byt przeprowadzone i zakohczone w terminach zgodnych 
z ustawq Prawo tambwiefi publicznych. 

W sprawach nieregulowanych postanowieniami niniejszego regulaminu majq zastosowanie przepisy 
ustawy z dnia 29 stycznia 2004r Prawo zarnbwierl pvblicznych , prrepisy wykonawcze wydane na jej 
podstawie oraz regulamin udzielania sambwieh publicznych Unqdu Gminy Paw!owice. 


