
WOJT G M l N Y  PAWLOWICE 
ul. Zjednoczenia 60 

43-250 PAWLOWICE 
woj. Slwkie 

Zanqdzenie nr 5812006 
CIi? 0492 /3%/2oo6 Whjta Gminy Pawlowice 

z dnia 23 maja 2006r. 

w sprawie: prowadzenia rejestrhw kancelaryjnych 

Na podstawie art. 33 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorqdzie grninnym 
( Dz. U. nr 142, poz. 1591 z pdiniejszymi zmianarni) oraz 21 ust. 3 Rozporzqdzenia Prezesa 
Rady Ministrow z dnia 22 grudnia 1999r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej dla organow 
gmin i zwiqzkow miedzygminnych ( Dz. U. nr 112 z 1999r. z poiniejszymi zmianami) 

zanqdzam: 

Wprowadzii: do stosowania w Urzqdzie Gminy Pawlowice nastqpujqce centralne rejestry 
kancelaryjne: 

1. Rejestr kontroli zewnqtrznej (ksiqzka kontroli) 
2. Rejestr Srodk6w ewidencji i kontroli obiegu dokumentow (dzienniki 

korespondencji, pocztowe ksieki nadawcze) 
3. Rejestr urnow i zlecen zawartych na podstawie ustawy Prawo zarnowien 

publicznych - art. 4 pkt. 8 
4. Rejestr um6w wynikajqcych z ustawy Prawo zam6wieli publicznych zawartych na 

podstawie przetargow i z a p w  o cenq. 
5. Rejestr pieczeci urzedowych 
6. Rejestr innych piecqtek i stempli 

Wykaz rejestrdw prowadzonych w Urzedzie Gminy obejmujqcy centralne rejestry okreilone 

@ 
w 8 1 oraz rejestry prowadzone w poszczeg6lnych referatach Urzqdu Gminy na podstawie 
instrukcji kancelaryjnej oraz innych przepisow prawa stanowi zalqcznik do niniejszego 
Zarzqdzenia. 

Wykonanie Zarzqdzenia powierzam Sekretarzowi Gminy. 

Zarqdzenie wchodzi w iycie z dniem podjqcia. 

Referat . ni atorskiego 

L#ll",,e,a 
rd OStrowski 

RADCA PRA WNY 


