ZARZADZENIE NR 132/2019
WOJTA GMINY PATNOW

z dnia 31 pazdziernika 2019 r.

w sprawie zmiany zarzadzenia nr 71/2019 z dnia 31 maja 2019 roku Wdjta Gminy Patnéw w sprawie
nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Patnow

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (tekst jednolity: Dz. U.
22019 roku poz. 506 z pézn. zm), postanawiam:

§ 1. W Regulaminie Organizacyjnym Urzgdu Gminy Patnow stanowigcym zalacznik do Zarzadzenia
Nr 71/2019 z dnia 31 maja 2019 roku Woéjta Gminy Patnéw w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego
Urzedu Gminy Patnéw, wprowadza si¢ nastgpujace zmiany:

1) w rozdziale II § 10 ust. 4 pkt 5 dodaje si¢ tiret w brzmieniu;
»- Stanowisko Rzemieslnika wykwalifikowanego”;
2) w rozdziale IIT § 22 zmienia sie tre$¢ ust. 1.2 nadajac mu brzmienie:
»1.2. Kierownik Referatu Inwestycji i Rozwoju wykonuje bezposredni nadzér nad
dzialalnoscig:

1) Stanowiska ds. Gospodarki Przestrzennej;

2) Stanowiska ds. Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodno-Sciekowej;

3) Stanowiska ds. Komunalnych;

4) Stanowiska ds. Konserwatora Wodociggow;

5) Stanowiska ds. Zarzadzania Kryzysowego, Obrony Cywilnej, BHP iDrogownictwa w zakresie
Drogownictwa;

6) Stanowiska Rzemieslnika wykwalifikowanego.”;
3) w rozdziale III § 22 zmienia sig tre$¢ ust. 6.1 nadajac mu brzmienie:
»0.1. Stanowisko ds. Zarzadzania Kryzysowego, Obrony Cywilnej, BHP
i Drogownictwa:

- W zakresie Bezpieczenstwa i Higieny Pracy:

1) organizowanie okresowych szkolen pracownikéw Urzedu Gminy igminnych jednostek
organizacyjnych w zakresie bhp;

2) organizowanie kontroli stanu bhp wbudynku Urzedu Gminy igminnych jednostkach
organizacyjnych;

3) rejestracja, kompletowanie i przechowywanie dokumentéw dotyczacych wypadkéw przy pracy,
chordb zawodowych i badan lekarskich pracownikéw oraz nadzér nad ich aktualizacja;

4) gospodarowanie odzieza ochronng i robocza;
- W zakresie Zarzadzania Kryzysowego i Obrony Cywilnej:
5) planowanie i koordynowanie dzialalnos$ci w zakresie obrony cywilnej;
6) opracowywanie i aktualizowanie planu obrony cywilnej Gminy;
7) nadzor nad opracowywaniem planéw obrony cywilnej zaktadéw pracy;

8) nadzér nad utrzymaniem w pelnej sprawnos$ci systemu powszechnego ostrzegania i alarmowania
ludnosci;

1d: AA3DE551-E1A6-4272-BC19-BEF16D6CD1AA. Podpisany Strona 1



9) organizowanie szkolen w urzedzie w zakresie obrony cywilnej;

10) opracowywanie wytycznych Szefa Obrony Cywilnej Gminy w zakresie OC w zaktadach pracy;
11) dokonywanie oceny stanu przygotowania OC;

12) prowadzenie akcji ratunkowych;

13) opracowywanie wnioskéw w zakresie $wiadczen osobistych i rzeczowych na rzecz OC;

14) utrzymywanie w stalej gotowosci technicznej istniejacych budowli ochronnych;

15) planowanie i realizacja przedsiewzie¢ zwigzanych z funkcjonowaniem urzadzen specjalnych;
16) zapewnienie ochrony publicznym ujeciom i urzadzeniom wodnym przed $rodkami razenia;

17) zaopatrywanie formacji OC w sprzet techniczno-wojskowy, umundurowanie oraz prowadzenie
ewidencji w tym zakresie;

18) sprawowanie nadzoru nad gospodarka sprzgtem w zakladach pracy;
19) ustalanie dla jednostek organizacyjnych zadan w zakresie powszechnego obowigzku obrony;
20) prowadzenie kancelarii tajnej;
21) organizowanie akcji kurierskiej w ramach wspélpracy z organami wojskowymi;
- W zakresie Drogownictwa:

22) wykonywanie zadan zarzadcy drég gminnych okreSlonych w przepisach o drogach publicznych,
takich jak:

- opracowywanie projektow planéw rozwoju sieci drogowe;j,

- opracowywanie projektéw plandw finansowania budowy, utrzymania i ochrony drég
oraz obiektow mostowych,

- utrzymanie  nawierzchni  chodnikéw,  obiektéw  inzynierskich,  urzadzen
zabezpieczajacych ruch i innych urzadzen zwigzanych z droga,

- koordynowanie robét drogowych;
23) prowadzenie ewidencji drég i drogowych obiektéw mostowych;
24) przeprowadzanie okresowych kontroli stanu drdg i obiektéw mostowych;

25) wprowadzanie ograniczen badZz zamykanie drég i drogowych obiektéw mostowych dla ruchu oraz
wyznaczanie objazdow, gdy wystepuje bezposrednie zagrozenie bezpieczefistwa 0s6b lub mienia;

26) wspoldzialanie z innymi zarzadcami drég na terenie gminy w ich prawidlowym utrzymaniu oraz
w ustaleniu zasad organizacji ruchu,

27) utrzymanie czystosci i porzadku na drogach publicznych nalezacych do Gminy Patnéw;

28) orzekanie o przywréceniu do stanu pierwotnego pasa drogowego drogi gminnej lub
zarezerwowanego terenu w razie jego naruszenia;

- W zakresie Gospodarki Komunalnej:
29) prowadzenie ksigzek obiektéw budowlanych nalezacych do Gminy Patnéw;
30) utrzymanie i konserwacja wiat przystankowych;

31) utrzymanie prawidlowego stanu technicznego obiektéw uzyteczno$ci publicznej oraz zasobdéw
mieszkaniowych;

32) nadzér nad biezacym utrzymaniem drég gminnych, od$niezaniem i konserwacja;
33) nadz6r nad wykaszaniem i oczyszczaniem ciekéw wodnych, rowéw i miejsc publicznych;

34) zapewnienie obslugi urzadzefi centralnego ogrzewania w gminnych obiektach uzytecznosci
publicznej;

35) nadz6r nad biezacym utrzymaniem i pielggnacja publicznych terenéw zielonych;
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36) prowadzenie spraw zwiagzanych z utrzymaniem czystosci i porzadku w gminie;
37) utrzymanie w dobrym stanie technicznym instalacji elektrycznych w obiektach komunalnych;
38) wydawanie zezwolefi na wykonywanie regularnych przewozdéw oséb w krajowym transporcie
drogowym na terenie Gminy.”;
4) w rozdziale III § 22 skresla sig tres¢ ust. 6.2;
5) w rozdziale IIT § 22 dotychczasowy ust. 6.1 staje si¢ ustepem 6;
6) w rozdziale IIT § 22 dodaje si¢ ust. 7 o nastgpujacym brzmieniu:

»7.1. Rzemieslnik wykwalifikowany:

1) kierowanie praca grupy robotnikéw gospodarczych, palaczy, malarzy, elektrykéw, mechanikow
i kierowcow;

2) nadzorowanie i organizowanie prac pracownikow publicznych i interwencyjnych;
3) wykonywanie prac gospodarczych,
4) wykonywanie prac zgodnie z wytycznymi przetozonych,

5) wykorzystywanie powierzonych materiatdw, urzadzen inarz¢dzi racjonalnie, zachowujac dbatos¢
o warunki przechowywania zgodnie z przeznaczeniem i zaleceniami producenta,

6) wspoldzialanie z Gminnym Zespotem Reagowania przy planowaniu sposobéw i systeméw
w prowadzeniu i usuwaniu skutkéw klesk zywiotowych, katastrof i miejscowych zagrozen,

7) podejmowanie czynnosci stuzbowych w przypadkach pozyskania informacji stwierdzajacych
sytuacje bezposredniego zagrozenia zdrowia i zycia os6b przebywajacych na terenie Gminy Patnéw.
7.2. Pracownik zatrudniony na stanowisku Rzemieslnik wykwalifikowany wykonuje
bezposredni nadzér nad dzialalnoscia:

1) Stanowiska Kierowcy Samochodu Osobowego;

2) Stanowiska Mechanika Samochodowego;

3) Stanowiska Malarza;

4) Stanowiska Elektryka;

5) Stanowiska Palacza c.o.;

6) Stanowiska Robotnika Gospodarczego;

1) Stanowisko Kierowcy samochodu osobowego

1) codzienne dokonywanie przegladu stanu technicznego powierzonego sprzgtu;
2) przestrzeganie terminéw badan technicznych powierzonego sprzetu;

3) garazowanie powierzonego sprz¢tu w miejscu do tego wyznaczonym, dbanie olad iporzadek
miejsca garazowania;

4) dbanie o ogumienie i odpowiednie ci$nienie w kotach pojazdéw oraz ich estetyczny wyglad;
5) eliminowanie pustych przebiegdw oraz nie dopuszczanie do przekroczenia tadownosci przyczep;
6) wypelnianie karty drogowej i codzienne przekazywanie przetozonemu,

7) wspoldzialanie z Gminnym Zespolem Reagowania przy planowaniu sposobow i systeméw
w prowadzeniu i usuwaniu skutkéw klesk zywiotowych, katastrof i miejscowych zagrozen;

8) podejmowanie czynnosci stuzbowych w przypadkach pozyskania informacji stwierdzajacych
sytuacje bezposredniego zagrozenia zdrowia i zZycia osob przebywajacych na terenie Gminy Patnow.

2) Stanowisko Mechanika samochodowego
1) mycie i czyszczenie czgsei i zespotéw samochodowych;

2) biezace usuwanie usterek i konserwacja antykorozyjna pojazdéw samochodowych;
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3) racjonalne wykorzystywanie powierzonych materialéw, urzadzen inarzedzi, zachowujac dbalo$é
o warunki przechowywania i transportu zgodnie z przeznaczeniem i zaleceniami producenta;

4) skfadanie przetozonym okresowych rozliczen z powierzonych materiatéw, urzadzen i narzedzi;

5) wspotdzialanie z Gminnym Zespolem Reagowania przy planowaniu sposobéw i systeméw
w prowadzeniu i usuwaniu skutkéw klgsk zywiotowych, katastrof i miejscowych zagrozen;

6) podejmowanie czynno$ci stuzbowych w przypadkach pozyskania informacji stwierdzajacych
sytuacje bezposredniego zagrozenia zdrowia i zycia 0sb przebywajacych na terenie Gminy Patnéw.

3) Stanowisko Malarza
1) wykonywanie prac malarskich - przygotowawczych i wykoficzeniowych;

2) wykonywanie prac zgodnie zdokumentacja techniczna, zaleceniami inspektora nadzoru,
wytycznymi przelozonych;

3) racjonalne wykorzystywanie powierzonych materialéw, urzadzeri i narzedzi, zachowujac dbatosé
o warunki przechowywania i transportu zgodnie z przeznaczeniem i zaleceniami producenta;

4) skladanie przetozonym okresowych rozliczen z powierzonych materiatéw, urzadzen i narzedzi;

5) wspotdzialanie z Gminnym Zespolem Reagowania przy planowaniu sposobdw i systeméw
w prowadzeniu i usuwaniu skutkéw klgsk zywiotowych, katastrof i miejscowych zagrozen;

6) podejmowanie czynno$ci stuzbowych w przypadkach pozyskania informacji stwierdzajacych
sytuacj¢ bezposredniego zagrozenia zdrowia i Zycia 0s6b przebywajacych na terenie Gminy Patnow.

4) Stanowisko Elektryka
1) wykonywanie prac w zakresie instalacji elektrycznych;

2) wykonywanie prac zgodnie zdokumentacjg techniczna, zaleceniami inspektora nadzoru,
wytycznymi przelozonych;

3) racjonalne wykorzystywanie powierzonych materialéw, urzadzen i narzedzi, zachowujac dbalosé
o warunki przechowywania i transportu, zgodnie z przeznaczeniem i zaleceniami producenta;

4) skfadanie przetozonym okresowych rozliczen z powierzonych materiatéw, urzadzen i narzedzi;

5) wspéldzialanie z Gminnym Zespolem Reagowania przy planowaniu sposoboéw i systeméw
w prowadzeniu i usuwaniu skutkéw klesk zywiotowych, katastrof i miejscowych zagrozen;

6) podejmowanie czynno$ci stuzbowych w przypadkach pozyskania informacji stwierdzajacych
sytuacje bezposredniego zagrozenia zdrowia i zycia os6b przebywajacych na terenie Gminy Patnow.

5) Stanowisko Palacza c.o.

1) obstugiwanie ~ kotla  centralnego  ogrzewania  opalanego  paliwem  stalym  wraz
z urzadzeniami pomocniczymi;

2) prowadzenie ewidencji przychodu i rozchodu rzeczowo — finansowego opatu statego;
3) utrzymywanie porzadku w kottowni i wokét budynku,

4) wspoldziatanie z Gminnym Zespolem Reagowania przy planowaniu sposobéw i systeméw
w prowadzeniu i usuwaniu skutkéw klesk zywiotowych, katastrof i miejscowych zagrozen;

5) podejmowanie czynnosci stuzbowych w przypadkach pozyskania informacji stwierdzajacych
sytuacje bezposredniego zagrozenia zdrowia i Zycia os6b przebywajacych na terenie Gminy Patnéw.

6) Stanowisko Robotnika Gospodarczego
1) wykonywanie prac gospodarczych,
2) wykonywanie prac zgodnie z wytycznymi przetozonych,

3) wykorzystywanie powierzonych materialéw, urzadzen inarzedzi racjonalnie, zachowujac dbatoéé
o warunki przechowywania zgodnie z przeznaczeniem i zaleceniami producenta,

Id: AA3DES51-E1A6-4272-BC19-BEF16D6CD1AA. Podpisany Strona 4



4) wspéldziatanie z Gminnym Zespotem Reagowania przy planowaniu sposobdw isysteméw
w prowadzeniu i usuwaniu skutkow klgsk zywiolowych, katastrof i miejscowych zagrozen,

5) podejmowanie czynno$ci shuzbowych w przypadkach pozyskania informacji stwierdzajacych
sytuacje bezposredniego zagrozenia zdrowia izycia oséb przebywajacych na terenie Gminy
Patnow.”;

7) Zalacznik do Regulaminu Organizacyjnego Schemat Organizacyjny - Urzedu Gminy Patnéw otrzymuje
brzmienie zgodne z zalacznikiem do niniejszego zarzadzenia.
§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy Patnéw.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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