Zarzadzenie Nr 117/2018
Wéjta Gminy Patnéw
z dnia 20 listopada 2018 roku

w sprawie: wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci projektu pn. ,,E-P3tnéw — lepsza edukacja
dla lepszej przyszlosci uczniéw i uczennic w Gminie Patnéw” realizowanego w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewodztwa Lodzkiego na lata 2014-2020 wspoHinansowanego ze Srodkow
Europejskiego Funduszu Spolecznego

Na podstawie art. 10 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowoéci (tj. Dz. U. z 2018 . poz.
395 z péin. zm.) zarzadzam co nastepuje:

§1

Wprowadza si¢ zasady rachunkowosci projektu pn. ,E-Patnéw — lepsza edukacja dla lepszej przysztosci
ucznidw i uczennic w Gminie Patnéw™ realizowanego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa Lodzkiego na lata 2014-2020 wspétfinansowanego ze $rodkéw Europejskiego Funduszu
Spotecznego brzmieniu stanowigcym zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§2

Zobowigzujg wszystkich pracownikow do przestrzegania i stosowania procedur zawartych w zalgczniku do
niniejszego zarzgdzenia.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.






Zaltacznik do

Zarzadzenia nr 117/2018
Wéjta Gminy Patnéw

z dnia 20 listopada 2018 roku

SZCZEGOLOWE ZASADY PROWADZENIA RACHUNKOWOSCI

1. Celem prowadzenia rachunkowosci jest wierne i rzetelne przedstawienie sytuacji majatkowej i
finansowej projektu pn.,,E-Patnéw — lepsza edukacja dla lepszej przyszlosci uczniéw i uczennic
w Gminie Pgtnow”,

2. Dla potrzeb realizowanego projektu zostat otwarty wyodrebniony rachunek bankowy o numerze
63 9256 0004 0075 8190 2000 0130 w Banku Spoétdzielczym w Lututéw Oddziat w Wieluniu.

Do dysponowania $rodkami pieni¢znymi znajdujacymi si¢ na rachunku bankowym upowaznione sg
osoby zgodnie z kartami wzordéw podpiséw.

3. Beneficjentem srodkéw finansowych w zakresie realizacji projektu jest Gmina Patnéw,
realizatorem Urzad Gminy Patnéw oraz OPTIMA s.c. Ewa Sawicka Tomasz Sawicki i Marek Katuski
( Partner Projektu) — symbol partnera P.

4. Ksiggi rachunkowe projektu prowadzone sg w siedzibie jednostki w Urzedzie Gminy w Patnowie.
Ksiggi rachunkowe prowadzone sa przy uzyciu systemu komputerowego Budzet WIN w wersji
WINDOWS. Autorem programu jest firma Ustugi Informatyczne INFOSYSTEM - Tadeusz i Roman
Groszek 05-120 Legionowo, ul. Diuga 13.

System komputerowy ewidencji ksiggowej spelnia wymogi art. 10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994
r. o rachunkowosci.

Kazdy uzytkownik programu komputerowego posiada indywidualne hasta zabezpieczajace dostep do
wprowadzania danych.

5. Budzet projektu realizowany jest w nastepujgcej klasyfikacji budzetowe;:

Dzial 801 — O$wiata i wychowanie

Rozdzial - 80195 Pozostata dziatalnosé.

6. Do realizowanego projektu prowadzi si¢ wyodrebniona ewidencje ksiggowsa w oddzielnym ( reje-
strze) dzienniku zapiséw ksi¢gowych oraz z kodem ksiggowym o numerze 16. Ponadto dopuszcza
si¢ mozliwo$¢ tworzenia dodatkowej analityki do kont syntetycznych dla uzyskania informacji nie-
zbgdnej dla prawidlowego rozliczenia zadania.

7. Wyodrgbniona ewidencja ksiggowa projektu prowadzona jest w sposéb umozliwiajacy identyfika-
cj¢ zadania, zgodnie z klasyfikacja budzetows okreslong w rozporzadzeniu Ministra Finanséw w
sprawie szczegotowej klasyfikacji dochod6w, przychodéw i rozchodéw oraz $rodkéw pochodzacych
ze zrodet zagranicznych. Wydatki poniesione w ramach projektu klasyfikuje sie w odpowiednich
paragrafach klasyfikacji budzetowej oraz zgodnie z podpisang umows.

8. Ustala sig, ze przychéd z otrzymanego dofinansowania zostanie wprowadzony do ksiag rachunko-
wych metoda dochodowsg, w dniu wptywu srodkéw finansowych na rachunek bankowy.

9. Podstawg zapisow w ksiggach rachunkowych stanowia prawidlowo sporzadzone dowody ksie-
gowe stwierdzajace dokonanie operacji gospodarczej zwane dowodami zrédtowymi. Kazdy dowéd
ksiggowy musi odpowiada¢ okreslonym wymaganiom wynikajacym z ustawy o rachunkowosci, a w
przypadku opodatkowania dostawcy lub ustugi podatkiem od towaréw i ushug (VAT) — z ustawy o
podatku od towaréw i ustug i przepiséw wykonawczych tej ustawy. Zapisy zdarzen gospodarczych
w ksiggach rachunkowych ujmuje si¢ chronologicznie.

10. Kazdy zewngtrzny dokument powinien by¢ opatrzony pieczatka wplywu: Urzad Gminy Patnéw,
data wptywu, numer dziennika i podpis osoby przyjmujace;.

11. Kazdy dowod ksiggowy wolny od bledéw rachunkowych powinien odzwierciedlaé rzeczywisty
przebieg operacji gospodarczej.

12. Ksiggi rachunkowe prowadzi si¢ na biezaco i rzetelnie, wiasciwie kwalifikujac dowody ksiggowe
w odniesieniu do klasyfikacji budzetowej oraz zakladowego planu kont z zachowaniem zgodnosci
wydatkéw z zatwierdzonym budzetem projektu.



13. Wydatki ponoszone w ramach projektu musza by¢ realizowane:

- w sposéb celowy 1 oszczedny,

- umozliwiajacy terminows realizacje zadan,

- w wysokosci i terminach wynikajacych z wezesniej zaciggnigtych zobowigzan,

- zgodnie z zasadami okre§lonymi w przepisach ustawy Prawo Zaméwien Publicznych.

14. Korygowanie zapiséw nastepuje na podstawie dokumentu korygujacego zewngtrznego lub do-
wodu wewnetrznego PK - polecenie ksiggowania. Poprawianie zapiséw w ksiegach rachunkowych
nalezy dokonaé poprzez korekte zapiséw ujemnych na tych samych stronach kont na ktérych nastapit
bledny zapis. Zapewni to prawidtowa wysokosé obrotéw i czytelnosé zapiséw ksiggowych.

15. Btedy w dowodach wewnetrznych mogg by¢ poprawione przez skreslenie bledu i wpisanie po-
prawnej tresci. Poprawione dane winny by¢ opatrzone podpisem osoby dokonujgcej korekty.

16. Wszystkie dokumenty ksiegowe projektu musza by¢ prawidtowo opisane, tak aby widoczny byl
ich zwigzek z projektem. Opis w formie zatacznika do dokumentu powinien zawierag:

- nazwe projektu oraz numer umowy o dofinansowanie projektu,

- kwote wydatku kwalifikowalnego z wyszczegoélnieniem podatku od towaru i ustug (Vat) w odnie-
sieniu do kategorii wydatku przedstawionego we wniosku o dofinansowanie projektu. W przypadku,
gdy dokument zawiera rozne kategorie wydatkéw, nalezy wymienié¢ wszystkie z podaniem ich war-
tosci. Ponadto, jezeli wystepuja rowniez wydatki niewykwalifikowane i wydatki niezwigzane z pro-
jektem, przy kazdej z tych pozycji nalezy wskaza¢ ich warto$¢, tak aby suma wydatkéw kwalifiko-
walnych, niekwalifikowalnych i niezwigzanych z projektem byla tozsama z wartoscia calkowita do-
kumentu,

- numer umowy z wykonawcag, na podstawie ktorej zafakturowana ustuga/dostawa zostata wykonana.
W przypadku, gdy na dang ustuge/dostawe nie bylo zawartej umowy, nalezy podac nr i date zlecenia.
- podstawe prawng udzielenia zamdéwienia publicznego,

- jezeli zakupu dokonano w trybie okreslonym dla zasady konkurencyjnodci - odniesienie do zasto-
sowania tego trybu,

- informacje o poprawnosci merytorycznej i formalno — rachunkowej,

- informacje o zgodnos$ci wydatku z ustawsg z 29 stycznia 2004 roku Prawo Zaméwien Publicznych
(Dz. U. 22013 poz. 907 z pdzn. zm.)

- pozostate elementy opisu dokumentu ksiggowego nalezy stosowaé zgodnie z zasadami przyjetymi
w

jednostce tj. Urzgdzie Gminy.

W przypadku braku miejsca na odwrocie dokumentu opis dokumentu moze by¢ sporzadzony na
zalgczonej karcie trwale przypisanej do dokumentu Zrédlowego.

17. Realizacja wydatkéw nastepuje zgodnie z projektem, podpisanymi umowami, aneksami

i harmonogramami, na podstawie prawidtowo wystawionych, opisanych i zatwierdzonych dokumen-
téw ksiegowych. Kazdy dowdd ksiegowy winien by¢ sprawdzony pod wzglgdem merytorycznym i
formalno -rachunkowym.

18. Pod wzgledem merytorycznym dowody ksiegowe podpisuje koordynator projektu lub osoba upo-
wazniona, ktéry dokonuje kontroli tych dokumentoéw; poswiadcza faktyczne i prawidlowe poniesie-
nie wydatkéw oraz ich kwalifikowalno$é, sprawdza czy dane zawarte w dowodach ksiegowych sg
zgodne z zawartg umows o dofinansowanie projektu, umowa z wykonawca zadania, harmonogramem
rzeczowo — finansowym oraz sprawdza zgodno$¢ realizacji projektu z procedurami wynikajacymi z
ustawy Prawo Zaméwiefi Publicznych. Kontrolujgcy na dowéd dokonania kontroli merytoryczne]
zamieszcza na odwrocie dokumentu klauzule stwierdzajacg dokonanie kontroli, a w szczegoélnosci
umieszcza date dokonania kontroli i wlasnorgezny podpis.

19. Kontrola formalno-rachunkowa polega w szczeg6lnosci na sprawdzeniu czy dowod ksiegowy
zawiera cechy wymienione w pkt. 9, czy dokonano kontroli merytorycznej, czy dowod ksiggowy jest
opatrzony odpowiednig klauzulg o dokonaniu tej kontroli oraz czy wynik dokonania kontroli mery-
torycznej umozliwia prawidlowe ujecie zdarzenia gospodarczego w ksiggach rachunkowych. Zada-



niem kontroli formalno — rachunkowej jest niedopuszczenie do zaksiegowania dokumentu posiada-
jacego wady formalne, rachunkowe i merytoryczne. Pod wzgledem formalnym i rachunkowym do-
wody ksiggowe podpisywane sa przez pracownika ksiegowosci.

20. Dowody ksiegowe dotyczace projektu zatwierdza Wojt Gminy lub osoba przez niego upowaz-
niona

oraz Skarbnik lub osoba przez niego upowazniona.

21. Prawidiowo sporzgdzone, sprawdzone i zatwierdzone do wyplaty dokumenty stanowig podstawe
do dokonania platnosci. Ptatnosci dokonywane sa w formie bezgotéwkowej za pomoca elektronicz-
nego systemu bankowego z wyodrebnionego rachunku bankowego, na podstawie dokumentéw Ksig-
gowych stwierdzajgcych konieczno$¢ dokonania przelewu. Potwierdzeniem dokonania przelewu/za-
platy jest wyciagg bankowy.

22. Wszystkie dokumenty zwigzane z finansowg realizacjg projektu przechowywane sa w siedzibie
Urzgdu Gminy w Patnowie, w oddzielnych segregatorach, przez okres okreslony w umowie o dofi-
nansowanie.

23. Inne kwestie nie unormowane w niniejszym dokumencie nalezy stosowaé zgodnie z zasadami
przyjetymi w jednostce tj. Urzedzie Gminy.

IL. Organ Gminy P3tnéw - PLAN KONT

Wykaz kont syntetycznych
Konta bilansowe

133 - 16 Rachunek budzetu

140 - 16 Srodki pieniezne w drodze

223 - 16 Rozliczenie wydatkow budzetowych
224 - 16 Rozrachunki budzetu

240 - 16 Pozostate rozrachunki

901 - 16 Dochody budzetu

902 — 16 Wydatki budzetu

960 — 16 Skumulowane wyniki budzetu

961 — 16 Wynik wykonania budzetu

962 ~ 16 Wynik na pozostalych operacjach

Konta pozabilansowe

991 — 16 Planowane dochody budzetu
992 — 16 Planowane wydatki budzetu
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2)

3)

Zasady funkcionowania kont-opis

Konta bilansowe

Konto 133 —- 16 "Rachunek budzetu"

Konto 133-16 "Rachunek budzetu" stuzy do ewidencji operacji pienieznych dokonywanych na banko-
wym rachunku budzetu. Zapisy na koncie 133-16 dokonywane sa wylacznie na podstawia dowodow
bankowych i muszg by¢ zgodne z zapisami w ksiggowosci banku. W razie

stwierdzenia bledu w dowodzie bankowym, ksieguje si¢ sumy zgodnie z wyciggiem, natomiast

roznice wynikajaca z btedu odnosi si¢ na konto 240-16 , jako "sumy do wyjasnienia". R6znice te wy-
ksiegowuje sie na podstawie dokumentu bankowego zawierajgcego sprostowanie biedu.

Na stronie Wn konta 133-16 ujmuje si¢ wplywy $rodkéw pienieznych na rachunek budzetu.

Na stronie Ma konta 133-16 ujmuje si¢ wyplaty z rachunku budzetu.

Konto 133-16 moze wykazywa¢ saldo Wn lub saldo Ma,
¢ saldo Wn konta 133-16 - oznacza stan srodkow pienigznych na rachunku budzetu,

e saldo Makonta 133-16 - kwote wykorzystanego kredytu bankowego udzielonego przez bank
na rachunku budzetu.

Ewidencja analityczna zrealizowanych dochodéw budzetowych prowadzona jest wg podziatek klasyfikacji
budzetowej i uwzglednia wymogi sprawozdawczosci. Srodki przekazywane do dysponenta nizszego
stopnia ewidencjonuje si¢ z podzialem na poszczegdlnych dysponentow.

Konto 140 — 16 "'Srodki pieni¢ine w drodze"
Konto 140-16 ,,Srodki pieni¢zne w drodze" shuzy do ewidencji srodkéw pienieznych w drodze, w tym:

$rodkdw otrzymanych z innych budzetow w przypadku, gdy $rodki te zostaly przekazane w poprzednim
okresie sprawozdawczym i sg objete wyciggiem bankowym z data nastgpnego okresu sprawozdawczego,
kwot wplacanych przez inkasentow za posrednictwem poczty lub bezposrednio do banku z tytulu do-
chod6éw budzetowych, w wypadku potwierdzenia wplaty przez bank w nastepnym okresie sprawozdaw-
czym,

przelewéw dochodéw  budzetowych  zrealizowanych przez bank platnika w  okresie
sprawozdawczym i objetych wyciggami bankowymi z rachunku biezacego budzetu
w nastepnym okresie sprawozdawczym.

Srodki pieniezne w drodze moga by¢ ewidencjonowane na biezaco lub tylko na przetomie okreséw spra-
wozdawczych.

Na stronie Wn konta 140-16 ujmuje si¢ kwoty srodkéw pienieznych w drodze, a na stronie Ma-
wplyw $rodkéw pienieznych w drodze na rachunek budzetu. Saldo Wn konta 140-16 oznacza stan Srodkow
pienieznych w drodze.

Konto 223 — 16 "Rozliczenie wydatkéw budzetowych"

Konto 223-16 "Rozliczenie wydatkéw budzetowych" stuzy do ewidencji rozliczef z jednostkami bu-
dzetowymi z tytulu dokonanych przez te jednostki ~wydatkéw  budzetowych.
Na stronie Wn konta 223-16 ujmuje sie $rodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie wydatkow

jednostek budzetowych, w korespondencji z kontem 133-16.
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Na stronie Ma konta 223-16 ujmuje si¢ wydatki dokonane przez jednostki budzetowe w wysokosci
wynikajacej z okresowych sprawozdan tych jednostek zgodnie z ich planami finansowymi, w kore-
spondencji z kontem 902-16.

Ewidencje szczegbtowg prowadzi si¢ dla kazdej jednostki osobno zgodnie z obowigzujacg klasyfika-
cjg budzetowa, co umozliwia rozliczanie jednostek z tytutu zrealizowanych wydatkéw budzetowych.
Saldo Wn konta 223-16 oznacza stan przelanych srodkéw na rachunki biezgce jednostek budzeto-
wych, lecz niewykorzystanych na pokrycie wydatkéw budzetowych.

Konto 224 — 16 "Rozrachunki budzetu"

Konto 224-16 "Rozrachunki budzetu" jest przeznaczone do ewidencji wszelkich rozrachunkéw do-
tyczacych gminy, a w szczegdlnosci:

rozliczen dochodéw budzetowych realizowanych przez urzedy skarbowe na rzecz budzetu,
rozrachunkow z tytulu udzialéw w dochodach innych budzetow,

rozrachunkéw z tytutu dotacji i subwencji.

rozrachunk6w z tytutu dochodéw pobranych na rzecz budzetu panstwa.

Ewidencj¢ szczegblowg prowadzi si¢ wedtug poszczegélnych tytutéw i wedlug innych budzetow
wg obowigzujacej klasyfikacji budzetowe;.

Konto 224-16 moze wykazywaé dwa salda:

saldo Wn konta 224-16 - oznacza stan naleznoéci,

saldo Ma konia 224-16 - stan zobowiazan budzetu z tytutu pozostalych rozrachunkom.

Konto 240 — 16 ""Pozostale rozrachunki"

Konto 240-16 "Pozostate rozrachunki" stuzy do ewidencji innych rozrachunkéw zwigzanych reali-
zacjg budzetu, z wyjatkiem rozrachunkéw i rozliczen ujmowanych na kontach 223-16, 224-16,260.
Ewidencja szczegotowa do konta 240 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu rozrachunkéw wedtug po-
szczegblnych tytuldw oraz wedtug kontrahentow.

Konto 240 moze wykazywa¢ dwa salda.

Saldo Wn konta 240 oznacza stan naleznosci, a saldo Ma konta 240 stan zobowigzan z tytutu
pozostatych rozrachunkow,

Konto 901 - 16 "Dochody budzetu"
Konto 901-16 ,,.Dochody budzetu" stuzy do ewidencji osiggnietych dochodéw budzetu w danym
roku budzetowym.
Na stronie Wn konta 901-16 ujmuje si¢ przeniesienie, w koficu roku, sumy osiagnietych dochodéw
budzetu na konto 960-16.
Na stronie Ma konta 901-16 ujmuje si¢ dochody budzetu:
1) inne dochody budzetowe, w szczegdlnosci subwencje i dotacje, w korespondencji z kontem
133-16,
2) ztytutu rozrachunk6éw z innymi budzetami za dany rok budzetowy, w korespondencji
z kontem 224-16,
3) pochodzace ze zrédet zagranicznych niepodlegajace zwrotowi, w korespondencji z kontem
133-16,

4) pochodzace z budzetu Unii Europejskiej, w korespondencji z kontem 133-16.



Ewidencja szczegbtowg prowadzi si¢ wg podzialki klasyfikacji budzetowe;.
Saldo Ma konta 901-16 oznacza sume osiggnietych dochodéw budzetu za dany rok.
Pod data ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 901-16 przenosi si¢ na konto 961-16.

Konto 902 — 16 "Wydatki budzetu"

Konto 902-16 ,,Wydatki budzetu" stuzy do ewidencji dokonanych wydatkéw budzetowych

budzetu.

Na stronie Wn konta 902-16 ujmuje sie wydatki jednostek budzetowych na podstawie ich sprawozdan
budzetowych, w korespondencji z kontem 223-16.

Na stronie Ma konta 902-16 ujmuje sie przeniesienie, w koricu roku, sumy dokonanych
wydatkéw budzetowych na konto 961-16.

Ewidencje szczegélows do konta 902-16 prowadzi si¢ wg podziatek klasyfikacji budzetowe;.
Saldo Wn konta 902-16 oznacza sume dokonanych wydatkéw budzetu za dany rok.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 902-16 przenosi si¢ na konto 961-16.

Konto 960 — 16 ""'Skumulowane wyniki budzetu"

Konto 960-16 ,,Skumulowane wyniki budzetu" shuzy do ewidencji stanu skumulowanych wynikéw
budzetu jednostki.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Wn lub Ma konta 960-16 ujmuje si¢
odpowiednio przeniesienie sald kont 961-16 1 962-16.

W ciagu roku konto 960 przeznaczone jest do ewidencji operacji dotyczacych zmniejszenia

lub zwiekszenia skumulowanych wynikéw budzetu jednostki.

Konto 960-16 moze wykazywaé saldo Wn lub saldo Ma. Saldo Wn konta 960-16 oznacza stan
skumulowanego deficytu budzetu, a saldo Ma konta 960-16 -stan skumulowanej nadwyzki

budzetu.

Konto 961- 16 "Wynik wykonania budzetu"

Konto 961-16 ,, Wynik wykonania budzetu" stuzy do ewidencji wyniku wykonania budzetu,

czyli deficytu lub nadwyzki.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Wn konta 961-16 ujmuje si¢ przeniesienie
poniesionych w ciggu roku wydatkéw budzetu, w korespondencji z kontem 902-16, oraz niewykona-
nych wydatkow, w korespondencji z kontem 903-16.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Ma konta 961-16 ujmuje si¢ przeniesienie
zrealizowanych w ciggu roku dochoddw budzetu, w korespondencji z kontem 901-16.

W ewidencji szczegdtowej do konta 961-16 wyodrebnia sie Zrédta zwigkszen i rodzaje
zmniejszen wyniku wykonania budzetu stosownie do potrzeb sprawozdawczosci.

Na koniec roku konto 961-16 moze wykazywacé saldo Wn lub Ma. Saldo Wn oznacza stan

deficytu budzetu, a saldo Ma stan nadwyzki.

W roku nastepnym, pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu, saldo konta 961-16
przenosi si¢ na konto 960-16.

Konto 962 - 16" Wynik na pozostalych operacjach"

Konto 962-16 stuzy do ewidencji pozostatych operacji niekasowych wplywajacych na wynik wyko-
nania budzetu.

Na stronie Wn konta 962-16 ujmuje sie w szczegdlnosci koszty finansowe oraz pozostate koszty
operacyjne zwigzane z operacjami budzetowymi.
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Na stronie Ma konta 962-16 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci przychody finansowe oraz pozostate przy-
chody operacyjne zwigzane z operacjami budzetowymi.

Na koniec roku konto 962-16moze wykazywaé saldo Wn oznaczajgce nadwyzke kosztéw nad przy-
chodami lub saldo Ma oznaczajace nadwyzke przychoddéw nad kosztami. Pod datg zatwierdzenia
sprawozdania z wykonania budzetu saldo konta 962-16 przenosi si¢ na konto 960-16.

Konta pozabilansowe

Konto 991-16 ”Planowane dochody budzetu”

Konto 991 - 16 ,,Planowane dochody budzetu” stuzy do ewidencji planu dochodéw budzetowych
oraz jego zmian.

Na stronie Wn konta 991-16 ujmuje si¢ zmiany budzetu zmieniajgce plan dochodéw budzetu.

Na stronie Ma konta 991-16 ujmuje si¢ planowane dochody budzetu oraz zmiany budzetu zwigksza-
jace planowane dochody.

Saldo Ma konta 991-16 okresla w ciggu roku wysoko$¢ planowanych dochodéw budzetu.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego sume réwna saldu konta ujmuje sie na stronie Wn konta
991-16.

Konto 992-16 ”Planowane wydatki budzetu”

Konto 992 - 16,,Planowane wydatki budzetu” stuzy do ewidencji planu wydatkéw budzetowych oraz
jego zmian.

Na stronie Wn konta 992-16 ujmuje si¢ planowane wydatki budzetu oraz zmiany budzetu zwicksza-
Jjace planowane wydatki..

Na stronie Ma konta 991-16 ujmuje si¢ planowane dochody budzetu oraz zmiany budzetu zwieksza-
jace planowane dochody.

Saldo Ma konta 991-16 okresla w ciggu roku wysoko$é planowanych dochodéw budzetu.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego sumg réwna saldu konta ujmuje si¢ na stronie Wn konta
991-16.

IIL Plan kont dla jednostki z opisem ksiggowan w jednostee - URZAD GMINY PATNOW
Wykaz kont syntetycznych

Konta bilansowe

Zespol 0 - Majatek trwaly

013 — 16 Pozostale srodki trwale

020 — 16 Wartosci niematerialne i prawne



.
)

072 — 16 Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz
zbioréw bibliotecznych

Zespot 1 - Srodki pieniezne i rachunki bankowe
101 — 16 Kasa

130 — 16 Rachunek biezacy jednostki

141 — 16 Srodki pienigzne w drodze

Zespol 2 - Rozrachunki i rozliczenia

201 — 16 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

223 — 16 Rozliczenie wydatkéw budzetowych

224 — 16 Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu srodkéw europejskich
225 — 16 Rozrachunki z budzetami

229 — 16 Pozostate rozrachunki publicznoprawne

230 — 16 Rozliczenia z budzetem $rodkéw europejskich

231 — 16 Rozrachunki z tytulu wynagrodzen

234 — 16 Pozostate rozrachunki z pracownikami

240 — 16 Pozostate rozrachunki

Zespol 4 - Koszty wedlug rodzajoéw i ich rozliczenie
401 - 16 Zuzycie materialéw i energii
402 — 16 Ustugi obce
403 — 16 Podatki i oplaty
404 — 16 Wynagrodzenia
405 — 16 Ubezpieczenia spoleczne i inne $wiadczenia
409 — 16 Pozostale koszty rodzajowe
490 — 16 Rozliczenie kosztéw

Zesp6l 6 - Produkty
640 — 16 Rozliczenia migdzyokresowe kosztow

Zespol 7 - Przychody, dochody i koszty
750 — 16 Przychody finansowe

751 — 16 Koszty finansowe

760 — 16 Pozostale przychody operacyjne
761 — 16 Pozostate koszty operacyjne

Zespoél 8 - Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

800 — 16 Fundusz jednostki

810 — 16 Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu $rodkéw europejskich oraz srodki z budzetu na
inwestycje

860 — 16 Wynik finansowy



Konta pozabilansowe
976 — 16 Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami
980 — 16 Plan finansowy wydatkéw budzetowych
998 — 16 Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego
999 — 16 Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysztych lat

Opis kont
Konta bilansowe
Zespol 0 - "Majatek trwatly"

Konta zespolu 0 "Majatek trwaty" stuza do ewidencji:
1) rzeczowego majatku trwatego;

2) wartosci niematerialnych i prawnych;

3) finansowego majatku trwalego;

4) umorzenia majatku;

S) inwestycji.

Konto 013 — 16 "Pozostale srodki trwale"

Konto 013-16 shluzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszefi wartosci poczatkowej
srodkéw trwatych wydanych do uzywania na potrzeby dziatalnosci jednostki, ktére podlegaja
umorzeniu lub amortyzacji w pelnej wartosci w miesigcu wydania do uzywania.

Na stronie Wn konta 013-16 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu i
wartosci poczatkowej pozostatych srodkéw trwalych znajdujgcych sie w uzywaniu, z wyjatkiem
umorzenia ujmowanego na koncie 072-16.

Na stronie Wn konta 013-16 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) srodki trwale przyjete do uzywania z zakupu lub inwestycji;

2) nadwyzki $srodkow trwalych w uzywaniu,

3) nieodplatne otrzymanie Srodkéw trwatych.

Na stronie Ma konta 013-16 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) wycofanie $rodkéw trwalych z uzywania na skutek likwidacji, zniszczenia, zuzycia, sprze-
dazy, nieodplatnego przekazania;

2) ujawnione niedobory $rodkdw trwatych w uzywaniu.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 013-16 powinna umozliwi¢ ustalenie warto$ci
poczatkowej srodkow trwatych oddanych do uzywania oraz os6b, u ktérych znajduja sig srodki
trwale, lub komorek organizacyjnych, w ktdérych znajduja sie srodki trwate.

Konto 013-16 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére wyraza warto$é srodkéw trwatych znajduja-
cych si¢ w uzywaniu w wartosci poczatkowej.
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Konto 020 - 16 "Wartosci niematerialne i prawne"

Konto 020-16 shizy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszeri wartosci poczatkowej
wartosci niematerialnych i prawnych.

Na stronie Wn konta 020-16 ujmuje si¢ wszelkie zwigkszenia, a na stronie Ma - wszelkie
zmniejszenia stanu wartosci poczatkowej wartosci niematerialnych i prawnych, z wyjatkiem
umorzenia ujmowanego na kontach 072 -16.

Ewidencja szczeg6towa prowadzona do konta 020 -16 powinna umozliwi¢ nalezyte obliczanie
umorzenia wartosci niematerialnych i prawnych, podziat wedtug ich tytuléw i 0séb odpowie-
dzialnych.

Konto 020-16 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktdre oznacza stan wartosci niematerialnych i praw-
nych w wartosci poczatkowe;.

Konto 072 — 16 "Umorzenie pozostalych srodkéw trwatych, warto§ci niematerialnych i prawnych
oraz zbioréw bibliotecznych"

Konto 072-16 shuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej srodkéw trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych, podlegajacych umorzeniu jednora-
zZowo w pelnej wartosci, w miesigcu wydania ich do uzywania.

Umorzenie jest ksiegowane w korespondencji z kontem 401-16.

Na stronie Ma konta 072-16 ujmuje sie zwi¢kszenia, a na stronie Wn - zmniejszenia umorzenia
wartoéci poczatkowej $rodkéw trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw
bibliotecznych.

Na stronie Wn konta 072-16 ujmuje sie umorzenie Srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych
i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych zlikwidowanych z powodu zuzycia lub zniszczenia,
sprzedanych, przekazanych nieodptatnie, a takze stanowiacych niedobor lub szkodg.

Na stronie Ma konta 072-16 ujmuje si¢ odpisy umorzenia nowych, wydanych do uzywania
$rodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych obcigza-
jacych odpowiednie koszty, dotyczace nadwyzek srodk6éw trwatych, wartosci niematerialnych
i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych, dotyczace $rodkéw trwatych, wartosci niematerial-
nych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych otrzymanych nieodptatnie.

Konto 072-16 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartosci poczatkowe;j
$rodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych umorzo-
nych w petnej wartoéci w miesiacu wydania ich do uzywania.

Zesp6l 1 - "Srodki pieni¢zne i rachunki bankowe"

Konto 130 — 16 "Rachunek biezacy jednostki"

Konto 130-16 stuzy do ewidencji stanu $rodkéw pienieznych oraz obrotéw na rachunku banko-
wym z tytutu wydatk6éw i dochoddéw (wplywéw) budzetowych objetych planem finansowym.

Na stronie Wn konta 130-16 ujmuje si¢ wplywy $rodkéw pienigznych otrzymanych na realizacje
wydatkéw budzetowych zgodnie z planem finansowym oraz dla dysponentéw nizszego stopnia,
w korespondencji z kontem 223-16;

Na stronie Ma konta 130 -16 ujmuje si¢ zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem
finansowym jednostki (ewidencja szczegbtowa wedlug podziatek klasyfikacji wydatkéw bu-
dzetowych), w korespondencji z wlasciwymi kontami zespotéw: 1, 2, 3, 4, 7 lub 8;
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Zapisy na koncie 130 -16 sa dokonywane na podstawie dokumentéw bankowych, w zwiazku z
czym musi zachodzié petna zgodnos$¢ zapisow migdzy jednostka a bankiem.

Na koncie 130-16 obowigzuje zachowanie zasady czystoSci obrotéw, co oznacza, ze do bled-
nych zapisdéw, zwrotoéw nadptat, korekt wprowadza si¢ dodatkowo techniczny zapis ujemny.
Ewidencja szczeg6towa do konta 130-16 jest prowadzona w szczegbtowoscei planu finansowego
dochoddéw i wydatkow budzetowych.

Konto 130-16 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkow pienigznych na ra-
chunku biezacym jednostki budzetowe;j.

Saldo konta 130-16 jest rowne saldu sald wynikajacych z ewidencji szczegdtowej prowadzone;j
dla kont wydatkéw budzetowych; konto 130-16 w zakresie wydatkéw budzetowych moze wy-
kazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkow pienigznych otrzymanych na realizacje wydat-
kow budzetowych, a niewykorzystanych do konca roku;

Saldo konta 130-16 ulega likwidacji przez ksiggowanie przelewu srodkéw pienigznych niewy-
korzystanych do konca roku, w korespondencji z kontem 223-16.

Konto 141 -16 ""Srodki pieniezne w drodze"
Konto 141-16 stuzy do ewidencji $srodkéw pienieznych w drodze.
Na stronie Wn konta 141-16 ujmuje sig¢ zwigkszenia stanu $rodkéw pienieznych w drodze, a na
stronie Ma - zmniejszenia stanu srodkow pienieznych w drodze.

Stosownie do przyjetej techniki ksiggowania, $rodki pieni¢zne w drodze moga byé ewidencjo-
nowane na biezaco lub tylko na przelomie okresu sprawozdawczego.

Konto 141-16 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan srodkéw pienieznych w drodze.
Zespol 2 - "Rozrachunki i rozliczenia"

Konto 201 - 16 "Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami"

Konto 201-16 stuzy do ewidencji rozrachunkoéw i roszczen krajowych i zagranicznych z tytutu
dostaw, robdt i ustug, w tym réwniez zaliczek na poczet dostaw, robdt i ustug oraz kaucji gwa-
rancyjnych, a takze naleznosci z tytutu przychodéw finansowych.

Konto 201-16 obcigza si¢ za powstale naleznosci i roszczenia oraz za splate i zmniejszenie zo-
bowiazan, a uznaje si¢ za powstale zobowigzania oraz splat¢ i zmniejszenie naleznosci i rosz-
czen,

Ewidencja szczegbtowa do konta 201-16 moze by¢ prowadzona wedtug podziatek klasyfikacji
budzetowej oraz powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia naleznosci i zobowigzan krajowych i
zagranicznych wedlug poszczegdlnych kontrahentow.

Konto 201-16 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczef, a saldo Ma
- stan zobowigzan.

Konto 221 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci z tytutu dochodéw
budzetowych, a saldo Ma - stan zobowiazan jednostki budzetowej z tytutu nadplat w tych do-
chodach.
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Konto 223 -16 "Rozliczenie wydatkéw budzetowych'

Konto 223-16 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke wydatkow budze-
towych, w tym wydatkéw w ramach wspéifinansowania programéw i projektéw realizowanych
ze $rodkéw europejskich.

Na stronie Wn konta 223 -16 ujmuje si¢ w szczegdlnoscei:

1) w ciagu roku budzetowego okresowe lub roczne przeniesienia, na podstawie sprawozdan
budzetowych, zrealizowanych wydatkéw budzetowych, w tym wydatkéw budzetu panstwa
w ramach wspotfinansowania programéw i projektéw realizowanych ze $rodkéw europej-
skich na konto 800-16;

2) okresowe przelewy §rodkéw pienigznych na pokrycie wydatkéw budzetowych oraz wydat-
kéw w ramach wspétfinansowania programéw i projektow realizowanych ze $rodkéw eu-
ropejskich, w korespondencji z kontem 130-16.

Na stronie Ma konta 223-16 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) okresowe wplywy $rodkéw pienieznych otrzymanych na pokrycie wydatkéw budzeto-
wych, w tym wydatkéw budzetu pafistwa w ramach wspotfinansowania programéw i pro-
jektow realizowanych ze §rodkéw europejskich, w korespondencji z kontem 130-16;

2) okresowe wplywy $rodkéw pienigznych przeznaczonych dla dysponentéw nizszego stop-
nia, w korespondencji z kontem 130-16.

W samorzadowych jednostkach budzetowych na koncie 223-16 ujmuje si¢ réwniez operacje

zwiazane z przeptywami srodkéw europejskich w zakresie, w ktérym srodki te stanowia do-

chody jednostek samorzadu terytorialnego.

Konto 223-16 moze wykazywaé saldo Ma, ktére oznacza stan $rodkéw pienigznych otrzyma-

nych na pokrycie wydatkéw budzetowych, lecz niewykorzystanych do kofica roku.

Saldo konta 223-16 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu na rachunek dysponenta

wyzszego stopnia §rodkéw pienigznych niewykorzystanych do konica roku, w korespondencii z

kontem 130-16.

Konto 224 - 16 "Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnoéci z budzetu Srodkéw europej-
skich"
Konto 224-16 stuzy do ewidencji rozliczenia przez organ dotujacy udzielonych dotacji budze-
towych, a takze do ewidencji rozliczenia przez instytucje zarzadzajace i posredniczace platnosci
z budzetu $rodkéw europejskich.

Na stronie Wn konta 224 -16 ujmuje si¢ w szczegodlnosei:

1) wartosé dotacji przekazanych przez organ dotujacy, w korespondencji z kontem 130-16;

Na stronie Ma konta 224-16 ujmuje sig w szczegdlnoscei:

1) warto$¢ dotacji uznanych za wykorzystane i rozliczone, w korespondencji z kontem
810-1;

2) warto$é platnoéci z budzetu $rodkéw europejskich uznanych za rozliczone, w korespon-
dencji z kontami 810-16 lub 230-16;

3) warto$é dotacji zwréconych w tym samym roku budzetowym, w korespondencji z kontem
130-16.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 224-16 powinna zapewnia¢ mozliwos¢ ustalenia
wartoci przekazanych dotacji oraz zaliczek z tytulu platnosci z budzetu srodkéw europejskich
wedlug jednostek oraz przeznaczenia tych Srodkow.
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Konto 225 - 16 "Rozrachunki z budzetami"

Konto 225-16 stuzy do ewidencji rozrachunkdw z budzetami w szczegdlnosei z tytutu dotacji,
podatkéw, nadwyzek srodkéw obrotowych, nadplat w rozliczeniach z budzetami.

Na stronie Wn konta 225-16 ujmuje si¢ nadplaty oraz wplaty do budzetu, a na stronie Ma -
zobowigzania wobec budzetdéw i wplaty od budzetow.

Ewidencja szczegdtowa do konta 225-16 powinna zapewni¢ mozliwos$¢ ustalenia stanu nalez-
no$ci i zobowigzan wedtug kazdego z tytutéw rozrachunkéw z budzetem odrgbnie.

Konto 225-16 moze mieé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan zo-
bowigzan wobec budzetdw.

Konto 229 — 16 "Pozostale rozrachunki publicznoprawne”

Konto 229-16 stuzy do ewidencji, innych niz z budzetami, rozrachunkéw publicznoprawnych,
a w szczegolnosci z tytutu ubezpieczen spolecznych i zdrowotnych.

Na stronie Wn konta 229-16 ujmuje si¢ naleznos$ci oraz splate i zmniejszenie zobowigzan, a na
stronie Ma - zobowigzania, splate i zmniejszenie naleznosci z tytutu rozrachunkéw publiczno-
prawnych.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 229-16 powinna zapewni¢ mozliwosé ustalenia
stanu nalezno$ci i zobowigzan wedlug tytuléw rozrachunkéw oraz podmiotdw, z ktérymi sg
dokonywane rozliczenia.

Konto 229-16 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma -
stan zobowigzan.

Konto 230 -16 ""Rozliczenia z budzetem Srodkéw europejskich"

Konto 230-16 stuzy do ewidencji operacji zwigzanych z decyzjami lub umowami o dofinanso-
wanie zawieranymi przez instytucje koordynujaca, zarzadzajacg lub posredniczaca z beneficjen-
tami realizujagcymi projekty finansowane z budzetu srodkéw europejskich. Na koncie 230-16
dokonuje si¢ zapisow ksiegowych w sytuacji, gdy wydatki na realizacje projektow nie sg ujete
w planach finansowych tych instytucji.

Konto 231 - 16 "Rozrachunki z tytulu wynagrodzen"
Konto 231-16 stuzy do ewidencji rozrachunkdw z pracownikami i innymi osobami fizycznymi
z tytutu wyplat pienigznych i §wiadczen rzeczowych zaliczonych, zgodnie z odrgbnymi przepi-
sami, do wynagrodzen, a w szczeg6lnosci naleznosci za prace wykonywang na podstawie sto-
sunku pracy, umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy agencyjnej i innych uméw zgodnie z
odrebnymi przepisami.
Na stronie Wn konta 231-16 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
1) wyplaty pienigzne lub przelewy wynagrodzen;
2) wyplaty zaliczek na poczet wynagrodzen;
3) warto$¢ wydanych swiadczen rzeczowych zaliczanych do wynagrodzen;
4) potracenia wynagrodzen obciazajace pracownika.

Na stronie Ma konta 231-16 ujmuje si¢ zobowigzania jednostki z tytutu wynagrodzen.
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Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 231-16 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia
stanéw naleznosci i zobowigzan z tytutu wynagrodzen i $wiadczefi zaliczanych do wynagro-
dzen.

Konto 231-16 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznoéci, a saldo Ma -
stan zobowigzan jednostki z tytutu wynagrodzen.

Konto 234 — 16 "Pozostale rozrachunki z pracownikami"
Konto 234-16 stuzy do ewidencji naleznosci, roszczen i zobowigzan wobec pracownikéw z in-
nych tytuléw niz wynagrodzenia.
Na stronie Wn konta 234-16 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
1) wyptacone pracownikom zaliczki i sumy do rozliczenia na wydatki obcigzajace jednostke;
2) naleznodci od pracownikéw z tytutu dokonanych przez jednostke swiadczeni odplatnych;
3) naleznosci i roszezenia od pracownikow z tytutu niedoboréw i szkod;
4) zaptacone zobowigzania wobec pracownikow.
Na stronie Ma konta 234-16 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
1) wydatki wylozone przez pracownikéw w imieniu jednostki;
2) rozliczone zaliczki i zwroty Srodkéw pienigznych;
3) wplywy nalezno$ci od pracownikow.

Zaliczki wyptacone pracownikom w walutach obcych mozna ujmowaé, do czasu ich rozlicze-
nia, w réwnowartosci waluty polskiej ustalonej przy wyptacie zaliczki.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 234-16 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia
stanu naleznosci, roszczen i zobowiazan wedlug tytutéw rozrachunkéw.

Konto 234-16 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a
saldo Ma - stan zobowigzafi wobec pracownikow.

Konto 240 - 16 "Pozostale rozrachunki"

Konto 240-16 stuzy do ewidencji krajowych i zagranicznych naleznosci i roszczen oraz zobo-
wiazaf nieobjetych ewidencja na kontach 201-16 — 234-16. Konto 240-16 moze by¢ uzywane
réwniez do ewidencji pozyczek i réznego rodzaju rozliczen, a takze krétko- i dhugoterminowych
nalezno$ci funduszy celowych.

Na stronie Wn konta 240-16 ujmuje si¢ powstale naleznosci i roszczenia oraz splatg i zmniej-
szenie zobowiazan, a na stronie Ma - powstate zobowigzania oraz splat¢ i zmniejszenie nalez-
nosci i roszczen.

Ewidencja szczeg6towa prowadzona do konta 240-16 powinna zapewni¢ ustalenie rozrachun-
kow, roszczen i rozliczen z poszczegblnych tytutow.

Konto 240-16 moze mieé¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci i roszczen, a saldo Ma
- stan zobowigzan
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Zespol 4 - "Koszty wedlug rodzajéw i ich rozliczenie"

Konto 400 - 16 ""Amortyzacja"
Konto 400-16 stuzy do ewidencji naliczonych odpisoéw amortyzacji od §rodkéw trwatych i war-
tosci niematerialnych i prawnych, od ktérych odpisy umorzeniowe sa dokonywane stopniowo
wedtug stawek amortyzacyjnych.

Na stronie Wn konta 400-16 ujmuje si¢ naliczone odpisy amortyzacyjne, a na stronie Ma konta
400 ujmuje si¢ ewentualne zmniejszenie odpiséw amortyzacyjnych oraz przeniesienie w koncu
roku salda konta na wynik finansowy.

Konto 400-16 moze wykazywac w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktdére wyraza wysokos¢
poniesionych kosztéw amortyzacji. Saldo konta 400-16 przenosi si¢ w koricu roku obrotowego
na konto 860-16.

Konto 401 - 16 "Zuzycie materialéw i energii"

Konto 401-16 stuzy do ewidencji kosztéw zuzycia materiatdw i energii na cele dzialalnosci
podstawowej, pomocnicze] i ogélnego zarzadu.

Na stronie Wn konta 401-16 ujmuje si¢ poniesione koszty z tytutu zuzycia materiatéw i energii,
a na stronie Ma konta 401-16 ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych kosztéw z tytutu zuzycia
materiatléw i energii oraz na dzien bilansowy przeniesienie salda poniesionych w ciagu roku
kosztéw zuzycia materialdéw i energii na konto 860-16.

Konto 402 — 16 "Uslugi obce"

Konto 402-16 stuzy do ewidencji kosztéw z tytulu ustug obcych wykonywanych na rzecz dzia-
falno$ci podstawowej jednostki.

Na stronie Wn konta 402-16 ujmuje si¢ poniesione koszty ustug obcych, a na stronie Ma konta
402-16 ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych kosztdw oraz na dzien bilansowy przeniesienie
kosztéw ustug obcych na konto 860-16.

Konto 403 — 16 "Podatki i oplaty"

Konto 403-16 stuzy do ewidencji w szczeg6lnosci kosztéw z tytutu podatku akcyzowego, po-
datku od nieruchomosci i podatku od §rodkéw transportu, podatku od czynnosci cywilnopraw-
nych oraz oplat o charakterze podatkowym, a takze opfaty notarialnej, optaty skarbowej i optaty
administracyjnej.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ poniesione koszty z ww. tytuldw, a na stronie Ma ujmuje si¢
zmniejszenie poniesionych kosztéw oraz na dzien bilansowy - przeniesienie kosztéw z tego
tytutu na konto 860-16.

Konto 404 - 16 "Wynagrodzenia"
Konto 404-16 stuzy do ewidencji kosztéw dzialalnosci podstawowej z tytulu wynagrodzen z
pracownikami i innymi osobami fizycznymi zatrudnionymi na podstawie umowy o pracg,
umowy zlecenia, umowy o dzielo, umowy agencyjnej i innych uméw zgodnie z odrebnymi
przepisami.
Na stronie Wn konta ujmuje si¢ kwote naleznego pracownikom i innym osobom fizycznym
wynagrodzenia brutto (tj. bez potracen z réznych tytutéw dokonywanych na listach ptac).
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Na stronie Ma ksieguje si¢ korekty uprzednio zewidencjonowanych kosztéw dziatalnosei pod-
stawowej z tytutu wynagrodzen oraz na dzien bilansowy przenosi sie je na konto 860.

Konto 405 — 16 "Ubezpieczenia spoleczne i inne §wiadczenia"

Konto 405-16 stuzy do ewidencji kosztow dziatalno$ci podstawowej z tytutu réznego rodzaju
$wiadczen na rzecz pracownikéw i osob fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o
prace, umowy o dzieto i innych uméw, ktére nie sg zaliczane do wynagrodzen.

Na stronie Wn konta 405-16 ujmuje si¢ poniesione koszty z tytutu ubezpieczen spolecznych i
$wiadczen na rzecz pracownikéw i os6b fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o
prace, umowy o dzielo i innych uméw, ktdre nie sa zaliczane do wynagrodzen.

Na stronie Ma konta ujmuje si¢ zmniejszenie kosztow z tytutu ubezpieczenia spotecznego i
§wiadczen na rzecz pracownikow i 0sob fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o
prace, umowy o dzielo i innych uméw, a na dzien bilansowy przenosi si¢ je na konto 860.

Konto 409 — 16 "Pozostale koszty rodzajowe"

Konto 409-16 stuzy do ewidencji kosztéw dzialalnoéci podstawowej, ktére nie kwalifikuja sig
do ujecia na kontach 400-16 — 405-16. Na koncie tym ujmuje si¢ w szczegdlnosci zwroty wy-
datkdw za uzywanie samochod6ow prywatnych pracownikéw do zadan stuzbowych, koszty kra-
jowych i zagranicznych podrozy stuzbowych, koszty ubezpieczeri majgtkowych i osobowych,
odprawy z tytutu wypadkdw przy pracy oraz innych kosztéw niezaliczanych do kosztéw dzia-
falnosci finansowej i pozostalych kosztow operacyjnych.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ poniesione koszty z ww. tytutéw, a na stronie Ma ich zmniej-
szenie oraz na dzien bilansowy ujmuje sie przeniesienie poniesionych kosztéw na konto 860.

Konto 490 — 16 ""Rozliczenie kosztow"
Konto 490-16 w jednostkach nieprowadzacych kont zespotu 5 "Koszty wedtug typéw dzialal-
nosci i ich rozliczenie" shuzy do ujecia:
1) w korespondencji z kontem 640-16 "Rozliczenia miedzyokresowe kosztéw" kosztow roz-

liczanych w czasie (w okresach pézniejszych), ktére byly ujete na kontach: 400-16,
401-16, 402-16, 403-16, 404-16, 405-16, 409-16 w wartosci poniesionej;

2) zmniejszen rozliczen miedzyokresowych kosztéw oraz rezerw tworzonych na koszty, w
korespondencji z kontem 640-16 "Rozliczenia migdzyokresowe kosztow";

Saldo konta 490-16 jest przenoszone w koncu roku obrotowego na konto 860-16.

Zespol 6 - "Produkty”
Konta zespotu 6 "Produkty" stuza do ewidencji kosztéw rozliczonych w czasie.

Konto 640 — 16 "Rozliczenia miedzyokresowe kosztow"

Konto 640-16 shuzy do ewidencji kosztow przysztych okreséw (rozliczenia czynne) oraz rezerw
na wydatki przysztych okresdw (rozliczenia bierne).

Na stronie Wn konta 640-16 ujmuje sie koszty proste i zlozone poniesione w okresie sprawoz-
dawczym, a dotyczace przyszlych okreséw, oraz wydatki poniesione w okresie sprawozdaw-
czym, na ktore utworzono w okresach poprzednich rezerweg.
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Na stronie Ma konta 640-16 ujmuje si¢ utworzenie rezerwy na wydatki przysztych okresow oraz
zaliczenie do kosztow okresu sprawozdawczego kosztow poniesionych w okresach poprzed-
nich.

Ewidencja szczegbtowa prowadzona do konta 640-16 powinna umozliwié¢ ustalenie:

1) wysokosci tych kosztéw zakupu, ktdre podlegajg rozliczeniu w czasie;

2) wysokosci innych rozliczen migdzyokresowych kosztdéw z dalszym podzialem wedtug ich
tytutow.

Saldo Wn konta 640-16 wyraza koszty przysztych okreséw, a saldo Ma - rezerwy na wydatki

przysztych okresdw.

Zesp6l 7 - "Przychody, dochody i koszty"

Konto 760 — 16 "Pozostale przychody operacyjne”
Konto 760-16 stuzy do ewidencji przychoddw niezwigzanych bezposrednio z podstawowa dzia-
falnoscia jednostki.
W szczegblnoscei na stronie Ma konta 760-16 ujmuje si¢ odpisane przedawnione zobowigzania,
otrzymane odszkodowania, kary, nieodptatnie otrzymane, w tym w drodze darowizny, aktywa
umarzane jednorazowo, rzeczowe aktywa obrotowe.

W korncu roku obrotowego przenosi si¢ pozostale przychody operacyjne na strong Ma konta
860-16, w korespondenc;ji ze strong Wn konta 760-16.

Na koniec roku konto 760-16 nie wykazuje salda.

Konto 761 - 16 ""Pozostale koszty operacyjne"
Konto 761-16 stuzy do ewidencji kosztoéw niezwigzanych bezposrednio z podstawowa dzialal-
noscig jednostki.
W szczegdlnoscei na stronie Wn konta 761-16 ujmuje si¢ kary, odpisane przedawnione, umo-
rzone i nie$ciggalne naleznosci, odpisy aktualizujace od naleznosci, koszty postgpowania spor-
nego i egzekucyjnego oraz nieodplatnie przekazane rzeczowe aktywa obrotowe.
Konto 761-16 stuzy réwniez w jednostkach ewidencjonujacych koszty na kontach: 400-16,
401-16, 402-16, 403-16, 404-16, 405-16, 409-16, 490-16 oraz do ewidencji zapiséw uzupetnia-
jacych, dokonanych na kontach zespotow 6 z tytulu zwigkszen badz zmniejszen rozliczen mig-
dzyokresowych kosztow, w korespondencji z innymi kontami niz konto 490-16. Na stronie Wn
konta 761-16 w korespondencji ze strong Ma konta 490-16 ujmuje si¢ zwigkszenie stanu pro-
duktow.

W koncu roku obrotowego przenosi sie:

1) nastrong Wn konta 490-16 - koszty zwiazane z zakupem i sprzedaza sktadnikéw majatku,
Jjezeli zostaly ujete na koncie 761-16, w korespondencji ze strong Ma konta 761-16;

2) na strong Wn konta 860-16 - pozostate koszty operacyjne, w korespondencji ze strong Ma
konta 761-16.

Na koniec roku konto 761-16 nie wykazuje salda.
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Zespol 8 - "Fundusze, rezerwy i wynik finansowy"

Konta zespotu 8 stuza do ewidencji funduszy, wyniku finansowego, dotacji z budzetu, rezerw i
rozliczefi miedzyokresowych przychoddéw.

Konto 800 — 16 "Fundusz jednostki"

Konto 800-16 stuzy do ewidencji rdwnowartosci majatku trwatego i obrotowego jednostki i ich
Zmian,

Na stronie Wn konta 800-16 ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma - jego zwiegk-
szenia, zgodnie z odrgbnymi przepisami regulujacymi gospodarke finansowa jednostki.

Na stronie Wn konta 800-16 ujmuje si¢ w szczegdlnosei:
1) przeksiggowanie straty bilansowej roku ubiegtego z konta 860-16;

2) przeksiggowanie, pod datg sprawozdania budzetowego, zrealizowanych dochodéw budze-
towych z konta 222-16;

3) przeksiggowanie, w konicu roku obrotowego, dotacji z budzetu i srodkdw budzetowych
wykorzystanych na inwestycje z konta 810-16;

Na stronie Ma konta 800-16 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci:
1) przeksiegowanie zysku bilansowego roku ubieglego z konta 860-16;

2) przeksiggowanie, pod data sprawozdania budzetowego, zrealizowanych wydatkéw budze-
towych z konta 223-16;

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 800-16 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia
przyczyn zwigkszen i zmniejszen funduszu jednostki.

Konto 800-16 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktére oznacza stan funduszu jednostki.

Konto 810 - 16 "Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu srodkéw europejskich oraz srodki z
budzetu na inwestycje'"

Konto 810-16 stuzy do ewidencji dotacji budzetowych, platnosci z budzetu srodkéw europej-
skich oraz §rodkéw z budzetu na inwestycje.

Na stronic Wn konta 8§10-16 ujmuje si¢:

1) wartos¢ dotacji przekazanych z budzetu w czgsci uznanej za wykorzystane lub rozliczone,
w korespondencji z kontem 224-16;

2) warto$¢ platnosci z budzetu srodkéw europejskich uznanych za rozliczone, w korespon-
dencji z kontem 224-16;

Na stronie Ma konta 810-16 ujmuje si¢ przeksiggowanie, w koncu roku, salda konta 810-16 na
konto 800-16.

Na koniec roku konto 810-16 nie wykazuje salda.
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Konto 860 -16 "Wynik finansowy"
Konto 860-16 stuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki.
W koricu roku obrotowego na stronie Wn konta 860-16 ujmuje si¢ sume:

1) poniesionych kosztéw, w korespondencji z kontem: 400-16, 401-16, 402-16, 403-16,
404-16, 405-16 1 409-16;

2) zmniejszen stanu produktéw oraz rozliczen migdzyokresowych w stosunku do stanu na
poczatek roku, w korespondencji z kontem 490-19, w jednostkach stosujacych to konto;

3) wartosci sprzedanych materiatéw, w korespondencji z kontem 760-16;

4) pozostatych kosztéw operacyjnych, w korespondencji z kontem 761-16;

Na stronie Ma konta 860-16 ujmuje sie w koncu roku obrotowego sume:
1) uzyskanych przychodéw, w korespondencji z poszczeg6lnymi kontami zespotu 7;

2) zwiekszen stanu produktéw oraz rozliczefi migdzyokresowych w stosunku do stanu na po-
czatek roku, w korespondencji z kontem 490-16;

Saldo konta 860-16 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn -
strate netto, saldo Ma - zysk netto. Saldo jest przenoszone w roku nastgpnym na konto 800-16.

Konta pozabilansowe

Konto 976 -16 "Wzajemne rozliczenia mi¢dzy jednostkami"

Konto stuzy do ewidencji kwot wynikajacych ze wzajemnych rozliczen migdzy jednostkami w
celu sporzadzenia facznego sprawozdania finansowego.

Konto 980 — 16 "Plan finansowy wydatkéw budzetowych"

Konto 980-16 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkéw budzetowych dysponenta srod-
kow budzetowych.

Na stronie Wn konta 980-16 ujmuje si¢ plan finansowy wydatkéw budzetowych oraz jego
zmiany.

Na stronie Ma konta 980-16 ujmuje sig:

1) roéwnowartos¢ zrealizowanych wydatkow budzetu;

2) warto$¢ planu niezrealizowanego i wygaslego.

Ewidencja szczegdtowa do konta 980-16 jest prowadzona w szczegétowosci planu finansowego
wydatkow budzetowych.

Konto 980-16 nie wykazuje na koniec roku salda.

Konto 998 -16 "Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezgcego"

Konto 998-16 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych ujetych w
planie finansowym jednostki budzetowej danego roku budzetowego oraz w planie finansowym
niewygasajacych wydatkdw budzetowych ujetych do realizacji w danym roku budzetowym.

Na stronie Wn konta 998-16 ujmuje sig:

1) réwnowarto$¢ sfinansowanych wydatkéw budzetowych wdanym roku budzetowym;
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2) réwnowarto$¢ zaangazowanych wydatkéw, ktére beda obciazaly wydatki roku nastepnego.
Na stronie Ma konta 998-16 ujmuje si¢ zaangazowanie wydatkow, czyli warto$¢ umoéw, decyzji
i innych postanowien, ktérych wykonanie spowoduje konieczno$¢ dokonania wydatkéw budze-
towych w roku biezacym.

Ewidencja szczegétowa do konta 998-16 jest prowadzona wedlug podziatek klasyfikacyjnych
planu finansowego, z wyodrebnieniem planu niewygasajacych wydatkéw.

Na koniec roku konto 998-16 nie wykazuje salda.

Konto 999 — 16 "Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przyszlych lat"

Konto 999-16 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkdéw budzetowych przysztych
lat oraz niewygasajacych wydatkow, ktére majg by¢ zrealizowane w latach nastgpnych.

Na stronie Wn konta 999-16 ujmuje si¢ rownowarto$¢ zaangazowanych wydatkdéw budzeto-
wych w latach poprzednich, a obcigzajgcych plan finansowy roku biezacego jednostki budzeto-
wej lub plan finansowy niewygasajacych wydatkéw przeznaczony do realizacji w roku biezg-
cym.

Na stronie Ma konta 999-16 ujmuje sie wysoko$¢ zaangazowanych wydatkdw lat przysztych.
Ewidencja szczeg6towa do konta 999-16 jest prowadzona wedlug podzialek klasyfikacyjnych
planu finansowego.

Na koniec roku konto 999- 16 moze wykazywaé saldo Ma oznaczajace zaangazowanie wydat-
kéw budzetowych lat przyszlych.
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