ZARZADZENIE NR 130/2018
WOJTA GMINY PATNOW

z dnia 12 grudnia 2018 r.

w sprawie powolania Stalej Komisji Likwidacyjnej srodkéw trwalych i innych skladnikow majatkowych
Urzedu Gminy Patnow

Na podstawie art. 30 ust. 1, w zwiazku z art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(tj. Dz.U. 22018 r., poz. 994 ze zm.:Dz.U. z 2018 r., poz. 1000; Dz.U. z 2018 r., poz. 1349; Dz.U. z 2018r.,
poz. 1432) zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. Powoluje stala Komisje Likwidacyjng $rodkow trwatych iinnych skiadnikow majgtkowych Urzedu
Gminy Pgtnéw, zwang dalej Komisja, w nastgpujacym skladzie:

1. Beata Dudek-Smolnik — Przewodniczaca Komisji;
2. Dorota Bieganska — Czlonek Komisji,

3. Dorota Kula — Cztonek Komisji,

4. Alina Btach — Cztonek Komisji.

§ 2. Komisja wykonuje powierzone jej zadania w skiadzie co najmniej trzyosobowym, przy czym
w pracach Komisji obowigzkowo uczestniczy Przewodniczacy Komisji.

§ 3. Do zakresu zadan Komisji nalezy:

a) dokonanie ogledzin i stwierdzenie, czy zgloszone do likwidacji sktadniki majatku nie nadaja si¢ do dalszego
uzytkowania lub naprawy,

b) zbadanie, czy zgloszone do likwidacji rzeczowe skiadniki majgtku byly uzytkowane zgodnie zich
przeznaczeniem,

¢) ustalenie sposobu likwidacji zgloszonych do wycofania z dalszego uzytkowania rzeczowych skladnikéw
przez np. zgniecenie, spalenie, zlomowanie, oddanie do utylizacji, d ) dokonanie fizycznej likwidacji
zuzytych skladnikow majatkowych stanowiacych wilasnos¢ Urzedu Gminy Patnéw, e ) sporzadzenie
protokotu likwidacyjnego z przeprowadzonej likwidacji, ktorego wzor stanowi zatacznik nr 2do
zarzadzenia.

§ 4. Zgloszenie braku przydatnosci gospodarczej poszezegolnych skladnikéw majatku nastgpuje poprzez
ztozenie wniosku do Komisji. Wzor wniosku stanowi zalgeznik nr 1 do zarzadzenia.

§ 5. Przewodniczacy Komisji po otrzymaniu wniosku ustala termin i miejsce posiedzenia Komisji.
§ 6. 1. Komisja sporzadza protokot likwidacyjny zgodnie z zatacznikiem nr 2 do zarzadzenia.

2. Protokét likwidacyjny sporzadza sig¢ w dwoch egzempalrzach, jeden dla Referatu Finasowego, drugi
pozostaje w dokumentach Komisji.

3. Protokol przekazywany jest Wojtowi, w celu akceptaciji likwidacji rzeczowego skladnika majatkowego.

4. Po zatwierdzeniu przez Wojta, protokol likwidacyjny przekazywany jest do Referatu Finansowego,
w celu wyksiegowania danego skiadnika majatku z ewidencji ksiggowej i wycofania z uzywania.

§ 7. 1. Fizycznej likwidacji zuzytych skladnikow majatku dokonuje si¢ poprzez zniszczenie, zgodnie ze
sposobem okreslonym w protokole likwidacyjnym.

2. Fizycznej likwidacji sktadnikéw majatku dokonuje Komisja w obecnosci pracownika Referatu
Finansowego.

3. W przypadku gdy przedmiotem fizycznej likwidacji jest sprzgt komputerowy, urzadzenia, aparatura,
baterie, akumulatory, ktére podlegaja utylizacji zgodnie z obowiazujacymi przepisami Komisja udziela zlecenia
specjalistycznemu podmiotowi, celem dokonania utylizacji. Dokumentacja dotyczaca przyjgcia do utylizacji
stanowi zatgcznik do protokotu likwidacyjnego.

4. Dowodem utylizacji zuzytego sprz¢tu clektronicznego moze by¢ réwniez za
przez sklep, ktoremu zuzyty sprzet przekazano przy zakupie nowego sprzetu.
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Zalgeznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 130/2018
Wajta Gminy Patnow
z dnia 12 grudnia 2018 r.

Whiosek o likwidacj¢ rzeczowych skladnikow majatkowych uzytkowanych w Urzedzie Gminy Patnow

Wioskujg o likwidacje wyszczegélnionych nizej sktadnikéw majatkowych:

( podpis wnioskodawcy )

Okreslenie skladnika, rok Numer Ilo$ Wartoéé brutto Uzasadnienie powodu
Lp. | nabycia,numer fabryczny(je$li | inwentarzo é Jednostkowa | Ogélem likwidacji
jest) wy
PRMOW, dmig ... ccmammnnnssibn
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Protokél Nr.
Z dnia ..ociinieesseseons

Stalej Komisji Likwidacyjnej dzialajacej w Urzedzie Gminy Patnow

Zgodnie z Zarzadzeniem Nr 130/2018 Wojta Gminy Patnéw zdnia 12 grudnia 2018r. w sprawie

-------------

Zalacznik Nr 2 do Zarzadzenia Nr 130/2018

Wojta Gminy Patnoéw
z dnia 12 grudnia 2018 1.

powolania Statej Komisji Likwidacyjnej $rodkoéw trwatych iinnych skladnikéw majatkowych Urzedu

Gminy Patnéw, Komisja w skiadzie:

| i e S SRR - Przewodniczacy Komisji,
D it e B - Cztonek Komisji,
it T e D P - Cztonek Komisji,
e e e s - Cztonek Komisji,
rozpatrzyla wniosek z dnia ............. ZIOFEODY DIBRE 5 vesrvinssouasses ssnstasimasos i postanowita co nastepuje:
Lp. Nazwa majgtku Nr inwen. Jednostkowa Tlosé Wartos¢ Kwalifikacja Uwagi
(ewidenc.) warto$é¢ brutto : likwidacja (sposdb
w zl tak czy nie likwidacji)
Razem: X X X X
Dodatkowe wyjasnienia
Na tym protokoét zakoncezono i podpisano.
Podpisy Komisji:
Stanowisko Waijta
( podpis i pieczatka Wojta )
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