ZARZADZENIE NR 110/2018
WOJTA GMINY PATNOW

z dnia 31 pazdziernika 2018 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu funkcjonowania, obstugi i eksploatacji monitoringu wizyjnego na
terenie Urzedu Gminy Patnéw

Na podstawie art. 7 ust. 1 pkt 14, art. 30 ust. 1, art. 31133 ust. 1,3,4,5 ustawy zdnia 8 marca 1990r.
o samorzadzie gminnym (Dz.U. 2018 r. poz. 994 ze zm.: Dz.U. 22018 r., poz. 1000; Dz. U. z2018r.,
poz. 1349; Dz. U. z 2018 r., poz. 1432), zarzadzam co nastgpuje:

§ 1. Wprowadza si¢ Regulamin funkcjonowania, obstugi i eksploatacji monitoringu wizyjnego na terenie
Urzedu Gminy Patnéw stanowigcy zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Nadzor nad realizacjg zarzadzenia powierza si¢ Sekretarz Gminy Patnéw.

§ 3. Zobowiazuje si¢ wszystkich pracownikéw do zapoznania si¢ z zapisami niniejszego regulaminu oraz
zalgcznikami, a zalgcznik nr 3 do ponizszego regulaminu, zostanie dotaczony do akt osobowych pracownika.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalacznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 110/2018

Wéjta Gminy Patnow

z dnia 31 pazdziernika 2018 r.
REGULAMIN

Funkcjonowania, obstugi i eksploatacji monitoringu wizyjnego
na terenie Urzedu Gminy Patnéw

§ 1. 1. Regulamin okresla zasady funkcjonowania, obstugi i eksploatacji monitoringu wizyjnego zwanego
dalej ,,monitoringiem” wewnatrz i na zewnatrz budynkéw, znajdujacych sie w zasobach Gminy Patnéw, reguly
rejestracji i zapisu informacji oraz sposéb zabezpieczenia, a takze mozliwo$é udostgpniania zgromadzonych
danych.

2. Monitoring stanowi wiasno$¢ Urzedu Gminy Patnow.
§ 2. Celem monitoringu jest:
1. Podniesienie poziomu bezpieczenstwa pracownikow oraz petentdw urzedu,

2. Zapobieganie dewastacji i kradziezy w budynku urzedu, a takze rejestracja zdarzen sprzyjajaca ustaleniu
sprawcy wykroczenia lub przestgpstwa,

3. Wyjasnianie sytuacji konfliktowych oraz ustalanie sprawcéw czynow nagannych (bojki, kradziez lub
zniszczenie mienia itp.),

4. Ograniczenie dostepu do obiektu dla 0sob nieuprawnionych i niepozadanych.

§ 3. 1. System monitoringu wizyjnego obejmuje w szczegélnosci kamery, rejestratory, okablowanie
i oprogramowanie, a ponadto stanowisko odbierajace obraz z kamer i rejestratorow (rejestrator). Miejscem,
w ktorym znajduje si¢ stanowisko jest okreslone w Zataczniku 1 do regulaminu.

2.Urzad Gminy posiada monitoring wewnetrzny (wewnatrz budynku Urzedu) oraz zewngtrzny (w
miejscach newralgicznych, obejmujgcych obszar wokét budynku Urzedu Gminy).

3. Monitoring podlega nadzorowi przez Wojta Gminy Patnow.

4. Obstuge informatyczng systemu sprawuje Maciej Glowacz, ktéry na podstawie upowaznienia Wdjta
Gminy Patnéw, ma dostep do:

a.bezposredniego podgladu obrazow z kamer i rejestratorow;
b.urzadzenia rejestrujacego;
c.zapiséw z kamer.
5. Do zapoznania si¢ z zapisami z kamer i rejestratoréw upowaznieni sg:
a.Wéjt Gminy Patnéw a w wypadku, okreslonym w § 6 ust. 2 rowniez osoby(organy) tam wymienione;
b.Sekretarz Gminy Patnéw,
c.Inne osoby i podmioty po uzyskaniu pisemnej zgody Wéjta Gminy Patnow.
§ 4. 1. Monitoring funkcjonuje catodobowo.
2. Rejestracji i zapisowi na no$niku danych, podlega tylko obraz z kamer systemu monitoringu wizyjnego.
3. Administratorem nagran pochodzacych z monitoringu jest Wo6jt Gminy Patnow.

4. Dane pochodzace Z nagran umozliwiajace identyfikacje osoby, zarejestrowane
i przechowywane uwazane s3 za dane osobowe, w rozumieniu ROZPORZADZENIA PARLAMENTU
EUROPEJSKIEGO I RADY (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych
w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych iw sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych osobowych)
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4. Obserwacja i rejestracjia w monitoringu obrazu zdarzen, prowadzona jest z poszanowaniem godnosci
cztowieka. Nie moze byé prowadzona w sposob, ktory dyskryminuje obserwowane oséb w szczegdlnosci ze
wzgledu na pleé, rase, przynaleznos¢ etniczna, poglady czy wyznanie. Nie obejmuje takze swoim zasiggiem
bezposrednich stanowisk pracy poszczegdlnych pracownikéw zwylaczeniem portiera, pracownika(6w)
ochrony, pracownika informacji oraz sprzataczek i konserwatorow.

5. Rejestracji kamer nie podlegaja obszary, w ktérych nie jest wykonywana praca tj. pomieszczenia
socjalne, palarnie, szatnie, stoléwki, toalety.

6. Nagrania z monitoringu przechowywane sa nie dhuzej, niz 14 dni, a nastepnie sa kasowane.

7. Spis miejsc, w ktérych zainstalowane sa elementy systemu monitoringu oraz miejsce ich zapisu, stanowi
zalgeznik nr 1 do niniejszego regulaminu.

8. Wejscie do pomieszczenia gdzie przechowywane sa nagrania z monitoringu jest mozliwe w obecnosci
Wojta, a takze po wyrazeniu pisemnej zgody przez niego lub w obecnosci upowaznionego pracownika ktory
sprawuje obstuge informatyczna nad systemem.

§ 5. 1. Monitoring ma stuzy¢ przede wszystkim dziatalnosci prewencyjnej.

2. Udostepnianie nagran jest mozliwe uprawnionym organom lub instytucjom, np. Policji, sadom
i prokuratorom itd., po wskazaniu przez nie podstawy faktycznej oraz prawnej, a pozostatym podmiotom -
w przypadku wykazanie przez nie istnienia interesu prawnego w udostepnieniu. Udostgpnienie nastgpuje po
wyrazeniu zgody przez Wéjta Gminy Patnéw lub w przypadku jego nieobecnosci przez Sekretarz Gminy.

3. Informacja o prowadzeniu monitoringu wizyjnego wewnatrz i na zewnatrz budynku, jest przekazana za
pomoca tabliczek informacyjnych.

4. Dane zapisane na nosniki nie stanowig informacji publicznej i nie podlegaja udostgpnieniu w oparciu
o przepisy ustawy o dostepie do informacji publiczne;j.

5. Wzor wniosku o zabezpieczenie iudostepnienie danych stanowi zalacznik nr 2 do niniejszego
regulaminu.

6. W wypadkach niecierpiagcych zwloki organ, o ktérym mowa w ust. 2, zglasza wniosek ustnie Wojtowi
Gminy Patnéw lub jednej z 0séb wymienionych w §3 ust. 4 i 5, a nastgpnie w terminie nie dtuzszym niz 3 dni
dostarcza go na pismie.

7. Udostepnianie nagran z monitoringu jest ewidencjonowane w ,Rejestrze udostgpnionych nagran
z monitoringu Urzedy Gminy Patnéw”, prowadzonym przez osobe wskazanych w § 4 ust. 4 niniejszego
regulaminu, ktérego wzor stanowi zatacznik nr 4 do niniejszego regulaminu.

§ 6. W miare potrzeb, a takze mozliwoéci elementy systemu monitoringu beda udoskonalane, wymieniane
i rozszerzane, po wezesniejszych konsultacjach cztonkami Rady Gminy.

§ 7. Regulamin  wchodzi wzycie zdniem podpisania przez ~Wojta Gminy  Patnow.

Id: 2D62CE44-4FA2-47TED-A6AC-6C2383D835BB. Podpisany Strona 2



Zalacznik nr 1 do Regulaminu
funkcjonowania, obstugi i eksploatacji
monitoringu wizyjnego na terenie
Urzedu Gminy Patnéw
Wykaz miejsc w ktorych znajduja si¢ kamery monitoringu:

1. Dwie kamery w holu budynku skierowane na drzwi wejsciowe do budynku Urzedu Gminy, obejmujace
swoim zasiggiem gldwny hol budynku oraz okienko kasowe.

2. Jedna kamera na korytarzu na parterze, obejmujaca zasiegiem caly korytarz oraz wejscie na klatke
schodowa.

3. Jedna kamera na korytarzu na pierwszym pietrze budynku, obejmujaca zasiggiem caly korytarz oraz
klatke schodowa.

4. Jedna kamera w sekretariacie Urzedu obejmujaca zasiegiem drzwi wejsciowe do sekretariatu oraz drzwi
wejsciowe do gabinetu Wojta.

5. Miejsce przechowywania danych — serwerownia na II pietrze Urzedu pok. nr 202.
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Zalacznik nr 2 do Regulaminu
funkcjonowania obstugi i eksploatacji
monitoringu wizyjnego na terenie
Urzedu Gminy Patnéw

Whiosek
o zabezpieczenie i udostepnienie danych z monitoringu wizyjnego w zasobach
Urzedu Gminy Patnow

PatnoOw.: Ania . ouisiiv s omessnismsosisits

Telefon kontaktowy

Zwracam si¢ z prosba o zabezpieczenie danych z monitoringu wizyjnego:

Zakres czasowy:

Podpis i pieczeé wnioskodawcy
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Zatacznik nr 3 do Regulaminu
funkcjonowania, obstugi i eksploatacji
monitoringu wizyjnego na terenie

Urzedu Gminy Patnéw

(imig i nazwisko, stanowisko)
OSWIADCZENIE

O$wiadczam, ze zapoznalem(am) si¢ z Zarzadzeniem Nr 110/2018 Woéjta Gminy Patnéw zdnia
31 pazdzernika 2018 r. w sprawie funkcjonowania, obstugi i eksploatacji monitoringu wizyjnego na terenie
Urzedu Gminy Patnéw, zawierajagcym ~Regulamin funkcjonowania, obstugi i eksploatacji urzadzen
monitoringu wizyjnego na terenie Urzgdu Gminy Patnow”.

(data i podpis pracownika sktadajqcego o$wiadczenie)
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