ZARZADZENIE Nr 254/2010
Wijta Gminy Patnéw
Z dnia 23 kwietnia 2010 r

w sprawie: zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Patnéw nadanego
Zarzadzeniem Nr 104/2008 Wojta Gminy Patnéw z dnia 15 maja 2008 r. i zmienionego
zarzadzeniami Nr 173/2009 z dnia 20 kwietnia 2009r, Nr 188/2009 z dnia 16 czerwca
2009r, Nr 201/2009 z dnia 12 sierpnia 2009r Nr 214/2009 z dnia 15 pazdziernika 2009r,
Nr 243/2010 z dnia 02 marca 2010r i Nr.250/210 z dnia 6 kwietnia 2010r- Wojta Gminy
Patnow.

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990r o samorzadzie gminnym
/tj. Dz.U. z 2001 r: Nr 142 poz. 1591 ze zm. 2002 r: Nr 23 poz.220, Nr 62 poz.558, Nr 113
poz.984, Nr 153 poz.1271, Nr 214 poz.1806, z 2003 r : Nr 80 poz.717, Nr 162 poz.1568, z
2004 r: Nr 102 poz. 1055 Nr 116, poz.1203, Nr 167 poz.1759, z 2005 r: Nr 172 poz.1441, Nr
175 poz.1457, 2 2006 r : Nr 17 poz.128, Nr 175 poz.1457, i Nr 181 poz.1337, z 2007r: Nr 48
poz.327, Nr 138 poz. 974, Nr 173 poz.1218, z 2008r: Nr 180 poz. 1111, Nr 223 poz.1458 z
2009r Nr 52 poz.420 , Nr 157 poz. 1241 z 2010r ; Nr 28 poz.142 i poz.146 i Nr 40 poz.230/ -

postanawiam:

§ 1. W Regulaminie Organizacyjnym Urzgdu Gminy Patnéw stanowigcym zalgcznik do
Zarzadzenia Nr 104/2008 Wojta Gminy Patnéw z dnia 15 maja 2008r zmienionym
zarzadzeniami Nr 173/2009 z dnia 20 kwietnia 2009r, Nr 188/2009 z dnia 16 czerwca
2009r, Nr 201/2009 z dnia 12 sierpnia 2009r Nr 214/2009 z dnia 15 pazdziernika 2009r,
Nr 243/2010 z dnia 02 marca 2010r i Nr 250/2010 z dnia 06 kwietnia 2010r Wojta Gminy
Patnéw - wprowadzi¢ nastg¢pujace zmiany:

a/ w rozdziale 3 — Struktura Organizacyjna Urzedu:
-w§25wpkt3
- po stowach ,,Wydziat Gospodarki Komunalnej i Inwestycji ™ kresli¢ cyfre ,,23%
a w to miejsce wpisac cyfre ,,22%”
- skresli¢ w calosci dotychczasowe brzmienie p.pkt.3 a w to miejsce wpisac
»stanowisko ds. Mienia Komunalnego™
- skresli¢ w calosci brzmienie p.pkt. 4™

b/ w rozdziale 4 - Podzial zadan pomi¢dzy Wydzialami, Referatami i Samodzielnymi
Stanowiskami Pracy:

-w § 30 w pkt. 1 po p.pkt 28 dopisaé nast¢pne p.pkt o brzmieniu:

29) dokonywanie wyboru wykonawcy rob6t w trybie ustawy Prawo
zamdwien publicznych,

30) zapewnianie zgodnosci przeprowadzania w urzg¢dzie przetargow na
roboty ustugi i dostawy zgodnie z przepisami ustawy Prawo
zamowien publicznych,

31) przygotowywanie wnioskow aplikacyjnych o uzyskanie srodkow z
funduszy Unii Europejskiej i innych $rodkéw pozabudzetowych,



32) sporzadzanie strategii rozwoju gminy, jej aktualizowanie i monitorowanie,

33) sporzadzanie i upowszechnianie materialow kreujacych pozytywny
wizerunek Gminy,

34) sporzadzenie banku ofert gospodarczych oraz ich biezace aktualizowanie,

35) nawigzywanie i rozwijanie kontaktow z zagranicznymi gminami

partnerskimi i bliZzniaczymi,

36) wydawanie decyzji o odmowie udostepnienia informacji,

37) prowadzenie stalego monitoringu funduszy Unii Europejskiej w zakresie
mozliwosci realizacji zadan infrastrukturalnych Gminy na rzecz organizacji

pozarzadowych, matych i $rednich przedsigbiorstw oraz rolnictwa,

38) wspoldziatanie z Wydziatami, Referatami Urz¢du, Samodzielnymi
Stanowiskami Pracy oraz z Jednostkami Organizacyjnymi Gminy w zakresie
opracowywania projektow i przygotowywania wnioskow o dofinansowanie
zadan ze srodkéw pozabudzetowych,

39) analizowanie i diagnozowanie zjawisk spoteczno-gospodarczych w
zakresie bezrobocia,

40) opracowywanie planu przeprowadzenia zamdwien publicznych w oparciu
0 propozycje otrzymane z poszczegdlnych jednostek organizacyjnych,

41) opiniowanie wniosku o rozpoczgcie postgpowania w sprawie udzielenia

zamowienia publicznego,

42) opracowywanie ogloszenia o zam6wieniu publicznym,

43) opracowywanie specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia,

44) przeprowadzenie postgpowania w sprawie udzielenia zaméwienia publicznego
wraz z wyborem wykonawcy, o ile Wéjt nie postanowi inaczej,

45) przygotowywanie umowy o zaméwienie publiczne,

46) sporzadzanie sprawozdan z realizacji zamowienia publicznego,

47) kompletowanie i przechowywanie dokumentacji zaméwien publicznych,

48) monitorowanie przebiegu zamowien publicznych,

49) gromadzenie informacji o charakterze planistycznym i sprawozdawczym
dotyczacych realizacji zaméwien publicznych,

50) prowadzenie systematycznej wspolpracy z osobami uczestniczacymi w
postgpowaniu 0 zamowienia publiczne w zakresie sporzadzania dokumentacji w
okresie planowania i przygotowania postgpowan,

51) wspdldziatanie z innymi jednostkami organizacyjnymi Urzedu w opracowaniu
wnioskéw dotyczacych srodkéw z funduszy Unii Europejskiej, dotacji, pozyczek,
kredytéw i innych podobnych Zr6det finansowania,

52) wspotdziatanie i pomoc Jednostkg Organizacyjnym Gminy w zakresie
zaméwien publicznych.

53) wykonywanie drobnych prac geodezyjnych zwiazanych z realizacjq inwestycji
Gminnych wraz z opracowaniem projektéw podziatléw nieruchomosci,

54) zatwierdzanie geodezyjnych podziatéw nieruchomoéci .

-w § 30 w pkt 3 skresli¢ slowa ,Zaméwien Publicznych i Gospodarki
Mieszkaniowej” a w to miejsce wpisac slowa ,, Mienia Komunalnego”.

-w § 30 pkt 3 otrzymuje brzmienie :
1) udzial w opracowaniu lub aktualizacji i zatwierdzaniu programu gospodarczego

Gminy,
2) udzial w przygotowaniu projektu budzetu na dany rok,



3) prowadzenie calosci spraw zwiazanych z gospodarka lokalami mieszkalnymi
uzytecznosci publicznej i garazami.

4) tworzenie warunkéw do zaspokojenia potrzeb mieszkaniowych wspdlnoty
samorzadowej oraz zapewnienie lokali socjalnych i lokali zamiennych , a takze
zaspakajanie potrzeb mieszkaniowych gospodarstw domowych o niskich dochodach,

5) przygotowywanie projektow uchwat Rady Gminy w sprawie wieloletniego planu
gospodarowania mieszkaniowym zasobem Gminy oraz zasad wynajmowania lokali
wchodzacych w sklad mieszkaniowego zasobu Gminy,

6) pehlnienie nadzoru nad dzialalnoscia zarzadcoéw nieruchomosci Gminnych w zakresie
eksploatacji i remontéw budynkéw komunalnych,

7) okreslanie udzialu we wspétuzytkowaniu wieczystym gruntu przy sprzedazy lokali,

8) wydawanie decyzji o zmianie wielkosci udzialéw wlascicieli poszczegolnych lokali
wspotwlasnosci domu oraz we wspétuzytkowaniu gruntu po dokonaniu przebudowy
nadbudowy lub rozbudowy,

9) okreslanie zasad przeznaczenia do sprzedazy lokali w domach wielo mieszkaniowych ,

10)wspieranie inicjatyw w celu upowszechniania agroturystyki w Gminie

11) przygotowywanie wnioskéw aplikacyjnych o uzyskanie $rodkéw z funduszy Unii

Europejskiej i innych srodkéw pozabudzetowych,

12) udzial w sporzadzaniu strategii rozwoju Gminy, jej aktualizowanie i monitorowanie,

13) sporzadzenie banku ofert gospodarczych oraz ich biezace aktualizowanie,

14) tworzenie zasobow gruntéw na potrzeby Gminy poprzez wykup i komunalizacje,

15) przygotowywanie sprzedazy gruntéw osobom fizycznym i prawnym,

16)wyplacanie odszkodowan za przejmowane grunty wydzielane pod budoweg drég, ulic,
chodnikéw i parkingéw,

17) ustalanie cen dziatki przeznaczonej pod budowe¢ doméw lub budynkow,

18) zalatwianie z urzedu spraw zwigzanych z nabywaniem dzialek przez osoby

uprawnione,

19)korzystanie z prawa pierwokupu nieruchomosci oraz skladanie os$wiadczen
o wykonaniu prawa pierwokupu,

20)dokonywanie zamiany gruntow,

21) zawieranie uméw na dzierzawg terenéw i nieruchomosci oraz naliczanie stosownych
optat i ich egzekwowanie,

22)dokonywanie okresowych kontroli wydzierzawionych nieruchomosci,

23)wydawanie decyzji o rozwigzaniu umowy o uzytkowanie wieczyste i zarzadzanie
odebrania gruntow,

24) przyyjmowanie roszczen o odszkodowanie od 0s6b, ktéorym przystugiwalo
ograniczone prawo rzeczowe na nieruchomosciach oddanych w uzytkowanie
wieczyste,

25) wydawanie zaswiadczen o splaceniu dtugu na gruncie oddanym w uzytkowanie

wieczyste,

26)zatatwianie spraw zwiazanych z przekazywaniem gruntéw jednostkom

organizacyjnym w zarzad oraz zawieraniem umow o przekazanie nieruchomosci,

27) ustanawianie zakresu i warunkow uzytkowania, wygasania prawa uzytkowania oraz

prawa zarzadu,

28) przyjmowanie wnioskow o przejecie zbednych nieruchomosci lub ich czgsci
bedacych w uzytkowaniu wieczystym,

29) ustalanie cen za grunty, budynki, lokale i urzadzenia,

30) przygotowanie projektow podwyzek optat rocznych za grunty,

31) ustalanie oplat rocznych za uzytkowanie wieczyste, zarzad i uzytkowanie
nieruchomosei,



32) stosowanie rocznych oplat za niewykorzystanie gruntu zgodnie z przeznaczeniem,

33) wydawanie decyzji o przekazywaniu gruntow w zarzad, uzytkowanie lub wieczyste
uzytkowanie posiadaczom gruntéw, ktorzy nie legitymujg si¢

34) dokumentami o przekazaniu gruntow wydanymi w formie prawem przewidzianej
1 nie wystapili do 31 grudnia 1988 roku o uregulowanie stanu prawnego,

35) opracowanie projektu planu gospodarowania gruntami rolnymi w strefach
ochronnych,

36) okreslanie zasad ustalania cen gruntdéw niezabudowanych i znajdujgcych si¢ pod
zabudowa — stanowiacych mienie Gminy,

37) wspotdzialanie z dzierzawca lub zarzadca obwodu lowieckiego w
zagospodarowaniu obszaréw Gminy, w szczeg6lnosci w zakresie ochrony
Zwierzyny,

38) zatwierdzanie statutu wspolnoty gruntowej oraz jego zmian,

39) tworzenie wspolnoty gruntowej przymusowej, nadawanie jej statutu oraz
wyznaczanie organow wspolnoty,

40) zatatwianie spraw zwiazanych ze zbywaniem, zamiang oraz przeznaczaniem na cele
publiczne i spoteczne wspdlnot gruntowych oraz na zacigganie pozyczek pieni¢znych
przez wspdlnote,

41) zatwierdzanie aktu zbycia udzialu we wspolnocie,

42) wspotdziatanie w zalesianiu gruntéw o0séb fizycznych,

43) prowadzenie spraw zwigzanych z rozrodem zwierzat gospodarskich,

44) przyjmowanie i przekazywanie zgltoszen o podejrzeniu choroby zakaznej zwierzat,

45) wyznaczanie bieglego do wyceny zwierzat zabijanych lub padlych w zwiazku z
wystapieniem choroby zarazliwe;,

46) finansowanie akcji stosowania srodkéw ochronnych i nadzoru na obszarze Gminy
zwalczajacych chorobg zarazliwa,

47) wydawanie zezwolen na uprawe maku i konopi,

48) podawanie do wiadomosci publicznej zarzadzen Panstwowego Lekarza Weterynarii
w zakresie tymczasowych $rodkéw zmierzajacych do umiejscowienia choroby i
nadzor nad ich wykonaniem,

49) monitorowanie prac w rolnictwie,

50) sporzadzanie statystyki rolniczej i udzial w pracach dotyczacych spiséw rolnych;

51) regulowanie stanoéw prawnych drég Gminnych,

52) wystgpowanie do Agencji Nieruchomosci Rolnych Skarbu Panstwa o bezplatne

przekazanie gruntéw przeznaczonych na cele publiczne,
53) wydawanie decyzji o odmowie udostgpnienia informacji,

54) wydawanie zezwolen na utrzymanie psow rasy uznanej za agresywna,

55) wydawanie decyzji o czasowym odebraniu zwierzat wlascicielowi 1 przekazanie
ich do schroniska,
56) prowadzenie rejestru wlascicieli psow ras uznanych za agresywne,

57) wylapywanie bezdomnych zwierzat 1 umieszczanie ich w schroniskach,

58) udziat w opracowaniu specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia na realizowane
zadania,

59) udzial w postgpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego na realizowane zadania,

60) wspotdzialanie z innymi jednostkami organizacyjnymi urz¢du w opracowywaniu
wnioskow dotyczacych srodkow z funduszy Unii Europejskiej, dotacji, pozyczek
kredytow i innych srodkéw podobnych Zrodet finansowania,

61) wydawanie zaswiadczen dotyczacych kwalifikacji rolniczych.

62) wspotudzial w wydawaniu zezwolen na usunigcie drzew lub krzewow z terenu
nieruchomosci,



63) wymierzanie kar pieni¢znych za samowolne usuwanie drzew lub krzewow.

-w § 30 skresli¢ w calosci brzmienie pkt. 4, wobec czego nastgpne punkty § 30
otrzymuja numeracj¢ o jeden w dol.

-w § 30 w pkt. 5 dopisaé po p.pkt. 31 nast¢pne p.pkty:
32) tworzenie nowych i utrzymanie w nalezytym stanie istniejacych gminnych terenéw
zieleni i zadrzewien .
33) wspotudzial w nadzorze w realizacji obowiazkow wiascicieli nieruchomosci

okreslonych w art.5 ustawy o utrzymaniu czystosci 1 porzadku w gminie oraz
uchwatach Rady Gminy.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 10 maja 2010r.



