ZARZADZENIE Nr 252007
Wijta Gminy Pgtnow
dnia 31 maja 2007r

w sprawie : zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Patnow
nadanego Zarzadzeniem Nr 104/2005 Wojta Gminy Patnéw z dnia 21.12.2005r

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990r o
samorzadzie gminnym /tj. Dz. U. z 2001 r: Nr 142 poz.1591 ze zm. 2002 r: Nr
23 poz.220 , Nr 62 poz.558, Nr 113 poz.984 , Nr 153 poz.1271 , Nr 214
poz.1806 , z 2003 r : Nr 80 poz.717 , Nr 162 poz.1568 , z 2004 r: Nr 102 poz.
1055 Nr 116 poz.1203 , Nr 167 poz.1759 z 2005 r : Nr 172 poz.1441 , Nr 175
poz.1457 122006 r: Nr 17 poz.128 i Nr 181 poz.1337/ postanawiam:

§1.

W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy w Patnowie stanowigcym
zalacznik do Zarzadzenia Nr 104/2005 Wojta Gminy Patnéw z dnia 21
grudnia 2005r zmienionego Zarzadzeniem Nr 120/2006 Wojta Gminy
Patnow z dnia 27.07.2006r i Zarzadzeniem Nr 11/2007 W¢éjta Gminy Patnow
z dnia 01.02.2007r

a/w § 6 pkt.1lit. b
- w wierszu 7 skreéla si¢ stowa ,,i wody”.
- w wierszu 8 po stowie ,,Kasy” dodaje si¢ stowa ,,i Rozliczania Wody”

b/ w § 6 pkt.1 lit.d

- skresla si¢ dotychczasowe brzmienie catego wiersza czwartego
,Robotnik Gospodarczy — opiekun na przewozach dzieci do szkot (2
etaty) ,, a w to miejsce wpisuje stowa ,, Stanowisko ds. Kadr (1/2etatu)”

¢/ po paragrafie 22 dopisuje si¢ ,, § 22 a,, o brzmieniu
» Do zadan stanowiska ds. Kadr nalezy :

1. Prowadzenie teczek osobowych pracownikow Urzedu Gminy

2. Prowadzenie teczek dyrektorow Zespotow Szkot Samorzadowych
z terenu Gminy.

3. Prowadzenie teczek osobowych Kierownikow jednostek
organizacyjnych Gminy .

4. Prowadzenie dokumentacji dotyczacej czasu pracy
pracownikoéw Urzedu. ,,



d/ skresla si¢ w calosci dotychczasowy tresé § 28 ktory otrzymuje
brzmienie :

» Do zadan Stanowiska ds. Obslugi Kasy i Rozliczania Wody
nalezy:

1. Prowadzenie obstugi kasowej Urzedu Gminy i Gminnego Osrodka
Pomocy Spotecznej .

2. Sporzadzanie raportow kasowych Urzedu Gminy i Gminnego
Osrodka Pomocy Spotleczne;j.

3. Wymiar i rozliczanie optat za pobor wody z wodociagow
wiejskich oraz windykacja naleznosci .

4. Sporzadzanie uméw na dostawe wody.

e/ § 29 otrzymuje brzmienie

» Do zadan stanowiska ds. Rozliczania Srodkow Pomocowych
nalezy:

1. Monitoring , koordynacja i pomoc w pozyskiwaniu srodkow
pomocowych jednostka organizacyjnym Gminy.

2. Prowadzenie dokumentacji rozliczen srodkow finansowych
pozyskiwanych z funduszy strukturalnych Unii Europejskie;.

3. Ewidencja ksiegowa srodkow finansowych pozyskiwanych z
Funduszy strukturalnych Unii Europejskiej , gwarantujaca
wiarygodnos¢ sprawozdan finansowych.

4. Sporzadzanie sprawozdan finansowych na potrzeby funduszy.

§2.

W zalaczniku Nr 1 do Regulaminu - obrazujacym struktur¢ organizacyjna

1/ w kolumnie pierwszej ,, Skarbnik - Referat Finansowy” w stanowisku
piatym dopisac¢ stowa ,, i rozliczania wody” natomiast w stanowisku
szostym skresli¢ slowa ,, i wody”

2/ w kolumnie drugiej ,,Sekretarz Gminy ., skresli¢ stowo ,,Kadry”
oraz skresli¢ brzmienie stanowiska czwartego ,,Robotnik Gospodarezy
opiekun na przewozach dzieci do szkoly / 2 etaty / ,, a w to miejsce
wpisaé stowa ,, Stanowisko ds. Kadr /1/2 etatu/ ”



§ 3.

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy .

§4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 01 czerwca 2007r z wyjatkiem § 2
pkt.2 , ktory wchodzi w zycie z dniem 01 lipca 2007r



