ZARZADZENIE Nr 1172007

Wajta Gminy Patnow
dnia 01 lutego 2007r

w sprawie : zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Patnow
nadanego Zarzadzeniem Nr 104/2005 Wéjta Gminy Patnow z dnia 21.12.2005r

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990r o

samorzadzie gminnym /tj. Dz.U. z 2001 r: Nr 142 poz.1591 ze zm. 2002 r: Nr
23 p0z.220 , Nr 62 poz.558, Nr 113 poz.984 , Nr 153 poz.1271 , Nr 214
poz.1806 , z 2003 r : Nr 80 poz.717 , Nr 162 poz.1568 , z 2004 r: Nr 102 poz.
1055 Nr 116 poz.1203 , Nr 167 poz.1759 z 2005 r : Nr 172 poz.1441 , Nr 175
poz.14571z 2006 r: Nr 17 poz.128 i Nr 181 poz.1337/ postana wiam:

§1
1. W Regulaminie Organizacyjnym Urzgdu Gminy Patnéw stanowigcym
zalacznik do Zarzadzenia Nr 104/2005 Wéjta Gminy Patnéw z dnia 21
grudnia 2005r zmienionego Zarzadzeniem Nr 120/2006 Wojta Gminy
Patnow z dnia 27.07.2006r

a/w § 6 pkt.1 lit. a

- w wierszu 8 do stow ,,Stanowisko ds. Zamowien Publicznych ,, dopisac¢
stowa ,, Kultury i Sportu ” ponadto w tym wierszu skreslic stowa ,, 2
etatu ,,
- w wierszu ,,9” Stanowisko ds. obstugi Informatycznej skresli¢ stowa
1/2 etatu”,
- w wierszu ,,10 "po stowach Koordynator robot publicznych skreslic
stowa ,,( ' etatu) ,,
- skresli¢ tres¢ wiersza ,,12” ktory otrzymuje brzmienie , komserwator”
w nawiasie stowa (4 etaty)” zastapi¢ stowami ,,(1 etat)”,
- w wierszu ,,15” przed przecinkiem dopisac stowa ,, (2 etaty) ,,
- doda¢ nastepne wiersze o brzmieniu :

“malarz (2 etaty) ,,

melektryk™

»

b/ w § 6 pkt.1 lit. d
- w wierszu 72" po stowie ,,Sekretariatu ,, — dopisa¢ stowa ,, i Spraw
Oswiatowych ”,



- ponadto dopisa¢ wiersz ,,4” o brzmieniu ,Robotnik gospodarczy —
opiekun na przewozach dzieci do Szkét ( 2 etaty)”

¢/ w § 6 pkt.1 lit. e
- w wierszu”5” w miejsce stow (1/4 etatu) wpisac stowa ,, (3/4 etatu) ,,

d/ skresla si¢ dotychczasowg tres¢ § 20 ktory otrzymuje brzmienie

Do zadan stanowiska ds. Obslugi Sekretariatu i Spraw Oswiatowych
nalezy” ponadto, skresla si¢ tres¢ punktu ,,5” ktory otrzymuje brzmienie
wPrzedkladanie przyjete] korespondencji Woéjtowi Gminy w  celu

dekretacji , (w przypadku nieobecnosci Wojta — Sekretarzowi)’’.
skresli¢ w § 20 tresc¢ punktow ,,8 i 97, dotychczasowe 10 1 11 otrzymujg
numery ,,8” 1,9” ponadto dopisuje si¢ punkty :

10.Opracowywanie projektu sieci i granic obwodéw publicznych szkot
1 przedszkoli prowadzonych przez gming .

11.Wykonywanie  zalecen kuratorium  wynikajacych z  nadzoru
pedagogicznego .

12.0pracowywanie regulaminu konkursu i wnioskowanie o powotanie
komisji konkursowej na stanowiska dyrektorow oswiatowych i gminnych
jednostek organizacyjnych.

13.Przedstawianie projektu opinii w sprawie powolywania wicedyrektora.

14.Wnioskowanie o podjecie decyzji w sprawie uchwal rady pedagogiczne]
wstrzymanych przez dyrektora jednostki

15.Wnioskowanie o przyznanie nagréd dyrektorom 1 nauczycielom.

16.Prowadzenie  postgpowania  wyjasniajgcego na wniosek rady
pedagogicznej o odwotanie dyrektora.

17.Prowadzenie spraw zwigzanych 2z zakladaniem, przeksztalcaniem
i likwidowaniem szkoty lub przedszkola.

18.Przedktadanie  propozycji w  zakresie wysokosci dotacji dla
niepublicznych szkoét podstawowych, przedszkoli i gimnazjow.

19.Zatatwianie spraw zwigzanych z nadaniem imienia szkole.

20.Przedstawianie do zatwierdzenia rocznego arkusza organizacyj nego szkot
i przedszkoli.

21.Prowadzenie dokumentacji dotyczacej oceny wspdlnie z kurato-rium pracy
dyrektorow.

22.0Opracowywanie zasad udzielania znizek dotyczacych zwa lniania od
obowigzkow  realizacji  tygodniowego wymiaru godzin  zajgé
nauczycielom, ktorym powierzono stanowiska kierownicze w s.zkole.

23.Wspotpraca z Referatem Ogélnym Gospodarki Komunalnej i Inwestycji
przy odejmowaniu dzialan w zakresie zapewnienia odpowiednich
srodkéw na inwestycje w zakresie oSwiaty.



24 Wspotdziatanie ze stowarzyszeniami zajmujacymi si¢ Wwspieraniem
inicjatyw edukacyjnych.

e/ w § 23 w punkcie 1 kropke zastapié przecinkiem i dopisac skowa
,,Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej i Szkoét na terenie Gmuiny”
ponadto doda¢ punkty o brzmieniu :

4) Tworzenie strony internetowej Urzedu Gminy .

5) Wspolpraca ze stanowiskiem Promocji Gminy i BIP.

6) Wydawanie zaswiadczen dotyczacych kwalifikacji rolniczy-ch .

f/w § 24 po punkcie ,6” dopisuje si¢ punkty 0 brzmieniu :

7) ,, Koordynacja i nadzor nad budzetami Zespotow Szkot
Samorzadowych .,

8) ,, Przyjmowanie sprawozdan z jednostek oswiatowych i wigczanie ich
do sprawozdan z wykonania budzetu Gminy .

g/ skresla si¢ dotychczasowy tres¢ § 30 ktory otrzymuje brzmienie

, Do zadan Stanowiska ds. Zaméwien Publicznych , Kultury i
Sportu” nalezy:

1) Nadzor nad catoscig spraw zwigzanych z zaméwieniami publicznymi ,
koordynacja i prowadzenie szkolen w tym zakresie dla pracownikow.

2) Wykonywanie uchwal Rady Gminy, wnioskow Komisji Rady,
ponadto
opracowywanie w razie potrzeby sprawozdan z ich wykonamia.

3) Prowadzenie kancelarii tajne;.

4) Prowadzenie spraw socjalnych pracownikow.

5) Prowadzenie archiwum zaktadowego.

6) Zaopatrzenie materialowo-techniczne Urzedu, zakup inwentarza
ruchomego, materialow i pomocy biurowych.

7) Zaopatrzenie kottowni /Dzietrzniki, Patnow/ w opal.

8) Konserwacja inwentarza biurowego.

9) Przechowywanie i prowadzenie drukow Scistego zarachowvania
zgodnie z instrukcjg obiegu i kontroli dokumentow ksiggowych.

10) Organizowanie dzialalnosci w dziedzinie rozwoju kultury,
sportu i turystyki na terenie Gminy.

11) Popularyzacja walorow rekreacji ruchowej i wspotdziatanie ze
spotecznym ruchem kulturalnym.

12) Ustalanie zadan w zakresie upowszechnienia kultury z okresleniem

zasad i sposobow ich realizacji.

13)Prowadzenie spraw dotyczacych dziatalnosci biblioteki jako instytucji
kultury i udzielanie tej placowce stosownej pomocy.”



h/ w § 31 dopisuje si¢ punkt 16 o brzmieniu ,, Prowadzenie spraw
dotyczacych wdrazania programu przydomowych oczyszczalni Sciekow .

i/ w § 32 dopisuje si¢ punkt 8 o brzmieniu ,, Nadzor nad utrzymaniem
porzadku na przystankach PPKS na terenie Gminy”.

i/ w § 35 po punkcie ,,7” dopisuje si¢ punkty :

8) Prowadzenie calosci spraw z zakresu gospodarki gruntami, Agenc)i
Nieruchomosci Rolnych oraz obrot nieruchomosciami stanowiacymi
mienie gminne.

9) Wspoldziatanie z Agencja Nieruchomosci Rolnych w zakresie
sprzedazy i dzierzawy nieruchomosci rolnych.

10) Wywtlaszczanie nieruchomosci na rzecz Gminy.

11) Prowadzenie spraw dotyczacych podzialu oraz rozgraniczania
nieruchomosci.

12) Okreslanie warunkow wylaczania gruntdw rolnych 1 lesnych
z produkcji.

13) Nadzor nad rekultywacjq gruntow zdewastowanych i zdegradowanych.

14) Prowadzenie spraw dotyczacych nakfadania kar za samowolne
wylaczanie gruntéw rolnych z produkcji.

15) Prowadzenie spraw dotyczacych scalen i wymiany gruntow.

16) Realizacja zadan wynikajacych z ustawy o zagospodarowaniu wspolnot
gruntowych.

k/ po § 35 dodaje si¢ ,,§ 35 a” o brzmieniu :
Do zadan Koordynatora robot publicznych nalezy:

1. Organizowanie prac gospodarczych na terenie gminy.

2. Nadzoér nad terminowym i prawidtowym wykonywaniem zadan przez
pracownikow gospodarczych.

3. Terminowe przygotowanie sprawozdan z realizowanych zadan.

4. Nadzor nad przestrzeganiem przez pracownikow gospodarczych
dyscypliny pracy i BHP.

5. Prowadzenie wlasciwej gospodarki powierzonym sprzg¢tem.



§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy .

§ 3 . Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 01 lutego 2007r z wyjatkiem § 1
pkt.1 lit. a, p.pkt. 4 - dotyczacy palaczy , ktéry wchodzi w zycie z dniem 01
czerwca 2007r .

maNGrreadrz Smugowski



