ZARZADZENIE NR 882017
WOJTA GMINY PATNOW

z dnia 27 wrzesnia 2017 r.

w sprawie upowaznienia Sekretarza Gminy do prowadzenia spraw w imieniu Woéjta Gminy Patnéw

Na podstawie art. 33 ust. 4, art. 39 ust. 2 ustawy zdnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U.
22016 r. poz. 446, z. zm. poz. 1579, poz. 1848 22017 r. poz. 730, poz. 935), art. 5 ust. 4 i art. 7 ustawy z dnia
21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz.U. z2016r. poz.902zzm. z2017 r. poz. 60),
art. 268 a ustawy zdnia 14 czerwca 1960 roku Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z2017r.
poz. 1257), art. 53 ust. 2 ustawy zdnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (Dz. U. z2016T.
poz. 1870, poz. 1948, poz. 1984,poz. 2260 z 2017 r. poz. 60, poz. 191, poz. 659, poz. 933, poz. 935, poz. 1089,
poz. 1475, poz. 1529, poz. 1537) zarzadzam:

§ 1. Upowazniam Paniag Beate Marczak — Sekretarza Gminy Pgtnéw do prowadzenia w imieniu Wojta
nastepujacych spraw gminy:

1) Reprezentowania Urzedu na zewnatrz;
2) Zatatwiania czynnosci z zakresu prawa pracy w stosunku do pracownikéw Urzedu Gminy Pgtnow, tj.
a) udzielanie urlopéw pracownikom urzedu i kierownikom jednostek organizacyjnych gminy;

b) podpisywanie delegacji stuzbowych pracownikom urzedu i kierownikom jednostek organizacyjnych
gminy;

¢) wszystkich pozostatych czynnosci z zakresu prawa pracy oraz wykonywanie uprawnien zwierzchnika
stuzbowego w stosunku do pracownikdw urzedu — podczas nieobecnosci Wojta w Urzedzie
z wylaczeniem spraw zwigzanych z nawigzywaniem, rozwigzywaniem lub zmiany stosunku pracy oraz
spraw zwigzanych z wynagrodzeniem;

3) podpisywania wszelkich wymaganych prawem zaswiadczen i poswiadczen urzedowych;
4) stwierdzania wtasnorgcznosci podpiséw oraz potwierdzania zgodnosci z oryginalem dokumentow;
5) wykonywanie zadan z zakresu zapewnienia wlasciwej organizacji pracy urzedu;

6) przyjmowanie obywateli w sprawach skarg iwnioskow dotyczacych pracy Urzedu ijednostek
organizacyjnych gminy w czasie nieobecnosci Wéjta w Urzedzie;

7) sprawowanie ogolnego nadzoru nad prawidlowym wykonywaniem przez pracownikow urzedu czynnosci
kancelaryjnych;

8) dekretowanie i podpisywanie korespondencji oraz pism z zakresu dziatania Urzedu;
9) podpisywanie i wydawanie obwieszczen oraz zawiadomien;

10) podpisywania podczas nieobecnosci Wojta w Urzedzie dokumentéw dotyczacych postgpowan
o udzielenie zamoéwienia publicznego przeprowadzonych zgodnie zustawg z dnia 29 stycznia 2004 r. —
Prawo zaméwien publicznych;

11) udzielania pelnomocnictw procesowych podczas nieobecnosci Wojta w Urzedzie;

12) wydawanie i podpisywanie decyzji administracyjnych, postanowien izaswiadczen we wszystkich
indywidualnych sprawach zzakresu administracji publicznej, za wyjatkiem spraw, do ktorych majg
zastosowanie przepisy ustawy zdnia 29 sierpnia 1997 roku Ordynacja podatkowa (Dz.U. z2012r.
poz. 749 z pézn. zm.);

13) podpisywanie pism podpisem elektronicznym oraz ich przesylanie za pomocg Srodkéw komunikacji
elektronicznej w zakresie opisanym w pkt 4-6.

§ 2. Upowazniam Panig Beat¢ Marczak — Sekretarza Gminy Patnéw do prowadzenia spraw ~ w zakresie
gospodarki finansowej podczas nieobecnosci w Urzedzie Wojta Gminy, tj:

1) podpisywania sprawozdan finansowych i budzetowych;

~1.2) wykonywanigdyspozycji pienigznych oraz zatwierdzania do wyptaty dowodow ksiegowych.
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§ 3. W przypadku mojej dlugotrwalej:,gieobecnosci trwajgcej ponad 30 dni powierzam Pani Beacie
Marczak — Sekretarzowi Gminy prowadzenie w moim imieniu wszelkich spraw Gminy oraz upowazniam do
sktadania oswiadczen woli w imieniu Gminy w pelnym zakresie.

§ 4. Upowaznienie wazne jest do odwolania, nie dtuzej niz do czasu zaprzestania petnienia funkcji
Sekretarza Gminy.

§ 5. Traci moc Zarzadzenie nr 506/2015 Wéjta Gminy Patnéw z dnia 28 sierpnia 2015 roku w sprawie
upowaznienia sekretarza gminy do prowadzenia spraw w imieniu Wojta Gminy Patnow.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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