UCHWALA NR XXI1/167/16
RADY GMINY PATNOW

z dnia 30 listopada 2016 r.

w sprawie zapewnienia wspélnej obshugi finansowo-ksiegowej, administracyjnej i organizacyjnej
jednostek oswiatowych Gminy Patnéw przez Urzad Gminy Pgtnéw

Na podstawie art. 10a i art. 10b oraz art. 18 ust 2 pkt 15 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie
gminnym (jt. Dz. U. z 2016 poz. 446, poz. 1579) Rada Gminy Patnéw uchwala co nastgpuje:

§ 1. Z dniem 1 stycznia 2017 r. wprowadza si¢ wspdlng obstuge finansowo — ksiegowa, administracyjna, i
organizacyjna dla nastgpujacych oswiatowych jednostek organizacyjnych Gminy Patnow:

1. Zespot Szkot Samorzadowych im. Wladystawa Stanistawa Reymonta w Patnowie;
2. Zesp6t Szkot Samorzadowych im. Kréla Wiadystawa Jagielty w Dzietrznikach;
- Zespot Szkol Samorzadowych im. Jana Pawla 11 Wielkiego w Zaleczu Matym;
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4. Punkt Przedszkolny w Popowicach;
5. Punkt Przedszkolny w Grebieniu;
6. Punkt Przedszkolny w Zateczu Wielkim.

§ 2. Ustanawia si¢ Urzad Gminy Patnéw jako jednostke obstugujaca, natomiast jednostkami
obstugiwanymi sa o$wiatowe jednostki organizacyjne Gminy Patnéw, wymienione w § 1.

§ 3. Zakres obowigzkow jednostki obstugujacej stanowi zatacznik do niniejszej uchwaty.
§ 4. Wykonanie uchwaly powierza si¢ Wojtowi Gminy Patnéw.

§ 5. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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Zatacznik do Uchwaty Nr XXI11/167/16
Rady Gminy Patnéw
z dnia 30 listopada 2016 r.

Zakres obowigzkéw powierzonych Urzedowi Gminy Patnéw w ramach wspélnej obslugi finansowo-
ksiggowej, administracyjnej i organizacyjnej jednostek o$wiatowych Gminy Patnow

Do zakresu obowiazkéw powierzonych jednostce obstugujacej w zakresie wspdlnej obstugi naleza:

1) wspolpraca z dyrektorami jednostek obstugiwanych w celu zapewnienia warunkéw dziatania jednostkom
obstugiwanym, w tym bezpiecznych i higienicznych warunkéw nauki, wychowania i opieki;

2) wspotpraca z dyrektorami jednostek obstugiwanych w zakresie wykonywania remontdéw obiektow
szkolnych oraz zadan inwestycyjnych;

3) realizowanie czynnosci zwiazanych z przygotowaniem organizacji pracy jednostek obstugiwanych;
4) wykonywanie obowiazkéw sprawozdawczych i statystycznych w zakresie edukacji;
5) prowadzenie spraw kadrowych dyrektoréw jednostek obstugiwanych;

6) prowadzenie bazy danych oswiatowych obejmujacych zbiory danych publicznych baz danych
oswiatowych;

6) przekazywanie danych z prowadzonych przez siebie baz danych oswiatowych odpowiednio kuratorowi
oswiaty albo ministrowi wladciwemu do spraw o$wiaty i wychowania;

7) prowadzenie spraw jednostek obstugiwanych zwiazanych ze sprawozdawczoscig statystyczna;
8) wspélprace z dyrektorami jednostek obstugiwanych w realizacji zamowien publicznych;

9) wspoltdziatanie z dyrektorami jednostek obstugiwanych w przygotowaniu planéw finansowych tych
jednostek oraz ich realizacji;

10) pomoc kierownikowi jednostki obstugiwanej przy opracowaniu zasad polityki rachunkowodci tej
jednostki;

11) prowadzenie obstugi rachunkéw bankowych;

12) wykonywanie na polecenie dyrektoréw dyspozycji srodkami pieni¢znymi jednostek obstugiwanych, w
granicach kwot okreslonych w ich planach finansowych z uwzglednieniem prawidlowo dokonanych
przeniesien przez jednostki obstugiwane i zgodnie z planowanym przeznaczeniem, w sposéb celowy i
oszczegdny, z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektow z danych nakladéw, w wysokosci i
terminach wynikajacych z wezesniej zaciagnietych zobowiazan przez jednostki obstugiwane;

13) zapewnienie wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczej lub finansowej z planem finansowym
jednostki obslugiwanej oraz kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych takiej operacji,
przedstawionych przez te jednostke,

14) prowadzenie rachunkowosci i sprawozdawczosci budzetowej i finansowej jednostek obstugiwanych
zgodnie z odrgbnymi przepisami;

I5) prowadzenie spraw jednostek obshugiwanych zwiazanych z naliczaniem wynagrodzen i prowadzeniem
ewidencji oraz sprawozdawczosci z zakresu zatrudnienia i funduszu plac;

16) wspolpraca z dyrektorami jednostek obstugiwanych w zakresie inwentaryzacji majatku;
17) prowadzenie rozliczen VAT;

18) prowadzenie obshugi finansowo-ksiegowej Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych jednostek
obstugiwanych;

19) gromadzenie, przechowywanie i archiwizowanie dokumentéw finansowo-ksiegowych i innych objetych
obstuga zgodnie z obowiazujgcymi przepisami;
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20) wspotpraca z dyrektorami jednostek obstugiwanych w zakresie wyposazania w pomoce dydaktyczne i
sprzgt niezbedny do petnej realizacji programéw nauczania, programéw wychowawczych, przeprowadzania
egzamindéw oraz wykonywania innych zadan statutowych;

21) tworzenie warunkéw do przestrzegania dyscypliny finansow publicznych oraz efektywnego
gospodarowania Srodkami finansowymi i skfadnikami majatkowymi w jednostkach obstugiwanych.
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