ZARZADZENIE NR 87/2016
WOJTA GMINY PATNOW

z dnia 17 pazdziernika 2016 r.

w sprawie trybu udost¢pniania informacji sektora publicznego do ponownego wykorzystania w Urzedzie
Gminy Patnéw

Na podstawie art. 33 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o0 samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2016 r. poz.
446), art. 3 pkt 1 ustawy z dnia 25 lutego 2016 r. o ponownym wykorzystywaniu informacji sektora
publicznego (Dz.U. z 2016 poz. 352) zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. W celu realizacji zadan zwigzanych z udostgpnianiem informacji sektora publicznego do ponownego
wykorzystywania wprowadzam do stosowania w Urzgdzie Gminy Patnéw zasady postgpowania, okreslone
niniejszym zarzadzeniem.

§ 2. 1. Sformulowania i skr6ty uzyte w niniejszym zarzadzeniu oznaczaja:
1) Urzad — Urzad Gminy Patnow;

2) Ustawa - ustawg o ponownym wykorzystywaniu informacji sektora publicznego - ustawe z dnia 25 lutego
2016 r. 0 ponownym wykorzystywaniu informacji sektora publicznego (Dz. U. z 2016 r., poz. 352);

3) BIP - Biuletyn Informacji Publicznej Urzgdu Gminy Patnéw, urzedowy publikator teleinformatyczny
stworzony w celu powszechnego udostgpniania informacji publicznych; zgodnie z rozporzadzeniem
Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 18 stycznia 2007 r. w sprawie Biuletynu Informacji
Publicznej (Dz.U. Nr 10 poz. 68 z pézn. zm.);

4) ponowne wykorzystywanie informacji sektora publicznego — wykorzystywanie przez osoby fizyczne,
osoby prawne i jednostki organizacyjne nieposiadajace osobowosci prawnej informacji sektora
publicznego, bgdacej w posiadaniu organow Gminy Patnéw oraz Urzgdu Gminy Patnéw, niezaleznie od
sposobu jej utrwalenia (w szczegélnosci w postaci papierowej, elektronicznej, dzwigkowej, wizualnej lub
audiowizualnej), w celach komercyjnych lub niekomercyjnych innych niz pierwotny publiczny cel, dla
ktorego informacja zostata wytworzona;

5) wnioski skiadane do Urzedu droga elektroniczng — wnioski o udostepnienie informacji publicznej
kierowane do Urzedu w trybie przepisow ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci
podmiotow realizujgcych zadania publiczne (Dz. U. z 2014 r. poz. 1114), ustawy z dnia 18 wrze$nia 2001 r.
o podpisie elektronicznym (Dz.U. z 2013 r. poz. 262 z p6Zn. zm.) oraz rozporzadzenia Prezesa Rady
Ministréw z dnia 14 wrzesnia 2011 r. w sprawie sporzadzania i doreczania dokumentow elektronicznych
oraz udostgpniania formularzy, wzoréw i kopii dokumentdéw elektronicznych (Dz. U. z 2015 r. poz. 971),
na:

a) elektroniczng skrzynk¢ podawcza Urzgdu i potwierdzone przez wnoszacego - podpisem elektronicznym
weryfikowanym przy pomocy kwalifikowanego certyfikatu;

b) formularzu zamieszczonym na platformie e -PUAP z wykorzystaniem przez wnoszacego podpisu
potwierdzonego profilem zaufanym e-PUAP;

¢) wnioski skladane do Urz¢du na ad res e-mail: gmina@patnow.pl.

§ 3. 1. Przepisy o postgpowaniu dotyczgcym udostgpniania informacji sektora publicznego do ponownego
wykorzystywania znajduja zastosowanie tylko wtedy, gdy po merytorycznej ocenie tresci wniesionego wniosku
zostanie ustalone, ze przedmiotem wniosku sa informacje wytworzone lub bedace w posiadaniu Rady Gminy
Patnéw, Wojta Gminy Patnéw lub Urzgdu w zwiazku z realizowanymi zadaniami publicznymi.

2. Podstawg kwalifikacji wniosku klienta - jako wniosku o ponowne wykorzystywanie informacji sektora
publicznego - jest jego tres¢, a nie jego nazwa.

§ 4. 1. Udostepnianie informacji sektora publicznego do ponownego wykorzystywania w Urzedzie
nastgpuje poprzez:

1) prowadzenie i aktualizowanie stron BIP;
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2) rozpatrzenie pisemnie zloZzonego wniosku przez klienta (do wykorzystania wzdér wniosku okreslony w
zalaczniku n r 1do za rzadzenia).

2. Wojt Gminy Patnéw, Rada Gminy Patnéw i Urzad Gminy Patnéw ponosza odpowiedzialnos¢ jedynie za
takg tres¢ informacji, ktéra zostala zamieszczona na BIP oraz takiej, ktora zostata udostgpniona w wyniku
rozpatrzenia zlozonego wniosku.

3. Wylaczona jest odpowiedzialno$¢ za ponowne wykorzystanie udostgpnionej lub przekazanej informacji
publicznej w sposob naruszajacy obowiazujgcy porzadek prawny.

4. Podmiot wykorzystujacy i przetwarzajacy informacje sektora publicznego udostgpnione przez Wojta
Gminy Patnéw, Rade Gminy Patnow i Urzad Gminy Patnow:

1) ponosi odpowiedzialnos¢ za jej wykorzystanie w sposob niezgodny z obowigzujacym prawem;

2) jest uprawniony do ponownego wykorzystania w takim zakresie, w jakim uprawnienie to przystugiwato
organom Gminy.

5. Wojt Gminy Patnéw, Rada Gminy Patnéw i Urzad Gminy Patnow nie ponosza odpowiedzialnosci za
wykorzystanie informacji bedacej utworem lub baza danych przez podmiot ponownie wykorzystujacy
informacje w zakresie przekraczajagcym uprawnienia do wykorzystania utworu lub bazy danych przyslugujace
Gminie Patnow.

6. Wojt Gminy Patnéw uprawniony jest natozy¢ oplate za udostepnienie na wniosek informacji sektora
publicznego do ponownego wykorzystywania jezeli przygotowanie informacji w sposob wskazany we wniosku
zwigzane jest z:

1) poniesieniem dodatkowych kosztéw przez organ zobowiazany w zwiazku ze wskazana forma i sposobem
udostepnienia informacji;

2) dostosowaniem systemu teleinformatycznego oraz warunkéw technicznych i1 organizacyjnych przy
udostepnianiu danych gromadzonych i przechowywanych w systemie teleinformatycznym.

§ 5. 1. Ponowne wykorzystywanie informacji udostgpnionej na stroniec BIP wymaga zachowania
nastepujacych warunkéw:

1) informacja musi zawiera¢ wzmianke o Zrodle jej pozyskania poprzez podanie pelnej nazwy Urzedu Gminy
Patnow;

2) nalezy podaé dat¢ wytworzenia lub pozyskania informacji;
3) pozyskana tres¢ informacji nie moze by¢ modyfikowana;

4) jezeli tre§¢ pozyskanej informacji lub jej fragment, ma stanowié czes$¢ calosci, nalezy ja zamiesci¢ w
tek$cie w formie cytatu, z przypisem informujacym o Zrédle pochodzenia;

5) poinformowanie, iz organ zobowigzany do udostgpnienia informacji sektora publicznego, nie ponosi
odpowiedzialno$ci za jej przetworzenie, dalsze udostgpnianie i wykorzystywanie.

2. Ponowne wykorzystywanie informacji udostgpnionej na gminnej stronie internetowej (patnow.pl),
wymaga zlozenia odrgbnego wniosku.

§ 6. Udostepnianie informacji sektora publicznego w celu jej ponownego wykorzystywania nastgpuje na
wniosek, jezeli informacja:

1) nie zostata udostgpniona na stronie BIP;
2) ma by¢ wykorzystana przez wnioskodawce na warunkach innych niz zostaty dla tych informacji okreslone;

3) zostata udostgpniona lub przekazana na podstawie odrebnych przepiséw okreslajacych zasady i tryb
dostepu do informacji bedacych informacjami sektora publicznego.

§ 7. 1. Wnioski moga by¢ wnoszone:
1) w formie pisemnej, w tym z wykorzystaniem faksu;
2) w formie dokumentu elektronicznego poprzez platforme e-PUAP;

3) e-mailem na adres gmina@patnow.pl.
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2. Odpowiadajac na wniosek, ktory zakresem 2Zadania wykracza poza zasob informacyjny
i dokumentacyjny Urzedu, informuje si¢ o tym wnioskodawce, ze wskazaniem, iz Urzad nie jest wlasciwy do
rozpatrzenia wniosku. W przypadku mozliwosci ustalenia kto jest w posiadaniu zadanych danych, wskazanym
jest poinformowanie o tym wnioskodawcy.

3. Wnioski nie podlegajg przekazaniu do podmiotéw zewngtrznych, w tym gminnych jednostek
organizacyjnych wedtug wlasciwosci.

4. Realizacji nie podlegajg wnioski przestane przez komunikatory spoleczne, np. facebook, twitter.

§ 8. Wniosek o udostgpnienie informacji sektora publicznego w celu ponownego wykorzystywania, bez
wzgledu na sposdb jego ztozenia, podlega ewidencji w Rejestrze wnioskow o udostepnienie informacji sektora
publicznego w celu ponownego wykorzystywania, zwanym dalej ,,Rejestrem wnioskéw", prowadzonym przez
Sekretarza Gminy.

§ 9. 1. Wniosek, po rejestracji w Rejestrze wnioskow, zgodnie z § 8 i nastgpnie wytworzona w wyniku
rozpatrzenia wniosku dokumentacja w sprawie (w tym migdzy innymi udzielona odpowiedZz), podlegaja
publikacji w Biuletynie Informacji Publicznej w Urzgdowym wykazie wnioskéw o udostgpnienie informacji
publicznej i informacji sektora publicznego w celu ponownego wykorzystywania, zwanym dalej ,,Urzedowym
Wykazem".

2. Publikacji wniosku i odpowiedzi w Urzgdowym Wykazie dokonuje informatyk, po przeprowadzeniu
wczesniejszej anonimizacji tresci.

3. Kolejnos¢ publikacji wnioskow w Urzgdowym Wykazie wynika z kolejnosci akceptacji do publikacji
danego wniosku, a nie z daty jego wplywu.

4. Urzgdowy Wykaz obejmuje informacje za dany rok kalendarzowy i dla nastepnego roku rozpoczyna si¢
od Liczby porzadkowej 1, z zastrzezeniem ust. 5.

5. Pierwsza publikacja w BIP rozpocznie si¢ dla wnioskéw ztozonych po 1 listopada 2016 r.

§ 10. 1. Informacje na wniosek o ponowne wykorzystywanie informacji sektora publicznego udostgpnia sig
bez zbednej zwtoki, nie pdZniej niz w terminie 14 dni od dnia zlozenia wniosku.

2. Jezeli informacja nie moze by¢ udostgpniona w ciagu 14 dni liczac od daty ztozenia wniosku, Sekretarz
powiadamia wnioskodawcg o powodach opdznienia i wskazuje nowy termin w jakim informacja zostanie
udostepniona, nie péZniej niz w ciagu 2 miesigcy liczac od dnia zlozenia wniosku.

3. W odpowiedzi na wniosek zawiera si¢ informacjg, iz przekazane dane s3 zgodne ze stanem na konkretnie
wskazany dzien.

§ 11. 1. Ponowne wykorzystywanie informacji sektora publicznego stanowigcej utwor badz baz¢ danych,
do ktérych prawa pierwotne przystuguja podmiotom innym niz Gminie Patnéw moze by¢ wykonywane, pod
warunkiem, Ze nie narusza przepisow:

1) ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych;
2) ustawy z dnia 27 lipca 2001 r. o ochronie baz danych;

3) ustawy z dnia 30 czerwca 2000 r. - Prawo wilasnosci przemysiowej;

4) umoéw migdzynarodowych lub przepiséw prawa Unii Europejskie;.

2. Zapewnia si¢ mozliwo$§¢ swobodnego wykorzystywania utworu lub baz danych, tworzenia i
rozpowszechniania kopii utworu lub baz danych, w calosci lub czgéci oraz wprowadzania zmian i
rozpowszechniania utwor6w, do ktérych przystuguja Gminie Patnéw prawa autorskie pierwotne, pod
warunkiem, Ze nie narusza to ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych.

§ 12. W sprawach nieuregulowanych niniejszym zarzadzeniem stosuje si¢ odpowiednio przepisy ustawy.
§ 13. Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.
§ 14. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.
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