ZARZADZENIE 473/2015
Wéjta Gminy Patnow
z dnia 22 czerwca 2015 r.
W sprawie powolania Administratora Bezpieczefistwa Informacji w Urzedzie Gminy Pgtnow.

Na podstawie art. 33 ust.3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tj.
Dz. U. 2013 r., poz. 594, zm. poz. 645 i 1318 oraz z 2014 r. poz. 379 i 1072) art. 36a ust.1 ustawy
z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (tj. Dz. U. 2014 r., poz. 1182, zm. poz.
1662.), zarzadzam, co nastepuje:

§1.
1. Wyznaczam Pana Mateusza Drab na Administratora Bezpieczenstwa Informacji (ABI)
w Urzedzie Gminy Patnow.
2. Zakres dzialania Administratora Bezpieczenstwa Informacji stanowi zatacznik do niniejszego
zarzadzenia.

83,

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zalacznik do Zarzadzenia Nr 473/2015
Wojta Gminy Patnow

z dnia 22 czerwca 2015 r.

Zakres zadan oraz uprawnien i upowaznienia administratora bezpieczenstwa informacji

w Urzedzie Gminy Pgtnéw

I. Administrator bezpieczenstwa informacji - zwany dalej ABI wykonuje zadania w zakresie
niniejszego zarzadzenia oraz upowaznien i pelnomocnictw nadanych przez Administratora Danych
Osobowych.

IL. Celem dziatania ABI jest nadzorowanie i kontrolowanie przestrzegania zasad bezpieczenstwa
i ochrony danych osobowych przetwarzanych w komoérkach organizacyjnych Urzgdu Gminy Patnow.

II1. Zadaniem ABI jest realizacja przedsigwzig¢ okreslonych w art. 36a ustawy z dnia 29 sierpnia
1997 r. o ochronie danych osobowych ( t. j. Dz.U. z 2014 r. poz1182 z pézn. zm.) oraz zarzadzeniach
Administratora Danych Osobowych, a w szczegélnosci nadzorowanie, kontrolowanie

i koordynowanie:

1) zapewnianie przestrzegania przepisow o ochronie danych osobowych, w szczegdlnosci przez:

2)

3)

4)
5)

6)
7

8)

9

a) sprawdzanie zgodnosci przetwarzania danych osobowych z przepisami o ochronie danych
osobowych oraz opracowanie w tym zakresie sprawozdania dla administratora danych,

b) nadzorowanie opracowania i aktualizowania dokumentacji, o ktérej mowa w art. 36 ust.2 oraz
przestrzegania zasad w niej okreslonych,

¢) zapewnianie zapoznania 0s6b upowaznionych do przetwarzania danych osobowych
z przepisami o ochronie danych osobowych poprzez biezace doradztwo oraz przeprowadzanie
przynajmniej raz w roku szkolenia w tym zakresie;

prowadzenie jawnego rejestru zbioréw danych przetwarzanych przez administratora danych,

z wyjatkiem zbioréw, o ktérych mowa w art. 43 ust.1 ustawy o ochronie danych osobowych,

zgodnie z wymogami ustawy;

zapewnienie kontroli nad tym, jakie dane osobowe, kiedy i przez kogo zostaty do zbioru

wprowadzone oraz komu sg przekazywane;

prowadzenie ewidencji os6b upowaznionych do ich przetwarzania, zgodnie z wymogami ustawy;

zglaszanie zbioréw danych do rejestracji Generalnemu Inspektorowi, z wyjatkiem przypadkow,

o ktérych mowa w art. 43 ust. 1 i la ustawy;

stosowanie srodkéw technicznych i przedsigwzigé organizacyjnych zapewniajgcych ochrong

przetwarzanych danych odpowiednich do zagrozen oraz kategorii danych;

zabezpieczenie danych osobowych przed udostgpnianiem osobom nieupowaznionym lub

zabraniem przez osob¢ nieuprawniong, utratg zmiang, uszkodzeniem lub zniszczeniem;

nadzér nad stosowaniem przez uzytkownikéw zasad przetwarzania danych osobowych,

a w szczegodlnosci ich zbierania, utrwalania, opracowywania , zmieniania, udostepniania i ich

usuwania;

analiza stanu ochrony obszarow przetwarzania danych w zakresie adekwatnosci stosowanych

zabezpieczen i mozliwosci wystapienia w nich zagrozen;

10) realizowanie zadan w zakresie:

a)
b)
c)

d)

e)

rozpatrywania skarg i wnioskéw dotyczacych przetwarzania i ochrony danych;

tworzenia projektéw zarzadzen, instrukcji i wytycznych Administratora;

przygotowywania informacji w zakresie rejestracji zbioréw w GIODO lub zmian w

zakresie przetwarzania danych;

wyjasniania i dokumentowania przypadkow naruszania zasad przetwarzania i ochrony danych
osobowych;

odnotowywania i dokumentowania zmian w lokalizacji obszar6w przetwarzania danych.



IV. Wykonujgc swoje czynnosci ABI dziala w imieniu Administratora Danych i posiada uprawnienia
do:

1) Wskazywania zastosowania odpowiednich zabezpieczen technicznych i wykonywania czynnosci
organizacyjnych majacych na celu zapewnienie skutecznej ochrony danych;

2) Whnioskowanie o ograniczenie zakresu przetwarzania danych osobowych uzytkownikom, ktérzy
powoduja zagrozenia bezpieczenstwa i ochrony danych osobowych;

3) udzielanie wytycznych dotyczacych usuwania nieprawidtowosci stwierdzonych w czasie kontroli
i dostosowania ochrony danych do stanu zgodnego z przepisami prawa;

4) zbieranie od uzytkownikéw, ich przetozonych oraz innych oséb pisemnych wyjasnien dotyczacych
okoliczno$ci powstania zagrozen dla bezpieczenstwa i ochrony danych osobowych;

5) szkolenie pracownikéw z zakresu ochrony danych osobowych oraz bezpieczenstwa informacji;

6) kontrolowanie pracownikow poprzez audyty zwigzane z bezpieczenstwem informacji oraz ochrona
danych osobowych.




