Ośrodek Pomocy Społecznej

Gminny Ośrodek Kultury

Gminna Biblioteka Publiczna
w  Padwi  Narodowej

OGŁASZAJĄ  NABÓR

NA   WOLNE   STANOWISKO   PRACY

 Główny księgowy          -              w   pełnym wymiarze czasu pracy

                               z podziałem na :   OPS  -  1/2etatu

                                                            GOK -  1/4etatu

                                                            GBP  -  1/4etatu.

1. Wymagania niezbędne :

· Wykształcenie – wyższe ekonomiczne studia magisterskie, ekonomiczne wyższe  studia zawodowe, uzupełniające ekonomiczne studia magisterskie lub ekonomiczne studia podyplomowe i  3-letni staż pracy w księgowości ,   lub

· Średnie , policealne lub pomaturalne ekonomiczne i 6-letni staż pracy w księgowości 

· Pełna zdolność do czynności prawnych oraz korzystanie z pełni praw publicznych

· Nieposzlakowana opinia

· Nie skazanie prawomocne za przestępstwa: przeciwko mieniu, obrotowi gospodarczemu, działalności instytucji państwowych oraz samorządu terytorialnego, wiarygodności dokumentów lub za przestępstwo karno skarbowe .         

2. Wymagania dodatkowe :

· Mile widziane doświadczenie zawodowe i znajomość przepisów o finansach publicznych,  podatku dochodowym, podatku od towarów i usług,  ubezpieczeniu społecznym i zdrowotnym 

· Znajomość przepisów dotyczących sprawozdawczości budżetowej   

· Znajomość obsługi komputera (z uwzględnieniem programów dot. księgowości)     

3. Zakres wykonywanych zadań na stanowisku :

· Prowadzenie rachunkowości jednostek

· Obsługa programów komputerowych  dotyczących wykonywanych zadań       

· Sporządzanie wymaganych przepisami sprawozdań          

4. Wymagane dokumenty :

· Życiorys  (CV),

· List motywacyjny

· Dokument poświadczający wykształcenie (dyplom )

· Kwestionariusz osobowy,

· Oświadczenie o niekaralności,

· Inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejętnościach. 

             Wymagane dokumenty aplikacyjne należy składać osobiście w siedzibie Ośrodka Pomocy Społecznej w terminie do dnia   19 grudnia  2008 r.do godz.1500.

Aplikacje , które wpłyną  po wyżej określonym terminie nie będą rozpatrywane.

              Informacja o wyniku naboru będzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej (www.padewnarodowa.biuletyn.net) oraz na tablicach informacyjnych Urzędu Gminy,   Ośrodka Pomocy Społecznej,   Gminnego Ośrodka Kultury  i Gminnej Biblioteki Publicznej w Padwi Narodowej .

               Wymagane dokumenty : list motywacyjny, szczegółowe  CV ( z uwzględnieniem dokładnego przebiegu kariery zawodowej)  powinny być opatrzone klauzulą :

Wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbędnych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawą z 29.08.1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U.z 2002 r. nr 101,poz.926) oraz ustawą z 22.03.1999 r. o pracownikach samorządowych (Dz.U. z 2001 r. nr 142,poz.1593 z późniejszymi zmianami ).

                                                                                             Kierownik Ośrodka Pomocy Społecznej

                                                                                                                   Maria  Król

