Padew Narodowa 25 sierpnia 2008r

Wéjt Gminy Padew Narodowa
ogiasza nabdr na wolne stanowisko urzednicze w Referacie
Gospodarki Komunalnej Rolnictwa i
Gospodarki Gruntami Urzedu Gminy w Padwi Narodowej.

1/ Osoba ubiegajaca sie o zatrudnienie musi spemiac nastepujgce wymagania
niezbedne do zatrudnienia na danym stanowisku :

a/ wyksziatcenie — wyzsze preferowane o kierunku administracja.

b/ nieposzlakowana opinie

¢/ nie karana za przestepstwa popemione umysinie,

df sta2 pracy co najmniej 1 rok, w tym co najmniej 6 miesiecy w komorkach
organizacyjnych administracji publiczne)

2/ Wymagania dodatkowe zwiazane z zatrudnieniem na stanowisku, na ktore

przeprowadzany jest nabor -

af znajomos¢ ustawy o samorzadzie gminnym i ustawy kodeks
postgpowania administracyjnego,

b/ znajomosé ustawy o finansach publicznych i ustawy prawo zamowien
publicznych w podstawowym zakresie,

¢/ znajomosé ustaw: O dziatainosei pozytku publicznego | wolontariacie,
prawo o stowarzyszeniach, o fundacjach, o ochronie zabytkow i
opiece nad zabytkami, o kulturze fizycznej

d/ ogdina orientacja w zakresie syluacji gospodarczej gminy {informacja
na ten temat znajduje sie na stronie BIP Gminy Padew Narodowa)

ef znajomosé podstawowych zasad i narzedzi marketingowych,

ff zdolnoéci interpersonalne, umiejetnosé wsplpracy

3/ Zakres zadan wynikajacych na stanowisku, na ktdre przeprowadzany
iest nabdr:

a/ Wyszukiwanie rmozliwosci pozyskiwania przez Gming Srodkow
finansowych zewnetrznych krajowych i zagranicznych,

bf informowanie zainteresowanych o programach i procedurach
otrzymywania srodkow pomocowych,

¢/ przygotowywanie wspdélnie z referatami Urzedu wnioskow o
finansowanie przygotowanych projekiow ze $rodkéw pomocowych,

df pomoc, doradztwo | wspotpraca prey sporzadzaniu wnioskow |
realizacii programéw dla jednostek organizacyjnych gminy,

e/ Zarzadzanie $rodkami funduszy celowych ;
* Kompletowanie i analiza wnioskéw o dofinansowarnie z funduszy celowych
budzetu gminy,




* Opiniowanie w/w wnioskéw pod wzgledem merytorycznym i formalnym,
przekazywanie informacji wnioskodawcom o sposobie rozpatrzenia prosby,
kompletowanie, w porozumieniu z whnioskodawcami, niezbednych
Zzatacznikdw do zawierania uméw, przygotowywanie zlecer i umow,

* Upowszechnianie informacji na temat zasad tworzenia i funkcjonowania
arganizacji pozarzadowych |

* Opracowanie standardéw zadan gminnych realizowanych przez
organizacie pozarzadowe,

» Prowadzenie i tworzenie bazy danych organizacji pozarzadowych dla
patrzeb spotecznych,

f/ promocja gospodarcza gminy we wspélpracy z odpowiednimi

komorkami organizacyjnymi Urzedu Gminy,

g/ Opracowywanie analiz i prognoz gospodarczych gminy

h/ przygotowywanie i upowszechnianie strategii rozwoju gminy,

i/ przygotowywanie pubilikacji oraz opracowywanie materiatow
promaocyjnych i inwestycyjnych o charakterze gospodarczym,

)/ obstuga informacyjno-merytoryczna inwestorow krajowych i
zagranicznych, w tym udzielanie informadji potencjalnym inwestorom w
zakresie polityki inwestycyjnej gminy, obowigzujacego prawa lokalnego
gminy oraz podstawowych uwarunkowan prawnych inwestycji,

k/ wspoipraca z innymi referatami i stanowiskami UG, jednostkami
organizacyinymi oraz innymi instytucjami i podmiotami w zakresie
prowadzonych spraw,

I wykonywanie Zarzadzer , Polecen Stuzbowych Wojta Gminy i
Kierownika referatu

4/ Wymagane dokumenty :

al zyciorys — curriculum vitae,

b/ kwestionariusz osobowy,

c/ list motywacyjny,

d/ kserokopie dyplomu studidw

ef dokumenty potwierdzajace doswiadczenie zawodowe

5/ Dokument aplikacyjne o ktérych mowa w Pkt.4 przyymowane beda w
Urzedzie Gminy w Padwi Narodowej pokdj Nr § w terminie do dnia
15 wrzednia 2008r do godz.15-tej

Inne dokumenty poza wskazanymi powyze| nie beda przyjmowane i nie bedg miaty
wplywu na procedure rekrutacyjng,
List motywacyjny, szczegolowe CV powinny by¢ opatrzone klauzula;

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla
potrzed niezbednych do realizacji procesu rekrutacii zgodnie z ustawa z dnia 29.08.19%7r o
achrenie danych osobowych (Dz U z 2002r Nr 101, poz 926) oraz ustaws z dnia 22.03.1590r
0 pracownikach samorzadowych (Dz.u z 2001r Nr 142, p0z.1593 z pdEn.zm)




