ZARZADZENIE NR 22/2020
z dnia 16 marea 2020 roku
w sprawie organizacji pracy w Urzedzie Miasta i Gminy Ostrorég
w okresie stanu zagrozenia epidemicznego

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (tekst jednolity Dz. U. z 2019r. poz. 506
ze zmianami) oraz 8 Rozporzadzenia Ministra Zdrowia z dnia 13 marca 2020 r. w sprawie ogloszenia na obszarze
Rzeczypospolitej Polskiej stanu zagrozenia epidemicznego (Dz. U. z 2020r. poz. 433) zarzadzam, co nastepuje:

1
Majac na wzgledzie wprowadzenie od dnia 14 marca 202§r., na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, stanu zagrozenia
epidemicznego w zwiazku z zakazeniami wirusem SARS—CoV-2 oraz zalecenia Gtownego Inspektora Sanitarnego
odnosnie przeciwdzialania mozliwosci rozprzestrzeniania sie choroby zakaznej COVID-19 wywotanej wirusem SARS-
CoV-2, w trosce o zdrowie obstugiwanych mieszkancow i pracownikow urzedu, wprowadza si¢ zmiane organizacji pracy

Urzedu Miasta i Gminy Ostrorog (dalej jako Urzad).

§2
I. Podstawowa forma obshugi klientéw w Urzedzie jest kontakt telefoniczny, mailowy lub za pomoca innych $rodkow
komunikacji elektronicznej.
Zalecam aby wszelkie sprawy w Urzedzie zalatwiaé za posrednictwem:
1) poczty tradycyjnej, elektronicznej lub telefonicznie,
2) elektronicznej skrzynki podawczej — e-PUAP.
3. Wykaz numerdéw telefonéw do kontaktéw w poszczegolnych komérkach organizacyjnych Urzedu i adreséw skrzynek
elektronicznych kierownikow referatow stanowi zatacznik do zarzadzenia.

o]

§3

W budynkach Urzedu mogg przebywac tylko pracownicy Urzedu.

2. W sprawach wymagajacych osobistej wizyty w Urzedzie jej zalatwienie bedzie mozliwe wylacznie po wezeéniejszym
umowieniu terminu i miejsca wizyty. Decyzje, czy sprawa wymaga osobistej wizyty w Urzedzie podejmuje
Burmistrz, Sekretarz lub kierownik referatu, przy czym decyzja ma charakter ostateczny.

3. Pisma sktadane bezposrednio w Urzedzie beda odbierane od klientow wylacznie przy wejsciu glownym do budynku.
Przy skladaniu pism moga znajdowac sie tylko dwie osoby.

4. Apeluje o odlozenie wizyty osobistej w Urzedzie do czasu zniesienia na terytorium Rzeczypospolitej Polskigj stanu
zagrozenia epidemicznego.

§4
I. Przyjmowanie i zatatwianie skarg i wnioskow przez Burmistrza odbywa sie wylacznie pisemnie, za pomoca poczty
tradycyjnej lub $rodkami komunikacji elektroniczne;.
. Sprawy kierowane do Przewodniczacego Rady Miejskiej oprocz wysylania poczta tradycyjna mozna zglasza¢ w dniu
dyzuru telefonicznie lub za pomoca poczty elektronicznej.
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§5
I. Zobowiazuje kierownikow referatéw do zapoznania z trescia zarzadzenia wszystkich pracownikow oraz do stalego
nadzoru w referatach nad przestrzeganiem wprowadzonych zasad.
2. Zobowiazujg wszystkich pracownikéw Urzedu oraz osoby zajmujace samodziclne stanowiska do bezwzglednego
stosowania si¢ do zapiséw zarzadzenia.

§o

Nadzor nad realizacja postanowien zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.

§7
Tres¢ zarzadzenia podaje do publicznej wiadomosci w drodze ogloszenia, publikowanego na stronie internetowej Urzedu
Miasta i Gminy Ostrorég, w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu i poprzez wywieszenie ogloszenia w siedzibie Urzedu

0raz w Innym zwyczajowo przyjety sposob.

§8
Zarzgdzenie wechodzi w zycie z dniem 16 marca 2020r. i obowiazuje do odwotania.




Zalacznik
do Zarzadzenia Nr 22/200
z dnia 16.03.2020 roku

Sekretariat
612931710 sekretariat@ostrorog.cu

Referat Finansowy
61 29 31 728 skarbnik(@ostrorog.eu
61 29 31 727

Podatki
612931726

Referat Gospodarki Przestrzennej i Rozwoju Lokalnego
612931711 a.cembrowicz/@ostrorog.eu
6129 31 730

Stanowisko do spraw gospodarczych, utrzymania drég, ochrony srodowiska i le$nictwa
6129 31 725 s.zoladkowski(@ostrorog.cu

Z-ca Kierownika USC
612931717 j.dworek(@ostrorog.eu

Dowody osobiste, deklaracje na gospodarowanie odpadami

612931717 m.bialasik(@ostrorog.eu
Zarzadzanie kryzysowe
612931716 b.slupinska/@ostrorog.eu

Stanowisko ds. o$wiaty i sportu
61.2931 722 b.nowakowska(@ostrorog.cu

Pozyskiwanie $Srodkéw unijnych, wspélpraca z organizacjami pozarzadowymi, solectwa
612931729 m.pospieszna@ostrorog.eu

Biuro Rady
612931714 m.kaszkowiak(@ostrorog.eu




