NABOR NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE

Urzad Miasta i Gminy Ostrorég oglasza nabor na wolne stanowisko urzednicze: Referent
w Referacie Finansowym — w wymiarze pelen etat

Wymagania niezbedne:
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posiada obywatelstwo polskie

posiada petng zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta z petni praw publicznych
nie byt prawomocnie skazany za przestepstwo umysine $cigane z oskarzenia publicznego
lub umyslne przestepstwo skarbowe

posiada stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na wskazanym stanowisku

posiada wyksztalcenie wyzsze ekonomiczne

staz pracy minimum 2 lata

nieposzlakowana opinia

Wymagania dodatkowe
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znajomosc ustaw: o samorzadzie gminnym, finansach publicznych, o rachunkowosci, o
podatkach 1 optatach lokalnych, Rozporzadzenie Ministra Rozwoju i Finanséw w sprawie
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzety jednostek samorzadu terytorialnego,
Kodeks cywilny, Kodeks postepowania administracyjnego, Ordynacja Podatkowa,
Rozporzgdzenie Ministra Finansow w sprawie sprawozdawczosci budzetowe;

biegta znajomos¢ obstugi programéw komputerowych w srodowisku Windows i pakietu
Office, programu ksiegowego BOMA-SOFT.

umiejetnosc pracy w zespole

sumiennosé, staranno$é, odpowiedzialnosc

umiejetno$c analitycznego myslenia i radzenia sobie ze stresem

przestrzeganie zasad uczciwosci, obiektywizmu, poufnosci

Podstawowy zakres wykonywanych zadan
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Prowadzenie spraw ksiegowosci budzetowej w zakresie ewidencji i uzgodnien kont.
Sporzgdzanie miesiecznych sprawozdan budzetowych oraz uzgodnienia operacji
sprawozdan finansowych.

Prowadzenie spraw dochodzenia naleznogci cywilno- prawnych.

Prowadzenie spraw w zakresie odpiséw aktualizacyjnych w zakresie naleznosci srodkow
trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych.

Rozliczenia dotacji dla jednostek sektora finanséw publicznych oraz dotacji spoza
sektora finanséw publicznych.

Informacje dodatkowe:
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Miejsce wykonywania pracy Urzad Miasta i Gminy Ostrordg, ul. Wroniecka 14, 64-560
Ostrorog.

Wynagrodzenie zgodne z Zarzadzeniem nr 34/2018 Burmistrza Miasta i Gminy Ostrorog
z dnia 11 czerwca 2018 roku w sprawie ustalenia Regulaminu wynagradzania
pracownikéw Urzedu Miasta i Gminy Ostrorog.

Warunki pracy na stanowisku - praca wykonywana w pokoju wieloosobowym,
przewaznie praca siedzgca.



4. Budynek trzypietrowy, ograniczona mozliwosé poruszania si¢ po calym budynku ze
wzgledu na roznice pozioméw w budynku — schody w ciggu korytarzy nie posiadajg
urzgdzen umozliwiajacych pokonywanie ich przez osoby niepenosprawne w tym
poruszajace si¢ na wozkach inwalidzkich.

5. Pracownik podejmujacy po raz pierwszy prace na stanowisku urzedniczym, w tym
kierowniczym stanowisku urzedniczym, w rozumieniu przepisOdw art. 16 ust. 3 ustawy
© pracownikach samorzgdowych obowigzany jest odbyé stuzbe przygotowawcza, o ktorej
mowa w art. 19 ww. ustawy.

6. W miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia 0sob
niepetnosprawnych w rozumieniu przepisow o rehabilitacii zawodowej i spolecznej oraz
zatrudnianiu 0sob niepeinosprawnych w Urzedzie Miasta i Gminy Ostrorog byt nizszy
niz 6%.

Wymagane dokumenty:

o Oswiadczenie kandydata o wyrazeniu dobrowolnej zgody na przetwarzanie danych
osobowych do celow rekrutacji,

e List motywacyjny oraz szczegotowy zyciorys zawodowy (CV),

»  Kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajgcej sie o zatrudnienie oraz kserokopia
dowodu osobistego,

e Kopie dyplomu ukoficzenia szkoty, $wiadectw pracy oraz posiadanych dodatkowych
kwalifikacji, uprawnien,

*  Oswiadczenie kandydata ztozone pod odpowiedzialnoscig karna, ze posiada petng
zdolnos$¢ do czynnosci prawnych, ze korzysta z pelni praw publicznych, nie by}
prawomocnie skazany za przestepstwa umyS$lne,

¢ o$wiadczenia kandydata o stanie zdrowia pozwalajacym na zatrudnienie na okreslonym
wyzej stanowisku.

Termin skladania dokumentéw

Oferty w zaklejonych kopertach z napisem , Nabor na stanowisko urzednicze Referent
w Referacie Finansowym” nalezy sktada¢ osobiscie w Urzedzie Miasta i Gminy Ostrorog lub
przesta¢ drogg pocztowa na adres Urzedu Miasta i Gminy Ostrorég ul. Wroniecka 14, 64-560
Ostrorég w terminie do dnia 17.12.2018r. do godz. 15% (decyduje data wplywu do
Urzedu).

Oferty, ktore nie beda spetnialy wymagan formalnych oraz te, ktére wplyng do Urzedu po
dniu 17.12.201%r. nie beda rozpatrywane.

[nformacja o wyniku naboru bedzie umieszczona w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu
Miasta i Gminy Ostrordg oraz na tablicy ogloszen Urzedu.

Kandydaci spetniajacy wymogi formalne o terminie rozmowy kwalifikacyjnej zostang
powiadomieni telefonicznie lub pisemnie.

Jwaga:
Administratorem danych osobowych jest Burmistrz Miasta i Gminy Ostrorog, ul. Wroniecka

14, 64-560 Ostrorog. Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych w Urzedzie Miasta 4 Gminy
Ostrorog pod adresem e-mail: iod & ostroroe. o




