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) 3 S vy O 5 . Zarzadzenie Nr 57/2014
ul. Wroniecka 14, 64-560 Ostrorog

Burmistrza Miasta i Gminy Ostrorog

z dnia 30 grudnia 2014r.

w sprawie: wprowadzenia regulaminu udzielania zaméwien publicznych, ktorych wartos$¢
szacunkowa netto nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 30.000 euro

Na podstawie art. 44 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 o finansach publicznych (Dz.U.

z 2013, poz 885 ze zm.) w zwiazku z art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia

2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 907 z p6zn. zm.) oraz
Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 23 grudnia 2013 r. w sprawie sredniego kursu
zlotego w stosunku do euro stanowigcego podstawe przeliczenia wartosci zamowien

publicznych ((Dz. U. z dnia 31 grudnia 2013 r.) zarzadza sie¢, co nastepuje:

§1.

Wprowadza si¢ w Urzedzie Miasta i Gminy Ostrordg oraz jednostkach organizacyjnych
Gminy Regulamin udzielania zamowien publicznych, ktorych Warto$¢ szacunkowa netto nie
przekracza wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 30.000 euro, stanowiacy Zatacznik do
niniejszego Zarzadzenia.

§2.

Traci moc Zarzadzenie nr 28/2014 Burmistrza Miasta i Gminy Ostrorég z dnia
30 maja 2014 r. w sprawie zasad udzielania zamdwien publicznych, o wartosci
nieprzekraczajacej wyrazonej w ztotych réwnowartosci 30.000 euro, co do ktérych nie stosuje

si¢ ustawy Prawo zamowien publicznych.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik Nr 1do Zarzadzenia Nr 57/2014 z dnia 30 grudnia 2014r.

REGULAMIN

udzielania zaméwien publicznych, ktérych warto$¢ szacunkowa netto nie przekracza
wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 30.000 euro

§ 1
1. Do realizacji okreslonych niniejszym Regulaminem zamowien publicznych i
wydatkowania srodk6w publicznych na roboty budowlane, dostawy i ustugi przez jednostki
organizacyjne gminy upowaznieni sg ich kierownicy. Kierownicy jednostek organizacyjnych
gminy ponosza odpowiedzialnos¢ za przygotowanie i przeprowadzenie procedur okreslonych
niniejszym Regulaminem.
2. W Urzedzie Miasta i Gminy Ostrorég za prowadzenie procedur dotyczacych zamdwien
publicznych okreslonych w niniejszym Regulaminie, odpowiedzialne sg osoby realizujgce
zamowienie. Wynik prowadzonego postepowania zatwierdza Burmistrz.
3. Osoby wymienione w ust. 112 sa odpowiedzialne za przeprowadzenie postepowania w
sposob obiektywny. bezstronny, z zachowaniem nalezytej starannosci.

§ 2
1. Realizacji zamowien dokonuje sie w roku budzetowym zgodnie z planami finansowymi, w
sposéb gospodarny i racjonalny, zachowujgc jasnos¢ i przejrzystosé postepowania.
2. Okreslenie szacunkowe]j wartosci zamdwienia powinno nastapi¢ z zachowaniem zakazu
dzielenia zaméwien oraz zanizania ich wartosci w celu unikniecia stosowania ustawy prawo
zamowien publicznych.
3. Okreslajac przedmiot zaméwienia nalezy przestrzega¢ zasad wynikajacych z ustawy prawo
zamoOwien publicznych.
4. Wyrazona w zlotych wartosé euro oblicza si¢ zgodnie z zasadami postgpowania w
sprawach o udzielenie zaméwien publicznych tj. na podstawie aktualnie obowigzujacego
Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow wydanego na podstawie art. 35 ust. 3 ustawy
Prawo zamowien publicznych.

§3
1. Niniejszy regulamin obowiazuje dla zamowien o wartosci szacunkowej przekraczajace]
kwote 10 tys. zt netto.
2. Dla zamdwien powyzej kwoty 10 tys. zi. netto ustala sie nastepujgcy tryb postepowania:
a) rozeznanie cenowe - dla zaméwien o wartosci szacunkowej powyzej 10 tys. zt netto do

kwoty 25 tys. zt netto,



b) zapytanie ofertowe - dla zaméwien o wartosci szacunkowej powyzej 25 tys. zl netto do
kwoty nieprzekraczajacej rownowartosci 30 tys. euro netto. ( wzdr zapytania stanowi

zafacznik nr 3 do niniejszego regulaminu).

§4
1.Przy udzielaniu zamoéwienia o wartosci powyzej 10 tys. zf netto do 25 tys. zt. netto
pracownik odpowiedzialny realizacje zamdwienia dokonuje rozpoznania cenowego
(telefonicznie, za posrednictwem internetu, faxem), wérdd co najmniej 2 potencjalnych
wykonawcow.
Z powyzszych czynnosci pracownik sporzadza i podpisuje notatke stuzbowa, wedtug wzoru
stanowigcego Zatacznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.
2.Notatke, o ktérej mowa w ust.1 w Urzedzie Miasta i Gminy akceptuje i zatwierdza
Burmistrz Miasta i Gminy, natomiast w jednostkach organizacyjnych gminy- akceptuje i
zatwierdza Kierownik jednostki.
W oparciu o notatke, o ktérej mowa w ust. 1 sporzadza sie umowe lub pisemne zlecenie.
3.Przed przystgpieniem do udzielenia zamowienia o wartosci powyzej kwoty 25 tys. zt netto,
a nieprzekraczajacej rownowartosci 30 tys. euro netto, pracownik odpowiedzialny za
realizacj¢ danego zamowienia powinien w szczegoInosci wykonaé nastepujace czynnosci:
a) opisa¢ przedmiot zamoéwienia, oszacowaé warto$¢ zamdwienia i przeliczy¢ szacunkowg
wartos¢ ze zlotych na rownowarto$¢ wyrazona w euro zgodnie z zasadami okreslonymi w
§ 2 ust. 4,
b) przeprowadzi¢ analiz¢ rynku potencjalnych dostawcow lub wykonawcow,
¢) przygotowa¢ zaproszenie do sktadania ofert i rozesta¢/ogtosi¢ zgodnie z niniejszym
Regulaminem,

d) sporzadzi¢ protokdt wg zatgcznika nr 2.

§5
W przypadku zadan realizowanych z udzialem $rodkow zewnetrznych ogtoszenie o
zamoOwieniu upublicznia sig, zgodnie z zasadami okreslonymi przez program, z ktérego

otrzymano dofinansowanie.



t

§6
1. W przypadkach uzasadnionych charakterem zaméwienia lub pilng potrzeba jego
udzielenia, dopuszcza si¢ mozliwos¢ odstapienia od stosowania zasad okreslonych w
niniejszym Regulaminie.
2. Przeprowadzenie procedur okreslonych w Regulaminie nie ma zastosowania réwniez w
przypadku, gdy ze wzgledu na szczegdlny charakter i rodzaj dostaw i/ lub ustug uzasadnione
jest zlecenie realizacji konkretnemu wykonawcy.
3.0dstepstwa od Regulaminu wymienione w ust. 1 1 2 wymagaja akceptacji Burmistrza
Miasta i Gminy.
4.Jezeli po dwukrotnym przeprowadzeniu procedury zgodnie z trybem okreslonym w § 3 ust.
2 lit b nie otrzymano zadnej oferty dopuszcza sie udzielenie zaméwienia Wykonawcy,
wybranemu bez zachowania zasad okreslonych w niniejszym Regulaminie.
5.Dokumentacje postepowan udzielanych na podstawie niniejszych zasad prowadzi i
przechowuje pracownik odpowiedzialny za realizacje okreslonego zamoéwienia.
6. Komorki organizacyjne Urzedu, jednostki organizacyjne gminy, prowadza rejestr
wydatkowanych $rodkéw w ramach udzielonych zaméwien, ktérych wartosé nie przekracza
rownowartosci kwoty 30 tys. euro netto.
7.W urzgdzie rejestr zamowien powyzej 25 tys. zt netto prowadzi pracownik ds. zamowien
publicznych. W jednostkach organizacyjnych pracownik wyznaczony przez Kierownika
jednostki.
Rejestr, o ktérym mowa w ust. 6, winien zawiera¢ liczbe, nazwe i taczng wartos¢ udzielonych

zamowien, bez podatku od towaréw i ustug.

§7

1.Regulamin wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2015t.
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Zalacznik Nr 1 do Regulaminu
Znak:

NOTATKA SLUZBOWA
z dnia
na okolicznos¢ udzielenia przez Gming Ostrordég zamoéwienia o wartosci, powyzej 10 tys. zt
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...............................................................................................................

...............................................................................................................

2 Uzyskane oferty cenowe:

D) ORIt iiir e -kwota oo
b) oferent .........c.c........ .. ~KWOLR 1oy epsvemsomsmersasimsssiins oo
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3. Informacja w sprawie przeprowadzonych negocjacji (jezeli dotyczy):

Cena netto zaproponowana przez:

a) oferent- Kwota .........cccovvvvvevvenn. ..

b olerent ;v s o -kwota ..o

Najkorzystniejszg oferte przedStawit: .............ooouovveeveeooeooeoooooooo
za ceng netto.......... ...

(podpis pracownika odpowiedzialnego za realizacje zamdowienia)

(podpis osoby zatwierdzajace;j)
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Zalacznik Nr2 do Regulaminu

PROTOKOL
z dnia
na okoliczno$¢ udzielenia przez Gmine Ostrorég zaméwienia o Wartosci szacunkowej
powyzej 25 tys. zL. netto i nieprzekraczajacej réownowartosci 30 tys. euro netto
EURBELY W o ammetiics 75t i g ERCS AR 45
1. Przedmiot zamdéwienia/nazwa zadania.

2. Zaproszenie do sktadania ofert:

3. Uzyskane oferty:
Kryteria / Uwagi

Lp. Nazwa i adres oferenta

Cena netto

4. Informacja w sprawie przeprowadzonych negocjacji (jezeli dotyczy):
Cena netto zaproponowane przez:

Lp. Nazwa i adres oferenta cena netto

Najkorzystniejszg oferte przedstawil i nazwa i adres oferenta):

za ceng netto:

5.Uzasadnienie wyboru oferty z innych powodéw niz najnizsza cena

(podpis pracownika odpowiedzialnego za realizacj¢ zam6wienia)

AKCETPUIJE I ZATWIERDZAM WYBOR (podpis)
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Zatgeznik Nr 3 do Regulaminu

.......................................
.......................................

(Nazwa i adres Zamawiajacego)

(Nazwa i adres Oferenta)

Zapytanie ofertowe
Zwracamy sie z prosba o przedstawienie oferty na:

...............................................................................................................

e o S
R i o
3. Oferte nalezy zlozy¢ do dnia ..................... L 40 B0dZ. oviinisinnnansssineins
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W ofercie nalezy okregli¢ CEIG TR L BOUIDE: et mecomson 53515 e £ 015 st s
o i e
Oferta moze byé zlozona za posrednictwem: poczty, e-maila lub osobiscie

Wybér oferty nastapi w oparciu o nastepujace kryteria;

a) Cena -.... ... %

9. Oferent udziela gwarancjina ................... B s ewEa 851 5 o miesiecy.
R

(Podpis oferenta)
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Lp. | Imi¢ Nazwisko Data Potwierdzam odbiér oraz
zapoznanie si¢ z Zarzadzeniem nr
57/2014,/ PODPIS

1. | Beata Szulc o Lo A

2. | Elzbieta Brzéska Aol o0 o,

3. | Jolanta Greczka U o1 2c [ |

4. | Dominika Swinka 1.01. 2015 inbia

5. | Jolanta Konieczna U oA ST ”

6. | Bernadeta Stupinska Aot e | H] ]

7. | Malgorzata Biatasik 24 o] o

8. | Pawel Biatasik .t ] ' '

9. | Agnieszka Cembrowicz |2 ol s [/ ¥l

10. | Agnieszka Kuligowska |/ 07 Joi1 ] Y o Mopnh

11. | Bogustaw Pospieszny  J1.0( 20| /4777]

12. | Krystyna Nozynska U1 ot 2088 & L

13. | Liliana Kaszkowiak A1 1009 | [ P>

14. | Joanna Nowakowska A Ok 20| Mool a9l

15. | Agata Fornalik AN 04 Z01 ST Gf LOW)L,QUK/




