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Zarzadzenie Nr 16.2018
Kierownika O$rodka Pomocy Spotecznej w Bystrzycy Ktodzkiej
z dnia 30.12.2018
w sprawie: dostepu do informacji publicznej i Biuletynie Informacji Publicznej

Na podstawie Ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 o dostepie do informacji publicznej(Dz. U. Nr 112, poz. 1198 wraz z
p&iniejszymi zmianami), Rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 18 stycznia 2007 r. w sprawie
Biuletynu Informacji Publicznej (Dz. U. Nr 10, poz. 68), zarzadzam, co nastgpuje:

I. POSTANOWIENA WSTEPNE.

§ 1. Zarzadzenie okreéla zasady i tryb zatatwiania w Osrodku Pomocy Spofecznej w Bystrzycy
Ktodzkiej spraw zwigzanych z udostepnianiem oraz ponownym wykorzystywaniem informacji
publicznej.

§ 2. llekro¢ w niniejszym zarzadzeniu jest mowa o :

1) Kierowniku — nalezy przez to rozumie¢ Kierownika Osrodka Pomocy Spotecznej w Bystrzycy
Ktodzkiej ;
2) Oérodku - nalezy przez to rozumie¢ O$rodek Pomocy Spotecznej w Bystrzycy Ktodzkiej

3) sekcjach — nalezy przez to rozumie¢ sekcje oraz inne dziaty organizacyjne Osrodka Pomocy
Spotecznej w Bystrzycy Ktodzkiej ;

4) kierownikach sekcji — nalezy przez to rozumiec kierownikéw sekcji i innych dziatow organizacyjnych
Osérodka Pomocy Spotecznej w Bystrzycy Kiodzkiej

5) BIP — nalezy przez to rozumiec Biuletyn Informacji Publicznej

7) informacji publicznej — nalezy przez to rozumie¢ kazda informacje o sprawach publicznych.
Informacja publiczna to kazda wiadomo$é¢ wytworzona przez wtadze publiczne oraz osoby petnigce
funkcje publiczne, w szczegélnoéci majaca tres¢ i posta¢ dokumentéw urzedowych, aktow
administracyjnych i innych rozstrzygnie¢. Dokumentem urzedowym jest tres¢ oswiadczenia woli lub
wiedzy, utrwalona i podpisana w dowolnej formie przez Kierownika Osrodka Pomocy Spotecznej w
Bystrzycy Kiodzkiej lub upowaznione osoby, w ramach jego kompetencji, skierowana do innego
podmiotu lub zfozona do akt sprawy;



8)ponownym wykorzystywaniu informacji publicznej — nalezy przez to rozumie¢ wykorzystywanie
przez osoby fizyczne, osoby prawne i jednostki organizacyjne nie posiadajace osobowosci prawnej
informacji publicznej lub kazdej jej czesci, bedacej w posiadaniu Osrodka Pomocy Spofecznej w
Bystrzycy Ktodzkiej , niezaleznie od sposobu jej utrwalenia (w postaci papierowej, elektronicznej,
dzwigkowej, wizualnej lub audiowizualnej), w celach komercyjnych lub niekomercyjnych, innych niz
pierwotny publiczny cel wykorzystywania, dla ktérego informacja zostata wytworzona.

Il. Udostepnianie informacji publicznej

§ 3. 1. Kazdemu przystuguje prawo dostepu do informacji publicznej. Od osoby wykonujacej to prawo
nie wolno zadac wykazania interesu prawnego lub faktycznego.

2. Prawo do informacji publicznej podlega ograniczeniom w zakresie i na zasadach okreélonych
przepisami prawa (m.in.: Ustawg o ochronie danych osobowych, Ustawa o pomocy spotecznej).

3. Informacja publiczna moze by¢ udostepniana poprzez:

- wytozenie lub wywieszenie w siedzibie Osrodka Pomocy Spotecznej w Bystrzycy Ktodzkiej w miejscu
ogolnie dostepnym,

- zamieszczenie w Biuletynie Informacji Publicznej.

3. Informacja publiczna, ktéra nie zostata udostepniona w Biuletynie Informacji Publicznej, jest
udostepniana na wniosek.

4. Informacja publiczna, ktéra moze by¢ niezwtocznie udostepniona, jest udostepniana w formie
ustnej lub pisemnej bez pisemnego wniosku.

5. Udostepnianie informacji publicznej na wniosek nastgpuje bez zbednej zwtoki, nie pdzniej jednak
niz w terminie 14 dni od dnia zfozenia wniosku. Jezeli informacja publiczna nie moze by¢
udostepniona w terminie, o ktérym mowa w zdaniu pierwszym, Osrodek powiadamia w tym terminie
o powodach opdznienia oraz o terminie, w jakim udostepni informacje, nie dtuzszym jednak niz 2
miesigce od dnia ztozenia wniosku.

6. Udostepnianie informacji publicznej na wniosek nastepuje w sposéb i w formie zgodny z
wnioskiem, chyba ze srodki techniczne, ktérymi dysponuje Osrodek nie umozliwiajg udostepnienia
informacji w sposéb i w formie okreslonej we wniosku. Jezeli informacja publiczna nie moze by¢
udostepniona w sposob lub w formie okreslony we wniosku, powiadamia sie pisemnie wnioskodawce
o przyczynach braku mozliwosci udostepnienia informacji zgodnie z wnioskiem i wskazuje, w jaki
sposéb lub w jakiej formie informacja moze by¢ udostepniona niezwtocznie. W takim przypadku,
jezeli w terminie 14 dni od powiadomienia wnioskodawca nie ztozy wniosku o udostepnienie
informacji w sposdb lub w formie wskazanych w powiadomieniu, postepowanie o udostepnienie
informacji umarza sie.

§ 4. 1. W Osrodku informacje publiczng udostepnia Kierownik .

2.Kierownik moze upowazni¢ inne osoby do udostepniania informacji publicznej w jego imieniu.



§ 5. 1. Wniosek o udostepnienie informacji publicznej skfada sig¢ w sekretariacie Oérodka, (pokéj 13).
Wz6r wniosku o udostepnienie informacji publicznej stanowi zatgcznik Nr 1 do zarzadzenia. Wniosek
moze zostac ztozony w innej formie.

2. Whniosek jest przekazywany do kierownika sekcji organizacyjnej, ktéry wraz z kierownikiem
wiasciwej sekcji ocenia, czy Osrodek jest w posiadaniu okreslonej we wniosku informacji publicznej.
W przypadku nieposiadania przez Osrodek tej informacji, sporzadzaja informacje do wnioskodawcy o
braku mozliwoéci udostepnienia informacji publicznej.

§ 6. 1. Kierownik udostepnia informacje publiczng adresowang do érodkéw masowego przekazu.

2. Jezeli wniosek o udostepnienie informacji publicznej pochodzacy od $rodkéw masowego przekazu
wplynat bezposrednio do sekcji, kierownik sekcji niezwtocznie przekazuje go Kierownikowi.

3. Kierownicy sekcji obowiazani sg udziela¢ niezbednej pomocy Kierownikowi w udostepnianiu
informacji publicznej.

§ 7. 1. Kierownicy sekcji przygotowuja materiaty zgdane przez wnioskodawce, innego niz srodki
masowego przekazu, projekty pism, decyzji i przekazuja ja do sekcji organizacyjnej.

2. Jezeli udostepnienie informacji publicznej wymaga wspotdziatania dwoch lub wigce] sekcji,
koordynatorem dziatan w zakresie przygotowania i udostgpnienia informacji publicznej jest sekcja
organizacyjna

§ 8. 1. Jezeli udostepnienie informacji publicznej powoduje poniesienie dodatkowych kosztow przez
Oérodek zwiazanych ze wskazanym we wniosku sposobem udostgpnienia informacji lub
koniecznoécia przeksztaicenia informacji w forme wskazana we wniosku, mozna pobrac od
wnioskodawcy optate w wysokosci odpowiadajacej tym kosztom. Wysokos¢ opfat zwigzanych z
ponoszeniem przez Osrodek dodatkowych kosztéw wynikajacych ze sposobu udostepniania
informacji publiczne] okresla zatacznik nr 2 do zarzadzenia

IIl. PONOWNE WYKORZYSTYWANIE INFORMACII PUBLICZNEI.

§ 9. 1. Pracownicy Oérodka , o ktorych mowa w § 4, udostepniajg informacje publiczng w celu jej
ponownego wykorzystywania.

2. Ponowne wykorzystywanie informacji publicznej odbywa sie poprzez:
1) udostepnienie informacji publicznej na stronie podmiotowej BIP;
2) udostepnienie informacji publicznej w sposdb inny niz w BIP;

3) przekazanie informacji publicznej na whiosek o ponowne wykorzystywanie informacji publicznej.
Wz6r wniosku o ponowne wykorzystanie informacji publicznej stanowi zatacznik Nr 4 do zarzadzenia

3. Informacja publiczna w celu jej ponownego wykorzystywania jest udostgpniana na wniosek, w
przypadkach gdy:

1) informacja publiczna nie zostata udostepniona w BIP, chyba ze zostata udostepniona w inny
sposob i zostaty okreslone warunki jej ponownego wykorzystywania;



2) wnioskodawca zamierza wykorzystywaé informacje publiczng na warunkach innych niz zostaty dla
tej informacji okreslone.

§ 10. W przypadku ponownego wykorzystywania informacji publicznej wnioskodawca zobowigzany
jest do wskazania jaki zakres informaciji publicznej powinien zosta¢ udostepniony, w jakim celu oraz w
jakiej formie ma nastapi¢ przekazanie informacji.

§ 11. 1. Pracownicy Osrodka, o ktdrych mowa w § 4, udostepniajg informacje publiczng w celu jej
ponownego wykorzystywania bez ograniczern warunkami i bezptfatnie, z zastrzezeniem ust. 2 oraz §
15 ust. 1.

2. Pracownicy Osrodka o ktérych mowa w § 4, udostepniajac informacje publiczng w celu jej
ponownego wykorzystywania wskazujg wraz z udostepnieniem ewentualne warunki ponownego
wykorzystywania, zgodnie z art. 23b ust. 2 ustawy o dostepie do informacji publicznej.

3. Warunki ponownego wykorzystania informacji okreéla zatgcznik Nr 3 do zarzadzenia

§ 12. Jezeli wniosek o ponowne wykorzystywanie informacji publicznej wptynat do niewfasciwej sekji
lub wymaga wspoétdziatania dwdch (kilku) sekcji, stosuje sie zapis § 7 ust. 2 zarzadzenia.

§ 13. 1. Kierownik moze natozy¢ optate za udostepnienie informacji publicznej w celu ponownego
wykorzystywania na wniosek, jezeli przygotowanie informacji w sposéb wskazany we wniosku
wymaga poniesienia dodatkowych kosztow.

2. W optacie uwzglednia si¢ koszty przygotowania i przekazania informacji publicznej w okreslony
spos6b i w okreélonej formie oraz inne czynniki, jakie bedg brane pod uwage przy nietypowych
wnioskach o ponowne wykorzystywanie informacji publicznej, ktére moga mieé¢ wplyw w
szczegOlnosci na koszt lub forme przekazania informacji.

3. taczna wysokosc optaty nie moze przekroczy¢ sumy kosztdw poniesionych bezposrednio w zwigzku
z przygotowaniem i przekazaniem informacji publicznej w celu ponownego wykorzystywania w
okreslony sposéb i w okreslonej formie.

5. Oferte zawierajgcq warunki ponownego wykorzystywania informacji publicznej, a takze wysoko$¢
optaty za ponowne wykorzystywanie informacji publicznej, pracownicy Osrodka, o ktérych mowa w §
4, przedstawiajg wnioskodawcy. Whnioskodawca, ktory otrzymat oferte okreslajgca warunki
ponownego wykorzystywania informacji publicznej oraz wysokos¢ opfaty za ponowne
wykorzystywanie informacji publicznej, moze w terminie 14 dni od dnia otrzymania oferty, ztozy¢
sprzeciw z powodu naruszenia przepisow ustawy. W przypadku otrzymania sprzeciwu, Kierownik
Osrodka, w drodze decyzji, rozstrzyga o warunkach ponownego wykorzystywania informacii
publicznej oraz naliczonej wysokosci opfaty.

§ 14. 1. Pracownicy Osrodka, o ktérych mowa w & 4, odmawiajg ponownego wykorzystywania
informacji publicznej, w przypadku gdy:

1) dostep do informacji publicznej podlega ograniczeniu w zakresie i na zasadach okreslonych w
przepisach o ochronie informacji niejawnych oraz o ochronie innych tajemnic ustawowo chronionych
lub w przepisach odrebnych ustaw;



2) ponowne wykorzystywanie informacji publicznej narusza prawa wtasnosci intelektualnej
przystugujgce podmiotom trzecim.

§ 15. Oérodek nie ponosi odpowiedzialnosci za tres¢, forme i zakres danych majacych w catosci lub w
czesci cechy informacji publicznej, ktére zostaty udostepnione jako pochodzace z Osrodka.

§ 16.1 W przypadkach szczeg6lnych, moga zosta¢ okreslone warunki ponownego wykorzystywania
informacji publicznej dotyczace:

1) obowiazku poinformowania o #r6dle, czasie wytworzenia i pozyskania informacji publicznej od
Osrodka Pomocy Spotecznej w Bystrzycy Ktodzkiej;

2) obowiazku dalszego udostepniania innym uzytkownikom informacji w pierwotnie pozyskanej
formie;

3) obowiazku informowania o przetworzeniu informacji ponownie wykorzystywanej;

2.Informacje o warunkach ponownego wykorzystywania informacji publicznej umieszcza sie na
stronie podmiotowej BIP Osrodka.

3. W przypadku wydania przez Kierownika Osrodka decyzji:
- 0 odmowie przekazania informacji publicznej w celu ponownego wykorzystywania,

- o warunkach ponownego wykorzystywania informacji publicznej oraz/lub o wysokosci optat
wnioskodawcy przystuguje odwotanie do Samorzadowego Kolegium Odwotawczego w Watbrzychu,
za poérednictwem Kierownika Osrodka w terminie 14 dni od dnia jej doreczenia.

IV. Biuletyn Informacji Publicznej

§ 17.1 Dla powszechnego udostepniania informacji publicznej funkcjonuje urzedowy publikator
teleinformatyczny — Biuletyn Informacji Publicznej Osrodka Pomocy Spotecznej w Bystrzycy Ktodzkiej,
w postaci ujednoliconego systemu stron w sieci teleinformatycznej.

2. W celu obstugi BIP powotuje sie Zespot ds. Biuletynu Informacji Publicznej w nastepujacym
sktadzie:

- Administrator Biuletynu Informacji Publicznej- informatyk

- Realizatorami odpowiedzialnymi za informacje publiczne wytworzone w poszczegéinych sekcjach sg
kierownicy sekcji

3. Do zadan Administratora BIP nalezy miedzy innymi
- dbanie o wypetnianie treécia BIP przez Realizatoréw,
- przyjmowanie wnioskéw dotyczacych koniecznoséci tworzenia nowych uktadow stron w BIP,

- sprawowanie nadzoru formalnego i merytorycznego nad wprowadzaniem i publikowaniem tresci w
BIP, a w szczegdlnoéci wnioskowanie do komdrek organizacyjnych o przygotowanie informacji,
dokumentow do zamieszczenia w BIP,



- dodawania poddziatow w systemie BIP,

- wprowadzanie danych przekazanych przez realizatordw na stronie BIP
- tworzenie i modyfikacja zasobdw w galeriach,

- wspotpraca z Administratorem catej aplikacji BIP

4.Do zadan Realizatoréw BIP nalezy miedzy innymi:

- przygotowanie informacji, danych do publikacji niezwlocznie po ich wytworzeniu w formie
papierowej i elektronicznej

- ponoszenie odpowiedzialnosci na poprawnos¢ merytoryczng i formalng przygotowanych danych

- przekazywanie danych , po ich zatwierdzeniu przez Kierownika do Administratora BIP w wersji
elektronicznej

- przygotowywanie aktualizacji publikowanych informacji,
- za prawidtowa i aktualng tres¢ przygotowywanej publikacji,

- przygotowywanie uwag, wnioskow dotyczacych koniecznosci tworzenia nowych uktadéw stron w
BIP. Realizatorzy zobowigzani sg je przekazywac¢ Administratorowi.

V. POSTANOWIENIA KONCOWE.

§ 18. 1. Sekcja organizacyjna prowadzi rejestry spraw zafatwianych w zakresie udostepniania
informacji publicznej oraz ponownego wykorzystywania informacji publicznej.

2. Kierownik prowadzi odrebny rejestr spraw zatatwianych w zakresie udostepniania informacji
publicznej oraz ponownego wykorzystywania informacji publicznej.

3. Odmowa udostepnienia informacji publicznej oraz umorzenie postepowania administracyjnego w
tych sprawach nastepuje w drodze decyzji.

§ 19. Dziatania zwigzane z udostepnianiem informacji publicznej w Osrodku koordynuje sekcja
organizacyjna, ktéry prowadzi réwniez kontrole przestrzegania procedury zatatwiania spraw w tym
zakresie.

§ 20. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania

KIEROWNIK
OSRODKA PQMOCY SPOLECZNEJ
w Bysulzycy Kiodzkiej

mer Malgfirzata Kuchejda



Zatgcznik nri
do Zarzadzenia nr 16 z dnia 30.12.2018r.

Dane wnioskodawcy:

(miejscowost i data)

(imie i nazwisko)

{adres, telefon)

Kierownik
Osrodka Pomocy Spofecznej
w Bystrzycy Kiodzkiej

WNIOSEK
O UDOSTEPNIENIE INFORMACII PUBLICZNEJ*

Zgodnie z art. 10 ust.1 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji
publicznej (Dz. U. nr 112, poz.1198, z p6zn.zm), prosze o udostepnienie nastepujacych
informacji publicznych**:

.....................................................................................................................................................

Prosze o udostepnienie powyzszych informacji w nastepujacej formie**:
1/ pisemnej

Oraz w nastepujacy sposob udostepnic™*

1/ przestaé na adres pocztowy™***

2/ przestaé na adres poczty elektromiCZNE]: e
3/ Winny sposob (OKres$lic W JaKi): .eeemmserssmsissenesssssscs s san s s s e

...............................................................

(podpis)

*Niniejszy formularz stanowi sugerowang forme wniosku o udostgpnienie informacji publicznej.

**\\Wymagane elementy wniosku.

*=*\\ przypadku wybrania tego wariantu udostepniania informacji nalezy wypetni¢ réwniez pola oznaczone jako dane
whnioskodawcy



Zatgcznik nr 2
do Zarzadzenia nr 16 z dnia 30.12.2018r.

WYSOKOSC OPLAT ZWIAZANYCH ZE SPOSOBEM UDOSTEPNIANIA
INFORMACII PUBLICZNEJ ORAZ INFORMACJI W CELU JEJ

PONOWNEGO WYKORZYSTYWANIA

L.p. Nazwa ustugi Wysokos¢ optaty
1 Skopiowanie danych na ptyte CD, tycznie z kosztem | Koszt zakupu piyty
zakupu ptyty CD
2 Skopiowanie danych na ptyte DVD, tgcznie z kosztem | Koszt zakupu piyty
zakupu ptyty DVD
3. Sporzadzenie kserokopii w formacie A-4: Srednia wysoko$¢ optat za
) . o sporzgdzanie kopii
1) Jednostronple,wwer_s_,p czarno-‘blai.ej, dokamentn poprzez
2) Dwustronnie, w wersji czarno-biatej. i L L. .
usrednienie zuzycia tuszu i
papieru
4. Sporzadzenie wydruku w formacie A-4: Srednia wysoko$¢ optat za
) . o sporzadzanie kopii
1) Jednostrcnple,wwer_s_;jl czarno—plaigj, dokuiariti poprzez
2) Dwustronnie, w wersji czarno-biate;. , L. . .
usrednienie zuzycia tuszu i
papieru
5. Sporzadzenie kserokopii w formacie A-3: Srednia wysoko$¢ optat za
) . o sporzadzanie kopii
1) Jednostronfne,wwerfp czarno—_biaf:ej, dakiirrEnEii poprzez
2) Dwustronnie, w wersji czarno-biatej. , . . .
usrednienie zuzycia tuszu i
papieru
6. Sporzadzenie wydruku w formacie A-3: Srednia wysokoé¢ optat za
_ - o sporzadzanie kopii
1) Jednostron.me,wwerfjl czarno—PlaffeJ, dokumant poprzez
2} Dwustronnie, w wersji czarno-biate;j. , - o .
usrednienie zuzycia tuszu i
papieru
7. Przesytanie kopii dokumentow lub danych przesytkg | Wg cennika ustugodawcy
pocztowg
8. Przesytanie kopii dokumentéw lub danych przesytkg | Wg cennika ustugodawcy
kurierska
9. Przesytanie kopii dokumentéw lub danych przy pomocy | Wg cennika ustugodawcy

faksu




Zatgcznik nr 3
do Zarzadzenia nr 16 z dnia 30.12.2018r.

Ponowne wykorzystywanie informacji publicznej

Ponowne wykorzystywanie informacji publicznej to wykorzystywanie przez osoby fizyczne, osoby
prawne i jednostki organizacyjne nieposiadajgce osobowosci prawnej informacji publicznej lub kazdej
jej czesci, bedacej w posiadaniu podmiotéw obowigzanych do udostepnienia informacji publicznej w
celu ponownego wykorzystywania, niezaleznie od sposobu jej utrwalenia (w postaci papierowe;j,
elektronicznej, dzwiekowej, wizualnej lub audiowizualnej), w celach komercyjnych Ilub
niekomercyjnych, innych niz jej pierwotny publiczny cel wykorzystywania, dla ktérego informacja
zostata wytworzona.

Zasady oraz tryb ponownego wykorzystywania informacji publicznej sg okre$lone w ustawie z dnia 6
wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (Dz. U. Nr 112, poz. 1198 z p6zn. zm.).

| Ponownemu wykorzystaniu podlega informacja publiczna:

l.udostepniona na stronie internetowej OPS Bystrzyca Klodzka, na stronie Biuletynu Informacji
Publicznej

2. udostgpniona w inny sposob, anizeli okreslony w pkt 1. (np.: wywieszenie informacji publicznej w
budynku Osrodka Pomocy Spotecznej w Bystrzycy Ktodzkiej, broszury informacyjne, foldery).

3. przekazana na wniosek o ponowne wykorzystanie informacji publicznej

Il Warunki ponownego wykorzystywania informacji publicznej.

W odniesieniu do informacji publicznych udostgpnianych w BIP Osrodka Pomocy Spotecznej w
Bystrzycy Kiodzkiej

W przypadku, gdy dla danej informacji publicznej udostepnionej w BIP OPS Bystrzyca Klodzka nie
zostaty okreslone inne warunki ponownego wykorzystywania, osoby fizyczne, osoby prawne oraz
jednostki organizacyjne nieposiadajgce osobowosci prawnej wykorzystujace te informacje w celu ich
ponownego wykorzystywania zobowigzane s3 do:

- podania zrodta ich pochodzenia (wskazania strony, z ktérej informacje zostaty pozyskane),

- poinformowania o zrddle,

- poinformowania o czasie wytworzenia i pozyskania informacji publicznej.

- udostepniania innym uzytkownikom informacji wytacznie w pierwotnie pozyskanej formie,

- informowania o przetworzeniu informacji ponownie wykorzystywanej,

- poinformowania o sposobie i formie przetworzenia informacji ponownie wykorzystanej (podania
kto i kiedy dokonat przetworzenia informacji).

- nie modyfikowania pozyskanej informacji publicznej

W odniesieniu do informacji publicznych udostepnianych na wniosek

W przypadku informacji publicznych udostepnianych na wniosek, Kierownik Oérodka Pomocy
Spotecznej w Bystrzycy Kitodzkiej okresli warunki udostepnienia informacji publicznej w celu
ponownego wykorzystywania odrebnie dla kazdego wniosku i przekaze je wnioskodawcy.

Whiosek o ponowne wykorzystanie informacji publicznych.

1. Informacja publiczna, ktéra nie zostata udostepniona w Biuletynie Informacji Publicznej/na stronie
internetowej jest przekazywana w celu jej ponownego wykorzystania na wniosek.

2. Wniosek o udostepnienie informacji publicznej w celu ponownego wykorzystywania bedacej w
posiadaniu Osrodka Pomocy Spotecznej w Bystrzycy Ktodzkiej sktada sie na formularzu, ktérego wzér
zostat okredlony w rozporzadzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 17.01.2012 r. (Dz. U. z
dnia 25.01.2012 r. poz. 94).

3. Whniosek o ponowne wykorzystanie informacji publicznej mozna ztozy¢é w dowolnej formie, w
szczegolnosci formie dokumentu elektronicznego w rozumieniu ustawy z dnia 17.02.2005 r. o
informatyzacji dziatalnoéci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne (Dz.U. Nr 64 poz. 565 ze zm.).



4. Whniosek rozpatruje sie bez zbednej zwtoki, nie pézniej jednak niz w terminie 20 dni od dnia
otrzymania wniosku. W sprawach szczegdlnie skomplikowanych podmiot zobowigzany moze
przedtuzy¢ zatatwienie sprawy o kolejne 20 dni, po zawiadomieniu wnioskodawcy w terminie 20 dni
od dnia otrzymania wniosku.

Whniosek moze by¢ rowniez ztozony w formie dokumentu papierowego na adres:

Osrodek Pomocy Spotecznej
ul. 1 Maja 1
57-500 Bystrzyca Ktodzka

Sposob korzystania z informacji publicznych spetniajgcych cechy utworu lub stanowigcych baze
danych

Mozliwos¢ wykorzystywania utworu lub bazy danych do celéw komercyjnych i niekomercyjnych,
tworzenia i rozpowszechniania kopii utworu lub bazy danych w catosci lub we fragmentach lub
czesciach oraz wprowadzania zmian i rozpowszechniania utworéw zaleznych dopuszczalne jest pod
warunkiem, ze nie narusza to ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach
pokrewnych (Dz. U. z 2006 r. Nr 90, poz. 631 z pdin. zm.) lub ustawy z dnia 27 lipca 2001 r. o
ochronie baz danych (Dz. U. Nr 128, poz. 1402 z pdin. zm.) oraz z zastrzezeniem praw
przystugujacych podmiotom trzecim.

Kierownik Osrodka Pomocy Spotecznej w Bystrzycy Klodzkiej nie ponosi odpowiedzialnosci za
ponowne wykorzystywanie udostgpnionej lub przekazanej informacji publicznej w sposéb
naruszajgcy obowigzujgcy porzadek prawny oraz za wykorzystywanie utworu lub bazy danych przez
podmiot ponownie wykorzystujgcy informacje publiczng w zakresie przekraczajacym uprawnienia do
wykorzystywania utworu lub bazy danych przystugujace Kierownikowi Osrodka Pomocy Spotecznej w
Bystrzycy Ktodzkiej.



