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NIIP 831-12-62- 732 ZARZADZENIE NR 6.2018

Kierownika Osrodka Pomocy Spolecznej
z dnia 25.05.2018

w sprawie ochrony danych esobowych w Osrodku Pomocy Spotecznej w Bystrzycy Klodzkiej.

W celu realizacji postanowien rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016 r.w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(Dz.U. UE L 119/1 z dnia 4 maja 2016 r.) zwanego dalej ,,RODO”, zarzadza sie co nastepuje:
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Osrodek Pomocy Spolecznej w Bystrzycy Klodzkiej zapewnia ochrone danych osobowych na
zasadach okreslonych postanowieniami rozporzadzenia RODO z dnia 27 kwietnia 2016 .

§2

Administratorem danych osobowych, zwanym dalej ,,Administratorem” jest Osrodek Pomocy
Spotecznej w Bystrzycy Klodzkiej.

§3

1. Przetwarzanie danych osobowych w Osrodku Pomocy Spotecznej w Bystrzycy Klodzkiej
stuzy realizacji zadan, obowigzkéw lub uprawnier wynikajacych z:

a)
b)

<)
d)
e)
f)
g
h)
)

)
k)
D

ustawy z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy spotecznej;

Uchwata Nr 221 Rady Ministréw z dnia 10.XI1.2013 Monitor Polski poz 1024 -
»2Pomoc panstwa w zakresie dozywiania";
Ustawy z dnia 28 listopada 2003 r. o $wiadczeniach rodzinnych;

Ustawa z dnia 4 kwietnia 2014 r. o ustaleniu i wyplacie zasitkéw dla opiekunéw

Ustawy z dnia 7 wrzesnia 2007 r. o pomocy osobom uprawnionym do alimentéw;
Ustawy z dnia 11 lutego 2016 r. o pomocy panstwa w wychowywaniu dzieci;
Ustawa z dnia 4 listopada 2016 r. o wsparciu kobiet w ciazy i rodzin ,,Za zyciem";

Ustawa z dnia 21 czerwca 2001 roku o dodatkach mieszkaniowych;
Ustawa z 10 kwietnia 1997r.- Prawo energetyczne (Dz. U z 2012 r. poz. 1059),
ustawa z 26 lipca 2013 r. 0 zmianie ustawy- Prawo energetyczne oraz niektérych
innych ustaw;
Ustawa z dnia 9 czerwca 2011 r. o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastepczej;
Ustawa z dnia 29 lipca 2005r. o przeciwdziataniu przemocy w rodzinie;

Ustawa z dnia 27 sierpnia 2004 roku o $wiadczeniach opieki zdrowotnej
finansowanych ze srodkéw publicznych;

m) Ustawa z dnia 13 pazdziernika 1998 roku o systemie ubezpieczen spolecznych;

n)
0)

p)

Q)
r)

Ustawa z dnia 19 sierpnia 1994 roku o ochronie zdrowia psychicznego;

Ustawa z dnia 27 sierpnia 1997 roku o rehabilitacji zawodowej i spolecznej
oraz zatrudnianiu os6b niepetnosprawnych;

Ustawa z dnia 24 kwietnia 2003 roku o dziatalno$ci pozytku publicznego i o
wolontariacie;

Ustawa z dnia 13 czerwca 2003 roku o zatrudnieniu socjalnym;
Ustawa z dnia 20 kwietnia 2004 roku o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku
pracy;



i

s) Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych;

t) Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 roku prawo zaméwien publicznych;

u) Ustawa z dnia 9 czerwca 2011r. o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastepczej;

v) Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki spotecznej z dnia 22 lipca 2011r. w sprawie
organizowania prac spotecznie uzytecznych;

w) Rozporzadzenie Ministra Polityki Spolecznej z dnia 22 wrzes$nia 2005r. w sprawie
specjalistycznych ustug opiekunczych;

x) Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 13 wrzesnia 2011r. w sprawie procedury
,,Niebieskiej Karty" oraz wzorow formularzy ,,Niebieska Karta";

y) Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 31 marca
2011r. w sprawie procedury postepowania przy wykonywaniu czynnosci odebrania
dziecka z rodziny w razie bezposredniego zagrozenia zycia lub zdrowia
dziecka w zwiazku z przemocy w rodzinie.

Przetwarzanie danych osobowych moze odbywac sie w systemie informaty;cznym, a takze

w kartotekach, skorowidzach, ksiegach, wykazach i innych zbiorach ewidencyjnych

wylacznie dla celow i zadan, o ktérych mowa w ust. 1.

Do przetwarzania danych osobowych moga by¢ dopuszczone wytacznie osoby posiadajgce
upowaznienie do przetwarzania danych osobowych wydane przez Administratora.

§4

Za wykonywanie obowigzkéw w zakresie ochrony danych osobowych wynikajacych
z RODO odpowiadaja: '
1) Inspektor Ochrony Danych (IOD) wyznaczony przez Kierownika Osrodka Pomocy

Spotecznej;
2) Kierownicy komérek organizacyjnych Osrodka;
Za zabezpieczenie przetwarzania danych osobowych w systemie informatycznym
odpowiada informatyk.
Kazdy pracownik Osrodka Pomocy Spolecznej w Bystrzycy Klodzkiej odpowiada za
przestrzeganie zasad ochrony danych osobowych w zakresie zajmowanego stanowiska oraz
w zakresie przetwarzania danych osobowych na tym stanowisku.
Pracownicy Os$rodka Pomocy Spolecznej w Bystrzycy Klodzkiej zobowiazani sa do
zachowania w tajemnicy danych osobowych i sposoboéw zabezpieczen pozyskanych
w trakcie zatrudnienia.
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Szczegdélowe unormowania w zakresie =zarzadzania, ochrony, dystrybucji danych
osobowych, a takze trybu postepowania w przypadku naruszenia zasad ochrony danych
osobowych przetwarzanych przez Osrodek Pomocy Spolecznej w Bystrzycy Klodzkiej
okresla ,,Polityka ochrony danych osobowych w Osrodku Pomocy Spolecznej w
Bystrzycy Klodzkiej” (PODO) stanowiaca Zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.
Zasady eksploatacji i zarzadzania systemami informatycznymi stuzacymi do przetwarzania
danych osobowych w Os$rodku Pomocy Spolecznej w Bystrzycy Klodzkiej okresla
»Instrukcja zarzadzania systemem informatycznym przetwarzajacym dane osobowe
w Osrodku Pomocy Spolecznej w Bystrzycy Klodzkiej” (Instrukcja) stanowigca
Zatgcznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.
Polityka ochrony danych osobowych w Osrodku Pomocy Spotecznej w Bystrzycy Klodzkiej
i Instrukcja zarzadzania systemem informatycznym stanowia dokumentacje wewnetrzng
Osrodka Pomocy Spotecznej w Bystrzycy Klodzkiej i nie podlegaja upublicznieniu.
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W celu doprecyzowania i wlasciwego realizowania zadan i obowiazkéw wynikajacych z przepisow
dotyczacych ochrony danych oséb fizycznych w zwiazku z ich przetwarzaniem Inspektor Ochrony
Danych moze opracowywa¢ dodatkowe instrukcje, wytyczne i rekomendacje w zakresie
prawidtowego przetwarzania danych osobowych.
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Traci moc Zarzadzenie Nr 13.2014 z dnia 30.12.2014r. w sprawie wprowadzenia Polityki
Bezpieczenstwa Informacji, Zarzadzenie Nr 14.2014 z dnia 31.12.2014r. w sprawie wprowadzenia

Instrukcji Zarzadzania Systemem Informatycznym Informacji w O$rodku Pomocy Spolecznej w
Bystrzycy Klodzkiej.
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Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 25 maja 2018r.

Kierownik Malorzata Kuchejda







