Zarzgdzenie Nr 34/2018
Burmistrz Okonka
z dnia 13 kwietnia 2018 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu kontroli

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2017 r. poz. 1875, z pbzn. zm.), art. 53 ust. 1 oraz art. 247 ust. 2 w zwigzku z art.
2 pkt 2 i art. 69 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U.
7 2017 r. poz. 2077) zarzadza sig, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza si¢ Regulamin kontroli w Gminie Okonek stanowigcy zalgcznik

do niniejszego zarzadzenia.
§ 2. Wykonanie zarzgdzenia powierza si¢ Sekretarzowi Miasta i Gminy Okonek.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalacznik

do zarzgdzenia nr 34/2018
Burmistrza Okonka

z dnia 13 kwietnia 2018 1.

Regulamin kontroli

§ 1. Regulamin okresla sposéb organizacji i wykonania kontroli w Urz¢dzie Miejskim
w Okonku i jednostkach organizacyjnych Gminy Okonek.
§ 2. Celem kontroli wewngtrznej jest:
1) wykrywanie nieprawidtowodci w funkcjonowaniu jednostki;
2) ujawnienie przyczyn i zrodel powstawania nieprawidtowosci;
3) podniesienie jakosci dzialania jednostki poprzez eliminacj¢ ujawnionych uchybien.
§ 3. Ze wzgledu na zakres i tryb podejmowanych czynnosci wyréznia sig:
1) kontrole kompleksowe — polegajace na badaniu caloksztaltu dziatalnosei jednostki
kontrolowanej oraz wszystkich operacji gospodarczych i odpowiadajacych
im czynnoéci, dokumentéw i zapisow ewidencyjnych;
2) kontrole problemowe — polegajace na badaniu wybranego odcinka dziatalnosci lub
wybranego zagadnienia;
3) kontrole dorazne — polegajace na badaniu, zwigzanych z biezacqg dziatalnoscia
jednostki wybranych operacji, czynnodci i odpowiadajgeych im dokumentéw;
4) kontrole sprawdzajace — polegajgce na sprawdzeniu realizacji zarzadzef
pokontrolnych, wydanych w wyniku stwierdzonych nieprawidtowosei i uchybiet
podezas kontroli wymienionych w pkt 1 do 3.
§ 4. 1. Kontrole kompleksowe, problemowe i sprawdzajace realizowane sg w oparciu
o plan kontroli zatwierdzony przez Burmistrza.
2. Kontrole dorazne przeprowadza sie poza planem kontroli. Decyzj¢
o przeprowadzeniu kontroli doraznej podejmuje Burmistrz.
§ 5. 1. Dla wszczecia czynnosei kontrolnych niezbgdne jest imienne upowaznienie,
zatwierdzone przez Burmistrza.
2. Upowaznienie winno zawierac:
1) numer upowaznienia;
2) imie i nazwisko kontrolujgcego;
3) nazwe i adres kontrolowanej jednostki;

4) przedmiot kontroli.



3. W przypadkach wymagajacych specjalnych kwalifikacji, w celu wsparcia dzialan
kontrolnych, Burmistrz moze powolaé rzeczoznawcg lub bieglego specjaliste okreslajge
przedmiot i zakres jego badan oraz termin wydania opinii.

§ 6. Przed terminem rozpoczgcia czynnoscei kontrolnych, z zachowaniem 7 dniowego
okresu uprzedzenia, Burmistrz pisemnie powiadamia jednostke kontrolowang o planowanym
terminie rozpoczecia, przedmiocie i czasie trwania kontroli, zobowigzujac jednoczesnie jej
kierownika do przygotowania stosownych dokumentow.

§ 7. Kontrolujacy ma prawo do:

1) wstepu do pomieszezen i obiektdw jednostki kontrolowanej z wyjatkiem pomieszezen,
do ktérych majg zastosowanie przepisy o informacjach tajnych i niejawnych;

2) wgladu, z zachowaniem zasady ochrony débr osobistych, do urzgdzen ewidencyjnych,
planéw, sprawozdafi, analiz oraz wszelkich dokumentéw dotyczacych przedmiotu
kontroli, a takze sporzadzania odpiséw i wyciggoéw z tych dokumentow;

3) przeprowadzania ogledzin stanu faktycznego dotyczacego przedmiotu kontroli;

4) przeprowadzania rozméw wyjasniajacych, zadania ustnych i pisemnych wyjasnien
od pracownikéw kontrolowanej jednostki;

5) sporzagdzania odpisow, wyciggdéw i kopii z badanych dokumentow;

6) zabezpieczania dokumentdw, dowodow i kopii z badanych dokumentow;

7) korzystania za zgoda Burmistrza z pomocy m. in. rzeczoznawcdw i biegtych;

8) dokonywania innych czynnosci uzasadnionych potrzebami kontroli,

§ 8. Kontrolujacy podlega wylaczeniu z kontroli, jezeli wyniki kontroli moglyby
oddzialywaé na jego prawa i obowigzki, na prawa i obowigzki jego matzonka albo osoby
pozostajacej z nim faktycznie we wspélnym pozyciu, krewnych i powinowatych do drugiego
stopnia lub 0séb zwigzanych z nim z tytulu przysposobienia, opieki lub kurateli.

§ 9. Obowigzkiem kierownika jednostki kontrolowanej jest zapewnienie
kontrolujacemu odpowiednich warunkéw do sprawnego i rzetelnego przeprowadzenia
kontroli, przez:

1) przygotowanie kontrolujgcemu odpowiedniego pomieszczenia oraz wyposazenia do
przechowywania materiatoéw kontrolnych;

2) niezwloczne udostepnianie zadanych dokumentéw i materiatéw dotyczgcych
przedmiotu kontroli;

3) umozliwienie dokonania ogledzin;

4) zobowigzanie pracownikéw do ndzielania wyjasnien.



§ 10. W trakcie ftrwania kontroli do obowigzkéw pracownikow jednostki
kontrolowanej nalezy:

1) uczestniczenie w niezbednym zakresie w czynnoéeiach kontrolnych (przy
ogledzinach, kontroli kasy, magazynu);

2) przygotowywanie na prosbe kontrolujacego niezbednych zestawien i obliczen
opartych na dokumentach, a takze kserokopii dokumentow, dotyczgeych przedmiotu
kontroli;

3) udzielanic ustnych i pisemnych wyjasnien w sprawach dotyczacych przedmiotu
kontroli;

4) uwierzytelnianie odpisow i kserokopii dokumentow.

§ 11. 1. Po zakonczeniu kontroli kierownik jednostki kontrolowanej jest zobligowany
do zapoznania si¢ z trescig projektu wystgpienia pokontrolnego i jego podpisania w ciggu
7 dni od daty otrzymania, z zastrzezeniem ust. 2 i 6. W przypadku zgloszenia zastrzezen
do tresci projektu wystapienia pokontrolnego termin na jego podpisanie biegnie od dnia
otrzymania dokumentu o wprowadzeniu zmian do projektu wystapienia pokontrolnego lub
otrzymania stanowiska kontroleréw w sprawie zastrzezen.

2. Do ustaleit zawartych w projekcie wystgpienia pokontrolnego kierownik jednostki
kontrolowanej ma prawo zglosié w ciagu 7 dni od daty otrzymania projekiu wystapienia
pokontrolnego pisemne zastrzezenie.

3. Kietownik jednostki kontrolowanej ma prawo przed podpisaniem projektu
wystapienia pokontrolnego do zlozenia pisemnych wyjasnieni co do okolicznodci 1 przyczyn
powstania nieprawidlowoéci opisanych w projekcie wystgpienia pokontrolnego .

4. Kontrolujacy w ciggu 7 dni od daty otrzymania zastrzezefi zobowigzani sg do ich
przeanalizowania i dokonania stosownych zmian w projekcie wystapienia pokontrolnego,
o ile stwierdzg ich zasadno$é lub przekazania kierownikowi jednostki kontrolowanej swojego
stanowiska do zastrzezen w przypadku ich nieuwzglednienia w calodei lub czedei.

5. Jezeli v analizy zgloszonych zastrzezen wynika konieczno$é¢ przeprowadzenia
dodatkowych czynnosci kontrolnych kontrolujgcy na podstawie odrgbnego upowaznienia
podejmuje takie czynnodci. O fakcie tym kierownik zespolu kontrolnego informuje
kierownika jednostki kontrolowanej.

6. Kierownik jednostki kontrolowanej ma prawo odmowi¢ podpisania projektu
wystapienia pokontrolnego skladajgc w terminie 7 dni od daty otrzymania projektu

wystapienia pokontrolnego pisemne wyjasnienie w sprawie odmowy.




7. W przypadku zgloszenia zastrzezen do projektu wystapienia pokontrolnego zespol
kontrolny informuje o przyjeciu lub odmowie ich przyjgcia w formie pisemnej kierownika
kontrolowanej jednostki.

§ 12. 1. Po podpisaniu projektu wystapienia pokontrolnego, kontrolujacy na podstawie
wynikéw kontroli opracowuje wystgpienie pokontrolne, ktéry przedstawia do decyzji
Burmistrza.

2. Kierownicy jednostek kontrolowanych, do ktérych zostalo skierowane wystgpienie
pokontrolne sg obowigzani w terminie okreslonym w wystgpieniu zawiadomi¢ osobg
podpisujacg wystgpienie o sposobie realizacji wnioskéw pokontrolnych i wykorzystania uwag
zawartych w wystgpieniu.

3. W przypadku niezrealizowania wniosk6w adresat wystgpienia zobowigzany jest podac¢
przyczyny ich niewykonania oraz inne rozwigzania zapewniajace usunigeie nieprawidlowoscei
okreslajac przy tym termin zastosowania tych rozwigzan.

§ 13. Kontrolujgcy w zwigzku z wykonywaniem czynnosci objetych upowaznieniem
do przeprowadzenia kontroli, jest zwolniony z obowiazku potwierdzenia pobytu w jednostce

kontrolowanej na blankiecie polecenie wyjazdu sluzbowego.
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