Zarzadzenie nr 126/2017
Burmistrza Okonka
z dnia 28 grudnia 2017 roku

w sprawie: zmiany polityki rachunkowosci dla budzetu i Urzedu Miejskiego w Okonku.

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2017 r.,
poz. 1875 z p6zn. zm.) art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2017 r., poz.
2342), art. 40 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z2017r., poz 2077),
rozporzgdzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planéw
kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych zakladéw budzetowych, pafistwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majgcych siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej ( Dz. U. z 2017 r., poz. 1911),
rozporzgdzenia Ministra Finansow z dnia 25 pazdziernika 2010 r. w sprawie zasad rachunkowosci oraz planéw
kont dla organéw podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego (Dz. U. z 2010 r. Nr 208, poz. 1375)

zarzqdza si¢ co nastepuje:

§ 1. W zarzadzeniu nr 24/2014 Burmistrza Okonka z dnia 10 marca 2014 roku w sprawie polityki
rachunkowodci dla budzetu i Urzedu Miejskiego w Okonku dokonuje sie zmian w zakresie zakladowego planu

kont dla budzetu i Urzedu Miejskiego w Okonku

§ 2. Zalgcznik nr 1 do zarzadzenia nr 24/2014 Burmistrza Okonka z dnia 10 marca 2014 roku
otrzymuje brzmienie zgodnie z trescig zalgcznika nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierza sig Skarbnikowi Miasta i Gminy Okonek.

§ 4. Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z mocg obowigzujacg od 1 stycznia 2018 roku,



Uzasadnienie do
zarzgdzenia nr 126/2017
Burmistrza Okonka
z dnia 28 grudnia 2017 roku

Zgodnie z art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2017 r., poz
1875 z pbzn. zm.) kierownikiem urzedu jest wojt.

Zgodnie z art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2017 r., poz.
2342) jednostka powinna posiada¢ dokumentacj¢ opisujgca w jezyku polskim przyjgte przez nig zasady
(polityke) rachunkowosci, a w szczegolnosci dotyczace:

1) okreslenia roku obrotowego i wehodzacych w jego skiad okreséw sprawozdawczych;
2) metod wyceny aktywow i pasywdw oraz ustalania wyniku finansowego;
3) sposobu prowadzenia ksigg rachunkowych, w tym co najmniej:

a) zakladowego planu kont, ustalajacego wykaz kont ksiggi gldéwnej, przyjete zasady klasyfikacji zdarzen,
zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych oraz ich powigzania z kontami ksiggi gtownej,

b) wykazu ksigg rachunkowych, a przy prowadzeniu ksigg rachunkowych przy uzyciu komputera — wykazu
zbiorow danych tworzgcych ksiggi rachunkowe na informatycznych nosnikach danych z okresleniem ich
struktury, wzajemnych powiazan oraz ich funkcji w organizacji calosci ksiag rachunkowych i w procesach

przetwarzania danych,

c) opisu systemu przetwarzania danych, a przy prowadzeniu ksigg rachunkowych przy uzyciu komputera —
opisu systemu informatycznego, zawierajacego wykaz programéw, procedur lub funkcji, w zaleznosci od
struktury oprogramowania, wraz z opisem algorytméw i parametréw oraz programowych zasad ochrony
danych, w tym w szczegdlnosci metod zabezpieczenia dostgpu do danych i systemu ich przetwarzania,
a ponadto okre$lenie wersji oprogramowania i daty rozpoczgcia jego eksploatacji.

4) systemu stuzacego ochronie danych i ich zbioréw, w tym dowodéw ksiegowych, ksigg rachunkowych
i innych dokumentéw stanowigcych podstawe dokonanych w nich zapisow.

Kierownik jednostki ustala w formie pisemnej i aktualizuje dokumentacjg, o ktérej mowa w ust. 1

Zgodnie z art. 40 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. 22017 r., poz.
2077) Jednostki sektora finanséw publicznych prowadza rachunkowo$¢ zgodnie =z przepisami
o rachunkowosci, z uwzglednieniem zasad okreslonych w niniejszej ustawie.

Aktualizacje obowigzujacej w jednostce polityki rachunkowosci w odniesieniu do stosowanych plandw
kont nalezalo wprowadzi¢ w zwigzku z wejsciem w zycie z dniem 1 stycznia 2018 roku rozporzgdzenia
Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla
budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzgdu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych
zakladéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majgcych
siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej ( Dz. U. z 2017 r., poz. 1911).

Biorge pod uwage powyzsze podjgcie niniejszego zarzadzenia jest uzasadnione.

SKARBNIK

yysyvieul)

» Mliczalc

WO JOTS2



Zalgeznik nr 1

do zarzgdzenia nr 126 /2017
Burmistrza Okonka

z dnia 28 grudnia 2017 roku

Zaktadowy plan kont dla budzetu i Urzedu Miejskiego w Okonku

§ 1.
1. Ksiggi rachunkowe prowadzi si¢ w jezyku polskim.

2. Ksiegi rachunkowe budzetu Gminy Okonek (organ finansowy) oraz Urzgdu Miejskiego
w Okonku jako jednostki budzetowej prowadzone sg w siedzibie Urzedu Miejskiego w
Okonku przez sluzby finansowo-ksiggowe podlegle Skarbnikowi Gminy.

3. Rokiem obrachunkowym jest rok budzetowy, od 1 stycznia do 31 grudnia, w skiad
ktorego wchodzg miesigczne okresy sprawozdawcze, ktérymi sa kolejne miesigce

kalendarzowe,

§2.

1. Do wyceny aktywow i pasywow oraz ustalenia wyniku finansowego stosuje sie zasady
okreslone w ustawie z dnia 29 wrzednia 1994 r. o rachunkowosci oraz w Rozporzadzeniu
Ministra Rozwoju i Finansow z dnia 13 wrze$nia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz
planow kont dla budzetu panstwa, budzetdw jednostek samorzadu terytorialnego,
jednostek budzetowych, samorzgdowych zakladéw budzetowych, panstwowych funduszy
celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibg poza granicami

Rzeczypospolitej Polskiej.

2. Urzad Miejski w Okonku za rok obrachunkowy ustala wynik finansowy w wariancie
porownawczym. Wynik finansowy ustalany jest na koncie 860 ,,Wynik finansowy”.
Na wynik finansowy netto skladajg sie:

- wynik na podstawowej dzialalnosci operacyjnej,

- wynik pozostalej dziatalnodci operacyjnej,

- wynik operacji finansowych,

- pozostale obowigzkowe zmniejszenia zysku (zwigkszenia straty).

§ 3.

Ustala sie zakladowy plan kont dla budzetu Gminy Okonek. Wykaz kont ksiegi gléwnej,
przyjete zasady klasyfikacji zdarzen, a takze zasady prowadzenia ewidencji analitycznej
i ich powigzania z kontami ksiggi gléwnej, stanowi zalgeznik nr 1 do zakladowego planu
kont dla budzetu i Urzedu Miejskiego w Okonku

2. Ustala sie zakladowy plan kont dla Urzgdu Miejskiego w Okonku. Wykaz kont ksiegi
glownej, przyjete zasady klasyfikacji zdarzen, a takze zasady prowadzenia ewidencji
analityczne] i ich powigzania z kontami ksiegi gldéwnej, stanowi zalgcznik nr 2
zakladowego planu kont dla budzetu 1 Urzgdu Miejskiego w Okonku.




L

Sposdb prowadzenia ksigg rachunkowych budzetu i Urzedu Miejskiego w Okonku
okredla zalgeznik nr 3 do zakladowego planu kont dia budzetu 1 Urzedu Miejskiego
w Okonku, w tym:

ogolne zasady prowadzenia ksiag rachunkowych,

opis systemu przetwarzania danych, w tym wykaz systemdw informatycznych
wykorzystywanych do prowadzenia ksigg rachunkowych oraz ochrony danych
ksiegowych i ich zbiordw, '

System sluzacy ochronie danych i ich zbioréw, w tym dowoddw ksiegowych, ksiag
rachunkowych i innych dokumentéw stanowiacych podstawe dokonanych w nich
zapisow, stanowi zalgeznik nr 4 do zakladowego planu kont dla budzetu i Urzedu

Miejskiego w Okonku,

(Przyjete zasady i uproszczenia)

§ 4.

Do przychodéw urzgdu jednostki samorzadu terytorialnego zalicza si¢ dochody budzetu
jednostki samorzadu terytorialnego nieujete w planach finansowych innych

samorzadowych jednostek budzetowych.
Wymienione dochody ujmowane bgdg w ksiggach rachunkowych Urzedu Miejskiego

w Okonku (jednostki).
Naleznosci realizowane na rzecz innych jednostek ujmuje si¢ jako zobowigzania na rzecz

tych jednostek.

Odpisy aktualizujgce wartos¢ naleznosei dotyczgeych rozchodéw budzetu zalicza sie do
wynikéw na pozostalych operacjach niekasowych. '

Odpisy aktualizujgce wartosé naleznosci dotyczacych funduszy tworzonych na podstawie
ustawy obciazaja fundusze.

Odpisy aktualizujace wartos¢ naleznosci sa dokonywane nie pdzniej niz na dzien
bilansowy.

Odsetki od naleznodci i zobowigzan, w tym réwniez tych, do ktérych stosuje sie przepisy
dotyczace zobowigzan podatkowych, ujmuje si¢ w ksiegach rachunkowych w momencie
ich zaplaty, lecz nie p6zniej niz pod data ostatniego dnia kwartalu w wysokosci odsetek
naleznych na koniec tego kwartatu.

Naleznoéci i zobowigzania oraz inne skladniki aktywow i pasywow wyrazone w walutach
obeych wycenia si¢ nie pdZniej niz na koniec kwartaty, wedlug zasad obowiazujacych na
dzien bilansowy. .

Nie dokonuje sie wzajemnych rozliczen migdzy jednostkami w zakresie naleznosci
i zobowigzan oraz wyniku finansowego ustalonego na operacjach pomigdzy jednostkami
gdy operacje na wyniku finansowym nie przekraczajg 1 % sum aktywow i pasywéw w
bilansie. Przyjeta zasada wzajemnych rozliczen nie wywiera istotnie ujemnego wplywu
na rzetelne i jasne przedstawienie sytuacji majatkowej i finansowej jednostki oraz wyniku

finansowego.
§ 5.

Srodki trwale umarza sie lub amortyzuje przy zastosowaniu stawek okreslonych
w przepisach o podatku dochodowym od os6b prawnych jednorazowo za okres calego

roku,
wartodci niematerialne i prawne umarza si¢ lub amortyzuje przy zastosowaniu stawki

rocznej 20,00 % jednorazowo za okres calego roku




10.

11.

12.

Nowoprzyjete $rodki trwale oraz wartodci niematerialne i prawne umarza si¢ fub

amortyzuje poczgwszy od nastepnego miesigea, po ktérym przyjeto do uzywania.

Srodki ftrwale stanowigce wlasnosé Skarbu Panstwa lub jednostki samorzadu

terytorialnego otrzymane nieodplatnie na podstawie decyzji wlasciwego organu, moga

by¢ wycenione w wartodci okreslonej w tej decyzji.

Srodki trwate w dniu przyjecia do uzytkowania wycenia sie:

¢ w przypadku zakupu — wedlug ceny nabycia lub ceny zakupu, jesli koszty zakupu nie
stanowig istotnej wartosci lub nie mozna jednoznacznie przypisaé kosztéw
posérednich do konkretnego srodka trwalego.,

» wprzypadku wytworzenia we wiasnym zakresie — wedlug kosztu wytworzenia,

¢ w przypadku ujawnienia w trakcie inwentaryzacji — wedlug posiadanych
dokumentéw z uwzglednieniem zuzycia, a przy ich braku — wedlug wartosei
godziwej.

Grunty nie podlegaja umorzeniu.

Jednorazowo, przez spisanie w koszty w miesiacu przyjecia do uzywania mogag by¢
wmarzane takie skladniki majatkowe, jak:

s ksigzki 1 inne zbiory biblioteczne,

$rodki dydaktyczne,

odziez i umundurowanie,

meble, dywany,

pozostale $rodki trwale oraz wartosci niematerialne i prawne o wartodci nie
przekraczajgcej wielkodci ustalone] w przepisach o podatku dochodowym od oséb
prawnych, dla ktorych odpisy amortyzacyjne sg uznawane za koszt uzyskania
przychodu w 100% ich wartoci w momencie oddania do uzywania,

Zasada finansowania - $rodki trwale oraz wartodci niematerialne i prawne o istotnym
znaczeniu, tj. o wartodei .powyzej 10 000,00 zi, ktérych okres uzywania przekracza 1 rok
i wmomencie wydania do uzytku, finansowane sa ze srodkdw inwestycyjnych.

Ze wzgledu na nieistotny wplyw na sytuacje finansows oraz nie wywierania istotnego
yjemnego wplywu na rzetelne i jasne przedstawienie sytuacji majatkowej 1 finansowej
jednostki oraz wyniku finansowego, optacane z géry:

e prenumeraty,

s wszelkie abonamenty,

¢ ubezpieczenia majatkowe,

* inne,

nie podlegajg one rozliczeniom w czasie za posrednictwem rozliczen miedzyokresowych
kosztow, lecz ksieguje si¢ je w koszty miesiaca, w ktérym zostaly poniesione.

W zwigzku z powyzszym w jednostce nie wystgpuje konto 490 ,Rozliczenie kosztéw”
i 640 ,Rozliczenie migdzyokresowe kosztow”.

Jednostki nie prowadzg ewidencji obrotu materialowego. Materialy zakupione na
potrzeby administracyjno-gospodarcze (materialy biurowe, paliwo do samochodéw
stuzbowych i sprzetu ratowniczego, paliwo do sprzgtu shuzacego utrzymaniu porzadku,
materialy gospodarcze, $rodki czystodei, druki i formularze, drobne czedci zamienne,
drobne materialy do remontéw biezacych) odpisuje si¢ w cigzar kosztow w momencie
zakupu po rzeczywistych cenach zakupu,

Zakup opahu przeznaczonego na cele grzewcze podlega ewidencji wartosciowej, w ktdrej
ujmuje sie stany w jednostkach pienigznych. Rozliczenie zuzycia opalu nastgpuje nie
rzadziej niz za okres roku.

Pozyskane z zasobéw lasow komunalnych drewno podlega ewidencji wartosciowej,
w ktore] ujmuje si¢ stany w jednostkach pienieznych wycenione zgodnie ze stawkami
okreslonymi w odrgbnym zarzadzeniu Burmistrza Okonka. Rozliczenie rozchoddéw
i przychodédw drewna nastgpuje za okres roku.




§ 6.

Do ewidencji podatkow, optat i niepodatkowych naleznosci budzetowych, ktéra jest
integralng czescig ewidencji ksiegowej jednostki budzetowej — Urzedu Miejskiego
w Okonku stosuje si¢ zasady okreslone w Rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 25
pazdziernika 2010 r. w sprawie zasad rachunkowosci i planu kont w zakresie ewidencji
podatkéw, oplat i niepodatkowych naleznodci budzetowych dla organéw podatkowych
jednostek samorzadu terytorialnego.

Odsetki od naleznosci podatkowych 1 niepodatkowych ujmuje sie w ksiegach
rachunkowych w momencie ich zaplaty. Na koniec kazdego miesigca ustala sie odsetki
nalezne od zalegloscei, ktdre sg korygowane na koniec nastepnego miesigca.

Odsetki od naleznosci podatkowych nalicza si¢ zgodnie z zasadami okreslonymi
w ustawie z dnia 27 sierpnia 1997 r. ordynacja podatkowa.

Czynnodci egzekucyjne, tj. wysylanie upomnien i kierowanie zalegajacych z zaplata do
egzekucji komorniczej nie podejmuje si¢ jezeli naleznosci wraz z odsetkami nie
przewyzszajg kosztow dochodzenia tych naleznosci.

Windykacja naleznosci z tytulu uméw cywilno — prawnych w zakresie najmu,
dzierzawy, wieczystego uzytkowania gruntéw i pozostalych (tj. c.o., energia, woda,
telefony, itp.) prowadzona jest poprzez wezwanie do zaplaty z okresleniem terminu
uregulowania naleznosci. W przypadku braku reakeji diuznikoéw wysylane sa wezwania
ostateczne (przedsgdowe), a nastgpnie podejmuje si¢ dzialania dochodzenia zaleglosci na
drodze sadowej. Nie wysyla si¢ wezwan do zaplaty, jezeli naleznos$¢ wraz z odsetkami
nie przewyzsza kosztow dochodzenia tych naleznosci.

§7.

W przypadku uzasadnionego braku mozliwosci uzyskania zewnetrznych dowodéw
zrddlowych Burmistrz Okonka moze wyrazi¢ zgode na udokumentowanie operacji
gospodarczej za pomocg ksiegowego dowodu zastgpczego sporzadzonego przez osobe
dokonujgcy tej operacji.

Przed dokonaniem operacji gospodarczej, ktéra ma by¢ udokumentowana wewnetrznym
dowodem zastgpczym zainteresowana osoba powinna uzyska¢ pozytywng opinie
Skarbnika w przedmiotowej sprawie zaakceptowana przez Burmistrza Okonka.

§8.

W przypadku gdy jakakolwiek operacja gospodarcza dokumentowana jest wigcej niz jednym
dowodem ksiegowym lub brak jest oryginatu takiego dokumentu, podstawe ujecia
w ksiegach rachunkowych operacji gospodarczej stanowi dowdd ksiegowy otrzymany od
kontrahenta i potwierdzony wpisem w rejestrze korespondencyjnym.

L.

§ 9.

W ksigegach rachunkowych Urzedu Miejskiego w Okonku (jednostka) prowadzi sie
wyodrebniong ewidencje ksiggowa w ramach wydzielonych srodkéw na fundusz sotecki,
poprzez odpowiednie wyodrebnienie kont bilansowych z oznaczeniem FS. Ponadto
wcelu identyfikacji wykonanych wydatkéw w ramach wydzielonych $rodkéw na
fundusz solecki, dokonuje si¢ stosownego opisu merytorycznego na dowodzie
ksiegowym, pozwalajacego na dokonanie analizy danych stanowigcych podstawe
wypelnienia danych w sprawozdaniach budzetowych.



2. Zadania Gminy Okonek w zakresie zaliczki alimentacyjnej, funduszu alimentacyjnego
realizuje Miejsko - Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Okonku. Realizacja zadania
nastepuje w oparciu o stosowne przepisy prawa. Ewidencja ksiegowa i sprawozdawcza w
przedmiotowym zakresie realizowana jest przez Miejsko - Gminny Osrodek Pomocy
Spolecznej w Okonku.




Zalacznik nr 1 do zakladowego
planu kont dla budzetu i Urzedu
Miejskiego w Okonku

PLAN KONT
DLA BUDZETU GMINY OKONEK

I. Wykaz kont

1. Konta bilansowe:

133 - Rachunek budzetu - subkonta wg potrzeb w szczego6lnoscei:

133-01 - rachunek budzetu
133 - ... (subkonta i konta analityczne wg potrzeb)

134 - Kredyty bankowe- subkonta wg potrzeb w szczegdlnoscei:
134-... (subkonta i konta analityczne wg potrzeb odrgbnie dla kazdego zaciggnigtego

kredytu bankowego)

135 - Rachunki srodkéw na niewygasajace wydatki- subkonta wg potrzeb:
135-...(subkonta i konta analityczne wg potrzeb)
140 - Srodki pienigzne w drodze
222 - Rozliczenie dochodow budzetowych
222 -... (subkonta i konta analityczne wg potrzeb w szczegdtowosci jednostek
budzetowych)
223 - Rozliczenie wydatkéw budzetowych
223 -... (subkonta i konta analityczne wg potrzeb w szczegdtowosci jednostek
budzetowych)
224 - Rozrachunki budzetu
224 -... (subkonta i konta analityczne wg potrzeb kategorii rozliczeniowych budzetu)
225 - Rozliczenie niewygasajacych wydatkdw
226 — Rozrachunki z jednostka centralng
226 - ...(subkonta i konta analityczne wg potrzeb umozliwiajgce ustalenie naleznosci

i zobowiazan poszczegdlnych jednostek organizacyjnych gminy z tytutu podatku od
towarow i ustug VAT)
240 - Pozostale rozrachunki
240 -... (subkonta i konta analityczne wg potrzeb kategorii rozliczeniowych budzetu)
250 - Naleznosci finansowe
250 -... (subkonta i konta analityczne wg potrzeb)
260 - Zobowiazania finansowe
260 -... (subkonta i konta analityczne wg potrzeb)
290 - Odpisy aktualizujace naleznosci

901 - Dochody budzetu
901 -... (subkonta i konta analityczne wg potrzeb uwzgledniajacych dochody

realizowane przez jednostki budzetowe)

902 - Wydatki budzetu
902 -... (subkonta i konta analityczne wg potrzeb uwzgledniajacych wydatki

realizowane przez jednostki budzetowe)
903 - Niewykonane wydatki
904 - Niewygasajace wydatki
909 - Rozliczenia migdzyokresowe
960 - Skumulowane wyniki budzetu



961 - Wynik wykonania budzetu
962 - Wynik na pozostalych operacjach
968 - Prywatyzacja

2.

Konta pozabilansowe:

991 - Planowane dochody budzetu
992 - Planowane wydatki budzetu
993 - Rozliczenia z innymi budzetami

II. Opis kont, przyjete zasady klasyfikacji zdarzen, zasady prowadzenia ksigg

3.

pomocniczych oraz ich powigzania z koentami ksiegi gléwnej

Konta bilansowe:

1) Konto 133 — ,Rachunek budzetu”

2)

Konto 133 stuzy do ewidencji operacji pienieznych dokonywanych na bankowych
rachunkach budzetu.

Zapisy na koncie 133 sg dokonywane wylacznie na podstawie dokumentéw bankowych,
wzwigzku z czym musi zachodzi¢ zgodnoéé zapiséw migdzy jednostka a bankiem,
W razie stwierdzenia bledu w dokumencie bankowym sumy ksieguje sie zgodnie
z wyciagiem, natomiast réznic¢ wynikajgeg z bledu odnosi sie na konto 240, jako ,,sumy
do wyjasnienia”. Réznice t¢ wyksicgowuje sie na podstawie dokumentu bankowego
zawierajacego sprostowanie biedu.

W zwiazku z posiadaniem wspolnego rachunku dia Urzedu i budzetu Gminy dokonuje sie
zapiséw, w zakresie dotyczagcym budzetu, na podstawie tego samego dokumentu
bankowego (wyciagu bankowego) zardwno w jednostce jak i budzecie.

Na stroniec Wn konta 133 ujmuje si¢ wplywy Srodk6éw pienieznych na rachunek budzetu,
w tym réwniez splaty dotyczace kredytu udzielonego przez bank na rachunku budzetu,
oraz wplywy kredytéw przelanych przez bank na rachunek budzetu, w korespondencji
z kontem 134,

Na stronie Ma konta 133 ujmuje sie wyplaty z rachunku budzetu, w tym réwniez wyplaty
dokonane w ramach kredytu udzielonego przez bank na rachunku budzetu (saldo
kredytowe konta 133), oraz wyplaty z tytulu splaty kredytu przelanego przez bank na
rachunek budzetu, w korespondencji z kontem 134,

Na koncie 133 ujmuje sie réwniez lokaty dokonywane ze $rodkow rachunku budzetu
gminy.

Saldo Wn konta 133 oznacza stan $rodkéw pienigznych na rachunku budzetu, a saldo Ma
konta 133 - kwote wykorzystanego kredytu bankowego udzielonego przez bank na

rachunku budzetu.

Konto 134 — ,,Kredyty bankowe”

Konto 134 shuzy do ewidencji kredytdw bankowych zaciagnigtych na finansowanie
budzZetu. Na stronie Wn konta 134 ujmuje sig¢ splat¢ lub umorzenie kredytu. Na stronie Ma
konta 134 ymuje sie kredyt bankowy na finansowanie budzetu oraz odsetki od kredytu
bankowego. Konto 134 moze wykazywad saldo Ma oznaczajgce zadhuzenie z tytuldow
kredytow zaciggnietych na finansowanie budzetu (tj. kredyt i odsetki od kredytu).




Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 134 powinna umozliwiaé ustalenie stanu
zadtuzenia wedlug uméw kredytowych.

3) Konto 135 - ,,Rachunek $rodkéw na niewygasajace wydatki”

Konto 135 stuzy do ewidencji operacji pieni¢znych na rachunku bankowym $rodkéw na
niewygasajace wydatki. Zapisy na koncie 135 sg dokonywane wylgcznie na podstawie
dokumentéw bankowych, w zwigzku z czym musi zachodzié¢ zgodno$¢ zapiséw miedzy
jednostka a bankiem.

W zwiazku z posiadaniem wspdlnego rachunku dla Urzgdu i budzetu Gminy dokonuje sig
zapiséw na podstawie tego samego dokumentu bankowego (wyciggu bankowego) zaréwno
w jednostce jak i budzecie.

Na stronie Wn konta 135 ujmuje si¢ wplywy $rodkéw pienigznych na rachunek $rodkéw
na niewygasajgce wydatki, w korespondencji z kontem 133.

Na stronie Ma konta 135 ujmuje sig¢:
1) wyplaty z rachunku srodkéw na niewygasajace wydatki na pokrycie wydatkow

niewygasajgcych, w korespondencji z kontem 225.
2) w sytuacji jednego rachunku dla wrzedu i budzetu gminy, wydatki wykonane przez
urzad dokonane w cigzar planu niewygasajgcych wydatkow.
Prowadzenie ewidencji szczegdtowej ww. sposob nie ma wplywu na sytuacj¢ finansowg
oraz nie wywierania istotnego ujemnego wplywu na rzetelne i jasne przedstawienie
sytuacji majgtkowe;j i finansowej jednostki oraz wyniku finansowego.
Konto 135 moze wykazywaé saldo Wn oznaczajace stan srodkédw pienieznych na rachunku

$rodkdw na niewygasajace wydatki.
4) Konto 140 - »Srodki pieniezne w drodze”

Konto 140 stuzy do ewidencji srodkéw pienigznych w drodze, w tym:

1) érodkéw otrzymanych z innych budzetéw w przypadku, gdy s$rodki te zostaly
przekazane w poprzednim okresie sprawozdawczym i sg objete wyciggiem bankowym
z datg nastepnego okresu sprawozdawczego;

2) kwot wplacanych przez inkasentéw za posrednictwem poczty lub bezposrednio do
banku z tytutu dochodéw budzetowych w przypadku potwierdzenia wplaty przez bank
w nastepnym okresie sprawozdawczym;

3) przelewéw dochodéw budzetowych zrealizowanych przez bank platnika w okresie
sprawozdawczym 1 objetych wyciggami bankowymi z rachunku biezgcego budzetu
w nastepnym okresie sprawozdawczym.

Stosownie do przyjetej techniki ksiegowania srodki pienigzne w drodze mogg byc

ewidencjonowane na biezaco lub tylko na przelomie okreséw sprawozdawczych. Na

stronie Wn konta 140 ujmuje si¢ zwigkszenia stanu $rodkéw pienigznych w drodze, a na
stroniec Ma - zmniejszenia stanu $rodkéw pienigznych w drodze. Konto 140 moze
wykazywac¢ saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkéw pienigznych w drodze.

5) Konto 222 — ,,Rozliczenie dochoddw budzetowych”

Konto 222 shizy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytulu
zrealizowanych przez te jednostki dochodéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 222 ujmuje si¢ dochody budzetowe zrealizowane przez jednostki
budzetowe i urzad obstlugujacy organ podatkowy jednostki samorzadu terytorialnego,
w wysokosci wynikajacej z okresowych sprawozdan tych jednostek, w korespondencji
z kontem 901.



6)

Na stronie Ma konta 222 ujmuje si¢ przelewy dochodéw budzetowych na rachunek
budzetu, dokonane przez jednostki budzetowe i urzad obslugujacy organ podatkowy
jednostki samorzgdu terytorialnego, w korespondencji z kontern 133.

Ewidencje szczegblows do konta 222 prowadzi sie w sposob umozliwiajacy ustalenie

stanu rozliczen z poszezegdlnymi jednostkami budzetowymi.
W zwigzku z posiadaniem wspdinego rachunku dla Urzgdu i budzetu Gminy prowadzi si¢

ewidencje szczegdlows w zakresie rozliczen z Urzedem Miejskim w Okonku, poprzez
sporzgdzenie noty ksicgowej z jednostkowych sprawozdart z dochodéw na koniec okresu

sprawozdawczego,
Konto 222 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn konta 222 oznacza stan zrealizowanych

dochoddéw budzetowych objetych okresowymi sprawozdaniami, lecz nieprzekazanych na

rachunek budzetu.
Saldo Ma konta 222 oznacza stan dochodéw budzetowych przekazanych przez jednostki

budzetowe i urzad obslugujgcy organ podatkowy jednostki samorzadu terytorialnego na
rachunek budzetu, lecz nieobjetych okresowymi sprawozdaniami.

Konto 223 —  Rozliczenie wydatkéw budzetowych”

Konto 223 shuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu dokonanych
przez te jednostki wydatkdéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje si¢ $rodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie
wydatkow jednostek budzetowych, w korespondencji z kontem 133.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje si¢ wydatki dokonane przez jednostki budzetowe
w wysokosei wynikajacej z okresowych sprawozdan tych jednostek, w korespondencji

z kontem 902.

Ewidencje szczegblowy do konta 223 prowadzi si¢ w sposéb umozliwiajacy ustalenie
stanu rozliczef z poszczegdlnymi jednostkami budzetowymi z tytutu przekazanych na ich
rachunki srodkow pienieznych przeznaczonych na pokrycie realizowanych przez nie
wydatkdéw budzetowych.

W zwiazku z posiadaniem wspélnego rachunku dla Urzedu i budzetu Gminy prowadzi si¢
ewidencj¢ szczegdlows w zakresie rozliczent z Urzedem Miejskim w Okonku, poprzez
sporzadzenie noty ksiggowej z jednostkowych sprawozdan z wykonanych wydatkéw na

koniec okresu sprawozdawczego.
Saldo Wn konta 223 oznacza stan przelanych $rodkéw na rachunki biezace jednostek

budzetowych, lecz niewykorzystanych na pokrycie wydatkow budzetowych.

7) Konto 224 — ,Rozrachunki budzetu”

Konto 224 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z innymi budzetami, a w szczegdinosei:
¢ rozliczerr dochodéw budzetowych realizowanych przez urzgdy skarbowe na rzecz
budzetu jednostki samorzgdu terytorialnego;
¢ rozrachunkéw z tytulu udzialdéw w dochodach innych budzetow;

e rozrachunkéw z tytutu dotacji 1 subwencji;
rozrachunkéw z tytutu dochoddw pobranych na rzecz budzetu panstwa z wyjatkiem

ewidencjonowanych na koncie 240.
Ewidencja szczegdtowa do konta 224 powinna umozliwxc ustalenie stanu naleznosci
i zobowigzan wedlug poszczegdlnych tytuléw oraz wedlug poszczegdlnych budzetéw.
Saldo Wn konta 224 oznacza stan naleznodci, a saldo Ma konta 224 - stan zobowiagzan

budzetu z tytwlu pozostatych rozrachunkéw.




8) Konto 225 - ,,Rozliczenie niewygasajacych wydatkow?”

Konto 225 shizy do ewidencji rozliczeni z jednostkami budzetowymi z tytulu

zrealizowanych przez te jednostki niewygasajgcych wydatkow.
Na stronie Wn konta 225 ujmuje sie $rodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie

niewygasajacych wydatkéw jednostek budzetowych.

Na stronie Ma konta 225 ujmuje si¢ wydatki zrealizowane pizez jednostki budzetowe
w korespondencji 2 kontem 904 oraz przelewy $rodkdw niewykorzystanych
w korespondencji z kontem 135.

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 225 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia
stanu rozliczen z poszczegdlnymi jednostkami budzetowymi z tytulu przekazanych im
srodkow na realizacje niewygasajacych wydatkoéw.,

W sytuacji posiadania jednego rachunku dla urzedu i budzetu gminy, nie dokonuje si¢
ewidencji na koncie 225.

Prowadzenie ewidencji szczegélowej ww. sposob nie ma wplywu na sytuacje finansows
oraz nie wywierania istotnego ujemnego wplywu na rzetelne i jasne przedstawienie
sytuacji majgtkowej 1 finansowej jednostki oraz wyniku finansowego.

Konto 225 moze wykazywaé saldo Wn, kiore oznacza stan nierozliczonych $rodkéw
przekazanych jednostkom budzetowym na realizacjg niewygasajacych wydatkow.

9) Konto 240 — ,,Pozostale rozrachunki”

Konto 240 stuzy do ewidencji innych rozrachunkéw zwiazanych z realizacjg budzetuy,
z wyjatkiem rozrachunkdéw i rozliczent ujmowanych na kontach: 222, 223, 224, 225, 250,
260. W szczegdlnosei na koncie uwzglgdnia si¢ rozrachunki z tytute dochodéw pobranych
na rzecz budzetu panstwa w zakresie funduszu alimentacyjnego i zaliczki alimentacyjnej
wraz z odsetkami, Ewidencja szczegdlowa do konta 240 powinna umozliwié¢ ustalenie
stanu rozrachunkéw wedhug poszezegdlnych tytuldw oraz wedlug kontrahentéw.

Konto 240 moze wykazywaé dwa salda.
Saldo Wn konta 240 oznacza stan naleznodci, a saldo Ma konta 240 stan zobowigzan

z tytulu pozostalych rozrachunkow,
10) Konto 226 — ,,Rozrachunki z jednostky centralng”

Wprowadzone dodatkowo konto 226 shuzy do ewidencji rozliczenn podatku od towardw
i ustug VAT pomigdzy organem finansowym gminy oraz jednostkami organizacyjnymi.
W wyniku dokonania obowigzkowej centralizacji rozliczen w tym zakresie konto shuzy do
zapisdw naleznodci i zobowigzan (podatku VAT naliczonego i naleznego) poszezegdlnych
jednostek organizacyjnych i w konsekwencji naleznosci i zobowigzan Gminy Okonek jako
jedynego podatnika na gruncie przepisoéw regulujgcych podatek od towaréw i ustug VAT.

11) Konto 250 - ,Naleznosci finansowe”

Konto 250 stuzy do ewidencji naleznodci zaliczanych do naleznosci finansowych,
a w szczegdlnosei z tytulu udzielonych pozyczek.
Na stronie Wn konta 250 ujmuje si¢ powstanie i zwiekszenie naleznosci finansowych, a na

stronie Ma - ich zmniejszenie.

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 250 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia
stanu naleznodci z poszczegdinymi kontrahentami wedtug tytutéw naleznodci.

Konto 250 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci finansowych,

a saldo Ma stan nadptat z tytulu naleznosdci finansowych.




12) Konto 260 - ,,Zobowigzania finansowe”

Konto 260 stuzy do ewidencji zobowigzan zaliczanych do zobowigzan finansowych,
z wyjatkiem kredytéw bankowych, a w szczegdlnosci z tytulu zaciggnigtych pozyczek
i wyemitowanych instrumentéw finansowych.

Na stronie Wn konta 260 ujmuje sie warto$¢ splaconych zobowigzan finansowych, a na
stronie Ma ujmuje sie warto$¢ zaciagnietych zobowigzan finansowych.

Ewidencja szczegblowa prowadzona do konta 260 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia
stanu zobowigzan z poszczeg6lnymi kontrahentami wedtug tytutéw zobowigzan.

Konto 260 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nadptaconych zobowigzan

finansowych, a saldo Ma stan zaciggnigtych zobowigzan finansowych.
13) Konto 290 - ,,0dpisy aktualizujgce naleznosci”

Konto 290 stuzy do ewidencji odpisow aktualizujgcych naleznoscei.
Na stronie Wn konta 290 ujmuje sie zmniejszenie wartodci odpiséw aktualizujacych

naleznosci, a na stronie Ma zwiekszenie wartosci odpisow aktualizujgcych naleznoscei.
Saldo konta 290 oznacza warto$é odpiséw aktualizujacych naleznoscei.

14) Konto 901 — ,,Dochody budzetu”

Konto 901 stuzy do ewidencji dochodéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.
Na stronie Ma konta 901 ujmuje si¢ dochody budzetu:
1) na podstawie sprawozdan budzetowych jednostek budzetowych, w korespondencii

z kontem 222;
2) na podstawie sprawozdan innych organéw w zakresie dochodéw budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego, w korespondencji z kontem 224;
3) z tytulu rozrachunkéw z innymi budzetami za dany rok budzetowy, w korespondencji
z kontem 224;
4) zinnych tytuléw, w szczegdlnodci subwencje i dotacje, korespondencji z kontem 133;
5) pochodzace ze zrddel zagranicznych niepodlegajace zwrotowi, w korespondencji
z kontem 133;
6) pochodzace z budzetu Unii Europejskiej, w korespondencji z kontem 133.
Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 901 powinna umozliwia¢ ustalenie stanu
poszczegblnych dochodéw budzetu wedtug podziatek planu finansowego.
Saldo Ma konta 901 oznacza sume dochodéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego
za dany rok. Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 901 przenosi si¢ na

konto 961.

15) Konto 902 — ,Wydatki budzetu”

Konto 902 stuzy do ewidencji wydatkéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.
Na stronie Wn konta 902 ujmuje si¢ w szczegdlnosci wydatki:
1) jednostek budzetowych na podstawie ich sprawozdan budzetowych, w korespondencji
z kontem 223;
2) realizowane z kredytu uruchomionego w formie realizacji zlecen platniczych,
w korespondencji z kontem 134.
Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 902 powinna umozliwiaé ustalenie stanu
poszczegdlnych wydatkéw budzetu wedtug podzialek klasyfikacji.
Saldo Wn konta 902 oznacza sume wydatkéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego

za dany rok.
Pod data ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 902 przenosi si¢ na konto 961.



16) Konto 903 - ,,Niewykonane wydatki”

Konto 903 stuzy do ewidencji niewykonanych wydatkéw zatwierdzonych do realizacji
w latach nastepnych.

Na stronie Wn konta 903 ujmuje si¢ wartosé¢ niewykonanych wydatkéw zatwierdzonych
do realizacji w latach nastepnych w korespondencii z kontem 904.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 903 przenosi si¢ na konto 961.

17) Konto 904 - ,Niewygasajace wydatki”

Konto 904 stuzy do ewidencji niewygasajacych wydatkow.

Na stronic Wn konta 904 ujmuje sig:

1) wydatki jednostek budzetowych dokonane w ciezar planu niewygasajacych
wydatkow, na podstawie ich sprawozdan budzetowych w korespondencji z kontem
225,

2) przeniesienie niewykorzystanych niewygasajgcych wydatkéw na dochody budzetowe.

3) w sytuacji jednego rachunku dla urzedu i budzetu gminy, wydatki wykonane przez
urzad dokonane w ciezar planu niewygasajacych wydatkéw.

Prowadzenie ewidencji szezegbtowe] ww. sposob nie ma wplywu na sytuacje finansows

oraz nie wywierania istotnego wjemnego wplywu na rzetelne i jasne przedstawienie

sytuacji majatkowej i finansowej jednostki oraz wyniku finansowego.

Na stronie Ma konta 904 umuje sie¢ wielko$¢ zatwierdzonych niewygasajgcych

wydatkéw. Konto 904 moze wykazywaé saldo Ma do czasu zrealizowania planu

niewygasajacych wydatkéw lub do czasu wygasniecia planu niewygasajacych wydatkéw,

18) Konto 909 - ,,Rozliczenia mi¢dzyokresowe”

Konto 909 shuzy do ewidencji rozliczenr migdzyokresowych. Na stronie Wn konta 909
ujmuje sie w szczegolnodei koszty finansowe stanowigce wydatki przyszlych okresow
(np. odsetki od zaciagnietych kredytéw i pozyczek w korespondencii z kontami 134 lub
260), a na stronie Ma - przychody finansowe stanowiace dochody przyszlych okresow
(np.: subwencje i dotacje przekazane w grudniu dotyczace nastgpnego roku

budzetowego).
Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 909 powinna umozliwia¢ ustalenie stanu

rozliczeh mi¢dzyokresowych wedhug ich tytuléw.
Konto 909 moze wykazywac saldo Wn i Ma.

19) Konto 960 - ,Skumulowane wyniki budzetu”

Konto 960 shuzy do ewidencji stanu skumulowanych wynikéw budzetu jednostki

samorzadu terytoriainego.

Konto 960 w ciggu roku jest przeznaczone do ewidencji operacji dotyczacych
zmniejszenia lub zwiekszenia skumulowanych wynikéw budzetu jednostki samorzgdu
terytorialnego.

W szczegdlnodci na stronie Wn lub Ma konta 960 ujmuje sig, pod datg zatwierdzenia
sprawozdania z wykonania budzetu, odpowiednio przeniesienie sald kont 961 i 962.
Konto 960 moze wykazywaé saldo Wn lub saldo Ma.

Saldo Wn konta 960 oznacza stan skumulowanego deficytu budzetu, a saldo Ma konta

960 - stan skumulowanej nadwyzki budzetu.




20) Konto 961 ,,Wynik wykonania budzetu”

Konto 961 shizy do ewidencji wyniku wykonania budzetu, czyli deficytu tub nadwyzki.
Pod data ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Wn konta 961 ujmuje sie
przeniesienic  poniesionych w  ciggu roku wydatkéw budzetu, odpowiednio
w korespondencji z kontem 902, oraz niewykonanych wydatkéw, w korespondencji
z kontem 903.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Ma konta 961 ujmuje si¢
przeniesienie zrealizowanych w  ciggu roku dochodéw budzetu, odpowiednio
w korespondencji z kontem 901.

W ewidencji szczegblowej do konta 961 wyodrebnia si¢ Zrodla zwiekszen i rodzaje
zmnigjszen wyniku wykonania budzetu stosownie do potrzeb sprawozdawczosci.

Na koniec roku konto 961 moze wykazywaé saldo Wn lub Ma. Saldo Wn oznacza stan

deficytu budzetu, a saldo Ma stan nadwyzki.
W roku nastgpnym, pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu, saldo

konta 961 przenosi si¢ na konto 960.
21) Konto 962 — ,,Wynik na pozostalych operacjach”

Konto 962 stuzy do ewidencji pozostalych operacji niekasowych wplywajacych na wynik

wykonania budzetu.
Na stronie Wn konta 962 ujmuje si¢ w szczegdlnosei koszty finansowe oraz pozostale

koszty operacyjne zwigzane z operacjami budzetowymi.
Na stronie Ma konta 962 ujmuje si¢ w szczegdlnoscei przychody finansowe oraz pozostale

przychody operacyjne zwigzane z operacjami budzetowymi.
Na koniec roku konto 962 mozZze wykazywac saldo Wn oznaczajace nadwyzke kosztow

nad przychodami lub saldo Ma oznaczajace nadwyzke przychoddw nad kosztami.
Pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu saldo konta 962 przenosi sie

na konto 960.
22) Konto 968 - ,,Prywatyzacja”

Konto stuzy do ewidencji przychodéw i rozchoddéw dotyczacych prywatyzacii.
Na stronie Wn ujmuje si¢ rozchody pokryte srodkami z prywatyzacji, a na stronie Ma

przychody z tytulu prywatyzacji.
Ewidencje szczegéltowa do konta 968 prowadzi si¢ wedlug podzialek klasyfikacji

i tytuléw prywatyzacji.
Konto 968 moze wykazywac saldo Ma oznaczajace stan srodkéw z prywatyzacii.

2. Konta pozabilansowe:
1) Konto 991 - ,,Planowane dochody budzetu”

Konto 991 stuzy do ewidencji planu dochodéw budzetowych oraz jego zmian.

Na stronie Wn konta 991 ujmuje si¢ zmiany budzetu zmniejszajace plan dochoddéw
budzetu. Na stronie Ma konta 991 ujmuje sig¢ planowane dochody budzetu oraz zmiany
budzetu zwickszajgce planowane dochody.

Saldo Ma konta 991 okresla w ciagu roku wysokoéé planowanych dochodéw budzetu.
Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego sume rdwng saldu konta ujimuje sie na stronie

Wn konta 991,




2) Konto 992 -  Planowane wydatki budzetu”

Konto 992 stuzy do ewidencji planu wydatkéw budzetowych oraz jego zmian.

Na stronie Wn konta 992 ujmuje sie planowane wydatki budzetu oraz zmiany budzetu
zwickszajace planowane wydatki. Na stronie Ma konta 992 ujmuje si¢ zmiany budzetu
zmniejszajace plan wydatkéw budzetowych fub wydatki zablokowane.

Saldo Wn konta 992 okresla w ciggu roku wysoko$¢ planowanych wydatkéw

budzetowych.
Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego sumg réwng saldu konta ujmuje si¢ na stronie

Ma konta 992,
3) Konto 993 - ,Rozliczenia z innymi budzetami”

Konto 993 stuzy do pozabilansowej ewidencji rozliczent z innymi budzetami w ciggu

roku, ktére nie podlegajg ewidencji na kontach bilansowych.
Na stronie Wn ujmuje sie naleznoéei z innych budzetéw oraz splate zobowigzan wobec

innych budzetéw. Na stronie Ma konta 993 ujmuje si¢ zobowigzania wobec innych
budzetéw oraz wplaty naleznosci otrzymane z innych budzetow.

Konto 993 moze wykazywaé dwa salda.
Saldo Wn konta 993 oznacza stan naleznosci z innych budzetéw, a saldo Ma konta 993 -

stan zobowigzan.




Zalgcznik nr 2 do zakiadowego
planu kont dla budzetu i Urzedu
Miejskiego w Okonku Zalgeznik

Plan kont jednostki budzetowej - Urzad Miejski w Okonku

I. Wykaz kont
1. Konta bilansowe
Zespol 0 - Majatek trwaly

011 - Srodki trwate

013 - Pozostale srodki trwale

015 - Mienie zlikwidowanych jednostek

020 - Wartosci niematerialne i prawne

030 - Diugoterminowe aktywa finansowe

071 - Umorzenie $rodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
071 -... (subkonta i konta analityczne wg potrzeb)

072 - Umorzenie pozostalych §rodkéw trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz
zbioréw bibliotecznych
072 -... (subkonta i konta analityczne wg potrzeb)

073 - Odpisy aktualizujace dhugoterminowe aktywa finansowe

080 - Srodki trwale w budowie (inwestycje)
080 -... (subkonta i konta analityczne wg potrzeb)

Zespél 1 - Srodki pienigine i rachunki bankowe

130 - Rachunek biezacy jednostki
130-... (subkonta i konta analityczne wg potrzeb umozliwiajgcych sprostanie

wymogom sprawozdawczoscl budzetowej oraz wyodrgbnieniu operacji realizowanych
projektow)

132 - Rachunek dochodéw jednostek budzetowych

135 - Rachunki $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia
135-... (subkonta i konta analityczne wg potrzeb umozliwiajgcych sprostanie

wymogom sprawozdawczosci budzetowej)
137 - Rachunek $rodkéw pochodzacych ze Zrddel zagranicznych niepodlegajgcych zwrotowi
138 - Rachunek $rodkéw curopejskich

139 - Inne rachunki bankowe
139-... (subkonta i konta analityczne wg potrzeb umozliwiajacych sprostanie

wymogom sprawozdawczoscei budzetowej)
140 - Krotkoterminowe aktywa finansowe
141 - Srodki pieni¢zne w drodze

Zespol 2 - Rozrachunki i rozliczenia

201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
201-1-KON (konta analityczne wg kontrahentow)

221 - Naleznosci z tytulu dochodow budzetowych
221-... - (subkonta i konta analityczne wg potrzeb)




227 - Rozliczenie dochodéw budzetowych — konto nie funkcjonuje w jednostce (dziennik
dochoddéw i wydatkéw UG) ze wzgledu na jeden rachunek bankowy dla budzetu

i Urzedu Gminy ..........
222-... - (subkonta i konta analityczne w pozostatych dziennikach czgsciowych wg

potrzeb)
223 - Rozliczenie wydatkéw budzetowych - konfo nie funkcjonuje w jednostce (dziennik
dochodéw i wydatkéw UG) ze wzgledu na jeden rachunek bankowy dla  budietu

i Urzedu Gminy ..........
223-NWW — Rozliczenie wydatkéw budzetowych NWW  (dziennik wydatki

niewygasajgce)
223-... - (subkonta i konta analityczne w pozostatych dziennikach czgsciowych wg

potrzeb)
224 - Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnodci z budzetu srodkéw europejskich
224-... - (subkonta i konta analityczne wg potrzeb)

225 - Rozrachunki z budzetami
225-... - (subkonta i konta analityczne wg potrzeb)
226 - Dlugoterminowe naleznosci budzetowe
227 - Rozliczenie wydatkow z budzetu srodkéw europejskich
228 - Rozliczenie érodkéw pochodzgeych ze zrédel zagranicznych niepodlegajacych

zwrotowi
229 - Pozostale rozrachunki publicznoprawne
229-... - (subkonta i konta analityczne wg potrzeb)

230 - Rozliczenia z budzetem $rodkéw europejskich
231 - Rozrachunki z tytuls wynagrodzen

231-... - (subkonta i konta analityczne wg potrzeb)
234 - Pozostate rozrachunki z pracownikami
234-... - (subkonta i konta analityczne wg potrzeb)

240 - Pozostate rozrachunki
240-... - (subkonta i konta analityczne wg potrzeb)

245 - Wpltywy do wyjasnienia
290 - Odpisy aktualizujgce naleznosci

Konata analityczne kont zespotu 2 wg potrzeb.
Zespol 3 - Materialy i towary

300 - Rozliczenie zakupu
310 - Materialy (konta analityczne wg potrzeb)

Konata analityczne kont zespotu 3 wg potrzeb.

Zespdl 4 - Koszty wedlug rodzajéw i ich rozliczenie

400 - Amortyzacja

401 - Zuzycie materialdéw i energii

402 - Ustugi obce

403 - Podatki i oplaty

404 - Wynagrodzenia

405 - Ubezpieczenia spoleczne i inne $wiadczenia
409 - Pozostate koszty rodzajowe

Konta analityczne kosztéw wg potrzeb.




Zespol 7 — Przychody, dochody i koszty

700 - Sprzedaz produktdéw i koszt ich wytworzenia
720 - Przychody z tytutu dochodow budzetowych
730 - Sprzedaz towardw i wartos¢ ich zakupu

750 - Przychody finansowe

751 - Koszty finansowe

760 - Pozostale przychody operacyjne ,
760 - ... (subkonta 1 konta analityczne wg potrzeb umozliwiajacych sprostanie

wymogom sprawozdawczosci budzetowej i finansowej)
761 - Pozostale koszty operacyjne

Konta analityczne przychodéw wg potrzeb,
Zespol 8 - Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

800 - Fundusz jednostki
800-... - (subkonta i konta analityczne wg potrzeb)

810 - Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu srodkéw europejskich oraz srodki z budzetu na
inwestycje

820 - Rozliczenie wyniku finansowego

840 - Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychodow

851 - Zakladowy fundusz $wiadczen socjalnych
851 - ... (subkonta i konta analityczne wg potrzeb umozliwiajgcych sprostanie

wymogom sprawozdawczodci budzetowej 1 finansowej)

853 - Fundusze celowe ‘
855 - Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek

860 - Wynik finansowy
Konta analityczne kont zespotu 8 wg potrzeb.
2. Konta pozabilansowe:

980 - Plan finansowy wydatkéw budzetowych

981 - Plan finansowy niewygasajgcych wydatkdow
998 - Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego

998-... - (konta analityczne wg potrzeb)
999 - Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysziych lat
999-... - (konta analityczne wg potrzeb)

Konta analityczne lub subkonta kont pozabilansowych wg potrzeb.

I1. Opis kont

1. Konta bilansowe:

1) Zesp6! 0 - ,Majgtek trwaly"
Konta zespotu 0 ,,Majatek trwaly" stuza do ewidencji:
1) rzeczowych aktywow trwatych;
2) wartos$ci niematerialnych i prawnych,




3) dlugoterminowych aktywéw finansowych,
4) umorzenia skladnikow aktywoéw trwatych.

2) Konto 011 — ,Srodki trwale”

Konto 011 shuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej
$rodkdw trwalych zwigzanych z wykonywana dzialalnoscig jednostki, ktére nie podiegajg
ujeciu na koncie 013.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ zwiekszenia, a na stronie Ma - zmnigjszenia stanu
i wartoéci poczatkowej $rodkow trwatych, z wyjatkiem umorzenia $rodkow trwalych, ktdre
ujmuje si¢ na koncie 07].

Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ w szczegdlnoscei:

1) przychody nowych lub uzywanych srodkéw trwalych pochodzacych z zakupu
gotowych srodkow trwalych lub inwestycji oraz warto$¢ ulepszen zwigkszajacych
warto$é poczgtkowa Srodkow trwalych;

2) przychody srodkéw trwatych nowo ujawnionych;

3) nieodplatne przyjecie srodkéw trwatych;

4) zwickszenia wartosci poczatkowej S$rodkéw frwalych dokonywane na skutek
aktualizacji ich wyceny.

Na stronie Ma konta 011 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
1) wycofanie $rodkéw trwalych z uzywania na skutek ich likwidacji, z powodu

zniszczenia, zuzycia, sprzedazy oraz nieodplatnego przekazania;

2) ujawnione niedobory $rodkéw trwatych;

3) zmniejszenia wartosci poczgtkowej Srodkéw trwalych dokonywane na skutek
aktualizacji ich wyceny.

Ewidencja szczegdlowa (wyodrebniona ewidencja analityczna) prowadzona do konta 011

powinna umozliwié:

1) ustalenie wartodci poczagtkowej poszczegdlnych obiektéw rodkow trwalych;

2) ustalenie 0s6b lub komérek organizacyjnych, ktérym powierzono $rodki trwale;

3) nalezyte obliczenie umorzenia i amortyzacji.

4) ustalenie wartosci gruntéw stanowigcych wiasnos$¢ jednostki samorzadu terytorialnego,
przekazanych w uzytkowanie wieczyste innym podmiotom.

Konto 011 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw trwatych w wartogei

poczatkowej.
3) Konto 013 — ,,Pozostale §rodki trwale”

Konto 013 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej

érodkéw trwalych, niepodlegajacych ujgciu na koncie 011, wydanych do uzywania na

potrzeby dzialalnosei jednostki, ktére podlegaja umorzeniu lub amortyzacji w peinej

wartosci w miesigcu wydania do uzywania.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stroniec Ma - zmniejszenia stanu

i wartodci poczatkowej pozostatych srodkéw trwatych znajdujgeych sie w uzywaniuy,

z wyjatkiem umorzenia ujmowanego na koncie 072.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ w szczegdlnosei:

1) srodki trwale przyjete do uzywania z zakupu [ub inwestycji;

2) nadwyzki §rodkéw trwalych w uzywaniu;

3) nieodplatne otrzymanie srodkéw trwalych.

Na stronie Ma konta 013 ujmuje sie w szczegblnosci:

1) wycofanie $rodkéw trwalych z uzywania na skutek likwidacji, zniszczenia, zuzycia,
sprzedazy, nieodplatnego przekazania;

2) ujawnione niedobory srodkéw trwaltych w uzywaniu.




Ewidencja szczegélowa (wyodr¢bniona ewidencja analityczna) prowadzona do konta 013
powinna umozliwi¢ ustalenie warto$ci poczatkowej $rodkéw trwatych oddanych do
uzywania oraz osob, u ktérych znajdujg si¢ $rodki trwale, lub komérek organizacyjnych,
w ktorych znajduja sie $rodki trwale. Pozostale srodki trwale o wartosci poczgtkowej nie
przekraczajgcej kwoty 500 z1 nie podlegaja ewidencji ilo$ciowo - warto$ciowej.

Konto 013 moze wykazywaé saldo Wn, ktére wyraza wartos¢ srodkow trwalych
znajdujgcych si¢ w uzywaniu w wartosci poczatkowej.

4) Konto 015 — ,Mienie zlikwidowanych jednostek”

Konto 015 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen 1 zmniejszen wartosci mienia
przejetego przez organ zatozycielski lub nadzorujacy po zlikwidowanym przedsigbiorstwie
panstwowym, komunalnym lub innej podieglej jednostce organizacyjnej.

Na stronie Wn konta 015 organ zatozycielski lub nadzorujgcy ujmuje w szezegélnoscei:

1) wartoéé mienia przejetego po zlikwidowanym przedsigbiorstwie lub innej jednostce
organizacyjnej, wedlug wartosci wynikajacej z  bilansu  zlikwidowanego
przedsigbiorstwa lub jednostki;

2) korektc wartodci mienia, stanowigca réznicg pomigdzy warto$cia mienia wynikajacy
z bilansu  zlikwidowanego przedsigbiorstwa lub jednostki a wartodcia mienia
przekazanego spolce, innej jednostce organizacyjnej lub sprzedanego,

3) warto$¢ mienia zwroconego przez spétke lub pozostajgcego po zlikwidowanej innej
jednostce organizacyjnej, ktéra zostaje przyjeta na stan skladnikéw majgtkowych
organu zalozycielskiego lub organu nadzorujacego.

Na stronie Ma konta 015 organ =zalozycieiski lub organ nadzomjgcy ujmuja

w szezegllnoscei:

1) warto$¢ mienia pozostajacego po zlikwidowanym przedsigbiorstwie lub innej jednostce
organizacyjnej, a przekazanego spolce, w wysokosci wynikajacej z umowy ze spolka,
lub przekazanego jako udziat do spélki, wartoé¢ mienia sprzedanego Jub przekazanego
innym jednostkom;

2) korekte wartodci mienia stanowiacg roéznice pomiedzy wartoscia mienia wynikajgeg z
bilansu zlikwidowanego przedsigbiorstwa lub innej jednostki organizacyjnej a wartoscia
mienia przekazanego spélce lub innym jednostkom.

Ewidencje szczegélowa do konta 015 moze stanowi¢ bilans zlikwidowanego

przedsiebiorstwa lub innej jednostki organizacyjnej wraz z zalacznikami. Ewidencja

szczegblowa moze zawieraé réwniez dane z ewidencji pozabilansowej.

Konto 015 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan mienia zlikwidowanego

przedsiebiorstwa lub innej jednostki organizacyjnej wedlug warto$ci wynikajgcej z bilansu

tego przedsiebiorstwa lub jednostki, bedacego w dyspozycji organu zalozycielskiego lub
nadzorujacego, a nieprzekazanego spolkom, innym jednostkom organizacyjnym lub
nieprzejgtego na wlasne potrzeby, albo tez zagospodarowanego w inny sposob.

5) Konto 020 — ,Warto$ci niematerialne i prawne”
Konto 020 shuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej

warto$ci niematerialnych i prawnych.

Na stronic Wn konta 020 ujmuje sie wszelkie zwigkszenia, a na stronie Ma - wszelkie
zmniejszenia stanu wartosci poczatkowej wartosci niematerialnych i prawnych,
z wyjatkiem umorzenia ujmowanego na kontach 071 i 072.

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 020 powinna umozliwi¢ nalezyte obliczanie
umorzenia wartodci niematerialnych i prawnych, podzial wedlug ich tytulow i osob

odpowiedzialnych.
Konto 020 moze wykazywaé saldo Wn, ktdre oznacza stan wartosci niematerialnych

i prawnych w wartosci poczatkowej.




6) Konto 030 —,,Dlugoterminowe alktywa finansowe”

Konto 030 stuzy do ewidencji diugoterminowych aktywoéw finansowych,
w szczegoOlnodel akcji i innych diugoterminowych aktywéw finansowych, nad ktorymi
jednostka sprawuje kontrole, o terminie wykupu dhuzszym niz rok. Przy czym kontrola ta
powinna wynika¢ w szczegdlnodci z przepiséw prawa lub z okreslonego tytutu prawnego.
Na stronie Wn konta 030 ujmuje sie zwickszenia, a na stronie Ma — zmniejszenia stanu
dlugoterminowych aktywoéw finansowych.

Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 030 powinna zapewni¢ ustalenie wartosei
poszczegdinych skladnikéw diugoterminowych aktywéw finansowych wediug tytulow.
Konto 030 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza wartos¢ diugoterminowych

aktywoéw finansowych.

7) Konto 071 — ,,Umorzenie §rodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych”

Konto 071 shuizy do ewidencji zmniejszen wartosci poczgtkowej $rodkéw trwalych oraz
wartodel niematerialnych i prawnych, ktére podlegaja umorzeniu wedlug stawek
amortyzacyjnych stosowanych przez jednostke.

Odpisy umorzeniowe sg dokonywane w korespondencji z kontem 400.

Na stronie Ma konta 071 ujmuje si¢ zwickszenia, a na stronie Wn - zmniejszenia
umorzenia wartoéci poczgtkowej $rodkéw trwatych oraz wartodci niematerialnych
i prawnych.

Ewidencj¢ szczegélowa do konta 071 prowadzi si¢ wedlug zasad podanych
w wyjasnieniach do kont 011 i 020. Do kont: 011, 020 i 071 mozna prowadzi¢ wspdlng
ewidencje¢ szczegdtowa.

Konto 071 moze wykazywaé saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartosci Srodkéw

trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych,

8) Konto 072 - ,,Umorzenie pozostalych Srodkéw trwalych, wartodci niematerialnych i
prawnych oraz zbioréw bibliotecznych”

Konto 072 shuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej $rodkéw trwalych,
wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych, podlegajacych
umorzeniu jednorazowo w pelnej wartoéci, w miesigcu wydania ich do uzywania.
Umorzenie jest ksiegowane w korespondencji z kontem 401.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje sie zwickszenia, a na stronie Wn - zmniejszenia
umorzenia wartoéci poczatkowej srodkéw trwalych, wartodei niematerialnych i prawnych
oraz zbioréw bibliotecznych. Na stronie Wn konta 072 ujmuje si¢ umorzenie $rodkow
trwatych, wartosci niematerialnych 1 prawnych oraz zbioréw bibliotecznych
zlikwidowanych z powodu zuzycia lub zniszezenia, sprzedanych, przekazanych
nieodplatnie, a takze stanowigcych niedobdr lub szkode.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje si¢ odpisy umorzenia nowych, wydanych do uzywania
$rodkéw trwalych, wartoéci niemateriainych i prawnych oraz zbiordw bibliotecznych
obciazajgcych odpowiednie koszty, dotyczace nadwyzek $rodkéw trwatych, wartosei
niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych, dotyczace Srodkéw trwatych,
wartodci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych otrzymanych
nicodplatnie.

Konto 072 moze wykazywaé saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartosci poczgtkowe;j
érodkéw trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych
umorzonych w pelnej wartosci w miesigcu wydania ich do uzywania.




9) Konto 073 —,,Odpisy aktualizujace dlugoterminowe aktywa finansowe”

Konto 073 shizy do ewidencji odpiséw aktualizujacych dlugoterminowe aktywa

finansowe.
Konto moze wykazywaé saldo Ma, ktére oznacza wartodé odpiséw aktualizujgcych

dhugoterminowe aktywa finansowe.

10) Konto 080 —,,Srodki trwale w budowie (imwestycje)”

Konto 080 stuzy do ewidencji kosztéw $rodkéw trwalych w budowie oraz do rozliczenia
kosztow $rodkéw trwatych w budowie na uzyskane efekty inwestycyjne.

Na stronie Wn konta 080 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
1) poniesione koszty dotyczace $rodkéw trwatych w budowie w ramach prowadzonych

inwestycji zaréwno przez obcych wykonawcow, jak 1 we wlasnym imieniu

2} poniesione koszty dotyczace przekazanych do montazu, lecz jeszcze nie oddanych do
uzywania maszyn, urzadzen oraz innych przedmiotéw, zakupionych od kontrahentow
oraz wytworzonych w ramach wlasnej dzialalnosci gospodarcze;j;

3) poniesione koszty ulepszenia $rodka trwalego (przebudowa, rozbudowa, rekonstrukcja,
adaptacja lub modernizacja), ktére powoduja zwiekszenie wartosci uzytkowej Srodka

trwalego.
Na stronie Ma konta 080 ujmuje si¢ warto$¢ uzyskanych efektéw, w szczegdinosei:

1) srodkow trwalych;

2) wartos¢ sprzedanych i nieodplatnie przekazanych §rodkéw trwaltych w budowie.

Na koncie 080 mozna ksiegowaé réwniez rozliczenie kosztéw dotyczacych zakupow
gotowych $rodkéw trwalych.

Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 080 powinna zapewni¢ co najmnie]j
wyodrebnienie kosztow srodkéw trwalych w budowie wedlug poszezegdlnych rodzajow
efektéw inwestycyjnych oraz skalkulowanie ceny nabycia lub kosztu wytworzenia
poszczego6lnych obiektéw srodkéw trwalych.

Konto 080 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktére oznacza wartosé kosztow srodkow

trwalych w budowie i ulepszen.
11) Zespél 1 — ,,Srodki pieniezne i rachunki bankowe”

Konta zespohi 1 ,,Srodki pieniezne i rachunki bankowe” stuzg do ewidencji:

1} krajowych i zagranicznych $rodkéw pienigznych przechowywanych w kasach;

2) krétkoterminowych papieréw wartosciowych;

3) krajowych i zagranicznych srodkow pienigznych lokowanych na rachunkach

w bankach;
4) udzielanych przez banki kredytow w krajowych 1 =zagranicznych $rodkach

pienigznych;
5) innych krajowych i zagranicznych srodkéw pienigznych.
Konta zespolu 1 majg odzwierciedlaé operacje pienigzne oraz obroty i stany srodkéw
pienieznych oraz krétkoterminowych papieréw wartosciowych.

12) Konto 130 - ,,Rachunek biezacy jednostki”

Konto 130 stuzy do ewidencji stanu $rodkéw pienigznych oraz obrotow na rachunku
bankowym z tytuli wydatkdéw 1t dochoddw (wplywdw) budzetowych objetych planem
finansowym.

Na stronie Wn konta 130 ujmuje si¢ wplywy srodkéw budzetowych z tytulu
zrealizowanych przez jednostke budzetows dochoddw budzetowych (ewidencia




szezegblowa wedlug podzialek klasyfikacji dochoddw budzetowych), w korespondenciji
z kontem 221 i innym wiasciwym kontem.

Na stronie Ma konta 130 ujmuje si¢ zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem
finansowyin jednostki budzetowej (ewidencja szczegdélowa wedtug podzialek klasyfikacji
budzetowej) w korespondencji z wlasciwymi kontami zespolu 1, 2, 3, 4, 7 lub 8.
Ewidencja szczegbtowa wedlug podzialek kiasyfikacji budzetowej moze by¢ tez
stosowana alternatywnie na kontach korespondujacych z kontem rachunku biezgcego
jednostki;

Zapisy na koncie 130 sa dokonywane na podstawie dokumentéw bankowych. Na koncie
130 obowigzuje zachowanie zasady czysto$ci obrotéw, co oznacza, Ze stosowana
technika ksiggowosci ma zapewni¢ mozliwoé¢ prawidlowego ustalenia wysokosci tych
obrotéw oraz niezbedne dane do sporzadzenia sprawozdan finansowych, budzetowych
lub innych okreslonych w odrgbnych przepisach. Dopuszezalne jest stosowanie innych
niz dokumenty bankowe dowodéw ksiegowych, jezeli jest to konieczne dla zachowania

czystosci obrotow.
W zwiazku z posiadaniem wspdlnego rachunku dla Urzedu i budzetu Gminy dokonuje

sic zapiséw, w zakresie dotyczacym Urzedu, na podstawie tego samego dokumentu
bankowego (wyciagu bankowego) zaréwno w jednostce jak i budzecie.

Konto 130 moze shuzyé réwniez do ewidencji dochodéw i wydatkow realizowanych
bezpodrednio z rachunku biezacego budzetu jednostki samorzadu terytorialnego. W takim
przypadku saldo konta 130 w zakresie zrealizowanych wydatkéw podlega okresowemu
przeksiegowaniu na podstawie rocznych sprawozdan budzetowych na strong Ma konta
800, a w zakresie dochodéw ~ na strong Wn konta 800.

Ewidencja szczegélowa do konta 130 jest prowadzona w szczegblowosci planu
finansowego dochoddéw i wydatkéw budzetowych.

Do dochodéw urzedu gminy zalicza si¢ dochody budzetu gminy nieujgte w planach
finansowych innych samorzgdowych jednostek budzetowych, w zwiazku z czym
sporzadza sie tylko jednostkowe sprawozdanie Rb-27S z wykonania planu dochodéw

Urzedu Miejskiego w Okonku.
13) Konto 132 - ,Rachunek dochodéw jednostek budzetowych”

Konto 132 shizy do ewidencji $rodkéw pieni¢znych gromadzonych na wydzielonym
rachunku bankowym panstwowych 1 samorzadowych jednostek budzetowych
prowadzacych dzialalno$é oswiatowa, w szczegblnodei z tytutu: spadkéw, zapisow,
darowizn, odszkodowan i1 wplat za utracone lub uszkodzone mienie bedace w zarzadzie
albo w uzytkowaniu jednostki budzetowej i przeznaczonych na finansowanie dziatalnosci
jednostki, z wylgczeniem finansowania wynagrodzen osobowych.

Na stronie Wn konta 132 ujmuje sie wplyw srodkéw pieni¢znych na ten rachunek, a na
stronie Ma — wyplaty $rodkéw pienigznych z rachunku bankowego.

Ewidencja szczegblowa prowadzona do konta 132 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu
poszczegblnych tytuléw pozyskiwania dochodéw wedlug dzialdw, rozdziatow

i paragrafow.
Saldo konta 132 moze wykazywaé saldo Wn, ktdre oznacza stan $rodkéw pienigznych na

rachunkach bankowych dochodéw.
14) Konto 135 - ,,Rachunek $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia”

Konto 135 sluzy do ewidencii Srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia,
a w szezegblnoscei zakladowego funduszu $wiadezen socjalnych i innych funduszy,

ktorymi dysponuje jednostka.




Na stronie Wn konta 135 ujmuje si¢ wplywy srodkow pieniqiny‘ch na rachunki bankowe,
a na stronie Ma - wyplaty srodkéw z rachunkéw bankowych.

Ewidencja szczegélowa do konta 135 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu $rodkéw

kazdego funduszu.
Konto 135 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan Srodkéw pienigznych na

rachunkach bankowych funduszy.

15) Konto 137 - ,Rachunek §rodkéw pochodzacych ze Zrédel zagranicznych
niepodlegajgeych zwrotowi”

Konto 137 stuzy do ewidencji operacji pieni¢znych dokonywanych na rachunkach
$rodkéw pochodzacych ze Zrodet zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi innych niz
$rodki europejskie.

Na koncie 137 dokonuje si¢ ksiegowan na podstawie dokumentéw bankowych.

Na stronie Wn konta 137 ujmuje si¢ wplyw tych $rodkéw na rachunek bankowy, a na
stronie Ma wyplyw tych Srodkow.

Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 137 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu
$rodkéw pochodzgeych ze Zrédel zagranicznych niepodlegajgcych zwrotowi w podziale

na zrédla ich pochodzenia.

16) Konto 138 - ,Rachunek $rodkéw europejskich”

Konto 138 stuzy do ewidencji operacji pienigznych dokonywanych na rachunkach
bankowych, zwigzanych z realizacjg programéw i projektéw finansowanych ze Srodkéw
europejskich.

Na koncie 138 dokonuje si¢ ksiegowan na podstawie dokumentéw bankowych.

Na stronie Wn konta 138 ujmuje si¢ w szczegdlnodci wplywy $rodkéw pienieznych
w korespondencji z kontem 227, a na stronie Ma ujmuje si¢ w szczeg6lnosci wyplaty
srodkéw pienigznych na realizacj¢ programéw i projektéw finansowanych z tych
srodkow.

Ewidencja szczegblowa do konta 138 jest prowadzona w szczegblowosei planu
finansowego i powinna zapewniaé mozliwo$¢ ustalenia stanu poszczegodlnych $rodkow
pienieznych wedhug Zrédet ich pochodzenia. Ewidencja ta powinna umozliwia¢ réwniez
ustalenie stanu tych $rodkéw odpowiednio w podziale na programy lub projekty.

17) Konto 139 - ,Inne rachunki bankowe”

Konto 139 shizy do ewidencji operacji dotyczacych $rodkéw pienigznych wydzielonych
pa innych rachunkach bankowych niz rachunki biezgce, w tym na rachunkach
pomocniczych i rachunkach specjalnego przeznaczenia.

Na koncie 139 prowadzi si¢ w szczegélnosci ewidencjg obrotéw na wyodrgbnionych
rachunkach bankowych:

1) czekdw potwierdzonych;

2) sum depozytowych;

3) sum na zlecenie;

4) érodkow obcych na inwestycje.
Zapisy na koncie 139 sg dokonywane na podstawie dokumentéw bankowych.

Na stronie Wn konta 139 ujmuje si¢ wplywy wydzielonych srodkéw pienieznych
z rachunkow biezgcych, sum depozytowych i na zlecenie.




Na stronie Ma konta 139 ujmuje si¢ wyplaty $rodkéw pienieznych dokonane
z wydzielonych rachunkéw bankowych.

Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 139 powinna zapewni¢ ustalenie stanu
$rodkéw pienigznych dla kazdego wydzielonego rachunku bankowego, a takze powinna
zapewnié sprostanie obowigzkom sprawozdawczym.

Konto 139 moze wykazywaé saldo Wn, ktdre oznacza stan srodkéw pienigznych

znajdujgcych si¢ na innych rachunkach bankowych.
18) Konto 140 - ,Krétkoterminowe aktywa finansowe”

Konto 140 shizy do ewidencji krétkoterminowych aktywdéw  finansowych,
w szczegllnosei akeji, udziatéw 1 innych papieréw wartosciowych wyrazonych zarowno
w walucie polskiej, jak tez w walutach obcych.

Na stronie Wn konta 140 ujmuje sie zwigkszenia, a na stronie Ma — zmniejszenia stanu
krotkoterminowych aktywdw finansowych.

Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 140 powinna umozliwié ustalenie:

1) poszezegblnych skiadnikéw krétkoterminowych aktywow finansowych;

2) stanu poszezegblnych krotkoterminowych aktywow finansowych wyrazonego
w walucie polskiej i obeej,

z podzialem na poszezegdlne waluty obce;

3) wartodei krétkoterminowych aktywdéw finansowych powierzonych poszczegdlnym
osobom za nie odpowiedzialnym.

Konto 140 moze wykazywaé saldo Wn, ktdre oznacza stan krétkoterminowych aktywoéw

finansowych.
19) Konto 141 - ,,Srodki pieni¢ine w drodze”

Konto 141 stuzy do ewidencji srodkéw pienigznych w drodze.

Na stronie Wn konta 141 ujmuje si¢ zwigkszenia stanu $rodkéw pienigznych w drodze,
a na stronie Ma - zmniejszenia stanu $rodkdw pienigznych w drodze.

Stosownic do przyjetej techniki ksiggowania, $rodki pieni¢zne w drodze mogg byé
ewidencjonowane na biezaco lub tylko na przetomie okresu sprawozdawczego.

Konto 141 moze wykazywaé saldo Wn, kiére oznacza stan $rodkdéw pienigznych

w drodze,

20) Zesp6l 2 — ,,Rozrachunki i rozliczenia”

Konta zespolu 2 ,Rozrachunki i rozliczenia” shluzg do ewidencji krajowych
i zagranicznych rozrachunkéw oraz rozliczen.

Konta zespohu 2 stuzg takze do ewidencji i rozliczen $rodkéw budzetowych, Srodkow
europejskich i innych $rodkéw pochodzacych ze Zrédel zagranicznych niepodlegajgeych
zwrotowi, wynagrodzen, rozliczen niedoboréw, szkdd i nadwyzek oraz wszelkich innych
rozliczen zwigzanych z rozrachunkami i roszczeniami spornymi.

Ewidencja szczegélowa do kont zespolu 2 moze byé prowadzona wedhig podzialtek
Klasyfikacji budzetowej i umozliwia¢ wyodrgbnienie poszczegélnych  grup
rozrachunkéw, rozliczen, ustalemie przebiegu ich rozliczen oraz stanu naleznodci,
rozliczen, roszezen spornych i zobowiazan z podzialem wedhug kontrahentow oraz, jesli
dotycza rozliczen w walutach obcych - wedhug poszezegéinych walut, a przy rozliczaniu
$rodkdw europejskich réwniez odpowiednio w podziale na programy lub projekty.




21) Konto 201 — ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”

Konto 201 shizy do ewidencji rozrachunkéw i roszezen krajowych i zagranicznych
z tytulu dostaw, robét i ustug, w tym roéwniez zaliczek na poczet dostaw, robot i ushug
oraz kaucji gwarancyjnych, a takze naleznosci z tytulu przychodéw finansowych.
Na koncie 201 nie ujmuje si¢ naleznosci jednostek zaliczanych do dochodow
budzetowych, ktore sa ujmowane na koncie 221.

Na koncie Wn konta 201 ujmuje sie powstale naleznosci i roszczenia oraz splate
i zmniejszenie zobowigzaf, a na stronie Ma — powstate zobowigzania oraz splatg
i zmniejszenie naleznosci i roszczen.

Ewidencja szczegblowa do konta 201 moze byé prowadzona wedlug podzialek
klasyfikacji budzetowej oraz powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia naleznosci
i zobowiazan krajowych i zagranicznych wedlug poszczegdlnych kontrahentow.

Konto 201 moze mieé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo

Ma - stan zobowigzan.
22) Konto 221 — ,,NaleznoSci z tytulu dochodéw budzetowych”

Konto 221 shizy do ewidencji naleznodci jednostek z tytutu dochodéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 221 ujmuje si¢ ustalone naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych
i zwroty nadplat. Na stronie Ma konta 221 ujmuje si¢ wplaty naleznosci z tytutu
dochodéw budzetowych oraz odpisy (zmniejszenia) naleznosci.

Na koncie 221 ujmuje si¢ réwniez naleznosci z tytulu podatkéw pobieranych przez
wladciwe organy. Zapisy z tego tytulu moga by¢ dokonywane na koniec okresow
sprawozdawczych na podstawie sprawozdan z ewidencji podatkowe] (zaleglosci
i nadplaty).

Ewidencja szczegblowa do konta 221 powinna by¢ prowadzona wedlug diuznikow
i podzialek klasyfikacji budzetowej oraz budzetéw, ktérych naleznosei dotycza.
Ewidencja szczegélowa (wyodrgbniona ewidencja analityczna) do konta 221 wedlug
diuznikéw prowadzona jest przy pomocy odrebnych programéw, natomiast wedlug
podzialek klasyfikacji budzetowej w syntetycznej ewidencji ksiggowej.

Ewidencja szczegélowa wedlug podziatek klasyfikacji budzetowej moze by¢ tez
stosowana alternatywnie na kontach korespondujacych z kontem naleznosci z tytulu
dochoddéw budzetowych.

Konto 221 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznodci z tytulu
dochodéw budzetowych, a saldo Ma — stan zobowigzan jednostki budzetowej z tytutu

nadplat w tych dochodach.

23) Konta: 222 ,,Rozliczenie dochoddw budzetowych” i 223 ,Rozliczenie wydatkow
budzetowych?” - ze wzgledu na jeden rachunek bankowy dla budzetu i Urzgdu
Miejskiego w Okonku nie dokonuje si¢ ewidencji dziennikéw jednostki na kontach 222

1 223.

24) Konto 224 - ,Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu srodkow
europejskich”

Konto 224 stuzy do ewidencji rozliczenia przez organ dotujgcy udzielonych dotacji
budzetowych, a takze do ewidencji rozliczenia przez instytucje zarzadzajace
i posredniczace platnosci z budzetu §rodkéw europejskich.

Na stronie Wn konta 224 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) warto$é dotacji przekazanych przez organ dotujacy, w korespondencji z kontem 130;



2) wartoéé platnosci dokonanych na rzecz beneficjentéw przez Bank Gospodarstwa
Krajowego, w korespondencji z kontami 227 tub 230.

Na stronie Ma konta 224 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) wartoéé dotacji uznanych za wykorzystane i rozliczone, w korespondencji z kontem
810;

2)warto$¢ platnosci z budzetu Srodkéw europejskich uznanych za rozliczone,
w korespondencji z kontami 810 lub 230;

3)wartodé dotacji zwrdconych w tym samym roku budzetowym, w korespondenciji
z kontemn 130.

Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 224 powinna zapewnia¢ mozliwosé

ustalenia wartosci przekazanych dotacji oraz zaliczek z tytulu platnodci z budzetu

$rodkéw europejskich wedlug jednostek oraz przeznaczenia tych $rodkéw. Rozliczone

i przypisane do zwrotu dotacje, ktore organ dotujacy zalicza do dochodéw budzetowych,

sg ujmowane na koncie 221.

25) Konto 225 — ,, Rozrachunki z budzetami®

Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetami w szczegdlnosei z tytulu
dotacji, podatkéw, nadwyzek srodkdéw obrotowych, nadplat w rozliczeniach z budzetami.
Na koncie dokonuje si¢ takze zapisdw odzwierciedlajacych naleznosci i zobowigzania
z tytutu rozliczen jednostki z tytulu podatku od towaréw i uslog VAT.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje si¢ nadplaty oraz wplaty do budZetu, a na stronie Ma -

zobowigzania wobec budzetéw i wplaty od budzetow.
Ewidencja szczegblowa do konta 225 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu

naleznodci i zobowigzan wedhug kazdego z tytuléw rozrachunkéw z budzetem odrgbnie.
Konto 225 moze mieé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan

zobowigzan wobec budzetow.,
26) Konto 226 — , Dlugoterminowe naleznosci budzetowe

Konto 226 shuzy do ewidencji diugoterminowych naleznodci lub dlugoterminowych

rozliczen z budzetem.
Na stronic Wn konta 226 ujmuje sie w szezegdlnodei dhugoterminowe naleznosci,

w korespondencji z kontem 840, a takze przeniesienie naleznosci krétkoterminowych do

dlugoterminowych, w korespondencji z kontem 221.
Na stronie Ma konta 226 ujmuje sie w szczegélno$ci przeniesienie naleznosci

diugoterminowych do krétkoterminowych w wysokosci raty naleznej na dany rok,

w korespondencji z kontem 221.
Konto 226 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza wartodc dlugoterminowych

naleznosci.
Ewidencja szczegélowa do konta 226 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu

poszczegolnych naleznosci budzetowych.
27) Konto 227 - ,,Rozliczenie wydatkéw z budzetu $rodkéw europejskich”

Konto 227 shuzy do ewidencji i rozliczen wydatkéw z budzetu $rodkéw europejskich
ujetych w planie wydatkéw srodkdw europejskich:

Na stronie Wn konta 227 ujmuje sie w szczegdlnoéci w ciagu roku budzetowego
okresowe lub roczne przeniesienie wydatkéw z budzetu srodkéw europejskich na
podstawie sprawozdan budzetowych na konto 800.

Na stronie Ma konta 227 ujmuje si¢ w szczegdlnosei:




1) wplyw srodkéw europejskich otrzymanych na pokrycie wydatkéw w zwiazku
z realizacjq programéw i projektéw finansowanych z tych srodkéw, w korespondencji
z kontem 138;

2) przeksiggowanie kwoty uregulowanego zobowigzania wobec wykonawcy (odbiorcy)
na podstawie informacji z Banku Gospodarstwa Krajowego o dokonaniu platnosci na
rachunek wykonawcy (odbiorcy), w korespondencji z kontami zespotu 2;

3} w instytucji koordynujgcej, zarzadzajacej lub posredniczgcej - wartos¢ platnosei
dokonanych przez Bank Gospodarstwa Krajowego na rzecz beneficjentéw z tytulu
wydatkéw ujetych w planach finansowych tych instytucji, w korespondencji z kontem

224,

28) Konto 228 - ,Rozliczenie §rodkéw pochodzgcych ze Zrédel zagranicznych
niepodlegajacych zwrotowi” ‘

Konto 228 sthuzy do ewidencji i rozliczefi $rodkéw pochodzacych ze Zrédet zagranicznych

niepodlegajgcych zwrotowi, innych niz $rodki europejskie.

Na stronie Wn konta 228 wjmuje sig w szczegdlnosci:

1) okresowe lub roczne przeniesienie zrealizowanych wydatkéw ze Zrédet zagranicznych
niepodlegajgcych zwrotowi, w korespondencji z kontem 800;

2) przekazanie érodkéw na pokrycie wydatkéw realizowanych ze Zrodel zagranicznych
niepodlegajacych zwrotowi innym jednostkom, w korespondencji z kontem 137.

Na stronie Ma konta 228 ujmuje sie¢ w szezegdlnosei wplyw $rodkdw otrzymanych na

pokrycie wydatkéw realizowanych ze Zrddel zagranicznych niepodlegajgcych zwrotowi

Jub przeznaczonych dla innych jednostek, w korespondencji z kontem 137. Ewidencja

szezegblowa prowadzona do konta 228 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu rozliczen

srodkéw pochodzaeych ze zrodel zagranicznych niepodlegajgcych zwrotowi w podziale

na Zr6dla ich pochodzenia.

29) Konto 229 — ,,Pozostale rozrachunki publicznoprawne”

Konto 229 shuizy do ewidencji, innych niz 2z budzetami, rozrachunkdw
publicznoprawnych, a w szczeg6lnoscei z tytutu ubezpieczen spolecznych i zdrowotnych.
Na stronie Wn konta 229 ujmuje si¢ naleznosci oraz splate i zmniejszenie zobowigzan,
a na stronie Ma - zobowiazania, splate i zmniejszenie naleznodci z tytutu rozrachunkéw
publicznoprawnych.,

Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 229 powinna zapewnié mozliwosé
ustalenia stanu naleznoéci i zobowiazan wedlug tytuléw rozrachunkéw oraz podmiotéw,

z ktérymi sg dokonywane rozliczenia.
Konto 229 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma -

stan zobowigzan.
30) Konto 230 - ,Rozliczenia z budzetem $rodkéw europejskich”

Konto 230 stuzy do ewidencji operacji zwigzanych z decyzjami lub umowami
o dofinansowanie zawieranymi przez instytucje koordynujgca, zarzadzajgca lub
poéredniczaca z beneficjentami realizujacymi projekty finansowane z budzetu Srodkow
europejskich, Na koncie 230 dokonuje si¢ zapiséw ksiggowych w sytuacji, gdy wydatki
na realizacje projektéw nie sg ujete w planach finansowych tych instytucji.

Na stronie Wn konta 230 ujmuje si¢ w szczegdlnosci warto$¢ platnosci z budzetu
§rodkéw europejskich uznanych za rozliczone, w korespondencji z kontem 224,




Na stronie Ma konta 230 ujmuje si¢ w szczegblnosci wartos¢ platnodei dokonanych na
rzecz beneficjentéw przez Bank Gospodarstwa Krajowego, w korespondenciji z kontem

224,
31) Konto 231 - ,Rozrachunki z tytulu wynagrodzen”

Konto 231 sluzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami i imnymi osobami
fizycznymi z tytulu wyplat pienieznych i $wiadczen rzeczowych zaliczonych, zgodnie
z odrebnymi przepisami, do wynagrodzeft, a w szczegblnosci naleznosci za praceg
wykonywang na podstawie stosunku pracy, umowy zlecenia, umowy o dzielo, umowy
agencyjnej 1 innych uméw zgodnie z odrgbnymi przepisami.

Na stronie Wn konta 231 ujmuje si¢ w szczegdlnoscet:

1) wyplaty pieniezne lub przelewy wynagrodzen;

2) wyplaty zaliczek na poczet wynagrodzen;

3) warto$¢ wydanych §wiadezen rzeczowych zaliczanych do wynagrodzen;

4) potragcenia wynagrodzen obcigzajace pracownika.

Na stronic Ma konta 231 ujmuje sie zobowiazania jednostki z tytulu wynagrodzen.
Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 231 powinna zapewni¢ mozliwod¢
ustalenia stanéw naleznoéci i zobowigzan z tytulu wynagrodzen i $wiadczen zaliczanych

do wynagrodzen.
Konto 231 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznoéci, a saldo Ma -

stan zobowiazan jednostki z tytulu wynagrodzen.
32) Konto 234 — , Pozostale rozrachunki z pracownikami”

Konto 234 shuzy do ewidencji naleznodci, roszczen i zobowigzan wobec pracownikéw

z innych tytuléw niz wynagrodzenia.
Na stronie Wn konta 234 ujmuje si¢ w szczegdinosci:
1) wyplacone pracownikom zaliczki i sumy do rozliczenia na wydatki obcigzajgce

jednostke;
2) naleznodci od pracownikéw z tytulu dokonanych przez jednostkg $wiadczen

odplatnych;
3) naleznodei z tytuhu pozyczek z zakladowego funduszu §wiadezen socjalnych;
4) naleznodci i roszezenia od pracownikow z tytutu niedoborow i szkéd;
5) zaplacone zobowigzania wobec pracownikow.
Na stronie Ma konta 234 ujmuje si¢ w szczegolnodei:
1) wydatki wylozone przez pracownikéw w imieniu jednostki;
2) rozliczone zaliczki i zwroty §rodkow pienigznych;
3) wplywy naleznosci od pracownikéw.
Zaliczki wyptacone pracownikom w walutach obcych mozna ujmowac, do czasu ich
rozliczenia, w rownowartosci waluty polskiej ustalonej przy wyplacie zaliczki. Ewidencja
szczegblowa prowadzona do konta 234 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu

naleznosci, roszczen i zobowiazan wedlug tytuldéw rozrachunkow,
Konto 234 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen,

a saldo Ma - stan zobowigzan wobec pracownikow.

33) Konto 240 - ,,Pozostale rozrachunki”

Konto 240 sluzy do ewidencji krajowych i zagranicznych naleznodci i roszezen oraz
zobowiazan nicobjetych ewidencja na kontach 201-234 (m.in. diety, delegacje i szkolenia
radnych, ekwiwalenty dla czlonkéw OSP, inne).




Konto 240 moze by¢ uzywane réwniez do ewidencji pozyczek i réznego rodzaju
rozliczen, a takze krétko- 1 dlugoterminowych naleznodei funduszy celowych.

Na stronie Wn konta 240 ujmuje sie powstale naleznosci i roszczenia oraz splate
i zmniejszenie zobowigzan, a na stronie Ma - powstale zobowigzania oraz splatg
i zmniejszenie naleznosci i roszczen.

Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 240 powinna zapewni¢ ustalenie
rozrachunkow, roszezen i rozliczen z poszezegdlnych tytulow.

Konto 240 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszezen, a saldo

Ma - stan zobowigzan.

34) Konto 245 — ,,Wplywy do wyjasnienia”

Konto shuzy do ewidencji wplaconych na rachunki bankowe jednostki, a niewyjasnionych
kwot naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych 1 innych tytuléw.

Na stronie Wn konta 245 ujmuje sie w szczegélnosei kwoty wyjasnionych wplat 1 ich
zwroty.

Na stronie Ma konta 245 ujmuje si¢ w szczegoinodci kwoty niewyjasnionych wplat.
Konto 245 moze wykazywaé saldo Ma, ktére oznacza stan niewyjasnionych wplat.

35) Konto 290 - ,,Odpisy aktualizujjce naleznosci”

Konto 290 shuzy do ewidencji odpiséw aktualizujgcych naleznodei. Na stronie Wn konta
290 ujmuje sie zmniejszenie wartosci odpiséw aktualizujacych naleznodci, a na stronie
Ma - zwickszenie wartosci odpisoéw aktualizujgcych naleznosci.

Saldo konta 290 oznacza warto$¢ odpisdéw aktualizujgeych naleznosei.

© 36) Zesp6l 3 — , Materialy i towary”

37) Konto 310 — ,Materialy”

Konto 310 shizy do ewidencji zapaséw materialéw, w tym takze opakowan i odpadkow,
znajdujgcych sie w magazynach wlasnych i obcych oraz we wlasnym i obcym przerobie.
Na stronic Wn konta 310 ujmuje sie zwigkszenie ilodci i wartodci stanu zapasu
materialéw, a na stronie Ma - jego zmniejszenia.

Konto 310 moze wykazywaé saldo Wn, ktére wyraza stan zapasoéw materiatow, w cenach
zakupu, nabycia lub w statych cenach ewidencyjnych.

38) Zespél 4 - ,,Koszty wedlug rodzajéw i ich rozliczenie”

Konta zespotu 4 ,,Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie” shuzg do ewidencji kosztow
w ukladzie rodzajowym i ich rozliczenia, Poniesione koszty w trakcie roku obrotowego
ujmuje sie w ksiegach rachunkowych w momencie ich zaplaty z wyjatkiem kosztow
dotyczgcych poprzedniego roku obrotowego. Zmniejszenia uprzednio zarachowanych
kosztéw dokonuje sie na podstawie dokumentéw korygujacych koszty (np. faktur
korygujacych).

Nie ksicguje si¢ na kontach zespolu 4 kosztéw finansowanych, zgodnie z odrgbnymi
przepisami, z funduszy celowych i innych oraz koszidéw inwestycji, pozostatych kosztow
operacyjnych i kosztéw operacji finansowych.

Ewidencj¢ szczegbtowa do kont zespolu 4 prowadzi si¢ wedhug podzialek klasyfikacji
planu finansowego oraz w przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania, analiz
oraz w sposdb umozliwiajgcy sporzgdzenie sprawozdan finansowych, sprawozdan



budzetowych lub innych sprawozdan okreslonych w odigbnych przepisach
obowiazujgcych jednostke.

39) Konto 400 - ,Amortyzacja”

Konto 400 shizy do ewidencji nahczonych odpisow amortyzacji od Srodkdéw uwalych
i wartodei niematerialnych i prawnych, od ktérych odpisy umorzeniowe sg
dokonywane stopniowo wedtug stawek amortyzacyjnych.

Na stronie Wn konta 400 ujmuje sie naliczone odpisy amortyzacyjne, a na stronie Ma
konta 400 ujmuje si¢ ewentualne zmniejszenie odpiséw amortyzacyjnych oraz
przeniesienie w koncu roku salda konta na wynik finansowy.

Konto 400 moze wykazywaé w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza
wysoko$é poniesionych kosztéw amortyzacji. Saldo konta 400 przenosi si¢ w koncu roku

obrotowego na konto 860.
40) Konto 401 - ,,Zuzycie materialéw i energii”

Konto 401 shuzy do ewidencji kosztéw zuzycia materialow i energii na cele dziatalnosci

podstawowej, pomocniczej 1 ogodlnego zarzadu.

Na stronie Wn konta 401 ujmuje si¢ poniesione koszty z tytulu zuzycia materialow
i energii, a na stronie Ma konta 401 ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych kosziéw
z tytulu zuzycia materialéw 1 energil oraz na dzien bilansowy przeniesienie salda
poniesionych w ciggu roku kosztéw zuzycia materialéw i energii na konto 860.

41) Konto 402 - ,,Uslugi obce”

Konto 402 shuzy do ewidencji kosztéw z tytulu ustug obcych wykonywanych na rzecz

dziatalno$ci podstawowej jednostki.
Na stronie Wn konta 402 ujmuje si¢ poniesione koszty ustug obeych, a na stronie Ma
konta 402 ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych kosztéw oraz na dzien bilansowy

przeniesienie kosztoéw ustug obeych na konto 860,

42) Konto 403 - ,Podatki i oplaty”

Konto 403 shuzy do ewidencji w szczegdlnosei kosztéw z tytulu podatku akeyzowego,
podatku od nieruchomoscei i podatku od $rodkéw transportu, podatku od czynnosei
cywilnoprawnych oraz oplat o charakterze podatkowym, a takze oplat: notarialnej,
skarbowej i oplaty administracyjnej oraz wplat do organizacji migdzynarodowych.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ poniesione koszty z ww. tytuldw, a na stronie Ma ujmuje
sie zmniejszenie poniesionych kosztéw oraz na dzien bilansowy - przeniesienie kosztow

z tego tytutu na konto 860,

43) Konto 404 - ;Wynagrodzenia”

Konto 404 stuzy do ewidencji kosztéw dziatalnosci podstawowej z tytutu wynagrodzen
z  pracownikami i innymi osobami fizycznymi zatrudnionymi na podstawie umowy
o prace, umowy zlecenia, umowy o dziclo, umowy agencyjnej i innych uméw zgodnie
z odrebnymi przepisami.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ kwote naleznego pracownikom i innym osobom
fizycznym wynagrodzenia brutto (tj. bez potracefl z réznych tytuléw dokonywanych na
listach ptac).



Na stronie Ma ksicguje sie korekty uprzednio zewidencjonowanych kosztéw dziatalnosei
podstawowej z tytulu wynagrodzen oraz na dzief bilansowy przenosi sig je na konto 860.

44) Konto 405 - ,,Ubezpieczenia spoleczne i inne §wiadczenia”

Konto 405 stuzy do ewidencji kosztéw dziatalnodci podstawowej z tytulu réznego
rodzaju $éwiadczen na rzecz pracownikéw i 0séb fizycznych zatrudnionych na podstawie
umowy o pracg, umowy o dzielo 1 innych uméw, ktére nie sg zaliczane do wynagrodzen.
Na stronie Wn konta 405 ujmuje si¢ poniesione koszty z tytulu ubezpieczen spolecznych
i $wiadczen na rzecz pracownikow i 0s6b fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy
o prace, umowy o dzielo i innych uméw, ktére nie sg zaliczane do wynagrodzen.

Na stronie Ma konta ujmuje si¢ zmniejszenie kosztow z tytutu ubezpieczenia spolecznego
i $wiadczen na rzecz pracownikéw i 0séb fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy
o prace, umowy o dzielo i innych uméw, a na dziei bilansowy przenosi si¢ je na konto

860.

45) Konto 409 - ,,Pozostale koszty rodzajowe”

Konto 409 shuzy do ewidencji kosztéw dzialalnosci podstawowej, ktére nie kwalifikujg
si¢ do ujecia na kontach 400-405. Na koncie tym ujmuje si¢ w szczegolnosci zwroty
wydatkéw za uzywanie samochodéw prywatnych pracownikéw do zadan sfuzbowych,
koszty krajowych 1 zagranicznych podrézy shizbowych, koszty ubezpieczen
majatkowych i osobowych, odprawy z tytutu wypadkéw przy pracy oraz innych kosziow
niezaliczanych do kosztéw dziatalnosci finansowej i pozostatych kosztéw operacyjnych.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ poniesione koszty z ww. tytuléw, a na stronie Ma ich
zmniejszenie oraz na dzien bilansowy ujmuje si¢ przeniesienie poniesionych kosztow na

konto 860.

46) Zespél 7 - ,Przychody, dochody i koszty”

Konta zespohu 7 ,,Przychody, dochody i koszty” stuzg do ewidencjl:

1) przychodéw i kosztéw ich osiggnigcia z tytutu sprzedazy produktow, towardow,
przychodéw i kosztéw operacji finansowych oraz pozostalych przychodow i kosztéw
operacyjnych;

2) podatkéw nieujgtych na koncie 403,

3) dotacji i subwencji otrzymanych, ktére wplywajg na wynik finansowy, oraz dotacji
przekazanych.

Ewidencje szczegdtows prowadzi si¢ wedlug pozycji planu finansowego oraz stosowiie
do potrzeb planowania, analizy i sprawozdawczo$ci oraz obliczenia podatkéw.

47) Konto 720 - ,Przychody z tytulu dochodéw budzetowych”

Konto 720 shizy do ewidencji przychodéw z tytuhu dochodéw budzetowych zwiazanych
bezpoérednio z podstawowg dziatalnodcia jednostki, w szczegélnosci dochoddéw, do
ktérych zalicza sie podatki, skladki, oplaty, inne dochody budzetu panstwa, jednostek
samorzadu terytorialnego oraz innych jednostek, nalezne na podstawie odrgbnych ustaw

tub uméw migdzynarodowych.
Na stronic Wn konta 720 ujmuje sie odpisy z tytulu dochodéw budzetowych, a na stronie

Ma konta 720 — przychody z tytutu dochodéw budzetowych.



Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 720 powinna zapewni¢ wyodrgbnienie
przychodéw z tytulu dochoddéw budzetowych wedhug pozycji planu finansowego.

W zakresie podatkowych i niepodatkowych dochodéw budzetowych ewidencia
szczegblowa jest prowadzona wedlug zasad rachunkowosci podatkowej, natorniast
w zakresie podatkéw pobieranych przez inne organy ewidencjg szezegolowy stanowia
sprawozdania o dochodach budzetowych sporzadzane pizez te organy.

W koticu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi si¢ na konto 860.

Na koniee roku konto 720 nie wykazuje salda,

48) Konto 750 - ,Przychody finansowe”

Konto 750 shuzy do ewidencji przychodéw finansowych.

Na stronie Ma konta 750 ujmuje si¢ przychody z tytulu operacji finansowych,
w  szczegolnodci przychody ze sprzedazy papierdw wartosciowych, przychody
z udzialow i akcji, dywidendy oraz odsetki od udzielonych pozyczek, dyskonto przy
zakupie weksli, czekéw obcych i papieréw wartosciowych oraz odsetki za zwlokg w
zaplacie naleznodci, dodatnie réznice kursowe, odsetki od $rodkéw na rachunkach
bankowych i od lokat.

Ewidencja szczegblowa prowadzona do konta 750 powinna zapewnié wyodrgbnienie
przychodéw finansowych z tytutu udziatéw w innych podmiotach gospodarczych,
nalezne jednostce odsetki.

W koticu roku obrotowego przenosi si¢ przychody finansowe na strong Ma konta 8§60
(Wn konto 750).

Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.

49) Konto 751 - ,Koszty finansowe”

Konto 751 shizy do ewidencji kosztéw finansowych.
Na stronie Wn konta 751 ujmuje sie w szczegdlnosci wartos¢ sprzedanych udzialow,

akeji i innych papieréw wartodciowych, odsetki od obligacji, odsetki od kredytéw
i pozyczek, odsetki za zwloke w zaplacie zobowigzaf, z wyjatkiem obcigZajacych
érodki trwale w budowie, odpisy aktualizujace warto$¢ naleznosei z tytulu operacji
finansowych, dyskonto pizy sprzedazy weksli, czekéw obcych 1 papierdéw
wartodciowych, ujemne réznice kursowe, z wyjatkiem obcigZajacych drodki trwale
w budowie.

Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 751 powinna zapewnié wyodrebnienie
w zakresie kosztéw operacji finansowych — naliczone odsetki od pozyczek i odsetki za
zwloke od zobowigzan.

W konicu roku obrotowego przenosi si¢ koszty operacji finansowych na strong Wn konta
860 (Ma konto 751).

Na koniec roku konto 751 nie wykazuje salda.

50) Konto 760 - ,Pozostale przychody operacyjne”

Konto 760 shuzy do ewidencji przychodéw niezwigzanych bezposrednio z podstawows
dzialalnogcig jednostki, w tym wszelkich innych przychodéw niz podlegajace ewidencji
na kontach: 700, 720, 730, 750.

W szczegolnoéei na stronie Ma konta 760 ujmuje sig:
1) przychody ze sprzedazy materialéw w wartosci cen zakupu lub nabycia materialow;

2) przychody ze sprzedazy $rodkéw trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz
srodkéw trwatych w budowie;



3) odpisane przedawnione zobowigzania, otrzymane odszkodowania, kary, nieodplatnie
otrzymane, w tym w drodze darowizny, aktywa umarzane jednorazowo, rzeczowe aktywa
obrotowe, przychody o nadzwyczajnej wartosci lub ktore wystapily incydentalnie;

W kofcu roku obrotowego przenosi si¢ pozostate przychody operacyjne na strong Ma
konta 860, w korespondenc;ji ze strong Wn konta 760.

Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.

51) Konto 761 - ,,Pozostale koszty operacyjne”

Konto 761 stuzy do ewidencji kosztéw niezwigzanych bezposrednio z podstawowq

dzialalnoscig jednostki.
W szczegélnosei na stronie Wn konta 761 ujmuje sig:
1) koszty osiagniecia pozostalych przychodéw w wartosci cen zakupu lub nabycia

materialow;

2) kary, odpisane przedawnione, umorzone i niesciggalne naleznosci, odpisy
aktualizujace naleznosci, koszty postepowania spornego i egzekucyjnego oraz
nieodplatnie przekazane rzeczowe aktywa obrotowe, koszty o nadzwyczajnej warto$ci
lub ktére wystapily incydentalnie.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ na strong Wn konta 860 — pozostale koszty
operacyjne, w korespondencji ze strong Ma konta 761.

Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.

52) Zespol 8 - Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

Konta zespolu 8 stuza do ewidencji funduszy, wyniku finansowego i jego rozliczenia,
dotacji z budzetu, rezerw i rozliczen migdzyokresowych przychodéw.

53) Konto 800 - Fundusz jednostki

Konto 800 shuzy do ewidencji réwnowartosci majatku trwalego i obrotowego jednostki
i ich zmian.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma — jego
zwickszenia, zgodnie z odrgbnymi przepisami regulujacymi gospodarke finansowa
jednostki.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) przeksiegowanie straty bilansowej roku ubiegtego z konta 860);

2) przeksiegowanie, pod datg sprawozdania budzetowego (rocznego), zrealizowanych
dochodow budzetowych z konta 130-D;

3) przeksiegowanie, w koricu roku obrotowego, dotacji z budzetu i Srodkow budzetowych
wykorzystanych na inwestycje z konta 810;

4) réznice z aktualizacji wyceny $rodkow trwatych;

5) warto$é sprzedanych, nieodplatnie przekazanych oraz wniesionych w formie wkladu
niepienigznego (aportu) $rodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz
$rodkow trwatych w budowie;

6) warto$é pasywow przejetych od zlikwidowanych jednostek;

7) warto$é aktywoéw przekazanych w ramach centralnego zaopatrzenia;

Na stronie Ma konta 800 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci:

1) przeksiegowanie zysku bilansowego roku ubieglego z konta 860;

2) przeksiegowanie, pod datg sprawozdania budzetowego (rocznego), zrealizowanych
wydatkéw budzetowych z konta 130;



3} przeksiegowanie, pod datg sprawozdania budzetowego, zrealizowanych wydatkéw

srodkéw europejskich z konta 227,
4) okresowe lub roczne przeniesienie zrealizowanych wydatkéw ze Zrédel zagranicznych

niepodlegajacych zwrotowi z konta 228;

5) wplyw $rodkéw przeznaczonych na finansowanie inwestycji;

6) réznice z aktualizacji wyceny srodkdw trwatych;

7) nicodplatne otrzymanie $rodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz
$rodkdw trwatych w budowie;

8) wartos¢ aktywéw przejetych od zlikwidowanych jednostek;

9} warto$¢ objetych akeji i udzialdow;

10) warto$¢ aktywow otrzymanych w ramach centralnego zaopatrzenia.

Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 800 powinna zapewni¢ mozliwosé

ustalenia przyczyn zwiekszen i zmniejszen funduszu jednostki.
Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktére oznacza stan funduszu jednostki.

54) Konto 810 - ,,Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu srodkéw europejskich oraz
$rodki z budzZetu na inwestycje”

Konto 810 sluzy do ewidencji dotacji budzetowych, platnosci z budzetu Srodkow
europejskich oraz $rodkow z budzetu na inwestycje.

Na stronie Wn konta 810 ujmuje sig:
1) wartos¢ dotacji przekazanych z budzetu w czgsci uznanej za wykorzystane Iub

rozliczone, w korespondencji z kontem 224;
2) wartos¢ platnosci z budzetu srodkéw europejskich uznanych za rozliczone,

w  korespondencji z kontem 224,
3) réwnowarto$¢ wydatkow dokonanych przez jednostki budzetowe ze srodkéw budzetu

na finansowanie: §rodkow trwatych w budowie, zakupu $rodkéw trwalych oraz wartosei

niematerialnych i prawnych,
Na stronie Ma konta 810 ujmuje si¢ przeksiegowanie, w koncu roku, salda konta 810 na

konto 800.
Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.

55) Konto 840 — , Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychodéw”

Konto 840 shluzy do ewidencji przychodéw zaliczanych do przyszlych okreséw oraz

innych rozliczen miedzyokresowych i rezerw.
Na stronie Ma konta 840 ujmuje si¢ utworzenie i zwigkszenie rezerwy, a na stronie Wn -

ich zmniejszenie lub rozwigzanie.
Na stronie Ma konta 840 umuje si¢ réwniez powstanie 1 zwigkszenia rozliczefi
miedzyokresowych przychoddéw, a na stronie Wn - ich rozliczenie poprzez zaliczenie ich

do przychodéw roku obrotowego.
Ewidencja szczegblowa prowadzona do konta 840 powinna zapewni¢ mozliwosé

ustalenia stanu:

1) rezerwy oraz przyczyn jej zwigkszen i zmniejszen;

2)rozliczen miedzyokresowych przychoddw z poszezegdlnych tytuléw oraz przyczyn ich
zwieckszen 1 zmniejszen.

Konto 840 moze wykazywaé saldo Ma, ktdre oznacza stan rezerw 1 rozliczen

mi¢dzyokresowych przychodow.




56) Konto 851 — , Zakladowy fundusz §wiadczen socjalnych”

Konto 851 shuzy do ewidencji stanu oraz zwickszen 1 zmniejszen zaktadowego funduszu

swiadczen socjalnych.

Srodki pieniezne tego funduszu, wyodrgbnione na specjalnym rachunku bankowym,

yjmuje sie na koncie 135 ,Rachunki érodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia”.

Pozostate $rodki majatkowe ujmuje sie na odpowiednich kontach dzialalnosei

podstawowej jednostki (z wyjgtkiem kosztoéw 1 przychodéw podiegajacych

sfinansowaniu z funduszu).

Ewidencia szczegdlowa do konta 851 powinna pozwoli¢ na wyodrebnienie:

1) stanu, zwickszen i zmniejszen zakladowego funduszu §wiadczen socjalnych;

2)wysokosei poniesionych kosztéw 1 wysokodci uzyskanych przychodéw przez
poszezegdlne rodzaje dzialalnosci socjalne;.

Saldo Ma konta 851 wyraza stan zakladowego funduszu §wiadczen socjalnych.

57) Konto 853 — , Fundusze celowe”

Konto 853 stuzy do ewidencji stanu, zwigkszen i zmniejszen funduszy celowych oraz

innych funduszy specjalnego przeznaczenia.
Na stronie Wn konta 853 ujmuje si¢ koszty oraz inne niz koszty zmniejszenia funduszy,

a na stronie Ma - przychody oraz pozostale zwickszenia funduszy.

Ewidencja szczegélowa do konta 853 powinna pozwoli¢ na ustalenie zwigkszen
i zmnicjszen oraz stanu kazdego z funduszy oddzielnie.

Saldo Ma konta 853 wyraza stan funduszy celowych oraz innych funduszy specjalnego

przeznaczenia.

58) Konto 860 — ,,Wynik finansowy”

Konto 860 stuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki.

W konicu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje si¢ sumg:

1) poniesionych kosztéw, w korespondencji z kontem: 400, 401, 402, 403, 404, 405
i 409;

2) kosztéw operacji finansowych, w korespondencji z kontem 751, oraz pozostalych
kosztéw operacyjnych, w korespondencji z kontem 761,

Na stronie Ma konta 860 ujmuje si¢ w szczegolnosci w konicu roku obrotowego sume:

1) uzyskanych przychodéw, w korespondencii z poszezegdlnymi kontami zespohu 7,
Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo
Wn — strate netto, saldo Ma — zysk netto. Saldo jest przenoszone w roku nastgpnym na

konto 800,
2. Konta pozabilansowe:
1) Konto 980 - ,,Plan finansowy wydatkéw budzetowych”

Konto 980 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkéw budzetowych dysponenta

srodkéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 980 ujmuje si¢ plan finansowy wydatkéw budzetowych oraz jego
zmiany.

Na stronie Ma konta 980 ujmuje sig:

1) réwnowartosé zrealizowanych wydatkdw budzetu;

2) wartosé planu niewygasajacych wydatkow budzetu do realizacji w roku nastgpnym;

3) warto$é planu niezrealizowanego i wygastego.




Ewidencja szczegdblowa do konta 980 jest prowadzona w szczegblowosci planu
finansowego wydatkéw budzetowych. Konto 980 nie wykazuje na koniec roku salda.

2) Konto 981 - ,Plan finansowy niewygasajacych wydatkow”

Konto 981 stuzy do ewidencji planu finansowego niewygasajacych wydatkéw

budzetowych dysponenta srodkéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 981 ujmuje sie plan finansowy niewygasajacych wydatkow

budzetowych.

Na stronie Ma konta 981 ujmuje sig:

e rownowarto$é zrealizowanych wydatkéw budzetowych obcigzajacych plan finansowy

niewygasajgcych wydatkow budzetowych;

e warto$¢ planu niewygasajacych wydatkéw budzetowych w czedci niezrealizowane;
lub wygaslej.

Ewidencje szczegblowa do konta 981 prowadzi si¢ w szczegblowodci planu finansowego

niewygasajacych wydatkéw budzetowych. Konto 981 nie wykazuje salda na koniec roku.

3) Konto 998 - ,Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezgcego”

Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych ujetych

w planie finansowym jednostki budzetowej danego roku budzetowego oraz w planie

finansowym niewygasajacych wydatkéw budzetowych ujgtych do realizacji w danym roku

budzetowym.

Na stronie Wn konta 998 ujmuje sig¢:

— réwnowarto$é sfinansowanych wydatkow budzetowych w danym roku budzetowym;

— réwnowarto$¢ zaangazowanych wydatkéw, ktére beda obciazaly wydatki roku
nastgpnego.

Na stronie Ma konta 998 ujmuje si¢ zaangazowanie wydatkow, czyli warto$¢ umow,

decyzji i innych postanowien, ktérych wykonanie spowoduje koniecznoé¢ dokonania

wydatkéw budzetowych w roku biezacym, zwigkszenia lub zmniejszenia (zapis

minusowy) uprzednio zaksiggowanego =zaangazowania wydatkéw danego roku

budzetowego w wyniku stosownych decyzji lub korekt. Ewidencja sz¢zegétowa do konta

998 jest prowadzona wedlug podziatek klasyfikacyjnych planu finansowego,

z wyodrebnieniem planu niewygasajacych wydatkow.

Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

4) Konto 999 - ,,Zaangazowanie wydatkdéw budzetowych przyszlych lat”

Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych
przyszlych lat oraz niewygasajacych wydatkéw, ktére majg by¢ zrealizowane w latach

nastgpnych.
Na stronie Wn konta 999 ujmuje si¢ réwnowarto$¢ zaangazowanych wydatkéw

budzetowych w latach poprzednich, a obcigzajacych plan finansowy roku biezgcego
jednostki budzetowej lub plan finansowy niewygasajgcych wydatkdéw przeznaczony do
realizacji w roku biezacym.

Na stronie Ma konta 999 ujmuje si¢ wysokos$¢ zaangazowanych wydatkow lat
przysztych.

Na koniec roku konto 999 moze wykazywaé saldo Ma oznaczajagce zaangazowanie
wydatkéw budzetowych lat przysztych.



Konta pozabilansowe petnig funkcje wylacznie informacyjno-kontrolng. Pozostale konta
pozabilansowe uruchamia si¢ w miarg potrzeb dodatkowej ewidencji ksiegowej Urzedu
Miejskiego w Okonku w celu przejrzystodei finansowe;.




1.

Zalgeznik nr 3 do zakladowego
planu kont dla budzetu i Urzedu
Miejskiego w Okonku

Sposob prowadzenia ksiag rachunkowych budzetu i Urzedn Miejskiego w Okonku

Ksiegi rachunkowe Budzetu i Urzedu Miejskiego w Okonku obejmuja zbiory zapisow

ksiegowych, obrotéw (sum zapiséw) i sald, ktére tworza:

1) dziennik

2) konta ksiegi gltéwnej (ewidencja syntetyczna)

3) konta ksigg pomocniczych (ewidencja analityczna)

4) zestawienie obrotow i sald konta ksiegi glownej i zestawienie obrotéw i sald kont
ksigg pomocniczych

5) wykaz skladnikow aktywow i pasywow

Przy prowadzeniu ksiag rachunkowych przy uzyciu komputera za réwnowazne z nimi
uwaza sie odpowiednio zasoby informacyjne rachunkowodci, zorganizowane w formie
oddzielnych komputerowych zbioréw danych, bazy danych lub wyodrgbnionych jej
czesel, bez wzgledu na miejsce ich powstania i przechowywania,

Ksiegi rachunkowe nalezy wydrukowaé nie pozZniej niZ na koniec roku obrotowego. Za
rdwnowazne z wydrukiem uznaje si¢ przeniesienie tresci ksigg rachunkowych na
informatyczny nosnik danych, zapewniajacy trwalod¢ zapisu informacji, przez czas nie
krotszy od wymaganego dla przechowywania ksigg rachunkowych.

Ad 1) Dziennik prowadzony jest w sposdb nastgpujgcy:
zdarzenia, jakie nastapily w danym okresie sprawozdawczym, ujmowane s3

w nim chronologicznie,

zapisy s kolejno numerowane w okresie roku/miesigca, co pozwala na ich
jednoznaczne powigzanie ze sprawdzonymi 1 zatwierdzonymi dowodami
ksiegowymi,

- sumy zapisow (obroty) liczone sa w sposéb ciagly,

jego obroty sa zgodne z obrotami zestawienia obrotéw i sald kont ksiegi gléwnej.

Prowadzi sie odrebne dzienniki cz¢sciowe dla budzetu gminy oraz Urzedu Miejskiego
w Okonku. Dzienniki czgdciowe otwiera si¢ w danym roku budzetowym w zaleznosci
od potrzeb prowadzenia wyodrebnionej ewidencji ksiggowej.

Ad. 2) Konta ksiegi gléwnej zawieraja zapisy o zdarzeniach w ujgciu systematycznym.
Na kontach ksicgi gléwnej obowigzuje ujgcie zarejestrowanych uprzednio lub
réwnoczednie w dzienniku zdarzen, zgodnie z zasada podwdjnego zapisu, Zapiséw na
okreslonym koncie ksiggi gléwnej dokonuje si¢ w kolejnosei chronologiczne;j.

Ad.3) Konta ksigg pomocniczych zawieraja zapisy bedace uszczeg6lowieniem
i uzupelnieniem zapiséw kont ksiggi glownej. Prowadzi si¢ je w ujgciu
systematycznym jako wyodrebniony system ksiag, kartotek (zbioréw kont),
komputerowych zbiordéw danych, uzgodnionych z saldami i zapisami na kontach ksiggi

giownej.
Ad. 4) Zestawienie obrotéw i sald sporzadza si¢ na podstawie zapiséw na kontach

ksiegi gldwnej na koniec kazdego okresu sprawozdawczego — na koniec miesigca.
Zestawienie obrotdw i sald zawiera: symbole (nazwy kont), salda kont na dzien




otwarcia ksiag rachunkowych, obroty za okres sprawozdawczy i narastajgco od
poczatku roku obrotowego oraz salda na koniec roku sprawozdawczego, sume¢ sald na
dzien otwarcia ksigg rachunkowych, obrotéw za okres sprawozdawczy i narastajgco od
poczgtku roku obrotowego oraz salda na koniec okresu sprawozdawczego. Obroty tego
zestawienia powinny by¢ zgodne z obrotami dziennika lub obrotami dziennikéw
czastkowych.

Za rownowazne z wydrukiem uznaje si¢ przeniesienie tre$ci zestawienia na
informatyczny nos$nik danych, zapewniajacy trwalos$¢ zapisu informacji, przez czas nie
krétszy od wymaganego dla przechowywania ksigg rachunkowych.,

Ad. 5) Wykaz skladnikéw aktywow i pasywéw (inwentarz) potwierdzany jest
inwentaryzacja.

Ksiggi rachunkowe powinny byé trwale oznaczone nazwa danego rodzaju ksiegi

rachunkowej oraz nazwa programu przetwarzania,
Kazda ksigga rachunkowa powinna by¢ wyraznie oznaczona do roku obrotowego, okresu

sprawozdawczego i daty sporzadzenia.
Ksiegi rachunkowe powinny sklada¢ si¢ z automatycznie numerowanych stron,

zZ oznaczeniem pierwszej i ostatniej oraz by¢ sumowane na kolejnych stronach

w sposob ciagly w roku obrotowym.

Przy prowadzeniu ksigg rachunkowych przy uzyciu komputera powinna by¢ zapewniona:

a) niedostepnos¢ zbioréw dla modyfikacji poza wprowadzeniem — w razie potrzeby —
dowoddéw korekt ksiegowych,

b) automatyczna kontrola cigglosci zapiséw i przenoszenia obrotdw lub sald,

¢) wydruk w postaci kolejno numerowanych stron, nie pdzniej niz na koniec roku
obrotowego. Za réwnowazne z wydrukiem uznaje si¢ przeniesienie tresci ksiag
rachunkowych na informatyczny no$nik danych, zapewniajacy trwalo$¢ zapisu
informacji, przez czas nie krotszy od wymaganego dla przechowywania ksiag

rachunkowych.

Ksiegi rachunkowe budzetu i Urzgdu Miejskiego w Okonku prowadzone sg przy pomocy
programu komputerowego SIGID firmy Zaklad Systeméw Informatycznych SIGID,
skladajacego sie z nastepujgcych systemow (programoéw):

1) Ksiegowos¢ budzetowa jednostki

2) Ksiegowos¢ budzetowa Zarzadu (organu)

3) Kadry i place urzgdu

4) Ewidencja $rodkéw trwatych i wyposazenia

5) Ewidencja dochodéw nieprzypisanych

6) Ewidencja oplat za wieczyste uzytkowanie

7) Ewidencja i rozliczanie podatku VAT

8) Ewidencja i drukowanie faktur

9) Podatek od nieruchomosci oséb prawnych

10) Ewidencja i rozliczanie innych optat

11) Podatek od srodkéw transportowych

12) Podatek rolny/lesny/nieruchomosci oséb fizycznych

13) Podatek rolny/lesny oséb prawnych

Opisy przeznaczenia kazdego programu, sposobu jego dzialania oraz wykorzystywania
podczas przetwarzania danych (opisy procedur, funkcji, wraz z opisem algorytmdw
i parametrow systemow informatycznych) zawarte sa w instrukcjach dostarczonych
przez dostawce w formie papierowej lub elektronicznej, stanowigcych oddzielny



dokument w formie papierowej lub elektronicznej. Opisy szczegdlow operacji
przedstawiane sg takze kazdorazowo przy aktualizacji dostarczanego oprogramowania,

Ksiegi rachunkowe w Urzedzie Miejskim w Okonku prowadzone sg przy uzZyciu
komputera. Do celéw prowadzenia ksigg rachunkowych wykorzystywane sg programy
wyzej wymienione. Funkcjonalno$¢ oprogramowania zapewnia pelna zgodnosé
z obowigzujacg ustawg o rachunkowosci oraz innymi powigzanymi i stosowanymi
odpowiednio przepisami w tym rozporzgdzeniem w sprawie sprawozdawczosci

budzetowe].

7. Wykorzystuje sie réwniez nastgpujace programy komputerowe:

System ,,Platnik” opracowany przez PROKOM SOFTWARE S.A. 00-697 Warszawa,
Al Jerozolimskie 65/79

System ,,BeSTi@” opracowany przez SPUTNIK SOFTWARE Sp. z o.0. 60-144
Poznan, ul. Kordeckiego 30B

System HOME BANKING
i-SRb — Internetowy System Raportow Budzetowych opracowany przez TBD

Systemy Informatyczne sp. z 0.0. 25-378 Kielce, ul. Zgoda 57

System , Platnik”
Stuzy do sporzadzania, drukowania t przekazu elektronicznego deklaracji ZUS.

System zarzadzania budzetami jednostek samorzadu terytorialnego ,,BeSTi@”

Przeznaczony jest do obslugi budzetu jst. w zakresie sprawozdawczosci 1 uchwal
budzetowych, umozliwia tworzenie raportéw w réznych przekrojach na podstawie
wprowadzonych do niego danych. Stanowi kompleksowe narzedzie do zarzgdzania
budzetami jst. Umozliwia elektroniczne przesylanie sprawozdan budzetowych do

Ministerstwa Finansow za po$rednictwem RIO.,

Program - HOME BANKING — Przelewy bankowe

jest systemem komputerowym pozwalajacym na obstuge wszystkich operacji
zwigzanych z wykonaniem przelewu bankowego, lub grupy przelewdw zbiorczych.
Przesyla on automatycznie dane do wszystkich systemdéw bankowych. Obsluga
programu zgodnie z instrukcjg przekazang przez bank prowadzacy obshige bankows

gminy.

Program — i-SRb — Internetowy System Raportéw Budzetowych

jest systemem komputerowym udostepnionym przez Wojewode Wielkopolskiego jako
dysponenta srodkéw budzetu panstwa. W systemie prezentowane sg dane Wojewody
Wielkopolskiego w zakresie przekazywanych gminie w okreSlonych okresach
sprawozdawczych dotacji oraz zaksiggowane dochody budZetu panstwa. Gmina w
okresach kwartalnych przesyla za pomocg programu odpowiednie sprawozdania

budzetowe.

Ochrona danych

Dostep do danych w systemie informatycznym Urzedu Miejskiego w Okonku jest chroniony
na dwa sposoby. Pierwszym jest warstwa sieci, uzytkownik moze wejs¢ do systemu
sieciowego tylko po podaniu swojego unikalnego identyfikatora i bezposrednio powigzanego

z nim hasia,

Po wykonaniu powyzszej operacji uzytkownik zostaje zmuszony, juz bezposdrednio przez




program w ktoérym pracuje, do podania identyfikatora i hasta nadanego przy instalacji
oprogramowania przez firm¢ wdrazajgcg system. Pozwala to na kontrole uprawnien dostepu
do danych i programéw w taki sposdb, ze dostep zostal ograniczony tylko do oséb, ktére
muszg je posiadaé ze wzgledu na wykonywane czynnosci.

Identyfikatory i hasla na poziomie sieci i programéw komputerowych sa rézne.

W celu zabezpieczenia gromadzonych danych, wykonywane sg réwniez kopie
bezpieczenistwa. Dane zapisywane (archiwizowane) sa na dyskach zewnetrznych.
Jednoczesnie w dni robocze dane zapisywane sg na macierzy dyskowej utworzonej z trzech
dyskéw twardych umieszczonych w wyodrebnionym serwerze.



Zalgeznik nr 4 do zaldadowego
planu kont dla budzetu i Urzedu
Miejskiego w Okonku

Ochrona danych i ich zbioréw, w tym dowoddéw ksiegowych, ksigg rachunkowych i
innych dokumentéw stanowigcych podstawe dokonanych w nich zapiséw

1. Fizyczne zabezpieczenie zewnetrzne zapewnia ochrone przed dostepem  0s6b
nieupowaznionych do nastepujgcych elementéw systemu rachunkowosci i dokumentacji
budzetu i Urzedu Miejskiego w Okonku
» sprzetu komputerowego wspomagajacego ksiegowosé,

s ksiggowego systemu informatycznego,
¢ kopii zapasowych zapiséw ksiegowych,
+ zasad rachunkowosci,

ksigg rachunkowych,

dowodow ksiegowych,

dokumentacji inwentaryzacyjnej,

¢ sprawozdan finansowych.

Dia prawidlowej ochrony ksigg rachunkowych stosowane sa:

¢ noéniki danych odporne na zagrozenia,

¢ systemalycznie tworzone kopie rezerwowe zbioréw danych zapisanych na twardych

nos$nikach informacji,

* programy komputerowe i dane informatycznego systemu rachunkowosci chronione
przed dostgpem osdb nieupowaznionych i zniszczeniem poprzez zastosowanie
wiasciwych rozwigzan organizacyjnych i programowych.

odpowiedni poziom zarzadzania dostgpem do danych pracownikéw na rdéznych
stanowiskach (imienne konta uzytkownikéw z bezpiecznie przechowywanymi
hastami dostepu, mozliwos$¢ réznicowania dostepu do baz danych i dokumentéw
w zaleznosci od zakresu obowigzkéw danego pracownika),
profilaktyke antywirusowg — przestrzeganie odpowiednich procedur oraz stosowanie
programow zabezpieczajgeych,
¢ zabezpieczenie przed atakiem z zewnatrz,
» systemy podtrzymywania napigcia w razie awarii sieci energetycznej (UPS).

Stosuje si¢ zasadg, ze kompletne ksiggi rachunkowe drukowane sg nie pdiniej niz na
koniec roku obrotowego. Za rownowazne z wydrukiem uznaje si¢c przeniesienie tresci
ksigg rachunkowych na inny komputerowy nosénik danych, zapewniajacy trwalo$é zapisu
- informacji, przez czas nie krétszy od wymaganego dla przechowywania ksiag

rachunkowych.

II. Okresy przechowywania zbiordw:

1. Trwalemu przechowywaniu podlegaja zatwierdzone roczne sprawozdania finansowe.

2. Okresowe przechowywanie:
s ksiegi rachunkowe - 5 lat,
» karty wynagrodzen pracownikéw badZz ich odpowiedniki - przez okres

wymaganego dostgpu do tych informacji, wynikajacy z przepiséw emerytalnych,
rentowych oraz podatkowych, nie krécej jednak niz 5 lat,




I1L.

dowody ksiggowe dotyczace wplywow ze sprzedazy detalicznej - do dnia
zatwierdzenia sprawozdania finansowego za dany rok obrotowy, nie krécej jednak
niz do dnia rozliczenia o0sob, ktérym powierzono skladniki aktywow objete
sprzedazg detaliczna,

dowody ksiggowe dotyczace wieloletnich inwestycji rozpoczetych, pozyczek,
kredytéw oraz uméw handlowych, roszczen dochodzonych w postepowaniu
cywilnym lub objetych postepowaniem karnym albo podatkowym - przez 5 lat od
poczatku roku nastepujacego po roku obrotowym, w ktérym operacje, transakcje
i postepowanie zostaly ostatecznie zakoniczone, splacone, rozliczone lub
przedawnione,

dokumentacjg¢ przyjetego sposobu prowadzenia rachunkowosci - przez okres nie
krétszy od 5 lat od uptywu jej waznosci,

dokumenty dotyczgce rgkojmi i reklamacji - 1 rok po terminie uplywu rekojmi lub
rozliczeniu reklamacji,

dokumenty inwentaryzacyjne - 5 lat,

pozostale dowody ksiggowe i dokumenty - § lat.

Powyzsze terminy oblicza si¢ od poczatku roku nastepujgcym po roku obrotowym,
ktérego dane zbiory (dokumenty) dotycza.

Udostepnianie danych i dokumentéw

Udostepnianie sprawozdan finansowych i budzetowych z realizacji oraz dowodéw
ksiggowych, ksigg rachunkowych i innych dokumentéw z zakresu rachunkowosci ma

miejsce:
° W siedzibie jednostki, po uzyskaniu zgody kierownika jednostki lub upowaznionej

zostawieniu
dokumentéw.

przez niego osoby,
poza siedzibg jednostki, po uzyskaniu pisemnej zgody kierownika jednostki, po

pisemnego  pokwitowania  zawierajacego  spis wydawanych



