Zarzadzenie Nr 80/2017
Burmistrza Okonka
z dnia 4 pazdziernika 2017 roku

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji majatku w Urz¢dzie Miejskim w Okonku.

Na podstawie art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 roku o rachunkowosci

(Dz. U. z 2016 1. poz. 1047, z p6zn. zm.) zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. Zarzadza si¢ przeprowadzenie pelnej inwentaryzacji majgtku w Urz¢dzie

Miejskim w Okonku w 2017 1.

§ 2. Celem inwentaryzacji jest ustalenie stanu faktycznego aktywéw i pasywow,
a na tej podstawie: doprowadzenie danych wynikajacych z ksigg rachunkowych do zgodnosci
ze stanem rzeczywistym, rozliczenie os6b materialnie odpowiedzialnych za powierzone
im mienie, dokonanie oceny gospodarczej przydatnosci skladnikéw  majatku,

przeciwdzialanie nieprawidlowosciom w gospodarce majatkowej.

§ 3. 1. Do prawidlowego i terminowego przebiegu inwentaryzacji skladnikéw
majatkowych powoluje si¢ Komisje Inwentaryzacyjng w skladzie:

1) Pani Choroszewska — Klos Weronika - Przewodniczacy Komisji

2) Pani Balcerzyk Natalia - Zastepca Przewodniczacego Komisji

3) Pani Halina Kubalak - Czlonek Komisji

2. Do zadan Komisji Inwentaryzacyjnej nalezy;

1) czuwanie nad prawidlowg realizacjg czynnosci inwentaryzacyjnych okreslonych
w przepisach ustawy o rachunkowosci oraz w instrukcji inwentaryzacyjnej majatku
Urzedu Miejskiego w Okonku stanowiacej zalgcznik Nr 3 do zarzadzenia 24/2014
Burmistrza Okonka z dnia 10 marca 2014 r. w sprawie polityki rachunkowosci
dla budzetu i Urzedu Miejskiego w Okonku. (zmienionego zarzadzeniem nr 106/2014
Burmisttza Okonka z dnia 10 wrzesnia 2014 1) zwang dalej instrukcjg
inwentaryzacyjna,

2) wnioskowanie do Burmistrza Okonka o powolanie zespolow spisowych i ustalenie

planu inwentaryzacji,



3) przeszkolenie czlonkow zespoléw spisowych o sposobie przeprowadzenia
inwentaryzacji zgodnie z instrukejg inwentaryzacyjna,

4) przejecie od osoby odpowiedzialnej za ewidencje drukéw Scislego zarachowania
arkuszy inwentaryzacyjnych, os$wiadczen wstgpnych i konicowych osob materialnie
odpowiedzialnych,

5) sporzadzenie sprawozdan z przeprowadzonego spisu,

6) wspoluczestnictwo w rozliczeniu wstgpnym po zakonczeniu spisu,

7} przeprowadzenie postepowania wyjasniajgcego powstatych réznic
inwentaryzacyjnych (niedoboréw 1 nadwyzek) oraz pobraniec w tym zakresie
stosownych o$wiadczen od osdb materialnie odpowiedzialnych,

8) opracowanie i przedstawienie Burmistrzowi Okonka propozycji sposobu rozliczenia
réznic inwentaryzacyjnych, po uprzednim zaopiniowaniu przez Gléwnego
Ksiegowego Urzedu Migjskiego w Okonku i Skarbnika Miasta i Gminy Okonek,

9) przeprowadzenic wyrywkowej kontroli spisu z natury, w zakresie prawidlowosci

i rzetelnosei przeprowadzanych czynnosci spisowych.

§ 4. W drodze spisu z natury przeprowadzi¢ inwentaryzacje¢:
1) drukdw écislego zarachowania,

2) $rodkow trwalych,

3) pozostalych srodkéw trwalych,

4) materiatow,

5) drewna,

6) paliwa w pojazdach i urzadzeniach.

§ 5. Metoda weryfikacji przeprowadzi¢ inwentaryzacje wedlug stanu na dzien
31.12.2017 r.:

1) $rodkdw trwatych w budowie,

2) wartosci niematerialnych i prawnych,

3) s$rodkow trwalych (grunty, budynki, prawo uzytkowania wieczystego gruntu

1 trudnodostepne),

4) naleznodci,

5) rozrachunkéw budzetu,

6) rozrachunkéw jednostki,

7) $rodkéw pienigznych zgromadzonych na rachunkach bankowych,



8) pozyczek, kredytow i obligacji,

9) innych nie wymienionych w pkt 1 — 8 sktadnikow aktywow i pasywow.

§ 6. Inwentaryzacje skladnikow majatkowych przeprowadza si¢ na dzien 31.12.2017 1.
z tym, ze spis z natury nalezy rozpoczgé zgodnie z planem inwentaryzacji w 2017 r.
ustalonym odrgbnym zarzgdzeniem. Stan skladnikéw majatkowych ustalony w drodze
inwentaryzacji podlega poréwnaniu ze stanem wynikajacym z ewidencji ksiggowej z dnia
31.12.2017 r., na jaki przypadla data spisu (uzgodnienia salda, poréwnania dokumentacji
z ewidencja). Stan skladnikow majatkowych na dzien 31.12.2017 r. koryguje si¢ odpowiednio
o obroty zaistniale miedzy dniem koniczacym rok obrotowy, a dniem rzeczywistego

zinwentaryzowania.

§ 7. Wyznacza si¢ Panig Dari¢ Niebieszczanska odpowiedzialng za ewidencjg

i rozliczenie arkuszy spisowych.

§ 8. W czasie przeprowadzania inwentaryzacji pracownicy sprawujacy opieke¢ nad
okreslonym mieniem sg obowigzani stawi¢ si¢ na czas przeprowadzenia spisu tego majatku

i by¢ obecnym przy spisie.

§ 9. Inwentaryzacjc metoda uzgodnienia sald dokonuja pracownicy Wydzialu

Finansowo-Budzetowego Urzgdu Miejskiego w Okonku.

§ 10. Rozliczenie wynikow inwentaryzacji i ujecia w ksiggach rachunkowych

dokonuje Glowny Ksiegowy Urzgdu Miejskiego w Okonku w terminie do 15 stycznia 2018 r.

§ 11. Komisje inwentaryzacyjng zobowigzuje¢ do przestrzegania ogoélnie
obowigzujacych przepiséw o inwentaryzacji oraz zasad i sposobdéw postgpowania

okreslonych w instrukcji inwentaryzacyjne;.

§ 12. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Przewodniczacemu Komisji.

§ 13. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




