Zarządzenie  Nr 80/2005

Burmistrza Miasta i Gminy Okonek

z dnia 29 grudnia  2005 r. 
zmieniająca zarządzenie  Nr 59/2003 Burmistrza Miasta i Gminy Okonek z dnia 30 czerwca 2003 r. w sprawie  nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzędu  Miasta 

i Gminy w Okonku.

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorządzie gminnym   ( Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591, z 2002 r. Nr 23, poz. 220, Nr 62, poz. 558, Nr 113, poz. 984, Nr 153, poz. 1271, Nr 214, poz. 1806, z 2003 r. Nr 80, poz. 717, Nr 162, poz. 1568 z 2004 r. Nr 102, poz. 1055, Nr 116, poz. 1203, Nr 167, poz. 1759 z 2005 r. Nr 172, poz.1441)  zarządza się, co następuje:

§ 1.  W regulaminie organizacyjnym Urzędu Miasta i Gminy w Okonku, stanowiącym załącznik do  zarządzenia Nr 59/2003 Burmistrza Miasta i Gminy Okonek z dnia 30 czerwca 2003 r. w sprawie  nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzędu  Miasta i Gminy w Okonku wprowadza się następujące zmiany:

1. W § 7:

1) w ust. 1 dodaje się pkt 3 w brzmieniu:

    „3) obsługa Rady Miejskiej   BR,”

2) w ust. 3 dotychczasowe pkt 3 i 4 otrzymują numerację 2 i 3,

3) skreśla się ust. 7,

4) dotychczasowe ustępy 8 i 9 otrzymują numerację ust. 7 i 8.

2. W  § 24:

1) w ust. 1 w pkt 2 skreśla się wyraz wysyłanie,

2) w ust. 1 po pkt 1 dodaje się pkt 1a – 1c w brzmieniu:

    „ 1a) współpraca z Wydziałem Organizacyjnym w organizacji i obsłudze

  uroczystości i świąt z udziałem Burmistrza,

       1b) przygotowywanie bieżących informacji mediom o działalności Burmistrza 

             i Urzędu,

       1c) przygotowywanie informacji z pracy Burmistrza miedzy sesjami,”

3) w ust. 1 po pkt 13  dodaje się wyrazy „w zakresie obsługi Rady Miejskiej” 

    i pkt od 14 – 24 w brzmieniu:

    „14) prowadzenie bieżących spraw związanych z obsługą administracyjną

           i techniczną Rady  i jej organów,

     15) prowadzenie ewidencji uchwał  Rady, wniosków radnych, wniosków i opinii

           komisji Rady, przekazywanie ich do realizacji i czuwanie nad ich

           wykonywaniem,

     16) przygotowywanie we współpracy z wydziałami materiałów dotyczących

           projektów uchwał oraz innych materiałów na posiedzenia Rady i jej organów,

     17) zbieranie oraz przygotowywanie materiałów będących przedmiotem obrad 

           Rady,

     18) czuwanie nad zabezpieczeniem praw radnych,

     19) prowadzenie ewidencji radnych, samorządów mieszkańców,

     20) przygotowywanie spotkań radnych ze społeczeństwem,

     21) organizowanie i przygotowywanie posiedzeń, 

     22) obsługa samorządów mieszkańców wsi i osiedli,

     23) czuwanie nad terminową realizacją ustaleń organów samorządów wsi i osiedli,

     24) współudział w pracach związanych z przeprowadzeniem wyborów: na

           Prezydenta, do parlamentu, rady powiatu i sejmiku wojewódzkiego, do Rady

           Miejskiej, na Burmistrza, do samorządów wsi i osiedli oraz związanych 

           z przeprowadzeniem referendum lokalnego, i referendum konstytucyjnego


i referendum  ogólnokrajowego”,

4) w ust. 3 po pkt 13 dodaje się pkt 13a w brzmieniu:

     „ 13a) wysyłanie korespondencji,

5) w ust. 4 skreśla się pkt 12,

6) w ust. 4 po pkt 61 dodaje się wyrazy „w zakresie  pozyskiwania środków

    funduszy pomocowych i zrównoważonego rozwoju Gminy”  i pkt od 62 – 71 

    w brzmieniu:                                                                                     

    „62) prowadzenie i koordynowanie działań na rzecz pozyskiwania środków 

 z  funduszy pomocowych i środków ze źródeł zewnętrznych krajowych,

63)  przygotowywanie wniosków o przyznanie środków, o których mowa w ust. 1,

64)  współpraca z gminnymi jednostkami organizacyjnymi w zakresie

 pozyskiwania środków, o których mowa w ust. 1.

65)  monitorowanie realizacji projektów współfinansowanych z funduszy

 pomocowych i zewnętrznych realizowanych przez miasto i gminę i gminne

 jednostki organizacyjne,

66)  monitorowanie realizacji zadań ujętych w gminnych programach i planach, 

 a w szczególności w Strategii Rozwoju Miasta i Gminy, Wieloletnim Planie

 Inwestycyjnym i Planie Rozwoju Lokalnego,

67)  prowadzenie odrębnej ewidencji  obejmującej przepływy środków

 finansowych dla każdego projektu i sporządzanie wymaganych sprawozdań,

68)  opracowywanie programów zmierzających do pozyskiwania inwestorów, 

 a w szczególności w ramach partnerstwa publiczno – prywatnego,

69)  opracowywanie projektów pozyskiwania środków zewnętrznych ze 

 wskazaniem proponowanych źródeł finansowania,

70)  współpraca z odpowiednim wydziałem w zakresie opracowywania

 wytycznych specyfikacji w procedurach udzielania zamówień publicznych

 w zakresie przygotowywania i realizacji projektów,

71)  współpraca z Wydziałem Gospodarki Komunalnej Rolnictwa i Ochrony

  Środowiska w zakresie ustalania priorytetowych zadań ujętych w Strategii

  rozwoju Miasta i Gminy, wieloletnim Planie Inwestycyjnym celem podjęcia

  działań pozyskiwania środków.

7) skreśla się ust. 6,

8) dotychczasowy ust. 8 otrzymuje numerację ust. „6”.

§ 2. Załącznik Nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego Urzędu Miasta i Gminy w Okonku, stanowiącego  załącznik do  zarządzenia Nr 59/2003 Burmistrza Miasta i Gminy Okonek z dnia 30 czerwca 2003 r. w sprawie  nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzędu  Miasta i Gminy w Okonku otrzymuje brzmienie załącznika do niniejszego zarządzenia:


§ 3. Wykonanie zarządzenia powierza się Sekretarzowi Miasta i Gminy Okonek.


§ 4. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem 1 stycznia 2006 r.
