Zalgceznik Nr 2 do Zarzadzenia Nr 113/2012
Burmistrza Okonka
~ Z dnia 10 grudnia 2012 r.

Podzial komoérek organizacyjnych Urzedu Miejskiego w Okonku na stanowiska pracy

§ L. Wprowadza si¢ podziat komérek organizacyjnych Urzedu Miejskiego w Okonku na

stanowiska pracy:

1. Wydzial Finansowo-Budietowy:

1
2)
3)
4)
5)
6)

7)
8)
9)

Kierownik Wydziatu,

Gléwny ksiegowy,

stanowisko do spraw ksiegowosci budzetowej,

stanowisko do spraw ewidencji dziatalnosei gospodarczej 1 rozrachunkéw,
stanowisko do spraw plac i rozliczen publiczno prawnych, _
stanowisko do spraw wymiaru i ulg podatkowych oraz zwrotu podatku
akcyzowego,

stanowisko do spraw optat i ewidencji skladnikéw majatkowych,

stanowisko do spraw ksiggowosci podatkowe] i windykacji,

stanowisko do spraw kadr.

2. Wydzial Organizacyjny:

1)
2)
3)

4)

5)

6)

7)
8)

Kierownik Wydziaha,

stanowisko do spraw obstugi sekretariatu,

stanowisko do spraw budzetowo-gospodarczych, wydawania zezwolen
alkoholowych, ochrony zdrowia i ubezpieczen mienia gminnego,

stanowisko do spraw ewidencji ludnosci, wyboréw, spraw obronnych
i zarzgdzania kryzysowego,

stanowisko do spraw ochrony przeciwpozarowej, dowodéw osobistych
1 zgromadzen,

informatyk,

robotnik gospodarczy,

robotnik gospodarczy.



3. Wydzial Sportu, Turystyki i Promocji:

1)
)
3)
4)
3)
6)
7

Kierownik Wydziatu,

stanowisko do épraw sportu,-

stanowisko do spraw sportu

stanowisko do spraw turystyki, promocji, wspoipracy krajowej i zagranicznej,
robotnik gospodarczy, '

robotnik gospodarczy,

robotnik gospodarczy.

4. Wydzial Infrastruktury Technicznej, Rolnictwa i Srodowiska, ktérym Kieruje

Dyrektor Wydziatu i obejmuje:

1)
a)
b)
¢)
d)
e)

Referat Gospodarki Przestrzennej i Inwestycji:

Kierownik Referatu,

stanowisko do spraw zaméwien publicznych, funduszy soleckich,
stanowisko do spraw funduszy unijnych,

stanowisko do spraw budownictwa i drog,

stanowisko do spraw gospodarki gruntami i planowania przestrzennego,

2) Referat Rolnictwa i Srodowiska:

a) Kierownik referatu,

b) stanowisko do spraw gospodarki odpadami, wodno-kanalizacyjnej,

c) stanowisko do spraw rolnictwa,

d) stanowisko do spraw leénictwa, ochrony przyrody, zieleni i oczyszczania

miasta.

5. Urzad Stanu Cywilnego:
1} Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego,

2) Zastepca Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego.

6. Straz Miejska:
1) Komendant Strazy Miejskiej,
2) Straznik Strazy Miejskiej,
3) Straznik Strazy Miejskiej,

4) stanowisko do spraw obshigi administracyjnej,



5) stanowisko do spraw obshugi administracyjnej.
7. Pelnomocnik Ochrony Informacji Niejawnych.
8. Radea prawny. |
9. Archiwum Zakladowe:
1) Archiwista.
10. Samodzielne stanowisko do spraw obstugi Rady, jednostek pomocniczych

i wspolpracy z organizacjami pozarzadowymi.

§ 2. Laczy sig stanowiska pracy:

1) Sekretarz Miasta i1 Gminy jest jednocze$nie Kierownikiem Wydziatu
Organizacyjnego,

2) Glowny Ksiegowy jest jednoczesnie Kierownikiem Wydziatu Finansowego,

3) Dyrektor Wydziatu Infrastruktury Technicznej, Rolnictwa i Srodowiska jest
jednoczesnie Kierownikiem Referatu Gospodarki Przestrzenne;j 1 Inwestycji,

4) Kicrownik Urzedu Stanu Cywilnego prowadzi réwniez sprawy ochrony

przeciwpozarowej, dowodow osobistych i zgromadzen.
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Mieczystaw Rapta



