Okonek, dnia 05.11 .2010T.

BURMISTRZ OKONKA

OGLASZA NABOR NA STANOWISKO INSPEKTORA W WYDZIALE

FINANSOWO-BUDZETOWYM W URZEDZIE MIEJSKIM
W OKONKU

Liczha etatow - |

Wymiar etatu — pelny etat

Wymagania niezbedne:

1)
2)
3)
4)

5)

6)
7)

posiadanie wyksztalcenia wyzszego,

minimum 1 rok stazu pracy w administracji publicznej,

posiadanie obywatelstwa polskiego,

posiadanie pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pelni praw
publicznych,

posiadanie stanu zdrowia pozwalajacego na zatrudnienie na wymienionym
stanowisku,

posiadanie niekaralnosci sadowej za przestepstwa popelnione umysinie,

posiadanie nienagannej opinii.

Wymagania dodatkowe:

1) znajomo$¢ ustaw:

o samorzadzie gminnym,

kodeks postepowania administracyjnego,

o podatkach i oplatach lokalnych,

o dochodach jednostek samorzadu terytorialnego,
o finansach publicznych,

o rachunkowosci,

o pracownikach samorzadowych

2) znajomo$é oprogramowania Windows, Excela, SIGID.



Zakres obowigzkéw na stanowisku pracy:

L.

Prowadzenie ewidencji ksiggowej w zakresie:

1) dochodow i wydatkow organu finansowego,

2) rozrachunkéw z kontrahentami,

Sporzadzanic sprawozdan miesiecznych i kwartalnych z wykonania dochoddw
i wydatkéw Urzedu Miejskiego.

Sporzadzanie kwartalnych sprawozdan budzetowych,

Wprowadzanie planu dochoddéw i wydatkéw organu finansowego na podstawie
uchwat oraz plandéw finansowych Urzedu Miejskiego.

Prowadzenie planéw dochodéw i wydatkéw na kontach pozabilansowych organu
finansowego.

Prowadzenie kontroli podatkowych.

Weryfikacja danych przedstawionych w informacjach i deklaracjach sktadanych przez
podatnikéw z elektroniczng ewidencja opisows gruntow, budynkdéw i lokali systemu
Terra.

Prowadzenie postgpowania w sprawie udzielania ulg w zakresie podatkow lokalnych,

Wymagane dokumenty:

1) list motywacyjny,

2) cv,

3) dokumenty po$wiadczajace wyksztalcenie,

4) kserokopie §wiadectw pracy,

5) kwestionariusz osobowy dla kandydata i pracownika,

6) oswiadczenie o niekaralnosci za przestgpstwa popetnione umyslnie,
7) o$wiadczenie o korzystaniu z petni praw publicznych,

8) zgoda na przetwarzanie danych osobowych w zwigzku z naborem.

Oferty nalezy sktada¢ w zamknigtych kopertach z podanym adresem zwrotnym i numerem
telefonu wraz z dopiskiem ,LKONKURS NA STANOWISKO INSPEKTORA
W WYDZIALE FINANSOWO-BUDZETOWYM w terminie do dnia 19 listopada 2010 r.
(liczy sie data zlozenia dokumentéw) w siedzibie Urzedu Miejskiego w Okonku,

w budynku B, Punkt Obstugi Interesanta, pokdj nr 18A. Dokumenty, ktére wplynag po

wymienionym terminie nie b¢da podlegaly rozpatrzeniu.

Informacja o wynikach naboru na w/w stanowisko, umieszczona zostanie na stronie

internetowej BIP urzedu (www.okonek.biuletyn.net) oraz na tablicy ogloszen Urzedu

Migjskiego w Okonku.
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