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w Poznaniu

Odpowiadajac na wnioski wynikajace z kompleksowej kontroli gospodarki finansowej
przeprowadzonej w tut. Urzedzie uprzejmie wyjasniam:

Ad.1.

Dnia 31 sierpnia 2010 r. Rada Miejska w Okonku uchwalita Statut Gminy Okonek, w ktorym
dostosowala nazwy wilasne tj. Burmistrza i Urzedu do wymogdéw wynikajacych z przepiséw
rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 22 grudnia 1999 r. w sprawie instrukeji
kancelaryjnej dla organdw gmin i zwigzkéw migdzygminnych ( Dz. U. z 2003 r. Nr 69, poz.
636 z poézZn. zm.). Nazwy wiasne ujete w regulaminie organizacyjnym Urzedu Migjskiego
w Okonku sg zgodne z postanowieniami uchwalonego Statutu Gminy Okonek.

Ad. 2.

W rejestrze sg juz ujmowane pelnomocnictwa udzielone przez Burmistrza Okonka radcy
prawnemu do prowadzenia spraw przed sadami w imieniu gminy.

Ad. 3.

Zatozono rejestr instytucji kultury dzialajacych przed potaczeniem na podstawie uchwaty
Nr XXV/162/93 z dnia 19 lutego 1993 r. Wpisy w rejestrach uzupetniono i podpisano
oraz opatrzono data ich dokonania ( za okres od 2005 - 2010 1.).

Ad. 4.

Zaktadowy plan kont Urzedu dostosowano do obowigzujacych przepiséw ustawy
o rachunkowosci oraz rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie
szezegolnych zasad rachunkowosci oraz plandw kont dla budzetu pafstwa i budzetu jednostek
samorzadu terytorialnego co umozliwi sporzadzanie sprawozdan finansowych i budzetowych
w roku 2010 w sposdb prawidtowy.

W ramach ksiag rachunkowych Urzedu uzupelniono nastgpujace konta, .
Konto 224- rozliczenie udzielonych dotacji,

290- odpisy aktualizujace naleznosci,

401- amortyzacja,

761- pokrycie amortyzacji,

760- pozostate przychody i koszty.
Ewtdencya zapiséw na wskazanych powyzej kontach bedzie prowadzona zgodnie z zasadami
funkcjonowania tych kont okre$lonymi w zataczniku nr 2 rozporzadzenia.



Ad. 5.

W sprawie przestrzegania zasad prowadzenia ksiag rachunkowych zgodnie z obowiazujacymi

przepisami zobowiazano pracownikédw Wydzialn Finansowo- Budzetowego do:

1
2)

3)

1)

)

6)

7

Ad. 6.

Arras

prawidlowego ewidencjonowania operacji gospodarczych na wilasciwych kontach
ksiegowych zgodnie z zasadami funkcjonowania tych kont,

prowadzenia ksigg pomocniczych dla rozrachunkéw z podatnikami i innymi
podmiotami zobowigzanymi do ponoszenia oplat na rzecz Gminy w sposéb
zapewniajacy uzyskanie wszystkich danych wymaganych na podstawie przepisow
ustawy o rachunkowosci,

zweryfikowania ewidencji szczegétowej wg dhuznikéw naleznodci z tytutu dochoddw
budzetowych w sposdéb umozliwiajacy uzyskanie pelnych danych w zakresic sald
poczatkowych, obrotow 1 stanow naleznosci na dzien zamkniecia w 2010 r.,
zweryfikowania ewidencji $rodkéw trwalych i prowadzenia ksiag pomocniczych
w zakresie gruntdow, budynkéw i budowli oraz porzostalych $rodkéw trwatych,
umozliwiajacych ustalenie zwigkszenia i zmniejszenia wartosei poszczegolnych
obiektow inwentarzowych zgodnie z obowiazujaca klasyfikacjg $rodkéw trwalych
oraz gruntéw wg obiektow inwentarzowych,

prowadzenia zapisow ksiegowych dotyczgcych dotacji przekazywanych z budzetu
Gminy w sposéb prawidlowy. (Dotychczasowe zapisy zostaly sprostowane w sposdb
umozliwiajacy rozliczenia tych dotacji w 2010 r. Sprostowanie dotyczylto ksiegowania
przekazanych dotacji dla M-GOK-u 1 Klubu Sportowego oraz stowarzyszen na koncie
224- rozliczenie dotacji. Dopiero po rozliczeniu dotacji przekazanych nastgpi
przeksiggowanie na konto 8§10- dotacje z budzetu i §rodki na inwestycje),

wlasciwego klasyfikowania poniesionych wydatkéw budzetowych odpowiednio do
facznych kosztéw prowadzonych przedsigwzigé remontowych i inwestycyjnych
(w sprawie wartosci drogi gminnej dojazdowej do pél w miejscowosci Wojnéwko-
zostaly doksi¢gowane koszty opracowania dokumentacji projektowej na podstawie
Rachunku nr 7/09 wystawionego przez Ushugi Projektowe 1 Nadzoru Kazimierczak
Dariusz — Okonek, ul. Kolejowa 9: za opracowanie kosztorysu inwestorskiego, za
opracowanie kosztorysu nakladczego, opracowanie STW i OR oraz opracowanie
projekiu budowlanego i planu zagospodarowania terenu. Rachunek za powyzsze
ustugi zostal wystawiony na laczna kwote 3.000,00 zi. i o ta kwote zwickszono koszty
zwigzane 7 remontem drogi w Wojnéwku),

gromadzenia srodkéw finansowych na wydatki, ktére nie wygasly z upltywem roku
budzetowego na wyodrebnionym subkoncie podstawowego rachunku bankowego.
Sporadycznie wystgpila taka sytuacja w 2009 1., ze subkonto wydatkow
niewygasajacych na budowg sanitariatéw w Gimnazjum w Okonku zalozyla jednostka
podlegta- Zespo! Obstugi Placowek Ogwiaty w Okonku. W przysziosci podjete zostana
dzialania zmierzajaca do wyeliminowania bledéw w tym zakresie.

Podj¢to czynnosci zmierzajace do usprawnienia procesu komunikacji pomiedzy
poszezegblnymi wydziatami i pracownikami, ktérego wady powodowaly opéznienia
w realizacji ostatecznej zobowiazan finansowych. Zainicjowane dzialania powinny skutkowaé
regulowaniem  zaciagnigtych zobowigzan pienieznych zgodnie z terminami zawartymi
w umowach.

Ad. 7.



1) Zobowiazano kierownikéw jednostek organizacyjnych do sporzadzania sprawozdan
budzetowych zgodnie z zasadami okreslonymi w rozporzgdzeniu Ministra Finansow z dnia 3
lutego 2010 r. (Dz.U. nr 20, poz. 103).

2) Zapewniono aby sprawozdania zbiorcze byly sporzadzane na podstawie sprawozdan
jednostkowych Urzedu Miejskiego i jednostek podleglych zgodnie z danymi wynikajgcymi
z ksiag rachunkowych.

W Urzedzie Miejskim zostalo zatozone subkonto dochoddéw do konta 130 - rachunek biezacy
jednostki co umozliwi uzyskanie wydruku zestawienia sald kont ksiag pomocniczych wg
klasyfikacji budzetowej oraz sporzadzanie jednostkowych sprawozdan Rb-278
z wykonania planu dochodéw budzetowych od IIT kwartatu 2010 r.

Ad. 8.

W dniu 28.05.2010 roku na podstawie kopii dokumentdéw otrzymanych z Agencji Wlasnosci
Rolnej Skarbu Panstwa filia w Pile wyksiggowano wszelkie naleznosci z tytutu najmu,
dzierzawy gruntow i mieszkan Agencji wraz z zobowigzaniami finansowymi.

Ad. 9.

Deklaracje na podaiek od nieruchomosci za lata 2005-2009 sktadane przez gmine
z uwzglednieniem przedmiotéw opodatkowania 4. gruntéw 1 budynkéw stanowiacych
wlasno$¢ Gminy zostana sporzadzone. Skutki obnizenia gérnych stawek podatku byly
okreSlane na podstawie odrgbnie prowadzonych obliczen. Zakup oraz instalacja nowego
oprogramowania oraz utworzenie nowej bazy danych spowodowaly mozliwos$é sporzadzania
odpowiednich zestawien automatycznie wygenerowanych przez system w postaci wydrukow
komputerowych z ewidencji podatkowej.Od wrzesnia 2009 r. zapewniono prowadzenie
pozaksiggowej ewidencji skutkéw zwolnien i ulg w splacie zobowiazaf podatkowych.

Ad. 10.

Przydzielono obowiazek sporzgdzania i skladania przez gmine deklaracji na podatek od
nieruchomosci oraz ewentualnych korekt deklaracji w terminie 14 dni od zaistnienia tych
zmian pracownikowi Urzedu. Po zlozeniu deklaracji na podatek od nieruchomosci zostanie
sporzadzona korekta sprawozdania Rb-PDP z wykonania dochodéw podatkowych Gminy
w zakresie skutkow obnizenia gérnych stawek podatku od nieruchomosei w 2005-2009 r. od
przedmiotdéw opodatkowania pozostajacych we wladaniu M-GOPS-u- i OSP.

Korekta bedzie przestana do Regionalnej Izby Obrachunkowej w formie papierowej
1 elektroniczne;.

Ad. 11,

Wystano odpowiednie pismo do podatnika, dla ktérego prowadzone bylo konto nr 1020394
o zlozenie informacji na podatek od nieruchomosci In-1, na podstawie ktérego okresli sie
prawidlowa wysokos¢ podatku od nieruchomosci.

Ad. 12,14,

Podatnicy prowadzacy dziatalnosé gospodarcza, skladajacy podania o udzielenie ulg
w splaciec zobowiazanh podatkowych, niezawierajace wskazania charakteru ulg beda w trybie



okreslonym w ordynacji podatkowej wzywani do usuwania tych brakéw oraz przedkladania
dokumentow, z ktérych jednoznacznie wynikalyby okolicznodci uzasadniajace przyznanie ulg
podane we wnioskach.

Ad. 13,

Od wrzeénia 2009 r. wszystkie zwrotne potwierdzenia odbioru decyzji sa dotgczane do akt
wlasciwej sprawy.

Ad. 15,

W przypadku zbierania dokumentéw niepochodzacych od podatnikéw siedmiodniowy termin
wypowiedzenia si¢ w sprawie bedzie wyznaczany oraz podatnik bedzie wzywany do
uzupetnienia ewentualnych brakéw, kidre potwierdzalyby podane we wnioskach
okolicznosei,

Poinstruowano pracownika merytorycznie odpowiedzialnego o koniecznosei wnikliwego
prowadzenia postgpowania administracyjnego z uwzglednieniem przepisow Kodeksu
postepowania administracyjnego oraz ustawy Ordynacja podatkowa.

Ad. 16.

Decyzje, w ktoérych beda wystgpowac ewentualne bledy beda prostowane zgodnie
z przepisami ustawy Ordynacja podatkowa.

Ad. 17,

Zgodnie z art. 37 ust. 2 pkt. 2 lit. f ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach
publicznych zamieszczane bgda na podstawie prawidiowo wydanych decyzji, jezeli stanowié
beda pomoc publiczng w rozumieniu art. 67 a Ordynacji podatkowej - informacje dotyczace
kwot umorzonych zaleglosci podatkowych, do ktérych nie stosuje sie przepiséw o tajemnicy
skarbowe;.

Ad. 18.

Przy rozpatrywaniu wnioskow podatnikdéw o zastosowanie ulg w splacie zobowiazan
podatkowych kazdorazowo bedzie analizowana zasadnos$¢ ich udzielenia tj. wiarygodno$é
zebranych dowodow, ponadto organ podatkowy bedzie zadat wskazania fakiow i dowodéw
na potwierdzenie opisywanej sytuacji preez podatnika. W przypadku prowadzacych
dzialalnos¢ gospodarcza analizowany bedzie charakter ulgi. W uzasadnieniach decyzji
zamieszezane beda informacje zwiazane z ustalonym stanem faktycznym i prawnym
w zakresie okreslonym w art. 210 § 4 Ordynacji.

Ad. 19.
Wystano wezwanie w przedmiotowym wniosku o zlozenie informaeji In-1, na podatek rolny
do wspbhwiascicieli uzytkéw rolnych , w zakresie , w jakim kazdy z tych czlonkéw jest

wspdtwlascicielem.

Ad. 20.



Informacje o udzielonej pomocy publiczne; sa umieszezane w sprawozdaniach.
Ad. 21,

Zobowigzano wszystkich pracownikéw Urzedu do zatatwiania spraw zgodnie
z rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 22 grudnia 1999 r. w sprawie instrukcji
kancelaryjne) dla organdéw gmin i zwiazkéw migdzygminnych ( Dz U. Nr 112, poz. 1319
z pozn. zm. ). Stwierdzone nieprawidtowosci na podstawie analizy protokotu pokontrolnego
zostang wykorzystane do wyeliminowania bledéw w przysziosci.

Ad. 22,
Zobowigzano wlasciwych merytorycznie pracownikéw do systematycznej kontroli

terminowosci zaplaty zobowiazan podatkowych tj. wysylania do zalegajacych upomnien
i sporzadzania tytuléw wykonawczych zgodnic z okreslonymi w upomnieniach terminami.

Ad. 23.

W biezacym roku w ewidencji wysylanych upomnien systematycznie uzupelniana jest data
dorgczenia upomnienia.

Ad. 24,

Do urzedéw skarbowych sporzadzane sa po 2 egzemplarze ewidencji tytuléw ykonawczych
w celu potwierdzenia przyjecia tytutow do egzekucii.

Ad. 25.

Realizacja egzekucji nie jest wprost uzalezniona od dziatan organu podatkowego gminy,
a uwarunkowana jest dzialaniami kierownikéw organéw egzekucji. W przypadku umorzenia
egzekucii, jej bezskutecznosei lub przedawnienia wskutek bezskutecznej egzekucji wydawane
beda postanowienia o dokonaniu odpisu =zaleglosei na koncie prowadzonym dla
rozrachunkow z podatnikiem.

Ad. 26.

Whlaty dokonywane przez podatnikow po terminie platnosci zaliczane sg na poczet zaleglosci
podatkowych 1 odsetek za zwloke na podstawie wystawionych postanowien o rozksiegowaniu

wptaty.
Ad. 27.28.29

Deklaracje na podatek od nieruchomosci, rolny i lesny za lata 2005-2009 sktadane przez
Gming zostaly sporzadzone. Jednostki OSP, MGOPS zostaly wezwane do zlozenia deklaracji
na podatek od nieruchomosci.

Ad. 30.



Zobowigzano pracownika zajmujacego si¢ sprawami sprzedazy nieruchomosci do stalego
1 systematycznego przesirzegania zalecen dot. zamieszczania w prasie lokalnej oraz na
stronie internetowej Urzedu informacji zwiazanych z wywieszaniem wykazow nieruchomosci

nrzarhaczonveh do enrzedarv zoodnie 7 nchowiazivacymi nrzenicami w tum zalorecia
brzeznaczonven Ao snrzedaryy, Zoodne 7 0powiazmnacymi prremgami wtym zalresia,

Ad. 31.

Zobowigzano pracownika zajmujacego si¢ sprawami sprzedazy nieruchomosci do statego
i systematycznego przestrzegania zalecen dot. zamieszczania na stronie internctowej Urzedu
informacji zwiazanych z ogloszeniami o organizowanych przetargach na zbycie
nieruchomosci stanowiacych mienie komunalne gminy Okonek.

Ad. 32

Czynnosci w celu sprostowania aktu notarialnego Rep. A nr 4146/2008 r. nie sa mozliwe ze
wzgledu na prawidlowo sporzadzona wyceng przez Rzeczoznawce. Rozwazone beda
czynnosci (po uzyskaniu odpowiedniej opinii prawnej) w celu wyegzekwowania wlasciwej
naleznosci za grunt od kupujacego.

Ad. 33.

Zobowigzano  pracownika zajmujgcego si¢ sprawami lokalowymi do  sialego
1 systematycznego  przestrzegania zalecen dot. sporzadzania protokoldow zdawczo-
odbiorczych okreslajacych stan techniczny oraz stopien zuzycia instalacii 1 urzadzen
znajdujacych sie¢ w danym lokalu.

Ad. 34.

Spisy spraw dla zezwolen na sprzedaz napojéw alkoholowych zostalty wiasciwie wykonanie
1 s3 prowadzone na biezaco.

Ad. 35.

Zobowiazano pracownika prowadzacego sprawy wydawania zezwoleit na sprzedaz
1 podawanie napojéw alkoholowych do zatatwiania spraw zgodnic z przepisami Kodeksu
postgpowania administracyjnego.

Ad. 36

W celu wyegzekwowania niepodatkowych naleznodci gminy wystawiane sg wezwania do
zaplaty, kieruje sie sprawy na droge postepowania sadowego oraz po uzyskaniu
odpowiednich wyrokdéw sadu przeprowadza si¢ postepowanie egzekucyjne.,

Ad. 37.

Przeprowadzono aktualizacj¢ faktycznej liczby zatrudnionych w 2009 r. pracownikow
w ramach  prac interwencyjnych i robot publicznych. Nastepnie ustalono przecigine
miesigczne zatrudnienie tej grupy pracownikéw w 2009 r. Z ostatecznego wyliczenia
przecigtnego zatrudnienia wynika, ze zostato ono zanizone w skali calego roku o 7,74 etatu,
tym samym przypis na Zakladowy Fundusz Swiadczen Socjalny zostal zanizony o kwote



7.740,00 zt. Zgodnie z zaleceniami pokontrolnymi réwnowartoéé zanizonego przypisu
zostame uwzgledniona w zmianach do budZzetu w m-cu wrzesniu br. 1 przekazana na
wyodrebnione konto Z.F.S.S.

Ad. 38

Dotacje dla podmiotéw niezaliczanych do sektora finanséw publicznych niedziatajacych
w celu osiagnigcia zysku na realizacje zadan publicznych udzielane beda zgodnie z zasadami
okreSlonymi w ustawie z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dzialalnosci pozytku publicznego
1 o wolontariacie ( Dz. U. Nr 96, poz. 873 z pbzn. zm.), rozporzadzenia Ministra Pracy
i Polityki Spoltecznej z dnia 27 grudnia 2005 r. w sprawie wzoru oferty realizacji zadania
publicznego, ramowego wzoru umowy o wykonanie zadania publicznego i wzoru
sprawozdania z wykonania tego zadania (Dz. U. Nr 264, poz. 2207) oraz postanowieniami
zawartymi w ogloszeniu o konkursie ofert, a mianowicie:

1) w ogloszeniach o otwartym konkursie ofert na realizacje zdania publicznego
zamieszczane sg informacje wymagane przepisami art. 13 ust. 2 ustawy,

2} rozpatrywane sg wylgcznie te oferty, ktore spetniaja wymagania formalne wynikajace
z ogloszenia o otwartym konkursie ofert wg zasad okre§lonych w tym ogloszeniu,

3) zwigkszony zostanic nadzoér nad rozliczaniem srodkéw pochodzacych z dotacii
w zakresic sporzadzania prawidlowego sprawozdania dotyczacego rozliczenia
finansowego;

4) rozpatrywana jest mozliwos¢ podjecia dziatan w celu dokonania zwrotu przez MLKS
,»Wiokniarz” w Okonku czgsci dotacji wykorzystanej niezgodnie z przeznaczeniem.
Niemniej jednak  wnikliwie zostanie rozpatrzona zasadno$é  realizacji
zakwestionowanych wydatkéw w kontekscie koniecznoéci ich poniesienia dla
prawidlowej realizacji zleconego z dofinansowaniem zadania. Wyniki analizy
zaistniatej sytuacji beda podstawg podjecia decyzji o ewentualnym zwrocie. Majac na
uwadze specyficzne uwarunkowania dziatalno$ei organizacji pozarzadowych na
terenie gminy Okonek (niewielkie organizacje o znacznie ograniczonych
mozliwodciach pozyskiwania $rodkéw z innych 7rodel) rozwazona zostanie
mozliwos¢ zamieszezania w przysztych ogloszeniach postanowief, ze w ramach
przyznanej dotacji beda mogly by¢ rozliczane koszty z okresu nie objetego realizacjg
zadania, pod warunkiem Zze sg konieczne do zapewnienia ciaglosei realizacji zadania
publicznego.

Ad. 39.40

W sprawach o zwrot podatku akcyzowego zawartego w cenie oleju napedowego niezbedne
dokumenty beda egzekwowane w kazdym wniosku o wyplate zwrotu. Przy wnioskach, na
kazdej zalaczonej fakturze stanowiacej dowdd zakupu oleju napedowego bezwzglednie
bedzie umieszezana adnotacja ., przyjeto w dniu. . . do zwrotu czesci podatku akcyzowego”,
a na kserokopii dodatkowo potwierdzenie przez upowaznionego pracownika ,,za zgodnosé
7 oryginatem”,

Ad. 41,

W przysziych okresach, za ktére przeprowadzaé sie bedzie inwentaryzacje aktywoéw
stosowane beda metody whasciwe dla ich rodzajoéw zgodnie z art. 26 o rachunkowosci,



W zakresie inwentaryzacji aktywdw zobowigzano odpowiedzialnych pracownikéw Wydziatu
Finansowo-Budzetowego Urzedu Miejskiego w Okonku do wskazywania rdznic
inwentaryzacyjnych oraz ich wyjasniania 1 rozliczania.

Ad. 42.

Najemcy lokali obcigzani sa refakturami za $wiadczenia optacane przez Gming, zgodnie
z postanowieniami zawartymi w umowach i porozumieniach. Refaktury wystawiane sa na
podstawie rozliczanych faktur oryginalnych przez merytorycznie odpowiedzialnego
pracownika.

Ad, 43.

Umowy cywilnoprawne zawierane sg przed wykonaniem prac przez wykonaweoéw. Wynika to
z procedury przetargéw publicznych, ktére przeprowadzane sy przez zamawiajacego na
wykonanie robét budowlanych, dostaw lub ustug. Zamawiajacy stara sic szczegdélowo
regulowa¢ w nich prawa i obowiazki stron. Poinstruowano odpowiedzialnych merytorycznic
pracownikéw o obowigzkach zwigzanych z prawidlowym sporzgdzaniem protokélow
odbioru koncowego (czgsciowego) robot.

Ad. 44.

W zakresie prowadzenia rozrachunkéw z kontrahentami informujemy, ze szczegdlowo
wiw konta sa prowadzone od I kwartatu 2009 r.

W zakresie rozliczenia Firmy TOP-DOM Andrzej Zaleski zajmujacej si¢ wymiana okien PCV
z 2008 r. wyjasnia si¢, ze okna zostaly wymienione w 10 lokalach mieszkalnych
komunalnych ( Igcznie 26 okien) oraz w Oérodku Zdrowia w Lotyniu (14 okien).

Zaliczki pobrane na poczet wymiany okien zostaly rozliczone fakturami koncowymi za
ushuge montazu okien i tak:

1) FV nr 08/1068 z dnia 13.09.2008 r. wystawiona na kwote 13.890,90 zt na poczet zaliczki
potracono kwot¢ 6.536,07 z1.

2) FV nr 08/1069 z dnia 13.09.2008 r. wystawiona na kwote 5.463,93 zI na poczet zaliczki
potracono kwote 5.463,93 zi.

3) FV nr 08/1371 z dnia 20.11.2008 r. wystawiona na kwote 19.999,99 zL. po odliczeniu
wplaconej dnia 08.08.2008 r. zaliczki 13.000,00 # przekazano w dniu 18.12.2008 r.
nalezno$é¢ w kwocie 6.999.99 z}.

Oswiadczenia najemeéw o dokonanej wymianie okien PCV w 2008 r. zostaty dostarczone do
Urzedu w dniu 03.09.2010 r.

Ad. 45.

1) Zgodnie z art.36 ust. 2 pkt 3 (SIWZ) oraz art. 41 pkt 15 (ogloszenie) ustawy Prawo
zamOwien publicznych jezeli zamawiajacy zamierza udzieli¢ zaméwien uzupeiniajacych
zobowigzany jest zgodnie z w/w przepisami zamieszczaé informacje o przewidywanych
zaméOwieniach uzupelniajacych. Gmina w niektérych przypadkach umieszczala takg
informacj¢ i w przypadku planowanych zaméwien uzupelniajacych beda takie informacje
umieszczane.

2) Osoby zajmujace si¢ udzielaniem zamoéwient publicznych staraja sie w sposob rzetelny
i zgodny z obowiazujacymi przepisami prawa przygotowal i przeprowadzié postepowanie
przetargowe. Pracownicy odpowiedzialni za udzielanie zamdéwien publicznych dokladaja



wszelkich staraf, by sprostaé zmienigjacym sie¢ przepisom w celu prawidtowego wykonania
zadan. Uczestnicza rowniez w szkoleniach z tego zakresu, podnoszac swoje kwalifikacje.
W przypadku zaméwien o wigkszej warto$ci oraz ziozonodci urzad poza wilasnymi
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publicznych, szczegolnie w przypadku realizacji zadan finansowanych ze S$rodkéw
zewnetrznych ( dotacje, srodki unijne) wymagajacych dodatkowych procedur.

3) Zamawiajacy z reguly Zada zlozenia przez wykonawcow dokumentéw gwarancyjnych.
Uwazamy, Zze nie jest to dokument konieczny, jezeli w umowie zawarty jest odpowiedni
punkt, z ktorego wynika udzielenie gwarancji przez wykonawce na wykonane roboty
budowlane, ustuge lub dostawg materialéw. Ponadto zawsze w formularzu ofertowym
zamawiajacy zada oswiadczenia, z ktorego wynika okres udzielenia gwarancji.

4) Zamawiajacy po przeprowadzonej kontroli zobowigzal si¢ do rzetelnego sporzadzania
dokumentéw zwigzanych z odbiorem robdt budowlanych. Dokumenty odbioru robét beda
kompletne, szczegdlowo opisane i gwarantowaé beda prawidlowy odbiér wykonanych prac.
5) Zgodnie z art. 67 ust. 1 pkt 5 b ustawy Prawo zaméwien publicznych udzielenie
zamoOwienia dodatkowego dotychczasowemu wykonawcey, mnieobjetych zamdwieniem
podstawowym i nieprzekraczajacych lacznie 50% wartosci zamowienia realizowanego,
ktérych wczesniej nie przewidziano, a stalo si¢ konieczne do wykonania mozna udzielic,
jezeli wykonanie zamowienia podstawowego jest uzaleznione od wykonania zamdéwienia
dodatkowego. W jednym przypadku, przy wykonywaniu remontu Oérodka Zdrowia, przy ul.
l-go Maja 30 w Okonku zlecono wykonanie prac dodatkowych dla naszego zaktadu
budzetowego tj. ZGKiM, kiory wykonal prace zwigzane ze szpachlowaniem $cian wewnatrz
budynku i malowaniem pomieszcze, Wykonanie tych prac byto niezbedne do zakorficzenia
procesu inwestycyjnego Osrodka Zdrowia. Wynikalo to z protokétu koniecznosei i nie bylo
objgte zamowieniem podstawowym wykonanym przez innego wykonawce wybranego
w drodze przetargu.

6) W wyniku przeprowadzonych postepowan przetargowych, po ostatecznym rozstrzygnieciu
przetargu Gmina zawsze zawiera umowy w formie pisemnej, w ktorej zamieszcza
o$wiadczenia wykonawcy wynikajace z jego zobowigzaniem zawartym w przediozonej
ofercie. Zobowiazano merytorycznie odpowiedzialnych pracownikéw do przestrzegania zasad
wyrazonych w art. 140 ust. 1 ustawy — Prawo zamoéwien publicznych.

7) Zamawiajacy dokonuje opisu przedmiotu zamdwienia na podstawie sporzadzone
dokumentacji projektowej. Nie zawsze opis przedmiotu zamowienia umieszczony w SIWZ i
ogloszeniu o zaméwieniu jest tak szczegélowo opisany, jak w dokumentacji projektowe],
Dlatego czgsto zamawiajacy odsyla wykonawcow do sporzadzonego projektu, kosztorysow
na roboty przewidziane do wykonania, specyfikacji technicznej wykonania i odbioru robot
budowlanych lub programu funkcjonalno-uzytkowego. Wszystkie w/w dokumenty
umieszczane sa na stronie internetowej pod ogloszeniem o przetargu, wobec czego kazdy
moze zapoznaé si¢ szczegblowo z przedmiotem zaméwienia. Braki uzupelniane beda na
biezaco.

Ad. 46.

W obiekcie przy ul. l-go Maja 30 w Okonku miesei sie  Osrodek Zdrowia oraz lokal
mieszkalny, ktérego wladcicielem jest lekarz pracujacy w tym oérodku. W zwiagzku
z przeprowadzonym remontem Odrodka Zdrowia Gmina wystgpita z pismem do
wspolwlasciciela nieruchomosei o rozliczenie koszidw przeprowadzonego remontu
w czgsciach wspolnych obiektu — dotyczy klatki schodowej i potozonego chodnika z kostki
betonowej tzw. ,,polbruku” przed wejsciem do budynku.



Ad. 47.

W zakresie dokonywania wydatkow pubhcznych w 2010 1. na biezaco kontrolowane sg
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finansowym jednostki, zgodnie z przepisami art. 52 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 t. o finansach publicznych (Dz.U, z 2009 r. nr 157, poz. 1240).

Ad. 48,

W dniu 8 czerwca 2010 r. Pan T.L. przystat do tut. Urzedu odpowiedZ na nasze pismo, do
ktorego zalaczyt zeskanowane pismo wydane przez firme deweloperska ,,POZ INWEST” Sp.
z 0.0. Spotka Komandytowa ul. Komornicka 92, 62-051 Wiry k/Poznania. W pismie tym
skierowanym do Pierwszego Urzedu Skarbowego w Poznaniu, ul Chlapowskiego 17/18
zaswiadczono, ze Panstwo A. i T. L. zam. w Komornikach, zgodnie z aktem notarialnym
sporzadzonym w dniu 28.01.2010 r. w Kancelarii Notarialnej w Poznaniu kupili za kwote
330.000,00 zlotych lokal mieszkalny w stanie deweloperskim w migjscowosci Komorniki
w budynku mieszkalnym jednorodzinnym dwulokalowym.

W tej sytuacji nie mamy podstaw do Zadania zwrotu udzielonej bonifikaty.

Ad. 49,

W uzgodnieniu z wydzialem merytorycznie odpowiedzialnym za wydawanie decyzji
administracyjnych w omawianym zakresie przydzielono pracownikowi urz¢du obowigzek
prowadzenia ewidencji terminowosci wplat naleznosci z tytulu trwalego zarzadu
nieruchomosdci, co w przyszlosel zapoblegme powstaniu sytuacji braku dokonania zaplaty
W wymaganym terminie.

Ad. 50.

Gmina ureguluje wszystkie sprawy zwiazane z wladaniem nieruchomosci gminy przez jej
jednostki organizacyjne. Dokonany zostanie szczegélowy przeglad dokumentacji,
a w przypadku brakéw zostang sporzadzone odpowiednie dokumenty, z ktoérych wynikaé
bedzie forma wladania nieruchomodcig przez poszczegdlng jednostke organizacyjna. Od
dhuzszego czasu sprawy powyzsze realizowane sa na biezaco przez gmine, nieruchomosci
oddawane sa jednostkom organizacyjnym w trwaly zarzad.

Ad. 51.

Przy opracowywaniu projektow i planéw finansowych oraz dokonywanych zmianach planow
finansowych bedacych podstawa gospodarki finansowe) jednostek organizacyjnych od
miesigca wrzesnia 2009 roku przestrzega sie procedur okre$lonych w  przepisach
rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 29 czerwea 2006 r. w sprawie gospodarki
finansowe] jednostek budzetowych, zakladéw budzetowych 1 gospodarstw pomocniczych
oraz trybu postepowania przy przeksztatcaniu w inng forme organizacyjno-prawna.




