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Człuchów
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Debrzno
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Jastrowie
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Kamień Krajeński
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Koczata




Koczała

[image: image7.jpg]



Lipka
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Okonek
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Przechlewo
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6mina Rzeczenica




Rzeczenica
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Zakrzewo
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OGŁASZA NABÓR NA WOLNE STANOWISKO:



· Wykształcenie: 
WYŻSZE MAGISTERSKIE
· Prawo Jazdy Kat. B
· Umiejętność Obsługi Urządzeń Biurowych
· Dobra Obsługa Komputera i Programów Komputerowych: 
MS Office (Word, Excel, Power Point, Programy Graficzne)
· Znajomość Lokalnej Strategii Rozwoju Dla Obszaru Lokalnej Grupy Działania - Naszyjnika Północy
· Znajomość Zagadnień Programu Rozwoju Obszarów Wiejskich 2007-2013
· Znajomość Zasad Promocji Projektów UE. 

· Znajomość Języka Obcego w Stopniu Komunikatywnym 
(j. Angielski Lub J. Niemiecki)
· Specjalność Studiów Wyższych: Administracja Europejska
· Umiejętność Organizacji Pracy
· Sumienność, Rzetelność, Odpowiedzialność
· Umiejętność Śledzenia Zmian w Przepisach

· Uczciwość
· Punktualność
· Komunikatywność
· Łatwość Nawiązywania Kontaktów Interpersonalnych 
· Kultura Osobista 


· Co najmniej 3-miesięczny Staż Pracy Na Takim Samym Lub Podobnym Stanowisku
· Szkolenia, Kursy Związane z Charakterem Stanowiska

· Współorganizowanie Spotkań, Zebrań, Wyjazdów Służbowych, Wystaw, Targów, Konferencji, Itp. Zgodnie z Poleceniami Przełożonego
· Gromadzenie Danych i Aktualizacja Strony Internetowej
· Asystowanie Podczas Przygotowywania Ofert, Raportów, Zestawień Danych, Analityk  i  Wniosków
· Udzielanie Potencjalnym Beneficjentom Wszelkich Informacji Dotyczących Realizacji Projektów, Sposobu Przygotowywania 
i Składania Wniosków o Dofinansowanie Oraz Rozliczanie Dotacji, a Także Promocji Projektów
· Współpraca z Koordynatorami i Instytucjami Działającymi 
w Zakresie Promocji Projektów
·  Zastępowanie Asystenta Ds. Biurowych Podczas Jego Nieobecności

· CV
· List Motywacyjny
· Zgoda Na Przetwarzanie Danych Osobowych
· Kserokopia Dyplomu Ukończenia Szkoły Wyższej
· Dokumenty Potwierdzające Doświadczenie (Kserokopia: Zaświadczenie o Ukończeniu Stażu, Certyfikaty, Zaświadczenia Dot. Szkoleń)










