Zarządzenie nr  79/2008
Burmistrza Okonka

z dnia  31 grudnia 2008 r.

w sprawie wprowadzenia instrukcji kancelaryjnej do stosowania w jednostkach organizacyjnych.

Na  podstawie  § 2 Rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 22 grudnia 1998 roku, w sprawie instrukcji kancelaryjnej dla organów gmin i związków międzygminnych 
( z. U. Nr 112 poz. 1319 z późn. zm.) zarządza się, co następuje:

§ 1. W celu zapewnienia jednakowego sposobu tworzenia, ewidencjonowania oraz przechowywania dokumentów, a także ich ochrony przed uszkodzeniem, utratą lub zniszczeniem rozszerza się,  stosowanie instrukcji kancelaryjnej dla organów gmin i związków międzygminnych na gminne jednostki organizacyjne określone w załączniku do zarządzenia.


§ 2. Wykonanie  Zarządzenia powierza się Sekretarzowi Miasta i Gminy Okonek.

§ 3. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem 1 stycznia 2009 r.
Załącznik  
        


do Zarządzenia Nr 79/2008
             

      

Burmistrza Okonka 
     

           

     dnia 31 grudnia 2008 r.
Wykaz jednostek organizacyjnych
dla których z dniem 1 stycznia 2009 r. rozszerzono stosowanie instrukcji kancelaryjnej dla organów gmin i związków międzygminnych 


1) Miejsko Gminny Ośrodek Pomocy Społecznej w Okonku,
2) Miejsko Gminny Ośrodek Kultury w Okonku,
3) Zespół Obsługi Placówek Oświaty w Okonku,
4) Zakład Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej w Okonku.
