Wydział Organizacyjny

e-mail: sekretarz@okonek.pl
Bronisława Ćwikła 
-
Kierownik Wydziału

- Nr pokoju

-
15 / budynek A/,

- Nr telefonu 

-
067 266 09 50
- załatwia sprawy
- prowadzi rejestr skarg wniosków i petycji,




- prowadzi zbiór przepisów prawnych i gminnych,



- wykonuje zadania związane z wyborami: Prezydenta RP, do Sejmu

  RP i Senatu RP, do Rady Miejskiej, Rady Powiatu i Sejmiku

                                        Wojewódzkiego, Burmistrza Miasta i Gmina i z przeprowadzeniem

  referendum konstytucyjnego, referendum ogólnokrajowego, referendum

  lokalnego oraz do innych organów kolegialnych,

- prowadzi sprawy z zakresu ochrony przeciwpożarowej, 

- prowadzi sprawy związane z promocją Gminy,

Janusz Jagodziński
-
Inspektor ds. Budżetowo-Gospodarczych
- Nr pokoju

-
30 / budynek B/,

- Nr telefon 

-
067 266 92 38,

- załatwia sprawy
- prowadzi sprawy związane z zabezpieczeniem mienia w Urzędzie,




- nadzorowanie sprawności urządzeń ciepłowniczych, elektrycznych 

  i socjalnych w Urzędzie, 




- prowadzi kalendarz korzystania z sali posiedzeń w Urzędzie,




- gospodaruje tablicami informacyjnymi w Urzędzie,




- prowadzi Archiwum Zakładowe Urzędu,

Kazimiera Kowalczuk
-
Inspektor ds. Działalności  Gospodarczej i Infrastruktury 

 



Społecznej

- Nr pokoju

-
30 / budynek B/,

- Nr telefonu 

-
067 266 92 38,
- e-mail


-
kazimiera.kowalczuk@okonek.pl

- załatwia sprawy
- prowadzi sprawy z zakresu ewidencji działalności gospodarczej,




- prowadzi sprawy z zakresu wydawania zezwoleń na sprzedaż napojów

  alkoholowych,

- przyjmowanie oświadczeń o sprzedaży napojów alkoholowych,




- współdziała w sprawie utrzymania targowiska,




- prowadzi rejestr instytucji kultury,




- przyjmuje zawiadomienia o organizowaniu zabaw,




- prowadzenie spraw związanych z ustaleniem czasu pracy placówek

  handlowych, usługowych i gastronomicznych,

- prowadzenie spraw związanych z działalnością kultury fizycznej, sportu, 

  turystyki i wypoczynku,

- załatwia sprawy związane z ewidencją obiektu hotelarskiego i innego obiektu 

  hotelarskiego,

- prowadzenie spraw związanych z funkcjonowaniem służby zdrowia,




- obsługę Miejsko-Gminnej Komisji Rozwiązywania Problemów Alkoholowych




  w Okonku

- prowadzi ewidencje i rejestry:

· ewidencja działalności gospodarczej,

· rejestr instytucji kultury,

· ewidencję obiektu hotelarskiego i innego obiektu hotelarskiego,
Maciej Naus 
-
Informatyk

- Nr pokoju

-
29 / budynek B/,

- Nr telefonu 

-
067 266 99 57,

- e-mail


- 
informatyk@okonek.pl

- prowadzi obsługę informatyczną Urzędu
