
r' , . ,I ,".~ j ~.' Zarzadzenie nr 259/2017
W6jta Gminy Nowe Miasto nad Warta

z dnia 11 grudnia 2017 roku

zmieniajace zarzadzenie w sprawie przepisow wewnetrznych regulujacych gospodarke finansowa

Na podstawie art. 10 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r 0 rachunkowosci (Dz. U. z 2016r.
poz.l047 ze zmianami), ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku 0 finansach publicznych (Dz. U. z 2017r.
poz.2077), rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finansow z dnia 13 wrzesnia 2017r.w sprawie
rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego,
jednostek budzetowych, samorzadowych zakladow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majacymi siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.
U. z 20 17r. poz.1911) oraz rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 25 pazdziernika 2010 roku w
sprawie zasad rachunkowosci oraz planow kont dla organow podatkowychjednostek samorzadu
terytorialnego (Dz. U. Nr 208, poz. 1375),

zarzadzam, co nastepuje:

§1. W Zarzadzeniu Nr 134/2009 z dnia 28 grudnia 2009r. w sprawie przepisow wewnetrznych
regulujacych gospodarke finansowa wprowadza sie nastepujace zmiany:
- zalacznik nr 1 "Zasady rachunkowosci i zaldadowy plan kont dla Budzetu Gminu i

Jednostki Budzetowej" otrzymuje nowe brzmienie okreslone w zalaczniku Nr 1 do
niniejszego zarzadzenia.

§2. Traci moe Zarzadzenie W6jta Gminy Nr 17112010 z dnia 26 pazdziernika 2010r.

§3. Zobowiazuje wszystkich pracownikow wlasciwych merytorycznie, z tytulu powierzonym im
obowiazkow do zapoznania sie z ww. instrukcja i przestrzegania w pelni zawartych postanowien,

§4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z moca obowiazujaca od dnia
1 stycznia 2018 roku. 1\
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Zafqcznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 259/2017
W6jta GMINY NOWE MIASTO NAD WARTA.
z dnia 11 grudnia 2017 roku
W sprawie przepis6w wewnetrznych
regulujqcych gospodark~ finansowa

ZASADYRACHUNKOWOSCI I
ZAKLADOWY PLAN KONT

DLA BUDZETUGMINY i JEDNOSTKI BUDZETOWEJ

CZESC I - Ustalenia ogolne

1.Zasady rachunkowosci i Zakladowy plan kont opracowano na podstawie:

• Ustawy 0 rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994 r. (Dz.U. z 2016r., poz.l047 ze
zmianami)

• Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. 0 finansach publicznych ( Dz. U. z 2017r.
poz.2077)

• Rozporzadzenic Ministra Finansow z dnia 13 wrzesnia 2017r,. w sprawie
rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladow
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej. (Dz. U.
z 2017r. poz.1911).

§ 1
1Rokiem obrotowymjest rok budzetowy od 1 stycznia do 31 grudnia.

2 Okresy sprawozdawcze sa :

- mleSlttCzne
- kwartalne
- polroczne

- roczne



§ 2.

1. Urzad Gminy w Nowym Miescie nad Warta prowadzi ksiegi rachunkowe w siedzibie
jednostki wedlug systemu komputerowego pod nazwa Ksiegowosc Budzetowa Autor:
Zaklad Systemow Informatycznych "SIGID" Poznan.

2. System komputerowy ewidencji ksiegowej spelnia wymogi art.10 ustawy 0
rachunkowosci i zostal wprowadzony do stosowania Zarzadzeniem Wojta Gminy,
ktore stanowi zalacznik nr 5 do niniejszego planu kont.
Opis przeznaczenia kazdego programu, sposobu jego dzialania oraz wykorzystywania
podczas przetwarzania danych zawarte sa w instrukcjach dostarczonych przez Zaklad
Systemow Informatycznych "SIGID". Zasady archiwizowania i ochrony danych,
oprocz zabezpieczen zawartych w programach, uregulowane zostaly w odrebnych
instrukcjach.

2. Do ewidencji ksiegowego wykonania budzetu Urzedu Gminy sluzy plan kont dla
budzetu Gminy, natomiast zmiany w stanie skladnikow majatkowych i zobowiazan
gminy ujmowane sa w ksiegach rachunkowych jednostek gminnych. Gminne
jednostki i zaklady budzetowe stosuja w tym celu plan kont dla jednostek i zakladow
budzetowych gospodarstw pomocniczych oraz funduszy celowych. Takie rozwiazanie
powoduje, ze Zarzad Gminy prowadzi osobne ksiegi rachunkowe dla ewidencji
wykonania budzetu gminy (organu) i osobne ksiegi rachunkowe dla ewidencji
zaszlosci gospodarczych zachodzacych w Urzedzie Gminy (jednostce budzetowej),
Sporzadzane sa rowniez bilanse na roznych wzorach formularzy
sprawozdawczych:
a/ bilans z wykonania budzetu jednostki samorzadu terytorialnego,
bl bilans jednostki budzetowej,
c) skonsolidowany bilans jednostki samorzadu terytorialnego.

Ponadto poczawszy od 2006r. sporzadzany jest:
a) rachunek zyskow i strat jednostki (wariant porownawczy),
b) zestawienie zmian w funduszu jednostki.

§3.

1. Wykaz kont syntetycznych oznaczonych symbolami trzycyfrowymi okreslony zostal
w Rozporzadzeniu Ministra Finansow z dnia 13 wrzesnia 2017r. w sprawie zasad
rachunkowosci oraz planow kont dla budzetow panstwa, budzetow jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladow
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej
(Dz. U. z 2017r., poz.1911).
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2. z wylaczeniem kont zespolu 5 - "Koszty wg dzialalnosci i ich rozliczenie" oraz
kont zespolu 6 - "Produkty" nalezy traktowac jako minimalna liczbe kont
syntetycznych. Moze bye on ograniczony jedynie 0 konta sluzace do ksiegowania
operacji gospodarczych nie wystepujacych w jednostce lub uzupelniony 0 konta
niezbedne, zgodnie co do tresci ekonomicznej z odpowiednimi kontami syntetycznymi
wykazu kont.

3. Do ewidencji ksiegowego wykonania budzetu sluzy takze wykaz kont analitycznych
od pierwszego stopnia szczegolowosci 0 tresci spelniajacej wymogi w zakresie
informacji wyzej wymienionych. Pierwsze trzy znaki sa numerami konta
syntetycznego z Planu Kont.

4. Kazdy kolejny znak jedno lub dwucyfrowy oznacza kolejny poziom analityki.
Konta analityczne zaplanowane sa perspektywicznie od pierwszego poziomu
anal ityki , poprzez drugi, trzeci, czwarty i nastepny, w celu pogrupowania operacji
gospodarczych nie tylko wedlug dzialow, rozdzialow i paragrafow lecz rowniez
wedlug rodzajow wydatkow, przeznaczenia, kontrahentow i dalszych kryteriow
szczegolowych dla obowiazujacej sprawozdawczosci finansowej. Wykaz kont moze
bye uzupelniany w miare potrzeby 0 wlasciwe konta obowiazujace w jednostkach
budzetowych i gminnych funduszach celowych.

Czesc II - Ustalenia szczeg610we
§ 4.

1.Ewidencja ksiegowa w jednostce prowadzona jest technika komputerowa:
System przetwarzania danych jest pakietem programow SIGID.
System ten zapewnia kornpleksowa obsluge w zakresie rachunkowosci jednostek
prowadzacych tzw. pelna ksiegowosc z uwzglednieniem specyfiki jednostek
umozliwiajac m.in.:
• prowadzenie kartoteki dowodow ksiegowych z mozliwoscia jej przegladania,
• przegladanie i drukowanie obrotow na wybranym z planu kont koncie

analitycznym lub syntetycznym w podanym okresie czasu
• przegladanie i drukowanie stanow kont w zadanym okresie- w UJ((ClU

analitycznym lub syntetycznym,
• prowadzenie kartoteki planow finansowych z mozliwoscia sporzadzania

wykazow zawierajacych stopien wykonania planu w dowolnym okresie czasu,
• wykonanie analizy rozrachunkowej kont.

W ksiegowosci budzetowej ewidencja operacji gospodarczych odbywa sie na
najnizszyrn poziomie analityki dla dane go konta syntetycznego w planie kont.
2. Zakladowy Plan Kont ustala konta syntetyczne, analityczne oraz konta

pozabilansowe. Konta analityczne zapewniaja m.in.:
- ujecie operacji gospodarczych wg dzialow, rozdzialow i paragrafow klasyfikacji

budzetowej,
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- ujecie operacji gospodarczych wg rodzaju wydatkow i przyczyny,
- dostarczenie niezbednych danych dla obowiazujacej sprawozdawczosci,
- niezbedne dane dla sporzadzenia sprawozdania finansowego wraz z zalacznikami,

§5

1. Podstawa zapisow ksiegowych jest oryginal dokumentu finansowego, ruemruej
dopuszcza sie uznanie za taka podstawe rowniez dokumenty wyrmemone w
.Jnstrukcji Obiegu i Kontroli Dokumentow Ksiegowych ...."

2. Rokiem obrotowym jest rok budzetowy,
3. Wykaz kont ksiegi glownej (ewidencji syntetycznej), a takze zasady prowadzenia

ewidencji analitycznej dla budzetu Gminy ( organ) zawiera zalacznik nr 1.
4. Wykaz kont ksiegi glownej (ewidencji syntetycznej), a takze zasady prowadzenia

ewidencji analitycznej jednostki budzetowej zawiera zalacznik nr 2
5. Wykaz kont ksiegi glownej (ewidencji syntetycznej), a takze zasady prowadzenia

ewidencji analitycznej dla organu podatkowego zawiera zalacznik nr 3.

6. Szczegolowy wykaz wszystkich kont prowadzony jest komputerowo. Wykaz
stosowanych ksiag rachunkowych przedstawia zalacznik nr 4 do planu kont.

§ 6.

Z ewidencji ksiegowej (konto 310) wylacza sie materialy biurowe, paliwo kupowane
do pojazdow i kosiarek, srodki czystosci. Wydatki na ich nabycie odnosi sie w koszty
na konto 401 w momencie nabycia.

§7.

1. Srodki trwale ( konto 011 ) podlegaja ewidencji srodki trwale 0 wartosci okreslonej
w przepisach ustawy 0 podatku dochodowym od osob prawnych, podlegaja
ewidencji w ksiedze inwentarzowej prowadzonej w systemie komputerowym.

2. Umorzenie srodkow trwalych ewidencjonuje sie na karcie analitycznej srodka
trwalego. Srodki trwale umarzane sa wedlug stawek amortyzacyjnych ustalonych
przepisami ww. ustawy 0 podatku dochodowym od osob prawnych.

3. Umorzenie srodkow trwalych ksiegowane jest na koncie 400-01-01
.Amortyzacja" (Wn) i koncie 071-01-01 "Umorzenie srodkow trwalych oraz
wartosci niematerialnych i prawnych" (Ma) oraz na koncie 800-1-1 .Fundusz
jednostki w srodkach trwalych" (Wn) i koncie 800-2-1 - .Fundusz jednostki w
srodkach obrotowych" (Ma). Umorzenie dokonuje sie co miesiac.

4. Wartosci niematerialne i prawne podlegaja ewidencji na koncie 020-01-01 1

020-01-02 .Wartosci niematerialne i prawne" (0 nizszej wartosci),
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5. Umorzenie wartosci niematerialnych i prawnychjest ksiegowane na koncie 071-01-
10 "Umorzenie srodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych" na
koniec roku budzetowego.

§8.

1. Pozostale srodki trwale ewidencjonuje sie w ksiedze inwentarzowej prowadzonej
w systemie komputerowym i ksieguje na koncie 013 - .Pozostale srodki trwale w
uzywaniu". Umarzane sa one w 100 % ich wartosci w dacie przyjecia do uzywania,
poprzez odpisanie w koszty - konto 401 - .Zuzycie materialow i energii" i konta
072 - .Llmorzenie pozostalych srodkow trwalych, wartosci niematerialnych i
prawnych oraz zbiorow bibliotecznych".

2. Pozostale srodki trwale jak drobne przedmioty, ktorych wartosc nie przekracza
300,00 zl oraz ktorych nie mozna ponumerowac ze wzgledow technicznych, nie
podlegaja ewidencji wartosciowej, dla nich prowadzona jest tylko ewidencja
ilosciowa,

3. Materialy biurowe, srodkow czystosci i drobnych ilosci materialow na biezace
naprawy (zarowki, klamki, zamki itp.) nie ewidencjonuje sie ilosciowo, Ich
wartoscia obciaza sie koszty bezposrednio w momencie zakupu.

4. Nabywane wartosci niematerialne i prawne (oprogramowanie komputerowe)
ewidencjonowane sa na koncie na koncie 020 - " Wartosci niematerialne i
prawne". Umarzane sa one w 100 % ich wartosci w dacie przyjecia do uzywania,
poprzez odpisanie w koszty - konto 401 - .Zuzycie materialow i energii" i konto
072 - .Llmorzenie pozostalych srodkow trwalych, wartosci niematerialnych i
prawnych oraz zbiorow bibliotecznych",

5. Do przychodow Urzedu Gminy na koniec kazdego kwartalu zalicza sie wszystkie
dochody budzetu jednostki samorzadu terytorialnego nieujetych w planach
finansowych innych jednostek budzetowych. Przychody te ksieguje sie na koncie
800-2-0RGAN .Fundusz jednostki z tytulu dochodow ORGANU" (Wn) i na
kontach 721 .Przychody z tytulu dochodow budzetowych - dochody organu" (Ma).
Nastepnie ksieguje sie przychody organu na koniec kwartalu na koncie 800-2-1
.Fundusz jednostki w srodkach obrotowych" (Wn) i na koncie 800-2-0RGAN
(Ma) .Fundusz jednostki z tytulu dochodow ORGANU".

6. Dokonuje sie odpisow aktualizuj,!cych naleznosci nie pozniej niz na dzien
bilansowy. Naleznosci aktualizuje siy uwzglydniaj,!c stopien prawdopodobienstwa
ich zaplaty przez dokonanie odpisu aktualizuj,!cego (konto 290). Naleznosci z tytulu
umow cywilno prawnych aktualizuje siy na koniec roku budzetowego przyjmuj,!c,
ze odpis aktualizuj,!cy dany rok budzetowy wynosi 250/0,rok poprzedni 500/0,dwa
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lata poprzedzajace rok budzetowy 75% a lata wczesniejsze 100%.

CZESC III - Ksiegi Rachunkowe

§9.

1. Urzad Gminy w Nowym Miescie nad Warta prowadzi ksiegi rachunkowe w siedzibie
jednostki wedlug wlasnego systemu komputerowego.

2. Ksiegi rachunkowe obejmuja:
a) konta ksiegi glownej / ewidencja syntetyczna/, w ktorej obowiazuje UJyCIe

kazdej operacji zgodnie z zasada podw6jnego zapisu,
b) konta ksiag pomocniczych / ewidencji analitycznej /,
c) wykaz skladnikow aktywow i pasywow ( inwentarz ),
d) zestawienie obrotow i sald kont ksiegi glownej oraz zestawienie kont ksiag

pomocniczych,
3. Ksiegi rachunkowe powinny bye:

a) trwale oznaczone nazwa jednostki,
b) wyraznie oznaczone co do roku obrotowego,
c) przechowywane starannie w ustalonej kolejnosci.

4. Zapisy w ksiegach rachunkowych prowadzi sie w jezyku polskim i w walucie polskiej,
powinny bye dokonywane w sposob trwaly, recznie lub maszynowo, bez
pozostawienia miejsc pozwalajacych na pozniejsze dopiski lub zmiany.

5. Wydruki komputerowe powinny sklada sie z automatycznie numerowanych stron, z
oznaczeniem pierwszej i ostatniej oraz bye sumowane na kolejnych stronach w sposob
ciagly w roku obrotowym i oznaczone nazwa programu.

6. Zapisy ksiegowe powinny zawierac co najmniej:

a) date dokonania operacj i,
b) okreslenie rodzaju i numeru identyfikacyjnego dowodu ksiegowego,

stanowiacego podstawe zapisu ksiegowego oraz jego date,
c) zapisy systematyczne dokonywane w ksiegach rachunkowych musza bye

powiazane z zapisami chronologicznymi, w sposob wynikajacy ze stosowanej
techniki prowadzenia ksiag rachunkowych,

d) zapisy w dziennikach dokonywane sa w porzadku chronologicznym, dzien po
dniu sukcesywnie. Zbior danych z dziennika jest sprawdzianem kompletnosci
ujecia w ksiegach rachunkowych zdarzen gospodarczych w poszczegolnych
miesiacach i w calym roku obrotowym.

§ 10.

1. Dziennik powinien zawierac:
a/ kolejna numeracje dziennika,
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bl obroty dziennika miesiecznie oraz narastajaco w miesiacach i w roku
obrotowym. Jezeli jest prowadzonych kilka dziennikow, wowczas
nalezy sporzadzic zestawienie zawierajace obroty poszczegolnych
dziennikow oraz ich laczne obroty miesieczne i narastajace.

2. Zbior danych kont ksiegi glownej I ewidencji syntetycznejl stanowi zbior zapisow w
porzadku systematycznym z zachowaniem chronologii, na kontach przewidzianych
w zakladowym planie kont. Zapisy na kontach ksiegi glownej winny bye uprzednio
Iub rownolegle dokonane w zapisach w dzienniku. Konta ksiegi glownej winny bye
wyroznione w zakladowym planie kont ze szczegolowoscia z jaka dane ksiag
rachunkowych wykazane sa w sprawozdawczosci. Zbior danych kont ksiegi
glownej uzgadnia sie z zapisami dziennika, obroty wszystkich kont winny bye
zgodne z obrotami dziennika.

§11.

1. Konta ksiag pomocniczych.

II Konta ksiag pomocniczych (ewidencja analityczna) winna
bye prowadzona co najmniej dIa:
a/ srodkow trwalych, wartosci niemateriainych i prawnych

oraz dokonywanych od nich odpisow umorzeniowych,
ewidencja prowadzona jest w ksiedze inwentarzowej,

bl rozrachunki z kontrahentami,
cl rozrachunki z pracownikami,
dl kosztow, dochodow i innych istotnych dia jednostki

skladnikow majatku,
el projektow unijnych (do kont analitycznych stosuje sie dwuIiterowe kody
oznaczajace projekt dofinansowywany ze srodkow unijnych).

Przy realizacji projektow unijnych stosuje sie oznaczenie kodowe do kazdego
projektu, ktore mowi jednoznacznie jakiego projektu dane oznaczenie dotyczy.
Sumy saId kont pomocniczych winny bye zgodne z saldami wlasciwych kont ksiegi
glownej.

21 Konta ksiag pomocniczych sluzace uszczegolowieniu i uzupelnieniu zapisow ksiegi
glownej prowadzi sie w porzadku chronologicznym, jako
wyodrebnione zbiory danych w ramach kont ksiegi glownej, wowczas suma saId
poczatkowych i obrotow na kontach ksiegi pomocniczych stanowi saldo poczatkowe i
obroty odpowiedniego konta ksiegi glownej.
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31 Przy prowadzeniu ksiegi systemem komputerowym wydruki komputerowe powinny
bye:

aI trwale oznakowana nazwa jednostki, ktorej dotycza i zrozumiala
nazwa danego rodzaju ksiegi rachunkowej

bl wyraznie oznakowane co do roku obrotowego, co do miesiaca i
daty sporzadzenia

cl powinny miec automatyczne numerowane strony z oznaczeniem pierwszej i
ostatniej (koniec wydruku) oraz sumowanie w sposob ciagly w miesiacach i
w roku obrotowym, oznaczone nazwa programu przetwarzania.

§ 12.

1. wycena aktywow i pasywow na dzien bilansowy odbywa sie nastepujaco:

a. srodki trwale oraz wartosci niematerialne i prawne wg cen nabycia lub kosztow
wytworzenia lub wartosci przeszacowanej po aktualizacji wyceny )
pomniejszonej 0 odpisy amortyzacyjne lub umorzeniowe i z tytulu trwalej
utraty wartosci,

b. srodki trwale w budowie w wysokosci ogolu kosztow pozostajacych w
bezposrednim zwiazku z ich nabyciem lub wytworzeniem, pomniejszonych 0

odpisy z tytulu trwalej utraty wartosci,
c. inwestycje krotkoterminowe - wg ceny (wartosci ) rynkowej albo ceny nabycia

zaleznie 0 tego, ktora jest nizsza, a krotkoterminowe inwestycje dla ktorych nie
istniej aktywny rynek winny sposob okreslonej wartosci godziwej,

d. rzeczowe skladniki majatku obrotowego wg ceny nabycia lub kosztow
wytworzenia,

e. naleznosci i udzielone pozyczki - w kwocie wyrnagajacej zaplaty, z
zachowaniem ostroznosci..

f. zobowiazania - w kwocie wyrnagajacej zaplaty lub wg wartosci godziwej,
g. rezerwy - w uzasadnionej wiarygodnie oszacowanej wartosci,
h. kapitaly (fundusze) wlasne oraz pozostale aktywa i pasywa wg wartosci

nominalnej.

§ 13.

1. Bilans otwarcia tworzony jest na podstawie automatycznego przenoszenia na
poczatku roku nastepnego saId kont figurujacych na koniec roku obrotowego pod
warunkiem, ze jest mozliwosc stwierdzenia zrodla pochodzenia zapisow
pierwotnych z roku ubieglego, a obowiazujacy program zapewnia sprawdzenie
prawidlowosci przetwarzania danych i kompletnosci zapisow,

2. Obowiazujace wydruki powinny zawierac zestawienie obrotow i sald bilansu
otwarcia, ktore jednoczesnie spelnia role sprawdzianu ciaglosci i kompletnosci
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zapisow obrotow i sald bilansu zamkniecia z zestawieniem obrotow sald bilansu
otwarcia.

§14.

Ustalenie wyniku finansowego.

W jednostce budzetowej

W jednostce budzetowej konto 860 "Wynik finansowy" sluzy do ustalanie wyniku
finansowego urzedu.
W koncu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje sie sumy:
- poniesionych kosztow w korespondencji z kontami 400,401,402,403,404,405,409,
410i411,
- wartosc sprzedanych towarow w cenie zakupu lub nabycia, w korespondencji z kontem
730,
- kosztow sprzedanych materialow w cenie zakupu lub nabycia w korespondencji
z kontem 760,
- nieodplatnie przekazanych rzeczowych skladnikow aktywow trwalych, w korespondencji
z kontem 760,
- kosztow operacji finansowych, w korespondencji z kontem 751, oraz pozostalych
kosztow operacyjnych, w korespondencji z kontem 761.

Na stronie Ma konta 860 ujmuje sie w koncu roku obrotowego sume:
- uzyskanych przychodow, w korespondencji z poszczegolnymi kontami zespolu 7,
- uzyskanych przychodow ze sprzedazy materialow, srodkow trwalych w budowie,
srodkow trwalych oraz z tytulu nieodplatnego otrzymania rzeczowych skladnikow
aktywow obrotowych, w korespondencji z kontem 760.

Na koniec roku obrotowego konto 860 wyraza wynik finansowy jednostki, saldo Wn -
strate netto, saldo Ma - zysk netto. Saldo jest przenoszone w roku nastepnym, pod data
przyjecia sprawozdania finansowego, na konto 800.
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Ewidencja operacji dotyczaeych ustalenia wyniku finansowego jednostki i funduszu.

860 - Wynik finansowy Konta zespolu 7 - Przychody

730 - Sprzedaz towar6w
iwartosc ich zakupu

I · (4)

751 - Koszty finansowe

I +--' __ (5) _ __.

760 - Pozostale przychody
operacyjne

I +--' __ (6) _ __.

761 - Pozostale koszty operacyjne

I · (7)

,

800 -Fundusz Jednostki

(8)

130 - Saldo konta Idochody,
wydatkil

(10)

(1)

760 - Pozostale przychody
operacyjne

(3) ..

..

800 - Fundusz Jednostki

(9)

810- Dotacje budzetowe
oraz srodki z budzetu na inwestycje

(11 )

(12)

10



Objasnienia:

1) Przeksiegowanie przychodow finansowych;
2) Przeksiegowanie poniesionych kosztow;
3) Przeksiegowanie pozostalych przychodow operacyjnych ;
4) Przeksiegowanie sprzedazy towarow;
5) Przeksiegowanie kosztow finansowych;
6) Przeksiegowanie pozostalych przychodow operacyjnych;
7) Przeksiegowanie pozostalych kosztow operacyjnych;
8) Przeksiegowanie pod data przyjecia bilansu dodatniego wyniku (zysku) za rok poprzedni;
9) Przeksiegowanie pod data przyjecia bilansu ujemnego wyniku (straty) za rok poprzedni;
10) Przeksiegowanie, pod data ostatniego dnia kazdego miesiaca roku salda konta 130 /wydatki/;
11) Przeksiegowanie, pod data ostatniego dnia kazdego miesiaca roku salda konta 130 /dochody/;
12) Przeksiegowanie, pod data ostatniego dnia roku przekazanych i rozliczonych dotacji z konta 810.

11



Wynik finansowy w organie

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Wn konta 961
"Wynik wykonania budzetu" ujmuje sie przeniesieni poniesionych w ciagu roku
wydatk6w budzetu, w korespondencji z kontem 902 "Wydatki budzetu" oraz
niewykonanych wydatk6w budzetowych zatwierdzonych do realizacji w latach
nastepnych, w korespondencji z kontem 903 "Niewykonane wydatki".

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Ma konta 961 ujmuje
sie przeniesienie zrealizowanych w ciagu roku dochodow budzetowych, w
korespondencji z kontem 901 .Dochody budzetu".

Ewidencja operacji dotyczacych ustalenia wyniku finansowego organu

961 - Wynik wykonania
budzetu

901 - Dochody
budzetu

902 - Wydatki
budzetu

(2) (1)

Objasnienia:

1) Przeniesienie salda zrealizowanych dochod6w
budzetowych

2) Przeniesienie salda zrealizowanych wydatk6w
budzetowych

Pod data zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu przenosi sie na
konto 960 "Skumulowane wyniku budzetu" salda:
- konta 961 "Wynik wykonania budzetu",
- konta 962 "Wynik na pozostalych operacjach".
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Zalacznik Nr I
do Zakladowego planu kont

Wykaz kont
dla budzetu GmiDY Nowe Miasto Dad Wart~

Numer Nazwa konta Zasady ewidencji analitycznej Uwagi
Konta
1. 2. 3. 4.

Prowadzony wg rachunk6w Bank aktualnie
133 Rachunek budzetu i sluzy do ewidencji operacji pienieznych obslugujacy

dokonywanych na bankowych rachunkach budzet jednostki

134 Kredyty bankowe
Prowadzone w sposob umozliwiajacy
rozliczenie poszczeg61nych kredyt6w

135 Rachunek srodkow. .na mewygasajace Ewidencja srodkow pienieznych na
wydatki niewygasajace wydatki

140
Srodki pieniezne w
drodze

Srodki w drodze

Prowadzone dla rozliczen dokonywanych
Prowadzone

222 Rozliczenie odrebnie dla
dochodow z jednostkami budzetowymi objetymi

kazdej jednostki
budzetowych budzetem gminy.

posiadajacej
wlasny rachunek
bankowy czyli
tzw. Jednostki
samodzielnie
bilansujacej

223 Rozliczenie
Prowadzone dla rozliczen dokonywanych Prowadzone

wydatk6w odrebnie dlaz jednostkami budzetowymi objetymi
budzetowych

budzetem j ednostki gminy. kazdej jednostki
czyli tzw.
Jednostki
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samodzielnie
bilansujacej

224 Rozrachunki budzetu Prowadzi sie w spos6b umozliwiajacy Odrebnie dla
ustalenie wysokosci otrzymanych poszczeg61nych
srodkow budzetowych z tyt. dotacj i, dluznikow
subwencji, udzialu w dochodach i wierzycieli
i na zadania zlecone

Rozliczenie Ewidencja rozliczen z jednostkami Odrebnie dla

225
niewygasajacych budzetowymi z tyt. zrealizowanych przez poszczeg61nych
wydatk6w te jednostki niewygasajacych wydatk6w jednostek

240 Pozostale rozrachunki
Ewidencja innych rozrachunk6w
zwiazanych z realizacja budzetu

Odrebnie dla
250 Naleznosci finansowe Ewidencja naleznosci finansowych, poszczeg61nych

a w szczegolnosci z tyt. udzielonych dluznikow

pozyczek, splaty sum gwarantowanych

260 Zobowiazania
finansowe Ewidencja zobowiazan zaliczonych do

zobowiazan finansowych, z wyjatkiem Odrebnie dla
kredyt6w bankowych, w szczegolnosci poszczeg61nych
z tytulu zaciagnietych pozyczek wierzycieli

i wyemitowanych papier6w
wartosciowych

Odrebnie dla

Rozliczenie podatku
Prowadzone dla rozliczen dokonywanych kazdej jednostki

271 z jednostkami budzetowymi objetymi sporzadzaj acej
naleznego VAT

centralizacja podatku VAT. deklaracje podatku
VAT

Prowadzone dla rozliczen dokonywanych Odrebnie dla

272
Rozliczenie podatku

z jednostkami budzetowymi objetymi kazdej jednostki
naliczonego VAT centralizacja podatku VAT. sporzadzajacej

deklaracje podatku

14
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VAT

290
Odpisy aktualizujace
naleznosci

901 Dochody budzetu Prowadzi sie wg klasyfikacji budzetowej

902 Wydatki budzetu
Prowadzi sie wedlug klasyfikacji
budzetowej

Niewykonane
Ewidencja niewykonanych wydatk6w

903 zatwierdzonych do realizacji w latach
wydatki

nastepnych

904
Niewygasajace

Ewidencja niewygasajacych wydatk6w
wydatki

909 Rozliczenia
miedzyokresowe

Ewidencja rozliczen miedzyokresowych

Skumulowane wyniki
Ewidencja skumulowanych niedobor6w

960 lub nadwyzek budzetowych z lat
budzetu

ubieglych

961 Wynik wykonania Prowadzi sie wg zrodel zwiekszen
budzetu i rodzaju zmniejszen wyniku budzetu

962 Wynik na Konto sluzy do ewidencji pozostalych
pozostalych operacji nie kasowych majacych wplyw
operacjach na wynik wykonania budzetu.

968 Prywatyzacja
Ewidencja przychod6w i rozchod6w

dot. prywatyzacji.

Konta pozabilansowe

Planowane dochody Prowadzi sie wedlug
Zgodnie z uchwalami

991 Rady Gminy i
budzetowe klasyfikacji budzetowej

Zarzadzeniami W6jta

Planowane wydatki Prowadzi sie wedlug Zgodnie z uchwalami
992 budzetowe klasyfikacji budzetowej Rady Gminy i

Zarzadzeniami W6jta

15
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993 Sluzy do pozabilansowej
ewidencji rozliczen z innymiRozliczenia z innymi
budi:etamiw ciagu roku, ktorebudi:etami
nie podlegaja ewidencji na
innych kontach
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Zasady funkcjonowania kont
dla budzetu Gminy Nowe Miasto nad Warta

cz~scopisowa Zalacznika Nr 1

Konta bilansowe
1) Konto 133 - "Rachunek budzetu"

Konto 133 sluzy do ewidencji operacji pienieznych dokonywanych na bankowych
rachunkach budzetu.
Zapisy na koncie 133 sa dokonywane na podstawie dokument6w bankowych, w
zwiazku z czym musi zachodzic zgodnosc zapisow miedzy jednostka a bankiem. W razie
stwierdzenia bledu w dokumencie bankowym sumy ksieguje sie zgodnie z wyciagiem,
natomiast roznice wynikajaca z bledu odnosi sie na konto 240, jako "sumy do
wyjasnienia". Roznice te wyksiegowuje sie na podstawie dokumentu bankowego
zawierajacego sprostowanie bledu.
Na stronie Wn konta 133 ujmuje sie wplywy srodkow pienieznych na rachunek budzetu,
w tym rowniez splaty dotyczace kredytu udzielonego przez bank na rachunku budzetu,
oraz wplywy kredytow przelanych przez bank na rachunek budzetu, w korespondencji
z kontem 134.
Na stronie Ma konta 133 ujmuje sie wyplaty z rachunku budzetu, w tym rowniez wyplaty
dokonane w ramach kredytu udzielonego przez bank na rachunku budzetu (saldo
kredytowe konta 133), oraz wyplaty z tytulu splaty kredytu przelanego przez bank na
rachunek budzetu, w korespondencji z kontem 134.
Na koncie 133 ujmuje sie rowniez lokaty dokonywane ze srodkow rachunku budzetu.
Konto 133moze wykazywac saldo Wn lub saldo Ma.
Saldo Wn konta 133 oznacza stan srodkow pienieznych na rachunku budzetu, a saldo Ma
konta 133 - kwote wykorzystanego kredytu bankowego udzielonego przez bank na
rachunku budzetu.

2) Konto 134 - "Kredyty bankowe"
Konto 134 sluzy do ewidencji kredytow bankowych zaciagnietych na finansowanie
budzetu.

Na stronie Wn konta 134ujmuje sie splate lub umorzenie kredytu.
Na stronie Ma konta 134 ujmuje sie kredyt bankowy na finansowanie budzetu oraz
odsetki od kredytu bankowego.
Konto 134 moze wykazywac saldo Ma oznaczajace zadluzenie z tytulow kredytow
zaciagnietych na finansowanie budzetu (tj. kredyt i odsetki od kredytu).
Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 134 powinna umozliwiac ustalenie stanu
zadluzenia wedlug umow kredytowych.
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3) Konto 135 - "Rachunek srodkow na niewygasajace wydatki"
Konto 135 sluzy do ewidencji operacji pienieznych na rachunku bankowym srodkow na
niewygasajace wydatki.
Zapisy na koncie 135 S,! dokonywane wvlacznie na podstawie dokumentow
bankowvch, w zwiazku z czym musi zachodzie zgodnose zapisow miedzy jednostka a
bankiem.
Na stronie Wn konta 135 ujmuje sie wplywy srodkow pienieznych na rachunek srodkow
na niewygasajace wydatki, w korespondencji z kontem 133.
Na stronie Ma konta 135 ujmuje sie wyplaty z rachunku srodkow na niewygasajace
wydatki na pokrycie wydatk6w niewygasajacych, w korespondencji z kontem 225.
Konto 135 moze wykazywac saldo Wn oznaczajace stan srodkow pienieznych na
rachunku srodkow na niewygasajacc wydatki.

4) Konto 140 - "Srodki pieniezne w drodze"
Konto 140 sluzy do ewidencji srodkow pienieznych w drodze, w tym:
1) srodkow otrzymanych z innych budzetow w przypadku, gdy srodki te zostaly
przekazane w poprzednim okresie sprawozdawczym i S,! objete wyciagiem bankowym
z data nastepnego okresu sprawozdawczego;
2) kwot wplacanych przez inkasentow za posrednictwem poczty lub bezposrednio do
banku z tytulu dochodow budzetowych w przypadku potwierdzenia wplaty przez bank
w nastepnym okresie sprawozdawczym;
3) przelewow dochod6w budzetowych zrealizowanych przez bank platnika w okresie
sprawozdawczym i objetych wyciagami bankowymi z rachunku biezacego budzetu
w nastepnym okresie sprawozdawczym.
Stosownie do przyjetej techniki ksiegowania srodki pieniei:ne w drodze moga bye
ewidencjonowane na biezaco lub tylko na przelomie okresow sprawozdawczych.
Na stronie Wn konta 140 ujmuje sie zwiekszenia stanu srodkow pienieznych w drodze,
ana stronie Ma - zmniejszenia stanu srodkow pienieznych w drodze.
Konto 140 moze wykazywac saldo Wn, kt6re oznacza stan srodkow pienieznych
wdrodze.

5) Konto 222 - "Rozliczenie dochodow budzetowych"
Konto 222 sluzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytulu
zrealizowanych przez te jednostki dochod6w budzetowych.
Na stronie Wn konta 222 ujmuje sie dochody budzetowe zrealizowane przez jednostki
budzetowe i urzad gminy obslugujacy organ jednostki samorzadu terytorialnego, w
wysokosci wynikajacej z okresowych sprawozdan tych jednostek, w korespondencji z
kontem 901.
Na stronie Ma konta 222 ujmuje sie przelewy dochodow budzetowych na rachunek
budzetu, dokonane przez jednostki budzetowe i urzad obslugujacy organ jednostki
samorzadu terytorialnego, w korespondencji z kontem 133.
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Ewidencje szczegolowa do konta 222 prowadzi sie w spos6b umozliwiajacy ustalenie
stanu rozliczen z poszczeg61nymi jednostkami budzetowymi oraz urzedem gminy z
tytulu zrealizowanych przez nie dochod6w budzetowych,

Konto 222 moze wykazywac dwa salda.

Saldo Wn konta 222 oznacza stan zrealizowanych dochod6w budzetowych objetych
okresowymi sprawozdaniami, lecz nieprzekazanych na rachunek budzetu,

Saldo Ma konta 222 oznacza stan dochod6w budzetowych przekazanych przez jednostki
budzetowe i urzad gminy na rachunek budzetu, lecz nieobjetych okresowymi
sprawozdaniami.

6) Konto 223 - "Rozliczenie wydatk6w budzetowych"
Konto 223 sluzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytulu dokonanych
przez te jednostki wydatk6w budzetowych.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje sie srodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie
wydatk6w jednostek budzetowych, w korespondencji z kontem 133.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje sie wydatki dokonane przez jednostki budzetowe
w wysokosci wynikajacej z okresowych sprawozdan tych jednostek, w korespondencji
z kontem 902.

Ewidencje szczegolowa do konta 223 prowadzi sie w spos6b umozliwiajacy ustalenie
stanu rozliczen z poszczeg6lnymi jednostkami budzetowymi z tytulu przekazanych na ich
rachunki srodkow pienieznych przeznaczonych na pokrycie realizowanych przez nie
wydatk6w budzetowych.

Saldo Wn konta 223 oznacza stan przelanych srodkow na rachunki biezace jednostek
budzetowych, lecz niewykorzystanych na pokrycie wydatk6w budzetowych.

7) Konto 224 - "Rozrachunki budzetu"

Konto 224 sluzy do ewidencji rozrachunk6w z innymi budzetami, a w szczegolnosci:

1) rozliczen dochod6w budzetowych realizowanych przez urzedy skarbowe na rzecz
budzetu,

2) rozrachunk6w z tytulu udzialow w dochodach innych budzetow,

3) rozrachunk6w z tytulu dotacji i subwencji,

4) rozrachunk6w z tytulu dochod6w pobranych na rzecz budzetu panstwa,

5) rozrachunk6w z tytulu podatku dochodowego od os6b fizycznych.

Ewidencja szczegolowa do konta 224 powinna umozliwic ustalenie stanu naleznosci i
zobowiazan wedlug poszczeg6lnych tytulow oraz wedlug poszczeg6lnych budzetow,

Konto 224 moze wykazywac dwa salda.

Saldo Wn konta 224 oznacza stan naleznosci, a saldo Ma konta 224 - stan zobowiazan
budzetu z tytulu pozostalych rozrachunk6w.
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8) Konto 225 - "Rozliczenie niewygasajacych wydatkow"
Konto 225 sluzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowyrni z tytulu
zrealizowanych przez te jednostki niewygasajacych wydatk6w.
Na stronie Wn konta 225 ujmuje sie srodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie
niewygasajacych wydatk6w jednostek budzetowych.
Na stronie Ma konta 225 ujmuje sie wydatki zrealizowane przez jednostki budzetowe
w korespondencji z kontem 904 oraz przelewy srodkow niewykorzystanych
w korespondencji z kontem 135.
Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 225 jest prowadzona w sposob
umozliwiajacy ustalenie stanu rozliczen z poszczeg61nymijednostkami budzetowymi z
tytulu przekazanych im srodkow na realizacje niewygasajacych wydatk6w.
Konto 225 moze wykazywac saldo Wn, kt6re oznacza stan nierozliczonych srodkow
przekazanychjednostkom budzetowym na realizacje niewygasajacych wydatk6w.

9) Konto 240 - "Pozostale rozrachunki"
Konto 240 sluzy do ewidencji innych rozrachunk6w zwiazanych z realizacja budzetu,
z wyjatkiem rozrachunk6w i rozliczen ujmowanych na kontach: 222, 223, 224, 225, 250,
260.
Ewidencja szczegolowa do konta 240 jest prowadzona w sposob umozliwiajacy
ustalenie stanu rozrachunk6w wedlug poszczeg61nych tytulow oraz wedlug
kontrahent6w.
Konto 240 moze wykazywac dwa salda.
Saldo Wn konta 240 oznacza stan naleznosci, a saldo Ma konta 240 stan zobowiazan
z tytulu pozostalych rozrachunk6w.

10) Konto 250 - "Naleinosci finansowe"
Konto 250 sluzy do ewidencji naleznosci zaliczanych do naleznosci finansowych,
a w szczegolnosci z tytulu udzielonych pozyczek,

Na stronie Wn konta 250 ujmuje sie powstanie i zwiekszenie naleznosci finansowych,
ana stronie Ma - ich zmniejszenie.
Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 250 jest prowadzona w sposob
umozliwiaiacv ustalenie stanu naleznosci z poszczeg61nymi kontrahentami wedlug
tytulow naleznosci.

Konto 250 moze wykazywac dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci finansowych,
a saldo Ma stan nadplat z tytulu naleznosci finansowych.

11) Konto 260 - "Zobowi~zaniafinansowe"
Konto 260 sluzy do ewidencji zobowiazan zaliczanych do zobowiazan finansowych,
z wyjatkiem kredyt6w bankowych, a w szczegolnosci z tytulu zaciagnietych pozyczek
i wyemitowanych instrument6w finansowych.
Na stronie Wn konta 260 ujmuje sie wartosc splaconych zobowiazan finansowych, a na
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stronie Ma ujmuje sie wartosc zaciagnietych zobowiazan finansowych.

Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 260 jest prowadzona w spos6b
umoiliwiajacy ustalenie stanu zobowiazan z poszczegolnymi kontrahentami wedlug
tytulow zobowiazan.
Konto 260 moze wykazywac dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nadplaconych
zobowiazan finansowych, a saldo Ma stan zaciagnietych zobowiazan finansowych.

12) Konto 271 - "Rozliczenie podatku naleznego VAT"
Konto sluzy do ewidencji deklaracji czastkowych VAT -7 sporzadzanych przez jednostki
budzetowe, Na stronie Wn konta 271 ujmuje sie podatek nalezny VAT jednostki
w korespondencji z kontem 224 na ktoryrn jest ksiegowany scentralizowany podatek
VAT.

13) Konto 272 - "Rozliczenie podatku naliczonego VAT"
Konto sluzy do ewidencji deklaracji czastkowych VAT -7 sporzadzanych przez jednostki
budzetowe. Na stronie Ma konta 272 ujmuje sie podatek naliczony VAT jednostki
w korespondencji z kontem 224 na ktorym jest ksiegowany scentralizowany podatek
VAT.

14) Konto 290 - "Odpisy aktualizujace naleznosci"
Konto 290 sluzy do ewidencji odpisow aktualizujacych naleznosci.

Na stronie Wn konta 290 ujmuje sie zmniejszenie wartosci odpisow aktualizujacych
naleznosci, ana stronie Ma zwiekszenie wartosci odpisow aktualizujacych naleznosci,

Saldo konta 290 oznacza wartosc odpisow aktualizujacych naleznosci.
15) Konto 901 - "Dochody budzetu"

Konto 901 sluzy do ewidencji dochodow budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.

Na stronie Ma konta 901 ujmuje sie dochody budzetu:
1) na podstawie sprawozdan budzetowych jednostek budzetowych, w korespondencji
z kontem 222;
2) na podstawie sprawozdan innych organow w zakresie dochodow budzetow jednostek
samorzadu terytorialnego, w korespondencji z kontem 224;
3) z tytulu rozrachunkow z innymi budzetami za dany rok budzetowy, w korespondencji
z kontem 224;
4) z innych tytulow, w szczegolnosci subwencje i dotacje, w korespondencji z kontem
133;
5) pochodzace ze zrodel zagranicznych niepodlegajace zwrotowi, w korespondencji
z kontem 133;
6) pochodzace z budzetu Unii Europejskiej, w korespondencji z kontem 133.
Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 901 jest prowadzona wg poszczegolnych
dochodow budzetu wedlug podzialek planu finansowego.
Saldo Ma konta 901 oznacza sume dochodow budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego za dany rok.
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Pod data ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 901 przenosi sie na konto 961.

16) Konto 902 - "Wydatki budzetu"
Konto 902 sluzy do ewidencji wydatk6w budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.

Na stronie Wn konta 902 ujmuje sie w szczegolnosci wydatki:
1) jednostek budzetowych na podstawie ich sprawozdan budzetowych, w korespondencji
z kontem 223;
2) realizowane z kredytu uruchomionego w fonnie realizacji zlecen platniczych,
w korespondencji z kontem 134.
Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 902 jest prowadzona wedlug
poszczeg6lnych wydatk6w budzetu wedlug podzialek klasyfikacji.

Saldo Wn konta 902 oznacza sume wydatk6w budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego za dany rok.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 902 przenosi sie na konto 961.

17) Konto 903 - "Niewykonane wydatki"
Konto 903 sluzy do ewidencji niewykonanych wydatk6w zatwierdzonych do realizacji
w latach nastepnych.

Na stronie Wn konta 903 ujmuje sie wartosc niewykonanych wydatk6w zatwierdzonych
do realizacji w latach nastepnych w korespondencji z kontem 904.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 903 przenosi sie na konto 961.

18) Konto 904 - "Niewygasaj~ce wydatki"
Konto 904 sluzy do ewidencji niewygasajacych wydatk6w.

Na stronie Wn konta 904 ujmuje sie:
1) wydatki jednostek budzetowych dokonane w ciezar planu niewygasajacych
wydatk6w, na podstawie ich sprawozdan budzetowych w korespondencji z kontem 225;
2) przeniesienie niewykorzystanych niewygasajacych wydatk6w na dochody budzetowe.
Na stronie Ma konta 904 ujmuje sie wielkosc zatwierdzonych niewygasajacych
wydatk6w.
Konto 904 moze wykazywac saldo Ma do czasu zrealizowania planu niewygasajacych
wydatk6w lub do czasu wygasniecia planu niewygasajacych wydatk6w.

19) Konto 909 - "Rozliczenia miedzyokresowe"
Konto 909 sluzy do ewidencji rozliczen miedzyokresowych.

Na stronie Wn konta 909 ujmuje si~ w szczegolnosci koszty finansowe okresu
sprawozdawczego stanowiace wydatki przyszlych okresow (np. odsetki od
zaciagnietych kredyt6w i pozyczek w korespondencji z kontami 134 lub 260), a na
stronie Ma - przychody finansowe stanowiace dochody przyszlych okres6w (np.:
subwencje i dotacje przekazane w grudniu dotyczace nastepnego roku budzetowego),

Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 909 umozliwia ustalenie stanu rozliczen
miedzyokresowych wedlug ich tytulow,
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Konto 909 moze wykazywac saldo Wn i Ma.
20) Konto 960 - "Skumulowane wyniki budi:etu"

Konto 960 sluzy do ewidencji stanu skumulowanych wynik6w budzetu jednostki
samorzadu terytorialnego,
Konto 960 w ciagu roku jest przeznaczone do ewidencji operacji dotyczacych
zmniejszenia lub zwiekszenia skumulowanych wynik6w budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego.
W szczegolnosci na stronie Wn lub Ma konta 960 ujmuje sie, pod data zatwierdzenia
sprawozdania z wykonania budzetu, odpowiednio przeniesienie sald kont 961 i 962.
Konto 960 moze wykazywac saldo Wn lub saldo Ma.
Saldo Wn konta 960 oznacza stan skumulowanego deficytu budzetu, a saldo Ma konta
960 - stan skumulowanej nadwyzki budzetu,

21) Konto 961- "Wynik wykonania budi:etu"
Konto 961 sluzy do ewidencji wyniku wykonania budzetu, czyli deficytu lub nadwyzki.
Pod data ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Wn konta 961 ujmuje sie
odpowiednio przeniesienie poniesionych w ciagu roku wydatk6w budzetu,
w korespondencji z kontem 902, oraz niewykonanych wydatk6w, w korespondencji
z kontem 903.
Pod data ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Ma konta 961 ujmuje sie
przemesierue zrealizowanych w ciagu roku dochod6w budzetu, w korespondencji z
kontem 901.
W ewidencji szczegolowej do konta 961 wyodrebnia sie zrodla zwiekszen i rodzaje
zmniejszen wyniku wykonania budzetu stosownie do potrzeb sprawozdawczosci.
Na koniec roku konto 961 moze wykazywac saldo Wn lub Ma. Saldo Wn oznacza stan
deficytu budzetu, a saldo Ma stan nadwyzki.
W roku nastepnym, pod data zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu, saldo
konta 961 przenosi sie na konto 960.

22) Konto 962 - "Wynik na pozostalych operacjach"
Konto 962 sluzy do ewidencji pozostalych operacji niekasowych wplywajacych na wynik
wykonania budzetu.
Na stronie Wn konta 962 ujmuje sie w szczegolnosci koszty finansowe oraz pozostale
koszty operacyjne zwiazane z operacjami budzetowymi.
Na stronie Ma konta 962 ujmuje sie w szczegolnosci przychody finansowe oraz pozostale
przychody operacyjne zwiazane z operacjami budzetowymi.
Na koniec roku konto 962 moze wykazywac saldo Wn oznaczajace nadwyzke koszt6w
nad przychodami lub saldo Ma oznaczajace nadwyzke przychod6w nad kosztami.
Pod data zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu saldo konta 962 przenosi sie
na konto 960.
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23) Konto 968- "Prywatyzacja"
Konto sluzy do ewidencji przychodow i rozchodow dotyczacych prywatyzacji.

Na stronie Wn ujmuje sie rozchody pokryte srodkami z prywatyzacji, a na stronie Ma
przychody z tytulu prywatyzacji.

Ewidencje szczegolowa do konta 968 prowadzi sie wedlug podzialek klasyfikacji
i tytulow prywatyzacji.

Konto 968 moze wykazywac saldo Ma oznaczajace stan srodkow z prywatyzacji.

1. Konta pozabilansowe
1) Konto 991- "Planowane dochody budzetu"

Konto 991 sluzy do ewidencji planu dochodow budzetowych orazjego zmian.

Na stronie Wn konta 991 ujmuje sie zmiany budzetu zmniejszajace plan dochodow
budzetu.

Na stronie Ma konta 991 ujmuje sie plano wane dochody budzetu oraz zmiany budzetu
zwiekszajace planowane dochody.

Saldo Ma konta 991 okresla w ciagu roku wysokosc planowanych dochodow budzetu.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego surne rowna saldu konta ujmuje sie na stronie
Wn konta 991.

2) Konto 992- "Planowane wydatki budzetu"
Konto 992 sluzy do ewidencji planu wydatkow budzetowych oraz jego zmian.

Na stronie Wn konta 992 ujmuje sie plano wane wydatki budzetu oraz zmiany budzetu
zwiekszajace planowane wydatki.

Na stronie Ma konta 992 ujmuje sie zmiany budzetu zmniejszajace plan wydatkow
budzetowych lub wydatki zablokowane.

Saldo Wn konta 992 okresla w ciagu roku wysokosc planowanych wydatkow
budzetowych.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego sume rowna saldu konta ujmuje sie na stronie
Ma konta 992.

3) Konto 993- "Rozliczenia z innymi budzetami"
Konto 993 sluzy do pozabilansowej ewidencji rozliczen z innymi budzetami w ciagu
roku, ktore nie podlegaja ewidencji na kontach bilansowych.

Na stronie Wn ujmuje sie naleznosci z innych budzetow oraz splate zobowiazan wobec
innych budzetow,

Na stronie Ma konta 993 ujmuje sie zobowiazania wobec innych budzetow oraz wplaty
naleznosci otrzymane z innych budzetow,

Konto 993 moze wykazywac dwa salda.

Saldo Wn konta 993 oznacza stan naleznosci z innych budzetow, a saldo Ma konta 993 -
stan zobowiazan,
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Zalacznik Nr 2
do Zakladowego Planu Kont

Wykaz kont dla Urzedu Gminy

Numer Zesp61 Nazwa Wyszczegolnienie Uwagi
Konta kont Konta Ewidencja analityczna

1 2 3 4 5
0 Majatek trwaly

011 Srodki trwale Ewidencja stanu zwiekszen i
zmniejszen wartosci poczatkowej
srodkow trwalych.

013 Pozostale srodki Prowadzona jest wedlug
trwale poszczegolnych rodzajow wyposazenia

oraz lokalizacji

Zbiory Ewidencja stanu oraz zwiekszen i
014 biblioteczne zmniej szen wartosci zbiorow

bibliotecznych.

020 Wartosci Shizy do ewidencji stanu zwiekszen i
niematerialne i zmniej szen wartosci poczatkowej
prawne wartosci niematerialnych i prawnych. i

prawnych

030 Dlugoterminowe
aktywa finansowe

071 Umorzenie Prowadzona jest wedlug zasad
srodkow trwalych okreslonych dla konta 011 i 020
oraz wartosci
niematerialnych
i prawnych

072 Umorzenie Umarzane w 100 % w dacie zakupu
pozostalych
srodkow trwalych
oraz wartosci
niematerialnych i
prawnych

Inwestycje Prowadzone oddzielnie dla kazdej
080 inwestycji

1 Srodki pieniezne i rachunki bankowe
101 Kasa Ewidencja krajowej gotowki

znajdujacej sie w kasie
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130 Rachunek biezacy l.Dochody realizowane przez jednostke
jednostek na koncie 130-D wedlug klasyfikacji
budzetowych budzetowej,

2.Wydatki zrealizowane przez
jednostke na koncie 130 wedlug
klasyfikacji budzetowej

134 Kredyty bankowe Sluzy do ewidencji kredyt6w bank. na
finansowanie dzialaln, podstaw. i
inwestycji.

135 Rachunki srodkow Prowadzenie odrebnie dla kazdego
funduszy wyodrebnionego funduszu.
specjalnego
przeznaczenia

139 Inne rachunki Prowadzona jest wedlug rachunk6w
bankowe bankowych

140 Kr6tkoterminowe Ewidencja kr6tkoterminowych
papiery papier6w wartosciowych i innych
wartosciowe i inne srodkow pienieznych (w tym czeki i
srodki pieniezne weksle)

141 Srodki pieniezne Ewidencja srodkow pienieznych w
wdrodze drodze.

2 Rozrachunki i roszczenia
201 Rozrachunki z Prowadzona wedlug poszczeg61nych

odbiorcami i kontrahent6w
dostawcami

221 Naleznosci z Prowadzonajest zgodnie z klasyfikacja
tytulu dochod6w budzetowa
budzetowych

222 Rozliczenie Ewidencja rozliczenia zrealizowanych
dochod6w przez jednostke budzetowa dochod6w
budzetowych budzetowych.

223 Rozliczenie Ewidencja rozliczenia zrealizowanych
wydatk6w przez jednostke budzetowa wydatk6w
budzetowych budzetowych.

224 Rozliczenie Ewidencja szczegolowa prowadzona do
udzielonych konta 224 zapewnia mozliwosc
dotacji ustalenia wartosci przekazanych
budzetowych dotacji, wedlug jednostek oraz

przeznaczenia dotacji
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225 Rozrachunki z Prowadzone konta analityczne wedlug Podatek VAT i
budzetami kazdego z tytulow rozrachunk6w z podatek

budzetem dochodowy od
os6b fizycznych

226 Dlugoterminowe Prowadzone jest na kontach naleznosci Naleznosci
naleznosci budzetowych wedlug poszczeg61nych zahipotekowane
budzetowe naleznosci i wedlug dluznikow. w korespondencji

z kontem 221
229 Pozostale Prowadzone jest w spos6b ZUS, Fundusz

rozrachunki urnozliwiajacy ustalenie stanu Pracy, itp.
publicznoprawne naleznosci i zobowiazan wedlug

tytulow rozrachunk6w oraz instytucji z
kt6rymi dokonywane sa rozliczenia

231 Rozrachunki z Prowadzona dla rozliczenia
tytulu wynagrodzeii. pracownik6w
wynagrodzeii.

234 Pozostale Ewidencja naleznosci, roszczeii. i Zaliczki na zakup
rozrachunki z zobowiazan wobec pracownik6w z materialow,
pracownikami innych tytulow niz wynagrodzenia. wynagrodzenia

oraz pozyczki z
funduszu
mieszkaniowego

240 Pozostale Ewidencja krajowych i zagranicznych
rozrachunki naleznosci i roszczeii. oraz zobowiazan

nieobjetych ewidencja na kontach 201-
234.

290 Odpisy Ewidencja odpis6w aktualizujacych
aktualizujace naleznosci watpliwe i odsetek od
naleznosci naleznosci przypisanych, a

niewplaconych
3 Materialy i towary

310 Materialy Ewidencja zapas6w materialow
znajdujacych sie w magazynach
wlasnych i obcych oraz we wlasnym i
obcym przerobie.

330 Towary Ewidencja zapas6w towar6w.
4 Koszty wedlug rodzaj6w i ich rozliczenie

400 Amortyzacja
401 Zuzycie Prowadzone sa wedlug podzialek Dotyczy paragraf6w

materialow i klasyfikacji budzetowej 421,424,426
energu

402 Uslugi obce Prowadzone sa wedlug podzialek Dotyczy paragraf6w
klasyfikacji budzetowej 427,430,435,436,

437,439
403 Podatki i oplaty Prowadzone sa wedlug podzialek Dotyczy paragraf6w

klasyfikacji budzetowej 448
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404 Wynagrodzenia Prowadzone sa wedlug podzialek Dotyczy paragrafow
klasyfikacji budzetowej 401,404,417

405 Ubezpieczenia Prowadzone sa wedlug podzialek Dotyczy paragrafow
spoleczne i inne klasyfikacji budzetowej 302,411,412,428,
swiadczenia 444, 470

409 Pozostale koszty Prowadzone sa wedlug podzialek Dotyczy paragraf6w
rodzajowe klasyfikacji budzetowej 303,414,441,443,

410 Inne swiadczenia Prowadzone sa wedlug podzialek Dotyczy paragraf6w
finansowane z klasyfikacji budzetowej 303
budzetu

411 Pozostale Prowadzone sa wedlug podzialek Dotyczy paragrafow
obciazenia klasyfikacji budzetowej 285,457,459,460

6 Produkty
640 Rozliczenia miedzyokresowe kosztow

7 Przychody, dochody i koszty

700 Sprzedaz Ewidencja sprzedazy wody,
produkt6w i koszt sciekow, co, cieplej wody, energii
ich wytworzenia elektrycznej, czynszy, wieczystego

uzytkowania
720 Przychody z tytulu Ewidencja analityczna

dochodow umozliwiajaca wyodrebnienie
budzetowych przychod6w z tyt. dochodow

budzetowych
721 Przychody organu Przychody ksiegowane na koniec

kwartalu na podstawie
sprawozdania Rb-27S organu z
wykonanych dochodow

730 Sprzedaz towar6w Ewidencja sprzedazy towar6w i
i wartosc ich wartosc ich zakupu.
zakupu

750 Przychody Ewidencja analityczna przychodow
finansowe finansowych

760 Pozostale Przychody ze sprzedazy
przychody materialow, srodkow trwalych,
operacyjne wartosci niematerialnych i

prawnych, inwestycji oraz
pozostale przychody operacyjne,
do ktorych zalicza sie otrzymane
odszkodowania, kary, darowizny
itp.
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761 Pozostale koszty Ewidencja pozostalych kosztow
operacyjne operacyjnych, do ktorych zalicza

sie w szczegolnosci kary, odpisane
przedawnione, umorzone i
niesciagalne naleznosci, odpisy
aktualizujace od naleznosci, koszty
postepowania spornego i
egzekucyjnego oraz nieodplatnie
przekazane srodki obrotowe.

770 Zyski Ewidencja dodatnich skutkow
nadzwyczajne finansowych zdarzen trudnych do

przewidzenia

771 Straty Ewidencja ujemnych skutkow
nadzwyczajne finansowych zdarzen trudnych do

przewidzenia

8 Fundusze, rezerwy i wynik finansowy
800 Fundusz jednostki Prowadzona jest wedlug tytulow Podzial na fundusz

zwiekszen i zmniej szen funduszu obrotowy, fundusz w
jednostki srodkach trwaly,

fundusz inwestycyjny
810 Dotacje Prowadzonajest wedlug zadan, na

budzetowe oraz ktore przekazano dotacje.
srodki z budzetu
na inwestycje

840 Rezerwy i Ewidencja szczegolowa powinna
rozliczenia zapewnic mozliwosc ustalenia
miedzyokresowe stanu:
przychodow ..-rezerw oraz przyczyn JeJ

zwiekszen i zmniej szen,
-rozliczen miedzyokresowych
przychodow z poszczegolnych
tytulow oraz przyczyn ich
zwiekszen

851 Zakladowy Prowadzonajest w sposob
Fundusz umozliwiajacy ustalenie
Swiadczen zwiekszenia, zmniej szenia oraz
Socjalnych stanu funduszu

852 Fundusz Prowadzona jest w sposob
Mieszkaniowy umozliwiajacy ustalenie

zwiekszenia, zmniej szenia oraz
stanu funduszu

860 Wynik finansowy Prowadzona jest wedlug tytulow
powstalych strat i zyskow
nadzwyczajnych
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Konta pozabilansowe

Nr konta Trese Ewidencja Uwagi

980 Plan finansowy wydatkow Ewidencja planu finansowego od 31.12.2006r.
budzetowych wydatkow budzetowch

981 Plan finansowy Ewidencja w szczegolowosci
niewygasajacych wydatkow planu finansowego

niewygasajacych wydatkow
986 Trwaly zarzad Ewidencja w szczegolowosci

poszczegolnych jednostek
988 Decyzje na wycinke drzew Ewidencja wedlug

poszczegolnych kontrachentow
989 Uzyczenia Uzyczenia nieruchomosci,

srodkow trwalych
990 Naleznosci warunkowe Ewidencja gwarancji bankowych od 31.12.2006r.

998 Zaangazowanie wydatkow Ewidencja prawnego
budzetowych roku biezacego zaangazowania wydatkow

budzetowych ujetych w planie
finansowym jednostki

budzetowej danego roku
budzetowego. Ewidencja

prowadzona jest wg podzialek
klasyfikacj ibudzetowej

999 Zaangazowanie wydatkow Ewidencja prawnego
budzetowych przyszlych lat zaangazowania wydatkow

budzetowych przyszlych lat.
Ewidencja szczegolowa

prowadzona wg klasyfikacji
budzetowej

Zasady klasyfikacji zdarzen gospodarczych oraz zasady tworzenia kont ksi~g
pomocniczych i ich powiazan z kontami ksiag glownych przyjeto z "Komentarza do
planu kont dla jednostek budzetowych i samorzadowych zakladow budzetowych oraz
dla budzetow jednostek samorzadu terytorialnego" Maria Augustowska, Wojciech Rup.
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Konta pozabilansowe

1) Konto 980 - "Plan finansowy wydatk6w budzetowych"
Konto 980 sluzy do ewidencji planu finansowego wydatkow budzetowych dysponenta
srodkow budzetowych, Na stronie Wn konta 980 ujmuje sie plan finansowy wydatkow
budzetowych orazjego korekty.
Na stronie Ma konta 980 ujmuje sie:

1) rownowartosc zrealizowanych wydatkow budzetowych;
2) wartosc planu niewygasajacych wydatkow budzetowych do realizacji w roku

nastepnym;
3) wartosc planu niezrealizowanego i wygaslego.

Ewidencja szczegolowa do konta 980 jest prowadzona w szczegolowosci planu finansowego
wydatkow budzetowych. Konto 980 nie wykazuje na koniec roku salda.

2) Konto 981 - "Plan finansowy niewygasajaeych wydatk6w"
Konto 981 sluzy do ewidencji planu finansowego niewygasajacych wydatkow budzetowych
dysponenta srodkow budzetowych.
Na stronie Wn konta 981 ujmuje sie plan finansowy niewygasajacych wydatkow
budzetowych,
Na stronie Ma konta 981 ujmuje sie:

1) rownowartosc zrealizowanych wydatkow budzetowych obciazajacych plan
finansowy niewygasajacych wydatkow budzetowych;

2) wartosc planu niewygasajacych wydatkow budzetowych w czesci niezrealizowanej
lub wygaslej.

3) Konto 986 - "Trwaly zarzad"
Konto 986 sluzy do ewidencji trwalego zarzadu, Prowadzi sie je wedlug poszczegolnych
jednostek. Na stronie Ma konta ujmuje sie oddanych w trwaly zarzad srodkow trwalych,
Konto 986 wykazuje saldo Ma.

4) Konto 988 - "Decyzje na wycinke drzew"
Konto 988 sluzy do ewidencji decyzji na wycinke drzew.
Na stronie Wn konta 988 ksieguje sie umorzenie decyzji w zwiazku z dokonanymi
nasadzeniami nakazanymi w decyzji.
Na stronie Ma konta 988 ksieguje sie wydane decyzje w sprawie wycinki drzew, w ktorych
jest okreslona wysokosc oplaty z tego tytulu.
Konto 988 moze wykazywac saldo Ma.

5) Konto 989 - "Uzyczenia"
Konto 989 sluzy do ewidencji umow uzyczen srodkow trwalych.
Na stronie Wn konta 989 ujmuje sie wartosc brutto uzyczonych Gminie srodkow trwalych.
Na stronie Ma konta 989 ujmuje sie wartosc brutto uzyczonych przez Gmine srodkow
trwalych.
Ewidencje szczegolowa do konta 989 prowadzi sie w szczegolowosci do poszczegolnych
srodkow trwalych.
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Konto 989 moze wykazywac salda na koniec roku.

6) Konto 990 - "Nalei:nosci warunkowe"
Konto 990 sluzy do ewidencji naleznosci warunkowych tj. gwarancji bankowych udzielonych
Gminie z tytulu nalezytego wykonania umowy lub rekojmi,
Na stronie Ma konta 990 ujmuje sie gwarancje bankowe, kt6re Gmina otrzymala od
wykonawc6w.
Na stronie Wn konta 990 ujmuje sie dokonane przez Gmine zwroty gwarancji bankowych.
Konto 990 moze wykazywac na koniec roku saldo Ma.

7) Konto 998 - "Zaanga:iowanie wydatk6w bud:ietowych roku biezacego"
Konto 998 sluzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatk6w budzetowych ujetych w
planie finansowym jednostki budzetowej danego roku budzetowego oraz w planie
finansowym niewygasajacych wydatk6w budzetowych ujetych do realizacji w danym roku
budzetowym,
Na stronie Wn konta 998 ujmuje sie:

1) rownowartosc sfinansowanych wydatk6w budzetowych w danym roku
budzetowym;

2) rownowartosc zaangazowanych wydatk6w, kt6re beda obciazaly wydatki roku
nastepnego,
Na stronie Ma konta 998 ujmuje sie zaangazowanie wydatk6w, czyli wartosc um6w, decyzji i
innych postanowien, kt6rych wykonanie spowoduje koniecznosc dokonania wydatk6w
budzetowych w roku biezacym.
Ewidencja szczegolowa do konta 998 prowadzona jest wedlug podzialek klasyfikacyjnych
planu finansowego, z wyodrebnieniem planu niewygasajacych wydatk6w.
Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

8) Konto 999 - "Zaanga:iowanie wydatk6w bud:ietowych przyszlych lat"
Konto 999 sluzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatk6w budzetowych przyszlych
lat oraz niewygasajacych wydatk6w, kt6re maja bye zrealizowane w latach nastepnych,
Na stronie Wn konta 999 ujmuje sie rownowartosc zaangazowanych wydatk6w budzetowych
w latach poprzednich, a obciazajacych plan finansowy roku biezacego jednostki budzetowej
lub plan finansowy niewygasajacych wydatk6w przeznaczony do realizacji w roku biezacym.
Na stronie Ma konta 999 ujmuje sie wysokosc zaangazowanych wydatk6w lat przyszlych.
Ewidencja szczegolowa do konta 999 prowadzona jest wedlug podzialek klasyfikacyjnych
planu finansowego, z wyodrebnieniem planu niewygasajacych wydatk6w.
Na koniec roku konto 999 moze wykazywac saldo Ma oznaczajace zaangazo
budzetowych lat przyszlych

\
\~
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Zalacznik Nr 3
do Zakladowego Planu Kont

Wykaz kont organu podatkowego

Nr
konta Nazwa konta

Konta bilansowe
101 Kasa
130 Rachunek biezacy Urzedu
141 Srodki pieniezne w drodze
221 Naleznosci z tytulu dochodow budzetowych
226 Dlugoterminowe naleznosci budzetowe
720 Przychody z tytulu dochodow budzetowych

Konta pozabilansowe
990 Rozrachunki z osobami trzecimi z tytulu ich odpowiedzialnosci za zobowiazania

podatkowe

Zasady klasyfikacji zdarzeii gospodarczych przyjeto zgodnie z zasadami opisanymi w
rozdziale 2 Rozporzadzenia Ministra Finansew z dnia 25 pazdziernika 2010 roku w
sprawie zasad rachunkowosci oraz planow kont dla organow podatkowych jednostek
samorzadu terytorialnego (Dz. U. nr 208, poz. 1375).
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Zalacznik nr 4
Do Zakladowego Planu Kont

WYKAZ STOSOW ANYCH KSI;\G RACHUNKOWYCH
W Urzedzie Gminy NOWE MIASTO NIWART;\

l.Ksiegi rachunkowe Urzedu Gminy obejmuja:
1) ksiegi budzetu gminy
2) ksiegi jednostki budzetowej
2. Ksiegi rachunkowe - dla budzetu gminy obejmuja :

1) Rejestr dziennikow - zapisy operacji dokonywane S,!w dzienniku dzien po dniu w
porzadku chronologicznym.

2) Konta ksiegi glownej ( konta syntetyczne ) - w ktorej obowiazuje ujecie kazdej
operacji zgodnie z zasada podwojnego zapisu w kolejnosci chronologicznej
zarejestrowanych rownoczesnie w dzienniku.
3. Konta ksiag pomocniczych ( konta analityczne ) sluzace uszczegolowieniu i uzupelnieniu
zapisow kont ksiegi glownej, prowadzi sie w porzadku chronologicznym jako wyodrebnione
ksiegi ( zbiory danych ) w ramach kont ksiegi glownej; suma sald poczatkowych i obrotow
na kontach ksiag pomocniczych stanowi saldo poczatkowe i obroty odpowiedniego konta
ksiegi glownej,
Do kont syntetycznych dochodow budzetowych (konto 901) i wydatkow
budzetowych (konto 902) prowadzi sie ewidencje analityczna wg
podzialek klasyfikacji budzetowej,
3. Ksiegi rachunkowe - dla Urzedu Gminy obejmuja :

1) Rejestr dziennikow - zapisy operacji dokonywane S,!w dzienniku dzien po dniu w
porzadku chronologicznym.

2) Konta ksiegi glownej ( konta syntetyczne ) - w ktorej obowiazuje ujecie kazdej operacji
zgodnie z zasada podwojnego zapisu w kolejnosci chronologicznej zarejestrowanych
rownoczesnie w dzienniku.

3) Konta ksiag pomocniczych (konta analityczne ) - sluzace uszczegolowieniu i
uzupelnieniu zapisow kont ksiegi glownej, prowadzi sie w porzadku syntetycznymjako
wyodrebnione ksiegi (kartoteki, zbiory danych) w ramach kont ksiegi glownej, suma sald
poczatkowych i obrotow na kontach ksiag pomocniczych stanowi saldo poczatkowe i obroty
odpowiedniego konta ksiegi glownej,
Omowione wyzej ksiegi prowadzic nalezy za pomoca komputerow przy wykorzystaniu
zatwierdzonego programu finansowo-ksiegowego.
Celem zapewnienia sprawdzalnosci ksi,!g prowadzonych przy uzyciu przetwarzania
komputerowego, oraz dokonywania niezbydnych analiz i wydrukow w latach pozniejszych
oraz w innych ujyciach niz wynikaj,!ce z Ustawy 0 rachunkowosci, a takze w celu
zapobiegniycia uszkodzeniu baz danych w systemie komputerowym przez "wirusy
komputerowe" oraz ewentualn,! kradziez,! odbywa siy kopiowanie baz zbiorow na koniec
kazdego dnia pracy. Ponadto dodatkowo na dyskach przenosnych kopiowane S,!bazy danych
co najmniej 2 razy w miesi,!cu.
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Zalacznik nr 5
Do Zakladowego Planu Kont

Programy komputerowe dopuszczone do uzytkowanla
Urz~dzieGminy Nowe Miasto nadWa~

Autor: Zaklad SystemowInformatycznych "SIGID" Spolka z 0.0.
U1.Hanny Januszewskiej 1
60-195 POZNAN

Programy pod nazwa :

1. KsiegowoseBud:ietowaJednostki illub Zarzadu
2. Ewidencja Srodkow Trwalych
3. Ewidencja i Rozliczanie Podatku VAT
4. Ewidencja i Drukowanie Faktur
5. Programy Obslugi Kasy
6. Ewidencja i Rozliczanie Innych Oplat
7. Ewidencja i Drukowanie Przelewow
8. Ewidencja Dzialalnosci Gospodarczej
9. Podatek od Nieruchomosci dla Osob Prawnych
10.Podatek rolny, lesny dla Osob Prawnych
11. Podatek od Srodkow Transportowych
12. Podatek Rolny/Lesny/Nieruchomosci dla Osob Fizycznych
13.Kadry i Place Urzedu i Oswiaty
14.Ewidencja i Rozliczanie Oplat za Gospodarowanie Odpadami

Program Platnik
Autor : Prokom

Program: System Ewidencji Zezwolerina Sprzedaz Alkoholu
Autor: Zaldad Uslug Informatycznych MINI-SOFT

Marek Oborski ul. Wigury 19 60-409 Poznan

Program: Ewidencja Ludnosci PIK
Autor: CLANET - Systemy Informatyczne

K1audiuszGatys ul. Dworcowa 35 42-620 Naldo SI~skie

Program: HomeNet dla Windows wersja 1.8
Autor: SoftNet Spolka z 0.0.

SystemyBankowe
ul. Pana Tadeusza 8
30-727Krakow

Program: System Ewidencji Gruntow, Budynkow i Lokali EGB
Wersja 4.6.4
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Data rozpoczecia eksploatacji

1991rok
1992rok
1999rok
1999 rok
1994 rok
1999rok
1995rok
1993rok
2000 rok
2005 rok
1999rok
1991 rok
1993 rok
2013 rok

1999rok

2002 rok

1996rok

2005 rok

1993rok


