Zalacznik do Uchwaly Nr XVIII/114/2016
Rady Gminy w Nowym Mie$cie nad Warta

z dnia 31 sierpnia 2016 r.

STATUT CENTRUM USLUG WSPOLNYCH
W NOWYM MIESCIE NAD WARTA

Rozdzial 1.
Postanowienia ogélne

§ 1. Centrum Ustug wspdélnych w Nowym Miescie nad Warta, zwane dalej ,,CUW”,
jest gminng jednostka organizacyjng, nie posiadajaca osobowosci prawne;.

§ 2. CUW dziata w szczegdlnosci na podstawie:

1) Ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym;

2) Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych;

3) Ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci;

4) Ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych;

5) Ustawy z dnia 7 wrze$nia 1991 r. o systemie o$wiaty;

6) Ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. — Karta Nauczyciela;

7) niniejszego Statutu.

§ 3. llekro¢ w niniejszym Statucie mowa jest o:

1) CUW - nalezy przez to rozumie¢ jednostke obstugujaca tj. Centrum Ustug Wspolnych

w Nowym Miescie nad Warta;

2) placowkach o§wiatowych — nalezy przez to rozumie¢ jednostki obstugiwane t;.:
a) Zespot Szkot im. gen. J. H. Dabrowskiego w Nowym Miescie nad Warta, w sktad
ktérego wchodza:
- Gimnazjum w Nowym Miescie nad Warta,
- Zasadnicza Szkota Zawodowa w Nowym Miescie nad Warta,
- Technikum w Nowym Mies$cie nad Warta,
b) Zespdt Szkot im. Jana Pawta I1 w Chociczy, w sktad ktorego wchodza:
- Przedszkole Publiczne w Chociczy,
- Szkota Podstawowa w Chociczy,
- Gimnazjum w Chociczy,
c) Zespot Szkot w Klece, w sktad ktorego wehodza:
- Przedszkole Publiczne w Klgce,
- Szkota Podstawowa w Klece,

d) Szkota Podstawowa im. Janusza Korczaka w Boguszynie,

e) Szkota Podstawowa im. ks. Jana Twardowskiego w Kolniczkach.

3) dyrektorze CUW — nalezy przez to rozumie¢ kierownika jednostki obstugujace;,
4) dyrektorze placowki o$wiatowej — nalezy przez to rozumie¢ kierownika jednostki
obstugiwane;.

§ 4. 1. CUW jest jednostka budzetowg Gminy Nowe Miasto nad Warta, zapewniajaca
wspolng obstuge placowkom o$wiatowym prowadzonym przez Gming Nowe Miasto nad
Warta.

2. CUW realizuje zadania wlasne i zlecone gminy w ramach o$wiaty poprzez obstuge
finansowga, rachunkowg 1 prawng placowek oswiatowych.

3. Obszarem dzialania CUW jest obszar Gminy Nowe Miasto nad Warta.

4. Siedziba CUW znajduje si¢ w Nowym Miescie nad Warta przy ul. Jesionowej 2a, 63-040
Nowe Miasto nad Warta.

5. CUW uzywa pieczeci podluznej o nastepujacej tresci: Centrum Uslug Wspdlnych,
ul. Jesionowa 2a, 63-040 Nowe Miasto nad Warta.
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Rozdzial 2.
Przedmiot i zakres dzialania CUW

§ 5. Do podstawowych dziatan CUW nalezy:

Prowadzenie obstugi finansowej placéwek oswiatowych, a w szczegdlnosci:

a) prowadzenie obstugi rachunkoéw bankowych,

b) przygotowywanie na potrzeby kierownikow jednostek obstugiwanych informacji
niezbednych do opracowania przez nich projektow planow finansowych i ich
Zmian,

€) doradztwo przy opracowywaniu planow finansowych przez kierownikow
jednostek obstugiwanych oraz biezacy nadzor nad realizacja planu finansowego
obstugiwanej jednostki,

d) sporzadzania list ptac,

e) dokonywanie wypltat wynagrodzen oraz naliczanie i odprowadzanie zwigzanych
z tym $wiadczen obligatoryjnych na rzecz ZUS, US, PFRON,

f) ewidencjonowanie danych o zatrudnieniu i wynagrodzeniach do celow
sprawozdawczych,

g) rozliczanie $redniego wynagrodzenia nauczycieli, zgodnie z art. 30a ustawy Karta
Nauczyciela,

h) sporzadzanie sprawozdan budzetowych, sprawozdan w zakresie operacji
finansowych, sprawozdan finansowych i innych wymaganych przepisami prawa,

i) obstuga finansowo-ksiegowa projektow finansowanych ze $rodkéw Unii
Europejskiej oraz innych zrddel zewnetrznych,

Prowadzenie obstugi rachunkowej placowek o§wiatowych, a w szczegdlnosci:

a) okreslenie zasad (polityki) rachunkowosci,

b) na wniosek kierownika jednostki obstugiwanej udziat pracownika CUW w spisie
Z natury,

C) rozliczanie inwentaryzacji aktywow i pasywow jednostek obstugiwanych,

d) prowadzenie, na podstawie dowodow ksiegowych, ksiagg, ujmujacych zapisy
zdarzen w porzadku chronologicznym i systematycznym,

e) gromadzenie 1 przechowywanie dowodow ksiegowych oraz pozostalej
dokumentacji przewidzianej ustawa,

f) prowadzenie ewidencji finansowo-ksi¢gowej sktadnikow majatkowych,

prowadzenie  sprawozdawczo$ci  statystycznej,  sporzadzanie  sprawozdan

w szczegdlnosci o zatrudnieniu 1 wynagrodzeniach Z03, o pracujacych,

wynagrodzeniach i czasie pracy Z06, o stanie 1 ruchu srodkéw trwatych FO3,

wykonywanie zadan zleconych przez organy gminy, a w szczegdlnosci:

a) obstuga finansowo-ksiggowa w zakresie funduszu zdrowotnego nauczycieli,

b) obstuga finansowo-ksiegowa w zakresie zakladowego funduszu s$wiadczen
socjalnych,

C) obstluga finansowo-ksiegowa funduszu mieszkaniowego, na ktory sktada si¢ czes$¢
odpisu na zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych,

d) obstluga finansowo-ksiegowa swiadczen pomocy materialnej dla uczniow,

e) obstuga finansowo-ksiggowa dochodéw na rachunku, o ktérym mowa w art.223
ust.] ustawy o finansach publicznych oraz wydatkéw sfinansowanych z tych
dochodow,

f) obstuga finansowo-ksiegowa w zakresie wyptaty dotacji dla jednostek systemu
o$wiaty, ktorych organem prowadzacym nie jest Gmina Nowe Miasto nad Warta,

g) przygotowywanie projektow zarzadzen dotyczacych spraw  finansowo-
ksiggowych, za wyjatkiem zarzadzen budzetowych,



h) prowadzenie teczek akt osobowych dyrektorow jednostek obstugiwanych oraz
pracownikoéw CUW,

i) obstuga finansowo-ksiegowa oraz przyjmowanie zgloszen pracodawcow
0 zawieraniu umow z pracownikami mtodocianymi i przygotowywanie decyzji
o zwrocie kosztow ksztatcenia mtodocianych pracownikow,

J) prowadzenie i koordynowanie dziatan w zakresie systemu informacji o§wiatowej, w tym
prowadzenie bazy danych oswiatowych w zakresie zadan przewidzianych dla organu
prowadzacego,

K) organizacja dowozu ucznidow (w tym niepetnosprawnych) do placowek oswiatowych,

5) obstluga prawna.
Rozdzial 3.
Zarzadzenie i organizacja

§ 6.1. CUW-em kieruje dyrektor CUW, ktorego zatrudnia i zwalnia Wojt Gminy
Nowe Miasto nad Warta.
2. Dyrektor CUW i pracownicy CUW sg pracownikami samorzadowymi.
3. Dyrektor CUW podlega bezposrednio Wojtowi Gminy Nowe Miasto nad Warta,
a pracownicy CUW podlegaja bezposrednio dyrektorowi CUW.
4. Dyrektor CUW kieruje jednoosobowo dziatalnoscig CUW.

§ 7. Dyrektor CUW podejmuje czynnosci w sprawach z zakresu prawa pracy wobec
pracownikow CUW.

§ 8.1. Dyrektor CUW jest kierownikiem zaktadu pracy w rozumieniu prawa pracy.
2. Strukture organizacyjng CUW oraz zakres obowigzkow okresla Regulamin Organizacyjny
zatwierdzony przez Wojta Gminy Nowe Miasto nad Warta.
3. Nadzor bezposredni nad dzialalnoscia CUW sprawuje Wojt Gminy Nowe Miasto nad
Warta.

Rozdzial 4.
Gospodarka finansowa CUW

§ 10.1. CUW prowadzi gospodarke finansowg na zasadach przewidzianych dla
samorzadowych jednostek budzetowych w ustawie o finansach publicznych i1 przepisach
wydanych na jej podstawie.

2. Zrodtem finansowania dziatalnosci CUW sg $rodki z budzetu gminy.
3. CUW prowadzi dzialalno$¢ na podstawie rocznego planu finansowego.

Rozdzial 5.
Postanowienia koncowe

§ 11. Zmiany w Statucie moga by¢ dokonywane w trybie wtasciwym do jego nadania.

Przewodniczacy Rady
/-I Waldemar Tomaszewski



